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Wykaz skrétow

CEIDG Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej;

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

IOB Instytucja Otoczenia Biznesu;

IZ RPO WZ Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

KM Komitet Monitorujgcy;

KOP Komisja Oceny Projektéw;

KRS Krajowy Rejestr Sgdowy;

KPA ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
2016 poz. 23 j.t.);

LSI2014 Lokalny System Informatyczny do obstugi Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 w zakresie aplikowania o $rodki
oraz wprowadzania zmian do Projektu;

MSP mikroprzedsiebiorstwo, mate lub srednie przedsigbiorstwo;

NSA Naczelny Sgd Administracyjny;

RPO WZ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;

SL2014 aplikacja gléwna centralnego systemu teleinformatycznego wykorzystywana
m.in. w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z IZ RPO WZ;

SOOP Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014—-2020;

UE Unia Europejska;

WE Wspdlnota Europejska;

WSA Wojewddzki Sgd Administracyjny.

Stownik poj eé
Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

pw

©

beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogdlnego, beneficjentem
w rozumieniu niniejszego regulaminu jest Grantodawca;

dofinansowanie — wspoffinansowanie Unii Europejskiej (UE) lub wspoétfinansowanie krajowe
z budzetu panstwa (BP) (jezeli dotyczy);

dzien — nalezy przez to rozumie¢ dzien kalendarzowy;

ekspert — osoba, o ktérej mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowej;

Fundusz Strukturalny — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
lub Europejski Fundusz Spoteczny (EFRR/EFS);

grant — $rodki finansowe programu operacyjnego, ktére beneficjent projektu grantowego
powierzyt Grantobiorcy, na realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego;
Grantobiorca — podmiot, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy wdrozeniowej,

Whnioskodawca — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej;

Instytucje Otoczenia Biznesu — podmioty, bez wzgledu na forme prawna, ktére nie dziatajg dla
zysku lub przeznaczajg zyski na cele statutowe lub dziatalno$¢ zasadniczg i prowadzg
dziatalnos¢ stuzaca tworzeniu korzystnych warunkéw dla rozwoju przedsiebiorczosci zgodnie
z zapisami w statucie lub réwnowaznym dokumencie, dzialajgce na terenie Polski. Podmioty
posiadajgce niezbedng baze materialng, techniczng, zasoby ludzkie i kompetencyjne
niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz sektora przedsiebiorstw. Do tej kategorii instytucji
zalicza sie: agencje rozwoju regionalnego i lokalnego, osrodki szkoleniowo — doradcze,
fundusze, organizacje reprezentujgce przedsiebiorcéw, instytucje proinnowacyjne dziatajgce
na rzecz innowacyjnosci, centra transferu technologii, spétki celowe uczelni wyzszych,
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instytuty i osrodki badawczo — rozwojowe, petnigce role centrow oraz osrodki innowacii
i przedsigbiorczosci, do ktérych zalicza sie inkubatory przedsigbiorczosci i inkubatory
technologiczne, centra/parki naukowo technologiczne, parki technologiczne itp. Oferujg one
przedsiebiorcom ustugi wspierajgce w szerokim zakresie, w tym w zakresie tworzenia,
prowadzenia i rozwoju przedsiebiorstwa. Oferta instytucji otoczenia biznesu obejmuje
udzielanie informacji, szkolenia, doradztwo, ustugi B+R itp.;

komisja oceny projektéw — nalezy przez to rozumieé zesp6t pracownikéw wyznaczonych lub
ekspertdw powotanych przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WZ w celu zapewnienia rzetelnej
i bezstronnej oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow;

koszty bezposrednie — wydatki kwalifikowalne niezbedne do realizacji projektu zwigzane
bezposrednio z gtbwnym przedmiotem projektu;

koszty posrednie — wydatki kwalifikowalne niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczgce
bezposrednio gtdwnego przedmiotu projektu;

kryteria wyboru projektéw — warunki, o ktérych mowa w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia
0g6lnego;

MSP — mikroprzedsiebiorstwo, mate lub $érednie przedsiebiorstwo spetniajgce warunki
okreslone w Zatgczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

oswiadczenie o wprowadzeniu uzupetnien / poprawy dokumentacji aplikacyjnej — dokument
wygenerowany na podstawie zmienionych danych wprowadzonych do LSI2014, ktory
wnioskodawca sklada po uzupetnieniu lub poprawie dokumentaciji aplikacyjnej na wezwanie 1Z
RPO WZ;

pisemny wniosek o przyznanie pomocy — dokument wygenerowany na podstawie danych
wprowadzonych do LSI2014, dotyczacy wniosku o dofinansowanie, podpisany przez osoby
upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy;

Pfatnik — Bank Gospodarstwa Krajowego, ktéry dokonuje wyptat srodkéw EFRR na konto
bankowe Grantobiorcy;

program — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
(RPO WZ);

projekt grantowy — projekt, w ramach ktérego Grantodawca udziela grantow na realizacje
zadan stuzacych osiggnieciu celu tego projektu przez Grantobiorcow;

regulamin — niniejszy regulamin konkursu dla Dziatania 1.16 Zwiekszenie dostepu do ustug
Instytucji Otoczenia Biznesu, spetniajgcy wymogi opisane w art. 41 ustawy;

rozporzgdzenie ogélne — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspoélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
320, z p6zn. zm.);

umowa o dofinansowanie — umowa zawarta miedzy IZ RPO WZ a wnioskodawca, ktérego
projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca w szczeg6lnosci warunki
przekazywania i wykorzystania srodkéw EFRR oraz inne obowigzki stron umowy; a takze
zawierajgca co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

umowa 0 powierzenie grantu — umowa zawierana miedzy Grantobiorcg a beneficjentem
projektu grantowego (Grantodawcg);

ustuga doradcza — ustuga swiadczona przez doradce zewnetrznego, ktéra nie ma charakteru

ciggtego ani okresowego, hie jest zwigzana ze zwyklymi kosztami operacyjnymi
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przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi
prawnicze lub reklama;

ustawa wdrozeniowa (ustawa) — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—
2020 (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 217);

wniosek o dofinansowanie (dokumentacja aplikacyjna) — dokument, w ktérym zawarty jest opis
projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie ktérych
dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriw wyboru projektéw, sktadany przez
wnioskodawce ubiegajgcego sie o dofinansowanie na realizacje projektu na formularzu
okreslonym przez 1Z RPO WZ, za integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie
wszystkie jego zalgczniki;

wniosek o ptatnos¢ — nalezy przez to rozumie¢ dokument wraz z zatgcznikami sktadany przez
Grantobiorce za posrednictwem SL2014, na podstawie ktérego Grantobiorca wnioskuje
0 przyznanie: zaliczki, ptatnosci posredniej, ptatnosci koncowej lub przekazuje informacije
0 postepie rzeczowym Projektu, bgdz rozlicza ptatnosé zaliczkows;

wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;

wydatek kwalifikowalny — koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu
w ramach RPO WZ, ktéry kwalifikuje sie do refundaciji, rozliczenia (w przypadku systemu
zaliczkowego) zgodnie z umowg o dofinansowanie;

wydatek niekwalifikowalny — kazdy wydatek lub koszt poniesiony w zwigzku z realizacjg
Projektu, ktory nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.

Podstawy prawne
Konkurs jest organizowany w szczegdlnosci w oparciu o nastepujgce akty prawne:

1.

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego zwane dalej rozporzadzeniem 480/2014;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisdw szczegdlnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006;

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;
Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352 z 24.12.2013);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 23 j.t. ze zm.), zwana dalej KPA,;
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Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,
j-t. ze zm.);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1808 ze zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 j.t.) wraz
z aktami wykonawczymi, zwana dalej ustawg o rachunkowosci;

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-
2020 (Dz. U. Poz. 488);

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow
o pftatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich (Dz. U.
z2016r., poz. 1161 j.t);

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania
wartosci  korekt finansowych oraz wydatkdéw poniesionych nieprawidlowo zwigzanych
z udzielaniem zaméwien (Dz. U. z 2016 r., poz. 200).

Ponadto, konkurs jest organizowany w szczegdlnosci w oparciu o nastepujgce dokumenty:

1.

10.

11.

12.

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014—
2020 z dnia 31 marca 2015r.;

Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r.;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014—2020 z dnia 22 kwietnia 2015 r;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepelnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 8
maja 2015 r.;

Wytyczne Ministra Finansow i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014—-2020 z dnia 3 listopada 2016 r.;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014—2020 z dnia 20 lipca 2015 r.;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014—-2020 z dnia 28 maja 2015 r.;

Wytyczne programowe w zakresie kontroli realizacji RPO WZ 2014-2020 z dnia 7
pazdziernika 2015 r.;

Wytyczne programowe w zakresie monitoringu i sprawozdawczosci w ramach RPO WZ 2014
2020 z dnia 7 pazdziernika 2015 r.;

Wytyczne programowe dotyczgce nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci 2014—-2020 z dnia 2 lutego 2016 r.;

Wytyczne programowe w sprawie przechowywania i udostepniania dokumentéw w ramach
RPO WZ 2014-2020 z dnia 7 pazdziernika 2015 r.;

Wytyczne programowe w sprawie wyboru projektow w ramach RPO WZ 2014-2020 z dnia
30 marca 2016 r.
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Rozdziat 1 Przedmiot konkursu i warunki uczestnictw a
1.1 Przedmiot i forma konkursu oraz instytucja orga nizuj aca konkurs

1.

Wybor projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym. Konkurs ma charakter
zamkniety.

Projekty ubiegajgce sie o dofinansowanie w ramach konkursu musza by¢ zgodne z zapisami
RPO WZ oraz SOOP (wersja 17.0) w zakresie Osi Priorytetowej 1 Gospodarka, Innowacje,
Nowoczesne Technologie, Dziatanie 1.16 Zwiekszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia
Biznesu.

Celem glébwnym Osi Priorytetowej 1 jest podniesienie poziomu innowacyjnosci
konkurencyjnosci gospodarki regionu, dzieki wykorzystaniu potencjatu regionalnych
i inteligentnych specjalizaciji.

Celem szczeg6lowym Dziatania 1.16 jest zwiekszenie konkurencyjnosci mikro, matych
i Srednich przedsiebiorstw poprzez utatwienie im dostepu do specjalistycznych ustug Instytucji
Otoczenia Biznesu.

Przedmiotem konkursu jest wybdr do dofinansowania projektéw, ktére w najwiekszym stopniu
przyczynig sie do osiggniecia celu szczeg6towego okreslonego dla Dziatania 1.16.

Instytucjg organizujgcg konkurs jest Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (1IZ RPO W2Z), ktorej funkcje
petni Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. Zadania w ww. zakresie wykonuje Urzgd
Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, poprzez:

Wydzial Wdra zania Regionalnego Programu Operacyjnego
ul. Ks. Kardynata S. Wyszy nskiego 30
70—-203 Szczecin.

1.2 Typy projektéw, zasady przyznawania dofinansowa nia i wytaczenia z mo zliwo $ci
dofinansowania

1.

2.

W ramach niniejszego konkursu mozliwe jest dofinansowanie 1 typu projektéw — Bony dla
MSP na zakup ustug Instytucji Otoczenia Biznesu, zgodnie z nizej wymienionymi warunkami.
Celem wsparcia jest zwiekszenie dostepu mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw do dobrej
jakosci, specjalistycznych ustug doradczych swiadczonych przez Instytucje Otoczenia Biznesu
w zakresie wsparcia proceséw innowacji w przedsiebiorstwach.
Niniejszy konkurs realizowany jest w formule projektu grantowego.
Projektem grantowym jest projekt, ktérego beneficjent (Grantodawca) udziela grantow
(bondéw) na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu tego projektu przez Grantobiorcéw.
Grantem sg $rodki finansowe programu operacyjnego, ktére Grantodawca powierzyt
Grantobiorcy w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w pkt. 4.
Whioskodawca zobowigzany bedzie do opracowania procedur dotyczgcych realizacji projektu
grantowego, ktore nastepnie zatwierdzone zostang przez 1Z RPO WZ przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu grantowego.
Whioskodawcg w ramach niniejszego konkursu mogg by¢ Instytucje Otoczenia Biznesu
zgodnie z punktem 1 podrozdziatu 1.3.1.
Grantobiorcami mogg byé wylgcznie podmioty z sektora MSP zgodnie z punktem 2
podrozdziatu 1.3.1.
Grantodawca w ramach niniejszego typu projektéw udziela grantu na zakup przez MSP
wysokiej jako$ci, specjalistycznych ustug doradczych $wiadczonych przez Instytucje
Otoczenia Biznesu, w szczegoélnosci w zakresie:

a) doradztwa w zakresie transferu technologii,
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b) doradztwa w zakresie tworzenia i realizacji strategii ochrony wiasnosci intelektualnej
w MSP (w tym m.in. opracowanie strategii ochrony wiasnosci intelektualnej, ustugi
rzecznikbw patentowych wraz z asystg przy ochronie praw wlasnosci przemystowej,
badanie czystosci i zdolnosci patentowej, audyty prawne w zakresie ustalania
przynaleznosci praw i regulowania stosunkéw prawnych w tym zakresie),

¢) doradztwa w zakresie kojarzenia partneréw gospodarczych i jednostek naukowych do
wspolpracy w zakresie B+R, w tym wsparcie w tworzeniu konsorcjéw naukowo—
przemystowych (w zakresie uméw/porozumien o wspotpracy, schematow wspoétpracy,
zabezpieczania praw majgtkowych),

d) doradztwa w zakresie wprowadzania nowych modeli biznesowych, nowych produktéw
i ustug (w tym m. in. analizy rynkowe, badania marketingowe, analizy FTO),

e) doradztwa w zakresie jakosci (projektowanie, wdrazanie i doskonalenie systemow
zarzadzania, certyfikacja zgodnosci dla wyrobOw, uslug, surowcéw, maszyn
i urzadzen, aparatury kontrolno—pomiarowej lub kwalifikacji personelu w celu
opracowania bardziej efektywnych produktéw procesow i ustug),

f) doradztwa w zakresie korzystania z finansowania zewnetrznego, w szczegélnosci dla
projektow zwigzanych z transferem i komercjalizacjg technologii (m.in. przygotowanie
biznes planéw i teaseréw inwestycyjnych, doradztwo prawne i biznesowe
w negocjacjach z finansujgcymi),

g) doradztwa w zakresie wdrazania ekoinnowacji i efektywnosci zasobow,

h) doradztwa w zakresie wspomagania innowacji w sektorze ustug i projektowania,

i) doradztwa w zakresie opracowania strategii ekspansji na rynki zagraniczne -
wylgcznie dla przedsiebiorstw dzialajgcych w zakresie inteligentnych specjalizacji
regionu.

Powyzsze specjalistyczne ustugi doradcze muszg dotyczy¢ wsparcia procesOw innowacji
w przedsiebiorstwach Grantobiorcow.

Dofinansowaniu w formie grantu moga podlega¢ wytgcznie takie ustugi, co do ktérych nie ma
watpliwosci, ze stanowig czynnos¢ doradczg. Ustugi doradczej nie stanowig dziatania ciggte
lub okresowe w przedsiebiorstwie, zwigzane 2z biezgcymi wydatkami operacyjnymi
przedsiebiorstwa, takimi jak ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub
reklama.

Grantobiorcy bedg zobowigzani kazdorazowo do rozwazenia zachodniopomorskich Instytuciji
Otoczenia Biznesu wsrdd potencjalnych wykonawcow specjalistycznej ustugi doradcze;j.

Jeden Grantobiorca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o udzielenie grantu.

Grantodawca nie moze by¢ jednoczesnie wykonawcag specjalistycznych ustug doradczych
finansowanych w ramach prowadzonego przez siebie projektu grantowego.

Grantodawca powinien objgé wsparciem w ramach projektu minimum 50 przedsiebiorstw,
w tym do konca 2018 r. minimum 21 przedsiebiorstw.

W ramach niniejszego naboru premiowane sg projekty:

- w ramach ktérych wnioskodawca zatozy prowadzenie dziatan promujgcych wybér przez
przedsiebiorstwa zachodniopomorskich Instytucji Otoczenia Biznesu,

- zakladajgce udzielnie grantu przedsiebiorstwom dziatajgcym w obszarze inteligentnych
specjalizacji wojewoddztwa zachodniopomorskiego (zgodnie z zatgcznikiem nr 9 do niniejszego
regulaminu),

- zaktadajgce udzielnie grantu przedsiebiorstwom dziatajgcych na terenie objetym Kontraktem
Samorzadowym i w ramach specjalizacji gospodarczych wskazanych w koncepcji Kontraktu
Samorzadowego (kluczowe branze gospodarcze)' badz dziatajgcych na terenie Specjalnej
Strefy Wigczenia®.

! szczegodtowe informacje na temat Kontraktéw Samorzadowych znajdujg sie na stronie www.rpo.wzp.pl.

> SSW zostata wyznaczona uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego nr 653/14 z dnia 22 kwietnia 2014 r. oraz zaktualizowana na
podstawie uchwaty nr 838/15 z dnia 2 czerwca 2015 r., uchwaty nr 1497/15 z dnia 7 pazdziernika 2015 r. oraz uchwaty nr 979/16 z dnia 29
czerwca 2016 r.
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17. Przy ocenie projektéw premiowane bedzie doswiadczenie wnioskodawcy w zakresie obstugi
przedsiebiorstw lub $wiadczonego wsparcia na rzecz sektora MSP.

18. Szczegdtowe wymagania jakosciowe wobec projektow ubiegajacych sie o dofinansowanie, jak
réwniez aspekty dodatkowo premiowane podczas oceny projektéw zostalty opisane w
zalgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

1.2.1 Wytaczenia z mo zliwo $ci dofinansowania
1. Zgodnie z rozporz adzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 130 1/2013
wsparciem w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju R egionalnego nie mog g zostaé
objete, w szczegdélno sci:

a)
b)

c)
d)

e)

budowa i likwidacja elektrowni jgdrowych,

inwestycje na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy dziatan
wymienionych w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE,

wytwarzanie, przetworstwo i wprowadzanie do obrotu tytoniu i wyrobéw tytoniowych,
przedsiebiorstwa w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczgcych
pomocy panstwa,

inwestycje w infrastrukture portow lotniczych, chyba ze sg one zwigzane z ochrong
Srodowiska lub towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub ograniczenia
ich negatywnego oddziatywania na $rodowisko.

2. O dofinansowanie nie mog a ubiega¢ sie wnioskodawcy wykluczeni z mo zliwo sci
dofinansowania lub wobec ktérych orzeczono zakaz do stepu do srodkéw funduszy
europejskich na podstawie odr ebnych przepiséw, w szczeg6lno sci:

a)

b)

<)

d)

e)

podlegajgcy wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie art.
207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, z pdzn. zm.),

ktérzy zostali wykluczeni z otrzymania pomocy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769),

ktorzy zostali wykluczeni z otrzymania pomocy na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (Dz.U.2016.1541 t.j. z dnia 2016.09.26),

ktérzy zostali skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwo: sktadania falszywych
zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, obrotem
pieniedzmi i papierami wartosciowymi, przeciwko systemowi bankowemu,
przestepstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci
gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych,

ktorych czionek lub reprezentant organu zarzgdzajgcego (wykonawczego), wspolnik
lub kierownik jednostki organizacyjnej zostat skazany prawomocnym wyrokiem za
przestepstwo: skladania falszywych zeznanh, przekupstwa, przeciwko mieniu,
wiarygodnosci dokumentéw, obrotem pieniedzmi i papierami wartosciowymi,
przeciwko systemowi bankowemu, przestepstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane
z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych.

Powyzsze wykluczenia dotycz g =zaréwno Grantodawcéw jak réwnie 2z
Grantobiorcow. Na Grantodawcy b edzie spoczywat obowi gzek zapewnienia, aby
grant nie zostat przyznany Grantobiorcy wykluczonem u z mozliwo sci
otrzymania dofinansowania.

3. Wsparcie udzielone Grantobiorcy przez Grantodawc e stanowi ¢ bedzie pomoc de
minimis na podstawie = Rozporz gdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19
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marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimi s w ramach regionalnych
programéw operacyjnych na lata 2014-2020.  Niniejszego rozporz gdzenia nie stosuje si €
do:

a) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalnos¢ w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury, objetym rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 104/2000,

b) pomocy na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, a mianowicie pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych
produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej, lub innymi wydatkami
biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej,

C) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom zajmujgcym sie produkcjg podstawowg
produktéw rolnych,

d) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towarow krajowych
w stosunku do towaréw sprowadzanych z zagranicy,

€) pomocy przyznawanej w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow
rolnych w nastepujgcych przypadkach:

— kiedy wysokosé pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
nabytych od producentdw podstawowych Ilub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomocag; lub

— kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czeéci lub w calosci
producentom podstawowym.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno§¢ w sektorach wylgczonych, a takze
dziatalnos¢ w jednym Ilub wigkszej liczbie sektorow lub w innych obszarach
dziatalnosci, pomoc moze byé przyznana, pod warunkiem, ze zostanie dokonane
rozdzielenie dziatalnosci lub wyodrebnienie kosztéw, by dziatalnos¢ w sektorach
wytgczonych nie odnosita korzysci z przyznanej pomocy de minimis.

1.3.1 Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie

1. O dofinansowanie w ramach niniejszego konkursu mogg ubiega¢ sie Instytucje Otoczenia
Biznesu, zarejestrowane na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz prowadzgce dziatalno$¢
na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego i posiadajgce od co najmniej 1 roku na dzien
ztozenia wniosku siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme
organizacyjng dziatalnosci podmiotu na terenie wojewédztwa zachodniopomorskiego.

2. Grantobiorcami moga by¢ wytgcznie podmioty z sektora MSP, czyli:

a) mikroprzedsiebiorstwa,

b) mate przedsiebiorstwa,

c) s$rednie przedsiebiorstwa
spetniajgce warunki okreslone w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014
zdnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, zarejestrowane na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, prowadzgce  dziatalnos¢ na  terenie  wojewddztwa
zachodniopomorskiego i posiadajgce siedzibe, filie lub jednostke organizacyjng na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego.

3. Status przedsiebiorstwa okreslany jest na podstawie:

a) liczby os6b zatrudnionych (RJP) — kryterium gtéwne oraz
b) rocznej wartosci obrotéw netto lub
c) calkowitego bilansu rocznego.

4. Zgodnie z Zalgcznikiem | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 do kategorii
mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw (MSP) nalezg przedsigbiorstwa,
ktore zatrudniajg mniej niz 250 pracownikow i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw
EUR lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR. W kategorii MSP mate
przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikéw
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KRYTERIA POZWALAJACE NA ZAKWALIFIKOWANIE PRZEDSIEBIORCOW DO POSZCZEGOLNYCH KATEGORII

0<2min EUR b<2min EUR

z<50 0<10min EUR LuB b <10 min EUR
z <250 0 <50 min EUR b <43 min EUR
z 2250 0 >50 min EUR b > 43 min EUR

i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 milionéw EUR. W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 2 milionéw EUR.

5. W celu okreslenia statusu przedsiebiorstwa ustalenia wymaga réwniez kwestia, czy jest ono
przedsiebiorstwem:

a) samodzielnym albo

b) partnerskim lub

c) powigzanym.

6. Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktére nie jest
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo partnerskie lub tez jako przedsiebiorstwo powigzane.

7. Przedsiebiorstwa partnerskie oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane i ktére pozostajg w nastepujgcym
wzajemnym zwigzku: przedsiebiorstwo dziatajgce na rynku wyzszego szczebla (typu
Lupstream”) posiada samodzielnie lub wspdlnie z co najmniej jednym przedsigbiorstwem
powigzanym 25% lub wiecej kapitalu przedsiebiorstwa dziatajgcego narynku nizszego
szczebla (typu ,downstream”) lub praw gtosu w takim przedsiebiorstwie.

8. Przedsiebiorstwo moze zosta¢ zakwalifikowane jako samodzielne i w zwigzku
z tym niemajgce zadnych przedsiebiorstw partnerskich nawet jesli wartosé progowa
wynoszgca 25% kapitatu lub praw gtosu zostata osiggnieta lub przekroczona przez
ponizszych inwestoréw, pod warunkiem ze inwestorzy ci nie sg powigzani indywidualnie lub
wspolnie z przedmiotowym przedsiebiorstwem. Takimi podmiotami mogg by¢:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spotki "venture capital”’, osoby fizyczne lub grupy
0sOb prowadzgce regularng dziatalno$¢ inwestycyjng w oparciu o ,venture capital”,
ktore inwestujg w firmy nienotowane na gieldzie tzw. (,anioty biznesu”), pod
warunkiem ze cata kwota inwestycji tych inwestoréw w jedno przedsigbiorstwo nie
przekroczy 1 250 000 EUR,

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk,

¢) inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego,

d) samorzady lokalne z rocznym budzetem nieprzekraczajgcym 10 milionéw EUR
oraz liczbg mieszkancéw ponizej 5 000.

9. Przedsiebiorstwa powigzane oznaczajg przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym
z ponizszych zwigzkow:
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a) przedsigbiorstwo posiada wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza, wspdlnika lub cztonka,

b) przedsigbiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wigkszos¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa,

C) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wpltyw na inne przedsiebiorstwo na
podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie
lub umowie spoiki,

d) przedsiebiorstwo bedace udzialowcem/akcjonariuszem, wspélnikiem lub cztonkiem
innego przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami, wspoélnikami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa,
wigkszos¢ praw gtosu udziatowcow/akcjonariuszy, wspoélnikéw lub czionkéw w tym
przedsiebiorstwie.

Domniemywa sie brak wplywu dominujgcego, jezeli inwestorzy wymienieni w punkcie 8 nie
angazujg sie bezposrednio lub posrednio w zarzgdzanie danym przedsiebiorstwem, bez
uszczerbku dla ich praw jako udziatowcéw/akcjonariuszy.

Przedsiebiorstwa, pozostajgce w ktorym$ ze zwigzkéw opisanych w punkcie 9 za
posrednictwem co najmniej jednego przedsiebiorstwa lub jednego z inwestoréw, o ktérych
mowa w punkcie 8, sg rowniez traktowane jako powigzane.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za posrednictwem osoby fizycznej
lub grupy os6b fizycznych dziatajgcych wspdlnie rowniez sg traktowane jak przedsiebiorstwa
powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnos¢ lub cze$¢ swojej dziatalnosci na tym
samym rynku wtasciwym lub rynkach pokrewnych.

Za rynek pokrewny uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujgcy sie
bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku wiasciwego.

Poza przypadkami okreslonymi w punkcie 8, przedsiebiorstwo nie moze by¢ uznane za mate
lub srednie, jezeli 25% lub wiecej kapitatu lub gtoséw jest kontrolowane bezposrednio lub
posrednio, wspélnie lub indywidualnie przez jeden lub kilka podmiotéw publicznych.

Nalezy pamietac¢ o tym, ze relacje ,powigzania” lub ,partnerstwa” zachodzi¢ mogg w stosunku
do przedsiebiorstwa wnioskodawcy réwnoczesnie poprzez relacje z kilkoma podmiotami,
z ktorych czes¢ stanowita bedzie podmioty powigzane, a czes$¢ partnerskie. Przedsiebiorstwo
moze by¢ powigzane z innym przedsiebiorstwem za posrednictwem nieograniczonej liczby
podmiotéw. Podobnie rozbudowane zaleznosci zachodzié moga rOwniez pomiedzy
podmiotami wzgledem siebie partnerskimi. Okreslajgc swdj status przedsigbiorstwo powinno
uwzgledniac relacje ,powigzania” lub ,partnerstwa” z innymi podmiotami.

Grantodawca w celu weryfikacji statusu przedsiebiorstw ubiegajgcych sie o grant moze
wymagac przedtozenia dokumentéw finansowych. Dane niezbedne do oceny statusu
przedsiebiorstwa nalezy poda¢ wéwczas co do zasady za ostatnie trzy lata obrachunkowe.
W przypadku gdy lata obrachunkowe nie pokrywajg sie z latami kalendarzowymi nalezy podac
dane za trzy ostatnie lata obrachunkowe wtasciwe dla wnioskodawcy. W przypadku, gdy dane
za ostatni okres sprawozdawczy wynikajg z niezatwierdzonych dotychczas dokumentow
finansowych, nalezy poda¢ dane w dobrej wierze.

W przypadku nowoutworzonych przedsiebiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe nie zostaty
jeszcze zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkéw dokonanych w dobrej wierze
w trakcie roku obrotowego.

Do danych przedsiebiorstwa Grantobiorcy nalezy doda¢ odpowiednie dane przedsiebiorstw
partnerskich lub powigzanych (zgodnie z Zatgcznikiem | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014):

a) w przypadku przedsiebiorstw partnerskich, do danych przedsiebiorstwa dotyczgcych
zatrudnienia oraz danych dotyczacych wielkosci przychoddw i majatku, nalezy dodac
dane kazdego przedsiebiorstwa partnerskiego, proporcjonalnie do procentowego
udzialu w kapitale lub w prawie gtosu. W przypadku przedsigbiorstw posiadajgcych
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nawzajem akcje/udzialy/prawa gtosu (cross—holding) stosuje sie wyzszy udziat
procentowy,

b) w przypadku przedsiebiorstw powigzanych, do danych przedsiebiorstwa dotyczgcych
zatrudnienia oraz danych dotyczgcych wielkosci przychodéw i majgtku dodaje sie
w 100% dane przedsiebiorstwa powigzanego.

12. W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego dane dotyczace zatrudnienia oraz dane
dotyczace wielkosci przychoddéw i majatku tego przedsiebiorstwa ustalane sg wytacznie na
podstawie rachunkéw tego przedsiebiorstwa.

13. Grantobiorca kwalifikuje sie do otrzymania wsparcia wytgcznie w sytuacji, gdy jest podmiotem
uprawnionym do dofinansowania zarébwno na etapie aplikowania, jak réwniez w dniu
podpisywania umowy o powierzenie grantu.

Rozdziat 2 Zasady finansowania
2.1 Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie

1. Kwota srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w niniejszym konkursie wynosi
tacznie 11 500 000,00 zt (stownie: jedenascie miliondw pieéset tysiecy ztotych).

2. 1Z RPO WZ zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia kwoty srodkédw przeznaczonych
na dofinansowanie projektéw w niniejszym konkursie, o0 czym poinformuje na stronie
internetowej www.rpo.wzp.pl.

3. 1Z RPO WZ zastrzega mozliwos¢ ustanowienia w ramach wskazanej w punkcie 1 kwoty
rezerwy finansowej przeznaczonej na finansowanie projektow, ktore w  wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej otrzymajg pozytywny wynik oceny.

2.2 Maksymalny poziom dofinansowania oraz maksymaln  a kwota dofinansowania projektu
Grantodawca:
1. Maksymalny poziom dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu ze srodkéw EFRR
wynosi: 85 % wydatkéw kwalifikowalnych projektu grantowego.
2. Minimalny wkiad wtasny wynosi: 15% kwoty wydatkéw kwalifikowalnych projektu grantowego.
Grantobiorca:
1. Maksymalny poziom dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu ze $rodkéw EFRR
wynosi: 50 % wydatkow kwalifikowalnych specjalistycznej ustugi doradczej.
2. Minimalny wktad wlasny wynosi: 50 % wydatkéw kwalifikowalnych specjalistycznej ustugi
doradczej.
Maksymalna kwota dofinansowania dla jednego Grantobiorcy wynosi: 50 000,00 zt.
4. Minimalna wartos¢ catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych specjalistycznej ustugi doradczej
wynosi: 5 000,00 zt.

w

2.3 Zrédta finansowania projektu

1. W dokumentacji aplikacyjnej wnioskodawca musi wskaza¢ wiarygodne zrodia finansowania
projektu, dotyczgce zaréwno czesci wydatkow kwalifikowalnych nieobjetych dofinansowaniem,
jak réwniez wydatkéw niekwalifikowalnych.

2. Jako wklad whtasny wnioskodawcy mozliwe jest wykazanie czesci kosztéw stanowigcych wktad
wiasny Grantobiorcow.

3. Jesli wnioskodawca bedzie finansowat projekt zaréwno z funduszy wiasnych, jak
i z zewnetrznych zrédet nalezy wskazac w jakiej wysokosci oraz z jakich zrodet zewnetrznych
zamierza korzysta¢ (np. kredyt, pozyczka, leasing, zaliczka, inne).

4. Dokumenty potwierdzajgce otrzymanie zewnetrznego finansowania projektu wnioskodawca
bedzie zobowigzany przedstawi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, przy czym
dotgczenie ww. dokumentéw do dokumentacji aplikacyjnej moze wplynaé na ocene projektu
oraz utatwi¢ KOP oceng sytuacji finansowej wnioskodawcy.
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2.4 Pomoc publiczna

1. Wystepowanie pomocy publicznej nalezy kazdorazowo ocenia¢ na podstawie art. 107 ust. 1
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej. W ujeciu prawa unijnego pojecie
przedsiebiorstwa jest rozumiane bardzo szeroko. Obejmuje ono bowiem swoim zakresem
kazdy podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, niezaleznie od jego formy prawnej oraz
statusu nadanego mu przez prawo krajowe. Przy czym dla uznania, ze dany podmiot prowadzi
dziatalno§¢ gospodarczg wystarczy stwierdzenie, zgodnie z orzecznictwem Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, ze oferuje on towary lub ustugi na danym rynku,
niezaleznie czy jego dziatalno$¢ jest nastawiona na zysk.

2. Pomoca publiczng jest wszelka pomoc, ktéra tgcznie spetnia ponizsze przestanki, o ktérych
mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej:

a) wystepuje transfer zasobdw publicznych,

b) transfer zasobdw publicznych jest selektywny — uprzywilejowuje okreslony podmiot lub
wytwarzanie okreslonych débr,

c) transfer zasobOw publicznych skutkuje przysporzeniem (korzyscig ekonomiczng)
na rzecz okreslonego podmiotu, na warunkach korzystniejszych niz rynkowe,

d) w efekcie transferu zasobdw publicznych wystepuje lub moze wystgpi¢ zakidcenie
konkurenciji,

e) wplywa na wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi UE.

3. Zgodnie z warunkami niniejszego konkursu zaktada sie, iz dofinansowaniu na pierwszym
poziomie (IZ RPO WZ — wnioskodawca) podlegajg wylgcznie projekty nieobjete pomocag
publiczng, czyli takie dla ktérych wsparcie nie stanowi pomocy publicznej zdefiniowanej na
podstawie przestanek, o ktdrych mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

4. 1Z RPO WZ weryfikuje czy wsparcie te rzeczywiscie nie nosi znamion pomocy publicznej.
Niniejsze moze by¢ spetnione przy zachowaniu nastepujgcych warunkéw:

a) mechanizm przekazania pomocy przez Grantodawce musi zapewnia¢ catkowity transfer
korzysci Grantobiorcom,

b) koszty obstugi, koordynacji i zarzadzania projektem grantowym Grantobiorcy sg
porownywalne z kosztami innych podmiotow dziatajacymi na rynku w tym obszarze
ustug.

2.4.1 Pomoc de minimis

1. Pomoc przekazana Grantobiorcy przez Grantodawce stanowi¢ bedzie pomoc de minimis
zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
oraz Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-
2020.

2. Na podstawie regulacji wymienionych w punkcie 1 oraz wynikajacych z ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej i rozporzgdzenia
Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inna niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie na Grantodawcy spoczywajg w szczegolnosci ponizsze obowigzki:

a) weryfikacja przy ocenie wnioskbw o udzielenie grantu, jak i przy zawieraniu umow
0 powierzenie grantu mozliwosci udzielenia pomocy de minimis Grantobiorcy, biorgc pod
uwage iz:

- catkowita warto$¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu przedsiebiorstwu nie moze
przekroczy¢ 200 000,00 euro w biezgcym roku podatkowym oraz dwdch
poprzedzajgcych latach podatkowych,
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- catkowita wartos¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu przedsigbiorstwu
prowadzgcemu dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towardéw nie
moze przekroczy¢ 100 000,00 euro w biezagcym roku podatkowym oraz dwoéch
poprzedzajacych latach podatkowych,
- w przypadku przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalno$¢ zarobkowg w zakresie
drogowego transportu towaréw a takze inng dziatalnos¢, w odniesieniu do ktdrej stosuje
sie putap wynoszacy 200 000,00 euro, to w odniesieniu do tego przedsiebiorstwa stosuje
sie putap wynoszgcy 200 000,00 euro, pod warunkiem, ze korzys¢ dotyczaca dziatalnosci
w zakresie drogowego transportu towar6w nie moze przekroczy¢ 100 000,00 euro oraz
pomoc de minimis nie moze by¢ wykorzystywana na nabycie pojazdéw przeznaczonych
do transportu drogowego pojazdéow.
W celu wykazania pomocy de minimis oraz okre$lenia jej wielkosci w okresie trzech lat
podatkowych, podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minims rozumiany jest jako ,jedno
przedsiebiorstwo” zgodnie z trescig art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013.
Grantobiorca przed wystgpieniem o przyznanie pomocy de minimis zobowigzany bedzie
ustali¢ swoje powigzania z innymi podmiotami i zweryfikowaé, czy na podstawie
przytoczonego wyzej przepisu bedzie traktowany jako jedno przedsiebiorstwo razem z
innymi podmiotami. Limit pomocy de minimis wskazany powyzej (200 000,00 euro i 100
000,00 euro dla sektora transportu drogowego towardéw) obowigzuje dla jednego
przedsiebiorstwa, a zatem w przypadku traktowania jako jedno przedsiebiorstwo kilku
podmiotow, pomoc de minimis uzyskana przez te podmioty podlega sumowaniu,
przeprowadzanie oceny skladanych przez przedsiebiorcow wnioskéw o udzielenie
pomocy de minimis na zakup specjalistycznych ustug doradczych pod katem spetnienia
kryteriow odnoszgcych sie w szczegblnosci do celu, zakresu, rezultatbw oraz
kwalifikowalnosci wydatkow,
weryfikowanie czy przedsiebiorca spetnia okreslone w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 kryteria pozwalajgce na przyznanie mu pomocy (w tym do zweryfikowania czy
przedsiebiorca nie jest wykluczony z mozliwosci uzyskania wsparcia na podstawie
przepisbw Rozporzadzenia). Spetienie tych wymogéw powinno zosta¢ stwierdzone
w dniu udzielenia pomocy (tj. w dniu zawarcia umowy o udzieleniu pomocy de minimis —
umowy 0 powierzenie grantu — pomiedzy Grantodawcg a Grantobiorcg, w ktorej
przewidziane bedzie udzielenie wsparcia dla przedsiebiorcy),
wystawianie przedsiebiorcom zaswiadczeh o udzielonej pomocy de minimis. Obowigzek
ten wynika z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej, natomiast wzor zaswiadczenia okresla rozporzadzenie
Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,
przechowywanie dokumentéw zwigzanych z udzielong pomocg de minimis przez co
najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy oraz udostepnianie tychze dokumentéw, jak
réwniez stosownych informacji dotyczacych udzielonej pomocy na zgdanie Prezesa
UOKIK. Obowigzek przechowywania dokumentacji dotyczgcej otrzymanej pomocy
publicznej przez okres 10 lat spoczywa takze na przedsiebiorcy, ktéry otrzymat pomoc
publiczng. Grantodawca ma obowigzek poinformowaé¢ Grantobiorce (poprzez stosowne
zapisy w umowie 0 powierzenie grantu) o obowigzku przechowywania wszelkich
dokumentdéw zwigzanych z otrzymaniem pomocy,
monitoring i kontrola sposobu wykorzystania udzielonej pomocy i jej zgodnosci ze
stosownymi regulacjami, na podstawie ktérych pomoc zostata udzielona,
pisemne poinformowanie Grantobiorcy o braku obowigzku notyfikacji pomocy publicznej
(zgodnie z artykutem 38 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej). Obowigzek ten powinien byé zrealizowany poprzez
odpowiednig tre$¢ umowy o powierzenie grantu,
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h) sporzadzanie i przedstawianie Prezesowi UOKIK sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej (bedacej w tym wypadku pomocg de minimis)s. Zgodnie z art. 32 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
podmioty udzielajgce pomocy sg zobowigzane do sporzgdzania i przedstawiania
Prezesowi UOKIK sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna
w rolnictwie lub rybotéwstwie albo informacji o nieudzieleniu takiej pomocy w danym
okresie sprawozdawczym. Podmiot udzielajgcy pomocy sporzadza i przekazuje
sprawozdania 0 pomocy udzielonej w danym dniu, w terminie 7 dni od dnia udzielenia
pomocy. Sprawozdania albo informacje nalezy sktada¢ na formularzu zamieszczonym na
witrynie internetowej UOKIK przekazujgc je w formie elektronicznej, z uwzglednieniem
przepiséw rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2015 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie sprawozdah o udzielonej pomocy publicznej, informacji o
nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we
wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych.

i) w przypadku nieudzielenia pomocy w danym roku kalendarzowym, przedstawienia
sprawozdania zerowego. Informacje o0 nieudzieleniu pomocy nalezy sporzadzac
wylgcznie za dany rok, w terminie 7 dni od zakonczenia roku,

i) w przypadku zmiany wartosci udzielonej pomocy lub wartosci zrealizowanych ptatnosci
wykazanych w sprawozdaniu, sporzadzanie i przekazanie zaktualizowanych sprawozdan,
w terminie 7 dni od dnia uzyskania informacji o zmianie.

Rozdziat 3 Kwalifikowalno $¢& wydatkow
3.1 Ramy czasowe kwalifikowalno $ci

1. Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumieé¢ podjecie jakichkolwiek dziatan
w ramach projektu grantowego.

2. Przez zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date wyptaty ostatniego grantu
w ramach realizowanego projektu.

3. Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych przez wnioskodawce jest 1
stycznia 2014 r.

4. Projekt powinien zakonczy¢ sie w terminie do 31 grudnia 2019 r.

5. Okreslajgc okres realizacji projektu wnioskodawca powinien uwzgledni¢ koniecznosé objecia
wsparciem w ramach projektu minimum 50 przedsiebiorstw, w tym do konca 2018 r. minimum
21 przedsiebiorstw.

6. Wydatki w ramach projektu kwalifikowalne sg w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw
wskazanym we wniosku o dofinansowanie.

7. Wydatki zwigzane bezposrednio z przekazaniem grantéw moga by¢ kwalifikowalne jezeli sg
poniesione po zawarciu umowy o dofinansowanie projektu grantowego i sg zgodne
z zatwierdzonymi przez IZ RPO WZ procedurami realizacji projektu grantowego.

8. Wydatki poniesione przez Grantobiorce kwalifikowalne sg w okresie realizacji projektu
wskazanym w umowie o0 powierzenie grantu, jednak nie wcze$niej niz przed dniem
zatwierdzenia przez 1Z RPO WZ procedur realizacji projektu grantowego.

3.2 Warunki i ocena kwalifikowalno  $ci wydatku
1. Woydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:
a) zostat faktycznie poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw wskazanym
we wniosku o dofinansowanie,
b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,

3 Kazde ze sprawozdan powinno dotyczy¢ jedynie danego okresu, za ktory jest skladane (tj. tylko pomocy, ktéra zostata udzielona w danym
okresie). Sprawozdania nie sg sporzadzane narastajgco. Obowigzek sktadania sprawozdan tyczy sie okresu realizacji projektu, gdyz jedynie
wowczas beneficjent jako dysponujacy srodkami publicznymi ma mozliwo$¢ udzielenia pomocy. Po okresie realizacji beneficjent w przypadku
zmian w wysokosci udzielonej pomocy (np. uznania wydatkéw za niekwalifikowane) bedzie dodatkowo miat obowigzek ztoZenia korekt do
sprawozdan.
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c) jest zgodny z RPO WZ, SOOP (wersja 17.0), niniejszym regulaminem oraz innymi
dokumentami, do ktérych stosowania zobowigzat sie wnioskodawca/Grantodawca,

d) zostat uwzgledniony we wniosku o dofinansowanie,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu
grantowego/umowy 0 powierzenie grantu,

f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku
z realizacjg projektu,
g) zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny, efektywny i oszczedny,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

h) zostat nalezycie udokumentowany, tj. zgodnie z wymogami okreslonymi przez 1Z RPO
Wz,

i)  zostat wykazany we wniosku o ptatnosé,

j)  dotyczy ustug wykonanych,

k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny, okreslonymi
w  Wytycznych  Ministra Rozwoju w  zakresie kwalifikowalnosci  wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz  Funduszu  Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia
19 wrzesnia 2016 r.

2. Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw dokonywana jest przez 1Z RPO WZ w trakcie oceny
wniosku o dofinansowanie, jak réwniez w trakcie rozliczania i kontroli projektu, po jego
zakonhczeniu. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie weryfikacji podlega potencjalna
kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we wniosku o dofinansowanie. Skierowanie projektu do
dofinansowania oraz podpisanie umowy o dofinansowanie projektu nie oznacza, ze wszystkie
wydatki ujete we wniosku o dofinansowanie oraz przedstawione do poswiadczenia we
wnioskach o ptatnos$¢ zostang uznane za kwalifikowalne.

3. Koszty poniesione przez Grantobiorce mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem
poniesienia ich zgodnie z umowg 0 powierzenie grantu uwzgledniajgcg odpowiednie zapisy
dotyczagce kwalifikowalnosci wydatkéw, zgodnosci z procedurami dotyczacymi realizacji
projektu grantowego oraz gdy beda poniesione przez Grantobiorce wylonionego zgodnie
z zatwierdzonymi przez 1Z kryteriami wyboru Grantobiorcow.

3.3 Zasada faktycznego poniesienia wydatku

1. Do wspotfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez
Grantobiorce lub Grantodawce. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy
rozumieé¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchdd srodkéw pienieznych z
kasy lub rachunku bankowego Grantobiorcy lub Grantodawcy. Na gruncie niniejszego
konkursu wyjatek stanowig koszty posrednie rozliczane metodg uproszczona.

2. Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument ksiegowy
o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z odpowiednim dokumentem potwierdzajgcym
dokonanie pfatnosci.

3. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie w szczeg6lnosci:

a) w przypadku wydatkow pienieznych:
— dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg pfatnicza — date obcigzenia
rachunku bankowego, tj. date ksiegowania operacji,
— dokonanych kartg kredytowg Iub podobnym instrumentem pfatniczym
0 odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty
kredytowej lub podobnego instrumentu,
- dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci.
b) w przypadku potrgcenia — date, o ktérej mowa w art. 499 Kodeksu cywilnego.
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3.4 Zakaz podwdjnego finansowania
1. Niedozwolone jest podwadjne finansowanie wydatkow.
2. Podwodjne finansowanie oznacza w szczegoélnosci:

a) catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie, zrefundowanie lub
rozliczenie tego samego wydatku w ramach dofinansowania lub wktadu wilasnego tego
samego lub réznych projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych
lub FS lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie
wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

c) zakupienie $rodka trwalego/wartosci niematerialnej i prawnej z udzialem srodkéw unijnych
lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw
amortyzacji tego skladnika majgtku w ramach tego samego projektu lub innych
wspétfinansowanych ze srodkéw UE,

d) sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie
kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone®.

3.5 Wydatki kwalifikowalne w konkursie
1. Katalog wydatkéw kwalifikowalnych w ramach niniejsz ego konkursu obejmuje koszty
bezpo srednie i koszty po $rednie:

1) W ramach kosztoéw bezpo srednich kwalifikowalne s a:

a) koszty grantéw (bondw), czyli wsparcia docelowo przekazanego Grantobiorcom
rozliczone przez beneficjenta projektu grantowego zgodnie z umowg 0 powierzenie grantu
oraz procedurami dotyczgcymi realizacji projektu grantowego.

Granty moga by¢ uznane za kwalifikowalne, o ile Grantobiorcy zostali wybrani w sposéb
przejrzysty, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy wdrozeniowej, dziatania
GrantobiorcOw zrealizowane zostaty w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw, zostaty
wyliczone w sposéb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

W kosztach kwalifikowalnych bezposrednich oprécz wartosci dofinansowania grantéw
mogg zosta¢ wykazane takze wydatki stanowigce wkifad wiasny Grantobiorcéw do
wysokosci maksymalnie 15% catkowitych wydatkoéw kwalifikowanych projektu.

2) W ramach kosztéw po $rednich kwalifikowalne s a:

a) koszty osobowe dotyczgce personelu projektu, rozumiane jako:
- koszty personelu merytorycznego zapewniajgcego m. in. wsparcie merytoryczne dla
Grantobiorcéw,
- koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innych o0s6b zaangazowanych
w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, w tym w szczego6lnosci koszty wynagrodzenia
tych oso6b i ich delegacji stuzbowych,
- koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
wnioskodawcy, ktérych zakresy czynnosci nie sg przyporzadkowane wytgcznie do obstugi
projektu, np. kierownika jednostki),
- pozostale koszty personelu zaangazowanego przez wnioskodawce na potrzeby
funkcjonowania jednostki do obstugi administracyjnej, kadrowej, finansowo—ksiegowej,
prawnej, ktory poza biezaca dziatalnoscia w ww. zakresie jest wsparciem w zwigzku z
realizowanym projektem,

b) koszty amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych — w zakresie i
przez okres, w jakim sg one wykorzystywane na potrzeby projektu,

4 Podwadjne finansowanie dotyczy¢ bedzie wytgcznie tej czesci kredytu lub pozyczki, ktéra zostata umorzona.
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c) koszty wynajmu i utrzymania pomieszczen, w zakresie zwigzanym 2z obstugg
administracyjng projektu, rozumiane jako: koszty wynajmu powierzchni biurowych, optaty
za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, oplaty przesylowe, optaty za
odprowadzanie $ciekOw, koszty utrzymania czystosci pomieszczen, koszty ochrony
pomieszczen, koszty okresowej konserwacji i przegladu urzadzen,

d) inne koszty administracyjne, zwigzane z obstugg administracyjng projektu, pod
warunkiem, ze ich stawki odpowiadajg powszechnie stosowanym na rynku, rozumiane
jako:

- wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatan majacych na celu rozpowszechnianie
informacji na temat mozliwosci wsparcia w ramach projektu,

- wydatki zwigzane z przygotowaniem analiz ha potrzeby projektu,

- dziatania informacyjno-promocyjne (zgodne z ,Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”),

- koszty ustug pocztowych, kurierskich, telefonicznych, internetowych,

- wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego, przeznaczonego
do obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych,

- koszty materiatéw i artykutéw biurowych,

- koszty ustug powielania dokumentéw,

- koszty ustanowienia zabezpieczenia realizacji umowy.

Kategorie kosztow po $rednich podlegaj g rozliczeniu stawk g ryczattow g w wysoko sci
stanowi gcej nie wi ecej niz 15% bezpo srednich wydatkéw kwalifikowalnych, oile sg
zgodne z celami projektu grantowego i niezbedne do jego realizacji. Wyzej wymienione koszty
powinny zostaé oszacowane przez wnioskodawce w oparciu o sprawiedliwg, rzetelng
i mozliwg do zweryfikowania kalkulacje dokonang na podstawie danych statystycznych lub
innych obiektywnych danych, na podstawie zweryfikowanych danych historycznych
beneficjentéw, albo w drodze zastosowania praktyki ksiegowej standardowo stosowanej przez
danego wnioskodawce.

Wysokos¢ kosztéw posrednich nie moze przekracza¢ srednich stawek obowigzujgcych na
obszarze realizaciji projektu, tj. wojewédztwa zachodniopomorskiego.

Uwaga: Wydatki rozliczane stawkg ryczattowg sg traktowane jako wydatki poniesione i nie ma
obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na
potwierdzenie ich poniesienia. Nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania wydatkéw
z rozliczenia metodg uproszczong na rozliczenie na podstawie rzeczywiscie ponoszonych
wydatkéw i odwrotnie.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym regulaminem w zakresie ryczattowej metody
rozliczania wydatkow zastosowanie znajdujg zapisy rozdzialu 6.6 Wytycznych Ministra
Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014—
2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r.

Niniejszy katalog wydatkéw kwalifikowalnych jest katalogiem zamknietym.
Wszelkie wydatki planowane w ramach projektu, ktére nie mieszczg sie w powyzszym
katalogu stanowig wydatki niekwalifikowane.

3.6 Przyktadowe wydatki niekwalifikowalne w konkurs ie
1.
2.

Wydatki niekwalifikowalne w ramach projektu w cato$ci ponosi wnioskodawca.
Wydatkami niekwalifikowalnymi w ramach niniejszego naboru sg w szczegdélnosci:
a) podatek VAT,
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b) wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, ktéra jest jednoczesnie pracownikiem Grantodawcys, przy czym
nie dotyczy to umow o dzieto;

c) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut;

d) odsetki od zadtuzenia;

e) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacj;

f) karyigrzywny;

g) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
(ZFSS),

h) wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON);

i) koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng
spraw sgdowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych;

j) wydatki zwigzane z czynnoscig techniczng polegajgcg na wypetnieniu formularza wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami,

k) premia dla wspétautora wniosku o dofinansowanie, naliczana jako procent
wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania i wyptacana przez beneficjenta (ang.
success fee);

I) transakcje dokonane w gotéwce, ktérych wartosé przekracza réwnowartosé kwoty, o
ktorej mowa w art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z p6zn. zm.) - bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej
transakcji ptatnosci;

m) wydatki poniesione na ubezpieczenia nieobowigzkowe.

Rozdziat 4 Wska zniki

1.

W zwigzku z koniecznoscig monitorowania przyjetych w RPO WZ wskaznikéw, wnioskodawca
zobowigzany jest okresli¢, jakie wskazniki produktu i rezultatu zamierza osiggnaé w wyniku
realizacji projektu.

Wartosci wszystkich wybranych wskaznikow powinny by¢ oszacowane na poziomie mozliwym
do osiggniecia przez wnioskodawce, poniewaz bedg stanowity jedno z podstawowych zrodet
informacji dla oceniajgcych projekt. Jezeli wnioskodawca przedstawi wskazniki
przeszacowane, bgdz niedoszacowane, moze byc¢ to przyczyng odrzucenia wniosku.

W ramach niniejszego konkursu dokonano podziatu wskaznikéw na dwie kategorie:

a) wskazniki produktu,

b) wskazniki rezultatu.

Wskaznik produktu odzwierciedla bezposredni, materialny efekt realizacji projektu mierzony
konkretnymi wielko$ciami. Wskazniki produktu sg zwigzane wytgcznie z okresem realizaciji
projektu, moga wiec by¢é podawane wylgcznie za lata, w ktérych projekt jest realizowany —
muszg by¢ zatem zgodne z terminami realizacji projektu.

Wskaznik rezultatu odzwierciedla bezposredni efekt wynikajacy z realizacji projektu,
mierzony po zakonczeniu realizacji projektu lub jego czesci.

Grantodawca zobowigzany jest do osiggniecia i wykazania wskaznikéw produktu okreslonych
we wniosku o dofinansowanie najp6zniej we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W przypadku stwierdzenia przez 1Z RPO WZ, na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosc
koncowa, ze cel projektu zostal osiggniety, ale Grantodawca nie osiggnagt zaktadanych we
wniosku o dofinansowanie wartosci wskaznikow produktu, 1Z RPO WZ moze obnizy¢
dofinansowanie proporcjonalnie do stopnia nieosiaggniecia tych wskaznikow.

Grantodawca powinien osiggng¢ wskazniki rezultatu najp6zniej w okresie 12 miesiecy od
zakonczenia realizacji projektu.

5 Za pracownika Grantodawcy nalezy uznaé kazda osobe, ktdra jest u niego zatrudniona na podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to
zar6wno 0s6b stanowigcych personel projektu jak i oséb niezaangazowanych do realizacji projektu lub projektow.
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9. Grantodawca zobowigzany jest do poinformowania 1IZ RPO WZ w formie pisemnej w terminie
30 dni po uptywie 12 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu o rzeczywistym poziomie
realizacji wskaznikéw rezultatu.

10. W przypadku nieosiggniecia lub nieutrzymania zadeklarowanej we wniosku o dofinansowanie
wartosci wskaznikéw rezultatu, IZ RPO WZ moze pomniejszy¢ dofinansowanie na zasadach
przez siebie okreslonych.

11. Zasady, o ktérych mowa w punktach 2 oraz od 6 do 10 nie majg zastosowania do wskaznikéw
horyzontalnych. Monitoring tego typu wskaznikbw prowadzony bedzie w celach
informacyjnych, a poziom ich wykonania nie bedzie stanowit przedmiotu rozliczenia
z beneficjentem.

12. W tabeli ponizej wyszczegoélniono wszystkie wskazniki wystepujgce w ramach niniejszego
naboru wraz ze wskazaniem czy dany wskaznik jest wskaznikiem horyzontalnym. W sytuaciji,
gdy wnioskodawca realizuje projekt, ktory wpltywac¢ bedzie/wptywa na realizacje wskaznikow
horyzontalnych, zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania projektu. Nie
nalezy wskazywac¢ wartosci docelowych dla tych wskaznikéw na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie. Oznacza to, ze na etapie wniosku o dofinansowanie wartosci docelowe tych
wskaznikéw powinny przybra¢ warto$¢ 0, natomiast na etapie realizacji projektu (wniosku o
ptatno$¢) powinien zosta¢ odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika.
Whnioskodawca sposréd nizej wyszczegoélnionych wskaznikéw wybiera wytacznie te, ktore sa
adekwatne do przedmiotu realizowanego przez niego projektu.

Wskazniki produktu Opis
Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie w dowolnej
formie z EFRR (bez wzgledu, czy wsparcie stanowi pomoc
Liczba przedsiebiorstw publiczng, czy nie). _ _ _
otrzymujacych wsparcie (CI) Reallz.ac!a Wskaznlka. uw?glednla, wy’rqcznlle planowang Ilcz.be,f
1. . . podmiotéw (Grantobiorcéw), ktérym wnioskodawca udzieli
jednostka miary: [szt.] . . . . R .
grantdw na realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celéw
projektow.
Osiagniecie wskaznika uwarunkowane jest zakonczeniem
realizacji projektu.
Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie w formie dotacji
Liczba przedsigbiorstw bezzwrotnej. Realizacja wskaznika uwzglednia wylgcznie
5 otrzymujgcych dotacje (Cl) |planowang liczbe podmiotéw (Grantobiorcéw), — ktorym
’ jednostka miary: [szt.] wnioskodawca udzieli grantéw na realizacjg zadan stuzgcych
osiggnieciu  celow  projektow.  Osiggniecie  wskaznika
uwarunkowane jest zakonczeniem realizacji projektu.
Liczba przedsiebiorstw, ktére w ramach realizowanego projektu
uzyskaty wsparcie w zakresie doradztwa specjalistycznego,
Liczba przedsigbiorstw dotyczgcego dziedzin okreslonych w niniejszym Regulaminie
wspartych w zakresie konkursu.
3. doradztwa specjalistycznego | Doradztwa specjalistycznego nie stanowig dziatania ciggte lub
jednostka miary: [szt.] okresowe w przedsiebiorstwie, zwigzane z biezgcymi
wydatkami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak ustugi
doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze Ilub
reklama.
Inwestycje prywatne tgczna warto$é wkiladu prywatnego w realizowany projekt, ktory
uzupetniajgce wsparcie uzyskat pomoc panstwa w formie bezzwrotnej dotacji. Ww.
publiczne dla przedsiebiorstw wartos¢  obejmuje  wkiad wilasny przeznaczony na
4. (dotacje) (CI) sfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych oraz wydatki
jednostka miary: [z4] niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu.
Liczba obiektow Wskaznik odnosi sie do liczby obiektéw, ktére zaopatrzono w
> dostosowanych do potrzeb | specjaine podjazdy, windy, urzadzenia gtosnoméwiace, badz
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inne udogodnienia (tj. usuniecie barier w dostepie, w
szczegolnosci barier architektonicznych) utatwiajgce dostep do
tych obiektéw osobom niepetnosprawnym ruchowo czy
sensorycznie. Jako obiekty budowlane nalezy rozumiec
konstrukcje potgczone z gruntem w sposob trwaty, wykonane z
materialdbw budowlanych i elementow sktadowych, bedgce
wynikiem prac budowlanych (wg. def. Polskiej Klasyfikacji
Obiektow Budowlanych ). Nalezy poda¢ liczbe obiektow, a nie
sprzetow, urzagdzen itp., w ktére obiekty zaopatrzono. Jesli
instytucja, zaklad itp. sktada sie z kilku obiektéw, nalezy zliczy¢
wszystkie, ktore  dostosowano do  potrzeb  0séb
niepetnosprawnych.

Liczba projektow, w ktérych
sfinansowano koszty
racjonalnych usprawnien dla

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie
zmiany i dostosowania, nie nakladajgce nieproporcjonalnego
lub nadmiernego obcigzenia, jesli jest to potrzebne w
konkretnym przypadku, w celu zapewnienia osobom z
niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich
praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania

jednostka miary: [EPC]
wska znik horyzontalny

6. 2 i na zasadzie réwnosci z innymi osobami (zgodnie z art. 2
0s6b z nl?p_e}nq Konwencji o prawach o0so6b niepetnosprawnych). Wskaznik
sprawnosclami mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z

jednostka miary: [szt.] racjonalnymi  usprawnieniami.  Przykladem racjonalnego
wska znik horyzontalny usprawnienia moze by¢ dostosowanie infrastruktury (nie tylko
budynku, ale tez sprzetu np. komputer, czytnik dla os6b
niewidzacych).
Wskaznik rezultatu Opis
Liczba przedsigbiorstw, ktore | Liczba  Grantobiorcow,  ktérzy — wprowadzili  zmiany
1 wprowadzity zmiany organizacyjno-procesowe w wyniku realizacji specjalistycznych
' organizacyjno—procesowe | ustug doradczych w zakresie wsparcia procesow innowacji w
jednostka miary: [szt.] przedsiebiorstwach.
Liczba nowo utworzonych
miejsc pracy - pozostate Wskaznik okresla liczbe os6b zatrudnionych (w ekwiwalencie
2. formy pelnego czasu pracy — EPC) w oparciu o0 inne niz umowa o

prace formy zatrudnienia.

13. W tabeli ponizej wyszczegdélniono wszystkie wskazniki wystepujgce w ramach niniejszego
konkursu wraz z zaznaczeniem, ktére wskazniki sg obligatoryjne.

Wskaznik nale zy Wskaz’nlk nal.e 2y
. wybra €, gdy jest
. obowi gzkowo
Rodzaj L. . adekwatny dla
. Nazwa wska znika wybra é .
wska znika . N projektu
i okre Sli¢€ jego . s
ox i okre $li¢€ jego
warto $¢ iy
warto $¢
Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych X
wsparcie (Cl) [szt.]
=] Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych
x ) X
.§ dotacje (ClI) [szt.]
s Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie
doradztwa specjalistycznego jednostka X
miary: [szt.]
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Wskaznik nale zy Wskazrnk nal_e =y
. wybra €, gdy jest
. obowi gzkowo
Rodzaj . X adekwatny dla
.- Nazwa wska znika wybra € )
wska znika . e projektu
i okre Sli¢ jego . AR
iy i okre $li¢€ jego
warto $¢ i
warto $¢
Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie
publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje) (CI) X
(2]
Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb X
0s6b z niepetnosprawnosciami [szt.]
Liczba projektéw, w ktérych sfinansowano
koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z X
niepetnosprawnosciami [szt.]

We wniosku o
dofinansowanie
wska znik nale zy

. . Wskaznik nale zy wybra ¢, gd}ljegt on’
Wskaznik nale zy N . adekwatny i wpisa ¢
. wybra ¢, gdy jest s
. obowi gzkowo warto §¢ 0.
Rodzaj . X adekwatny dla —
L Nazwa wska znika wybra € . W okresie do 12
wska znika . e projektu L
i okre sli¢ jego . AR miesi ecy od daty
i i okre $li¢ jego . . T
warto $¢ L zakonczenia realizacji
warto $¢€. . -
projektu powinien
zosta € odnotowany
faktyczny przyrost
wybranego wska znika
Liczba przedsiebiorstw,
ktdre wprowadzity
% Zmiany organizacyjno— X
3 c procesowe
< O : .
= _g jednostka miary: [szt.]
o 9 | Liczba nowo
S utworzonych miejsc
Q X
pracy - pozostate formy
[EPC]

Rozdziat 5 Wniosek o dofinansowanie
1. Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w LSI2014, dostepnym pod adresem
https://beneficjent.wzp.pl.

2. Wypetnienie wniosku o dofinansowanie w LS12014 mozliwe bedzie od dnia 3 marca 2017 r.

3. Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami nalezy przygotowac¢ zgodnie ze Wzorem
wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020 wraz z instrukcjg wypelniania, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.
4. Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie sg jego integralng czescig. Zatgczniki dzielg sie na:
1) obowigzkowe, ktére obligatoryjnie nalezy przediozy¢é na etapie skiladania wniosku
0 dofinansowanie:
Zatacznik nr 2: Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg wnioskodawcy:
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a) wnioskodawcy zobowigzani do sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. z pd6zn. zm.
przedkfadajg kopie nastepujgcych dokumentéw za trzy ostatnie lata obrotowe, dla
ktérych wnioskodawca posiada zatwierdzone sprawozdanie finansowe:

—-sprawozdanie finansowe — bilans, informacja dodatkowa, rachunek zyskéw i strat,
rachunek przeptywdw pienieznych (jesli dotyczy),
—opinia biegtego rewidenta (jesli dotyczy).
Jezeli podmiot dziata krocej niz trzy lata, to wnioskodawca przedktada sprawozdania za
okres prowadzonej dziatalnosci. Jesli nowopowstate przedsiebiorstwa, ktére
zobowigzane sg do sporzadzania sprawozdan finansowych, nie dysponujg
dokumentami za ostatni zamkniety rok, powinny sporzadzi¢ sprawozdanie za ostatni
zamkniety okres, np. dzien, miesigc, kwartal, lub poétrocze. W przypadku, gdy
sprawozdanie finansowe za ostatni rok obrachunkowy nie zostato zatwierdzone
w chwili sktadania wniosku, nale zy przedto zy¢é ww. dokumenty dla ostatnich
zatwierdzonych trzech lat obrotowych.

b) wnioskodawcy, ktérzy nie sg zobowigzani do sporzgadzania sprawozdan finansowych
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. z pézn. zm.,
przedkfadajg kopie PIT za ostatnie trzy lata obrotowe wraz z potwierdzeniem wptywu do
wlasciwego urzedu skarbowego® lub ,Zaswiadczenie o wysokosci obrotu
w podatku od towardéw i ustug i podatku akcyzowym oraz dochodu podatnika w podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych przyjetego do podstawy opodatkowania” wystawione
przez whasciwy urzad skarbowy za 3 ostatnie lata obrotowe. W przypadku, gdy
wnioskodawca w chwili sktadania wniosku nie ztozyt do urzedu skarbowego PIT za
ostatni rok obrotowy, nalezy przedtozy¢ ww. dokumenty za poprzednie trzy lata (2013-
2015).

PIT wymagany jest niezale znie od daty rozpocz ecia dziatalno $ci gospodarczej , np.

PIT za lata 2014-2016 (lub odpowiednio lata 2013-2015) skiada:

—osoba fizyczna, ktéra prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg od kilku lat,

—osoba fizyczna, ktéra zatozyla dziatalno$¢ gospodarcza dopiero w latach 2014-2016
(lub odpowiednio w latach 2013-2015),

—wspolnicy spotki cywilnej, nawet jesli umowe spotki podpisano dopiero w latach 2014-
2016 (lub odpowiednio w latach 2013-2015),

¢) kazdy wnioskodawca moze zalgczy¢ dodatkowo inne dokumenty pozwalajgce
na wiarygodng ocene sytuacji finansowej przedsiebiorcy, np. oswiadczenie majgtkowe,
wycigg z rachunku bankowego, bilans otwarcia, opinie instytucji finansowych.

—  Zatacznik nr 5.28. Plan realizacji projektu grantowego (dokument przygotowany
w oparciu o okreslony wzor).
UWAGA:
Dokument powinien zostaé =zalgczony do wniosku o dofinansowanie jako
edytowalny plik elektroniczny, nie nalezy zalagcza¢ zeskanowanych dokumentéw.
Dopuszczalne formaty plikéw: plik edytora tekstow (np. MS Word, Apache
OpenOffice Writer, LibreOffice Writer) Ilub aktywny pdf (z mozliwoscig
przeszukiwania).

—  Zatacznik nr 6.1. Statut instytucji/organizacji

-  Zalacznik nr 6.3. Pelnomocnictwa (jesli dotyczy).

d) Zatacznik nr 8 Dokumenty rejestrowe — w przypadku, gdy informacje z nich wynikajgce
nie sg ogodlnie dostepne w zasobach CEIDG lub KRS (w szczegoélnosci dotyczy spotek

& w przypadku wnioskodawcow, ktérzy ztozyli PIT za pomocg systemu e-Deklaracje dopuszcza sie mozliwosé zlozenia potwierdzenia w formie
UPO (Urzedowego Potwierdzenia Odbioru). Nie stanowi natomiast potwierdzenia wptywu do wiasciwego urzedu skarbowego informacja
o wystaniu korespondencji na podstawie ksigzki nadawczej.
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cywilnych i spofek kapitalowych w organizacji, dla ktérych nalezy zalagczy¢ umowe
spoiki);
2) obowigzkowe, ktére mogg zostaé uzupetnione na etapie przed podpisaniem umowy
0 dofinansowanie:
- Zalacznik nr 6.4. Dokumenty potwierdzajgce zewnetrzne zrédia finansowania
(np. promesa kredytowa/leasingowa) — dotyczy jesli wnioskodawca bedzie finansowat
projekt z zewnetrznych zrodet.
3) nieobowigzkowe:
- Zatacznik nr 6.6. Pozostale dokumenty, ktére zdaniem wnioskodawcy mogag mie¢ wptyw
na catosciowg ocene projektu, np. opinie, listy intencyjne.

Rozdziat 6 Termin, forma i miejsce skladania wniosk 6w o dofinansowanie
6.1 Termin skladania wnioskéw o dofinansowanie

1.

Dokumentacje aplikacyjng nalezy ztozy¢ do 1Z RPO WZ w terminie naboru projektow, tj. od
dnia 3 marca 2017 r. do dnia 2 maja 2017 r.

Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w wersji elektronicznej nalezy opublikowaé
w LSI12014 w terminie naboru projektéw, tj. do dnia 2 maja 2017 r. do godz. 15:00.

6.2 Forma i miejsce sktadania wnioskéw o dofinansow  anie

1.

Skuteczne ztozenie dokumentacji aplikacyjnej polega na opublikowaniu wniosku
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w wersji elektronicznej w LSI2014 w terminie naboru
projektow oraz doreczeniu do IZ RPO WZ pisemnego wniosku 0 przyznanie pomocy,
podpisanego  zgodnie  z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi  wnioskodawce,
zawierajgcego wilasciwg sume kontrolna, najpdézniej w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
naboru projektow, tj. do dnia 9 maja 2017 r.

Przez pisemny wniosek o przyznanie pomocy rozumie sie dokument, ktéry generuje sie po
opublikowaniu wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej w LSI2014. W wersji
papierowej nalezy dostarczyé jedynie przedmiotowy pisemny wniosek o przyznanie pomocy,
nie zas petny wydruk wniosku o dofinansowanie. Tresé wniosku 0 przyznanie pomocy
zostanie wygenerowana w oparciu o nastepujacy wzor:
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Whioskodawca

Dane automatycznie z LS12014:
Pole B.1.2. NIP

Pole B.1.3. Nazwa wnioskodawcy

Pole B.1.4. Siedziba wnioskodawcy

0s ie pole 1.1
Dzi i ie pole 1.2
Nr naboru ie pole 2.1
Instytucja przyjmuj i ie pole 2.2

Pisemny wniosek o przyznanie pomocy

Dziatajgc w imieniu Wnioskodawcy wnioskuje o przyznanie dofinansowania na realizacje
projektu:....(tytut automatycznie z LSI2014).

Jednoczeénie potwierdzam, iz integralng cze$¢ niniejszego wniosku stanowi wersja elektroniczna
Whiosku o dofinansowanie o sumie kontrolnej ..opublikowana wraz z zatgcznikami w Lokalnym
Systemie Informatycznym 2014 (LSI12014) w dniu.... o godz..

Oswiadczam, ze:

—  Whniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami zostat wypetniony i opublikowany w LSI2014
zgodnie z wolg i wiedza Wnioskodawcy oraz zawiera rzetelne, kompletne i zgodne z prawda
informacije:

— zalaczniki do elektronicznej wersji Wniosku o dofinansowanie zawieraja wierne odwzorowanie
tresci oryginalnych dokumentoéw;

— Whnioskodawca przyjmuje do wiadomosci, iz IZ RPO WZ nie ponosi odpowiedzialnosci za
wypetnienie wniosku niezgodnie z zapisami instrukcji lub niekompletnosé zatacznikéw oraz
inne zdarzenia techniczne lub losowe, niezwigzane z funkcjonalnoscig Serwisu Beneficjenta
RPO WZ 2014-2020

Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie falszywych danych lub ziozenie falszywych
oswiadczen.

Osoba uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy
(automatycznie B.6)

Czytelny podpis

‘ Data i godzina wplywu wniosku ‘ ‘

| Nr wniosku [ |

Suma kontrolna, ktdérg oznaczony jest pisemny wniosek o przyznanie pomocy, musi byé
tozsama z sumg kontrolng wniosku opublikowanego w LSI2014.
Pisemny wniosek o przyznanie pomocy nalezy dostarczy¢ do IZ RPO WZ na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Wydzial Wdra zania Regionalnego Programu Operacyjnego
ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszy nskiego 30
70-203 Szczecin

Dokumenty sg przyjmowane pod wskazanym powyzej adresem od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 07:30 do 15:30.

Zgodnie z art. 50 ustawy, do doreczen i sposobu obliczania terminéw stosuje sie przepisy
KPA. Termin dostarczenia pisemnego wniosku o przyznanie pomocy uznaje sSie za
zachowany w przypadkach okreslonych w art. 57 § 5 KPA z wytgczeniem pkt. 1, dotyczgcego
mozliwosci przesytania dokumentu elektronicznego do organu administracji publicznej.
W szczegdélnosci termin dostarczenia pisemnego wniosku o przyznanie pomocy uznaje sie za
zachowany w przypadku nadania przesytkki w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe. Wéwczas
za date zalozenia wniosku uznaje sie date stempla pocztowego.

W przypadku nadania przesytki u operatora innego niz ten, o ktbrym mowa powyzej, pisemny
wniosek o przyznanie pomocy musi wptynaé do 1Z RPO WZ w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia naboru, tj. do dnia 9 maja 2017 r.
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Rozdziat 7 Procedura wyboru projektow
7.1. Czas trwania oceny
1. Ocena prowadzona bedzie na biezaco i nie powinna przekroczy¢ 90 dni od dnia zamkniecia

naboru projektow.

2. Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu to sierpien 2017 r. Termin ten w uzasadnionych

przypadkach moze by¢ wydtuzony.

7.2. Zasady og6lne procesu wyboru projektéw

1.

Ztozona dokumentacja aplikacyjna podlega ocenie pod wzgledem spetniania kryteriow wyboru
projektow zatwierdzonych przez KM. Kryteria wyboru projektéw stanowig zatgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

Oceny projektéw dokonuje KOP, skfadajaca sie z pracownikow IZ RPO WZ oraz niezaleznych
ekspertow. Eksperci petnig funkcje doradczg lub dokonujg oceny wskazanych w niniejszym
regulaminie kryteriéw.

Projekty oceniane sg w ptaszczyznach dopuszczalnosci, administracyjnosci, wykonalnosci
oraz jakosci. Do kazdej z ptaszczyzn oceny przyporzgdkowano odpowiednie kryteria. Ocena
spetniania kazdego z kryteriéw jest przeprowadzana zgodnie z zasadg dwdch par oczu, przez
co najmniej dwoch czionkéw KOP. Ocena kryteriow dopuszczalnosci, administracyjnosci
i wykonalnosci jest dokonywana pod kgtem spetniania bgdz niespetniania danego kryterium,
tj. przypisaniu wartosci logicznych tak/nie. Ocena negatywna przynajmniej jednego kryterium
skutkuje uzyskaniem negatywnej oceny przez projekt w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy.
Dopuszcza sie mozliwos¢ warunkowej akceptacji oznaczonych w karcie oceny kryteridw.
W takim przypadku projekt moze otrzymac pozytywng ocene z zastrzezeniem przedstawienia
przez wnioskodawce w oznaczonym terminie okreslonych dokumentéw lub informaciji. Ocena
w oparciu o kryteria jakosci polega na przyznaniu kazdemu z kryteribw stosownej liczby
punktow.

Ocena projektdéw podzielona jest na trzy czesci (patrz Schemat nr 1): ocene wstepng, ocene
merytoryczng | stopnia oraz ocene merytoryczng Il stopnia. Warunkiem przekazania projektu
do kolejnej czesci oceny jest spetnienie wszystkich kryteriow wyboru w ramach poprzedniej
czesci oceny.

Whnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania dokumentacji aplikacyjnej zaréwno w trakcie
naboru wnioskow, jak i w trakcie oceny i jest traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie
o dofinansowanie. Informacja o wycofaniu dokumentacji musi zosta¢ przekazana na pismie do
IZ RPO WZ, ktéra niezwtocznie na pismie potwierdza wycofanie projektu

Przyporzadkowanie kryterium do poszczegdinych czesci obrazuje ponizsza Tabela nr 1.

1.1 Terminowos¢ ztozenia
wniosku
1.2 Zgodnos$¢ z celem dopuszczalnosci
szczegOtowym i rezultatami
priorytetu inwestycyjnego
Wstepna 1.3 Zgodnos¢ z typami projektow dopuszczalnosci Pracownik
1.5 Zgodnos$¢ z obszarem dopuszczalnosci
(terytorialnie) objetym wsparciem
w ramach Programu
1.6 Zgodnos$¢ z zasadami dopuszczalnosci
horyzontalnymi

dopuszczalnosci
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1.7 Kwalifikowalnos¢ Beneficjenta/
Uczestnikow projektu

1.9 Kwallifikowalnos$¢ projektu

2.1 Poprawnosc¢ i kompletnosé
wniosku

2.2. Mozliwos¢ oceny
merytorycznej wniosku

2.6 Poprawnosc¢ okresu realizacji
1.4 Zasadnos¢ realizacji projektu
1.8 Zgodnos¢ z wymogami
pomocy publicznej

2.2. Mozliwosé oceny
merytorycznej wniosku

2.3 Zgodnosé¢ z kwalifikowalnoscig
wydatkéw

2.4 Intensywnos¢ wsparcia

2.5 Prawidtowos$¢ pomocy
publicznej

2.7 Poprawnos¢ obliczen w
przeprowadzonych analizach

3.1 Zgodnosé¢ z przepisami prawa
krajowego i unijnego

3.2 Zdolnos¢ finansowa

4.1 Odpowiednios$¢ / Adekwatnosé
/ Trafnos¢

4.2 Skutecznosc¢

4.3 Efektywnos¢

4.4 Uzytecznosc

4.5 Ponadstandardowa trwatos¢

dopuszczalnosci

dopuszczalnosci
administracyjnosci

administracyjnosci
administracyjnosci
dopuszczalnosci
dopuszczalnosci
administracyjnosci

administracyjnosci

administracyjnosci
administracyjnosci

wykonalnosci

wykonalnosci

wykonalnosci
jakosci

jakosci
jakosci
jakosci
jakosci

Pracownik/Ekspert

Ekspert
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Schemat nr 1 — Procedura wyboru projektéw konkursowych

Ztozenie
dokumentacji
aplikacyinej

- btedy formalne i oczywiste
omytki

!

bez rozpatrzenia wynik negatywny wynik

v

protest

- wykonalnosci

wynik wynik pozytywny

\ 4

protest

- jakosci

Ocena pozytywna Ocena negatywna
v v
Dofinansowanie protest
projektu
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7.2.1 Ocena wst epna

1.

Celem oceny wstepnej jest wyselekcjonowanie projektéw wpisujgcych sie w zalozenia danego
konkursu. Ponadto ocena wstepna ma doprowadzi¢ do wyeliminowania niespéjnosci
w dokumentaciji aplikacyjnej oraz skorygowania elementéw niezgodnych ze Wzorem wniosku
o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
wraz z instrukcjg wypetniania, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

W ramach oceny wstepnej dokonywana jest przede wszystkim weryfikacja spelnienia przez
projekt wybranych kryteriéw dopuszczalnosci i administracyjnosci.

W pierwszej kolejnosci weryfikowana jest terminowos$¢ ztozenia wniosku, a nastepnie
dokumentacja analizowana jest pod katem ewentualnych brakéw formalnych, zgodnie z art.
43 ust.1 ustawy wdrozeniowe;j.

Oceny projektéw w ww. zakresie dokonujg pracownicy 1IZ RPO WZ.

Whiosek o dofinansowanie opublikowany w LSI2014 po terminie naboru projektéw okreslonym
w niniejszym regulaminie oraz wniosek o dofinansowanie dla ktérego wygenerowany na jego
podstawie pisemny wniosek o0 przyznanie pomocy (podpisany zgodnie z zasadami
reprezentacji obowigzujgcymi u wnioskodawcy) z whadciwg sumg kontrolng, nie zostanie
dostarczony w terminie okreslonym w niniejszym regulaminie, otrzymuje negatywng ocene na
ocenie wstepnej. W takim przypadku ocenie podlega wytgcznie kryterium wiasciwe dla oceny
terminowosci ztozenia wniosku.

Braki formalne i oczywiste omyiki pisarskie

6.

8.

10.

Zgodnie z art. 43 ustawy, w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw
formalnych lub oczywistych omytek, 1Z RPO WZ wzywa wnioskodawce do uzupetnienia
wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omylki w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia i w konsekwencji
niedopuszczenia projektu do dalszej oceny. W takim przypadku wnioskodawcy nie bedzie
przystugiwato prawo do ztozenia protestu.

Za braki formalne w rozumieniu art. 43 ustawy uznaje sie ztozenie niekompletnego wniosku,
tzn. niezawierajgcego wszystkich obligatoryjnych zatgcznikéw (dotyczacych bezwzglednie
wszystkich wnioskodawcéw oraz wszystkich typow i rodzajéow projektéw w ramach danego
konkursu).

W odniesieniu do pozostatych zalgcznikéw, tj. takich, ktérych koniecznos¢ dostarczenia
uzalezniona jest np. od rodzaju wnioskodawcy, typu czy tez charakteru projektu, 1Z RPO WZ
zuwagi na koniecznos¢ merytorycznej oceny stanu faktycznego nie wzywa do ich
uzupetnienia w trybie art. 43 ustawy wdrozeniowej, uznajgc ze ewentualny brak nie ma
charakteru braku formalnego.

Za oczywiste omytki w rozumieniu art. 43 ustawy 1Z RPO WZ uznaje wylgcznie oczywiste
omyiki pisarskie. W tym trybie nie ma mozliwosci poprawienia innych omytek niz pisarskie, np.
omytek/bteddéw rachunkowych.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omyiki nie
moze prowadzic do jego istotnej modyfikacji. Ocena czy uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie lub poprawienie w nim oczywistej omyiki doprowadzito do istotnej
modyfikacji wniosku o dofinansowanie, jest dokonywana przez IZ RPO WZ.

Procedura uzupetnie n i poprawek

11.

Nie jest dopuszczalna modyfikacja dokumentacji aplikacyjnej poprzez wprowadzanie innych
niz ustalone przez IZ RPO WZ zmian. IZ RPO WZ zastrzega sobie prawo do negatywnej
oceny projektu w przypadku wprowadzenia przez wnioskodawce ww. zmian.
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Whnioskodawcy przystuguje prawo do jednokrotnej poprawy/uzupetnienia ztozonej
dokumentacji. W przypadku koniecznosci dokonania uzupetienia lub poprawy dokumentacji
aplikacyjnej, z uwagi na niespetnienie przez wnioskodawce kryteriow administracyjnosci,
bedacych przedmiotem niniejszej oceny, 1IZ RPO WZ wezwie wnioskodawce do uzupetnienia
lub poprawy dokumentacji. Poprawy/uzupetnienia nalezy dokona¢ w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem negatywnej oceny spetnienia danego kryterium.
Dokonanie uzupetnieh lub poprawek zawsze wigze sie z koniecznoscig ponownej publikaciji
wniosku oraz przedtozenia IZ RPO WZ oswiadczenia o wprowadzeniu uzupetnien/poprawy
dokumentacji aplikacyjnej. Ww. o$wiadczenie zawierajgce aktualng sume kontrolng
podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi wnioskodawce musi zostaé
dostarczone do 1Z RPO WZ w terminach wskazanych w pkt. 6 i 12.

Do doreczen i sposobu obliczania terminéw stosuje sie przepisy KPA. Termin dostarczenia
ww. oswiadczenia uznaje sie za zachowany w przypadkach okreslonych w art. 57 8§ 5 KPA
z wylgczeniem pkt. 1, dotyczgcego mozliwosci przesytania dokumentu elektronicznego
do organu administracji publicznej. W szczegélnosci termin dostarczenia ww. oswiadczenia
uznaje sie za zachowany w przypadku nadania przesytki w polskiej placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.
W przypadku nadania przesyiki z ww. o$wiadczeniem u operatora innego niz ten, o ktérym
mowa powyzej (np. pocztg kurierskg), musi ono wptyngé do 1Z RPO WZ w terminach
wskazanych w pkt 6 i 12.

IZ RPO WZ ma ponadto mozliwo$é zgdania dodatkowych wyjasnien ze strony wnioskodawcy.
Poprzez wyjasnienia wnioskodawca moze uszczego6towi¢ informacje zawarte w dokumentaciji,
nie moze natomiast dokonywa¢ modyfikacji ztozonej dokumentacji.

Niespetnienie przez wnioskodawce co najmniej jednego z kryteriow dopuszczalnosci
skutkowaé bedzie negatywng oceng projektu w ww. zakresie bez mozliwosci poprawy
dokumentaciji aplikacyjnej.

7.2.2 Ocena merytoryczna | stopnia

1.

Celem oceny merytorycznej | stopnia jest wyselekcjonowanie projektéw, ktorych realizacja jest
zasadna, zalozenia sg realne, a wyniki analiz oparte zostaly o adekwatne zalozenia.
Ponadto, w tej czesci oceniana jest kwalifikowalno$¢ przewidzianych w projektach wydatkow,
poprawnos¢ obliczen catkowitych wartosci wydatkéw i kosztow wydatkéw kwalifikowalnych
oraz intensywnosci wsparcia. Projekty weryfikowane sg rowniez w szczegoélnosci pod katem
zgodnosci z regulacjami dotyczgcymi pomocy publicznej i ochrony srodowiska. Ocena
projektow dokonywana jest na podstawie wybranych kryteriow dopuszczalnosci,
administracyjnosci oraz wykonalnosci.

Oceny projektéw w ww. zakresie dokonujg pracownicy IZ RPO WZ oraz niezalezni eksperci.

Procedura uzupetnie n i poprawek

3.

W ramach oceny merytorycznej | stopnia przewidziana jest mozliwos¢é poprawy/aktualizaciji
dokumentacji aplikacyjnej, jezeli w wyniku prac KOP, 1Z RPO WZ wskaze, ze wydatki
przedstawione przez wnioskodawce sg czesciowo zawyzone lub nie mogg by¢ uznane
za kwalifikowalne. W ww. przypadku 1Z RPO WZ wezwie wnioskodawce do aktualizaciji
dokumentacji aplikacyjnej w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania oraz wskaze
wnioskodawcy zakres koniecznej aktualizacji, z zastrzezeniem ze poziom wsparcia (procent
dofinansowania) nie moze ulec zmianie. Niedokonanie aktualizacji dokumentaciji
w wyznaczonym terminie bedzie skutkowaé negatywng oceng projektu. Nie jest dopuszczalna
modyfikacja dokumentacji aplikacyjnej poprzez wprowadzenie innych niz ustalone przez 1Z
RPO WZ zmian.
IZ RPO WZ ma ponadto mozliwo$é zgdania dodatkowych wyjasnien ze strony wnioskodawcy.
Poprzez wyjasnienia wnioskodawca moze uszczegotowi¢ informacje zawarte w dokumentaciji,
nie moze natomiast dokonywac¢ modyfikacji ztozonej dokumentaciji.
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5. Aktualizacja dokumentacji zawsze wigze sie z koniecznoscig ponownej publikacji wniosku
oraz przediozenia 1Z RPO W2Z oswiadczenia o wprowadzeniu uzupetnief/poprawy
dokumentacji aplikacyjnej. Ww. oswiadczenie zawierajgce aktualng sume kontrolng
oraz podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi wnioskodawce musi zostaé
dostarczone do IZ RPO WZ w terminie wskazanym w pkt. 3.

6. Do doreczen i sposobu obliczania terminéw stosuje sie przepisy KPA. Termin dostarczenia
ww. oswiadczenia uznaje sie za zachowany w przypadkach okreslonych w art. 57 § 5 KPA
z wylgczeniem pkt. 1, dotyczgcego mozliwosci przesytania dokumentu elektronicznego
do organu administracji publicznej. W szczegdélnosci, termin dostarczenia ww. o$wiadczenia
uznaje sie za zachowany w przypadku nadania przesytki w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

7. W przypadku nadania przesytkki z ww. o$wiadczeniem u operatora innego niz ten,
o ktorym mowa powyzej, ww. oswiadczenie musi wplynaé do 1Z RPO WZ w terminie
wskazanym w pkt. 3.

8. Niespehienie co najmniej jednego z kryteriow ocenianych w tej czesci oceny skutkowaé
bedzie negatywng oceng projektu. W takim przypadku 1Z RPO WZ moze odstgpi¢ od oceny
pozostatych kryteriow.

7.2.3 Ocena merytoryczna Il stopnia

1. W ramach oceny merytorycznej Il stopnia projekty oceniane sg na podstawie kryteriéw
jakosci. Ocena polega na przyznaniu punktéw za dane kryterium oraz przemnozeniu
przyznanej liczby punktéw przez odpowiednig dla danego kryterium wage.

2. W ramach oceny merytorycznej Il stopnia projekt moze uzyskac tgcznie 100 punktow.

3. Warunkiem uzyskania pozytywnej oceny jest otrzymanie co najmniej 40% maksymalnej
tacznej liczby punktéw sposrdd punktéw mozliwych do przyznania.

4. Oceny projektow w ramach tej czesci dokonujg niezalezni eksperci.

5. W ramach oceny merytorycznej Il stopnia nie przewiduje sie mozliwosci uzupetnienia
lub poprawy dokumentacji aplikacyjnej. Jednakze 1Z RPO WZ ma mozliwosé zadania
dodatkowych wyjasnien ze strony wnioskodawcy.

6. Ocene kryterium stanowi $rednia arytmetyczna punktéw przyznanych przez poszczegdlnych
cztonkéw KOP w ramach kryterium.

7. W wyniku przeprowadzenia oceny merytorycznej Il stopnia tworzone sg listy projektoéw (listy
rankingowe). Kolejnos¢ projektow na ww. listach uzalezniona jest od liczby punktéw
uzyskanych przez projekt. Kohcowg ocene projektu stanowi suma ocen przyznanych
w ramach poszczegdinych kryteribw. Ocene kryterium stanowi srednia arytmetyczna punktéw
przyznanych przez poszczegélnych cztionkéw KOP w ramach kryterium.

8. W przypadku, gdy projekty umieszczone na liscie rankingowej otrzymaty jednakowg liczbe
punktow, a suma wnioskowanego w ramach tych projektéw dofinansowania przekracza
pozostalg dla danego konkursu alokacje, wszystkie te projekty traktowane sg jednakowo
i zostajg  sklasyfikowane na liscie rankingowej jako projekty rekomendowane
do dofinansowania przy jednoczesnym, proporcjonalnym do wnioskowanego, obnizeniu
dofinansowania.

9. W sytuacji gdy ze wzgledu na kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw w konkursie
nie jest mozliwe objecie wsparciem wszystkich pozytywnie zweryfikowanych projektéw, do
dofinansowania rekomendowane sg projekty z danej listy rankingowej z najwiekszg liczbg
punktéw, do wyczerpania alokacji dostepnej w ramach konkursu.

7.3 Informacja o wynikach oceny
1. Po zakonczeniu oceny danego projektu IZ RPO WZ przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy
pisemng informacje, ktéra zawiera co najmniej wyniki oceny jego projektu
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wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem punktacji otrzymanej przez projekt lub informacji
o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow.

Przez zakonczenie oceny projektu nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktorej:

a) projekt zostat pozytywnie oceniony oraz zostat wybrany do dofinansowania,

b) projekt zostat negatywnie oceniony w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy.

Po zakonczeniu kazdej z czesci oceny, IZ RPO WZ zamieszcza na swojej stronie internetowej
www.rpo.wzp.pl liste projektéw zakwalifikowanych do kolejnej czesci.

Po rozstrzygni eciu konkursu IZ RPO WZ zamieszcza na swojej stronie internetowej
www.rpo.wzp.pl oraz na portalu http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl list e projektow,
ktore uzyskaly wymagan g liczb e punktow, z wyré znieniem projektow wybranych do
dofinansowania.

7.4 Srodki odwotawcze

1.

Whnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu wybieranego w trybie
konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia
zlozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.

Negatywng oceng w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy jest ocena w zakresie spetniania przez

projekt kryteriow wyboru projektéw, w ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetit kryteribw wyboru projektéw,
na skutek czego nie moze byé¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnej
czesci oceny,

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetit kryteria wyboru projektéw, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie
go do dofinansowania.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie

nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania (pkt 2b), okoliczno$¢ ta nie moze

stanowi¢ wylgcznej przestanki wniesienia protestu.

Whioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisemnej informacji

o0 zakonczeniu oceny jego projektu i jej wyniku. Protest jest wnoszony bezposrednio

do komorki 1Z RPO WZ rozpatrujgcej protesty, na ponizej wskazany adres, zgodnie

Z pouczeniem zawartym w pismie informujgcym o negatywnym wyniku oceny:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Wydziat Zarz gdzania Strategicznego
ul. Ks. Kardynata S. Wyszy nskiego 30
70-203 Szczecin

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,

b) oznaczenie wnioskodawcy,

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wskazanie kryteribw wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

f)  podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalgczeniem
oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej o0soby
do reprezentowania wnioskodawcy.

Whioskodawca moze wycofa¢ protest przed jego rozpatrzeniem. Wycofanie protestu wymaga

zachowania formy pisemne.
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Whniesienie protestu przez jednego z wnioskodawcow, w ramach danego konkursu

nie wstrzymuje zawierania umow z pozostatymi wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty

wybrane do dofinansowania.

IZ RPO WZ rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowosé oceny projektu w zakresie kryteriow

wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza i zarzutdéw

o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem

wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, w terminie nie diuzszym niz 30 dni, liczac

od dnia jego zlozenia.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu

konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze

by¢ przedituzony, o czym IZ RPO WZ informuje na piSmie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia

protestu nie moze przekroczy¢ fgcznie 60 dni od dnia jego zlozenia.

Whnioskodawca jest informowany na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja

ta zawiera w szczegélnosci:

a) tres¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,
wraz z uzasadnieniem,

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi
bezposrednio do WSA.

W przypadku uwzglednienia protestu, IZ RPO WZ moze skierowac projekt odpowiednio

do whasciwej czesci oceny albo umiesci¢ go na liscie projektow, ktdre spetnity kryteria wyboru

projektow i uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktéw, informujgc o tym wnioskodawce.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, zostat

whniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

c) bez wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie
nie zgadza wraz z uzasadnieniem.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia réwniez w przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie

postepowania w zakresie procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona

na dofinansowanie projektow w ramach dziatania.

Na podstawie art. 61 ust. 1 ustawy, w przypadku m. in. nieuwzglednienia protestu

lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, wnioskodawca moze w tym zakresie wnie$¢

skarge bezposrednio do WSA.

Na podstawie art. 62 ustawy, od wydanego przez WSA wyroku lub postanowienia konczacego

postepowanie w sprawie przystuguje skarga kasacyjna do NSA.

Rozdziat 8 Podpisanie umowy o dofinansowanie

1.

Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ podpisana, jesli projekt spetnia wszystkie kryteria,
na podstawie ktérych zostat wybrany do dofinansowania. IZ RPO WZ przed podpisaniem
umowy moze sprawdzi¢, czy projekt nadal spetnia wszystkie kryteria wyboru.

Przed podpisaniem umowy, wnioskodawca zostanie wezwany do ztozenia, w wyznaczonym
przez IZ RPO WZ terminie, niezbednych do jej sporzadzenia dokumentéw. Lista dokumentow
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wnioskodawca zobowigzany bedzie do ztozenia
do 1Z RPO WZ procedur realizacji projektu grantowego celem ich zatwierdzenia.

IZ RPO WZ zastrzega sobie prawo do wezwania wnioskodawcy do ztozenia dokumentéw
potwierdzajgcych oswiadczenia ztozone na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie, 1Z RPO WZ moze zobowigza¢ wnioskodawce do
przedtozenia innych dokumentéw, w celu weryfikacji czy projekt spetnia nadal wszystkie
kryteria wyboru projektu w dniu podpisania umowy o dofinansowanie.
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IZ RPO WZ moze odméwi¢ podpisania umowy, w przypadku gdy:

a) wnioskodawca nie dostarcza lub dostarcza dokumenty niezgodne z oswiadczeniami
ztozonymi na etapie aplikowania o dofinansowanie,

b) projekt i/lub wnioskodawca nie spetnia wszystkich kryteriéw wyboru,

c) wnioskodawca nie dostarcza we wskazanym przez 1Z RPO WZ terminie lub dostarcza
niepoprawne dokumenty niezbedne do sporzgdzenia umowy.

W przypadku odmowy podpisania umowy, wnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia

protestu, zgodnie z procedurg opisang w podrozdziale 7.4.

Umowa o dofinansowanie moze by¢ podpisana osobiscie lub w trybie korespondencyjnym.

Tryb podpisania umowy uzgadniany jest przez wnioskodawce i IZ RPO WZ.

Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia poprawnie ustanowionego zabezpieczenia

w formie i terminie okredlonych w umowie o dofinansowanie. Zabezpieczenie jest jednym

z warunkow wyptaty dofinansowania. Podstawowg formg zabezpieczenia jest weksel wiasny

»in blanco” wraz z deklaracjg wekslowa.

W przypadku gdy warto$¢ zaliczki przekracza 10 000 000 zt, zabezpieczenie, ustanawiane

jest zgodnie z warunkami okreslonymi w 8§ 6 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego

z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkoéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz

zakresu i termindéw skladania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych

Z udziatem $rodkoéw europejskich.

SzczegOlowe zasady dotyczace zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan

wynikajgcych z umowy o dofinansowanie znajdujg sie w dokumencie ,Zasady dotyczace

zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie

projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020", stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu

Rozdziat 9 Zasady dotycz ace realizacji projektu

1.

2.

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu w petnym zakresie wskazanym we wniosku
o dofinansowanie i terminach w nim okreslonych.

W przypadku dokonania zmian w projekcie, beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu
uwzgledniajgc zaakceptowane przez IZ RPO WZ zmiany.

9.1. Realizacja projektu grantowego

1.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu grantowego wnioskodawca
zobowigzany bedzie do ziozenia do 1Z RPO WZ procedur realizacji projektu grantowego
z uwzglednieniem zasad wynikajgcych z art. 35 i 36 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 celem ich zatwierdzenia. Niniejsze procedury powinny w szczegoélnosci zawiera¢
nastepujgce elementy:

a) kryteria wyboru Grantobiorcow i wnioskéw o udzielenie grantu, wraz ze sposobem
weryfikacji wymogow formalnych we wniosku, sposobem uzupetniania brakéw oraz
procedurg dotyczgcg odwotan w sprawach wnioskéw o udzielenie grantu,

b) wzor ogloszenia o naborze’ w sprawie otwartego naboru Grantobiorcow, ktérego tres¢
powinna zawiera¢ w szczego6lnosci:

— przedmiot dofinansowania w konkursie (zgodny z SOOP w tym zakres rzeczowy
i przewidywane rezultaty projektu),

— nazwe i adres instytucji, do ktérej nalezy sktada¢ wnioski,

— forme i termin, do ktérego nalezy sktada¢ wnioski,

— wzér wniosku o udzielenie grantu,

7 Ogtoszenie powinno ukaza¢ sie min. 14 dni przed rozpoczeciem naboru wniosk6w w prasie o zasiegu przynajmniej zgodnym z zasiegiem
geograficznym realizacji projektu, tj. w prasie lokalnej lub regionalnej, jak réwniez moze by¢ rozpowszechnione za pomocg strony internetowej
Whioskodawcy, za pomoca ulotek, ogtoszen na publicznych stupach ogtoszeniowych itp.
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— wzOr umowy 0 powierzenie grantu,

— katalog Grantobiorcow,

— informacje o kryteriach wyboru Grantobiorcy i wnioskéw o udzielnie grantu,

— informacje o poziomie dofinansowania i maksymalnej dopuszczalnej kwocie

dofinansowania,

— katalog wydatkow kwalifikowalnych,

— informacje na temat zrédet finansowania grantéw, kwoty przeznaczonej ma

dofinansowanie projektow, maksymalnego dopuszczalnego poziomu dofinansowania/

maksymalnej dopuszczalnej kwoty dofinansowania,

— okres w jakim Grantobiorca powinien skorzysta¢ z ustugi doradztwa,

wzdr wniosku o udzielenie grantu wraz z zatgcznikami, ktéry powinien zawierac, co

najmniej:

— nazwe przedsigbiorstwa i informacije o jego wielkosci (status MSP),

— opis projektu (specjalistycznej ustugi doradczej w zakresie wsparcia proceséw

innowacji w przedsiebiorstwach) wraz z terminami jego rozpoczecia i zakonczenia,

— liste wskaznikéw,

— wysokos¢ wydatkéw catkowitych, wydatkéw kwalifikowalnych, wartos¢

dofinansowania,

— wskazanie dotyczgce zalgcznikow niezbednych do przedtozenia w zwigzku

z ubieganiem sie o pomoc de minimis zgodnie z ustawg o0 postepowaniu w sprawach

dotyczacych pomocy publicznej,

wzOr umowy O powierzenie grantu zawieranej miedzy Grantobiorcg a Grantodawca,

ktory powinien okresla¢ w szczegolnosci:

— oznaczenie stron,

— podstawe prawng sporzadzenia umowy 0 powierzenie grantu,

— stowniczek okreslen i skrétow,

— cel realizacji zadania (przedmiot specjalistycznej ustugi doradczej), na ktory

udzielono grant,

— wskazniki, jakie maja by¢ osiaggniete w wyniku realizacji zadania,

— miejsce i czas realizacji zadania,

— kwote grantu i poziom minimalnego wkiadu wlasnego Grantobiorcy,

— zadania Grantobiorcy,

— obowigzki Grantobiorcow w odniesieniu do ponoszonych przez nich wydatkow,

wtym w zakresie dokonywania wydatkéw w sposob racjonalny i efektywny,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

— zobowigzania Grantobiorcy z uwzglednieniem obowigzku przechowywania

dokumentacji, a takze gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczgcych

zadania, na ktére udzielany jest grant oraz udostepniania informacji i dokumentéw

niezbednych do przeprowadzenia kontroli, monitoringu i ewaluacji zadania, na ktére

udzielany jest grant oraz umozliwienia przeprowadzenia kontroli uprawnionym

podmiotom,

— zasady przekazania i rozliczania grantéw, w szczegdlnosci obejmujgce rodzaj i tryb

przekazania dofinansowania dla Grantobiorcy, sposéb przekazywania przez

Grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania, warunki i dokumenty

potrzebne do rozliczenia grantu,

— sposOb i terminy wezwania do usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnien na etapie

rozliczenia grantu,

— zasady oceny wykonania (realizacji) grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli

przez wnioskodawce, a takze konsekwencje nieosiggniecia zatozonych celéw przez

Grantobiorce,

— zobowigzanie Grantobiorcy do poddania sie kontroli oraz zagwarantowania petnego

dostepu Grantodawcy i innym uprawnionym instytucjom kontrolnym (np. IZ RPO WZ,
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UKS, ETO) do rzeczy, materiatdbw, urzadzen, sprzetow, obiektow, terenow
i pomieszczen, w ktérych realizowany bedzie projekt lub zgromadzona bedzie
dokumentacja dotyczgca realizowanego projektu,
— obowigzki i tryb udostepnienia informacji uprawionym podmiotom w okresie
realizacji projektu grantowego,
— zakres i tryb monitorowania ustugi przewidzianej do realizacji na rzecz Grantobiorcy,
— numeru rachunku bankowego Grantobiorcy, na ktéry bedzie przekazywany grant,
— forma zabezpieczenia wykonania zobowigzan umownych,
— zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami
projektu grantowego oraz zasady odzyskiwania $rodkow finansowych w przypadku
niewywigzania sie Grantobiorcy z warunkow umowy,
— zagadnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, wtym w zakresie
wyrazenia zgody Grantobiorcy na przetwarzanie danych osobowych
oraz wykonywania wobec niego obowigzkéw informacyjnych,
— informacje o udzieleniu pomocy de minimis,
— informacje o mozliwosci zmiany tresci umowy,
Grantodawca odpowiada, w szczegdlnosci za:
a) zapewnienie realizacji projektu grantowego zgodnie z zatozonym celem,
b) przygotowanie i przekazanie wiasciwe] instytucji propozycji kryteriow wyboru
Grantobiorcow,
c) dokonywanie wyboru Grantobiorcéw zgodnie z okreslonymi kryteriami,
d) zawieranie umow o powierzenie grantu z Grantobiorcami,
e) rozliczanie wydatkéw poniesionych przez Grantobiorcow,
f) monitorowanie realizacji zadan przez Grantobiorcéw,
g) kontrole realizacji zadan przez Grantobiorcéw,
h) odzyskiwanie grantow w przypadku, gdy zostang wykorzystane niezgodnie z celami
projektu.
Grantodawca zobowigzany jest do zgodnego z prawem gromadzenia i przetwarzania danych
osobowych. Ponadto Grantodawca zobowigzany jest do przekazania 1Z RPO WZ danych
osobowych podmiotow, ktérym udziela pomocy. W zwigzku z tym na Grantodawcy spoczywa
obowigzek uzyskania od Grantobiorcow zgody zaréwno na przetwarzanie danych osobowych,
jak tez zgody na przekazanie tych danych 1Z RPO WZ. W przypadku, gdy Grantobiorca nie
wyrazi zgody na przetwarzanie danych osobowych, udzielenie mu pomocy jest niemozliwe.
Ww. zasada odnosi sie do tych podmiotéow, ktérych dotyczy przetwarzanie danych
osobowych, czyli 0s6b fizycznych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych za dane osobowe uwaza sie wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej). Przy przetwarzaniu
danych osobowych Grantodawca zobowigzuje sie przestrzega¢ zasad wskazanych w umowie
o dofinansowanie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego zwigzanych z ochrong danych
osobowych. IZ RPO WZ nie ponosi odpowiedzialnosci za niezgodne z prawem przetwarzanie
danych osobowych przez Grantodawce.

9.1.1 Etapy udzielania grantu

W ramach realizacji projektu grantowego mozna wyodrebni¢ nastepujgce etapy udzielania grantu na
zakup przez MSP specjalistycznych ustug doradczych w zakresie wsparcia proceséw innowacji
w przedsiebiorstwach swiadczonych przez Instytucje Otoczenia Biznesu:

1)
2)

3)

konsultacja z Grantodawcg przed ztozeniem wniosku o udzielenie grantu,

zlozenie wniosku do Grantodawcy ze zgloszeniem zapotrzebowania na okreslong
specjalistyczng ustuge doradcza,

ocena wniosku przez Grantodawce,
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wybor przez Grantobiorce wykonawcy specjalistycznej ustugi doradczej (przed lub po
zawarciu umowy z Grantodawcg — zgodnie z przyjetymi zasadami),

realizacja specjalistycznej ustugi doradczej przez wykonawce na rzecz Grantobiorcy,
przygotowanie przez Wykonawce raportu z wykonania ustugi,

wystawienie Grantobiorcy przez Wykonawce dowodu ksiegowego za wykonang ustuge na
kwote rowng rzeczywistej wartosci zrealizowanej ustugi,

przelanie $rodkéw przez Grantobiorce na rachunek Wykonawcy w kwocie zawartej na
dowodzie ksiegowym,

dostarczenie przez Grantobiorce do Grantodawcy kompletu dokumentow potwierdzajgcych
wykonanie ustugi (wypetniony wniosek o wypftate wsparcia, raport Wykonawcy z wykonanej
ustugi, protokét odbioru, kopia dowodu ksiegowego za wykonanie ustugi, dowdd zaptaty za
ustuge),

10) weryfikacja przez Grantodawce wniosku o wyptate wsparcia,
11) wyptata wsparcia przez Grantodawce na rachunek Grantobiorcy.

Identyfikacja potrzeb Realizacja Ocena prawidtowo S$ci
przedsi ebiorcy specjalistycznej ustugi ustugi doradczej

doradczej

Zto zenie wniosku o Podpisanie umowy o Refundacja kosztéw
udzielenie grantu powierzenie grantu ustugi doradczej

9.2 Rozliczenie projektu i wyptata dofinansowania
Grantodawca

1.

2.

3.

Beneficjent dokonuje rozliczenia projektu we wnioskach o ptatno$¢ w terminie i na warunkach

okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Pierwszy wniosek o ptatnos¢ moze zosta¢ ztozony nie wczesniej, niz w dniu wniesienia

prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wypfata dofinansowania odbywa sie na podstawie wniosku o ptatnosé, ztozonego w formie

elektronicznej w SL2014. Wniosek o ptatnos¢ powinien by¢ przygotowany zgodnie z instrukcjg

do SL2014 udostepniong przez I1Z RPO WZ na stronie internetowej programu. Tym samym
powinien spetnia¢ wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe. Do wniosku o ptatnosc
nalezy zatgczy¢ wymagane przez IZ RPO WZ dokumenty.

Beneficjent po podpisaniu umowy oraz spetnieniu warunkéw w niej okreslonych otrzymuje

dofinansowanie w formie:

a) ptatnosci zaliczkowejlych — stanowigcej/ych okreslong czesé kwoty dofinansowania
przyznanego w umowie, wyptacang beneficjentowi na podstawie wniosku o ptatnosé
przez Platnika lub 1Z RPO WZ w jednej lub kilku transzach, przeznaczong
na sfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych =z realizacjg projektu
przed ich dokonaniem i rozliczang w kolejnych wnioskach o ptatnosc,

b) platnosci posredniej/ich — stanowigcejlych platnosé kwoty obejmujgcej czesé
dofinansowania stanowigca udziat w wydatkach kwalifikowalnych, ujetych we wniosku
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o ptatnos¢ poniesionych w miare postepu realizacji projektu, wyptacang przez Platnika
lub 1Z RPO WZ na odpowiedni rachunek bankowy beneficjenta po spetnieniu warunkow
okreslonych w umowie,

c) ptatnosci koncowej — stanowigcej ostatnig ptatnos¢ kwoty obejmujgcej catosé lub czesé
dofinansowania stanowigcg udziat w wydatkach kwalifikowalnych, ujetych we wniosku
o ptatnos¢ kohcowg, wyptacang przez Pfatnika lub 1Z RPO WZ na odpowiedni rachunek
bankowy beneficjenta po zakonczeniu realizacji Projektu oraz spetnieniu warunkéw
okreslonych w umowie.

Zaliczka moze by¢ udzielona w wysokosci do 100% wartosci dofinasowania.

Wysokos¢ jednej transzy zaliczki stanowi nie wiecej niz 50% warto$ci dofinansowania.

Beneficjent ma mozliwo$¢ otrzymania kolejnej transzy zaliczki po pozytywnej weryfikacji

merytorycznej i finansowej wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego co najmniej 70% dotychczas

otrzymanej zaliczki.

Zaliczke nalezy rozliczy¢ w terminie do 12 miesiecy od dnia jej otrzymania.

Dofinansowanie w formie zaliczki udzielane i rozliczane jest na zasadach okreslonych

w umowie o dofinansowanie.

Grantobiorca

1.

Finansowanie specjalistycznych ustug doradczych $wiadczonych przez Instytucje Otoczenia
Biznesu w zakresie wsparcia proceséw innowacji w przedsiebiorstwa na rzecz Grantobiorcow
bedzie sie odbywalo z wykorzystaniem systemu refundaciji.

Grantobiorca uiszcza zaptate ze $rodkéw wilasnych za catkowity koszt wykonania
specjalistycznej ustugi  doradczej w  zakresie  wsparcia proceséw  innowacji
w przedsiebiorstwach, a nastepnie po jej zrealizowaniu otrzymuje refundacje od Grantodawcy
czesci poniesionych kosztéw kwalifikowalnych zgodnie z tresciag zawartej umowy
0 powierzenie grantu.

Grantodawca przed przekazaniem $rodkbw do Grantobiorcy, zobowigzany bedzie
zweryfikowa¢ przedtozone przez Grantobiorce dokumenty pod katem wykonania na rzecz
Grantobiorcy ustugi objetej wsparciem, poniesienia w sposob prawidtowy deklarowanych
wydatkow, spetnienia wymogow stawianych przez obowigzujgce przepisy prawa, zgodnosci
z zasadami kwalifikowalnosci wydatkow i zgodnosci z zapisami umowy o powierzenie grantu,
jaki i zapisami niniejszego regulaminu konkursu.

Nie dopuszcza sie przekazywania Grantobiorcy srodkéw pochodzacych z otrzymanych przez
Grantodawce pfatnosci zaliczkowych, przed potwierdzeniem przez niego, ze Grantobiorca
ponidst w sposéb prawidtowy wydatki, do ktérych byt zobligowany.

Powyzsze nie oznacza, ze Grantodawca nie moze przekazywa¢ wiasnych srodkéw
Grantobiorcy przed poniesieniem przez niego wydatkéw, jednakze wszelkie ryzyka
i konsekwencje z tym zwigzane lezg po stronie Grantodawcy. Odpowiednie zasady w tym
zakresie musi regulowac procedura opracowana przez Grantodawce.

Przy formutowaniu wniosku o dofinansowanie projektu grantowego Grantodawca winien tak
zaplanowa¢ jego realizacje, aby zapewni¢ plynnos¢ realizacji poszczegélnych dzialan wraz
z uwzglednieniem oczekiwanych rezultatéw realizacji projektu.

9.3 Zmiany w projekcie

1.

2.

Whioskodawca/beneficjent ma mozliwos¢ dokonywania zmian w projekcie na etapie:

a) przed podjeciem uchwaly o dofinansowaniu projektu (tylko w przypadku projektéw,
ktérym zaproponowano dofinansowanie),

b) po podjeciu uchwaly o dofinansowaniu projektu, a przed zawarciem umowy
o dofinansowanie,

C) po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

Whioskodawca/beneficjent zgtasza zmiany w projekcie w formie pisemnej. Zgtoszenia zmian

dokonujg osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy/beneficjenta.
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Zgtoszone przez wnioskodawce/beneficjenta zmiany do projektu kazdorazowo podlegajg
ocenie:
a) pod katem ich zgodno$ci z przepisami prawa i wiasciwymi dla danego naboru zasadami,
b) pod katem niezbednosci i zasadnosci dla prawidtowej realizacji projektu opisanego
we wniosku o dofinansowanie.
Wprowadzenie zmian do projektu jest mozliwe pod warunkiem zachowania celéw projektu
oraz funkgcji realizowanych przez infrastrukture, bedgcg przedmiotem projektu. Zmodyfikowany
projekt musi przy tym spetniaé wszystkie zasady kwalifikowalnosci okreslone dla danego
naboru.
W przypadku dokonania zmian w projekcie, beneficjent/partner zobowigzany jest do realizacji
projektu uwzgledniajgc zaakceptowane przez IZ RPO WZ zmiany.
Szczegobtowe zapisy dotyczace zasad dokonywania zmian w projekcie okresla dokument
.Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020" stanowigcy zatgcznik nr 6 do
niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem iz niniejszego konkursu ze wzgledu na jego
specyfike nie dotyczg zapisy odnosnie mozliwosci przesunie¢ pomiedzy poszczegdllnymi
wydatkami kwalifikowalnymi, ktére zostaly okreslone we wniosku o dofinansowanie do 15%
kwoty przypadajgcej na kazdy wydatek.

9.4 Prowadzenie wyodr ebnionej ewidencji ksi egowej

1.

Beneficjent, niezaleznie od stosowanej formy ksiegowosci, w ramach prowadzonej ewidencji
ksiegowej, zobowigzany jest do wyodrebnienia zdarzen gospodarczych zwigzanych
z realizowanym projektem w ramach RPO WZ. Tym samym:

a) beneficjent prowadzacy ksiegi rachunkowe i sporzgdzajacy sprawozdania finansowe
(petna ksiegowos¢ prowadzona zgodnie z ustawg o rachunkowosci) jest zobowigzany
do prowadzenia na potrzeby projektu odrebnych kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych lub odpowiedniego kodu ksiegowego,

b) beneficjent, prowadzgacy uproszczong ksiegowos¢, zobowigzany jest do wiasciwego
oznaczania w podatkowej ksiedze przychodow i rozchodéw pozycji, w ktorych ujeto
dokumenty zwigzane z realizacjg projektu bgdz prowadzenia wykazu — wyodrebnionej
ewidencji dokumentéw ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg
projektu.

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu powstaje z chwilg

rozpoczecia realizacji projektu, a najpézniej z dniem podpisania umowy o dofinansowanie.

Grantodawca zobowigzany jest zapewni¢ prowadzenie przez Grantobiorcéw oddzielnego

systemu ksiegowosci lub korzystanie z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich

transakcji zwigzanych z powierzonym grantem, dla kosztéw kwalifikowalnych rozliczanych na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkow.

SzczegoOlowe zapisy dotyczgce zasad prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

okresla dokument ,Zasady prowadzenia przez beneficjentéw wyodrebnionej ewidenciji

ksiegowej projektow dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020", stanowigcy zalgcznik do umowy

o dofinansowanie.

9.5 Ponoszenie wydatkdw w ramach projektu

1.

Zgodnie z zapisami Rozdziatu 6.5 punkt 7b) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 procedury dotyczace
zamowien udzielanych w ramach projektéw nie majg zastosowania do wydatkéw rozliczanych
metodami uproszczonymi.

Strona 41 z 46



Regulamin konkursu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020
Dziatanie 1.16

Zgodnie z zapisami Rozdziatu 4 punkt 6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 nie majg one zastosowania do
wydatkbw ponoszonych przez ostatecznych odbiorcéw, 2z zastrzezeniem zapiséw
podrozdzialu 6.20. Na podstawie zapisbw przywotanego podrozdzialu Grantobiorca
zobowigzany jest do wykazania (w stosunku do Grantodawcy), iz jego dziatania zrealizowane
zostaly w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw, a rozliczane granty zostaty wyliczone w sposob
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw.

W zwigzku z powyzszym Grantobiorcy zobowigzani sg do bezposredniego skierowania
zapytania ofertowego dotyczgcego realizowanego wydatku do potencjalnych wykonawcow,
przeprowadzenia badania rynku poprzez analize stron www lub drogg telefoniczng w celu
pozyskania, poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty rynkowej oraz do
udokumentowania przeprowadzonej procedury poprzez zgromadzenie i archiwizacje
stosownej dokumentacji (np. zapytan ofertowych, pisemnych ofert, zrzutéw ekranowych,
sporzgdzonego pisemnego oswiadczenia dotyczgcego przeprowadzonego rozeznania rynku).
Ww. dokumentacja ma poswiadcza¢ m.in. iz wydatki zostaly dokonane w sposob racjonalny
i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadow.
Grantodawca zobowigzany jest do zweryfikowania spetnienia ww. wymagan w odniesieniu do
wydatkow przedstawionych do rozliczenia przez Grantobiorcow.

9.6 Kontrola projektu

1.

Kontrola towarzyszy kazdemu projektowi, ktéremu udzielone zostato wsparcie z RPO WZ
i jest obowigzkowym procesem wystepujagcym w trakcie jego realizacji lub po jego
zakonczeniu, poprzedzajgcym ostateczne rozliczenie.

Przeprowadzenie kontroli stuzy zapewnieniu, aby wydatki w ramach RPO WZ ponoszone byty
zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi.

Kontrole prowadzone przez IZ RPO WZ obejmuja:

a) weryfikacje wydatkéw, w tym:

- weryfikacje wnioskoéw o ptatnosé beneficjenta,

— kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta, partnera

kontrole krzyzowe,

b) kontrole na zakonczenie realizacji projektu,

c) kontrole trwatosci projektu,

Grantobiorca

1.

Grantodawca zobowigzany bedzie przeprowadzi¢ kontrole wszystkich Grantobiorcow
potwierdzone protokotami pokontrolnymi zawierajgcymi co najmniej potwierdzenie weryfikacji:
- faktycznej realizacji zadan oraz celu umowy o powierzenie grantu, w tym osiggnietych
wskaznikow,

- faktycznej realizacji ustugi doradczej,

- oryginatbw dokumentéw rozliczeniowych sktadanych przez przedsiebiorcéw,
w szczegdlnosci faktur oraz potwierdzen zaptaty,

- udzielenia wsparcia w wysokosci i terminach ustalonych w niniejszym regulaminie,

- kwalifikowalnosci przedstawionych do refundacji wydatkow,

- dokumentow zrédlowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w sposob racjonalny
i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

- wlasciwego wypetniania obowigzkéw zwigzanych z informacjg i promocja,

- wlasciwej archiwizacji wymaganej dokumentacji i zachowania $ciezki audytu.

Ponadto kazdy protokét musi zawiera¢ opis przebiegu kontroli wraz ze wskazaniem
ewentualnych nieprawidlowosci i/lub uchybien. Przedmiotowy protokdt podpisywany jest przez
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osoby przeprowadzajgce kontrole oraz przez Grantobiorce. Informacja na temat
nieprawidtowosci lub uchybien, stwierdzonych podczas kontroli przekazywana jest
bezzwiocznie do 1IZ RPO WZ.

Grantodawca

1. Grantodawca zobowigzany bedzie podda¢ sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji
projektu, przeprowadzanej przez Instytucje Zarzadzajgca, Instytucje Audytowg, przedstawicieli
Komisji Europejskiej oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia na podstawie art.
23 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oraz odrebnych przepiséw.

2. Zakres kontroli uzalezniony jest od jej rodzaju. W trakcie kontroli sprawdzany jest faktyczny
stan realizacji projektu pod wzgledem finansowym i rzeczowym oraz zgodnos¢ jego realizaciji
z umowg o dofinansowanie projektu. Grantodawca, jako odpowiedzialny m.in. za realizacje
projektu grantowego zgodnie z zalozonym celem, w tym osiggniecie zaplanowanych
wskaznikéw produktu i rezultatu, podczas kontroli bedzie zobowigzany do przedstawienia
dokumentacji potwierdzajgcej ich realizacje na poziomie poszczegolnych Grantobiorcow,
w szczegdlnosci protokoty z przeprowadzonych przez Grantodawce kontroli.

3. 1Z RPO WZ zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli prawidtowos$ci dokonanej przez Grantodawce
oceny kwalifikowalnosci wydatkdw rozliczanych przez Grantobiorce oraz pozostatych ustalen
kontroli. W tym celu niezbedne jest zapewnienie przez Grantodawce dostepu do dokumentacji
Grantobiorcy, zwigzanej z realizacjg umowy 0 powierzenie grantu, instytucjom uprawnionym
do przeprowadzenia kontroli a takze zagwarantowanie peinego dostepu do rzeczy,
materiatléw, urzgdzen, sprzetdéw, obiektow, terenéw i pomieszczen, w ktérych realizowany jest
projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego projektu.

4. SzczegOlowe tryby i zasady kontroli okreslone sg w ustawie wdrozeniowej, Wytycznych
w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 oraz ,Zasady
w zakresie przeprowadzania kontroli projektéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020", stanowigcych zatgcznik
do umowy o dofinansowanie.

9.7 Promocja projektu
Grantodawca i Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dziatan informacyjnych
i promocyjnych zwigzanych zrealizacjg projektu w spos6b i na zasadach okreslonych
w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow operacyjnych polityki sp6jnosci 2014—2020
w zakresie informacji i promocji oraz zgodnie zapisami punktu 2.2. ,Obowigzki beneficjentow”
zalgcznika Xl do rozporzgdzenia ogolnego, a takze zapisami rozporzgdzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 821/2014.

9.8 Odzyskiwanie s$rodkéw w ramach RPO WZ 2014-2020

1. W przypadku, kiedy beneficjent swoim dziataniem doprowadzi do sytuacji, w ktorej srodki
dofinansowania zostang wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem
procedur lub pobrane nienaleznie badz w nadmiernej wysokosci, IZ RPO WZ podejmie
czynnosci w celu ich odzyskania.

2. Powyzsze sytuacje mogg zosta¢ przez 1Z RPO WZ stwierdzone na kazdym etapie realizaciji
projektu, a takze po jego zakonczeniu.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w pkt 1, beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu srodkdw wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od daty
przekazania srodkéw. Odsetki naliczane sg za kazdy dzien, od daty przekazania $rodkow
do dnia ich zwrotu.

4. Szczegotowe zapisy dotyczgce odzyskiwania srodkéw w ramach RPO WZ 2014-2020 okresla
dokument ,Zasady dotyczgce odzyskiwania srodkéw w ramach Regionalnego Programu
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Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020", stanowiacy zalgcznik
nr 8 do niniejszego regulaminu.

Rozdziat 10 Postanowienia ko ncowe

1. Regulamin konkursu moze ulegaé zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu
rozstrzygnigcia konkursu regulamin nie moze by¢é zmieniany w spos6b skutkujacy
nieréwnym traktowaniem wnioskodawcéw chyba, ze koniecznos¢ jego zmiany wynika
Z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

2. Regulamin oraz informacje o zmianie regulaminu, aktualng tres¢ regulaminu, uzasadnienie
oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje 1Z RPO WZ zamieszcza na swojej stronie
internetowej www.rpo.wzp.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

3. Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujgcych przypadkach:

a) naruszenia w toku procedury konkursowej przepiséw prawa, ktére sg istotne i niemozliwe
do naprawienia,

b) zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej 1IZ RPO WZ nie mogta przewidzie¢ w chwili
ogtoszenia konkursu, a ktérej wystgpienie czyni niemozliwym Ilub razgco utrudnia
kontynuowanie procedury konkursowej bgdz stanowi zagrozenie dla interesu
publicznego,

c) ogtoszenia aktéw prawnych Ilub wytycznych horyzontalnych w istotny sposob
sprzecznych z postanowieniami niniejszego regulaminu,

d) nie wylonienia kandydatéw na ekspertow lub ekspertow niezbednych do oceny
wnioskow,

e) zlozenia wnioskéw o dofinansowanie wytgcznie przez podmioty niespetniajgce kryteriow
udziatu w konkursie,

f)  niezlozenia zadnego wniosku o dofinansowanie.

4. 1Z RPO W2Z udziela wszystkim zainteresowanym informacji w zakresie konkursu,
w tym w sprawie interpretacji zapis6w niniejszego regulaminu, zakresu wsparcia, procesu
wyboru projektow, kwalifikowalnosci wydatkéw. Informacje na temat postepowania
konkursowego mozna uzyskaé poprzez kontakt:

a) osobisty w siedzibie:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Wydzial Wdra zania Regionalnego Programu Operacyjnego
ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszy nskiego 30
70-203 Szczecin
Czynny od poniedziatku do pigtku, od 7:30 do 15:30
b) e-mail: wwrpo@wzp.pl
c) telefoniczny z Wydziatem Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
nrtel. 9144 11100

5. Integralng czescig niniejszego regulaminu sg zatgczniki:

Zatgcznik nr 1: Wzér wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020
wraz z instrukcjg wypetniania (wersja 1.0),

Zatgcznik nr 2:
Zatgcznik nr 3:
Zatgcznik nr 4:
Zatgcznik nr 5:

Kryteria wyboru projektéw dla Dziatania 1.16 Typ projektu 1,

Wz6r umowy o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,

Dokumenty niezbedne do przygotowania umowy o dofinansowanie,
Zasady dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
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Zatgcznik nr 6:

Zatgcznik nr 7:

Zatgcznik nr 8:

Regulamin konkursu w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020

Dziatanie 1.16

Zachodniopomorskiego 2014-2020 (wersja: 2.0)

Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 (wersja: 5.0),

Zasady dotyczace odzyskiwania srodkbw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014—
2020 (wersja: 2.0),

Wykaz inteligentnych specjalizacji wojewodztwa
zachodniopomorskiego z dnia 13 czerwca 2016 r.
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