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Załącznik 1 – Zakres i opis przedmiotu zamówienia
Założenia ogólne
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej digitalizacji i inwentaryzacji materiałów wchodzących w skład zasobu geologicznego Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego. Zakres prac obejmuje w szczególności: inwentaryzację, przygotowanie materiałów do skanowania, digitalizację w formie plików o określonych parametrach technicznych oraz  opisanie metadanymi. Celem działań jest zapewnienie trwałego, cyfrowego dostępu do materiałów oraz ich właściwe zabezpieczenie przed utratą lub uszkodzeniem.
Szczegółowe informacje dotyczące procesu digitalizacji i inwentaryzacji przedstawiono poniżej.
Formularz inwentaryzacyjny materiałów zasobu geologicznego Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego na potrzeby szacowania wartości zamówienia
	Zagadnienie
	Odpowiedź

	1. Liczba metrów bieżących dokumentacji do inwentaryzacji oraz do digitalizacji (czy wartość ta jest tożsama?)
	Wojewódzkie Archiwum Geologiczne w Szczecinie –  ok. 280 mb.
Wojewódzkie Archiwum Geologiczne w Koszalinie – ok. 120 mb.

	2. Procentowy udział dokumentów zszytych metodami introligatorskimi (zszycie nićmi, zszycie książkowe, nity, klejenie, bindowane)
	Wojewódzkie Archiwum Geologiczne w Szczecinie – ok. 50% zszyte, bindowane, klejone 
Wojewódzkie Archiwum Geologiczne w Koszalinie –  ok. 60% stanowią zbiory bindowane, klejone i zszyte.

	3. Procentowy udział rodzaju zszycia dokumentów (np 50% dokumentacji zszyte zszywkami, 25% książki, 20 procent nity, 5% luźne karty)
	Wojewódzkie Archiwum Geologiczne w Szczecinie:
· ok. 10% luźne,
· ok. 40% przedziurkowane i spięte w okładkę (mogą być również zszywki)
Wojewódzkie Archiwum Geologiczne w Koszalinie
· zbiory bindowane 40%, 
· klejone i zszyte 20%.

	4. Procentowy podział wiekowy dokumentacji (np 70% dokumentacji po roku 1990, 20% między 1960 a 1990, 10% przed rokiem 1960 a po roku 1950. Brak dokumentacji starszej niż rok 1950)
	Wojewódzkie Archiwum Geologiczne w Koszalinie:  
- zbiory archiwalne od 1960 do 1990 roku – ok. 30% (z tego około 75% to maszynopisy)
- zbiory archiwalne od 1991 do 2011 roku – ok. 30% (z tego 100 % to wydruki komputerowe)
- zbiory archiwalne od 2012 roku – obecnie – ok. 40%( wydruki komputerowe, z czego ok. 75% jest w wersji elektronicznej na CD) 

Wojewódzkie Archiwum Geologiczne w Koszalinie:  
- zbiory archiwalne do 1990 roku – 75 mb ok. 60%
- zbiory archiwalne po 1990 roku – 45 mb ok. 40%, 
od 2012 roku – obecnie to wydruki komputerowe, z czego ok. 75 %  jest w wersji elektronicznej na CD


	5. Jak ma wyglądać struktura folderowo-plikowa zeskanowanej dokumentacji. np. Folder o nazwie "teczki" a w nim pliki JPG, wielostronnicowe pliki PDF nazwane nazwą teczki.
	Folder skanowanej dokumentacji powinien zawierać tytuł dokumentacji (teczki) oraz numer archiwalny, który został nadany w rejestrze archiwum geologicznego. Natomiast dokumentacja powinna zawierać formę pdf, gdzie osobnym plikiem będzie część opisowa i część graficzna. Ponadto w osobnym pliku znajdować się będzie decyzja lub zatwierdzenie dokumentacji. 
Część tekstowa może zostać zeskanowana do jednego pliku.

	6. Czy zeskanowane dane mają być opisane metadanymi, jeżeli tak to jakimi i gdzie zapisywane? (przykład metadanych: nazwa dokumentu, rok powstania, zakres geograficzny, nazwa twórcy etc.). 
	Jw. 
Opis: część opisowa - tekstowa, część graficzna – w tym osobno mapy, przekroje i profile geologiczne.
Jako metadane przy opisie zeskanowanego dokumentu muszą znaleźć się pozycje, które stanowią tytuły poszczególnych kolumn z załącznika nr 1a Księga inwentarzowa do niniejszego dokumentu oraz miejscowość, gmina i powiat. 

	7. Czy danymi należy zasilić system informatyczny Zamawiającego? Jeżeli tak to jaki to system?
	Tak – prosimy o wycenę w poniższym zakresie.
Zasilenie powinno uwzględniać następujące aspekty:
1) Odzwierciedlenie na mapie dla jakiego tereny wykonano opracowanie geologiczne – wskazanie tytułu opracowania na mapie.
2) Wyszukiwanie wg haseł: 
· projekt/dokumentacja; 
· złoża kopalin/hydrogeologia/geologia inżynierska/inne;
· tytuł dokumentu/ rok opracowania

	8. Lokalizacja skanowania - w siedzibie Zamawiającego/Wykonawcy. Miejsce pobrania dokumentacji.
	Skanowanie w siedzibie Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego, 
· ul. Piłsudskiego 40, 70-241 Szczecin
· al. Monte Cassino 2, 75-412 Koszalin

	9. Na czym powinien polegać Proces inwentaryzacji? Czy powinien uwzględniać spisanie przed skanowaniem dokumentacji?
	Na podstawie wykazów archiwalnych - niepełnych, należy:
· sprawdzić zasoby zbiorów,
· dokonać zaktualizowanego spisu dokumentów,
· nadanie na nowo numerację,
· przygotować inwentaryzację w spis elektroniczny.
Załącznik nr 1a Księga inwentarzowa – stanowi wzór dotyczący procesu inwentaryzacji.



Załączniki:
1. Załącznik nr 1a Księga inwentarzowa

image1.png
" g
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez Pomorze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejska Zachodnie




