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Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr 1356/16

Zarzgdu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 23 sierpnia 2016 roku

Prawa i obowi gzki Wojewodztwa Zachodniopomorskiego - Urz  edu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

wynikajgce z realizacji projektu pozakonkursowego realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, Osi priorytetowej VII Wigczenie
spoteczne, Dzialania 7.5 Koordynacja rozwoju sektora ekonomii spotecznej oraz wsparcie rozwoju

sieci kooperaciji i partnerstw ekonomii spotecznej w wojewddztwie.

Nr projektu: RPZP.07.05.00-32-P001/16

Projekt pozakonkursowy pn.: Ekonomia spoteczna kluczem do sukcesu

realizowany jest przez:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie/Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
ul. Korsarzy 34 70-540 Szczecin, NIP 8512871498, REGON 811-68-38-76, zwane dalej

.Beneficjentem”, reprezentowanym przez:

Pana Marcina Kowalskiego dziatajgcego na podstawie upowaznienia nr 193/16 z dnia 16 marca
2016 r. stanowigcego zalgcznik do Uchwaly nr 366/16 Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 16 marca 2016 r.

§1.
1. llekro¢ w Prawach i obowigzkach jest mowa o:

1) ,Beneficjencie” oznacza to Wojewddztwo Zachodniopomorskie/Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

2) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z pézn. zm.), zwanej dalej
L=ustawg o ochronie danych osobowych”, dotyczgce uczestnikéw Projektu, ktére muszg byc¢
przetwarzane przez Instytucie Posredniczgcg oraz Beneficienta w celu wykonania
Porozumienia w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczgcej zadar zwigzanych z realizacjg
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
zawartego w dniu 6 maja 2015 r.;

3) ,dniu roboczym” nalezy przez to rozumieé dzieh od poniedziatku do pigtku;



4) ,Dokumencie” oznacza to Prawa i obowigzki Wojewodztwa Zachodniopomorskiego/Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego;

5) ,Dzialaniu” oznacza to Dziatanie 7.5 Koordynacja rozwoju sektora ekonomii spotecznej oraz
wsparcia rozwoju sieci kooperacji i partnerstw ekonomii spotecznej w wojewodztwie;

6) .Instytucji Posredniczacej” oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, petnigcy role
Instytucji Posredniczgcej we wdrazaniu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 zwang dalej IP;

7) Instytucji Zarzgdzajgcej” oznacza to Zarzad Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego petnigcy
role Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 zwanym dalej 1Z;

8) ,LSI2014" - lokalny system informatyczny, przeznaczony do administrowania RPO WZ
w zakresie sktadnia wnioskéw o dofinansowanie oraz wprowadzania zmian w projektach;

9) ,Priorytecie Inwestycyjnym” oznacza to Priorytet Inwestycyjny 9v  Wspieranie
przedsiebiorczosci spotecznej i integracji zawodowej w przedsiebiorstwach spotecznych oraz
ekonomii spotecznej i solidarnej w celu utatwiania dostepu do zatrudnienia;

10) ,Programie” oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej numer CCI
2014PL16M20P016 z 12.02.2015 r. zwanego dalej RPO WZ;

11) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. ,Ekonomia spoteczna kluczem do sukcesu” realizowany
w ramach Dziatlania 7.5 okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu
nr RPZP.07.05.00-32-P001/16, zwanym dalej ,Wnioskiem”, stanowigcym zalgcznik nr 1
do Dokumentu;
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.Powierzajgcym” oznacza to Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego — Instytucje
Zarzadzajaca, ktora jako administrator danych osobowych powierzyt Instytucji Posredniczacej,
w drodze odrebnego Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, przetwarzanie danych osobowych ze zbioréw:

a) Projekty RPO WZ 2014-2020,

b) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych;
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~przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych

osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,

udostepnianie i usuwanie;

14) ,SL2014" oznacza to centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie
rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczaca;

15) ,stronie internetowej Instytucji Posredniczacej” oznacza to strone internetowg pod adresem:
www.wup.pl;

16) ,uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

17) ,ustawie Pzp” oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. z 2015r. poz. 2164, z p6zn. zm.);



18) ,ustawie wdrozeniowej” oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz.U. z 2016 r. poz. 217 j.t.);

19) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi

w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020;

20) ,wytycznych” nalezy przez to rozumie¢ instrumenty prawne wydawane przez ministra

whasdciwego ds. rozwoju regionalnego okreslajgce ujednolicone warunki i procedury wdrazania

funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej

tj. m.in.:

a)

b)

d)

e)

f)

)

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08.05.2015 r.
zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie realizacji zasady roéwnosci szans i
niedyskryminaciji;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020 z dnia 30.04.2015 r.;

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22.04.2015 r. zwanymi dalej Wytycznymi
w zakresie monitorowania;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 10.04.2015 r. zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci;

Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia
3.07.2015r;

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spofecznego
i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 z dnia 04.03.2016
r.;

Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 3.03.2015 r. zwanymi dalej Wytycznymi

w zakresie gromadzenia i przekazywania danych.

Wskazane wyzej wytyczne dostepne sg na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej.

§ 2.

1. Na warunkach okreslonych w niniejszym Dokumencie, Instytucja Posredniczaca przyznaje

Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent zobowigzuje sie do jego

realizacji. Lgczna wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi 1 439 977,00 zt (stownie:
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jeden milion czterysta trzydziesci dziewieé tysiecy dziewieéset siedemdziesigt siedem ziotych,
00/100) i obejmuje:

a) dofinansowanie ze srodkéw europejskich w kwocie 1 223 980,45 zt (stownie: jeden milion
dwiescie dwadziescia trzy tysigce dziewiecset osiemdziesigt ziotych, czterdziesci pie¢
groszy), co stanowi 85 % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu,

b) wkiad wtasny w kwocie 215 996,55 zt (stownie: dwiescie pietnascie tysiecy dziewieéset
dziewiecdziesigt szesc¢ ziotych, piec¢dziesiat pie¢ groszy), ktéry stanowi minimum 15 %
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrodet:

— ze $rodkow wiasnych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego w kwocie
215 996,55 zt (stownie: dwiescie pietnascie tysiecy dziewiecset dziewiecdziesigt
szes$c¢ ztotych, piecdziesiat pie¢ groszy).
Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1 lit. a oraz wkiad wtasny, o ktérym mowa w ust. 1 lit. b,
jest przeznaczony na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w
zwigzku z realizacjg Projektu.
Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Dokumentu, o ile wydatki zostang uznane
za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedg dotyczyé okresu realizacji
Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej mowa w ust. 1
lit. b, Instytucja Posredniczgca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie
do jej udzialu w calkowitej warto$ci Projektu z zachowaniem udzialu procentowego okreslonego
w ust. 1. Wktad whasny, ktory zostanie rozliczony ponad wysokos$¢ wskazang w ust. 1 lit b. moze
zosta¢ uznany za niekwalifikowalny.
Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowa¢ koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie

ze ztozonym przez Beneficjenta oswiadczeniem, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego

Dokumentu.

§3.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkéw po okresie realizacji Projektu, jednak nie dtuzej
niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu

oraz zostang uwzglednione w koricowym wniosku o ptatnosé.

§4.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w szczeg6lnosci za:



1) osiagniecie wskaznikbéw produktu oraz rezultatu® okreslonych we Whniosku;

2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram realizacji projektu okreslony we Wniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone we
Whniosku;

4) zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatéw, o ile tak przewiduje Wniosek;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikéw Projektu (oséb Ilub podmiotéw) zgodnie
z Wytycznymi w zakresie monitorowania;

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

7) zapewnienie stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji (w tym Beneficjent zobowigzany jest do uzasadnienia konieczno$ci
poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem najbardziej efektywnego dla
danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem) na etapie sprawozdawania
postepu rzeczowego projektu we wniosku o p}atnoééz);

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 22, Beneficjent odpowiada za

realizacje Projektu zgodnie ze zmienionym Wnioskiem.

2. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczaca
o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizaciji.

3. Beneficjent odwiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych w zakresie monitorowania
i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci oraz wytycznych, o ktérych mowa w 8§ 1 ust. 1 pkt 20,
oraz zobowigzuje sie do ich stosowania podczas realizacji Projektu, z uwzglednieniem ust. 4.

4. Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta, na adres e-mail wskazany we
Whniosku, o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 3, a Beneficjent do

stosowania zmienionych wytycznych.

§5.

1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci, koszty posrednie rozliczane ryczaltem w wysokosci 10 % poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkbw bezposrednich,
z zastrzezeniem ust. 2 3.

2. Instytucja Posredniczaca moze obnizy¢ stawke ryczaltowg kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego nharuszenia przez Beneficjenta postanowien niniejszego Dokumentu w zakresie
zarzgdzania projektem.

3. W przypadku dokonania zmian w projekcie skutkujgcych zmiang tgcznej wysokosci wydatkow
kwalifikowalnych Projektu stawka kosztow posrednich rozliczanych ryczattem musi pozostac
zgodna ze stawkg wiasciwg dla danej wartosci Projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie

kwalifikowalnosci.

! Rozumianych réwniez jako wskazniki efektywnosciowe okreslone w kryteriach wyboru projektu.
2 Jesli dotyczy.



Ptatno sci
§ 6.
1. Beneficjent zobowiazuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej® Projektu
w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych
z Projektem, z wylgczeniem kosztoéw posrednich, o ktérych mowa w 8 5.
2. Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu, o ktérej

mowa w ust. 1, aby widoczny byt zwigzek z Projektem.

§7.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w 8 2 ust. 1 lit. a jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci
okreslonej w harmonogramie platnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do Dokumentu, z
zastrzezeniem ust. 3 i § 8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé
wyplacane
w formie refundacji kosztow poniesionych przez Beneficjenta.

2. Beneficjent sporzgdza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjg Po$redniczacg uwzgledniajgc przy tym, ze wysoko$¢ transzy zaliczki na dany okres
nie przekracza srodkow niezbednych dla prawidlowej realizacji danego etapu projektu oraz wynika
ze szczegblowego budzetu i harmonogramu realizacji Projektu. Beneficjent przekazuje
harmonogram pfatnosci za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to
mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 14 ust. 8, przy czym formularz w wersji papierowej
harmonogramu pfatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 3 do Dokumentu.

3. Beneficjent sporzgdza harmonogram platnosci w podziale na okresy rozliczeniowe,
z zastrzezeniem, iz datg graniczng ostatniego okresu rozliczeniowego w danym roku
kalendarzowym jest dzien 31 grudnia.

4. Harmonogram platnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji za posrednictwem
SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie
§ 14 ust. 8, przy czym formularz w wersji papierowej harmonogramu ptatnosci jest zgodny
z zatgcznikiem nr 3 do Dokumentu. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji
przez Instytucje Posredniczacg i nie wymaga formy aneksu do Dokumentu. Instytucja
Posredniczgca akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014 w terminie 10
dni roboczych od jej otrzymania. Do momentu akceptacji harmonogramu ptatnosci, obowigzujacy
jest harmonogram ptatno$ci uprzednio zatwierdzony przez IP.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu na podstawie zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie. W przypadku dokonania zmian w projekcie, o ktérych mowa w § 22,
Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie ze zmienionym wnioskiem
o dofinansowanie projektu.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania limitow wydatkéw wykazanych w odniesieniu do

kazdego zadania.

% Poprzez to pojecie rozumie sie wyodrebniong dla projektu ewidencje, ktorej zasady zostaly opisane w Polityce Rachunkowosci
lub dokumencie réwnowaznym regulujgcym zasady rachunkowosci obowigzujgce Beneficjenta.
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7.

10.

11.

12.

Beneficjent moze ponosi¢ i rozlicza¢ wydatki, ktére nie zostaly uwzglednione w szczegétowym
budzecie projektu pod warunkiem, ze sg bezposrednio zwigzane z realizacjg zaplanowanych
zadan, sg efektywne, racjonalne oraz niezbedne do osiggniecia celéw projektu.

Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla projektu rachunek
bankowy Beneficjenta, zwany dalej rachunkiem bankowym Beneficjenta:

Nazwa wiasciciela rachunku bankowego: Wojewddztwo Zachodniopomorskie

Nr rachunku bankowego: 25 1020 4795 0000 9602 0101 3598.

Transze dofinansowania, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 sg przekazywane bez zbednej zwioki na
wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowaé IP o zmianie wszystkich rachunkéw
bankowych, o ktérych mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu. Przedmiotowa zmiana skutkuje
koniecznoscig aneksowania niniejszego Dokumentu.

Kwota dofinansowania w formie pfatnosci, o ktérej mowa w 8§ 2 ust. 1 lit. a niewykorzystana
z kohAcem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym Beneficjenta, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

Beneficjent nie moze przeznaczac otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niz zwigzane
z projektem, w szczegolnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, poza

projektowe]j dziatalnosci. W przypadku naruszenia powyzszej zasady stosuje sie § 12.

§8.

Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem

ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w  wysokosci okreslonej
w pierwszym wniosku o ptatnosc;

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o pfatnosc,
w ktérym beneficjent wydatkowat co najmniej 70% f{gcznej kwoty otrzymanych transz
dofinansowania.

Nie jest mozliwe przekazanie kolejnej transzy dofinansowania w przypadku braku zatwierdzenia

whniosku o ptatno$¢ za poprzedni okres rozliczeniowy.

1) W chwili zatwierdzania do wyptaty kolejnej transzy dofinansowania IP jest zobowigzana do
uwzglednienia $rodkéw faktycznie przekazanych Beneficjentowi na dzieh zatwierdzenia
wniosku o ptatnosé, w tym réwniez po ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé, co do
ktérego IP dokonata zlecenia ptatnosci.

2) Limit 70 % dofinansowania rozpatrywany jest kumulatywnie. IP dokonuje poréwnania
rozliczonych dotychczas w ramach projektu wydatkéw, biorgc pod uwage wydatki
w zatwierdzonych uprzednio wnioskach o ptatnosé, pomniejszonych o stwierdzone wydatki
niekwalifikowalne/nieprawidtowosci.

Transze dofinansowania wyptacane sa w zakresie srodkdw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 lit. a,

w terminie ptatnosci, o ktorym mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21

grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw

europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 75,
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j-t.), przy czym Instytucja Po$redniczaca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa
Krajowego zlecenia pfatnosci w terminie do 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o
ptatnosc.

W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej

okresowym brakiem srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. lit. 1a, Beneficjent ma prawo

renegocjowa¢ harmonogram realizacji projektu i harmonogram platnosci, o ktérych mowa

odpowiednio w 8§ 4 ust. 1 pkt 2 8 7 ust. 1.

Beneficjent przedkiada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za

posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim

przypadku stosuje sie § 14 ust. 8, przy czym wzoér papierowej wersji wniosku o ptatnos¢ okreslaja

Wytyczne

w zakresie gromadzenia i przekazywania danych. Termin zlozenia wniosku to data zlozenia

wniosku w systemie SL2014.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnosé, o ktéorym mowa

w8§9:

1) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku
nr 4 do Dokumentu i na warunkach okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w 8§ 1 ust. 1
pkt 20 lit. c.

2) dokumentdéw zwigzanych z wyborem wykonawcow do realizacji zamoOwien o wartosci réwnej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp”.

IP moze zawiesi¢ wyptacanie transz dofinansowania w przypadku:

1) nieprawidtowej realizacji projektu, w szczeg6lnosci w przypadku opOznienia w realizacji
projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w skladaniu wnioskéw o ptatnosc
w stosunku do termindw przewidzianych niniejszym Dokumentem,

2) utrudniania kontroli realizacji projektu,

3) dokumentowania realizacji projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszego Dokumentu,

4) na wniosek instytucji kontrolnych,

5) stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu.

Zawieszenie transz dofinansowania, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nastepuje

wraz z pisemnym poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatno$ci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 7,

w terminie okreslonym przez IP.

§09.
Beneficjent sklada pierwszy wniosek o ptatnosé¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie § 8 ust. 1 pkt 1, niezwtocznie po podpisaniu niniejszego Dokumentu.
Beneficjent skfada drugi i kolejne wnioski o ptatno§¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie

z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w 8§ 7 ust. 1, w terminie® do 10 dni® roboczych od

* Dotyczy wylgcznie sytuaciji, gdy w ramach wniosku o ptatno$é wykazano wydatki w ramach zaméwienia o wartosci réwnej lub
wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
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zakonczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ przy
jednoczesnym zwrocie niewykorzystanych transz dofinansowania na rachunek IP, skladany jest
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia okresu realizacji projektu. W przypadku
niedokonania zwrotu w ww. terminie, stosuje sie odpowiednio zapisy § 12 niniejszego Dokumentu.
Okres za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢é moze zawieraé niepetne miesigce/kwartaty.

3. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw, Beneficjent po okresie
realizacji Projektu jest zobowigzany do przedkiadania do Instytucji Posredniczacej, dokumentow
potwierdzajgcych zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatéw. Zakres ww. dokumentow,
czestotliwo$¢ ich przedktadania oraz termin ich przekazywania do Instytucji Po$redniczacej

zostang przez nig okreslone nie pézniej niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji Projektu.

g 10.

1. Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji pierwszego wniosku o ptatno$¢ w terminie 5 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.

2. Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji drugiego i kolejnych wnioskéw o platnosé w
terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy pierwszej
zlozonej przez Beneficjenta wersji wniosku o ptatnos¢. Kolejne wersje wniosku o pfatnosé
podlegajg weryfikaciji
w terminie do 15 dni roboczych od daty ich otrzymania.’

W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola na miejscu i ztozony zostat koncowy wniosek
o ptatnosé, termin jego weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do IP informacji
0 wykonaniu/zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli zawarte
w Informacji Pokontrolnej nie wykazujg wystgpienia wydatkow
niekwalifikowalnych/nieprawidtowosci w projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe
projektu.

2) dokonywana jest przez IP kontrola dorazna na projekcie, termin weryfikacji kazdego
ztozonego przez Beneficjenta wniosku o platnosé ulega wstrzymaniu, chyba ze IP ma
mozliwos¢ wylgczenia z wniosku o ptatnos¢ zakwestionowanych wydatkéw i zatwierdzenia
pozostatych wykazanych w danym wniosku o ph’;ltnoé‘,é.8

3) dokonywana jest kontrola planowa i ztozony zostat wniosek o piatnoéég, dokonywana jest jego
weryfikacja z mozliwoscia wylgczenia wydatkow niekwalifikowalnych/nieprawidtowosci
w projekcie stwierdzonych na etapie kontroli.

3. W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie weryfikacji wniosku
0 ptatnos¢ dokonywana jest poglebiona analiza, polegajgca na weryfikacji dokumentéw

zrédiowych, IP po otrzymaniu wniosku o ptatnos¢, w terminie 5 dni roboczych od dnia wptywu

®Za termin ztozenia wniosku o ptatnosé do IP uznaje sie termin wptywu poprzez platforme SL 2014,
® W przypadku okolicznosci wynikajacych ze sposobu wdrazania projektu, ktére mogg powodowaé trudnosci w pozyskiwaniu
dokumentacji niezbednej do terminowego sporzadzenia wniosku o ptatnos¢ nalezy wpisac termin do 15 dni roboczych.

" W przypadku ztozenia pisma w terminie wczesniejszym niz wygenerowanie wniosku o ptatnosé termin weryfikacji jest liczony
od dnia wplywu wniosku o ptatno$¢ poprzez platforme ePUAP/SL2014.

8 Nie dotyczy wniosku korncowego o ptatnosé.
° Nie dotyczy wniosku korcowego o ptatnosc.



wniosku o ptatnos¢ sporzadzi wykaz dokumentéw podlegajacych poglebionej analizie i zwrdci sie
do beneficienta o ich przekazanie. Metodyka doboru dokumentéw i danych uczestnikow do
kontroli wnioskéw o ptatnos¢ w ramach RPO WZ 2014-2020 stanowi zatacznik nr 10 do
niniejszego Dokumentu. Zmiany w przedmiotowym zalgczniku nie wymagajg formy aneksu, a o
ich tresci beneficjent bedzie informowany przez IP drogg elektroniczna.
Beneficjent zobowigzuje sie do przekazania dokumentéw zgodnych z wykazem, o ktérym mowa
w ust. 3 w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania powyzszego wykazu. Do terminu weryfikacji
wniosku nie wlicza sie terminu oczekiwania Instytucji Posredniczacej na dokumenty, o ktérych
mowa w ust. 3.
Instytucja Posredniczaca moze dokonaé¢ uzupetnienia/poprawienia wniosku, o czym informuje
Beneficjenta lub wezwaé Beneficjenta do poprawienia/uzupetnienia wniosku, a takze do ztozenia
dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie. W uzasadnionych przypadkach Instytucja
Posredniczgca moze wezwac Beneficjenta do ztozenia innych dokumentéw dotyczgcych Projektu.
Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bledéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien, lub zlozenia
dokumentéw dotyczacych projektu w wyznaczonym przez IP terminie, jednak nie krétszym niz 5
dni roboczych. W przypadku niedotrzymania ww. terminu majg zastosowanie przepisy 8§ 8 ust. 7,
8, 9 niniejszego Dokumentu.
W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta zgdanych wyjasnien lub
niepoprawienia/nieuzupetnienia wniosku o ptatnosé¢ zgodnie z wymogami w terminie
wyznaczonym przez IP lub wystgpienia we wniosku o ptatnos¢ wydatkéw uznanych za
niekwalifikowalne/nieprawidiowe, IP moze podjgé decyzje o wylaczeniu z Poswiadczenia
i deklaracji wydatkow, skladanego do 1Z, czesci wydatkdw objetych wnioskiem, nie wstrzymujac
jego zatwierdzenia. IP po przyjeciu wyjasnien Beneficjenta dotyczacych wytaczanych wydatkow
dokonuje ich ponownej kwalifikacji.
IP, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatno$é, przekazuje Beneficjentowi w terminie,
o ktérym mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, informacje o wynikach weryfikacji wniosku
o pfatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o pfatnos¢ powinna zawierac
w szczegdlnosci:
1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;
2) zatwierdzong kwote rozliczanego dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa w § 2
ust. 2 pkt 1 lit. a i lit. b wynikajgcg z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku
o ptatnosé o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1 oraz dochody o ktérych mowa
w§11.
W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosé na kwote stanowigcg co najmniej 70% tgcznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia zlozenia
wniosku o ptatnosc¢, zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych (dalej ufp). Zapis
dotyczy wnioskéw o ptatnosé, ktdre zgodnie z harmonogramem platnosci, o ktérym mowa w § 7
ust. 1, sktadane sg w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koncowego wniosku

o ptatnos¢.
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10.

11.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catoci otrzymanego dofinansowania w koAcowym
wniosku o ptatnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w calosci rozliczone przez Beneficjenta, Beneficjent zwraca te czes$¢ dofinansowania w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku
niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje sie przepisy § 12.

Beneficjent zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé

przekazywanym do IP w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

Dochéd
8 11.
Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.
W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptatno$¢ warto$¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 10 stycznia

roku nastepnego po roku, w ktérym powstat.

3. Instytucja Posredniczgca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.

4. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie do dochodow, ktére nie zostaty przewidziane we Whiosku.™

5. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy 8§ 12.

2.

Nieprawidtowo $ciizwrot $rodkéw

§12.
Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organow
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ufp,
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych (zgodnie z art. 207 ust. 1 ufp)
liczonymi od dnia przekazania srodkéw lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej
naleznej mu transzy dofinansowania.
W przypadku zaangazowania na realizacje projektu srodkéw wilasnych Beneficjenta, odsetki,
o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, naliczane sg od dnia przekazania Beneficjentowi
nastepnej transzy dofinansowania, tj. tej przekazanej mu po dniu poniesienia wydatku, do dnia
obcigzenia rachunku bankowego Beneficjenta kwotg zwrotu. Beneficjent zwraca $rodki, o ktérych
mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie Instytucji Posredniczgcej, w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Posredniczgcg w tym wezwaniu, albo wyraza, z wykorzystaniem SL2014, zgode

na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.

1 W przypadku dochodéw, ktére zostaly przewidziane we wniosku majg zastosowanie przepisy odrebne, w szczegdlnosci
rozporzadzenia przywotanego w § 13 ust. 1.
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Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Posredniczaca kwot korekt wydatkéw kwalifikowalnych oraz innych kwot zgodnie z § 16 ust. 5
oraz § 25 ust. 4.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zwrot kwoty nieprawidtowosci nastepuje na rachunek
wskazany przez IP.

Wz6r opisu przelewu wszystkich zwracanych srodkéw stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego
Dokumentu.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Posredniczaca, po przeprowadzeniu postepowania okres$lonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, j.t.),
wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje
odwotanie do Instytucji Zarzgdzajgcej.

Jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw po wszczeciu postepowania, o ktorym mowa w ust. 2,
Instytucja Posredniczaca umarza postepowanie.

W przypadku braku zwrotu srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji,
o ktérej mowa w ust. 6, Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw zgodnie
z art. 207 ust. 4 pkt 3 ufp, z zastrzezeniem art. 207 ust. 7 ufp.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec

niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

§ 13.
W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzgdzenia nr 1303/2013, warto$¢ Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 2, ulega pomniejszeniu
o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega takze warto$¢ dofinansowania, o ktérej mowa
w 8§ 2 ust. 1 lit. a, w czesci w jakiej nieprawidlowosé zostata sfinansowana ze $rodkow
dofinansowania. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do niniejszego
Dokumentu.

Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 12.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 14.

. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Posredniczgca, zgodnie z aktualng wersjg Podrecznika Beneficjenta
udostepniong przez Instytucje Posredniczacg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniegj
przesytanie:
1) wnioskow o platnosé;
2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé wydatkow ponoszonych w ramach Projektu

i wykazywanych we wnioskach o ptatnosgé;
3) danych uczestnikow Projektu;

4) harmonogramu pfatnosci;
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5) informacji o zamowieniach publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej niz prog okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp”;

6) innych dokumentéw zwigzanych =z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 5 i 6, drogg elektroniczng nie zdejmuje

z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatow dokumentéw i ich udostepniania podczas

kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Dokumencie
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci
kwestionowania skutkéw ich stosowania.

3. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych
z realizacjg Projektu i zgtasza je Instytucji Posredniczacej do pracy w SL2014. Zgloszenie ww.
0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku
0 nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej okreslonego w Wytycznych w
zakresie gromadzenia i przekazywania danych. Wnioski os6b uprawnionych stanowig zatgcznik nr
5 do niniejszego Dokumentu. Zmiana zatgcznika nie wymaga aneksowania przedmiotowego
Dokumentu.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

5. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we
Whiosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz aktualnej wersji Podrecznika
Beneficjenta udostepnionej przez Instytucje Posredniczaca.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Posredniczacej
0 nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

8. W przypadku niedostepno$ci SL2014 Beneficjent zglasza Instytucji Posredniczacej zaistniaty
problem na adres e-mail ami.rpzp@wup.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez
pracownika Instytucji Posredniczgcej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucja
Posredniczagcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata
uznana za wigzgca, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do skfadania o$wiadczen w
imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta
na adres e-mail wskazany we Wniosku, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupeti¢ dane w SL2014
w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania

tej informacji.12

" Dotyczy wytgcznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatno$¢ wykazano wydatki w ramach zamdéwienia o wartosci rownej lub
wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia
i przekazywania danych.
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9. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczgcych angazowania
personelu projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie gromadzenia
i przekazywania danych pod rygorem uznania zwigzanych z tym wydatkow za niekwalifikowalne.
10. Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014 nie mogg by¢:
1) zmiany tresci niniejszego Dokumentu, z wytgczeniem 8§ 7 ust. 4 i § 22;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktorym mowa w § 12, w tym prowadzenie

postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Dokumentacja Projektu
§ 15.

1. W przypadku zlecania zadan lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent
zobowigzuje sie zapewni¢ wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje kwalifikowalnosci
wydatkow.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu.
Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym. Okres, o ktbrym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkéw rozliczonych
w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu
w sposOb zapewniajgcy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Posredniczacej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od
dnia podpisania niniejszego Dokumentu, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego
siedziba.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwiocznie, na piSmie poinformowac Instytucje Posredniczgcg o miejscu

archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem.

Kontrola i przekazywanie informacji
8 16.
1. Beneficjent zobowigzuje sie poddaé¢ kontroli*® dokonywanej przez Instytucje Posredniczacg oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.
2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji
Projektu, przy czym niektore czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentow zamieszczonych w SL2014 i innych

dokumentow przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie o ktérym mowa w § 15 ust. 2.

¥ przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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. Beneficjent zapewnia Instytucji Posredniczacej oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo
wglagdu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to
konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkbw w Projekcie, w tym w dokumenty
elektroniczne przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 15 ust. 2

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Posredniczacg o kazdej kontroli
prowadzonej przez inne niz Instytucja Posredniczaca uprawnione podmioty, w ramach ktorej
weryfikacji podlegajg wydatki rozliczane w Projekcie. Beneficjent przekaze do Instytuciji
Posredniczacej kserokopie potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem wynikow ww. kontroli.

. Ustalenia Instytucji Posredniczgcej oraz podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 1, mogg prowadzié¢
do korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli sg wydawane zalecenia pokontrolne,

a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia w okreslonym w nich terminie dziatan naprawczych.

§17.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczacej wszelkich
informacji i wyjasnieh zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu, jednak
nie krétszym niz 5 dni roboczych.

. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz
w okresie wskazanym w § 15 ust. 2.

Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej lub innego podmiotu
ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzgdzajgca lub Instytucjg Posredniczgcg na
realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych
podmiotow dokumentow i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamiesci¢ na stronie internetowej Projektu, o ile taka
istnieje, szczegdélowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie przed rozpoczeciem
udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawieraé co najmniej informacje o rodzaju
wsparcia oraz dokladng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona
internetowa Projektu nie istnieje, Beneficjent przekazuje szczego6towy harmonogram udzielenia

wsparcia Instytuciji Posredniczgcej z wykorzystaniem SL2014.

Udzielanie zaméwie n w ramach Projektu
g 18.
Beneficjent udziela zamoéwien w ramach Projektu zgodnie z ustawg Pzp albo zasadg
konkurencyjno$ci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,
w szczegolnosci zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych zgodnie
Z wWw. wytycznymi, z zastrzezeniem ust. 2.
Beneficjent jest zobowigzany uwzglednia¢ aspekty spoteczne przy udzielaniu zamoéwien ktérych

przedmiotem sg ustugi cateringowe.
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Instytucja Po$redniczaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 1 moze
dokonywac korekt finansowych, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust.
13 ustawy wdrozeniowej. Korekty finansowe obejmujg catos¢ wydatku poniesionego z
naruszeniem ust. 1, tj. zaréwno ze srodkéw dofinansowania, jak tez wkiadu wiasnego.

Za nienalezyte wykonanie zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary, ktére
wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce
z warunkéw umowy o0 zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja
Posredniczaca moze uzna¢ cze$s¢ wydatkbw zwigzanych z tym zamoOwieniem za

niekwalifikowalne.

Ochrona danych osobowych

g 19.
Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020 z dnia 17.09.2015 r. zawartego pomiedzy Powierzajgcym, a Instytucjg Posredniczgca
oraz wzwigzku z art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych, Instytucja Posredniczaca
powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzajgcego,
na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.
Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie
1) w odniesieniu do zbioru Projekty RPO WZ 2014-2020:

a) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Spotecznego, Funduszu  Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2016 r. poz. 217
j.t)

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programéw operacyjnych:

a) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Spotecznego, Funduszu  Spdjnosci,

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
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Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne
dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320 z pézn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2016 r. poz. 217
jt);

d) rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegOtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu o$swiadczenie, ktérego wzér stanowi
zalgcznik nr 6 do niniejszego Dokumentu. Os$wiadczenia przechowuje Beneficient w swojej
siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem.
Zmiana wzoru o$wiadczenia nie wymaga aneksowania niniejszego Dokumentu.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylgcznie w celu
aplikowania o $rodki europejskie i realizacji Projektu, w szczeg6lnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczo$ci oraz dziatah informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu
w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 4 do niniejszego Dokumentu.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej
,fozporzadzeniem MSWiA”".

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.
Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w SL2014 i LSI2014.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  $rodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzgdzeniu MSWiA.

Instytucja Posredniczgca w imieniu Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do powierzania

przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczeg6lnosci realizujacym badania ewaluacyjne,
jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem
i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach
Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczacg w terminie
7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych
osobowych do Instytucji Posredniczacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze
z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 9, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przekaze Instytucji Posredniczacej wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na
kazde jej zadanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych moga byé dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do wydawania
i odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 13, imiennych upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje
Beneficjent

w swojej siedzibie; wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wz6r odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaly okreslone odpowiednio
w zatgczniku nr 7 i 8 do Dokumentu. Instytucja Posredniczgca dopuszcza stosowanie przez
Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8 do Dokumentu, o ile
zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych zalgcznikach.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2,
wydaje wylgcznie Powierzajacy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 14, sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 15 ust. 2. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego tgczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 13. Beneficjent winien posiadac
przynajmniej jedng osobe legitymujgcg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa
w § 15 ust. 2.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Beneficjent prowadzi ewidencje o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Instytucja Posredniczgca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do dalszego

umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania osobom,

o ktérych mowa w ust. 13, upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym

mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce

Beneficjentow w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze,

o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wytacznie Powierzajgcy.

Instytucja Posredniczgca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do okre$lenia

wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do

przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9.

Instytucja Posredniczgca, w imieniu Powierzajgcego, zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania

wobec o0s6b, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25

ustawy o ochronie danych osobowych.

Instytucja Posredniczgca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do takiego

formutowania uméw zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 9, by

podmioty te byly zobowigzane do wykonywania wobec oséb, ktorych dane dotyczg, obowigzkow
informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci

danych osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione

do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Posredniczgcy o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynno$ciach z wtasnym udzialem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie¢ do wydanych zalecen,
o ktorych mowa w ust. 27.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej lub Powierzajgcemu, na kazde

ich zagdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym

paragrafie, a w szczegolnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nich

upowaznionym, w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie

kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych i rozporzgdzeniem MSWIA, oraz z niniejszym Dokumentem. Zawiadomienie

0 zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno byé przekazane podmiotowi kontrolowanemu,

co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.
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25.

26.

27.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg lub Powierzajagcego wiadomosci
0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, zrozporzgdzenia MSWIA lub z niniejszego Dokumentu, Beneficjent umozliwi
Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nieupowaznionym dokonanie
niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 24.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczgcej, Powierzajgcego, lub podmiotéw przez nich upowaznionych,

majg w szczegoblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWIA oraz z niniejszym Dokumentem;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac¢ zalecenia dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia

danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli

przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczgcg, Powierzajacego lub przez podmioty przez
nieupowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych

przepisow.

Obowi gzki informacyjne
§ 20.

Beneficjent jest zobowigzany do wypetiania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
Z przepisami rozporzgadzenia nr 1303/2013 i rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE)
nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegotowych uregulowan
dotyczacych transferu wkltadow z programow i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan
z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych
(Dz. Urz. UE L 223 z 29.07.2014, str. 7) oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 11 do niniejszego
Dokumentu.

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne Beneficjenta oraz kazdy dokument, ktory jest
podawany do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez uczestnikdw projektu, w tym
wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty zawierajg informacje o otrzymaniu
wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z Programu

za pomoca:
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4.

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu;

2) znaku Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny.

Instytucja Posredniczgca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej z Unii

Europejskiej w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu m.in. przez:

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na
temat Projektu, w tym z informacjami dotyczgcymi wsparcia finansowego, w miejscu
ogolnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku”‘

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta15 krotkiego opisu  Projektu,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcego
wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej oraz zamieszczenie szczeg6towego
harmonogramu udzielania wsparcia w Projekcie, o ktérym mowa w 8§ 17 ust. 4.

Na potrzeby informaciji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent

udostepnia Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzgdzajgcej wszystkie utwory informacyjno-

promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatbw zdjeciowych,
materiatow audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodpfatnie licenciji
niewytgcznej, obejmujgcej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii

Europejskiej w zakresie nastepujgcych poél eksploataciji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep

W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Prawa autorskie
§ 21.
Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Posredniczgcg odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majgtkowych, tgcznie z wytgcznym prawem do udzielania zezwolenh
na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do utworéw'® wytworzonych w ramach Projektu,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworow.

Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji

W przypadku projektéw zaktadajacych: zakup srodkéw trwatych lub finansowanie dziatah w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych, jesli catkowite wsparcie publiczne dla projektu przekracza 500 000 EUR nie pdzniej niz trzy miesigce po
zakonczeniu projektu Beneficjent umieszcza na state przynajmniej jedng tablice pamigtkowg lub tablice duzego formatu,
w miejscu ogélnodostepnym i tatwo widocznym.

15 Jezeli Beneficjent posiada strone internetowsa lub jesli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji Projektu lub zostanie
stworzona strona dotyczgca projektu.

'8 Utwory w rozumieniu art. 1 ust. 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r., Nr 90, poz. 631 z p6zn.

zm.) skfadajace sie na rezultaty projektu bgdz zwigzane merytorycznie z okreslonym rezultatem.
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Posredniczacej w terminie okreslonym w tym wniosku w ramach dofinansowania, o ktérym mowa
w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujacych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawcg
klauzuli przenoszgcej autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Beneficjenta co najmniej na
polach eksploatacji wskazanych pisemnie Beneficjentowi przez Instytucje Posredniczgcg przed
zleceniem przez Beneficjenta czesci zadarn w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in.
opracowanie tego utworu.

3. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, sg sporzgdzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z p6zn. zm.).

Zmiany w Projekcie
§ 22.

1. Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgloszenia Instytuciji
Posredniczacej w SL2014 oraz LSI 2014" nie poézniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego Wniosku i uzyskania
akceptacji Instytucji Posredniczacej, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w SL2014 oraz LSI 2014 w terminie 15 dni roboczych i nie
wymaga formy aneksu niniejszego Dokumentu.

2. Beneficjent moze dokonywa¢ przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we Wniosku o sumie
kontrolnej: 7428b584c7 do 10% wartosci $srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego sag
przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktére sg przesuwane srodki w stosunku do zatwierdzonego
Whniosku bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktorych
mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych zakupu srodkéw trwatych;
2) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju i Unii Europejskiej;
3) zwiekszac¢ tacznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych zadan zleconych.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania 0 udzielenie zamodwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajgcych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane
przez Beneficjenta wylagcznie za pisemng zgodg Instytucji Posredniczgcej pod warunkiem,
ze bedzie sie to wigzalo ze zwiekszeniem wartosci wskaznikéw odnoszgcych sie do celéw
projektu okreslonych we wniosku przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, chyba ze Beneficjent wykaze koniecznos$¢ przeznaczenia oszczednosci na pokrycie
wydatkéw poniesionych w wyzszej wysokosci niz zaplanowana w wyniku znaczacego wzrostu
cen. IP moze roéwniez wyrazi¢ zgode na wykorzystanie oszczednosci w przypadku,
gdy Beneficjent wykaze nowe rezultaty
w projekcie, ktore maja wplyw na okreslone przez IP wskazniki dla Programu/projektu. W

przypadku braku zgody IP oszczednosci pomniejszajg wartosé projektu, a IP moze aneksowac

17 system funkcjonuje pod adresem https://Isi2014.wzp.pl
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niniejszy Dokument pomniejszajgc wartos¢ projektu. IP oceniajgc propozycje przeznaczenia
oszczednosci nie prowadzi analizy dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem postepowania 0
udzielenie zaméwienia publicznego. Odpowiedzialno$¢ za prawidiowg realizacje postanowien
ponosi kazdorazowo Beneficient. W przypadku stwierdzenia naruszenia ustawy Pzp, IP
uprawniona bedzie do dokonania korekty finansowej niezaleznie od uzyskanej uprzednio zgody

na wprowadzenie zmian.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wplywajgcych na wysokos¢ wydatkow

kwalifikowalnych w Projekcie, zaréwno Instytucja Posredniczgca jak i Beneficjent majg prawo

renegocjowac warunki wskazane w niniejszym Dokumencie.

§ 23.

1. Instytucja Posredniczgca moze wstrzymac dofinansowanie Projektu, w przypadku gdy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

9)

Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegélnosci wykorzystat
przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z niniejszym
Dokumentem;

Beneficjent zlozy lub postuzy sie falszywym oswiadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszego Dokumentu, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu;

Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we Whniosku poczagtkowej daty okresu realizacji Projektu;

w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacjia w znacznym stopniu odbiega od niniejszego Dokumentu, w szczegdlnosci
harmonogramu okreslonego we Whniosku;

Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 16;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczacg terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci; Beneficjent nie przedktada zgodnie z Dokumentem wnioskéw
o ptatnos¢;

Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 17 ust. 1;

Beneficjent nie przedkiada uzupetnienia wniosku o ptatno$¢ w terminach i w zakresie
wyznaczonym przez IP; Beneficjent nie przestrzega zapisOw ustawy PZP w zakresie, w jakim ta
ustawa stosuje sie do Beneficjenta;

Beneficjent nie przestrzega zasady konkurencyjnosci w zakresie, w jakim ta zasada stosuje sie

do Beneficjenta;

10) Beneficjent odmowit podpisania aneksu w zakresie zmian wprowadzonych Wytycznymi,

o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 20.

§ 24.
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Wstrzymanie dofinansowania moze nastgpi¢ za porozumieniem Instytucji Posredniczgcej i
Beneficjenta w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie

postanowien zawartych w Dokumencie.

§ 25.

1. W przypadku wstrzymania dofinansowania na podstawie § 23 ust. 1 pkt 1-3, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysoko$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

2. W przypadku wstrzymania dofinansowania w trybie § 23 ust. 1 pkt 4-10 oraz § 24 Beneficjent ma
prawo do wydatkowania wylacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktore
odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. Za prawidlowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznaé czes¢ Projektu rozliczong zgodnie
z regulg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, pod
warunkiem, ze Beneficjent osiggnie co najmniej 50% zalozonych we Wniosku wskaznikow
rezultatu lub produktu odnoszacych sie do zadah przedstawionych przez Beneficjenta jako
wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
calosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

4. Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania,
w formie wniosku o ptatnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wstrzymania
dofinansowania z przyczyn wskazanych w § 23 oraz jednoczesnie zwréci¢ niewykorzystang czesé
otrzymanych transz dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Posredniczaca.

5. W przypadku niedokonania zwrotu $rodkdw zgodnie z ust. 1 oraz 3 i 4, stosuje sie odpowiednio
§12.

§ 26.
1. Wstrzymanie dofinansowania z przyczyn wskazanych w § 23 ust. 1 pkt 4-10 oraz § 24 nie zwalnia
Beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 4 ust. 1 pkt 4, § 14-17 oraz § 19-21, ktére jest on
zobowigzany wykonywa¢ w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji okreslonej w § 25 ust. 1.

Reguta proporcjonalno  $ci
8§ 27.
1. IP stosuje regute proporcjonalnosci na zakonczenie projektu, tj. przed zatwierdzeniem koncowego
wniosku o pfatnosc:

1) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy RPO WZ,
Instytucja Posredniczaca moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkéw dotychczas
rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne,

2) w przypadku nieosiggniecia celu projektu (wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu

w zaleznosci od zatozeh wskazanych w zatwierdzonym wniosku), Instytucja Posredniczaca
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moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkdw dotychczas rozliczonych w ramach
projektu za niekwalifikowalne; wysokos$¢ wydatkéw niekwalifikowanych uzalezniona jest od
stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowane obejmujg wydatki zwigzane
z tym zadaniem merytorycznym, ktérego zalozenia nie zostaly osiggniete i kosztow
posrednich; stopien nieosiggniecia zatozen projektu jest okreslany przez IP; wysokos¢
wydatkow
w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatno§¢ moze zosta¢ proporcjonalnie
zmniejszona.
Zastosowanie reguty proporcjonalno$ci ma miejsce pod warunkiem, ze nieosiggniecie zalozen
merytorycznych projektu wynika z przyczyn lezgcych po stronie Beneficjenta. Podczas ustalania
stopnia nieosiggniecia zatozeh merytorycznych projektu IP bierze pod uwage m.in.: stopien winy
lub niedochowania nalezytej starannosci przez Beneficjenta skutkujgce nieosiggnieciem ww.
zalozen, charakter kryterium, okolicznosci zewnetrzne majgce na to wptyw.
IP moze odstgpi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysoko$¢
srodkow tej regule podlegajgcych, jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zatozen, w szczegodlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia
zalozen projektu.
Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia sity wyzszej.
Kwota pomniejszona okreslona jako stopien niezrealizowanego wskaznika wigza¢ sie bedzie
z procentowym pomniejszeniem wydatkéw kwalifikowalnych projektu. Pomniejszenie wydatkéw
kwalifikowalnych z tytulu nieosiggniecia wskaznika dotyczy¢ bedzie wydatkéw obejmujgcych
wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi) oraz (zwigzanymi)
bezposrednio ze wskaznikiem, ktérego zalozenia nie zostaly osiggniete. Ponadto wigza¢ sie to
bedzie z pomniejszeniem kosztéw posrednich projektu proporcjonalnie do udziatu wydatkow
z zadan merytorycznych zwigzanych bezposrednio z nieosiggnietym wskaznikiem w stosunku do
catkowitej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych projektu (z wytagczeniem kosztéw posrednich) oraz
biorgc pod uwage stopien nieosiggniecia wskaznika.
Kwota wydatkéw niekwalifikowanych ustalona w wyniku zastosowania reguty proporcjonalnosci
nie stanowi nieprawidtowosci. IP wzywa Beneficjenta do zwrotu wydatkow niekwalifikowanych bez
odsetek w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu $rodkow.
W przypadku braku zwrotu $rodkéw IP wystosuje wezwanie do zwrotu srodkéw wraz z odsetkami

liczonymi jak od zalegto$ci podatkowych zgodnie z § 12 niniejszego Dokumentu.

Postanowienia ko ncowe
§ 28.
Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z niniejszego Dokumentu nie mogg by¢ przenoszone
na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Po$redniczacej.
Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec 0séb trzecich za szkody powstate

w zwigzku z realizacjg Projektu.

§29
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W sprawach nieuregulowanych Dokumentem zastosowanie majg odpowiednie reguly i warunki

wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,

w szczegOlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn.
zm.);

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470);

rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138
7 13.05.2014, str. 5, ze zm.);

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z p6zn. zm.);
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z pézn. zm.);

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2016, poz. 217 z p6zn. zm.);
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.2164 j.t.);
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw sktadania wnioskow
0 ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U.
z 2009 r.
Nr 223, poz. 1786 z p6zn. zm.),

rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej oraz pomocy de minimis w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015 r.
2015 poz. 1073).
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1.

2.

§ 30.
Beneficjent sklada oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 13, Ze nie podlega wykluczeniu
z mozliwosci ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje Projektu, w tym wykluczeniu na

podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

8§ 31.
Spory wynikajgce z realizacji postanowien niniejszego Dokumentu, Instytucja Posredniczaca oraz
Beneficjent bedg staraly sie rozwigzac polubownie.
W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem

srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§32
Zmiany w tredci Dokumentu zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta wymagajg
pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej. Pozostate zmiany w tresci Dokumentu
wymagajg uchwaly Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz formy aneksu niniejszego
Dokumentu,
z zastrzezeniem § 2 ust. 5, § 7 ust. 4, § 13 ust. 1, § 19 ust. 3 oraz § 22 ust. 1.

8§ 33.
Dokument zostat sporzadzony w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Instytucji
Posredniczacej i Beneficjenta.
Integralng czescig Dokumentu stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zalgcznik nr 1: Wniosek;
2) zalgcznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i usiugls;
3) zalgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci;
4) zatgcznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
5) zalgcznik nr 5: Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w imieniu beneficjenta do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu;
6) zalgcznik nr 6: Wzo6r oswiadczenia uczestnika Projektu;
7) zatgcznik nr 7: Wzdor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
8) zalgcznik nr 8: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
9) zatgcznik nr 9: Wz6r opisu przelewu zwracanych srodkow;
10) Zatgcznik nr 10: Metodyka doboru dokumentéw i danych uczestnikédw do kontroli wnioskéw
o ptatno$¢ w ramach RPO WZ 2014-2020;
11) Zaigcznik nr 11: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;
12) Zalgcznik nr 12: Wz6r Oswiadczenia o podziale kwot dofinansowania na wydatki biezgce
i majgtkowe;
13) Zalgcznik nr 13: Oswiadczenie o niewykluczeniu z ubiegania sie o srodki przeznaczone na

realizacje programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich.

'8 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent bedzie kwalifikowat koszt podatku od towardw i ustug.
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Podpisy:

Instytucja Pos$redniczgca

Beneficjent
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Eﬂrr‘gpu:jzsekie # DPomorze “ Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska “
Program Regionalny %" Zachodnie w Szezecinie Europejskl Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug

Nazwa i adres Beneficjenta miejsce i data

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | USLUG™

W  zwigzku z przyznaniem .............. (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 na realizacje projektu
............... (nazwa i nr projektu) ...............(nazwa Beneficjenta) oswiadcza, iz w chwili skladania
wniosku
o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego

wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednocze$nie .............. (nazwa Beneficjenta) ............... zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu ............... (nazwa i nr projektu) czesci poniesionego VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku”przez ............... (nazwa Beneficjenta).

............... (nazwa Beneficjenta) zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentaciji
finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych

weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczed)

9 Oswiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku, gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytacznie
w odniesieniu do poszczeg6lnych kategorii wydatkéw.

Y Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z
p6ézn.zm.)
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Eﬂrr‘:puz'zsekie # Pomorze Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska
Program kjegiena\ny ‘%" Zachodn i;é W Szczecinie Europejsk| Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 3: Harmonogram ptatnosci®®

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

Nazwa i nr projektu

- Wydatki _ 2
Rok Kwartat Miesiac . ,; | Dofinansowanie
kwalifikowalne

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

% Harmonogram pfatnosci powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje mozliwo$é rozbicia
harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

# Nalezy podaé kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczyé we wnioskach o ptatno$é sktadanych
w danym okresie. O przyporzgdkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje moment
faktycznego poniesienia wydatku przez Beneficjenta.

2 Nalezy poda¢ kwote transzy dofinansowania, o ktérg wnioskowaé bedzie Beneficjent w przedktadanych w danym
miesigcu/kwartale wnioskach o ptatnosé.
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F o . .
Eﬂ?:;:jz:k;e # Pomorze “ Wojewidzki Urzad Pracy Unia Europejska
Program Regionalmy \%* Zachodnie w Szczecinie Europejskl Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zbior Projekty RPO WZ 2014-2020:

Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjenté w

Lp. | Nazwa
1 Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)/partnera
2 Forma prawna
3 Forma wiasno$ci
4 NIP
5 REGON
6 Ulica
7 Nr budynku
8 Nr lokalu
9 Kod pocztowy
10 | Miejscowosc
11 | Kraj
12 | Wojewddztwo
13 | Powiat
14 | Gmina
15 | Nrtelefonu
16 | Nrfaksu
17 | Adres e-mail
18 | Adres strony www
19 | Imie
20 | Nazwisko
21 | Nazwa organizacji/instytuciji
22 | Osobaly uprawnional/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy
23 | Osobaly uprawnional/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera
24 | Symbol partnera
25 | Typ instytucji
26 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
27 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
28 | Data zakonczenia udziatu w projekcie
29 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
30 | Rodzaj przyznanego wsparcia
31 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
32 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu
33 | Rodzaj uczestnika
34 | PESEL
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35 Ple¢

36 | Wiek w chwili przystepowania do projektu

37 | Wyksztatcenie

38 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

39 | Wykonywany zawod

40 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

41 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

42 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang $ciezkg uczestnictwa

43 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

44 | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

45 | PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej

46 | Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia*

47 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan*

48 | Osoba z niepetnosprawnosciami*

49 | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

50 | W tym: w gospodarstwie domowych z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

51 | Osoba zyjgca w gospodarstwie skiadajacym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

52 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)*

53 | Przynaleznosc¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dzialania/ zatwierdzonym do realizacji
wnioskiem o dofinansowanie projektu

54 | Rodzaj uzytkownika

55 Forma zaangazowania

56 | Miejsce pracy

57 | Okres zaangazowania w projekcie

58 | Wymiar czasu pracy

59 | Godziny czasu pracy

60 | Stanowisko

61 | Data zaangazowania w projekcie

62 | Specjalne potrzeby

63 | Login

64 | Numer rachunku beneficjenta odbiorcy

65 | Nazwa wykonawcy

66 | NIP wykonawcy

* Dane zbierane od momentu zarejestrowania przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych zbioru, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 niniejszego Porozumienia.
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Zbior centralny system teleinformatyczny wspieraj

acy realizacj e programéw operacyjnych

Zakres danych osobowych u  zytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,

wnioskodawcéw, beneficjentow/partnerow

Lp.

Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego z

zaangazowanych w realizacj e programéw

e strony instytuciji

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

A B~ W N|

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego z
beneficjentéw/partneréw projektéw (osoby uprawnione

wiazacych w imieniu beneficjenta/partnera)

e strony

do podejmowania decyziji

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

o g M| Wl N P

PESEL

Whioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

o O M| W N

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Telefon
Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci
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NIP

REGON

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy

Miejscowos¢

Telefon
Fax
Adres e-mail
7 Kraj
8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych

dziatalno $¢é gospodarcz 3a)

prowadz acych jednoosobow g

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytuciji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosé

9 Ulica

10 | Nr budynku

11 | Nrlokalu

12 | Kod pocztowy

13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 | Telefon kontaktowy

15 | Adres e-malil

16 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 | Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 | Rodzaj przyznanego wsparcia

20 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych
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Lp. | Nazwa
1 Kraj
2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytucji
4 Imie
5 Nazwisko
6 PESEL
7 Pte¢
8 Wiek w chwili przystgpienia do projektu
9 Wyksztatcenie
10 | Wojewddztwo
11 | Powiat
12 | Gmina
13 | Miejscowosé
14 | Ulica
15 | Nr budynku
16 | Nrlokalu
17 | Kod pocztowy
18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 | Telefon kontaktowy
20 | Adres e-mail
21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
22 | Data zakohczenia udziatu w projekcie
23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
24 | Wykonywany zawod
25 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)
26 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie
27 | Inne rezultaty dotyczgce os6b mtodych(dotyczy IZM-Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)
28 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
29 | Rodzaj przyznanego wsparcia
30 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
31 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu
32 | Data zalozenia dziatalnosci gospodarczej
33 | Kwota przyznanych srodkéw na zalozenie dziatalnosci gospodarczej
34 | PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej
35 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
36 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
37 | Osoba z niepetnosprawnosciami
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38 | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez os6b pracujgcych

39 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

40 | Osoba zyjgca w gospodarstwie skladajagcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych

na utrzymaniu

41 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej(innej niz wymienione powyzej)
Dane dotycz gce personelu projektu

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Kraj

4 PESEL

5 Forma zaangazowania

6 Okres zaangazowania w projekcie

7 Wymiar czasu pracy

8 Stanowisko

Wykonawcy realizuj gcy umowy o zamowienia publiczne, ktérych dane przet  warzane b eda

w zwi gzku z badaniem kwalifikowalno $ci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadz  gce

dziatalno $¢ gospodarcz 3)

Lp. | Nazwa
1 Nazwa wykonawcy
Kraj
3 NIP wykonawcy
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P — .
:3?:::jzsekie # pomorze Wojewtdzki Urzad Pracy Unia Europejska
Program Regionalny ‘4" Zachodnie w Szczecinie Europajskl Fundusz Spoleczny

Zatgcznik nr 5: Wz6r wnioskéw o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej23 w

imieniu beneficjenta do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu

a) Whiosek o nadanie/zmiane®* dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014%

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL®®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

% Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i upowazniong do obstugi
SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i skladania wnioskéw o ptatno$¢ czy przekazywania innych informaciji
zwigzanych z realizacjg projektu.

 Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwéch opcji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnione;.
% Bez podania wymaganych danych nie bedzie mozliwe nadanie praw dostepu do SL2014.
% Dotyczy 0s6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.
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I

Ja, nizej podpisany/a .............cccoeeninnnnn (imie i nazwisko) oswiadczam, ze zapoznalem/am sie

z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej centralnego systemu

teleinformatycznego i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Data, podpis osoby uprawnione;j

Whnioskowany zakres uprawnien w SL2014:

- Whnioski o ptatnos¢

- Korespondencja

- Harmonogram pfatnosci

- Monitorowanie uczestnikow projektu

- Zamoéwienia publiczne

- Personel projektu

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie z
niniejszym zatlgcznikiem beda dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz ........................

(nazwa beneficjenta).

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, czionek zarzadu, itd.)

# Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione;.
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b) Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek zarzadu, itd.)

g o .
;ﬂggzjz&ie # pomorze Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska
Program Regionalny %" Zachodnie w Szozecinie Europajskl Fundusz Spoleczay

Zatgcznik nr 6: Wz6r oswiadczenia uczestnika

= Dotyczy os6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.
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OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

Zwigzku z przystgpieniem do projektu pn.

viveenn.....08Wiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. administratorem moich danych osobowych jest Zarzgd Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

petnigcy funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

2. podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27

ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz.

2135 z p6zn. zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 na podstawie:
w odniesieniu do zbioru Projekty RPO WZ 2014-2020:

1)

2)

3)

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006;

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 ;

w odniesieniu do zbioru centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw

operacyjnych:

1)

2)

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006;
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3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020;

4) rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgce szczegélowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany
informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i
posredniczacymi;

3. moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji projektu pn. ................oey
w szczegoélnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (RPO WZ 2014-2020);

4. moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczace] -
.................. (nazwa i adres wilasciwej IP), beneficjentowi realizujgcemu projekt -

......... (nazwa i adres beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie

beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu:

(nazwa i adres ww. podmiotéw);

moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na
zlecenie Powierzajacego?, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta; moje dane osobowe moga
zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego,
Instytucji Posredniczgcej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO WZ 2014-2020;

5. podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

6. w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje nt. udzialu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub
nabycia kompetenciji;

7. w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udzialu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu
na rynku pracy;

8. mam prawo dostepu do treéci swoich danych i ich poprawiania.

miejscowosc i data czytelny podpis uczestnika projektu

» powierzajgcy oznacza Zarzad Wojewédztwa Zachodniopomorskiego, ktéry jako administrator danych osobowych powierzyt
Instytucji Posredniczacej w drodze odrebnego Porozumienia w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczgcej przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020 przetwarzanie danych osobowych ze zbioréw: (1) Projekty RPO WZ 2014-2020, (2) Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych.
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Zalgcznik nr 7: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 z p6ézn. zm.),

upowazniam [ ] do przetwarzania danych

osobowych w zbiorze Projekty RPO WZ 2014-2020. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania

Pana/Pani* zatrudnieniaw [ ] lub z chwilg jego odwofania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymalem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczagcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135

z p6zn. zm.), a takze z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczenstwa

ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zarébwno w okresie zatrudnienia

w / wykonywania zadan na podstawie stosunku cywilnoprawnego*,

jak tez po jego ustaniu/po zrealizowaniu zadan wykonywanych na podstawie stosunku

cywilnoprawnego*.

Czytelny podpis osoby skfadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 8: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 z p6ézn. zm.),

odwoluje upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania danych

osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do

wydawania i odwolywania upowaznien

(miejscowosc, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 9: Wz6r opisu przelewu zwracanych srodkow

1) Podac numer Dokumentu;

2) Podac kwote srodkéw europejskich;

3) Podac kwote odsetek od kwoty Srodkéw europejskich (w tym podac typ odsetek: karne, bankowe,
etc.);

4) Podac¢ kwote srodkow dotacji celowej;

5) Podac kwote odsetek od kwoty srodkéw dotacji celowej (w tym podac typ odsetek: karne,
bankowe, etc.;

6) Podac tytut zwrotu (przyczyne)®:;

7) Podac date przekazania Beneficjentowi srodkdw, ktorych dotyczy zwrot;

8) Podac okres, jakiego dotyczg zwracane Srodki.

* Nalezy wpisa¢ odpowiednio: 1) korekta finansowa, 2) nieprawidtowos¢ wraz z numerem decyzji, 3) srodki niewykorzystane,
4) odsetki (bankowe, karne, etc.), 5) przychdd projektu, 6) kara umowna, 7) inne — wskazac¢ jakie.
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Zatgcznik nr 10: Metodyka doboru proby dokumentéw do pogtebionej analizy wniosku o ptatnosc

Metodyka opracowana zostata w celu ujednolicenia zasad doboru dokumentéw zrodtowych stuzacych

pomocg przy weryfikacji wnioskow o ptatnose.

1.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé prowadzona jest razem z weryfikacjg danych uczestnikow,
ktore stanowity podstawe do sporzadzenia wniosku o ptatnosé.

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie weryfikacji
wniosku o ptatnos¢ i danych uczestnikdw dokonywana jest pogitebiona analiza, polegajaca
na weryfikacji dokumentéw zrédtowych.

Wykaz dokumentow do analizy pogtebionej przekazywany jest przez Instytucje Posredniczaca
do beneficjenta w terminie 5 dni roboczych od dnia wptywu wniosku o ptatnos¢.

Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza sie terminu oczekiwania Instytucji Po$redniczgcej
na dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.

Instytucja Posredniczgca zapewnia zachowanie zasady jednokrotnego przekazywania
dokumentéw do kontroli, o ktérej mowa w art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.**

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosé oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu
za posrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych
nie jest to mozliwe. W takim przypadku proces rozliczania projektu oraz komunikowania

z Instytucjg Posredniczgcg odbywa sie drogg pisemna.

Metodyka dla wnioskéw rozliczanych za pomoc g rzeczywi $cie poniesionych

wydatkow

1.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédlowa dotyczgca minimum 5% pozycji

wydatkéw, jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkéw (jezeli we wniosku o ptatnosé¢ wykazano 1-2

pozycije,

nalezy zweryfikowac wszystkie wykazane pozycje) i nie wigcej niz 10 pozycji wydatkow, ktdre

zostaly wykazane w weryfikowanym wniosku o ptatnos¢, zwana dalej ,,probg dokumentow”.

1.2 W prébie dokumentdw, o ktérej mowa w punkcie 1.1 uwzgledniane sg w szczegolnosci dokumenty

zrodtowe obejmujgce wydatki nalezgce do nizej wymienionych kategorii:

a)  wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu,

b)  wydatki dotyczgce zamdwien o wartosci przekraczajgcej 20 000 PLN netto,
m.in. w kontekscie dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania konkurencyjnych
procedur, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

c) wydatki dotyczgce wykonania roznego rodzaju produktow/opracowan/ekspertyz
na rzecz projektu, w szczegdlnosci powstatych jako efekty uméw cywilnoprawnych

zawartych w projekcie,

% Wyjatek od tej zasady stanowi wylgcznie wystgpienie przestanek wskazujacych na watpliwosci co do wiarygodnosci
elektronicznych wersji przekazanych dokumentéw.
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1.3 Niezaleznie od pkt 1.1, w kazdym przypadku weryfikacja uwzglednia dokumenty zwigzane z
wyborem wykonawcow do realizacji zamowien o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm., zwanej dalej ,Prawem zamowien publicznych”).

1.4  Weryfikacji podlegajag dokumenty finansowo-ksiegowe wraz z dowodami zapfaty oraz
pozostata dokumentacja zrédtowa, ktéra jest niezbedna do ustalenia kwalifikowalnosci wydatkow.

1.5 Dobér dokumentéw zrédiowych dokonywany jest w oparciu 0 najwyzsze poniesione wydatki
w danej kategorii. W przypadku, gdy w danym wniosku o ptatno$¢ nie wystepuje
zadna z kategorii wydatkéw, o ktérych mowa w punkcie 1.2, doboér dokumentéw zrédtowych do
pogtebionej analizy dobierany jest:

a. w oparciu o pozycje o najwyzszej wartosci wydatku w ramach danego zadania,
b. w przypadku, gdy konieczny bedzie dobér kolejnych pozycji, dobierane bedg one
W oparciu 0 pozycje 0 najwyzszej wartosci wydatku w ramach danego wniosku
o ptatno$¢ (z wykluczeniem pozycji wybranych w lit. a),
c. w przypadku, gdy liczba zadan jest wyzsza niz liczebnos¢ proby okreslona w punkcie
1.1, do pogtebionej analizy beda dobierane kolejno zadania o najwyzszej wartosci
rozliczane w ramach danego wniosku o ptatnos¢, a nastepnie sposrdd nich po jednej
pozycji z kazdego zadania.
1.6 Podczas weryfikacji kolejnych wnioskdw o ptatno$¢ procedurze doboru préby dokumentéw
zrodlowych  towarzyszy zasada najwyzszej wartosci poniesionego  wydatku.  Jednak
z zastrzezeniem, gdy dana kategoria wydatku podlegata juz weryfikacji i w jej wyniku nie stwierdzono
nieprawidtowosci oraz uchybien, do préby brane sg inne wydatki.
1.7 W przypadku niespetnienia warunkéw zapisanych w pkt 1.1, do préby zostajg wziete dokumenty
zrodlowe o najwyzszej wartosci spoza kategorii wymienionych w punkcie 1.2.
1.8 W sytuaciji, gdy w ramach wniosku do weryfikacji zostang przedstawione dokumenty zaliczone do
tej samej kategorii kosztéw i takiej samej wartosci, prébg zostang objete najwczesniej poniesione
wydatki. W przypadku wydatkéw o tej samej wartosci poniesionych w tym samym dniu, dobér préby
jest losowy.
1.9 W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatno$¢ wydatkéw wynikajgcych
z tych samych dokumentéw zrédiowych (np. jednej umowy o prace) — nie ma koniecznosci
ponownego sprawdzania tych samych dokumentéw zrédtowych, o ile w wyniku wczesniejszej
weryfikacji nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkéw.
1.10 W przypadku projektu skierowanego do uczestnikdw — obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega
dokumentacja zrédtowa dotyczgca losowo dobranych minimum 5% uczestnikéw projektu wykazanych
w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢, jednak nie mniej niz 3 (jezeli we
wniosku o pfatnos¢ wykazano 1-2 osoby, nalezy zweryfikowa¢ wszystkie wykazane pozycje) i nie
wiecej niz 10 uczestnikdw. Uczestnicy do proby bedg dobierani losowo z zastrzezeniem, iz dany
uczestnik w probie bedzie tylko raz, pod warunkiem, ze przy wczesniejszej weryfikacji nie stwierdzono

uchybien w stosunku do kosztéw zwigzanych z danym uczestnikiem.
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Il. Metodyka dla wnioskoéw, w ktérych wydatki bezpo  $rednie rozliczane s g za pomoc a
kwot ryczattowych

2.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega min. 10% dokumentacji zrédiowej kazdej kategorii
dokumentu wskazanego w umowie o dofinansowanie projektu, potwierdzajgcej wykonanie catosci
zadania objetego kwotami ryczattowymi.
2.2 W przypadku projektu skierowanego do uczestnikdw — obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega
dokumentacja zrodtowa dotyczgca losowo dobranych minimum 5% uczestnikow projektu wykazanych
w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatno$¢, jednak nie mniej niz 3 (jezeli we
wniosku o ptatno$¢ wykazano 1-2 osoby, nalezy zweryfikowaé wszystkie wykazane pozycje) i nie
wiecej niz 10 uczestnikéw. Uczestnicy do préby beda dobierani losowo z zastrzezeniem, iz dany
uczestnik w prébie bedzie tylko raz, pod warunkiem, ze przy wczesniejszej weryfikacji nie stwierdzono
uchybien w stosunku do kosztéw zwigzanych z danym uczestnikiem.

M. Metodyka dla wnioskéw, w ktérych wydatki bezpo  $érednie rozliczane s g za pomoc g

stawek jednostkowych

3.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédiowa dotyczaca minimum 5%
rozliczanych we wniosku o ptatno$é stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz 3 (jezeli we wniosku
o platnos¢ wykazano 1-2 stawki jednostkowe nalezy zweryfikowaé wszystkie wykazane pozycje) i nie
wiecej niz 10 stawek jednostkowych.
3.2 W przypadku projektu skierowanego do uczestnikdw — obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega
losowo dobrana dokumentacja zrodtowa dotyczaca minimum 5% uczestnikOw projektu wykazanych w
okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosé, jednak nie mniej niz 3 (jezeli we
wniosku o ptatno$¢ wykazano 1-2 osoby, nalezy zweryfikowaé wszystkie wykazane pozycje) i nie
wiecej niz 10 uczestnikdw. Uczestnicy do proby bedg dobierani losowo z zastrzezeniem, iz dany
uczestnik w probie bedzie tylko raz, pod warunkiem, ze przy wczesniejszej weryfikacji nie stwierdzono

uchybien w stosunku do kosztéw zwigzanych z danym uczestnikiem.

a7



Zatgcznik nr 11: Obowigzki informacyjne Beneficjenta

1. Jakie s g Twoje obowi gzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatdw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej z nazw a Europejski Fundusz Spoteczny
i znakiem Funduszy Europejskich z nazw g Programu :

i. wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyc zace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materialy promocyjne,
konferencje, spotkania,

ii. wszystkie dokumenty zwi agzane 1z realizacjg projektu, ktore podajesz
do wiadomo $ci publicznej , np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy,
raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotdw uczestni czacych w projekcie ,
np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

b) umie$cié plakat lub tablic e pamiatkow 3> w miejscu realizaciji projektu;
c) umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa);

d) przekazywa ¢ osobom i podmiotom uczestnicz acym w projekcie informacj e,
ze projekt uzyskat dofinansowanie , np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac
informacje w innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowac¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy ¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ra mach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikow
projektow. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich ztozony z | Znak Unii Europejskiej
symbolu  graficznego, nazwy Fundusze

Europejskie oraz nazwy Programu., zlozony z flagi UE, napisu Unia Europejska

i nazwy Europejski Fundusz Spoteczny.

Przyktadowe zestawienie znakow — uktad poziomy:

Fundusz . .
undusze Unia Europejska
Europejskie e

. Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Realizujgc projekt finansowany w ramach programu regionalnego, w zestawieniu znakow
umieszczasz takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa.

% W przypadku projektéw, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym elementem jest: zakup $rodkéw trwalych lub finansowanie
dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, jesli catkowite wsparcie publiczne dla projektu przekracza 500 000 EUR
nie pézniej niz trzy miesigce po zakonczeniu projektu Beneficjent umieszcza dodatkowo na state przynajmniej jedng tablice
pamigtkowa lub tablice duzego formatu, w miejscu ogélnodostepnym i tatwo widocznym.
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Zestawienia logotypéw sg dostepne na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej i Instytuciji
Zarzadzajacej: www.rpo.wzp.pl/realizuje-projekt-3. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw
i tablic, z ktérych powiniene$ skorzystac.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o Programie oraz o Europejskim
Funduszu Spotecznym wspotfinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszelkie niezbedne
informacje. Wyjatek stanowi oznaczenie:

» projektow realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych;

e dokumentéw i dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych projektéw/programow
wspoffinansowanych z wielu funduszy.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementow graficznych (np. spoty/audycje
radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznacza ¢ miejsce projektu?

3.1 Tablice i plakaty

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy muszg stosowaé
tablice pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego
plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli zakonczyte$ realizacje projektu dofinansowanego na
kwote powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamigtkowa
lub , . o
(po zakonczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu)
lub

c) zakupie s$rodkéw trwatych.

Jesli realizujesz projekt dofinansowany na kwote ponizej 500 Plakat

000 euro (w trakcie realizacji projektu)

Jesli uzyskales dofinansowanie ponizej 500 000 euro mozesz umiesci¢ tablice pamigtkowg przy
swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.2 Jakie informacje powiniene $ umie $cié na tablicy pami atkowej?

Tablica musi zawieraé:

* nazwe beneficjenta,

e tytul projektu,

e cel projektu,

» zestaw logo — znaki FE i UE,

» adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.
Wzory tablic, ktére nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:
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Fundusze Unia Europejska Fundusze Unia Europej
i I P pejska
i EUfODejSkle Europeysii Fundusz E‘;;gﬁ?jﬁt‘;w Eurnpejski Fundusz Spoteczny

Polsha Wachodnia Rorwogu Reguonainego

Przebudowa drogi X taczyce]j sied drogowy Miasta [Tytut projektu do uzupetnienia]
Wojewddzkiego z sieciy drég krajowych,
Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

Cel projektu: Zwigkszenie dostepnodci Miasta | jego obszary Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
funkgonalnego

Beneficjent: Miasto Wojewddziie Polskl Wachodaie)

' Pomorze Zachodnie

www mapasHas gov ol www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdziesz w intrenecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija
i na http://www.rpo.wzp.pl/realizuje-projekt-3.

Tablica pamiagtkowa nie moze zawierac innych informacji i elementéw graficznych.

3.3 Jak du za musi by € tablica pami agtkowa?
Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu , albo mie¢ forme mniejszych tabliczek

Wybor wtasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwr6¢ uwage na to, by znaki
i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pami gtkowe du zego formatu sg wlasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegto$ci od miejsca, gdzie mogg
znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytac
informacje. W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
[ prazcami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6m”-.

Mniejsze tabliczki pami atkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegOlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego.
Na przyktad male tabliczki moga postuzyé dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz
pomieszczen, w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy
pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.4 Kiedy powiniene $ umie $ci¢ tablic @ pamiatkow g i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwalosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materialow, a zawarte na niej informacje musza byc¢
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienié lub
odnowic.

3.5 Gdzie powiniene $ umie $ci¢ tablic ¢ pamigtkow g?

Powiniene$ jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty
zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne iogoélnie dostepne, gdzie
najwigksza liczba os6b bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. Tablic moze
by¢ wiecej w zalezno$ci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiar6w powiniene$s umiescié w miejscu widocznym i ogdlnie
dostepnym. Mogg byé¢ to np. wejscia do budynkow.
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Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaly tadu przestrzennego, a ich wielkos$é, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg przyznajaca
dofinansowanie.

3.6 Jak du zy musi by € plakat i z jakich materiatbw mo zesz go wykona €?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakow
reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wyglgdat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byla caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.7 Jakie informacje musisz umie $ci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac¢:

* nazwe beneficjenta,

e tytul projektu,

« cel projektu (opcjonalnie),

« wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo — znaki FE i UE,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).
Wzory plakatow, ktére mozesz wykorzystac:

Instytut Badawczy realizuje projekt Urzad Morski realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich dofinansowany z Funduszy
polegajacy na opracowaniu nowego Europejskich "Budowa infrastruktury
sktadu materiatu do produkcji odziezy informacji przestrzennej

"Materiat na tropikalne lato" w administracji morskiej”

Celem projektu jest wykonanie na zlecenie przedsie- Celem projektu jest dostep do danych przestrzennych
biorcy innowacyjnego materiatu zapewniajacego uzyt- dotyczacych obszaréw morskich.
kownikom komfort w wysokich temperaturach.

Dofinansowanie projektu z UE: 8 300 000 zt
Dofinansowanie projektu z UE: 250 000 zt

Fundusze Unia Europejska Fundusze . Unia Europejska

Europejskie Eure jusz Europejskie Europs "

Incligentny Rozuti Rozuol 50 Polska Gyfrowa Rozw o
www.mapadotacji.gov.pl www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy,
ktére musza sie znalez¢ na plakacie, bylty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wers;ji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i www.rpo.wzp.pl/realizuje-projekt-3.

3.8 Kiedy i na jak dlugo powiniene $§ umie $ci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu
projektu.
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3.9 Gdzie powiniene $ umie $ci¢ plakat?

Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie
do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw,
moze umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach
obstugi klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas
szkolenrr ispotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek
umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to
znaczy podmiotéw korzystajacych z instrumentdéw finansowych, np. uzyskujgcych dotacje Ilub
pozyczki).

3.10 Czy mozesz zastosowa ¢ inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych $rodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie
Z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe
wylgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé
przewidzianych w niniejszym Zatgczniku wymogow informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie
takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode
na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac
na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umie $ci€ na stronie internetowej?
4.1 Oznakowanie strony internetowej

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowsg, to musisz umiesci¢ na niej:
e znak Unii Europejskiej z nazw g Programu ,
e znak Funduszy Europejskich z nazw g Europejski Fundusz Spoteczny
»  krétki opis projektu

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatow informacyjnych.

4.2 W jakiej cz esci serwisu musisz umie $ci€ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiesci¢ na gtdwnej stronie Ilub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebna
zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest,
aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic.

4.3 Jak wia $ciwie oznaczy € stron ¢ internetow g37?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z na  pisem Unia Europejska byta widoczna
w momencie wej $cia uzytkownika na stron e internetow g, to znaczy bez konieczno $ci
przewijania strony w doét.

Dlatego, aby wilasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes$ zastosowac¢ jedno z dwdéch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

W widocznym miejscu  umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwa
Programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi
przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.
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Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE
w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

W widocznym miejscu  umieéci¢ flage UE tylko z napisem Unia Europejska wediug jednego
Z nastepujgcych wzoréw:

Unia Europejska [ S Unia Europejska

Unia Eu rOPEjSka Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widoc znym w momencie wej $cia) umieszczasz
zestaw znakéw Fundusze Europejskie z nazw g Programu i Unia Europejska z nazw g Europejski
Fundusz Spoteczny.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe.

4.4 Jakie informacje powiniene § przedstawi ¢ w opisie projektu na stronie
internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawieraé krotki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
- planowane efekty,
- wartosé projektu,
- wkiad Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatbw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5 Jak mo zesz informowa € uczestnikéw i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego osobom i podmiotom
uczestniczgcym w projekcie.

Obowigzek ten wypelnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2, oznaczysz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé¢ informacje osobom uczestniczgcym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczacymi w projekcie moga by¢é np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty.
Osoby

te powinny mie¢ swiadomos¢, ze korzystajg z projektow wspotfinansowanych przez Unie Europejska.
Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.
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6 Co musisz wzi a¢ pod uwag e, umieszczaj gc znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widoczno $¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu oraz znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski
Fundusz Spoleczny muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich
umiejscowienie oraz wielko $¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, prz edmiotu lub
dokumentu . Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwr0¢ szczeg0llng uwage, aby znaki i napisy bytly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

6.2 Kolejno $¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak
Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny z prawe;j.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdéw w poziomie, mozesz zastosowac uklad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu znajduje sie na goérze, a znak Unii
Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny na dole. Przyktadowy ukfad pionowy:

E Fundusze Europejskie

) ) Program Regionalny
Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Y _r‘-' Pomorze
% Zachodnie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska
Eurapejski Fundusz Spoleczny

Zestawienia  znakéw  znajdziesz na  stronie  www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja
i www.rpo.wzp.pl/realizuje-projekt-3.

6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech, tacznie
ze znakami FE oraz UE.

Jakie znaki mogg sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE z nazwg Programu i UE z nazwg
Europejski Fundusz Spoteczny). W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i
promocyjnych (z wyjatkiem tablic pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo
jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji
posredniczacej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakéw wykonawcow, ktdrzy realizujg dziatania w
ramach projektu, ale ktdrzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwaga! Je $li w zestawieniu lub na materiale wyst epujg inne znaki (logo), to nie mog g byé one
wieksze (mierzone wysoko $cig lub szeroko $cig) od flagi Unii Europejskiej.
6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mo zna stosowa € znaki Fundusze
Europejskie i Unia Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).
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Szczegollnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest
druk dokumentow (w tym pism, materiatdbw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw
poza czernig.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska il
Europejskie i PeJ A -

X Europejski Fundusz Spoteczny P
Program Regionalny

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow — jesli sa Ci potrzebne
— znajdziesz na stronie www.rpo.wzp.pl/realizuje-projekt-3.

6.5 Czy mozesz stosowa ¢ znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska
na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakéw peilnokolorowych na bialym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu wystepuje na tle barwnym,
powinienes$ zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory
tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczaé 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na tlach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podioza,
po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia ta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spotfeczny, jesli nie masz innego
wyboru niz uzycie kolorowego tta, powinienes umiesci¢ wokoét flagi biatg obwddke o szerokosci réwnej
1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowaé
na kolorowych ttach.

7 Jak powiniene § oznaczaé¢ przedsiewzigcia dofinansowane z wielu programéw lub
funduszy?
W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

* projektdow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniaé nazw
tych wszystkich programow. Wystarczy, ze zastosujesz wspOlny znak Fundusze
Europejskie :

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

» projektdow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki sp6jnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich  Funduszy Strukturalnych
i Inwestycyjnych oraz umies¢ informacje stowng, ze material (np. ulotki) jest
wspoéifinansowany ze srodkéw konkretnego funduszu/funduszy.
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Do Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

8 W jaki sposéb mo zesz oznaczy € mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly (np. diugopis, otéwek, pendrive) i nazwa Europejski Fundusz Spoteczny oraz
nazwa programu nie bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje
sie pelny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze : .
Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaC stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznacza ¢ przedmioty promocyjne w sposéb nierzucaj acy sie
w oczy?

Zestawienia znakéw z witasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane
np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na
nim zastosowac¢ czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywac do celéw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw
UE i realizowanego.
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Eﬂ?:;:f:kie # Pomorze Wojewtidzki Urzad Pracy Unia Eurapejska
Program Reqionalry \#* Zachodnie W Szezecinia Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 12: Wzér Oswiadczenia o podziale kwot dofinansowania na wydatki biezgce i majgtkowe

Oswiadczenia o podziale kwoty dofinansowania na wydat ki bie zace i maj atkowe
sporzgdzone w oparciu 0 rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegobtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych

ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 242)

Kwota transzy dofinansowania
Data i ) ) w tym Srodki w tym dotacja
Nr transzy przekazania w tym $rodki w tym dotacja o
o europejskie celowa
ptatnosci Suma europejskie celowa . .
o o - wydatki - wydatki
- wydatki biezgce - wydatki biezgce . . . .
inwestycyjne inwestycyjne
transza | 0,00 0,00 0,00
transza Il 0,00 0,00 0,00
SUMA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Beneficjent (lub osoba uprawniona do

reprezentowania Beneficjenta)
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Fundusze

# Pomorze “ Wojewdédzki Urzad Pracy Unia Europejska
Proafar Reglanain \#* Zachodnie W Szczecinie Europejskl Fundusz Spoteczny

Europejskie

Zalgcznik nr 13: Oswiadczenie o niewykluczeniu z ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje
programoéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich

OSWIADCZENIE O NIEWYKLUCZENIU
z ubiegania si ¢ o srodki przeznaczone na realizacj e programoéw finansowanych z udziatem

$rodkdéw europejskich

W zwigzku z ubieganiem sie o srodki przeznaczone na realizacje programéw finansowanych
Z udziatem s$rodkéw europejskich — projekt nr [wskazac¢ nr projektu] ..............c.oovennns [wskazacé
nazwe i adres Beneficjenta]

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za podanie

fatszywych danych lub ztozenie falszywych odwiadczen

oswiadczam
ze podmiot, ktory reprezentuje nie podlega wykluczeniu na podstawie przepiséw powszechnie
obowigzujgcych z ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje projektu, w tym wykluczeniu
na podstawie:

1. art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. 2013 r.
poz. 885 j.t.),

2. art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

3. art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. 0 odpowiedzialnosci podmiotow

zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212 j.t.).

(miejscowo$¢, data) (czytelny podpis)
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