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Załącznik Nr 1 
do Uchwały Nr 2117 /17 
Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego
z dnia 18 grudnia 2017 r.

UMOWA PARTNERSKA 
NA RZECZ WSPÓLNEGO APLIKOWANIA I REALIZACJI 
PROJEKTU WSPÓŁFINANSOWANEGO 
ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO 
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO 
WOJEWÓDZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO 2014-2020 

zawarta w Koszalinie w dniu ………………….. pomiędzy: 

Fundacją Nauka dla Środowiska, z siedzibą w Koszalinie, ul. Racławicka 15-17,75-620 Koszalin, wpisaną do Rejestru  Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000146454, NIP 669-23-37-315, Regon 331371711 reprezentowaną przez Piotra Jaśkiewicza - Prezesa Zarządu Fundacji i Arkadiusza Borysiewicza - Wiceprezesa, zwaną dalej Wnioskodawcą/Liderem Partnerstwa/Liderem/Partnerem 1,
i
Caritas Diecezji Koszalińsko-Kołobrzeskiej, z siedzibą w Koszalinie, ul. Biskupa Czesława Domina nr 8, 75-061 Koszalin, NIP ……………………, Regon ………………………., reprezentowanym przez: Tomasza Rodę – Dyrektora, zwanym dalej Partnerem 2,
i
Caritas Archidiecezji Szczecińsko-Kamieńskiej, z siedzibą w Szczecinie przy ul. Wieniawskiego nr 5, 71-142 Szczecin, NIP ……………………, Regon ……………………….,  reprezentowanym przez: Macieja Szmuca – Dyrektora, zwanym dalej Partnerem 3,
i
Województwem Zachodniopomorskim, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP 851 28 71 498, Regon 811 68 38 76, reprezentowanym przez Zarząd w osobach: 
………………………………………………………………………………………..……………………………, 
………………………………………………………………………………………..……………………………, 
zwanym dalej Partnerem 4,
łącznie zwanymi: Partnerem/Partnerami.
§ 1.

Ilekroć w umowie jest mowa o:
1) „Beneficjencie pomocy” należy przez to rozumieć Beneficjenta pomocy w rozumieniu 
art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (tekst jednolity:  Dz. U. z 2016 r., poz. 1808, ze zm.);
2) „danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 922), zwanej dalej „ustawą o ochronie danych osobowych”, dotyczące uczestników Projektu, które muszą być przetwarzane przez Instytucję Pośredniczącą oraz Beneficjenta w celu wykonania Porozumienia w sprawie powierzenia Instytucji Pośredniczącej zadań związanych z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 zawartego w dniu 6 maja 2015 r.;
3) „dniu roboczym” należy przez to rozumieć dzień od poniedziałku do piątku;
4) „Działaniu” oznacza to Działania 7.6 „Wsparcie rozwoju usług społecznych świadczonych w interesie ogólnym”, Regionalny Program Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;
5) „Instytucji Pośredniczącej” (IP) oznacza to Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie, pełniącej rolę Instytucji Pośredniczącej we wdrażaniu Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 zwaną dalej IP;
6) „Instytucji Zarządzającej” (IZ) oznacza to Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego pełniący rolę Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 zwanym dalej IZ;
7) „LSI2014”oznacza to lokalny system informatyczny, przeznaczony do administrowania RPO WZ w zakresie składnia wniosków o dofinansowanie oraz wprowadzania zmian w projektach;
8) [bookmark: h.gjdgxs]„Osi Priorytetowej” oznacza to RPZP.07.00.00 Włączenie społeczne;
9) „Powierzającym” oznacza to Instytucję Zarządzającą, która jako administrator danych osobowych powierzyła Instytucji Pośredniczącej, w drodze odrębnego Porozumienia w sprawie powierzenia Instytucji Pośredniczącej przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego2014-2020 z dnia 17 września 2015 r., przetwarzanie danych osobowych ze zbiorów:
a) Projekty RPO WZ 2014-2020,
b) Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych. 
10) „Programie” (RPO WZ) oznacza to Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 zatwierdzony decyzją Komisji Europejskiej  numer CCI 2014PL16M2OP016 z 12.02.2015r., zwany dalej także RPO WZ;  
11) „Projekcie” oznacza to projekt pt. „Dobre Wsparcie – system lokalnych usług społecznych” realizowany w ramach Działania określony we wniosku o dofinansowanie projektu, zwanym dalej „Wnioskiem”, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy;
12) „przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie;
13) „rachunku bankowym transferowym” należy przez to rozumieć rachunek Beneficjenta będącego Jednostką Samorządu Terytorialnego (JST), na który trafia kwota dofinansowania projektu i z którego niezwłocznie jest przekazywana na wyodrębniony dla projektu rachunek danej jednostki organizacyjnej;
14) „SL2014” oznacza to centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucją Pośredniczącą;
15) „stronie internetowej Instytucji Pośredniczącej” oznacza to stronę internetową pod adresem: www.wup.pl.
16) „uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020; 
17) „ustawie Pzp” oznacza to ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.);
18) „wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020;
19) „wytycznych” należy przez to rozumieć instrumenty prawne wydawane przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego określające ujednolicone warunki i procedury wdrażania funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r., poz. 1460, ze zm.) tj. m.in.:[footnoteRef:1] [1:  Usunąć wybrane Wytyczne, jeśli nie dotyczy danego konkursu.] 

a) Wytyczne w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08.05.2015 r. zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji;
b) [bookmark: _GoBack]Wytyczne w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020 z dnia 30.04.2015 r.;
c) Wytyczne w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22.04.2015 r. zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania;
d) Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 
2014-2020 z dnia 19.07.2017 r. zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności;
e) Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia 22.07.2015 r.;
f) Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 z dnia 28.05.2015 r.;
g) Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 z dnia 2.06.2015 r.;
h) Wytyczne w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 3.03.2015 r. zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie gromadzenia i przekazywania danych.

Przedmiot umowy
§ 2.
1. Ustanawia się partnerstwo na rzecz realizacji Projektu pn. „Dobre Wsparcie – system lokalnych usług społecznych”, realizowanego w ramach Osi priorytetowej VII Włączenie społeczne, Działania 7.6 „Wsparcie rozwoju usług społecznych świadczonych w interesie ogólnym”, zwanego dalej „Projektem”.
2. Strony umowy stwierdzają zgodnie, że wskazane w ust. 1 Partnerstwo zostało utworzone w celu przygotowania i realizacji Projektu. Opis Projektu zawiera wniosek o dofinansowanie o sumie kontrolnej: 90a799b0db, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy, zwany dalej „Wnioskiem”.
3. Umowa określa zasady funkcjonowania Partnerstwa oraz zasady współpracy między Partnerami przy realizacji Projektu, o którym mowa w ust. 1.
4. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we „Wniosku” i dotyczy realizacji zadań projektowych.
5. Łączna wysokość wydatków kwalifikowalnych Projektu wynosi 10 093 325,00 zł (słownie: dziesięć milionów dziewięćdziesiąt trzy tysiące trzysta dwadzieścia pięć złotych 00/100) i  obejmuje:
1) dofinansowanie w wysokości 9 436 811,00 zł (słownie: dziewięć milionów czterysta trzydzieści sześć tysięcy osiemset jedenaście złotych 00/100), co stanowi  93,49% wydatków kwalifikowalnych Projektu, w tym:
a) ze środków europejskich w kwocie 8 579 326,25 zł (słownie: osiem milionów pięćset siedemdziesiąt dziewięć tysięcy trzysta dwadzieścia sześć złotych 25/100), 
b) ze środków dotacji celowej w kwocie 913 398,75 zł (słownie: dziewięćset trzynaście tysięcy trzysta dziewięćdziesiąt osiem złotych  75/100)
2) wkład własny, w tym środki prywatne w kwocie do wysokości 656 514,00 zł (słownie: sześćset pięćdziesiąt sześć tysięcy pięćset czternaście złotych 00/100), który stanowi 6,51 % wydatków kwalifikowalnych Projektu. Kwoty wkładu własnego wnoszone przez poszczególnych Partnerów wynoszą:
a) Lider partnerstwa – w kwocie 225,00 zł poprzez wkład finansowy;
b) Partner 2 – w kwocie 257 400,00 zł poprzez wkład pracy wolontariuszy;
c) Partner 3 – w kwocie 343 200,00 zł poprzez wkład pracy wolontariuszy;
d) Partner 4 – w kwocie 55 689,00 zł poprzez wkład finansowy;
6. Dofinansowanie, o którym mowa w ust. 5 pkt 1, jest przeznaczone na pokrycie wydatków kwalifikowalnych ponoszonych przez Partnerów w związku z realizacją Projektu. Udział Partnerów w wydatkowaniu środków i realizacji działań określa załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
7. W przypadku niewniesienia wkładu własnego w kwocie, o której mowa w ust. 5 pkt 2, Instytucja Pośrednicząca może obniżyć kwotę przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udziału w całkowitej wartości Projektu. Wkład własny, który zostanie rozliczony ponad wysokość wskazaną w ust. 5 pkt 2 może zostać uznany za niekwalifikowalny.
8. Wydatki w ramach Projektu mogą obejmować koszt podatku od towarów i usług.

§ 3.
1. Ustala się następujący podział realizacji zadań Projektu pomiędzy poszczególnych Partnerów:
1) Lider – zadanie nr 2 pn. „Teleopieka i dostosowanie mieszkań”; 
2) Partner nr 2 – zadanie nr 1 pn. „Usługi społeczne” w zakresie realizowanym na obszarze administracyjnie podlegającym Diecezji Koszalińsko – Kołobrzeskiej na terenie województwa zachodniopomorskiego ;
3) Partner nr 3 – zadanie nr 1 pn. „Usługi społeczne” w zakresie realizowanym na obszarze administracyjnie podlegającym Archidiecezji Szczecińsko - Kamieńskiej na terenie województwa zachodniopomorskiego;
4) Partner nr 4 – zadanie nr 3 pn. „Poradnictwo i szkolenia”.
2. Partnerzy odpowiadają za realizację Projektu zgodnie z aktualną wersją „Wniosku” i przypisanymi poszczególnym Partnerom zadaniami, w tym za:	
1) realizację Projektu w oparciu o harmonogram realizacji projektu określony we „Wniosku”;
2) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadający kwalifikacje określone we „Wniosku”;
3) zbieranie danych osobowych uczestników Projektu (osób lub podmiotów) zgodnie 
z Wytycznymi w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020;
4) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych;
5) zapewnienie stosowania zasady równości szans i niedyskryminacji a także równości szans kobiet i mężczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji (w tym Partnerzy zobowiązani są do uzasadnienia konieczności poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem) na etapie sprawozdawania postępu rzeczowego projektu we wniosku o płatność[footnoteRef:2]). [2:  Jeśli dotyczy.] 

6) zachowanie trwałości Projektu lub rezultatów, o ile tak przewiduje Wniosek, z wyłączeniem wydatków w ramach cross-financingu (o ile są jest przewidziane), dla których obligatoryjny okres trwałości to 5 lat od końcowego rozliczenia projektu;
7) osiągnięcie wskaźników produktu oraz rezultatu określonych we „Wniosku” w następującym podziale pomiędzy Lidera i Partnerów:

	Lp.
	Nazwa wskaźnika
	Wartość docelowa we wniosku
	Lider
	Partner 2
	Partner 3
	Partner 4

	 
	WSKAŹNIKI PRODUKTU
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Liczba osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym objętych usługami społecznymi świadczonymi w interesie ogólnym w programie
	300
	 
	150
	150
	 

	 
	 - w tym kobiet
	220
	 
	110
	110
	 

	 
	 - w tym mężczyzn
	80
	 
	40
	40
	 

	2
	Liczba osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym objętych wsparciem w programie
	300
	 
	150
	150
	 

	 
	 - w tym kobiet
	220
	 
	110
	110
	 

	 
	 - w tym mężczyzn
	80
	 
	40
	40
	 

	3
	Liczba opiekunów faktycznych osób niesamodzielnych oraz osób świadczących usługi społeczne w społeczności lokalnej i kandydatów do pełnienia tych funkcji
	300
	 
	50
	50
	200

	 
	 - w tym kobiet
	220
	 
	37
	37
	146

	 
	 - w tym mężczyzn
	80
	 
	13
	13
	54

	4
	Liczba obiektów dostosowanych do potrzeb osób z niepełnosprawnościami [szt.]
	50
	50
	 
	 
	 

	5
	Liczba osób objętych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych [osoby]
	0
	 0
	 
	 
	 

	6
	Liczba projektów, w których sfinansowano koszty racjonalnych usprawnień dla osób z niepełnosprawnościami
	0
	 0
	 
	 
	 

	 
	WSKAŹNIKI REZULTATU
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Liczba wspartych w programie miejsc świadczenia usług społecznych istniejących po zakończeniu projektu
	21
	 
	9
	12
	 



3. Lider Partnerstwa w imieniu swoim i Partnerów zobowiązuje się niezwłocznie i pisemnie poinformować Instytucję Pośredniczącą o problemach w realizacji Projektu, w szczególności 
o zamiarze zaprzestania jego realizacji.
4. Partnerzy oświadczają, że zapoznali się z treścią Wytycznych w zakresie monitorowania
i Wytycznych w zakresie kwalifikowalności oraz pozostałych wytycznych, o których mowa 
w § 1 pkt 20, oraz zobowiązują się do ich stosowania podczas realizacji Projektu.

§ 4. 
1. Środki finansowe przekazywane Partnerom przez Lidera Partnerstwa stanowią dotację celową na finansowanie kosztów ponoszonych przez Partnerów i przeznaczone są na pokrycie wydatków kwalifikowanych w związki z realizacją projektu, o którym mowa w § 2 ust. 1., a nie zapłatę za świadczenie usług na rzecz Lidera Partnerstwa i mogą podlegać zwrotowi na żądanie Instytucji Pośredniczącej  lub Lidera Partnerstwa w przypadku ich nieprawidłowego wydatkowania.
2. Strony uzgadniają następujący podział środków finansowych na realizację Projektu w ramach budżetu Projektu:
1) Lider – na realizację zadań Lidera Partnerstwa w łącznej kwocie nie większej niż 2 867 030,00 zł, w tym kwota 517 575,00 zł stanowi koszty pośrednie;
2) Partner 2 na realizację zadań Partnera 2 w łącznej kwocie nie większej niż 2 704 210,00 zł, 
w tym kwota – 150 000,00 zł stanowi koszty pośrednie;
3) Partner 3 na realizację zadań Partnera 3 w łącznej kwocie nie większej niż 2 707 480,00 zł, 
w tym kwota – 150 000,00 zł stanowi koszty pośrednie;
4) Partner 4 na realizację zadań Partnera 4 w łącznej kwocie nie większej niż 1 158 091,00 zł, 
w tym kwota 100 000,00 zł stanowi koszty pośrednie.
3. Stawka ryczałtowa kosztów pośrednich może zostać obniżona w przypadkach rażącego naruszenia przez Partnerów postanowień umowy w zakresie zarządzania projektem. 

§ 5.
1. W przypadku powstania szkód wobec osób trzecich w związku z realizacją przez Partnera Projektu i przypisanych mu zadań pozostali Partnerzy nie ponoszą odpowiedzialności.
2. W przypadku naprawienia szkody przez Partnera, który po myśli ust. 1 nie ponosi za nią odpowiedzialności, przysługiwać mu będzie roszczenie regresowe wobec Partnera, który wyrządził szkodę przy realizacji Projektu i przypisanych mu zadań. 
3. W przypadku zgłoszenia przez osobę trzecią roszczeń w stosunku do Partnera, który zgodnie z ust. 1 nie ponosi odpowiedzialności za szkodę, Partner, który szkodę wyrządził, zobowiązany jest do niezwłocznego podjęcia działań w celu jej naprawienia. 

Płatności
§ 6.
1. Partnerzy zobowiązują się do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej wydatków Projektu 
w sposób przejrzysty, tak aby możliwa była identyfikacja poszczególnych operacji związanych 
z Projektem, z wyłączeniem kosztów pośrednich, o których mowa w § 4.
2. Partnerzy zobowiązują się do takiego opisywania dokumentacji księgowej Projektu, o której mowa w ust. 1, aby widoczny był jej związek z Projektem.

§ 7.
1. Dofinansowanie, o którym mowa w § 2 ust. 5 pkt 1, jest wypłacane w formie zaliczki w wysokości określonej w harmonogramie płatności, który będzie stanowił załącznik do niniejszej umowy po otrzymaniu informacji potwierdzającej otrzymanie dofinansowania i będzie wprowadzony jednorazowo w formie aneksu. Harmonogram płatności sporządzany jest w podziale na okresy rozliczeniowe, z zastrzeżeniem, iż datą graniczną ostatniego okresu rozliczeniowego w danym roku kalendarzowym jest dzień 31 grudnia. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie może być wypłacane w formie refundacji kosztów poniesionych przez Partnerów.
2. Harmonogram płatności, o którym mowa w ust. 1, może podlegać aktualizacji, pod warunkiem akceptacji przez wszystkich partnerów. Zaakceptowana aktualizacja harmonogramu płatności nie wymaga zmiany i aneksowania niniejszej umowy, zgodnie z § 36 ust. 1. W dalszej kolejności zmiany harmonogramu płatności projektu Instytucja Pośrednicząca akceptuje lub odrzuca w terminie 10 dni roboczych od ich otrzymania. Do momentu akceptacji harmonogramu płatności, obowiązujący jest harmonogram płatności uprzednio zatwierdzony przez IP.
3. Harmonogram płatności może być aktualizowany przed upływem okresu rozliczeniowego, którego aktualizacja dotyczy.
4. Partnerzy zobowiązują się do przestrzegania limitów wydatków wykazanych w odniesieniu do każdego zadania.
5. Partnerzy mogą ponosić i rozliczać wydatki, które nie zostały uwzględnione w szczegółowym budżecie projektu pod warunkiem, że są bezpośrednio związane z realizacją zaplanowanych zadań, są efektywne, racjonalne oraz niezbędne do osiągnięcia celów projektu. W takim przypadku wymagana jest akceptacja Grupy Sterującej o której mowa w § 30.
6. Transze dofinansowania są przekazywane na wyodrębnione dla projektu rachunki bankowe Partnerów, których numery zostaną uzupełnione po otrzymaniu decyzji w sprawie przyznania dofinansowania. 
7. Partnerzy zobowiązują się niezwłocznie poinformować Lidera Partnerstwa o zmianie numeru rachunku bankowego. Przedmiotowa zmiana skutkuje koniecznością aneksowania umowy o dofinansowanie projektu.
8. Odsetki bankowe od przekazanych Partnerom transz dofinansowania podlegają zwrotowi na rachunek IP na koniec roku budżetowego, a w przypadku końcowego wniosku o płatność przed upływem 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia okresu realizacji projektu, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej[footnoteRef:3]. [3: 	Powyższe nie dotyczy sytuacji, gdy zgodnie z odrębnymi ustawami odsetki stanowią dochód beneficjenta (np. w przypadku beneficjentów będących jednostkami samorządu terytorialnego).] 

9. Partnerzy przekazują Liderowi Partnerstwa informację o odsetkach, o których mowa w ust. 8 
we wniosku o płatność.
10. Partnerzy nie mogą przeznaczać otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niż związane z projektem, w szczególności na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej lub innej działalności pozaprojektowej. W przypadku naruszenia tej zasady, postanowienia ust. 8 stosuje się odpowiednio. 

§ 8.
1. Strony ustalają następujące warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzeżeniem 
ust. 2-4:
1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokości określonej 
w pierwszym wniosku o płatność, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o którym mowa w § 13[footnoteRef:4]; [4:  Jeśli dotyczy.] 

2) kolejne transze dofinansowania są przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o płatność, w którym wydatkowano co najmniej 70% łącznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania.
2. Nie jest możliwe przekazanie kolejnej transzy dofinansowania w przypadku braku zatwierdzenia wniosku o płatność za poprzedni okres rozliczeniowy.
3. Lider Partnerstwa, po otrzymaniu od Partnerów sprawozdań cząstkowych i rozliczenia otrzymanego dofinansowania, przedkłada wniosek o płatność oraz dokumenty niezbędne do rozliczenia Projektu za pośrednictwem SL2014, tj. informację o wszystkich uczestnikach Projektu, dokumentów związanych z wyborem wykonawców do realizacji zamówień o wartości równej lub wyższej niż próg określony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp[footnoteRef:5]. [5: 	Dotyczy wyłącznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o płatność wykazano wydatki w ramach zamówienia o wartości równej lub wyższej niż próg określony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.] 

4. Sprawozdania cząstkowe obejmują przede wszystkim: opis postępu rzeczowego i merytorycznego oraz opis postępu finansowego wraz z niezbędną dokumentacją potwierdzającą dokonanie wydatkowania.
5. Partnerzy składają sprawozdania cząstkowe nie później niż 10 dni roboczych od zakończenia okresu rozliczeniowego.
6. Lider Partnerstwa może zawiesić wypłacanie transz dofinansowania w przypadku:
1) nieprawidłowej realizacji Projektu, w szczególności w przypadku opóźnienia w realizacji Projektu wynikającej z winy Partnera, w tym opóźnień w składaniu wniosków o płatność 
w stosunku do terminów przewidzianych umową;
2) utrudniania kontroli realizacji Projektu;
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy i wytycznych;
4) na wniosek instytucji kontrolnych;
5) stwierdzenia nieprawidłowości w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu.
7. Zawieszenie transz, o którym mowa w ust. 6, następuje wraz z pisemnym poinformowaniem Partnera o przyczynach zawieszenia. Po usunięciu lub wyjaśnieniu przyczyn i otrzymaniu środków z IP Lider Partnerstwa zobowiązany jest do ich niezwłocznego przekazania na rzecz Partnera. 
§ 9.
1. Lider Partnerstwa składa pierwszy wniosek o płatność, będący podstawą wypłaty pierwszej transzy dofinansowania, niezwłocznie po podpisaniu umowy o dofinasowanie.
2. Lider Partnerstwa składa drugi i kolejne wnioski o płatność za okresy rozliczeniowe, zgodnie 
z harmonogramem płatności w terminie[footnoteRef:6] do 15 dni roboczych od zakończenia okresu rozliczeniowego, z zastrzeżeniem, że końcowy wniosek o płatność przy jednoczesnym zwrocie niewykorzystanych transz dofinansowania na rachunek IP, składany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia okresu realizacji projektu.  [6: 	 Za termin złożenia wniosku o płatność do IP uznaje się termin wpływu poprzez platformę SL 2014.
] 

3. Okres za jaki składany jest wniosek o płatność może zawierać niepełne miesiące/kwartały.
4. Partnerzy po zakończeniu realizacji Projektu są zobowiązani do przedkładania do Lidera Partnerstwa, na koniec każdego kwartału kalendarzowego, dokumentów potwierdzających zachowanie trwałości Projektu lub rezultatów. Zakres dokumentów zostanie określony przez Instytucję Pośredniczącą nie później niż na miesiąc przed zakończeniem realizacji Projektu. 
5. Partnerzy przekazują do Lidera informacje i dokumenty wymagane do złożenia wniosku o płatność nie później niż do 10 dnia każdego miesiąca. Zakres oraz forma informacji i dokumentów ustalone zostaną na spotkaniach Grupy Sterującej.

§ 10.
1. W celu zapewnienia prawidłowej oceny kwalifikowalności wydatków, w trakcie weryfikacji wniosku o płatność dokonywana jest pogłębiona analiza, polegająca na weryfikacji dokumentów źródłowych, IP po otrzymaniu wniosku o płatność zwróci się do Lidera Partnerstwa i za jego pośrednictwem do pozostałych Partnerów o przekazanie, wskazanych w załączonym wykazie, dokumentów do analizy pogłębionej w terminie 5 dni roboczych od dnia wpływu wniosku 
o płatność. Partnerzy zobowiązują się do przekazania dokumentów zgodnych z wykazem 
w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania powyższego wykazu. 
2. Partnerzy przyjmują do wiadomości, że Instytucja Pośrednicząca może dokonać uzupełnienia/ poprawienia wniosku, o czym poinformuje Lidera Partnerstwa lub wezwać Lidera Partnerstwa do poprawienia/ uzupełnienia wniosku, a także do złożenia dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie. W uzasadnionych przypadkach Instytucja Pośrednicząca może wezwać do złożenia innych dokumentów dotyczących Projektu.
3. W przypadku niezłożenia wniosku o płatność na kwotę stanowiącą co najmniej 70% łącznej kwoty przekazanych wcześniej transz dofinansowania lub w terminie wynikającym z harmonogramu płatności, od środków pozostałych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza się odsetki jak dla zaległości podatkowych, liczone od dnia przekazania środków do dnia złożenia wniosku o płatność. 
4. Odsetki, o których mowa w ust. 5, podlegają zwrotowi w pełnej wysokości na rachunek wskazany przez IP.
5. Partnerzy są zobowiązani do rozliczenia całości otrzymanego dofinansowania w końcowym wniosku o płatność. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, że dofinansowanie nie zostało w całości rozliczone przez Partnera, Partner zwraca tę część dofinansowania w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia zakończenia okresu realizacji Projektu na konto Lidera Partnerstwa. Lider Partnerstwa jest zobowiązany do zwrotu tej kwoty IP w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia okresu realizacji Projektu. 

Dochód
§ 11.
1. Partnerzy mają obowiązek ujawniania wszelkich dochodów, które powstają w związku z realizacją Projektu.
2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, na podstawie uzyskanych od Partnerów informacji Lider Partnerstwa wykazuje we wnioskach o płatność wartość uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu na rachunek wskazany przez IP. Od wygenerowanego dochodu nie są naliczane odsetki.
3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje się do dochodów, które nie zostały przewidziane we „Wniosku”.

Nieprawidłowości i zwrot środków
§ 12.
1 Jeżeli na podstawie wniosków o płatność lub czynności kontrolnych uprawnionych organów zostanie stwierdzone, że dofinansowanie jest:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o których mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
3) pobrane nienależnie lub w nadmiernej wysokości;
[bookmark: __DdeLink__3057_804602558]Lider, po otrzymaniu wezwania z Instytucji Pośredniczącej lub innej uprawnionej instytucji związanej z systemem realizacji Funduszy Europejskich, wzywa Partnerów do zwrotu całości lub części dofinansowania wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych (zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych) liczonymi od dnia przekazania środków lub do wyrażenia zgody na pomniejszenie wypłaty kolejnej należnej im transzy dofinansowania.
2 Partnerzy zwracają środki, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie Instytucji Pośredniczącej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia wezwania do zapłaty na rachunek bankowy Lidera Partnerstwa a Lider Partnerstwa na rachunek bankowy wskazany przez Instytucję Pośredniczącą w tym wezwaniu, albo wyraża, z wykorzystaniem SL2014, zgodę na pomniejszenie wypłaty kolejnej należnej mu transzy dofinansowania. 
3 W przypadku niedokonania zwrotu środków zgodnie z ust. 2 Instytucja Pośrednicząca, po przeprowadzeniu postępowania określonego przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1257), wydaje decyzję, o której mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Jeżeli zwrot środków dokonany jest po wszczęciu postępowania, o którym mowa, Instytucja Pośrednicząca umarza postępowanie.

Zabezpieczenie prawidłowej realizacji Projektu
§ 13.
1. W terminie 30 dni od podpisania niniejszej Umowy Partnerskiej, Partner zobowiązuje się dostarczyć Liderowi sporządzone w formie aktu notarialnego Oświadczenie Partnera o poddaniu się egzekucji w trybie art. 777 § 1 pkt 5 Kodeksu postępowania cywilnego w zakresie zobowiązań wynikających z § 10, § 12, § 18, § 23 ust. 6, § 26, § 29 przedmiotowej Umowy.
2. Partner w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1, odnośnie wykonania zobowiązań wynikających z § 10, § 12, § 23, § 26, § 29 umowy podda się egzekucji do wysokości wydatków projektowych ujętych we wniosku o dofinansowanie, o którym mowa w § 2 ust. 2 przypadającej na Partnera na podstawie art. 777 § 1 pkt 5 kodeksu postępowania cywilnego, na rzecz Lidera.
3. Zdarzeniem, od którego uzależnione będzie wykonanie obowiązku zapłaty Liderowi kwot, 
o których mowa w § 12 umowy, będzie doręczenie Partnerowi wezwania do zwrotu całości lub części dofinansowania wraz z odsetkami, skierowane na ostatni znany Liderowi adres Partnera, 
z terminem zapłaty nie krótszym niż 7 dni.
4. Po bezskutecznym upływie terminu wskazanego w wezwaniu, o którym mowa w ust. 3, Lider może wystąpić o nadanie aktowi notarialnemu, o którym mowa powyżej w ust. 1-2, klauzuli wykonalności w terminie wynikającym z tego aktu notarialnego.
5. Niniejszy paragraf nie dotyczy Partnera 4.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 14.
1. Lider Partnerstwa zobowiązuje się do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucją Pośredniczącą, zgodnie z aktualnym Podręcznikiem Beneficjenta udostępnionym przez Instytucję Pośredniczącą. 
2. Partnerzy uznają za prawnie wiążące przyjęte w umowie rozwiązania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez możliwości kwestionowania skutków ich stosowania.
3. Partnerzy wyznaczają osoby uprawnione do wykonywania w ich imieniu czynności związanych z realizacją Projektu i zgłaszają je Instytucji Pośredniczącej do pracy w SL2014. Zgłoszenie ww. osób, zmiana ich uprawnień lub wycofanie dostępu jest dokonywane na podstawie wniosku o nadanie/zmianę/wycofanie dostępu dla osoby uprawnionej określonego w Wytycznych 
w zakresie gromadzenia i przekazywania danych. Wnioski osób uprawnionych stanowią załącznik nr 2 do przedmiotowej umowy. Zmiana załącznika nie wymaga aneksowania umowy.
4. Partnerzy zapewniają, że osoby, o których mowa w ust. 3, wykorzystują profil zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynności dokonywanych w ramach SL2014[footnoteRef:7]. [7:  Dotyczy przypadku, gdy Partnerem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.] 

5. Partnerzy zapewniają, że wszystkie osoby, o których mowa w ust. 3, przestrzegają regulamin bezpieczeństwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz zapisy Podręcznika Beneficjenta udostępnionego przez Instytucję Pośredniczącą.
6. Partnerzy zobowiązują się do każdorazowego informowania Lidera Partnerstwa o nieautoryzowanym dostępie do danych Partnera w SL2014.
7. Partnerzy zobowiązują się do wprowadzania do SL2014 danych dotyczących angażowania personelu projektu zgodnie z zakresem określonym w Wytycznych w zakresie gromadzenia i przekazywania danych pod rygorem uznania związanych z tym wydatków za niekwalifikowalne.
8. Nie mogą być przedmiotem komunikacji wyłącznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany treści umowy, z wyłączeniem zmian przewidzianych w § 7 ust. 1 i § 22;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu środków lub innych roszczeń.

Dokumentacja Projektu
§ 15.
1. W przypadku zlecania zadań lub ich części w ramach Projektu wykonawcy Partnerzy zobowiązują się zapewnić wszelkie dokumenty umożliwiające weryfikację kwalifikowalności wydatków. 
2. Partnerzy zobowiążą uczestników Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania informacji dotyczących ich sytuacji po zakończeniu udziału w Projekcie (do 4 tygodni od zakończenia udziału) zgodnie z zakresem danych określonych w Wytycznych w zakresie monitorowania (tzw. wspólne wskaźniki rezultatu bezpośredniego).
3. Partnerzy zobowiązują się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją Projektu 
przez okres 3 lat od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu.  Dokumenty dotyczące de minimis i pomocy publicznej udzielanej przedsiębiorcom Partnerzy zobowiązują się przechowywać przez 10 lat, licząc od dnia jej przyznania. 
4. Partnerzy przechowują dokumentację związaną z realizacją Projektu w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo, oraz są zobowiązani do poinformowania pozostałych Partnerów o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedzibą.
5. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania działalności przez Partnera, informuje on Lidera Partnerstwa o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowanym Projektem. 

Kontrola i przekazywanie informacji
§ 16.
1. Partnerzy zobowiązują się poddać kontroli[footnoteRef:8] dokonywanej przez pozostałych Partnerów (Grupa Sterująca, o której mowa w § 30), Instytucję Pośredniczącą oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji Projektu.  [8:  Przez kontrolę rozumie się również audyty upoważnionych organów audytowych.] 

2. Kontrola może zostać przeprowadzona zarówno w siedzibie Lidera Partnerstwa, jak i w siedzibie Partnerów oraz w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektóre czynności kontrolne mogą być prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolującego na podstawie danych i dokumentów zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentów przekazywanych przez Partnerów.
3. Partnerzy zapewniają Instytucji Pośredniczącej oraz podmiotom, o których mowa w ust. 1, prawo wglądu we wszystkie dokumenty związane, jak i niezwiązane bezpośrednio z realizacją Projektu, 
o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalności wydatków w Projekcie, 
w tym w dokumenty elektroniczne przez cały okres ich przechowywania.
4. Partner zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Lidera o każdej kontroli prowadzonej przez inne niż Instytucja Pośrednicząca uprawnione podmioty, w ramach której weryfikacji podlegają wydatki rozliczane w Projekcie. Partner przekaże do Lidera Partnerstwa kserokopie potwierdzonych za zgodność z oryginałem wyników kontroli, o której mowa w zdaniu poprzednim.
5. Ustalenia podmiotów, o których mowa w ust. 1, mogą prowadzić do korekty wydatków kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu. 
6. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli są wydawane zalecenia pokontrolne, a Partnerzy są zobowiązani do podjęcia w określonym w nich terminie działań naprawczych. 

§ 17.
1. Partnerzy zobowiązują się do przedstawiania na wezwanie Instytucji Pośredniczącej wszelkich informacji i wyjaśnień związanych z realizacją Projektu, w terminie określonym w wezwaniu, jednak nie krótszym niż 5 dni roboczych.
2. Partnerzy są zobowiązani do współpracy z podmiotami zewnętrznymi, realizującymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej lub innego podmiotu który zawarł umowę lub porozumienie z Instytucją Zarządzającą lub Instytucją Pośredniczącą na realizację ewaluacji. Partnerzy są zobowiązani do udzielania każdorazowo na wniosek tych podmiotów dokumentów i informacji na temat realizacji Projektu, niezbędnych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.
3. Partnerzy zobowiązują się sporządzić i zamieścić na stronie internetowej Projektu, o ile taka istnieje, szczegółowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie przed rozpoczęciem udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawierać co najmniej informację o rodzaju wsparcia oraz dokładną datę, godzinę i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona internetowa Projektu nie istnieje, Partner przekazuje szczegółowy harmonogram udzielenia wsparcia Liderowi. 

Udzielanie zamówień w ramach Projektu
§ 18.
1. Partnerzy udzielają zamówień w ramach Projektu zgodnie z ustawą PZP albo zasadą konkurencyjności na warunkach określonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności,
w szczególności zobowiązują się do upubliczniania zapytań ofertowych zgodnie 
z ww. wytycznymi. 
2. Partnerzy zobowiązani są wskazać uwzględnione aspekty społeczne przy udzielaniu konkretnych rodzajów zamówień.
3. W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Partnerów postanowień ust. 1 niniejszego paragrafu Instytucja Pośrednicząca może dokonywać korekt finansowych, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunków obniżania wartości korekt finansowych oraz wydatków poniesionych nieprawidłowo związanych z udzielaniem zamówień 
(Dz. U. z 2016 r., poz. 200, ze zm.). Korekty finansowe obejmują całość wydatku poniesionego 
z naruszeniem  ust. 1, tj. zarówno ze środków dofinansowania, jak też wkładu własnego.
4. Za nienależyte wykonanie zamówień, o których mowa w ust. 1, Partnerzy stosują kary umowne, które wskazane są w umowie zawieranej z wykonawcą. W sytuacji niewywiązania się przez wykonawcę z warunków umowy o zamówienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Pośrednicząca może uznać część wydatków związanych z tym zamówieniem za niekwalifikowalne.

Ochrona danych osobowych
§ 19.
1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 
2014-2020 z dnia 17.09.2015 r. zawartego pomiędzy Powierzającym a Instytucją Pośredniczącą oraz w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 922), Instytucja Pośrednicząca powierza Liderowi Partnerstwa przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzającego, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie. Lider Partnerstwa na podstawie niniejszej umowy powierza przetwarzanie danych osobowych Partnerom zgodnie z zapisami par. 19.
2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru Projekty RPO WZ 2014-2020:
a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. Unii Europejskiej seria L z 2013 r. Nr 347, poz. 320 ze zm.), zwanym w dalszej części umowy rozporządzeniem nr 1303/2013;
b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. Unii Europejskiej seria L z 2013 r. Nr 347, poz. 470 
ze zm.), zwanym w dalszej części umowy rozporządzeniem nr 1304/2013;
c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r., 
poz. 1460, ze zm.).
2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych: 
a) rozporządzenia nr 1303/2013;
b) rozporządzenia nr 1304/2013;
c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r., 
poz. 1460, ze zm.);
d) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 
22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. Unii Europejskiej seria L z 2014 r. Nr 286 poz.1).
3. Partnerzy są zobowiązani odebrać od uczestnika Projektu oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy. Oświadczenia przechowuje Partner w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w którym są zlokalizowane dokumenty związane z Projektem. Zmiana wzoru oświadczenia nie wymaga aneksowania umowy.
4. Powierzone dane osobowe mogą być przetwarzane przez Partnerów wyłącznie w celu aplikowania o środki europejskie i realizacji Projektu, w szczególności potwierdzania kwalifikowalności wydatków, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu w zakresie określonym w załączniku nr 3 do umowy.
5. Przy przetwarzaniu danych osobowych Partnerzy zobowiązują się do przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej „rozporządzeniem MSWiA”.
6. Partnerzy nie decydują o celach i środkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.
7. Partnerzy, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie informatycznym, zobowiązują się do przetwarzania ich w SL2014 i Lokalnym Systemie Informatycznym[footnoteRef:9]. [9:  Jeżeli dotyczy.] 

8. Partnerzy przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmą środki zabezpieczające zbiory danych, o których mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu MSWiA.
9. Lider Partnerstwa umocowuje Partnerów do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonującym zadania związane z udzieleniem wsparcia i realizacją Projektu, w tym w szczególności realizującym badania ewaluacyjne, jak również podmiotom realizującym zadania związane z audytem, kontrolą, monitoringiem i sprawozdawczością oraz działaniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem niewyrażenia sprzeciwu przez Instytucję Pośredniczącą w terminie 7 dni roboczych od dnia wpłynięcia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Pośredniczącej  oraz pod warunkiem, że Partner zawrze z każdym podmiotem, któremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych w kształcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu. O tym fakcie Partnerzy informują Instytucję Pośredniczącą za pośrednictwem Lidera Partnerstwa.
10. Zakres danych osobowych powierzanych przez Partnerów podmiotom, o których mowa w ust. 9, powinien być adekwatny do celu powierzenia oraz każdorazowo indywidualnie dostosowany.
11. Partnerzy za pośrednictwem Lidera Partnerstwa przekazują Instytucji Pośredniczącej wykaz podmiotów, o których mowa w ust. 9, za każdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastąpi, a także na każde jej żądanie.
12. Partnerzy przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych przygotowują dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczególności politykę bezpieczeństwa oraz instrukcję zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych.
13. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby upoważnione przez Partnerów oraz przez podmioty, o których mowa w ust. 9, posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych.
14. Lider Partnerstwa umocowuje Partnerów do wydawania i odwoływania osobom, o których mowa w ust. 13, imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o którym mowa w ust. 2 pkt 1. Upoważnienia przechowuje Partner w swojej siedzibie; wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych zostały określone odpowiednio w załączniku nr 5 i 6 do umowy. Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o którym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wyłącznie Powierzający. 
15. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 14, są ważne do dnia odwołania. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania stosunku prawnego łączącego Partnera z osobą wskazaną w ust. 13. Partner  winien posiadać przynajmniej jedną osobę legitymującą się imiennym upoważnieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialną za nadzór nad zarchiwizowaną dokumentacją.
16. Partnerzy prowadzą ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem umowy.
17. Instytucja Pośrednicząca, w imieniu Powierzającego, umocowuje Lidera Partnerstwa do dalszego umocowywania podmiotów, o których mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwoływania osobom, o których mowa w ust. 13, upoważnień do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o którym mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku stosuje się odpowiednie postanowienia dotyczące Beneficjentów w tym zakresie. Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o którym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wyłącznie Powierzający.
18. Instytucja Pośrednicząca, w imieniu Powierzającego, umocowuje Lidera Partnerstwa do określenia wzoru upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o których mowa w ust. 9.
19. Lider Partnerstwa zobowiązuje Partnerów do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.
20. Lider Partnerstwa umocowuje Partnerów do takiego formułowania umów zawieranych przez Partnerów z podmiotami, o których mowa w ust. 9, by podmioty te były zobowiązane do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających 
z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.
21. Partnerzy są zobowiązani do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu poufności danych osobowych przetwarzanych przez mające do nich dostęp osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych.
22. Partnerzy za pośrednictwem Lidera Partnerstwa niezwłocznie informują Instytucję Pośredniczącą o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu;
2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem;
3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz z informacją na temat zastosowania się do wydanych zaleceń, 
o których mowa w ust. 27.
23. Partnerzy zobowiązują się do udzielenia Instytucji Pośredniczącej lub Powierzającemu, na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o których mowa w niniejszym paragrafie, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez niego upoważnione do przetwarzania danych osobowych obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.
24. Partnerzy umożliwią Instytucji Pośredniczącej, Powierzającemu lub podmiotom przez nieupoważnionym, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodności przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych i rozporządzeniem MSWiA, oraz z umową. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczęciem kontroli.
25. W przypadku powzięcia przez Instytucję Pośredniczącą lub Powierzającego wiadomości 
o rażącym naruszeniu przez Partnerów obowiązków wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych, z rozporządzenia MSWiA lub z umowy, Partnerzy umożliwią Instytucji Pośredniczącej, Powierzającemu lub podmiotom przez nie upoważnionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu określonym w ust. 24.
26. Kontrolerzy Instytucji Pośredniczącej, Powierzającego, lub podmiotów przez nich upoważnionych, mają w szczególności prawo:
1) wstępu, w godzinach pracy Partnerów, za okazaniem imiennego upoważnienia, 
do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe 
i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych, rozporządzeniem MSWiA oraz umową;
2) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;
3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii;
4) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego 
do przetwarzania danych osobowych.
27. Partnerzy zobowiązują się zastosować zalecenia dotyczące poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzone w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucję Pośredniczącą, Powierzającego lub przez podmioty przez nie upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.
Obowiązki informacyjne
§ 20.
1. Partnerzy oświadczają, że zapoznali się z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014 – 2020 w zakresie informacji i promocji oraz Księgą identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 2014- 2020, które są zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Pośredniczącej. 
W trakcie realizacji Projektu Partnerzy powinni przestrzegać określonych w nich reguł dotyczących informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu.
2. Wszystkie działania informacyjne i promocyjne Partnerów oraz każdy dokument, który jest podawany do wiadomości publicznej lub jest wykorzystywany przez uczestników projektu, w tym wszelkie zaświadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty zawierają informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Społecznego oraz z Programu za pomocą:
1) znaku Funduszy Europejskich z nazwą Programu;
2) znaku Unii Europejskiej z nazwą Europejski Fundusz Społeczny.
3. Instytucja Pośrednicząca udostępnia obowiązujące znaki do oznaczania Projektu.
4. W okresie realizacji Projektu Partnerzy informują opinię publiczną o pomocy otrzymanej z Unii   Europejskiej w tym Europejskiego Funduszu Społecznego i Programu m.in. przez:
1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na temat Projektu, w tym z informacjami dotyczącymi wsparcia finansowego, w miejscu ogólnodostępnym i łatwo widocznym, takim jak np. wejście do budynku[footnoteRef:10]; [10:  W przypadku projektów zakładających: zakup środków trwałych lub finansowanie działań w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, jeśli całkowite wsparcie publiczne dla projektu przekracza 500 000 EUR nie później niż trzy miesiące po zakończeniu projektu Partner umieszcza na stałe przynajmniej jedną tablicę pamiątkową lub tablicę dużego formatu, w miejscu ogólnodostępnym i łatwo widocznym.] 

2) zamieszczenie na stronie internetowej Partnera[footnoteRef:11] krótkiego opisu Projektu,  proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmującego jego cele i wyniki oraz podkreślającego wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej oraz zamieszczenie szczegółowego harmonogramu udzielania wsparcia w Projekcie, o którym mowa w § 17 ust. 3. [11:  Jeżeli Partner posiada stronę internetową lub jeśli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji Projektu lub zostanie stworzona strona dotycząca projektu.] 

5. Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Społecznego, Partnerzy udostępnią Liderowi, Instytucji Pośredniczącej i Instytucji Zarządzającej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstałe w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiałów zdjęciowych, materiałów audio-wizualnych i prezentacji dotyczących Projektu oraz udzielą nieodpłatnie licencji niewyłącznej, obejmującej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w zakresie następujących pól eksploatacji: 
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową;
2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 
3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 2 – publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Prawa autorskie 
§ 21.
1. Partner zobowiązuje się do zawarcia z Liderem Partnerstwa odrębnej umowy przeniesienia autorskich praw majątkowych łącznie z wyłącznym prawem do udzielania zezwoleń na wykonywanie zależnego prawa autorskiego, do innych niż określone w § 22 ust. 5 utworów prawnie chronionych wytworzonych w ramach Projektu. Umowa, o której mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Lidera Partnerstwa w terminie określonym w tym wniosku.
1. W przypadku zlecania przez Partnera wykonania części zadań w ramach Projektu wykonawcy, obejmujących m.in. opracowanie utworu, Partner zobowiązuje się do uwzględnienia w umowie 
z wykonawcą klauzuli dotyczącej przeniesienia przez wykonawcę na Partnera autorskich praw majątkowych do ww. utworu co najmniej na polach eksploatacji wskazanych pisemnie Partnerowi przez Lidera Partnerstwa przed zleceniem przez Partnera realizacji części zadań w ramach Projektu wykonawcy, obejmujących m.in. opracowanie tego utworu. 
1. Umowy, o których mowa w ust. 1 i 2, są sporządzane z poszanowaniem powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym w szczególności ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 880, ze zm.).

Zmiany w Projekcie
§ 22.
1. Lider Partnerstwa po akceptacji Grupy Sterującej o której mowa w § 30, może dokonywać zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgłoszenia Instytucji Pośredniczącej w SL2014 nie później niż na 1 miesiąc przed planowanym zakończeniem realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego „Wniosku” i pod warunkiem uzyskania akceptacji Instytucji Pośredniczącej, z zastrzeżeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o której mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w SL2014 w terminie 15 dni roboczych i nie wymaga formy aneksu do umowy.
2. Można dokonywać przesunięć w budżecie projektu do 10% wartości środków w odniesieniu do zadania, z którego są przesuwane środki, jak i do zadania, na które są przesuwane środki w stosunku do zatwierdzonego „Wniosku” bez konieczności zachowania wymogu, o którym mowa w ust. 1. Przesunięcia, o których mowa w zdaniu pierwszym, nie mogą: 
1) zwiększać łącznej wysokości wydatków dotyczących cross-financingu;
2) zwiększać łącznej wysokości wydatków dotyczących zakupu środków trwałych;
3) zwiększać łącznej wysokości wydatków ponoszonych poza terytorium kraju i Unii Europejskiej;
4) zwiększać łącznej wysokości wydatków dotyczących zadań zleconych;
5) dotyczyć kosztów rozliczanych ryczałtowo.
3. W przypadku wystąpienia oszczędności w Projekcie powstałych w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub zasady konkurencyjności, przekraczających 10% środków alokowanych na dane zadanie, mogą one być wykorzystane przez Partnera wyłącznie za pisemną zgodą Instytucji Pośredniczącej  pod warunkiem, że będzie się to wiązało ze zwiększeniem wartości wskaźników odnoszących się do celów projektu określonych we „Wniosku” przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, chyba że wykazana zostanie konieczność przeznaczenia oszczędności na pokrycie wydatków poniesionych w wyższej wysokości niż zaplanowana w wyniku znaczącego wzrostu cen. IP może również wyrazić zgodę na wykorzystanie oszczędności w przypadku, gdy wykazane zostaną nowe rezultaty w projekcie, które mają wpływ na określone przez IP wskaźniki dla Programu. W przypadku braku zgody IP oszczędności pomniejszają wartość projektu, a IP może aneksować umowę pomniejszając wartość projektu.

Reguła proporcjonalności
§ 23.
1. Partnerzy deklarują poddanie się procedurze reguły proporcjonalności określonej zgodnie z wytycznymi dotyczącymi Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego określanej na zakończenie projektu, tj. przed zatwierdzeniem końcowego wniosku o płatność, w ramach której:
1) w przypadku niespełnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujący RPO, IP będąca stroną umowy o dofinansowanie niniejszego projektu zawartej z Liderem partnerstwa może uznać wszystkie lub odpowiednią część wydatków dotychczas rozliczonych w ramach projektu przez poszczególnych partnerów za niekwalifikowalne;
2) w przypadku nieosiągnięcia celu projektu (wyrażonego wskaźnikami produktu lub rezultatu 
w zależności od założeń wskazanych w zatwierdzonym „Wniosku”), IP będąca stroną umowy o dofinansowanie niniejszego projektu zawartej z Liderem Partnerstwa może uznać wszystkie lub odpowiednią część wydatków dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysokość wydatków niekwalifikowanych uzależniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowane obejmują wydatki związane z tym zadaniem merytorycznym, którego założenia nie zostały osiągnięte i kosztów pośrednich; stopień nieosiągnięcia założeń projektu jest określany przez IP; wysokość wydatków w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o płatność może zostać proporcjonalnie zmniejszona.
2. Zastosowanie reguły proporcjonalności ma miejsce pod warunkiem, że nieosiągnięcie założeń merytorycznych projektu wynika z przyczyn leżących po stronie Partnera. Podczas ustalania stopnia nieosiągnięcia założeń merytorycznych projektu, IP bierze pod uwagę m.in.: stopień winy lub niedochowania należytej staranności przez Partnera skutkujące nieosiągnięciem założeń projektu, charakter kryterium, okoliczności zewnętrzne mające na to wpływ.
3. IP może odstąpić od rozliczenia projektu zgodnie z regułą proporcjonalności lub obniżyć wysokość środków tej regule podlegających, jeśli Partnerzy o to wnioskują i należycie uzasadnią przyczyny nieosiągnięcia założeń, w szczególności wykażą swoje starania zmierzające do osiągnięcia założeń projektu.
4. Reguła proporcjonalności nie ma zastosowania w przypadku wystąpienia siły wyższej.
5. Kwota pomniejszona określona jako stopień niezrealizowanego wskaźnika wiązać się będzie 
z procentowym pomniejszeniem wydatków kwalifikowalnych projektu. Pomniejszenie wydatków kwalifikowalnych z tytułu nieosiągnięcia wskaźnika dotyczyć będzie wydatków obejmujących wydatki związane z zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi) oraz (związane) bezpośrednio ze wskaźnikiem, którego założenia nie zostały osiągnięte, przypisanym do konkretnych partnerów zgodnie z zapisami § 3 ust. 2 pkt 7. Ponadto wiązać się to będzie z pomniejszeniem kosztów pośrednich projektu proporcjonalnie do udziału wydatków z zadań merytorycznych związanych bezpośrednio z nieosiągniętym wskaźnikiem w stosunku do całkowitej kwoty wydatków kwalifikowalnych projektu (z wyłączeniem kosztów pośrednich) oraz biorąc pod uwagę stopień nieosiągnięcia wskaźnika.
6. Kwota wydatków niekwalifikowanych ustalona w wyniku zastosowania reguły proporcjonalności nie stanowi nieprawidłowości. Lider wzywa Partnera do zwrotu wydatków niekwalifikowanych bez odsetek w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu środków. 
W przypadku braku zwrotu środków Lider wystosuje wezwanie do zwrotu środków wraz z odsetkami liczonymi jak od zaległości podatkowych zgodnie z § 12 niniejszej umowy.

Rozwiązanie umowy
§ 24.
1. Lider może rozwiązać  umowę w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:
1) Partnerzy dopuścili się poważnych nieprawidłowości finansowych, w szczególności wykorzystają  przekazane środki na cel inny niż określony w Projekcie lub niezgodnie z umową;
2) Partnerzy złożyli lub posłużą się fałszywym oświadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi lub stwierdzającymi nieprawdę dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatków ponoszonych w ramach Projektu;
3) Partnerzy ze swojej winy nie rozpoczęli realizacji Projektu w ciągu 3 miesięcy od ustalonej 
we „Wniosku” początkowej daty okresu realizacji Projektu;
4) Partner nie przedłoży zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy zgodnie z § 13.
2. Lider może rozwiązać umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, 
w przypadku gdy:
1) w zakresie postępu rzeczowego Projektu stwierdzi, że zadania nie są realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega od umowy, w szczególności harmonogramu określonego we Wniosku;
2) Partnerzy odmówią poddania się kontroli;
3) Partnerzy w ustalonym przez Instytucję Pośredniczącą terminie nie doprowadzą do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości;
4) Nie zostaną przedłożone dokumenty i informacje umożliwiające przygotowanie i złożenie wniosku o płatność;
5) Partnerzy w sposób uporczywy uchylają się od wykonywania obowiązku, o którym mowa 
w § 15 ust. 1;
6) Partnerzy nie dostarczą dokumentów i informacji niezbędnych do przedłożenia uzupełnienia wniosku o płatność w terminach i w zakresie wyznaczonym przez IP;
7) Partnerzy nie przestrzegają zapisów ustawy PZP w zakresie, w jakim ta ustawa znajduje zastosowanie wobec Partnerów;
8) Partnerzy nie przestrzegają zasady konkurencyjności w zakresie, w jakim ta zasada stosuje znajduje zastosowanie wobec Partnerów;

§ 25.
Niezależnie od postanowień § 24 niniejsza umowa może zostać rozwiązana w drodze pisemnego porozumienia Partnerów na wniosek każdego Partnera w przypadku wystąpienia okoliczności, które uniemożliwiają dalsze wykonywanie postanowień zawartych w umowie i nie powodują negatywnych konsekwencji wynikających z umowy o dofinansowanie projektu zawartej pomiędzy Liderem a IP. 

§ 26.
1. W przypadku rozwiązania umowy na podstawie § 24 ust. 1, Partner jest zobowiązany do zwrotu całości otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania środków dofinansowania.  
2. W przypadku rozwiązania umowy w trybie § 24 ust. 2 i § 25 Partner ma prawo do wydatkowania wyłącznie tej części otrzymanych transz dofinansowania, które odpowiadają prawidłowo zrealizowanej części Projektu, z zastrzeżeniem ust. 3 i 4. 
3. Za prawidłowo zrealizowaną część Projektu należy uznać część Projektu rozliczoną zgodnie 
z regułą proporcjonalności, o której mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności, pod warunkiem, że Partner osiągnie co najmniej 50% założonych we Wniosku wskaźników rezultatu lub produktu odnoszących się do zadań przedstawionych przez Partnera jako wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku Partner jest zobowiązany do zwrotu całości otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania środków dofinansowania.
4. Partner jest zobowiązany przedstawić rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, 
w formie wniosku o płatność w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwiązania umowy oraz jednocześnie zwrócić niewykorzystaną część otrzymanych transz dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Instytucję Pośredniczącą. 
5. W przypadku niedokonania zwrotu środków zgodnie z ust. 1 oraz ust. 3 i 4, stosuje się odpowiednio § 12 umowy.
§ 27.
0. Rozwiązanie umowy nie zwalnia Partnera z obowiązków: zachowania trwałości Projektu, zasad przechowywania dokumentów dotyczących realizowanego Projektu, ochrony danych osobowych, obowiązków informacyjnych oraz przeniesienia autorskich praw majątkowych na Lidera Partnerstwa lub pozostałych Partnerów, które jest on zobowiązany wykonywać w dalszym ciągu. 
1. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w związku z rozwiązaniem umowy Partner jest zobowiązany do zwrotu całości otrzymanego dofinansowania.

Pomoc Publiczna
§ 28. 
1. Pomoc udzielana w oparciu o niniejszą umowę jest zgodna ze wspólnym rynkiem oraz art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. Unii Europejskiej seria C z 2012 r. Nr 326, poz. 47) i dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu 
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.
2. Pomoc, o której mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2 dnia lipca 2015 r. w sprawie udzielenia pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073).

§ 29.[footnoteRef:12] [12:  Dotyczy przypadku gdy Partnerzy są udzielającymi pomocy.] 

1. Jeżeli podczas realizacji projektu wystąpią przesłanki udzielenia pomocy finansowej innym podmiotom, Partnerzy zobowiązują się jako podmiot udzielający pomocy do wypełniania wszelkich obowiązków, jakie nakładają na nich przepisy prawa wspólnotowego i krajowego w zakresie pomocy publicznej i pomocy de minimis, w szczególności:
1) sporządzania i przedstawiania Prezesowi Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów sprawozdań o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 
30 czerwca 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (t.j. Dz. U. 
z 2016 r., poz. 1808, z późn. zm.),
2) wydawania Beneficjentom pomocy zaświadczeń o pomocy de minimis.
2. Jeżeli na etapie kontroli projektu lub weryfikacji wniosków o płatność zostanie stwierdzone, że pomoc została przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopełnienia obowiązków przez podmiot udzielający pomocy, tj. Partnerów, wydatki objęte pomocą uznaje się za niekwalifikowalne i konieczne jest dokonanie ich zwrotu wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zaległości podatkowych od dnia przekazania transzy przez IP na zasadach i w terminie określonym w § 12 ust.1, 2, 3 niniejszej umowy.

Zasady partnerstwa
§ 30.
1. Partnerzy wykonują samodzielnie przyjęte na siebie zadania z zachowaniem należytej staranności.
2. Partnerzy mogą realizować przyjęte na siebie zadania w porozumieniu z innymi podmiotami, o ile nie narusza to postanowień niniejszej umowy.
3. Partnerzy zobowiązani są do: 
1) aktywnego uczestnictwa i współpracy w działaniach Partnerstwa; 
2) współdecydowania na zasadzie równości o wszelkich zmianach zasad funkcjonowania Partnerstwa;
3) stosowania przyjętego systemu przepływu informacji i komunikacji między Partnerami; 
4) niezwłocznego informowania Grupy Sterującej o przeszkodach przy realizacji zadań, 
w tym o ryzyku zaprzestania realizacji zadań.
4. W celu prawidłowego zarządzania Partnerstwem oraz zapewnienia podejścia partnerskiego w realizacji zadań strony ustanawiają Grupę Sterująca, w skład której wejdzie 1 przedstawiciel Lidera Partnerstwa i 1 przedstawiciel każdego z Partnerów. 
5. Pracami Grupy Sterującej będzie kierował Przedstawiciel Lidera. 
6. Grupa Sterująca będzie wspierała partnerów w ich działaniu weryfikując zgodność zaplanowanych działań i terminów czasowych. 
7. Spotkania Grupy Sterującej będą się odbywały nie rzadziej niż raz na kwartał. 
8. Decyzje Grupy Sterującej  we wszystkich sprawach niezastrzeżonych do wyłącznej kompetencji lub decyzji finansowych jednego z Partnerów, podejmowane będą poprzez głosowanie zwykłą większością głosów. Kluczowe decyzje udokumentowane są w formie Zarządzeń Grupy Sterującej. Spotkania i bieżące problemy Partnerstwa dokumentowane są w formie protokołu.
9. Partnerzy przyjmują następujący system przepływu informacji i komunikacji w ramach Partnerstwa: 
1) kontakt poprzez e-mail;
2) kontakt przez telefon;
3) kontakt bezpośredni;
4) kontakt poprzez korespondencję tradycyjną (wszelkie dokumenty i pisma przekazywane lub kierowane do drugiej ze stron winny zawierać opis identyfikacyjny).

Zakres odpowiedzialności Lidera Partnerstwa i Partnerów
§ 31.
1. Partnerzy stwierdzają zgodnie, że Partner 1: Fundacja Nauka dla Środowiska pełni funkcję Lidera Partnerstwa odpowiedzialnego za:
1) reprezentowanie Partnerów przed Instytucją Pośredniczącą;
2) koordynowanie (w tym monitorowanie i nadzorowanie) prawidłowości działań Partnerów przy realizacji zadań, zawartych w Projekcie;
3) zapewnienie udziału Partnerów w podejmowaniu decyzji i realizacji zadań, na zasadach określonych w niniejszej umowie;
4) wsparcie Partnerów w realizacji powierzonych zadań;
5) zapewnienie sprawnego systemu komunikacji z Partnerami, oraz Instytucją Pośredniczącą, 
tj. Wojewódzkim Urzędem Pracy w Szczecinie;
6) zapewnienie prawidłowości operacji finansowych, w szczególności poprzez wdrożenie systemu zarządzania i kontroli finansowej Projektu;
7) pozyskiwanie, gromadzenie i archiwizację dokumentacji związanej z realizacją zadań Partnerstwa;
8) przedkładanie wniosków o płatność do Instytucji Pośredniczącej, tj. Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie, celem rozliczenia wydatków w Projekcie oraz otrzymania środków na dofinansowanie zadań Lidera Partnerstwa i Partnerów;
9) gromadzenie informacji o uczestnikach Projektu i ich przekazywanie do Instytucji Pośredniczącej, tj. Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie;
10) informowanie Instytucji Pośredniczącej, tj. Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie, o problemach w realizacji Projektu;
11) koordynację działań partnerstwa na rzecz upowszechniania informacji o nim i jego celach.
2. Partnerzy upoważniają Lidera Partnerstwa do reprezentowania Partnerów wobec osób trzecich w działaniach związanych z realizacją Projektu, w tym do zawarcia w ich imieniu i na ich rzecz umowy o dofinansowanie Projektu z Instytucją Pośredniczącą, tj. Wojewódzkim Urzędem Pracy w Szczecinie.
3. Lider Partnerstwa nie może bez uzyskania uprzedniej zgody Grupy Sterującej, akceptować lub przedstawiać Instytucji Pośredniczącej/osobom trzecim/poszczególnym Partnerom propozycji zmian zakresu Projektu lub warunków jego realizacji.

§ 32.
1. Partnerzy są podmiotami współrealizującymi Projekt, o którym mowa w § 2 ust.1 niniejszej umowy, odpowiedzialnymi za realizację jednego lub kilku zadań określonych w Projekcie, którego opis zawiera załącznik nr 1 do niniejszej umowy - wniosek do dofinansowanie o sumie kontrolnej 90a799b0db, wraz z późniejszymi jego zmianami dokumentowanymi w Serwisie Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
2. Strony ustalają następujący podział zadań między Partnerami :
1) Lider Partnerstwa/Partner 1 jest odpowiedzialna za realizację zadań określonych w Projekcie, których podział został szczegółowo określony w opisie Projektu zawartym w załączniku nr 1 do niniejszej umowy oraz za zarządzanie projektem, zgodnie z zakresem odpowiedzialności określonym w § 31 niniejszej umowy;
2) Partnerzy projektu są odpowiedzialni za realizację przyporządkowanych im zadań określonych w Projekcie, których podział został szczegółowo określony w opisie Projektu zawartym w załączniku nr 1 do niniejszej umowy, w tym w szczególności za:
a) wspieranie Lidera Partnerstwa w realizacji projektu;
b) gromadzenie i archiwizację dokumentacji związanej z realizacją projektu w części przypisanej Partnerowi;
c) prowadzenie wyodrębnionej ewidencji księgowej w sposób przejrzysty, umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych związanych z realizacją projektu 
w zakresie tych części projektu, za które odpowiada;
d) realizację zadań, za które odpowiada na zasadach określonych w niniejszej umowie;
e) informowanie Lidera Partnerstwa o problemach w realizacji zadań, za które Partner odpowiada;
f) utrzymywanie stałego kontaktu z Liderem Partnerstwa;
g) uczestnictwo w pracach Grupy Sterującej.
h) realizację zadań, za które odpowiada zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu, w tym w szczególności przestrzeganie harmonogramu realizacji zadań, za które odpowiada;
i) ponoszenie odpowiedzialności finansowej wobec Lidera Partnerstwa za przekazane do swej dyspozycji środki finansowe przeznaczone na realizację zadań w Projekcie, za które Partner odpowiada;
j) wspieranie Lidera Partnerstwa w zakresie działań promocyjnych podejmowanych na rzecz promocji projektu.
3. Partnerzy wykonują samodzielnie przyjęte na siebie zadania. Zlecanie części zadań podmiotom nie będącym stroną umowy, zwanym dalej wykonawcami, może dotyczyć jedynie części zadań powierzonych Partnerowi zgodnie z ust. 2, o ile przewiduje tak „Wniosek” o dofinansowanie realizacji Projektu.
4. Partner zapewnia, że jego wykonawcy będą przestrzegać postanowień umowy oraz odpowiadają przed Liderem Partnerstwa i pozostałymi Partnerami za wszelkie swoje działania lub zaniechania.
5. Zmiany w przydziale zadań do wykonania lub w zakresie i sposobie wykonywania powierzonego Partnerowi zadania wymaga jego zgody, wyrażonej na piśmie.

Postanowienia końcowe
§ 33.
1. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają odpowiednie reguły i warunki wynikające z Programu, a także odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego, w szczególności:
1) rozporządzenia nr 1303/2013;
2) rozporządzenia nr 1304/2013; 
3) rozporządzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupełniającego rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. Unii Europejskiej seria L z 2014 r. Nr 138 
poz. 5, ze zm.); 
4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. 
z 2017 r., poz. 459, ze zm.); 
5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 2077);
6) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020;
7) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2017 r., poz. 1579, ze zm.);
8) rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunków i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminów składania wniosków o płatność w ramach programów finansowanych z udziałem środków europejskich (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1161),
9) rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis w ramach programów operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073).
10) Umowy o dofinansowanie zawartej między Liderem Partnerstwa a Instytucją Pośredniczącą o dofinansowanie realizacji Projektu.
§ 34.
1. Partnerzy oświadczają, że nie podlegają wykluczeniu na podstawie przepisów powszechnie obowiązujących z ubiegania się o środki przeznaczone na realizację Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
2. Partnerzy oświadczają, że nie byli prawomocnie skazani za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe.[footnoteRef:13] [13:  Dotyczy przypadku, gdy Partner jest osobą fizyczną.] 

3. Partnerzy zapewniają, że osoby dysponujące środkami dofinansowania projektu, tj. osoby upoważnione do podejmowania wiążących decyzji finansowych w imieniu Partnerów, nie są prawomocnie skazane za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe.
4. Partnerzy zobowiązani są do odebrania oświadczenia, o którym mowa w ust. 2, od osób stanowiących personel projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalności, które dysponują środkami dofinansowania projektu, tj. osób upoważnionych do podejmowania wiążących decyzji finansowych w imieniu Partnera[footnoteRef:14]. Niniejsze oświadczenie Partner zobowiązany jest przechowywać wraz z dokumentacją projektu, na zasadach opisanych w § 15. [14:  Oświadczenie nie jest wymagane od osób, które są pracownikami samorządowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych.] 


§ 35.
1.  Spory związane z realizacją umowy strony będą starały się rozwiązać polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spór będzie podlegał rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Lidera Partnerstwa. 
§ 36.
1. Zaakceptowane przez Partnerów zmiany harmonogramu płatności stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszej umowy oraz zmiany w treści umowy związane ze zmianą adresu siedziby Partnerów wymagają pisemnego poinformowania wszystkich Partnerów, bez konieczności aneksowania umowy.
2. Pozostałe zmiany w treści umowy wymagają formy pisemnej w postaci zawarcia aneksu do umowy pod rygorem nieważności.
3. Dokonanie zmian umowy, o których mowa w ust. 1 wymaga, pisemnego poinformowania Instytucji Pośredniczącej o tych okolicznościach. 
§ 37.
1. Umowa została sporządzona w pięciu jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron oraz jeden na potrzeby Instytucji Pośredniczącej.
2. Integralną część umowy stanowią następujące załączniki:
1) załącznik nr 1: Zarys projektu - wniosek do dofinansowanie o sumie kontrolnej 90a799b0db;
2) załącznik nr 2: Pełnomocnictwa osób reprezentujących partnerów;[footnoteRef:15] [15:  Nie dotyczy przypadku, gdy Partner nie jest reprezentowany przez pełnomocnika oraz gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.] 

3) załącznik nr 3: Oświadczenie o kwalifikowalności podatku od towarów i usług[footnoteRef:16]; [16:  Dotyczy przypadku, gdy Partner będzie kwalifikował koszt podatku od towarów i usług.] 

4) załącznik nr 4: Harmonogram płatności;
5) załącznik nr 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
6) załącznik nr 6: Wnioski o nadanie/zmianę/wycofanie dostępu dla osoby uprawnionej 
w imieniu partnera do wykonywania czynności związanych z realizacją Projektu 
7) załącznik nr 7: Wzór oświadczenia uczestnika Projektu;
8) załącznik nr 8: Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych;
9) załącznik nr 9: Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych 
10) załącznik nr 10: Wzór opisu przelewu zwracanych środków.
11) załącznik nr 11: Metodyka doboru dokumentów i danych uczestników do kontroli wniosków 
o płatność w ramach RPO WZ 2014-2020;
12) załącznik nr 12: Wzór oświadczenia o podziale kwoty dofinansowania na wydatki bieżące i majątkowe;
13) załącznik nr 13: Oświadczenie o niewykluczeniu z ubiegania się o środki przeznaczone na realizację programów finansowanych z udziałem środków europejskich;14
14) załącznik nr 14: Oświadczenia o niekaralności.13


Podpisy:


	
................................................                           …................................................


................................................                            ….................................................                                           







Załącznik 2. Wzór pełnomocnictwa do reprezentowania projektodawcy (osoba prawna)



……………………………	
(nazwa i adres partnera)													

PEŁNOMOCNICTWO DO REPREZENTOWANIA PARTNERA

	W związku z ubieganiem się o dofinansowanie ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 na realizację partnerskiego projektu „Dobre Wsparcie – system lokalnych usług społecznych”, nr: RPZP.07.06.00-IP.02-32-K27/17 Typ 1”, w imieniu Województwa Zachodniopomorskiego  z siedzibą w Szczecinie, przy ul. Korsarzy 34, NIP 851 – 28 – 71 - 498, udzielam pełnomocnictwa Fundacji Nauka Dla Środowiska  z siedzibą w Koszalinie, działającej na podstawie wpisu do Rejestru Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS 0000146454, do reprezentowania Województwa Zachodniopomorskiego przed Wojewódzkim Urzędem Pracy w Szczecinie w sprawie podpisania umowy o dofinansowanie oraz wykonywania wszelkich czynności związanych z realizacją ww. projektu.


									    ……………………………………                         	                         ……………………………………
	miejscowość, data                                                       podpis osoby upoważnionej 
    (zgodnie z KRS lub innym dokumentem)




Załącznik nr 3 do umowy: Oświadczenie o kwalifikowalności podatku od towarów i usług






Nazwa i adres Partnera							miejsce i data





OŚWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOŚCI PODATKU OD TOWARÓW I USŁUG[footnoteRef:17] [17:  Oświadczenie może być modyfikowane w przypadku, gdy Partner kwalifikuje podatek od towarów i usług wyłącznie w odniesieniu do poszczególnych kategorii wydatków. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oświadczenie składa każdy z Partnerów, który w ramach ponoszonych przez niego wydatków będzie kwalifikował VAT.] 



W związku z przyznaniem …….........(nazwa Partnera oraz jego status prawny) dofinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 na realizację projektu ……......... (nazwa i nr projektu) …….........(nazwa Partnera)oświadcza, iż w chwili składania wniosku o dofinansowanie nie możeodzyskać w żaden sposób poniesionego kosztu podatku VAT, którego wysokość została zawarta w budżecie Projektu. 
Jednocześnie …….........(nazwa Partnera) …….........zobowiązuje się do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu …….........(nazwa i nr projektu) części poniesionego VAT,  jeżeli zaistnieją przesłanki umożliwiające odzyskanie tego podatku[footnoteRef:18] przez …….........(nazwa Partnera). [18:  Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, ze zm.)] 

…….........(nazwa Partnera) zobowiązuje się również do udostępniania dokumentacji finansowo-księgowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umożliwiających weryfikację kwalifikowalności podatku VAT.


				 ……………………………………
	(podpis i pieczęć)
Załącznik nr 4 do umowy: Harmonogram płatności[footnoteRef:19] [19: Harmonogram płatności powinien zostać sporządzony w ujęciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje możliwość rozbicia harmonogramu na miesiące kalendarzowe. ] 






Nazwa i adres Partnera							(miejsce i data)
Nazwa i nr projektu


	Rok
	Kwartał
	Miesiąc
	Wydatki kwalifikowalne[footnoteRef:20] [20:  Należy podać kwotę wydatków kwalifikowalnych, które Partner planuje rozliczyć we wnioskach o płatność składanych w danym okresie. O przyporządkowaniu określonej kwoty wydatków do konkretnego miesiąca/kwartału nie decyduje moment faktycznego poniesienia wydatku przez Partnera.] 

	Dofinansowanie[footnoteRef:21] [21:  Należy podać kwotę transzy dofinansowania, o którą wnioskować będzie Partner w przedkładanych w danym miesiącu/kwartale wnioskach o płatność.] 


	
	
	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	Suma kwartał X 
	
	

	
	
	-
	
	

	Razem dla rok XXXX
	
	

	Ogółem
	
	


Załącznik nr 5 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zbiór Projekty RPO WZ 2014-2020:
Zakres danych osobowych wnioskodawców, Partnerów, uczestników projektu
	Lp.
	Nazwa

	1
	Nazwa wnioskodawcy/Lidera partnerstwa

	2
	Forma prawna

	3
	Forma własności

	4
	NIP

	5
	REGON

	6
	Ulica

	7
	Nr budynku

	8
	Nr lokalu

	9
	Kod pocztowy

	10
	Miejscowość

	11
	Kraj

	12
	Województwo

	13
	Powiat

	14
	Gmina

	15
	Nr telefonu

	16
	Nr faksu

	17
	Adres e-mail

	18
	Adres strony www

	19
	Imię

	20
	Nazwisko

	21
	Nazwa Partnera

	22
	Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiążących w imieniu wnioskodawcy

	23
	Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiążących w imieniu partnera

	24
	Symbol partnera

	25
	Typ instytucji

	26
	Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

	27
	Data rozpoczęcia udziału w projekcie

	28
	Data zakończenia udziału w projekcie

	29
	Czy wsparciem zostali objęci pracownicy instytucji

	30
	Rodzaj przyznanego wsparcia

	31
	Data rozpoczęcia udziału we wsparciu

	32
	Data zakończenia udziału we wsparciu

	33
	Rodzaj uczestnika projektu

	34
	PESEL

	35
	Płeć

	36
	Wiek w chwili przystępowania do projektu

	37
	Wykształcenie

	38
	Status osoby na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu

	39
	Wykonywany zawód

	40
	Zatrudniony w(miejsce zatrudnienia)

	41
	Sytuacja osoby w momencie zakończenia udziału w projekcie

	42
	Zakończenie udziału osoby w projekcie zgodnie z zaplanowaną ścieżką uczestnictwa

	43
	Data założenia działalności gospodarczej

	44
	Kwota przyznanych środków na założenie działalności gospodarczej

	45
	PKD założonej działalności gospodarczej

	46
	Osoba należąca do mniejszości narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia*

	47
	Osoba bezdomna lub dotknięta wykluczeniem z dostępu do mieszkań*

	48
	Osoba z niepełnosprawnościami*

	49
	Osoba przebywająca w gospodarstwie domowym bez osób pracujących

	50
	W tym: w gospodarstwie domowych z dziećmi pozostającymi na utrzymaniu

	51
	Osoba żyjąca w gospodarstwie składającym się z jednej osoby dorosłej i dzieci pozostających na utrzymaniu

	52
	Osoba w innej niekorzystnej sytuacji społecznej (innej niż wymienione powyżej)*

	53
	Przynależność do grupy docelowej zgodnie ze Szczegółowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Działania/ zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

	54
	Rodzaj użytkownika

	55
	Forma zaangażowania

	56
	Miejsce pracy

	57
	Okres zaangażowania w projekcie

	58
	Wymiar czasu pracy

	59
	Godziny czasu pracy

	60
	Stanowisko

	61
	Data zaangażowania w projekcie

	62
	Specjalne potrzeby

	63
	Login

	64
	Numer rachunku beneficjenta odbiorcy

	65
	Nazwa wykonawcy

	66
	NIP wykonawcy


* Dane zbierane od momentu zarejestrowania przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych zbioru, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1) niniejszego Porozumienia.










Zbiór centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych
Zakres danych osobowych użytkowników Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawców, partnerów
	Lp.
	Nazwa

	
	Użytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji zaangażowanych w realizację programów

	1
	Imię

	2
	Nazwisko

	3
	Miejsce pracy

	4
	Adres e-mail

	5
	Login

	
	Użytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentów/partnerów projektów (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wiążących w imieniu partnera)

	1
	Imię

	2
	Nazwisko

	3
	Telefon

	4
	Adres e-mail

	5
	Kraj

	6
	PESEL 

	
	Wnioskodawcy

	1
	Nazwa wnioskodawcy

	2
	Forma prawna

	3
	Forma własności

	4
	NIP

	5
	Kraj

	6
	Adres:
             Ulica
             Nr budynku
             Nr lokalu
             Kod pocztowy
             Miejscowość
             Telefon
             Fax
             Adres e-mail

	
	Partnerzy

	1
	Nazwa partnera

	2
	Forma prawna partnera

	3
	Forma własności

	4
	NIP

	5
	REGON

	6
	Adres:
             Ulica
             Nr budynku
             Nr lokalu
             Kod pocztowy
             Miejscowość
             Telefon
             Fax
             Adres e-mail

	7
	Kraj

	8
	Numer rachunku partnera



Dane instytucjonalnych uczestników projektu (osób fizycznych prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą)
	Lp.
	Nazwa

	1
	Kraj

	2
	Nazwa instytucji

	3
	NIP

	4
	Typ instytucji

	5
	Województwo

	6
	Powiat

	7
	Gmina

	8
	Miejscowość

	9
	Ulica

	10
	Nr budynku

	11
	Nr lokalu

	12
	Kod pocztowy

	13
	Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

	14
	Telefon kontaktowy

	15
	Adres e-mail

	16
	Data rozpoczęcia udziału w projekcie

	17
	Data zakończenia udziału w projekcie

	18
	Czy wsparciem zostali objęci pracownicy instytucji

	19
	Rodzaj przyznanego wsparcia

	20
	Data rozpoczęcia udziału we wsparciu

	21
	Data zakończenia udziału we wsparciu


Dane uczestników indywidualnych
	Lp.
	Nazwa

	1
	Kraj

	2
	Rodzaj uczestnika

	3
	Nazwa instytucji

	4
	Imię

	5
	Nazwisko

	6
	PESEL

	7
	Płeć

	8
	Wiek w chwili przystąpienia do projektu

	9
	Wykształcenie

	10
	Województwo

	11
	Powiat

	12
	Gmina 

	13
	Miejscowość

	14
	Ulica

	15
	Nr budynku

	16
	Nr lokalu

	17
	Kod pocztowy

	18
	Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

	19
	Telefon kontaktowy

	20
	Adres e-mail

	21
	Data rozpoczęcia udziału w projekcie

	22
	Data zakończenia udziału w projekcie

	23
	Status osoby na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu

	24
	Wykonywany zawód

	25
	Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

	26
	Sytuacja osoby w momencie zakończenia udziału w projekcie

	27
	Inne rezultaty dotyczące osób młodych(dotyczy IZM-Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Młodych)

	28
	Zakończenie udziału osoby w projekcie zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa

	29
	Rodzaj przyznanego wsparcia

	30
	Data rozpoczęcia udziału we wsparciu

	31
	Data zakończenia udziału we wsparciu

	32
	Data założenia działalności gospodarczej

	33
	Kwota przyznanych środków na założenie działalności gospodarczej

	34
	PKD założonej działalności gospodarczej

	35
	Osoba należąca do mniejszości narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

	36
	Osoba bezdomna lub dotknięta wykluczeniem z dostępu do mieszkań

	37
	Osoba z niepełnosprawnościami

	38
	Osoba przebywająca w gospodarstwie domowym bez osób pracujących

	39
	W tym: w gospodarstwie domowym z dziećmi pozostającymi na utrzymaniu

	40
	Osoba żyjąca w gospodarstwie składającym się z jednej osoby dorosłej i dzieci pozostających na utrzymaniu

	41
	Osoba w innej niekorzystnej sytuacji społecznej(innej niż wymienione powyżej)


Dane dotyczące personelu projektu
	Lp.
	Nazwa

	1
	Imię

	2
	Nazwisko

	3
	Kraj

	4
	PESEL

	5
	Forma zaangażowania

	6
	Okres zaangażowania w projekcie

	7
	Wymiar czasu pracy

	8
	Stanowisko


Wykonawcy realizujący umowy o zamówienia publiczne, których dane przetwarzane będą 
w związku z badaniem kwalifikowalności środków w projekcie (osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą)
	Lp.
	Nazwa

	1
	Nazwa wykonawcy

	2
	Kraj

	3
	NIP wykonawcy

























Załącznik nr 6 do umowy: Wzór wniosków o nadanie/zmianę/wycofanie dostępu dla osoby uprawnionej[footnoteRef:22] w imieniu beneficjenta do wykonywania czynności związanych z realizacją Projektu [22:  Przez osobę uprawnioną rozumie się tu osobę, wskazaną przez Partnera w niniejszym wniosku i upoważnioną do obsługi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i składania wniosków o płatność czy przekazywania innych informacji związanych z realizacją projektu.] 

a) Wniosek o nadanie/zmianę[footnoteRef:23] dostępu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014[footnoteRef:24] [23:  Niepotrzebne skreślić, jedna z dwóch opcji jest obsługiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej.]  [24:  Bez podania wymaganych danych nie będzie możliwe nadanie praw dostępu do SL2014.] 

	Dane Partnera:


	Kraj

	Polska

	Nazwa Partnera

	Województwo Zachodniopomorskie

	NIP Partnera

	851 28 71 498

	Nr projektu

	RPZP.07.06.00-IP.02-32-K27/17 Typ 1



	Dane osoby uprawnionej:


	Kraj

	Polska

	PESEL[footnoteRef:25] [25:  Dotyczy osób, dla których w polu „Kraj” wskazano „Polska”.] 


	67120204600

	Nazwisko

	Chomińska

	Imię

	Beata

	Adres e-mail

	bchominska@wzp.pl



	Oświadczenie osoby uprawnionej[footnoteRef:26]: [26:  Należy wypełnić tylko w przypadku wniosku o nadanie dostępu dla osoby uprawnionej.] 



	
Ja, niżej podpisany/a ……………..………(imię i nazwisko) oświadczam, że zapoznałem/am się z Regulaminem bezpieczeństwa informacji przetwarzanych w aplikacji głównej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowiązuję się do jego przestrzegania.

……………………………………….
Data, podpis osoby uprawnionej


























Wnioskowany zakres uprawnień w SL2014:

	Aplikacja obsługi wniosków o płatność, w tym:


	· Wnioski o płatność
TAK

	· Korespondencja
TAK

	· Harmonogram płatności
TAK

	· Monitorowanie uczestników projektu
TAK

	· Zamówienia publiczne
TAK

	· Personel projektu
TAK



	Oświadczenie Partnera:


	
Oświadczam, że wszystkie działania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie z niniejszym załącznikiem będą działaniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz Województwa Zachodniopomorskiego 


	Data sporządzenia wniosku

	


	Podpis Partnera*

	



* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Partnera (np. prokurent, członek zarządu, itd.)




b) Wniosek o wycofanie dostępu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014
		Dane Partnera:


	Kraj

	

	Nazwa Partnera

	

	NIP Partnera

	

	Nr projektu

	



	Dane osoby uprawnionej:


	Kraj

	

	PESEL[footnoteRef:27] [27:  Dotyczy osób, dla których w polu „Kraj” wskazano „Polska”.] 


	

	Nazwisko

	

	Imię

	

	Adres e-mail

	



	Data sporządzenia wniosku

	


	Podpis Partnera*

	



* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Partnera (np. prokurent, członek zarządu, itd.)
Załącznik nr 7 do umowy: Wzór oświadczenia uczestnika

	
OŚWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W związku z przystąpieniem do projektu pn. …………………………………………………… oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż:
1. administratorem moich danych osobowych jest Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;
2. podstawę prawną przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: 
Dz. U. z 2016 r., poz.922) – dane osobowe są niezbędne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 na podstawie: 
w odniesieniu do zbioru Projekty RPO WZ 2014-2020:
1) rozporządzenia 1303/2013;
2) rozporządzenia nr 1304/2013;
3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020;

w odniesieniu do zbioru centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych: 
1) rozporządzenia nr 1303/2013;
2) rozporządzenia nr 1304/2013;
3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020;
4) rozporządzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiające szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między partnerami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi;
3. moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji projektu pn. ………………….., 
w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (RPO WZ 2014-2020);
4. moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Instytucji Pośredniczącej - ……………… (nazwa i adres właściwej IP), partnerowi realizującemu projekt  - ………………………………… (nazwa i adres partnera) oraz podmiotom, które na zlecenie partnera/ partnerów uczestniczą w realizacji projektu: ……………………………… 
………………………………………………………………………(nazwa i adres ww. podmiotów);
moje dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzającego[footnoteRef:28], Instytucji Pośredniczącej lub partnera;  moje dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Powierzającego, Instytucji Pośredniczącej oraz partnera kontrole i audyt w ramach RPO WZ 2014-2020; [28:  Powierzający oznacza Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego, który jako administrator danych osobowych powierzył Instytucji Pośredniczącej w drodze odrębnego Porozumienia w sprawie powierzenia Instytucji Pośredniczącej przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 przetwarzanie danych osobowych ze zbiorów: (1) Projekty RPO WZ 2014-2020, (2) Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych.
] 

5. podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia w ramach projektu;
6. w ciągu 4 tygodni po zakończeniu udziału w projekcie udostępnię dane dot. mojego statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udziału w kształceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji;
7. w ciągu trzech miesięcy po zakończeniu udziału w projekcie udostępnię dane dot. mojego statusu na rynku pracy;
8. mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich poprawiania.

	



…..………………………………………
	



……………………………………………

	miejscowość i data
	czytelny podpis uczestnika projektu




















Załącznik nr 8 do umowy: Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych 
		
UPOWAŻNIENIE Nr______
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [_________________________] r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 922), upoważniam [__________________________________________] do przetwarzania danych osobowych w zbiorze Projekty RPO WZ 2014-2020. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* zatrudnienia w  [_________________________] lub z chwilą jego odwołania.


_________________________________
Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień



Upoważnienie otrzymałem

                                                              ______________________________
                                                                                             (miejscowość, data, podpis)



Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 922), a także z obowiązującymi w __________________________ Polityką bezpieczeństwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcją zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych w tych dokumentach.

Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z którymi zapoznałem/am się oraz sposobów ich zabezpieczania, zarówno w okresie zatrudnienia 
w __________________________/ wykonywania zadań na podstawie stosunku cywilnoprawnego*, jak też po jego ustaniu/po zrealizowaniu zadań wykonywanych na podstawie stosunku cywilnoprawnego*. 



_______________________________
                                                                            Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie

*niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 9 do umowy: Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych



				


ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ______
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 


[bookmark: __DdeLink__4070_14924193]Z dniem ________________ r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 922), odwołuję upoważnienie Pana /Pani* ______________________________ do przetwarzania danych osobowych nr ___________ wydane w dniu _____________ 

                                                                                                           __________ _____________________________
                                                        Czytelny podpis osoby, upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień


      ______________________________
									        (miejscowość, data)


*niepotrzebne skreślić








Załącznik nr 10 do umowy: Wzór opisu przelewu zwracanych środków.


	
1) Podać numer umowy o dofinansowanie realizacji projektu;
2) Podać kwotę środków europejskich;
3) Podać kwotę odsetek od kwoty środków europejskich (w tym podać typ odsetek: karne, bankowe, etc.);
4) Podać kwotę środków dotacji celowej;
5) Podać kwotę odsetek od kwoty środków dotacji celowej (w tym podać typ odsetek: karne, bankowe, etc.;
6) Podać tytuł  zwrotu (przyczynę)[footnoteRef:29]; [29: Należy wpisać odpowiednio: 1) korekta finansowa, 2) nieprawidłowość wraz z numerem decyzji, 3) środki niewykorzystane, 4) odsetki (bankowe, karne, etc.), 5) przychód projektu, 6) kara umowna, 7) inne – wskazać jakie.] 

7) Podać datę przekazania Partnerowi środków, których dotyczy zwrot;
8) Podać okres, jakiego dotyczą zwracane środki.


















Załącznik nr 11 do umowy: Metodyka doboru dokumentów i danych uczestników 
do kontroli wniosków o płatność w ramach RPO WZ 2014-2020

Metodyka opracowana została w celu ujednolicenia zasad doboru dokumentów źródłowych służących pomocą przy weryfikacji wniosków o płatność. Metodyka opracowana została dla każdej z form rozliczania poniesionych wydatków oddzielnie. 
1. Weryfikacja wniosków o płatność prowadzona jest razem z weryfikacją danych uczestników, które stanowiły podstawę do sporządzenia wniosku o płatność. 
2. W celu zapewnienia prawidłowej oceny kwalifikowalności wydatków, w trakcie weryfikacji wniosku o płatność i danych uczestników dokonywana jest pogłębiona analiza, polegająca 
na weryfikacji dokumentów źródłowych. 
3. Wykaz dokumentów do analizy pogłębionej przekazywany jest przez Instytucję Pośredniczącą do beneficjenta w terminie 5 dni roboczych od dnia wpływu wniosku o płatność. 
4. Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza się terminu oczekiwania Instytucji Pośredniczącej 
na dokumenty, o których mowa w pkt 3.
5. Instytucja Pośrednicząca zapewnia zachowanie zasady jednokrotnego przekazywania dokumentów do kontroli, o której mowa w art. 122 ust. 3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.[footnoteRef:30] [30: Wyjątek od tej zasady stanowi wyłącznie wystąpienie przesłanek wskazujących na wątpliwości co do wiarygodności elektronicznych wersji przekazanych dokumentów.] 

6. Beneficjent przedkłada wniosek o płatność oraz dokumenty niezbędne do rozliczenia projektu za pośrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014, chyba że z przyczyn technicznych nie jest to możliwe. W takim przypadku proces rozliczania projektu oraz komunikowania 
z Instytucją Pośredniczącą odbywa się drogą pisemną.

I. Metodyka dla wniosków rozliczanych za pomocą rzeczywiście poniesionych wydatków
1.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja źródłowa dotycząca 5% pozycji wydatków, jednak nie mniej niż 3 pozycje wydatków (jeżeli we wniosku o płatność wykazano 1-2 pozycje, należy zweryfikować wszystkie wykazane pozycje) i nie więcej niż 10 pozycji wydatków, które zostały wykazane w weryfikowanym wniosku o płatność, zwana dalej „próbą dokumentów”. 
1.2 W próbie dokumentów, o której mowa w punkcie 1.1 uwzględniane są w szczególności dokumenty źródłowe obejmujące wydatki należące do niżej wymienionych kategorii[footnoteRef:31]:  [31:  Nie dotyczy projektów pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzędy pracy na podstawie przepisów ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065, ze zm.). Nie dotyczy projektów pozakonkursowych realizowanych przez Ośrodki Pomocy Społecznej, Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie na podstawie przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1769 ze zm.) W przypadku tych projektów, pogłębiona analiza wniosków o płatność powinna być prowadzona na próbie pozycji wydatków, o której mowa w pkt 1.1, w oparciu o faktury lub dokumenty o równoważnej wartości dowodowej oraz dowody zapłaty] 

a) wydatki związane z wynagrodzeniami personelu,
b) wydatki dotyczące zamówień o wartości przekraczającej 20 000 PLN netto, 
m.in. w kontekście dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania konkurencyjnych procedur, o których mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020,  
c) wydatki dotyczące wykonania różnego rodzaju produktów/opracowań/ ekspertyz 
na rzecz projektu, w szczególności powstałych jako efekty umów cywilnoprawnych zawartych w projekcie,
1.3 Niezależnie od pkt 1.1, w każdym przypadku weryfikacja uwzględnia dokumenty związane 
z wyborem wykonawców do realizacji zamówień o wartości równej lub wyższej niż próg określony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm., zwanej dalej „Prawem zamówień publicznych”).
1.4 Weryfikacji podlegają dokumenty finansowo-księgowe wraz z dowodami zapłaty oraz pozostała dokumentacja źródłowa, która jest niezbędna do ustalenia kwalifikowalności wydatków.
1.5 Dobór dokumentów źródłowych dokonywany jest  w sposób losowy w ramach danej kategorii[footnoteRef:32]. W przypadku, gdy w danym wniosku o płatność nie występuje żadna z kategorii wydatków, 
o których mowa w punkcie 1.2, dobór dokumentów źródłowych do pogłębionej analizy dobierany jest według sposobu opisanego w punkcie 1.6. [32:  Nie dotyczy projektów pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzędy pracy na podstawie przepisów ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065, ze zm.). Nie dotyczy projektów pozakonkursowych realizowanych przez Ośrodki Pomocy Społecznej, Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie na podstawie przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1769,  ze zm.)] 

1.6 W projektach pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzędy pracy na podstawie przepisów ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1065, ze zm.) 
oraz w projektach pozakonkursowych realizowanych przez Ośrodki Pomocy Społecznej, Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie na podstawie przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1769, ze zm.) dobór dokumentów źródłowych do pogłębionej analizy dokonywany jest w sposób losowy w ramach danego wniosku o płatność.
1.7 W przypadku projektu skierowanego do uczestników – obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja źródłowa dotycząca losowo dobranych 5% uczestników projektu wykazanych w okresie rozliczeniowym, za jaki składany jest wniosek o płatność, jednak nie mniej niż 3 (jeżeli we wniosku o płatność wykazano 1-2 osoby, należy zweryfikować wszystkie wykazane pozycje) i nie więcej niż 10 uczestników[footnoteRef:33]. Uczestnicy do próby będą dobierani losowo 
z zastrzeżeniem, iż dany uczestnik w próbie będzie tylko raz, pod warunkiem, że przy wcześniejszej weryfikacji nie stwierdzono uchybień w stosunku do kosztów związanych 
z danym uczestnikiem. [33:  Nie dotyczy projektów pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzędy pracy na podstawie przepisów ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Nie dotyczy projektów pozakonkursowych realizowanych przez Ośrodki Pomocy Społecznej, Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie na podstawie przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1769, ze zm.) 

] 

II. Metodyka dla wniosków, w których wydatki bezpośrednie rozliczane są za pomocą kwot ryczałtowych

II.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega 10% dokumentacji źródłowej każdej kategorii dokumentu wskazanego w umowie o dofinansowanie projektu, potwierdzającej wykonanie całości zadania objętego kwotami ryczałtowymi.

II.2 W przypadku projektu skierowanego do uczestników – obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja źródłowa dotycząca losowo dobranych 5% uczestników projektu wykazanych 
w okresie rozliczeniowym, za jaki składany jest wniosek o płatność, jednak nie mniej niż 
3 (jeżeli we wniosku o płatność wykazano 1-2 osoby, należy zweryfikować wszystkie wykazane pozycje) i nie więcej niż 10 uczestników. Uczestnicy do próby będą dobierani losowo z zastrzeżeniem, iż dany uczestnik w próbie będzie tylko raz, pod warunkiem, że przy wcześniejszej weryfikacji nie stwierdzono uchybień w stosunku do kosztów związanych 
z danym uczestnikiem.

III. Metodyka dla wniosków, w których wydatki bezpośrednie rozliczane są za pomocą stawek jednostkowych

III.1 Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja źródłowa dotycząca 5% rozliczanych 
we wniosku o płatność stawek jednostkowych, jednak nie mniej niż 3 (jeżeli we wniosku 
o płatność wykazano 1-2 stawki jednostkowe należy zweryfikować wszystkie wykazane pozycje) i nie więcej niż 10 stawek jednostkowych.

III.2 W przypadku projektu skierowanego do uczestników – obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega losowo dobrana dokumentacja źródłowa dotycząca 5% uczestników projektu wykazanych 
w okresie rozliczeniowym, za jaki składany jest wniosek o płatność, jednak nie mniej niż 
3 (jeżeli we wniosku o płatność wykazano 1-2 osoby, należy zweryfikować wszystkie wykazane pozycje) i nie więcej niż 10 uczestników. Uczestnicy do próby będą dobierani losowo z zastrzeżeniem, iż dany uczestnik w próbie będzie tylko raz, pod warunkiem, że przy wcześniejszej weryfikacji nie stwierdzono uchybień w stosunku do kosztów związanych 
z danym uczestnikiem.





















[bookmark: h.30j0zll]Załącznik nr 12 do umowy: Wzór Oświadczenia o podziale kwoty dofinansowania na wydatki bieżące i majątkowe[footnoteRef:34]. [34:  Załącznik wypełniamy gdy Partner jest jednostką sektora finansów publicznych.] 



Oświadczenia o podziale kwoty dofinansowania na wydatki bieżące i majątkowe
sporządzone w oparciu o rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 242)
	Nr transzy
	Data przekazania płatności
	Kwota transzy dofinansowania

	
	

	Suma
	w  tym środki europejskie 
- wydatki bieżące 
	w  tym dotacja celowa 
- wydatki bieżące 
	w  tym środki europejskie 
- wydatki inwestycyjne
	w  tym dotacja celowa 
- wydatki inwestycyjne

	transza I
	 
	0,00
	0,00
	0,00
	 
	 

	transza II
	 
	0,00
	0,00
	0,00
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	SUMA
	 
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00







…………………………………………………………
(Partner lub osoba uprawniona do reprezentowania Partnera)






Załącznik nr 13 do umowy: Oświadczenie o niewykluczeniu z ubiegania się o środki przeznaczone na realizację programów finansowanych z udziałem środków europejskich

OŚWIADCZENIE O NIEWYKLUCZENIU
z ubiegania się o środki przeznaczone na realizację programów finansowanych z udziałem środków europejskich

W związku z ubieganiem się o środki przeznaczone na realizację programów finansowanych 
z udziałem środków europejskich – projekt „Dobre Wsparcie – system lokalnych usług społecznych”, nr: RPZP.07.06.00-IP.02-32-K27/17 Typ 1, w imieniu Województwa Zachodniopomorskiego

świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za podanie fałszywych danych lub złożenie fałszywych oświadczeń 

oświadczam
że podmiot, który reprezentuję nie podlega wykluczeniu na podstawie przepisów powszechnie obowiązujących z ubiegania się o środki przeznaczone na realizację projektu, w tym wykluczeniu na podstawie:
art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 209 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 
2017 r., poz. 2077),

art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. poz. 769),
art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1541, 
ze zm.).

................................................................                        	.........................................
                 (miejscowość, data)                                                   (czytelny podpis)





Załącznik nr 14 do umowy: Oświadczenie o niekaralności
OŚWIADCZENIE O NIEKARALNOŚCI

Ja niżej podpisany/a ....................................................(imię i nazwisko)
zamieszkały/a .................................…………………….( adres zamieszkania) 
legitymujący/a się dowodem osobistym ......................(seria i numer dowodu osobistego)
wydanym przez ......................................................................................................

świadomy/a odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za podanie fałszywych danych lub złożenie fałszywych oświadczeń 

o ś w i a d c z a m
iż korzystam z pełni praw publicznych i nie byłe/am prawomocnie skazany/a za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe

................................................................                        	.........................................
                 (miejscowość, data)                                                   (czytelny podpis)
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