Zalacznik nr 1
do umowy nr WA/.../........

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamoéwien (klasyfikacja CPV):

90.91.92.00-4 — ustugi sprzatania biur.

Przedmiot zaméwienia:

W ramach wykonywania przedmiotu zamowienia, jakim jest utrzymanie czystosci, Wykonawca
zobowigzany jest podejmowaé nastepujgce zadania:

1)

2)

3)

4)

5)

utrzymywanie czystosci w pomieszczeniach biurowych i czesciach wspdlnych {j.
korytarzach, klatkach schodowych, toaletach w obiekcie przy Alei Monte Cassino 2
w Koszalinie o powierzchni 739,12 m? (powierzchnia uwzglednia 108,15 m? piwnicy).
niezwioczne zgtaszanie w formie informacji elektronicznej email, Zamawiajgcemu
wszystkich uszkodzen oraz usterek zauwazonych przy sprzgtaniu i ich zabezpieczenie
oraz wszystkich usterek powstatych w wyniku wykonywania czynnosci zwigzanych
Z utrzymaniem czystosci,

dostarczenie i zapewnienie ciggtosci zaopatrzenia w $rodki i artykuty czystosci m.in.:

odpowiednie do danej powierzchni srodki chemiczne, dezynfekujgce, przeciw osadzaniu

sie kamienia, czyszczace oraz odpowiednie $rodki higieniczne m.in.: papier toaletowy,
mydto, reczniki papierowe, worki na $mieci, srodki zapobiegajgce osadzaniu sie kamienia

w muszlach WC oraz pisuarach typu kostki zelowe (krgzki) do WC,

stosowanie srodkow czystosci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do uzytkowania

i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami, wiasciwe do

zainstalowanych pojemnikéw i dozownikéw. Wskazane $rodki czystosci winny by¢ takze

odpowiednie dla poszczegodlnych  powierzchni, gwarantujgce bezpieczenstwo

(antyposlizgowe) oraz wymagany wysoki poziom sprzgtanych obiektéw,

dostarczane srodki oraz artykuty wykorzystywane do realizacji ustugi, dla ktérych zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami wymagane sg karty charakterystyki, muszg posiadaé

przedmiotowe karty oraz charakterystyke techniczng oferowanych srodkéw higienicznych

i czyszczacych wymaganych przez Zamawiajgcego. Podstawowe artykuty

wykorzystywane do realizacji zamowienia muszg spetnia¢ ponizsze kryteria:

a) papier toaletowy — minimum 2-warstwowy, wykonany z celulozy, biaty, gofrowany,
dzielony, miekki, w rolkach dostosowanych do podajnikéw znajdujacych sie
w obiekcie Zamawiajgcego, srednica roli okoto 19 cm,

b) wktady z mydiem w pianie — jednorazowe o pojemnosci minimum 700 g+-5% mydio
dozowane w postaci biatej, gestej piany o dobrych wtasciwosciach myjacych
i pielegnacyjnych, nie wysuszajgce skory o neutralnym pH = 5,5. Mydto o wydajnosé
minimum: 2000 porcji, dostosowane do podajnikdéw znajdujgcych sie w obiektach
Zamawiajgcego (Merida). Stosowane w dozownikach wktady muszg spetniac
parametry pozwalajgce na zachowanie gwarancji producenta zamontowanych
urzgdzen,

c) reczniki papierowe — jednowarstwowe w rolkach o $rednicy 19-20 cm, gramatura:
minimum 42g/m?® +-5%, papier gofrowany, miekki i delikatny dla skoéry, wykonany
z selekcjonowanej makulatury, kolor biaty, jednolity bez dziur, odbarwien, bez
wtrgcen, barwnikow, jednolity kolor i jako$¢ na catej dtugosci rolki nie wydzielajgcy
zapachu przy zetknieciu z woda, o niskim stopniu pylnoéci, dostosowany do
podajnikdw znajdujgcych sie w obiektach Zamawiajgcego (Merida). Stosowane
w podajnikach rolki muszg spetnia¢ parametry pozwalajgce na zachowanie gwaranc;ji
producenta zamontowanych urzgdzen,

d) preparat czyszczacy do mycia sanitariatdw — tagodny dla powierzchni (nie rysuje),
pozostawia Swiezy zapach, usuwa kamieh wodny, osady z mydta, rdze, brud i inne
zanieczyszczenia z umywalek, armatury, pisuaréw, sedesow, ptytek

e) ptyn do czyszczenia WC — usuwa bakterie, wirusy, grzyby, zapobiega powstawaniu
kamienia i wybiela juz istniejgcy.



f)  wkiady do odswiezaczy powietrza (dozownikéw) o przyjemnym zapachu,

g) eliminator przykrych zapachéw, preparat zwalczajacy przykre zapachy,

h) preparat kwasowy antybakteryjny do czyszczenia posadzek i powierzchni
w toaletach,

i)  kostki lub krgzki antybakteryjne do sedeséw i kostki lub krgzki lub wkiadki
antybakteryjne do pisuaréw,

J)  szczotki do czyszczenia muszli klozetowych — biate z wymienng koncéwkg (wymiana
w miare zuzycia, utrzymanie w czystosci istniejgcych),

k) preparat do czyszczenia i konserwacji mebli skérzanych, zawierajgcy silikon,
0 przyjemnym zapachu,

)  ptyn do szyb — usuwa ttuszcz i brud, czysci do potysku bez smug, posiada swiezy
zapach,

m) $rodek w aerozolu do czyszczenia mebli drewnianych w okleinie drewnianej
i drewnopodobnej,

n) ptyn do mycia podiég — nie pozostawia smug i zaciekéw, wydajny, diugotrwaty
zapach, posiadajgcy wtasciwosci antyposlizgowe oraz wiasciwosci nabtyszczajace.

0) $rodki do czyszczenia sprzetu komputerowego i biurowego, o nieucigzliwym zapachu
nie pozostawiajgcy smug

p) s$rodki do czyszczenia i dezynfekcji aparatéw telefonicznych, o nieucigzliwym
zapachu nie pozostawiajgcy smug

Szczegotowe dane techniczne proponowanych produktow wraz z nazwami produktéw

beda stanowity zatgcznik do umowy.

6) utrzymywanie w czystosci oraz wymiany Scierek, mopow, szczotek i innych akcesoriéw
stuzgcych do sprzatania (akcesoria nie mogg nosi¢ oznak nadmiernego zuzycia oraz nie
mogg nieprzyjemnie pachniec).

7) przestrzeganie zasad segregacji odpadow, zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego
(instrukcja zostanie przekazana Wykonawcy po podpisaniu umowy).

8) zapewnienie maszyn oraz narzedzi do utrzymania czystosci, ktére posiadajg atesty
i spetniajg wymagania w zakresie bhp.

9) czynnosci zwigzane z utrzymaniem czystosci wykonywane bedg poza godzinami pracy
Zamawiajgcego w sposob i w terminach okreslonych w Zakresie czynnoSci zwigzanych
Z utrzymaniem czystosci w obiektach. Godziny pracy obiektu Urzedu Marszatkowskiego:
od poniedziatku do pigtku 7.30 + 15.30.

10) o zmianie czasu pracy Zamawiajgcego (np. dni wolne od pracy, zmiana godzin pracy)
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z 1-dniowym wyprzedzeniem.

11) Wykonawca moze wykonywa¢ czynnosci sprzatania w obiekcie Zamawiajgcego,
co do zasady od 15.30 przez czas niezbedny do zakonczenia prac.

12) przeglad stanu ilodci srodkéw higienicznych lub dezynfekujgcych w godzinach 10.00 —
13.00 w obiekcie Zamawiajgcego i ich uzupetnienie w razie ich braku oraz w razie
koniecznosci dorazne przywrdcenie porzadku.

13) sprzatanie po ewentualnych awariach oraz robotach konserwacyjnych i remontowych.

14) w przypadku koniecznosci sprzgtania po usunieciu awarii w obiekcie, Zamawiajgcy
o takiej koniecznosci poinformuje Wykonawce telefonicznie. Wykonawca w takim
przypadku zobowigzany jest do podjecia czynnosci sprzatania w terminie nie dtuzszym
niz 1 godzina od przekazania informaciji.

15) prowadzenie dyzuru polegajgcego na reagowaniu na pilne zgtoszenia z obiektu
Zamawiajgcego (np. konieczno$¢ usuniecia plam z wyktadzin itp.).

Zamawiajgcy udostepni bezptatnie pomieszczenie na przechowanie sprzetu i $rodkow
chemicznych w obiekcie.

Wykonawca nie ma prawa podzlecenia wykonywania prac stanowigcych przedmiot
zaméwienia osobom trzecim, z wyjatkiem tych przypadkéw, w ktérych przedmiotem jest
wykonanie prac, wymagajgcych szczegdlnych umiejetnosci lub specjalistycznego sprzetu,
w szczegolnosci prac polegajgcych na myciu okien, wymagajgcych uzycia podnosnikéw do
prac na wysokosciach lub mycia wnetrza szybéw wind. W takim przypadku Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego o planowanym zleceniu wykonania prac podwykonawcy.

Dla wyceny ustugi w zakresie prania wykfadzin nalezy przyjgé nastepujgce wartosci: — 412,97
m? wyktadziny dywanowej,

Do wyceny nalezy przyja¢ nastepujgcg powierzchnie okien (obmiar okien podany jest
jednostronnie): 125,75 m2.



10.

llos¢ workéw na $mieci, papieru toaletowego, recznikdw i mydta Wykonawca winien
oszacowacé na podstawie liczby zatrudnionych pracownikéw Zamawiajgcego. Zatrudnienie: 21
oséb.

Kazdy pracownik Wykonawcy przydzielony do pracy w obiekcie Zamawiajagcego ma
obowigzek pobierania wytgcznie tych kluczy do pomieszczen, w ktérych bedzie wykonywat
czynnosci sprzgtania i za ktére bedzie odpowiedzialny. Pobranie klucza zostanie za kazdym
razem potwierdzone wpisem do ksigzki pobierania kluczy znajdujgcej sie na portierni
w obiekcie Zamawiajgcego. Pracownik pobierajagcy klucz ma obowigzek czytelnego
podpisania sie (imie i nazwisko).

Wykonawca ma obowigzek dokonywania co najmniej raz w tygodniu przeprowadzenia kontroli
jakosci i sposobu wykonywania ustug sprzgtania w obiekcie Zamawiajgcego. Kontrola
zostanie potwierdzona wpisem do ksigzki pobierania kluczy znajdujgcej sie na portierni
w obiekcie Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni odpowiednig iloS¢ o0soOb do realizacji zadania, przy czym liczba
pracownikow to co najmniej jedna osoba.

Minimalny zakres wszystkich czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci w obiekcie
Urzedu jakie zobowigzany jest wykonywa¢ Wykonawca znajduje sie ponize;j.



Minimalny zakres czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci:

. Czestotliwosé wykonywania Terminy
Rodzaj . Rodzaj czynnosci . . . . Wykonyv’va_n*la

pomieszczenia tygodniowo | miesiecznie | rocznie czynnosci(*)

zamiatanie podtég i mycie na mokro z

zastosowaniem odpowiednich srodkéw

oraz konserwacja atestowanymi 5 codziennie

Srodkami przeciwposlizgowymi i

nabtyszczajgcymi

zamiatanie podtég i mycie na mokro z

zastosowaniem odpowiednich srodkéw,

pastowanie i polerowanie podiég z 1 Pigtek

zastosowaniem odpowiednich srodkéw

i specjalistycznego sprzetu oraz

wycieranie na mokro balustrad, tralek i 1 Poniedziatek

poreczy

odkurzanie i mycie parapetéw,

grzejnikéw, tablic informacyjnych,

skrzynek hydrantowych, listew 1 Poniedziatek

przypodtogowych, gniazd wtykowych,

wigcznikow,

Korytarze, klatki | mycie drzwi wewnetrznych i framug ]
schodowe, oraz drzwi wejéciowych do budynku z 1 Sroda
windy, itp. zastosowaniem odpowiednich sSrodkow

mycie drzwi przeszklonych (m.in. .
usuwanie sladéw palcéw z szyb z 1 Sroda
zastosowaniem odpowiednich srodkow
mycie okien z zastosowaniem > Kwiecien,
odpowiednich srodkéw pazdziernik
oproznianie pojemnikow na sSmieci i )
niszczarek dokumentéw, zmiana 2 Sroda, pigtek
workow foliowych i wynoszenie $mieci
usuwanie pajeczyn, zabrudzen z mebli w miare potrzeb
odkurzanie i mycie mebli i wyposazenia
(ksero, donice, tablice, kosze na $mieci 1 Czwartek
itp.)
podlewanie i przecieranie roslinnosci w miare potrzeb
przecieranie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
oswietleniowych (sufitowe) miesigca
zamiatanie i mycie podtdg na mokro z Codziennie od
zastosowaniem srodkéw 5 poniedziatku do
dezynfekcyjnych pigtku
mycie srodKaml czyszczacymi , Codziennie od
antybakteryjnymi urzgdzen sanitarnych S

L . ) 5 poniedziatku do
tj. misek WC, pisuaréw, umywalek, !

o : pigtku

) ) bidetow, zlewéw

Pomieszczenia - - : - ;

- utrzymywanie urzadzen dozujgcych Codziennie od

sanitarne . AT o

mydto w nalezytym stanie higienicznym 5 poniedziatku do
i technicznym pigtku
odku_rzgme | mycte _parapetQV\{ : 1 Poniedziatek
grzejnikow, gniazd i wtgcznikow
mycie i polerowanie armatury sanitarnej Codziennie od
i luster z zastosowaniem odpowiednich 5 poniedziatku do

srodkow

pigtku




odkurzanie i mycie na wilgotno opraw
oswietleniowych

Pierwszy wtorek
miesigca

oproznianie pojemnikow, zmiana
workow foliowych i wynoszenie $mieci

Codziennie od
poniedziatku do

pigtku
uzupetnianie papieru toaletowego,
recznikéw, mydia oraz srodkow
zapobiegajgcych osadzaniu sie w miare zuzycia
kamienia w muszlach WC oraz y
pisuarach typu kostka zelowa (krgzek)
wcC
odkurzanie i przecieranie urzgdzeh P|§arW§zy
wentylacyjnych i kratek wentylacyjnych pon!ed_Z|aiek
miesigca

zalewanie kratek sciekowych Srodkami
dezynfekcyjnymi

Codziennie od
poniedziatku do

Pomieszczenia
socjalne

pigtku
mycie drzwi z zastosowaniem sroda
odpowiednich srodkow
mycie okien z zastosowaniem > Kwiecien,
odpowiednich srodkéw pazdziernik
mycie glazury na mokro
zastosowaniem srodkéw iatek
dezynfekcyjnych oraz $cianek Pig
dziatowych
mycie kuchenek mikrofalowych
(obudéw i wnetrza), zmywarek do Pitek

naczyn i czajnikow, zlewozmywakow i
innych.

zamiatanie i mycie podtég na mokro z
zastosowaniem srodkéw
dezynfekcyjnych

Codziennie od
poniedziatku do
piatku

odkurzanie i mycie parapetow i
grzejnikow, gniazd i witgcznikow

poniedziatek

opréznianie pojemnikéw, zmiana
workow foliowych i wynoszenie Smieci

Codziennie od
poniedziatku do

pigtku
przecieranie na wilgotno opraw Pierwszy wtorek
oswietleniowych (sufitowe) miesigca

przecieranie mebli biurowych (szaf,
regatéw) z zastosowaniem srodkow
chemicznych przeznaczonych do

Codziennie od
poniedziatku do

konserwacji mebli nie pozostawiajgcych pigtku
smug
pastowanie podtdg z zastosowaniem iatek
odpowiednich srodkow i polerowanie P

L . . . Pierwszy
odkurzanie i przecieranie urzgdzen iedziatek
wentylacyjnych i kratek wentylacyjnych poniedziaie

miesigca

utrzymywanie urzadzen dozujgcych
mydto w nalezytym stanie higienicznym
i technicznym

Codziennie od
poniedziatku do
pigtku

uzupetnianie, recznikow, mydta

W miare zuzycia




Pokoje biurowe i
inne
pomieszczenia
np. sale
konferencyjne,
piwnice

mycie drzwi, framug z zastosowaniem .

Co . Sroda
odpowiednich srodkéw
mycie okien z zastosowaniem > Kwiecien,
odpowiednich srodkow pazdziernik
odkurzanie wykfadzin dywanowych, .
podtozy twardych, zamiatanie Worek, pigtek
przecieranie mebli biurowych (szaf,
regatéw) z zastosowaniem srodkow
chemicznych przeznaczonych do Wtorek, pigtek
konserwacji mebli nie pozostawiajgcych
smug
odkurzanie i czyszczenie biurek i stotéw
okolicznosciowych przy wykorzystaniu Wtorek, pigtek
odpowiednich srodkéw
przecieranie na wilgotno opraw 1 Pierwszy wtorek
odwietleniowych miesigca
odkurzanie mebli tapicerowanych 1 Plerw§z¥ wtorek

miesigca

usuwanie plam i zabrudzeh z wyktadzin
podtogowych, mebli tapicerowanych

W miare potrzeb, jednak nie pdzniej niz w dniu

nastepnym po zgtoszeniu

pastowanie podtég z zastosowaniem

odpowiednich srodkéw i polerowanie

pranie tapicerki meblowej 2 Czerw]e(,:,
grudzien

Kwiecien — maj
pranie wyktadzin 2 oraz wrzesien —
pazdziernik

oproznianie pojemnikéw na $mieci, )

niszczarek dokumentéw, zmiana Sroda, pigtek

workéw foliowych i wynoszenie $mieci

odkurzanie i mycie parapetow,

grz_ejnlkow, listew przypodfogowych, Poniedziatek

gniazd wtykowych, wtgcznikow,

wyposazenia biurowego

mycie i dezynfekcja aparatéw

telefonicznych specjalnym srodkiem .

. Pigtek

dezynfekujgcym przeznaczonym do

tego celu

czyszczenie obudow sprzetu

elektronicznego (monitory, komputery,

drukar,kl, skar!ery’np.) czyszczenie Poniedziatek

ekranow monitoréw z zastosowaniem

odpowiednich $rodkéw i przy

przestrzeganiu odpowiednich procedur

mycie drzwi, framug, lamp biurowych z -

! Lo i Sroda

zastosowaniem odpowiednich srodkéw

mycie okien z zastosowaniem 5 Kwiecien,

odpowiednich srodkow pazdziernik

(*) terminy wykonywania czynnosci moga ulec zmianie za zgodg Zamawiajgcego m.in. z powodu
nastepujgcych przypadkow: braku dostepnosci specjalistycznego sprzetu, warunkéw atmosferycznych




