
Umowa nr WA ………………………… 

zawarta w dniu …………………………………… r. w Szczecinie pomiędzy: 

Województwem Zachodniopomorskim z siedzibą w Szczecinie przy ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40, 
70-421  Szczecin, reprezentowanym przez Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego w osobach: 

………………………………………...….………- ……………..……....….Województwa Zachodniopomorskiego 

………………………………………..………… - …..……….……..….…..Województwa Zachodniopomorskiego 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a  

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

 

 

Niniejsza umowa została zawarta na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2023, poz. 1605, z późn. zm.) w związku z § 2 ust. 8 Załącznika nr 2 do 

Uchwały Nr 95/21 Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego w sprawie wprowadzenia zasad 

wykonywania ustawy Prawo zamówień publicznych w Urzędzie Marszałkowskim Województwa 

Zachodniopomorskiego 

 

§ 1 
[Przedmiot Umowy] 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usługi prenumeraty prasy papierowej oraz 
elektronicznej na potrzeby Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego 
w 2024 roku. 

2. Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy, który określa wydawnictwa objęte przedmiotem 
zamówienia, miejsce ich doręczenia oraz formę w jakiej powinny zostać doręczone określa 
Załącznik nr 1 do Umowy – Wykaz Prasy. 
 

§ 2 
[Realizacja Umowy] 

1. Niniejsza Umowa zawarta jest na okres 12 miesięcy tj. od dnia 1 stycznia 2024 roku do dnia 
31 grudnia 2024 roku. 

2. Strony wspólnie ustalają, że w ramach:  
1) dostarczania prasy w wersji papierowej, Wykonawca zobowiązuje się do cyklicznego dostarczania 

prasy do siedzib Zamawiającego zlokalizowanych przy: 
a) ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40 w Szczecinie, 70-421 Szczecin, Kancelaria Ogólna Urzędu 

– we wszystkie dni robocze do godziny 7:00, 
b) ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie, 70-383 Szczecin, Sejmik Województwa Zachodniopomorskiego 

– we wszystkie dni robocze do godziny 7:00, 
c) al. Monte Cassino 2 w Koszalinie, 75-412 Koszalin, Wydział Zamiejscowy Urzędu  

– we wszystkie dni robocze do godziny 7:00; 
2) dostarczania prenumeraty w wersji elektronicznej, Wykonawca zobowiązuje się do samodzielnego 

założenia kont użytkowników, a następnie przekazania na adres e-mail: …………………………..., 
wszystkich niezbędnych danych do zalogowania się w systemie wydawcy prasy. 

3. Zamawiający zastrzega możliwość zmian miejsc dostawy, o których mowa w ust. 2 pkt 1, oraz adresu 
e-mail, o którym mowa w ust. 2 pkt 2, z zastrzeżeniem, że zmiana będzie skuteczna po upływie nie 
mniej niż 5 dni od pisemnego poinformowania Wykonawcy o planowanej zmianie. 



Strona 2 z 5 

4. Tytuły prasowe, które nie zostały wydane w okresie obowiązywania umowy, nie będą dostarczane po jej 
zakończeniu. 

5. Na potrzeby niniejszej umowy przyjmuje się za dni robocze dni od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem 
dni ustawowo wolnych od pracy. 

 
§ 3 

[Warunki dostawy prasy w wersji papierowej] 
1. Strony wspólnie ustalają, że prasa w wersji papierowej powinna być dostarczana do siedzib 

Zamawiającego, o których mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, w dniu ich wydania, z zastrzeżeniem, że jeżeli 
wydanie przypada na sobotę, niedzielę lub dzień ustawowo wolny od pracy, Wykonawca jest 
zobowiązany do dostarczenia tego wydania w najbliższy dzień roboczy. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do: 
1) dołączenia, do każdorazowej dostawy prasy, wykazu tytułów z podaniem liczby dostarczonych 

egzemplarzy; 
2) pokrycia, na swój koszt oraz ryzyko, wszelkich kosztów związanych z dostawą prasy; 
3) doręczenia prasy ze wszystkimi dodatkami załączanymi przez wydawcę danego numeru; 
4) dostarczenia egzemplarzy w nienaruszonych opakowaniach, przy jednoczesnym zabezpieczeniu ich 

przed m.in. uszkodzeniami, zabrudzeniami, zamoknięciami; 
5) dostarczenie prasy bezpośrednio do obiektów Zamawiającego, o których mowa w § 2 ust. 2 pkt 1,  

i pozostawienie jej na portierni obiektu. 
3. Zamawiający nie wyraża zgody na pozostawienie prasy poza obiektem, do którego miała zostać 

dostarczona. W przypadku każdorazowego pozostawienia prasy poza obiektem Zamawiającego, 
Zamawiający naliczy karę umowną, o której mowa w § 6 ust. 1 pkt 2.  

4. Zamawiający zobowiązuje się do informowania Wykonawcy o wszelkich zmianach związanych 
z dostępem do obiektów Zamawiającego, które mogłyby ograniczać Wykonawcy doręczenie prasy 
zgodnie z ust. 2 pkt 5. 

5. Strony ustalają, że w przypadku niewypełnienia obowiązku Wykonawcy, co należy rozumieć jako 
niedostarczenie wszystkich egzemplarzy prasy lub dostarczenie ich pod niewłaściwy adres lub 
dostarczenie egzemplarzy noszących znaki uszkodzenia lub kradzież/ zaginiecie prasy dostarczonej 
i pozostawionej poza portiernią obiektu, Wykonawca jest zobowiązany do bezzwłocznego, nie później 
niż w następnym dniu roboczym, dostarczenia egzemplarzy prasy zgodnych z postanowieniami 
niniejszej umowy, na swój koszt oraz ryzyko, i odebranie uprzednio niewłaściwie dostarczonych 
egzemplarzy prasy, przy czym Wykonawca ponosi ryzyko uszkodzenia lub zniszczenia niewłaściwie 
dostarczonych egzemplarzy. 

6. Wykonawca nie odpowiada za opóźnienia wynikłe z winy wydawcy. 
 

§ 4 
[Warunki dostawy prasy w wersji elektronicznej] 

1. Strony wspólnie ustalają, że prenumerata prasy w wersji elektronicznej ma na celu umożliwienie 
Zamawiającemu przechowywanie, przeglądanie oraz wyświetlanie poszczególnych egzemplarzy prasy 
na urządzeniach podłączonych do sieci internetowej.  

2. Wykonawca jest zobowiązany do: 
1) zapewnienia Zamawiającemu swobodnego korzystania z kont użytkowników, o których mowa w § 2 

ust. 2 pkt 2, co należy rozumieć jako udostępnienie tych kont na wyłączność Zamawiającego, 
przy jednoczesnym powstrzymaniu się od wszelkich ingerencji Wykonawcy; 

2) udostępnienia prasy elektronicznej w formie oraz zawartości w jakiej zostały opublikowane przez 
wydawcę; 

3) zapewnienia Zamawiającemu możliwości odbioru prasy w wersji elektronicznej w dniu wydania, 
niezależnie od dnia tygodnia, lecz nie później niż do godziny 07:00 tego dnia; 

4) do poinformowania Zamawiającego, najpóźniej z dniem przekazania dostępu do prasy w wersji 
elektronicznej, o zasadach określonych przez wydawcę w kontekście korzystania z prasy 
elektronicznej. 

3. Wykonawca nie odpowiada za problemy techniczne związane z dostępem do prenumeraty w wersji 
elektronicznej, chyba że są one wynikiem działania Wykonawcy. 

 
§ 5 

[Wynagrodzenie] 
1. Całkowita wartość wynagrodzenia Wykonawcy, wynikająca z tytułu realizacji przedmiotu niniejszej 

Umowy, stanowiąca jednocześnie maksymalną wartość Umowy wynosi ………………… zł brutto 
(słownie: ……………………………………………………………………………………………. złote …../100). 
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2. Strony ustalają, że płatność będzie realizowana w cyklach miesięcznych, a wartość należnego 
Wykonawcy wynagrodzenia stanowić będzie iloczyn cen jednostkowych podanych w ofercie Wykonawcy 
oraz ilości zamówionych  i dostarczonych tytułów prasowych objętych przedmiotem niniejszej umowy. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie przez Zamawiającego na podstawie prawidłowo 
wystawionych przez Wykonawcę faktur VAT / ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, wystawionej 
po zakończeniu danego miesiąca kalendarzowego. 

4. Wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie przekazane na wskazany w treści faktury VAT / 
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej rachunek bankowy Wykonawcy, którego numer bankowy został 
zgłoszony w organie podatkowym i umieszczony zostały w rejestrze podatników VAT, w terminie 21 dni 
od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT / ustrukturyzowanej faktury 
elektronicznej. Przez ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną należy rozumieć fakturę elektroniczną, 
o której mowa w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 
w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usług oraz partnerskie publiczno-
prywatnym (Dz. U. 2020 r. poz. 1666). Faktury należy wystawić na: 

Województwo Zachodniopomorskie 
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40; 70-421  Szczecin 

NIP: 851 – 28 – 71 – 498 
5. Zamawiający informuje, że Faktura, o której mowa w ust. 4:  

1) sporządzona w wersji papierowej powinna zostać dostarczona do siedziby Urzędu 
Marszałkowskiego przy ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40, 

2) sporządzona w wersji elektronicznej powinna zostać dostarczona na adres umwz@wzp.pl 
6. Postanowienia niniejszego paragrafu nie skutkują akceptacją wystawiania i doręczania Zamawiającemu 

faktur za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur. 
7. Strony zgodnie ustalają, iż za dzień zapłaty wynagrodzenia uznają dzień obciążenia rachunku 

bankowego przez Zamawiającego. 
8. Strony wspólnie oświadczają, że z dniem wyczerpania środków, o których mowa w ust. 1, nastąpi 

wcześniejsze zakończenie realizacji umowy. 
 

§ 6 
[Kary umowne] 

1. Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialność 
w formie kar umownych. Zamawiający ma prawo do naliczenia Wykonawcy następujących kar 
umownych w wysokości: 
1) 0,5% wartości miesięcznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 2, za każdy 

jednostkowy przypadek stwierdzenia niedostarczenia przez Wykonawcę jakiegokolwiek 
egzemplarza lub egzemplarzy danego tytułu prasowego objętego przedmiotem niniejszej umowy; 

2) 0,5% wartości brutto umowy, o którym mowa w § 5 ust. 1, każdorazowo w przypadku pozostawienia 
prasy poza obiektem Zamawiającego; 

3) 15% wartości brutto umowy, o którym mowa w § 5 ust. 1, w przypadku rozwiązania umowy przez 
Zamawiającego z przyczyn leżących po Stronie Wykonawcy; 

4) 15% wartości brutto umowy, o którym mowa w § 5 ust. 1, w przypadku wypowiedzenia przez 
Wykonawcę umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego; 

5) 20% wartości brutto umowy, o którym mowa w § 5 ust. 1, w przypadku wystąpienia przesłanek 
wskazanych w § 9 ust. 2 pkt 1, gdy Zamawiający nie zdecydował się na rozwiązanie umowy. 

2. Jeżeli kary umowne nie pokryją w pełnej wysokości poniesionej przez Zamawiającego szkody, może on 
dochodzić odszkodowania uzupełniającego, na zasadach ogólnych wynikających z przepisów kodeksu 
cywilnego do pełnej wysokości szkody odniesionej przez Zamawiającego na skutek działania lub 
zaniechania Wykonawcy. 

3. Zamawiający nie ma prawa do naliczania kar umownych: 
1) w przypadku, gdy za okoliczności stanowiącej podstawę naliczenia kary umownej wyłączoną 

odpowiedzialność ponosi Zamawiający; 
2) w przypadku, gdy tytuł prasowy objęty przedmiotem umowy przestanie się ukazywać; 
3) w przypadku, gdy wydawanie tytułu prasowego objętego przedmiotem umowy zostanie zawieszone; 
4) z przyczyn zależnych od Zamawiającego doręczenie tytułu lub tytułów prasowych nie było możliwe 

w godzinach określonych w § 2 ust. 2 pkt 1 lub § 4 ust. 2 pkt 3. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z należnego mu wynagrodzenia, 

bez konieczności wcześniejszego wezwania do zapłaty. 
5. W przypadkach, o których mowa w ust. 3, Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego przekazania 

Zamawiającemu dowodów potwierdzających brak jego odpowiedzialności za niewykonanie bądź 
nienależyte wykonanie przedmiotu umowy. 
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6. Wysokość kar umownych wynikających z ust. 1 pkt 1 i 2, naliczonych przez Zamawiającego nie może 
łącznie przekroczyć 15 % wartości wynagrodzenia, wskazanego w § 3 ust. 1. 

 
§ 7 

[Zmiany umowy] 
1. Zmiany postanowień niniejszej umowy oraz wszelkie oświadczenia składane przez Strony wymagają 

zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Za zmianę umowy nie będą traktowane: 

1) ustawowa zmiana wysokości podatku od towarów i usług VAT; 
2) zwiększenie bądź zmniejszenie liczby zamawianych egzemplarzy poszczególnych tytułów 

prasowych, z zastrzeżeniem że wartość zmian nie przekroczy 5% wartości wynagrodzenia, o którym 
mowa w §5 ust.1; 

3) zmniejszenie liczby dostarczanych tytułów lub egzemplarzy z powodu zaprzestania wydawania 
danego tytułu lub ze względu na zmiany częstotliwości ukazywania się tytułu; 

4) zmiana siedzib Zamawiającego w ten sposób, iż nadal będą one na terenie miasta Szczecin lub 
miasta Koszalin, przy czym ich ilość nie ulegnie zmianie. 

3. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 2 pkt 3, Wykonawca jest zobowiązany do 
pisemnego poinformowania Zamawiającego, w terminie 5 dni, od momentu powzięcia informacji przez 
Wykonawcę od wydawcy poszczególnego tytułu. 
 

§ 8 
[Reprezentacja] 

1. Osobą upoważnioną do wykonywania w imieniu Zamawiającego czynności związanych z realizacją 
niniejszej umowy, w tym w szczególności do prowadzenia wszelkiej korespondencji z Wykonawcą, 
naliczania kar umownych oraz wprowadzania zmian w osobach upoważnionych do kontaktu 
wskazanych w ust. 2 są Pan Aleksander Olszanowski – Dyrektor Wydziału Administracyjnego oraz 
Pan Marcin Sutkowski – Zastępca Dyrektora Wydziału Administracyjnego. 

2. Osobami upoważnionymi do bieżących kontaktów z Wykonawcą w toku realizacji umowy są:  
1) Pani Katarzyna Bryja, tel. 91 452 88 50, e-mail: kbryja@wzp.pl 
2) ………………………………………………tel.…………………… e-mail…………………………………; 
3) ………………………………………………tel.…………………… e-mail…………………………………; 
4) ………………………………………………tel.…………………… e-mail…………………………………. 

3. Osobami upoważnionymi do reprezentowania Wykonawcy w sprawach związanych z realizacją 
niniejszej umowy są: 
1) ………………………………………………tel.…………………… e-mail…………………………………; 
2) ………………………………………………tel.…………………… e-mail…………………………………; 
3) ………………………………………………tel.…………………… e-mail…………………………………. 

4. Strony wspólnie postanawiają, że przekazywanie wszelkich informacji i oświadczeń w sprawach 
związanych z niniejszą umową będzie następowało pisemnie na adres wskazany w komparycji umowy 
lub przy użyciu poczty elektronicznej na adresy wskazane w ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu. 

5. Zmiana osób wskazanych w ust. 1-3 może zostać dokonana na podstawie pisemnego powiadomienia 
drugiej Strony i nie stanowi to zmiany niniejszej umowy. 

6. Niedopełnienie obowiązku poinformowania drugiej Strony o zmianie osób upoważnionych do 
reprezentowania powoduje skuteczność dostarczonych informacji lub oświadczeń z wykorzystaniem 
jedynie dotychczasowych danych. 

 
 

§ 9 
[Rozwiązanie Umowy] 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający do dnia 31 
grudnia 2024 roku może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. 

2. Niezależnie od ust. 1, Zamawiający jest uprawniony do jednostronnego rozwiązania umowy:  
1) ze skutkiem natychmiastowym w przypadku przynajmniej dziesięciokrotnego naliczenia kary 

umownej, o której mowa w § 6 ust. 1 pkt 1 lub dwukrotnego naliczenia kary umownej, o której mowa 
w § 6 ust. 1 pkt 2; 

2) z zachowaniem 1-miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca 
kalendarzowego, w każdym czasie na żądanie Zamawiającego. 
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3. W przypadku odstąpienia lub rozwiązania umowy, Wykonawca jest uprawniony żądać wyłączenie 
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części umowy do dnia odstąpienia/ rozwiązania umowy. 
 

§ 10 
[Postanowienia końcowe] 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego 
oraz innych powszechnie obowiązujących aktów prawnych. 

2. Sprawy sporne rozstrzygane będą przez Sąd Powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.  
3. Wykonawca, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, nie jest uprawniony do dokonania 

przeniesienia wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie.  
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden dla Zamawiającego oraz 

jeden dla Wykonawcy 
5. Integralną część umowy stanowią: 

1) Załącznik nr 1 do Umowy – Wykaz 
2) Załącznik nr 2 do Umowy - Oferta Wykonawcy 

 

 

 

WYKONAWCA: 

 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

 

………………………………………… 

 

………………………………………… 

 

………………………………………… 

 

       ……………………….…………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 


