
 
 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 
UMOWA NR ______________ /2019 

 

zawarta w Szczecinie dnia _____________ 2019 r. pomiędzy: 

Województwem Zachodniopomorskim reprezentowanym przez Zarząd w osobach: 

____________________________ - ____________________________________________ 

____________________________ - ____________________________________________ 

zwanym dalej „Zamawiającym”  

a _________________________________________________reprezentowaną przez: 

__________________________________________________  

wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego numer ___________________________ 
z siedzibą w ________________________, ul. ___________________________, NIP: _____________________, 

zwanym dalej „Wykonawcą”  

 

§ 1 

Przedmiot umowy i obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy polegający na przeprowadzeniu warsztatu 
pn.: „Zamówienia publiczne do 30 000 euro w praktyce – organizacja i usprawnienie procesu 
udzielania zamówień publicznych w instytucjach tworzących regionalny system innowacji 
Pomorza Zachodniego” dla przedstawicieli centrów transferu technologii zachodniopomorskich 
szkół wyższych. 

2. Przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie: ___________ 2019 r. w miejscowości Szczecin,  
w lokalu wskazanym przez Zamawiającego. 

3. Warsztat odbędzie się w dni robocze w godzinach 8-15 w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.  

4. W warsztatach będzie uczestniczyć ok. 20 osób. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i dostarczenia na swój koszt materiałów 
szkoleniowych dla każdego z uczestników szkolenia (w formie papierowej).  

6. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia szkolenia zgodnie ze szczegółowym programem 
warsztatów określonym w załączniku do niniejszej umowy. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia ewaluacji warsztatów w formie ankiety. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia raportu końcowego z przeprowadzonego szkolenia oraz 
dostarczenia go Zamawiającemu drogą elektroniczną w terminie 14 dni od daty szkolenia.  

9. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do kontaktów z Zamawiającym w sprawie realizacji niniejszej 
umowy jest: ________________________ tel. _____________________, e-mail: ___________________ 

 

§ 2 

Osoby prowadzące szkolenie 

1. Warsztat, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy będzie prowadzony przez:  

_____________________________________________________________________________________ 



 
 
2. Wykonawca bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie nie może powierzyć 

przeprowadzenia warsztatów innym osobom niż wymienione w poprzednim ustępie.  

3. W przypadku naruszenia postanowień ust. 2 Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do odstąpienia 
od niniejszej umowy w terminie dwóch tygodni od dnia dowiedzenia się o naruszeniu.  

 

§ 3 

Wynagrodzenie, obowiązki Zamawiającego 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie 
_______________ zł brutto (słownie: _______________________________________________). 

2. Wynagrodzenie jest finansowane z projektu „Wsparcie administracji zajmującej się zarządzaniem RPO 
WZ 2014-2020 w roku 2019”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, Oś Priorytetowa X Pomoc Techniczna, Działanie 10.1 
Wsparcie procesów zarządzania i wdrażania oraz działań informacyjno-promocyjnych RPO WZ. Decyzja 
 o dofinansowaniu projektu nr RPZP.10.01.00-32-0001/19-00.  

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po prawidłowym wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie do 21 
dni, od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.  

4. Podstawą do wystawienia faktury stanowić będzie protokół odbioru wskazujący na prawidłowe 
wykonanie przedmiotu umowy podpisany przez Zamawiającego. 

5. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6. Faktura zostanie wystawiona w ciągu 7 dni od daty warsztatów na następujące dane Zamawiającego: 

Województwo Zachodniopomorskie. 

ul. Korsarzy 34 

70-540  Szczecin 

NIP: 851-28-71-498 

7. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przelane na rachunek bankowy nr: 

____________________________________________________________________________________ 

8. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym i obejmuje wszystkie koszty 
ponoszone przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu umowy, w tym w szczególności 
koszty: 
a) przygotowania i dostarczenia prezentacji multimedialnej oraz materiałów szkoleniowych  

w wymaganej liczbie egzemplarzy, 
b) dojazdu, noclegu i wyżywienia osób prowadzących warsztaty, 
c) wystawienia i dostarczenia w wymaganej liczbie certyfikatów potwierdzających udział  

w warsztatach, 
d) sporządzenia i przesłania drogą elektroniczną w ciągu 14 dni od daty wydarzenia raportu 

końcowego podsumowującego warsztaty.  

9. Zamawiający – zabezpiecza podczas warsztatów: 
a) lunch i serwis kawowy, 

b) salę konferencyjną, 

c) rzutnik do prezentacji multimedialnej. 

10. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą w sprawie realizacji niniejszej 
umowy jest: _____________________, tel._____________________, e-mail: ____________________  

 



 
 

§ 4 

Kary umowne 

1. W wypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz 
Zamawiającego kary umownej w wysokości 30% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa  
w § 3 ust. 1. 

2. W wypadku nienależytego wykonania przedmiotu umowy, stwierdzonego stosownym protokołem, 
podpisanym przez Zamawiającego Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz 
Zamawiającego kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, 
za każdy przypadek nienależytego wykonania umowy.   

3. W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. 1 lub 2, nie pokrywa szkody, Zamawiającemu 
przysługuje prawo żądania odszkodowania na zasadach ogólnych, przekraczającego wysokość kary 
umownej. 

4. W przypadku konieczności nałożenia na Wykonawcę kar umownych, Zamawiający skorzysta  
z możliwości kompensaty kar umownych z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy. 

 

§ 5 

Prawa autorskie 

1. W ramach wynagrodzenia za zrealizowanie Umowy, z chwilą przekazania przez Wykonawcę 
przedmiotu Umowy lub jej części, Wykonawca przenosi na Zamawiającego wszelkie autorskie prawa 
majątkowe (bez jakichkolwiek ograniczeń ilościowych i terytorialnych) do utworu powstałego  
w trakcie lub w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy. 

2. Zamawiający nabywa wszelkie autorskie prawa majątkowe, o których mowa w ust. 1,  
na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie 
autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1231). 

3. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 1, w ramach 
wynagrodzenia za zrealizowanie Umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiającego także prawo do 
wykonywania praw zależnych oraz tworzenia utworów zależnych w rozumieniu ustawy wskazanej  
w ust. 2 do wyników zrealizowanej Umowy, dokonywania lub zlecania osobom trzecim dokonywania 
ich opracowań, w tym ich skrótów i streszczeń oraz korzystania z tych opracowań i rozporządzania 
nimi na polach eksploatacji określonych w ust. 2. Wykonawcy nie przysługuje z powyższych tytułów 
dodatkowe wynagrodzenie. 

4. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 1, Wykonawca przenosi 
na Zamawiającego także własność nośnika/nośników, na których utrwalone zostały utwory. Z tego 
tytułu nie przysługuje mu jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie. 

 

§ 6 

Przetwarzanie danych osobowych  

1. Zamawiający powierza Wykonawcy w trybie art. 28 ogólnego Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej „Rozporządzeniem”) dane osobowe do 
przetwarzania, na zasadach określonych w niniejszej umowie i wyłącznie w celu wskazanym w §1 
niniejszej Umowy  w zakresie niezbędnym do jej realizacji. 



 
 
2. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe w imieniu i na rzecz Zamawiającego, zgodnie  

z  Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa 
osób, których dane dotyczą przez cały czas trwania umowy oraz po jej ustaniu. 

3. Na udokumentowane polecenie Zamawiającego, którym jest niniejsza umowa, Wykonawca przetwarza 
dane osobowe wyłącznie w celu wskazanym w §1 niniejszej Umowy i w zakresie niezbędnym do jej 
realizacji.  

4. Wykonawca stosuje środki organizacyjne i techniczne zabezpieczające powierzone dane osobowe 
przed niepożądanym ujawnieniem, zniszczeniem lub modyfikacją w zakresie przewidzianym w art. 32 
RODO oraz zapewnia ochronę powierzonych danych osobowych w sposób zgodny z innymi przepisami 
z zakresu ochrony danych osobowych. 

5. Wykonawca będzie przetwarzał, powierzone na podstawie niniejszej umowy, dane uczestników 
konferencji w postaci: imion i nazwisk, adresu e-mail, telefonu, wizerunku, instytucji reprezentującej. 

6. Obowiązek informacyjny wobec uczestników zostanie spełniony przez Zamawiającego poprzez 
umieszczenie w formularzu rejestracyjnym, stanowiącym Załącznik nr 1 niniejszej umowy, klauzuli 
informacyjnej o treści wskazanej w Załączniku nr 2 niniejszej umowy.  

7. Zgody, o których mowa w Załączniku nr 1 zostaną zebrane przez Zamawiającego poprzez formularz 
zgłoszeniowy przesłany przez uczestnika. 

8. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu  danych osobowych. 
9. Wykonawca zobowiązuje się, że upoważnione przez niego osoby zobowiązały się do zachowania  

w tajemnicy danych osobowych oraz ich wszystkich zabezpieczeń. 
10. Wykonawca zobowiązuje się zapoznać osoby, o których mowa w § 6 ust. 9 z przepisami z zakresu ochrony 

danych osobowych przed dopuszczeniem ich do pracy z tymi danymi.  
11. Wykonawca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych powierzonych 

na podstawie niniejszej umowy. 
12. Wykonawca prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu 

Zamawiającego, zawierający informacje wskazane w art. 30 RODO i na zasadach tam określonych.  
13. Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia rejestru, o którym mowa w § 6 ust. 12, na żądanie organu 

nadzorczego.  
14. Wykonawca, po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem powierzonych danych, 

zgodnie z wolą wyrażoną przez Zamawiającego, najpóźniej w ciągu 7 dni od dnia zakończenia 
obowiązywania umowy usuwa wszelkie dane osobowe, które były przetwarzane w ramach realizacji 
niniejszej umowy oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa 
członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

15. Wykonawca, w miarę możliwości, zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym w wypełnianiu jego 
obowiązków w zakresie ochrony danych osobowych.  

16. Wykonawca w przypadku stwierdzenia jakiejkolwiek sytuacji stanowiącej naruszenie bezpieczeństwa danych 
osobowych, powierzonych do przetwarzania przez Zamawiającego, zobowiązuje się niezwłocznie, nie 
później jednak niż w terminie 24 godzin:  

1) poinformować o tym Zamawiającego, podając wszelkie informacje dotyczące takiego naruszenia;  

2) w miarę możliwości ustalić przyczynę i miejsce naruszenia;  

3) podjąć wszelkie czynności zmierzające do usunięcie naruszenia i zabezpieczenie danych osobowych w 

sposób należyty przed dalszymi naruszeniami;  

4) zebrać dostępne informacje i dokumenty, które mogą pomóc w ustaleniu okoliczności naruszenia  

i przeciwdziałaniu podobnym naruszeniom. 
17. Wykonawca niezwłocznie powiadomi Zamawiającego, jednak nie później niż w terminie 24 godzin,  

o otrzymaniu zgłoszenia jakiegokolwiek żądania ze strony podmiotu, którego dane dotyczą, w zakresie 
przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy. 



 
 
18. W przypadku zgłoszonych żądań Wykonawca będzie działać wyłącznie na podstawie wytycznych 

Zamawiającego.  
19. Zgłoszenie naruszenia ochrony danych osobowych, o którym mowa w § 6 ust. 16 niniejszej umowy, zawiera 

co najmniej informacje określone w art. 33 ust. 3 RODO: 
1) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości wskazanie kategorii  

i przybliżonej liczby osób, których dane dotyczą, oraz kategorii i przybliżonej liczby wpisów danych 

osobowych, których dotyczy naruszenie; 

2) imię, nazwisko i dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych podmiotu przetwarzającego; 

3) możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych; 

4) środki zastosowane lub proponowane przez podmiot przetwarzający w celu zaradzenia naruszeniu 

ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu zminimalizowania jego 

ewentualnych negatywnych skutków. 

20. Wykonawca zobowiązany jest do aktualizowania informacji podanych w zgłoszeniu i niezwłocznego 
informowania o tym Zamawiającego. 

21. Informacje, o których mowa w § 6 ust. 19, powinny zostać przesłane na adres e-mail IOD Województwa 
Zachodniopomorskiego (abi@wzp.pl) lub osoby wskazanej przez Zamawiającego do kontaktu. 

22. Zamawiający zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez 
Wykonawcę przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia 
umowy.  

23. Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy i po uprzednim 
poinformowaniu o kontroli na co najmniej 7 dni roboczych przed jej rozpoczęciem lub niezwłocznie  
w przypadku wystąpienia naruszenia. 

24. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym 
przez Zamawiający nie dłuższym niż 7 dni. 

25. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 
obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia 

26. W zakresie przetwarzania danych osobowych objętych Umową, Wykonawca bez zgody Zamawiającego 
wyrażonej na piśmie nie może korzystać z usług podwykonawcy. 

27. Przetwarzanie danych osobowych przez podwykonawcę, o którym mowa w § 6 ust. 26, odbywa się na 
podstawie pisemnej umowy zawartej przez Wykonawcę z podwykonawcą. Umowa nakłada na 
podwykonawcę te same obowiązki w zakresie ochrony danych jakie spoczywają na Wykonawcy. 

28. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody majątkowe i niemajątkowe lub niemajątkowe 
poniesione przez osoby trzecie w skutek przetwarzania danych osobowych w sposób naruszający 
obowiązujące przepisy o ochronie danych osobowych lub Umowę.  

29. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie  
z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych 
osobom nieupoważnionym.  

30. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o jakimkolwiek 
postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez 
Wykonawcę danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub 
orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich 
planowanych, o ile są wiadome lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania  
w firmie Wykonawcy tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów 
upoważnionych przez organ nadzorczy. 

31. W przypadku nałożenia na Zamawiającego prawomocnej administracyjnej kary pieniężnej na podstawie art. 
83 Rozporządzenia, lub zasądzenia prawomocnego odszkodowania, o którym mowa w art. 82 
Rozporządzenia, w związku z niezgodnym z prawem przetwarzaniem powierzonych danych osobowych 



 
 

przez Wykonawcę, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną, w wysokości 100% administracyjnej 
kary pieniężnej lub odszkodowania nałożonych na Zamawiającego, pod warunkiem, że Zamawiający  
zawiadomi Wykonawcę o toczącym się postępowaniu i podejmie wszelkie uzasadnione działania, 
zmierzające do nienałożenia administracyjnej kary pieniężnej lub odszkodowania albo  zmniejszenia ich 
wysokości. 

32. Jeśli kara umowna nie pokryje w całości poniesionej szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo do 
dochodzenia odszkodowania w wysokości przekraczającej wysokość kary umownej. 

 

§ 7 

Zastrzeżenie formy 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.  

2. Integralną częścią niniejszej umowy jest załącznik określający szczegółowy program warsztatów.  

3. Zastrzeżenie formy określone w ustępie 1 niniejszego paragrafu odnosi skutek także do załącznika oraz 
wszelkich dokumentów, które Strony uczynią w przyszłości załącznikami do Umowy. 

 

§ 8 

Rozstrzyganie sporów 

1. Spory powstałe w związku z realizacją niniejszej umową będą rozstrzygane przez Strony przede 
wszystkim na drodze polubownej. 

2. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia na drodze polubownej, spory powstałe  
w związku z niniejszą umową będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego.  

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą umową znajdują zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

4. Sądem właściwym do rozstrzygania sporów wynikłych na tle niniejszej umowy jest sąd właściwy dla 
siedziby Zamawiającego.  

 

§ 9 

Postanowienia końcowe 

Umowa zostaje zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

      Zamawiający:         Wykonawca: 

 

_______________________ _______________________ 
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