Plan pracy Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego na 2020 r.

LP Zadanie Podzadanie Osoba* Termin/uwagi

1. Whiosek dot. dziatah Ztozenie wniosku i MW, | kwartat.
edukacyjnych do WFOSIGW w | podpisanie umowy.

Szczecinie.

2. Konkurs pn. Znam Szczecinski | 1. Rozestanie zaproszen do | MW, TCT Realizacja
Park Krajobrazowy ,Puszcza szkot. caty rok.
Bukowa” — XXVI edycja 2. Przeprowadzenie
(wyktady, wyjazd terenowy, wyktadéw, prelekcji.
finat) 3. Zorganizowanie i

przeprowadzenie czesci
terenowe;.

4. Zorganizowanie i
przeprowadzenie finatu.

3. Konkurs pn. Znam Drawski 1. Rozestanie zaproszeh do | MW, TCT Realizacja
Park Krajobrazowy — V edycja szkot. caty rok.
(wyjazd terenowy, finat) 2. Zorganizowanie i

przeprowadzenie czesci
terenowe;.

3. Zorganizowanie i
przeprowadzenie finatu.

4, Konkurs pn. Znam InAski Park 1. Rozestanie zaproszendo | MW, TCT Realizacja
Krajobrazowy — IV edycja szkot. caty rok.
(wyjazd terenowy, finat) 2. Zorganizowanie i

przeprowadzenie czesci
terenowe;.

3. Zorganizowanie i
przeprowadzenie finatu.

5. Konkurs pn. Znam Cedynski 1. Przeprowadzenie MW, KB, Realizacja I,
Park Krajobrazowy i Park konkursow. KD NIV kw.
Krajobrazowy Ujscia Warty — 2. Przeprowadzenie finatu.

Il edycja

6. Konkurs pn. Znam Park 1. Przeprowadzenie MW, KB, Realizacja ll,
Krajobrazowy Dolina Dolnej konkursu. KD i1V kw.
Odry — Il edycja 2. Przeprowadzenie finatu.

7. 1. Zorganizowanie i
Ogdlnopolski konkurs pn. przeprowadzenie dwéch MW, JS Realizacja
Poznajemy Parki etapow (parkowy i caty rok.
Krajobrazowe Polski, edycja wojewdodzki) — edycja
XIX i XX, XIX. Wyjazd na finat

ogolnopolski.

2. Rozestanie zaproszen do
szkot (edycja XX).

3. Zorganizowanie i
przeprowadzenie dwéch
etapoéw (szkolny i gminny)
— edycja XX.

8. Edukacja w szkotfach i Zorganizowanie zajec€ i MW, KB, Realizacja
przedszkolach. prelekcji w szkotach i KD, TCT caty rok.

przedszkolach.

9. Wieloletni plan dziatan 1. Opracowanie kalendarza | MW, [ — 1V kw.
edukacyjno- promocyjnych wydarzen cyklicznych, TCT, KB,

2. rozpoznanie potrzeb i IS, AS, KD

mozliwosci z
uwzglednieniem grup
celowych odbiorcéw i
tematyki,
3. wspotpraca z partnerami,
4. kalendarz spotkan i




imprez gdzie aktywnym
uczestnikiem jest

ZPKWZ.

10. | Tydzieh Zurawia w IAskim 1. Prelekcje dotyczace KB, KD I, IV kwartat

Parku Krajobrazowym gatunku
2. obserwacja lotu zurawia,
3. zajecia w przedszkolach.
11. | Publikacja o Parkach 1. Opracowanie zatozen i KB,IS, KD Realizacja
Krajobrazowych rozpoznanie kosztéw, catly rok.
2. poszukiwanie
zewnetrznych zrédet
finasowania.

12. | Projekt RPO - Budowa 1. Sprawozdania. MW, JS, Realizacja |
infrastruktury turystycznej w 2. Zakonczenie kontroli MK, TCT kwartat.
Parkach Krajobrazowych woj. planowej projektu.
zachodniopomorskiego w celu
zmniejszenia antropopres;ji -

Etap Il

13. | Budowa infrastruktury 1. Przygotowanie MW, TCT, Realizacja
turystycznej w parkach dokumentaciji JS caty rok.
krajobrazowych wojewdédztwa aplikacyjnej — studium
zachodniopomorskiego w celu wykonalnosci, WOD,
zmniejszenia antroporesji — podpisanie porozumien z
etap Il wiascicielami gruntéw na

ktoérych planowana jest
budowa infrastruktury.

2. Ziozenie WOD do oceny.

3. Po uzyskaniu Decyzji o
dofinansowaniu
przeprowadzenie
procedur majgcych na
celu wytonienie
wykonawcow
poszczegoblnych zadan.

14. | Projekt RPO — ,Wzmacnianie |Realizacja projektu zgodnie z | KB, MW Realizacja
ochrony bociana biatego i harmonogramem: caty rok
nietoperzy oraz realizacja -oznakowanie samochodu
zadan czynnej ochrony w -dziatania ochrony czynnej w
rezerwatach przyrody na rezerwatach przyrody
obszarach parkéw -monitoring powykonawczy
krajobrazowych wojewddztwa | dziatar ochrony czynne;j
zachodniopomorskiego nietoperz

- monitoring powykonawczy
dziatah ochrony czynnej
bociana biatego

15. | Projekt RPO — ,Edukacja Realizacja projektu zgodnie z | KB, MW Realizacja
przyrodnicza w parkach harmonogramem: caty rok
krajobrazowych wojewddztwa | -organizacja konkursu
zachodniopomorskiego” najlepszy blog przyrodniczy

Pomorza Zachodniego
-organizacja konkursu Znajdz
tablice edukacyjna w parkach
krajobrazowych. Organizacja
wojewddzkiego etapu
konkursu PPKP.

16. | Projekt RPO - Plany ochrony 1. Realizacja projektu KD, TCT, Realizacja
PK “Opracowanie projektéw IS, AS, caty rok.

planéw ochrony 5 parkéw | MW, KB

krajobrazowych oraz
aktualizacja planow




ochrony 2 parkow

krajobrazowych”

17. | Projekt Interreg VA Realizacja wniosku zgodnie z | IS, AS, ET, | Caly rok
"Zrownowazona turystyka harmonogramem. MW, TCT Termin
wodna w Unikalnej Dolinie realizacji
Dolnej Odry" 2019 - 2020

18. | Projekt Interreg VA Realizacja wniosku zgodnie z | IS, AS, JS, | Calyrok
~Przystosowanie mostu harmonogramem. KB Termin
europejskiego Siekierki- realizacji
Neurtdnitz do ruchu 2019 - 2021
turystycznego”

19. | Projekt Interreg VA ,Przyroda Realizacja wniosku zgodnie z | IS, AS, KD | Termin
bez granic w Unikalnej Dolinie | harmonogramem. realizacji
Dolnej Odry” 2020 - 2022

20. | Szkolenia przyrodnicze 1. Rozpoznanie mozliwoéci | IS, KB, Realizacja

organizacji szkolen w TCT, KD, caty rok.
zakresie chronionych AS
gatunkow zwierzat i/lub
roslinno$ci.
2. Przeprowadzenie
szkolen.
21. | Wspdtpraca miedzynarodowa |1. Ustalenie priorytetéow dla | IS, AS, KB | Realizacja
wspotpracy ze caty rok.
wskazaniem partnerow i
zakresow tematycznych,

2. organizacja i udziat
spotkan biezacych,

3. organizacja i udziat w
warsztatach o
charakterze
miedzynarodowym,

4. poszukiwanie
zewnetrznych zrodet
finasowania.

22. | ,Bird watching” w Dolinie 1. Przygotowanie trasy IS, KB, AS, | Realizacja lli
Dolnej Odry ornitologicznej np. PK I kw.
skierowane dla cztonkéw Ujscie Warty,

RSPB Kostrzyneckie
Rozlewisko, Cedynski
Park Krajobrazowy,

2. wyktady dotyczace
cennych gatunkéw tego
regionu.

23. | Aktualizacja aktow prawnych 1. Nawigzanie wspotpracy TCT, KD Realizacja
dot. PK — uregulowanie ze specjalistg caty rok.

statusu BG PK i PK UW

odpowiedzialnym za
problematyke GIS
umozliwiajgca
wprowadzanie kolejnych
zmian do projektéw

2. Nawigzanie
korespondencji z MS i
GDOS w celu ustalenia
wigzgcych rozstrzygniec
w zakresie
dopuszczalnych procedur

3. Poruszenie problemu np.
W oparciu o porozumienie
parkéw krajobrazowych
Polski




24. | Nadzér nad parkami 1. Prowadzenie lustraciji i IS, AS, KB, | Realizacja
ogledzin — wspdlnie z MW, TCT, caty rok.
zarzadcami terenu, KD
podmiotami
gospodarujgcymi i
odpowiedzialnymi
stuzbami

25. | Dziatalno$¢ Rady ZPKWZ 1. Organizacja posiedzen TCT Realizacja
Rady, caty rok.

2. Zaangazowanie Rady w
kwestie problemowe,
majace na celu
wzmochienie
argumentacji Dyrektora
ZPKWZ

26. | Planowanie przestrzenne i 1. Wnhnioskiiopnie wramach | TCT, KD Realizacja

inne merytoryczne wptywajgcych caty rok, we
dokumentow dot. wspotpracy z
planowania pozostatymi
przestrzennego, wspotpracow

2. odpowiedzi na prosby o nikami
opinie, informacije, merytoryczny
zajecie stanowiska etc. mi.

27. | Komunikacja spoteczna 1. Obstuga strony ZPKWZ Caty rok we
oraz strony na TCT, KB, wspotpracy
Facebooku - IS, AS,
wzbogacenie MW, KD
prezentowanych tresci,

2. informowanie o
przepisach dot. PK,

3. prowadzenie dziatalnosci
edukacyjno-
informacyjne;.

28. | Rozliczanie kart pracy Comiesieczne rozliczanie JS Realizacja

pojazddw. kart pracy pojazdow (Dacia catly rok.

Duster, Mitsubishi Pajero).

29. | Rozliczanie stanu licznika Comiesieczne rozliczanie KB Realizacja

urzadzenia kserograficznego stanu licznika kserokopiarki, caty rok.
dbatos¢ o serwisowanie

maszyny

30. | Administrowanie przeptywem 1. Kontakty z podmiotami MK, TCT Realizacja

informacji w jednostce zewnetrznymi, caty rok.

2. przeptyw informacji
wewnatrz jednostki, w
tym kalendarz spotkan i
wydarzen, dziennik
korespondencji,

3. przygotowywanie
upowaznien dla
pracownikow,

4. prowadzenie rejestrow:
umow, upowaznien,
zarzgdzen, zaproszen,
porozumien,

5. obstuga korespondenc;ji
przychodzacej i
wychodzacej,

6. obstuga wyjazdow
stuzbowych pracownikéw
(np. zgtaszanie na




spotkania) oraz spotkan
wewnatrz jednostki,
7. skfadanie zamowien na
drobne zakupy biurowe
8. obstuga sekretariatu,
9. obstuga administracyjno-
gospodarcza jednostki
(zgtaszanie usterek),
10. uczestnictwo w
wydarzeniach
organizowanych przez
ZPKWZ.

31.

Realizacja budzetu

1. Przyjmowanie,
klasyfikacja faktur pod
katem zamowien
publicznych, weryfikacja
pod katem
merytorycznym i
formalnym,

2. nadzér nad umowami,
poprawnoscig ich
zawierania, rejestrem,
aktualizacja,

3. nadzér nad procedurg
zapytan ofertowych, w
tym przygotowywanie
protokotéw,

4. aktualizacja zaswiadczen
0 niezaleganiu,

5. rozliczanie delegaciji.

MK, JS

Realizacja
caty rok.

32.

Sprawozdawczos¢

Sprawozdawczosé
pozafinansowa np.: WOS,
GUS, sprawozdanie o
odpadach, o obszarach
chronionych czy korzystaniu
ze Srodowiska oraz
pozostate (np. ankieta dot.
wspotpracy urzedu z
sektorem pozarzgdowym),
sprawozdawczosé
finansowa, budzetowa, oraz
dotyczgca czesci finansowej
realizowanych umow (np. z
Wojewod3).

MK, TCT

ET, JS

Realizacja
caty rok, we
wspotpracy z
pozostatymi
wspotpracow
nikami
merytoryczny
mi.

33.

Regulaminy, zarzadzenia

Zarzgdzenia normujgce
organizacje i dziatanie
wewnetrzne ZPKWZ

MK, TCT

Realizacja
catly rok.

34.

Planowanie budzetu

1. Planowanie budzetu.

2. Aktualizacja miesiecznych
harmonograméw wydatkow
na podstawie danych
otrzymanych od
pracownikow
merytorycznych.

ET, JS

Realizacja
caty rok.

35.

Realizacja budzetu

1. Prowadzenie
rachunkowosci Zespotu
zgodnie z przepisami
ustawy o finansach
publicznych i aktami
wykonawczymi poprzez:

ET, JS

Realizacja
caty rok.




-organizowanie prawidtowego
sporzadzania,
przyjmowania, obiegu,
archiwizowania
i kontroli dokumentéw
finansowo — ksiegowych,
w szczegolnosci
gromadzenie catosci
dokumentow finansowych
Zespotu Parkow,

- dekretowanie finansowe
i budzetowe oraz
przekazywanie do
zatwierdzenia dyrektorowi;

-sporzgdzanie
sprawozdawczosci
budzetowej, finansowej
i przygotowywanie
miesiecznych
zapotrzebowan
finansowych.

2. Prowadzenie gospodarki

finansowej zgodnie
z obowigzujgcymi
przepisami;

. Akceptacja przelewow

i przekazywanie do
zatwierdzenia Dyrektorowi
jednostki w celu wyptaty
naleznych swiadczen
pienieznych;

4. Zapewnienie pod
wzgledem finansowym
prawidtowo$ci realizacji
umoéw zawieranych przez
Zespot;

5. Przestrzeganie zasad
rozliczen pienieznych
i ochrony warto$ci
pienieznych;

6. Zapewnienie terminowego
Sciggania naleznosci
i regulowania zobowigzan.

7. Przygotowywanie
Zarzadzen oraz wnioskow
w Planie B zwigzanych ze
zmiang planu finansowego
jednostki, wspétpraca z
Wydziatem Finansow i
Budzetu w sprawie
realizacji budzetu,

8. Nadzorowanie
i koordynowanie
catoksztattu prac z zakresu
finansow
i rachunkowosci.

w

36.

Gospodarowanie srodkami
trwatymi

Prowadzenie gospodarki
skfadnikami majatku
ruchomego, w tym

prowadzenie ewidencji

MK

Realizacja
caty rok.




powierzania i
przemieszczania skfadnikow
majatku.

37.

Rozliczanie projektow
finansowanych ze zrédet
pozabudzetowych

Wspétpraca przy
przygotowywaniu, nadzor
nad realizacjg i rozliczeniem
wnioskow ze zrodet
pozabudzetowych miedzy
innymi: WFOSIGW, RPO,
Interreg i inne.

Prowadzenie wyodrebnionej
ewidenciji ksiegowej dla
realizowanych Projektow,

ET, MK, JS

ET, JS

Realizacja
caty rok, we
wspotpracy z
pozostatymi
wspotpracow
nikami
merytoryczny
mi.

38.

Koordynacja pozyskiwania
funduszy pozabudzetowych

Kreowanie i koordynacja
przygotowywania wnioskéw,
nadzér nad realizacjg i
rozliczeniem.

Realizacja
caty rok.

39.

Przygotowanie do pozyskania
funduszy w ramach nowej
perspektywy UE 2021-2027

Zaplanowanie pozyskania
dofinansowan z perspektywy
finansowej UE 2021-2027.
Przygotowanie tzw. fiszek
projektowych.

Udziat w procedurach
planowania i programowania.

Realizacja
caty rok.

40.

Dziatania w zakresie ochrony
przyrody, edukacji i promociji,
w tym dotyczace turystyki i
rekreacji

Kreowanie i koordynowanie
dziatan, przygotowywanie
wystgpien, organizacja
spotkan, szkolen,
wspotuczestnictwa w innych
imprezach, spotkaniach,
warsztatach.

IS, AS, KB,
MW, JS,
TCT, KD

Realizacja
caty rok.

41.

Planowanie i
sprawozdawczosc¢

1. Przygotowywanie, planéw,
szczegotowych
harmonogramow dziatan
jednostki, w tym w
rozbiciu na dziatania,
osoby odpowiedzialne i
czas realizaciji,

2. wspoipraca, koordynacja i
nadzor nad realizacjg
harmonograméw,

3. przygotowywanie

sprawozdawczosci z
dziatalnosci merytoryczne;j
jednostki.

Realizacja
caty rok.

42.

Wspoipraca z innymi
jednostkami

1. Dbatos¢ o poprawnosé
wspotpracy i kontaktéw z
innymi podmiotami,

2. nawigzywanie nowych
kontaktow, w
szczegolnosci
zmierzajgcych do
realizacji zadan
statutowych.

IS, AS, MW

Realizacja
caty rok.

* skréty oznaczajg osoby: JS — Justyna Stawinska, KB — Karolina Bloom, ET — Elzbieta Typanska, MW -

Magdalena Wréblewska, MK-Magdalena Krawczyk, AS-Agata Suchta, TCT — Tomasz Cerebiez — Tarabicki, KD
— Katarzyna Dziubak, 1S-Igor Szakowski.
Osoba wpisana jako pierwsza jest odpowiedzialna za cato$¢ zadania.




