Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 95/21
Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 27 stycznia 2021 r.

Zasady wykonywania ustawy Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego.

§1
1. Niniejsze zasady stosuje sie do zadan wykonywanych przez Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego (zwany dalej: ,Urzedem").

2. Zastosowanie niniejszych zasad w odniesieniu do nieposiadajgcych osobowosci prawnej jednostek
organizacyjnych ~ Wojewoddztwa  Zachodniopomorskiego  (zwanych  dalej:  ,jednostkami
organizacyjnymi”) innych niz Urzad, dotyczy tylko i wylgcznie nastepujacych postanowien
zawartych w niniejszych zasadach:

1) udzielania petnomocnictw kierownikom jednostek organizacyjnych.
2) wspotpracy kierownikéw jednostek organizacyjnych z komérkami organizacyjnymi Urzedu
sprawujgcymi nadzoér nad jednostka.

3. Jednostkami organizacyjnymi sg jednostki wymienione w zatgczniku nr 2 do tekstu ujednoliconego
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

przyjetego uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa nr 1935/15 z dnia 9 grudnia 2015 r. uwzgledniajgcego

zmiany wprowadzone kolejnymi uchwatami.

§2
1. Udzielanie zamoéwien publicznych nastepuje na zasadach, w formach i trybach okreslonych w

ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (zwang dalej: ,ustawg PZP").
2. Zwroty i wyrazenia uzyte w niniejszych zasadach majg takie znaczenie jak w ustawie PZP.

3. Przygotowywanie i prowadzenie postepowan odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikaciji

elektronicznej, chyba Zze niezbedna jest forma papierowa.

4. Zaleca sie by przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego uwzglednia¢
kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze
przemys$lanych i niezbednych zakupow oraz nabywanie produktéw, ustug, robét budowlanych
mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujgcych na s$rodowisko, a takze uwzgledniajgcych
spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

5. Kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem odnoszg sie m.in. do tzw. ,spofecznie

odpowiedzialnych zamowien publicznych” oraz ,zielonych zaméwienh publicznych”.

6. Spotecznie odpowiedzialne zamdwienia publiczne to zamoéwienia w ramach ktérych bierze sie
pod uwage co najmniej jedng z nastepujgcych kwestii spotecznych: mozliwosci zatrudnienia,
godng prace, zgodnos¢ z prawami spotecznymi i z prawem do pracy, integracje spoteczng (w tym

takze os6b niepeinosprawnych), réwnos¢ szans, dostepnosé, projektowanie dla wszystkich,



10.

uwzglednianie kryteriow zréwnowazonego rozwoju, w tym kwestie etycznego handlu oraz
szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spotecznej odpowiedzialnosci biznesu, z
jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie UE oraz w dyrektywach dotyczacych

zamowien publicznych.

Zielone zamowienia publiczne to zamdwienia w ramach ktérych zamawiajgcy stara sie uzyskac
towary, ustugi i roboty budowlane, ktérych oddziatywanie na srodowisko w trakcie ich cyklu zycia
jest ograniczone w poréwnaniu do towardw, ustug i robot budowlanych o identycznym

przeznaczeniu, jakie zostatyby zaméwione w innym przypadku.

Zamoéwienia publiczne mogg by¢ udzielane przez Zarzgd Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego

lub osoby przez niego upowaznione.

Na podstawie i w zakresie petnomocnictw udzielonych przez Zarzgd Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego zamowienia publiczne moga byé przygotowywane, przeprowadzane i
udzielane przez kierownikéw jednostek organizacyjnych, dziatajgcych zgodnie z regulaminami

udzielania zaméwien publicznych tych jednostek.
Przez kierownika zamawiajgcego rozumie sie:

1) Zarzad Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego w przypadku komérek organizacyjnych Urzedu
oraz jezeli petnomocnictwa kierownikom jednostek organizacyjnych udzielono jedynie do

przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2) kierownikéw jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 9, jezeli Zarzagd Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego udzielit petnomocnictwa do przygotowania, przeprowadzenia

postepowania i udzielenia zamdwienia publicznego (zawarcia umowy).

§3
Zastepca Dyrektora Wydziatu Organizacji i Rozwoju Zasobow Ludzkich kieruje praca
Wieloosobowego stanowiska ds. zamoéwien publicznych w Wydziale Organizacji i Rozwoju

Zasobow Ludzkich (zwanego dalej: ,Wieloosobowym stanowiskiem ds. zaméwien publicznych").
Do zadan Wieloosobowego stanowiska ds. zamoéwien publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie
zaméwienia publicznego od momentu akceptacji ,wniosku o wszczecie postepowania i
powotania komisji przetargowej" (zwanego dalej: ,wnioskiem"), do zamieszczenia ogtoszenia
0 wyniku postepowania.

2) akceptacja wniosku w zakresie kompletnosci i zgodnosci z ustawg PZP!, w tym ocena:

a) formalna sporzadzenia wniosku, pod kgtem uwzglednienia w nim wszystkich informac;ji i
zatgcznikdw wymienionych § 4 ust. 1 pkt 3i 4,

b) prawidtowosci wyboru trybu, w jakim ma by¢ prowadzone postepowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz uzasadnienia prawnego i faktycznego zastosowania
trybu postepowania w przypadku, gdy postepowanie ma by¢ prowadzone w innym

trybie niz przetarg nieograniczony/ograniczony lub tryb podstawowy,

1
Akceptacji nie podlega projekt uchwaty i umowy oraz pozostate elementy wniosku, ktére wykraczajg poza kompetencje Wieloosobowego
stanowiska ds. zamowien publicznych.



3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)
11)

12)

C) oszacowania wartosci zamowienia,

d) realno$ci terminu wykonania zamowienia,

e) prawidlowosci wskazania pozycji planu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie,

f)  warunkéw udziatu w postepowaniu w rozumieniu ustawy PZP,

g) kryteriéw selekcji w rozumieniu ustawy PZP,

h) kryteriéw oceny ofert w rozumieniu ustawy PZP,

i) opisu przedmiotu zamodwienia publicznego, pod wzgledem zgodnosci z przepisami
ustawy PZP,

j)  proponowanego podziatu przedmiotu zamdwienia na czes$ci w rozumieniu przepisow

ustawy PZP.

uczestnictwo pracownikow Wieloosobowego stanowiska ds. zamowien publicznych w pracach
komisji przetargowych w roli sekretarza komisji przetargowej. Szczegoétowy zakres zadan
sekretarza komisji zostat opisany w Regulaminie pracy komisji przetargowej, ktdry stanowi

zatgcznik nr 8 do niniejszej uchwaty.

Zamieszczanie ogtoszenia o udzieleniu zamowienia po otrzymaniu kopii zawartej umowy od

komorki organizacyjnej Urzedu.

wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu przy sporzadzaniu oraz aktualizacji
szczegotowych plandw udzielania zamowien publicznych w Urzedzie. Przygotowywanie planu
udzielania zamowien publicznych na dany rok w oparciu o plany przygotowane przez komorki
organizacyjne Urzedu i przedkfadanie go Zarzadowi Wojewoddztwa celem zaakceptowania w
terminie nie pdzniejszym niz do dnia 31 stycznia roku, ktérego dotyczy plan.

sktadanie raz do roku Zarzadowi Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego sprawozdan w

zakresie zamowien udzielanych w Urzedzie.

na podstawie sprawozdan przedtozonych przez wszystkie komoérki organizacyjne Urzedu w
zakresie dotyczacym wydatkéw wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy PZP,
przygotowanie i przekazanie sprawozdania z udzielonych w Urzedzie zaméwien Prezesowi
Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku, nastepujgcego po

roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

prowadzenie konsultacji z komdérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie: przestanek wyboru
trybu postepowania, zasad opisu przedmiotu zaméwienia, zasad opisywania warunkow
udziatu w postepowaniu, kryteribw oceny ofert, przygotowania i prowadzenia wstepnych

konsultacji rynkowych.

analiza, weryfikacja oraz aktualizacja stosowanych procedur udzielania zaméwien
publicznych oraz przygotowanie odpowiednich zmian w przypadku nowelizacji przepiséw

dotyczacych zamowien publicznych.
opiniowanie wnioskdéw o udzielenie petnomocnictw, o ktérych mowa w § 2 ust. 9.

monitorowanie pracy komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie przestrzegania przepisow

0 zamowieniach publicznych.

prowadzenie rejestru postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.



13) gromadzenie oraz przechowywanie dokumentacji postepowan o udzielenie zamowien
publicznych prowadzonych w Urzedzie.

14) udzielanie wyjasnien, sporzgdzanie opinii i interpretacji przepiséw prawnych z zakresu
zamowien publicznych.

15) publikacja w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Marszatkowskiego planéw postepowan o udzielenie zamowien
publicznych.

Wieloosobowe stanowisko ds. zamowien publicznych moze organizowac szkolenia z zakresu

zamoéwien publicznych podnoszace stan wiedzy i umiejetnosci pracownikéw Urzedu.

§4
Do zadan kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie zestawienia planowanych na dany rok i majgcych odzwierciedlenie
w budzecie Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego zaméwien publicznych (dostaw, ustug
lub robot budowlanych) i przekazanie go do Wieloosobowego stanowiska ds. zamoéwien
publicznych w terminie do dnia 31 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok objety

planowaniem.

2) prawidlowe wykonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania
polegajgcych w szczegolnosci na przygotowaniu ,wniosku" wraz z informacjami zawartymi
w pkt 3i4.

3) wniosek, o ktérym mowa w pkt 2 zawiera w szczegodlnosci:

a) informacje na temat trybu, w jakim ma by¢ prowadzone postepowanie o udzielenie

zamoéwienia publicznego,

b) uzasadnienie prawne i faktyczne zastosowania trybu postepowania w przypadku,
gdy postepowanie ma byé prowadzone w innym trybie niz tryb przetargu

nieograniczonego/ograniczonego lub tryb podstawowy,

c) numer postepowania w ramach ktérego udzielono zaméwienia podstawowego
— w przypadku zamowien podobnych i dodatkowych w rozumieniu przepiséw ustawy
PZP,

d) opis przedmiotu zaméwienia,

e) okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia (w kwocie netto zt) w podziale na czesci
wraz ze wskazaniem, stawki podatku VAT, daty przeprowadzenia szacunku oraz

podstawy oszacowania wartosci przedmiotu zamdéwienia,
f)  okreslenie wartosci przewidywanych zamdéwien podobnych,
g) okreslenie wielkosci kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia,
h) okreslenie pozycji w budzecie (dziat, rozdziat, paragraf, zadanie),
i)  okreslenie terminu wykonania zamoéwienia,

j) informacje na temat finansowania zaméwienia kredytem z Europejskiego Banku

Inwestycyjnego oraz ze srodkéw Unii Europejskiej (wskazanie projektu/programu), a w



4)

k)

n)

przypadku wspoffinansowania wskazanie réwniez procentowego udziatu tych srodkéw

w wartosci zamoéwienia,

wskazanie wykonawcy albo wykonawcéw, jacy majg byé zaproszeni do udzialu w
postepowaniu w przypadku, gdy procedura ma by¢ prowadzona w trybie negocjacji bez

ogtoszenia oraz w trybie zaméwienia z wolnej reki,

wskazanie pozycji planu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie albo ewentualnie
stwierdzenie, ze postepowanie nie bytlo planowane wraz z uzasadnieniem tej

okolicznosci,
informacje na temat wadium,

imiona i nazwiska oséb wykonujgcych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
postepowania, w tym: przygotowujgcych opis przedmiotu zamdodwienia, ustalajgcych
szacunkowg warto$¢é zamodwienia, przygotowujgcych opis sposobu dokonywania oceny
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslajgcych kryteria oceny ofert,
sporzgdzajgcych uzasadnienie prawne i faktyczne zastosowania trybu postepowania w
przypadku, gdy postepowanie ma by¢ prowadzone w innym trybie niz tryb przetargu
nieograniczonego/ograniczonego lub tryb podstawowy, dokonujacych wyboru
wykonawcy dla trybéw niekonkurencyjnych (tryb negocjacji bez ogtoszenia oraz tryb

zamowienia z wolnej reki),

zatgcznikami do wniosku, o ktérym mowa w pkt 2 s3:

a)

b)

c)

d)

e)

)
a)
h)

projekt uchwaty zaakceptowany pod wzgledem formalno-prawnym oraz legislacyjnym
zawierajgcy propozycje skfadu komisji przetargowej wraz ze wskazaniem funkcji w
komisji,

projekt umowy zaakceptowany pod wzgledem formalno-prawnym (w przypadku robot
budowlanych zawierajgcy wszystkie elementy wymagane ustawg PZP) badz projekt
istotnych postanowien umowy zaakceptowany pod wzgledem formalno-prawnym, w
sytuacji gdy postepowanie dotyczy swiadczen nabywanych najczesciej w oparciu o
umowy, ktérych wzory sg proponowane przez wykonawcéw (np. ustugi bankowe,

ubezpieczeniowe, sprzedaz i dystrybucja energii elektrycznej),

projekt umowy zaopiniowany przez stuzby Urzedu Marszatkowskiego zajmujgce sie
ochrong informacji niejawnych w przypadku, gdy umowa dotyczy dostepu podmiotéow

zewnetrznych do przetwarzanych w Urzedzie informac;ji, w tym danych osobowych,
projekt warunkéw udziatu w postepowaniu w rozumieniu ustawy PZP,

projekt kryteridw selekcji w rozumieniu ustawy PZP (w przypadku procedur, w ktérych

do sktadania ofert moze zostaé zaproszona ograniczona liczba Wykonawcéw),
projekt kryteriow oceny ofert w rozumieniu ustawy PZP,
opis przedmiotu zamodwienia publicznego wraz z podaniem kodéw CPV,

notatka z szacowania warto$ci zamoéwienia publicznego wraz z wymaganymi

zatgcznikami,

oswiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ust. 4 w zw. z ust. 3 ustawy PZP,



5)

6)

i)  protokot dokumentujgcy czynnosci podjete w ramach wstepnych konsultaciji rynkowych
(w przypadku jego przeprowadzenia),

k) opis potrzeb i wymagan (w przypadku postepowania w trybie podstawowym
przewidujgcym negocjacje obligatoryjne, negocjacji z ogtoszeniem, dialogu
konkurencyjnego lub partnerstwa innowacyjnego),

[) analizy potrzeb i wymagan (w przypadku postepowania o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej progi unijne),

wyznaczenie  przewodniczacego komisji oraz czionkdw  komisji  merytorycznie

przygotowanych do pracy w komisji przetargowej. Szczegdtowy zakres zadan

przewodniczgcego komisji i pozostatych cztionkéw komisji przetargowej zostat opisany w

Regulaminie pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej uchwaty.

wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z zawarciem i realizacjg umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego, a w szczegdlnosci:

a) rejestracja projektu umowy w Centralnym Rejestrze Uméw prowadzonym przez
Wieloosobowe stanowisko ds. prawnych w Wydziale Organizacji i Rozwoju Zasobow
Ludzkich,

b) koordynowanie i wykonanie dziatan zwigzanych z zawarciem umowy, a takze z

whniesieniem i zwrotem wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) niezwloczne przekazanie do Wieloosobowego stanowiska ds. zaméwien publicznych

kopii zawartej umowy celem zamieszczenia ogtoszenia o udzieleniu zamodwienia,

d) nadzdr nad realizacjg umowy, w tym rozliczanie wykonawcy ze sposobu wykonywania
okreslonego w umowie $Swiadczenia, rozliczanie z wykonawcg zawartej umowy,
przygotowywanie propozycji modyfikacji umowy, przygotowywanie referencji dla
wykonawcy,

e) niezwtoczne przekazanie do Wieloosobowego stanowiska ds. prawnych w Wydziale
Organizacji i Rozwoju Zasobow Ludzkich, informacji o wystgpieniu okolicznosci
mogacych stanowi¢ podstawe do wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego,

f)  niezwiloczne przekazanie do Wieloosobowego stanowiska ds. zamowien publicznych
kopii zawartego aneksu do umowy, w przypadku gdy podstawg prawng zmiany umowy

jest art. 455 ust. 1 pkt 3 lub 4 ustawy PZP, wraz z nastepujgcymi informacjami:

- data zmiany umowy,

- informacja o podstawie prawnej uprawniajgcej do zmiany umowy,

- przyczyny dokonania zmian umowy,

- krotki opis zmiany umowy (wielkos$¢, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub
robét budowlanych),

- warto$¢ zmiany umowy, w tym informacja o wzrosScie ceny w zwigzku ze
zmiang umowy (jezeli dotyczy),

- informacja o wczesniejszych zmianach umowy,



7)

8)

g) sporzadzenie, w terminie miesigca od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania
umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej
wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej, raportu z realizacji zamoéwienia (zatgcznik nr 7

do niniejszej uchwaty) w nastepujgcych przypadkach:

- na realizacje zamoéwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10%
wartosci ceny ofertowe;j,

- na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowe;j,

- wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 90 dni w
przypadku zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej 20 000 000 euro
(roboty budowlane) oraz 10 000 000 euro (dostawy lub ustugi) lub 30 dni w
przypadku zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej powyzszych kwot,

- zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci,

- jesli zamawiajgcy uzna to za stosowne,

h) przekazanie, w terminie 20 dni od dnia wykonania umowy (tj. sporzadzenia protokotu
odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia
o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej), do Wieloosobowego
stanowiska ds. zamoéwien publicznych informacji o wykonaniu umowy, zgodnie z
zatgcznikiem nr 6 do niniejszej uchwaty,

przygotowanie oraz przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych, o ktérych stanowi

§ 6 w sytuacji, gdy uzasadnione jest poprzedzenie wlasciwego postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego wstepnymi konsultacjami rynkowymi.

przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan wytgczonych z obowigzku stosowania

ustawy PZP.

Procedura akceptacji wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2:

1)

2)

3)

4)

5)

kierownik komorki organizacyjnej Urzedu, wnioskujgcy o wszczecie postepowania
przekazuje zaakceptowany przez siebie wniosek wraz z zatgcznikami Wieloosobowemu
stanowisku ds. zaméwien publicznych, w tym projekt uchwaty i umowy zaakceptowany pod
wzgledem formalno-prawnym oraz podpisane oswiadczenia o jakich stanowi art. 56 ust. 3, 4
i 6 ustawy PZP.

wniosek uzyskuje akceptacje Zastepcy Dyrektora Wydziatu Organizacji i Rozwoju Zasobow
Ludzkich.

w przypadku braku akceptacji, wniosek jest zwracany w celu uzupetnienia/poprawienia

zgodnie z zaleceniami Wieloosobowego stanowiska ds. zaméwien publicznych.

Wieloosobowe stanowisko ds. zaméwien publicznych zwraca wnioskodawcy zaakceptowany

whiosek.
wnioskodawca uzyskuje akceptacje pozostatych oséb, tj.: Skarbnika Wojewodztwa,

Sekretarza Wojewddztwa - Dyrektora Generalnego Urzedu, rzeczowo wiasciwego Cztonka

Zarzagdu lub Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.



6) po uzyskaniu akceptacji oséb wymienionych w pkt 5, wniosek jest kierowany na posiedzenie
Zarzadu Wojewddztwa w celu podjecia uchwaty w sprawie wszczecia postepowania i

powofania komisji przetargowe.

7) kopia zaakceptowanej przez Zarzad Wojewddztwa uchwaly w sprawie wszczecia
postepowania i powofania komisji przetargowej wraz z wnioskiem i zatgcznikami do wniosku
jest niezwtoczne przekazywana do Wieloosobowego stanowiska ds. zaméwienh publicznych

w celu przeprowadzenia dalszej procedury.

Przepisy okreslone w ust. 1 pkt 3 i 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku wnioskow
dotyczacych postepowan majgcych za przedmiot zamdwienia publiczne na ustugi spoteczne i

inne szczegodlne ustugi w rozumieniu przepisow ustawy PZP.

Wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien
publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE.

§5
Do zadan kierownikéw jednostek organizacyjnych wskazanych w § 1 ust. 3, dziatajgcych w
oparciu o petnomocnictwa, ktérych udzielono jedynie do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania, nalezy w szczegolnosci:

1) powotywanie do sktadu komisji przetargowych pracownika Wydziatu sprawujgcego nadzoér
merytoryczny nad jednostkg organizacyjng oraz pracownika Wieloosobowego stanowiska

ds. zaméwien publicznych.

2) przedkfadanie za posrednictwem Wydziatu sprawujgcego nadzér merytoryczny nad
jednostkg organizacyjng projektdw ogtoszenia o zamdéwieniu, zaproszenia do udziatu w
postepowaniu, specyfikacji warunkdédw zamowienia, celem ich zaakceptowania przez

Zastepce Dyrektora Wydziatu Organizacji i Rozwoju Zasobdw Ludzkich.

3) przedkfadanie do wiadomosci Wydziatu sprawujgcego nadzér merytoryczny nad jednostkg
organizacyjng zaproszenia do skfadania ofert, a takze pozostatych pism tworzonych w toku
postepowania, celem ich zaopiniowania przez pracownika Wieloosobowego stanowiska

ds. zaméwien publicznych wchodzgcego w skfad komisji przetargowe;.

W przypadku, gdy kierownikom jednostek organizacyjnych udzielono petnomocnictwa o zakresie,
o ktérym mowa w § 2 ust. 10 pkt 2, a kwota najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza ceng
jest wyzsza anizeli kwota wynikajgca z pethomocnictwa udzielonego przez Zarzgd Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, kierownicy jednostek organizacyjnych sg zobowigzani do uzyskania
szczegllnego petnomocnictwa Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do zawarcia

umowy z wykonawca.

Whioski o udzielenie petnomocnictw dla kierownikéw jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa
w § 1 ust. 3 wraz z projektami uchwat Zarzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego komoérka
organizacyjna Urzedu sprawujgca nadzoér nad jednostkg organizacyjng przekazuje do Zastepcy
Dyrektora Wydziatu Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich. Zastepca Dyrektora Wydziatu
Organizacji i Rozwoju Zasobdéw Ludzkich przekazuje zaopiniowany projekt petnomocnictwa do



zaakceptowania pod wzgledem formalno-prawnym. Po akceptacji projekt petnomocnictwa i
uchwaty wraz z wnioskiem w sprawie udzielenia petnomocnictwa przekazywany jest do
sekretariatu wtasciwego rzeczowo Czionka Zarzadu celem przedtozenia na posiedzeniu Zarzgdu

Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego.

§6
Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia mozna przeprowadzi¢ wstepne
konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania i poinformowania wykonawcéw o swoich

planach i wymaganiach dotyczacych zamowienia.

. Wstepne konsultacje rynkowe mogg by¢ wykorzystywane w szczegoélnosci wéwczas, gdy komédrka
organizacyjna Urzedu nie dysponuje wystarczajgcg wiedzg na temat opisu przedmiotu
zamoOwienia, czy tez warunkow realizacji zamowienia, jakie planuje sie naby¢ w drodze
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Wstepne konsultacje rynkowe mogag by¢
takze wykorzystywane jako narzedzie badania rynku, poznawania trendéw rynkowych,

ukierunkowywaniu przysztych postanowien dokumentac;ji przetargowych.

. Celem wstepnych konsultacji rynkowych jest uzyskanie doradztwa w zakresie najlepszych,
najnowoczesniejszych, najkorzystniejszych technicznie, technologicznie, organizacyjnie oraz
ekonomicznie rozwigzan mogacych stuzyé realizacji potrzeb zwigzanych z realizacjg zadan

Urzedu.

. Informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych oraz ich przedmiocie
zamieszcza na stronie internetowej Urzedu (podstrona ,Wstepne konsultacje rynkowe") komérka

organizacyjna Urzedu planujgca przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe.

. Wz6r protokotu dokumentujgcego czynnosci podjete w ramach wstepnych konsultacji rynkowych

stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej uchwaty.

§7
. Wartoscig zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od

towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

. Szacunkowg wartos¢ zamowienia w rozumieniu przepisow ustawy PZP nalezy poda¢ w ziotych
oraz w euro. Przeliczenia wartosci zamdéwienia dokonuje sie w oparciu o $redni kurs ztotego w
stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych, okreslony w

przepisach wydanych na podstawie ustawy PZP.

. Jezeli jest przewidywane udzielenie zaméwieh podobnych przy ustalaniu wartosci zamdwienia
nalezy przewidzie¢ warto$¢ zaméwien podobnych, wraz z uwzglednieniem podziatu zaméwienia
na czesci.

. Jezeli jest przewidywana mozliwos¢ skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji , przy
ustalaniu wartosci zaméwienia nalezy uwzgledni¢ catkowitg wartosé prawa opcji.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert

czesciowych albo udzielane jest zamowienie w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot



odrebnego postepowania, wartoscig zamodwienia jest tgczna wartos¢ poszczegélnych czesci
zamowienia.

6. Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane szacuje sie zgodnie z ustawg PZP. Przy obliczaniu
wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢ dostaw i ustug
zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez zamawiajgcego do dyspozyciji
wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robo6t budowlanych.

7. Ustalenie wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub podlegajgce

wznowieniu w okre$lonym czasie nastepuje zgodnie z odpowiednimi przepisami ustawy PZP.
8. Wartos¢ zamédwienia na ustugi lub dostawy moze by¢ szacowana w szczegdlnosci w oparciu o:
1) wartosci historyczne dotyczace kosztow podobnych zamoéwien, na podstawie analizy danych z
innych postepowan o udzielenie zamowienia,
2) informacje rynkowe zebrane na podstawie:
a) odpowiedzi na zapytania, zebrane od potencjalnych wykonawcéw,
b) analizy ogdélnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),
¢) innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.
9. Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,

oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

10.Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, nalezy przed wszczeciem postepowania dokona¢ zmiany wartosci
zamoéwienia.

11.Podejmujgc dziatania majgce na celu oszacowanie warto$ci zamdwienia nie mozna wykonywac
czynnosci, ktére mogtyby narusza¢ zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow.

12.Wzér notatki z szacowania wartosci zaméwienia publicznego stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej

uchwaty.

§8
1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadza komisja przetargowa,
zgodnie z Regulaminem pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej

uchwaty.

2. Czonkéw  komisji przetargowej powotuje i odwotuje ~ Zarzagd  Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego w drodze uchwaty lub osoby przez niego upowaznione.
3. Do sktadu komisji przetargowej w Urzedzie wchodzg co najmniej trzy osoby:

1) minimum dwoch pracownikéw komorki organizacyjnej Urzedu wnioskujgcej o wszczecie

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

2) pracownik Wieloosobowego stanowiska ds. zamodwiehh publicznych petnigcy funkcje

sekretarza komisji przetargowej,



3) osoba wykonujgca w Urzedzie zadania w zakresie obstugi prawnej, jezeli postepowanie o
udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie negocjacyjnym (negocjacje z
ogtoszeniem, dialog konkurencyjny, negocjacje bez ogtoszenia, zamoéwienie z wolnej reki).

4. Komorki organizacyjne Urzedu majg obowigzek wspoétdziataé z komisjg przetargowg oraz

Zastepcg Dyrektora Wydziatu Organizacji i Rozwoju Zasobdéw Ludzkich, a w szczegdlnosci

dostarcza¢ komisji przetargowej wszelkich niezbednych dokumentoéw i informaciji koniecznych do

przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

5. Do sgadu konkursowego postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio.

§9
Pracownicy Wieloosobowego stanowiska ds. zamoéwien publicznych uczestniczg za zgodg Marszatka
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w kontroli instytucjonalnej w zakresie legalnosci, prowadzonej

przez Biuro Kontroli Wewnetrznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

§ 10

1. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu sg zobowigzani do przedkiadania Zastepcy
Dyrektora Wydziatu Organizacji i Rozwoju Zasoboéw Ludzkich Urzedu Marszatkowskiego w
Szczecinie w terminie do 31 stycznia kazdego roku sprawozdan z udzielonych zaméwien
publicznych za rok poprzedni.

2. Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu oraz jego wzér okresla odpowiedni akt wykonawczy
do ustawy PZP.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg przekazywaé sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych samodzielnie, w terminach do dnia

1 marca roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.



Zatgcznik nr 2 do Uchwaty nr 95/21
Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 27 stycznia 2021 r.

Zasady realizacji zamowien wytaczonych

z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§1

Niniejsze zasady (dalej jako: Zasady) regulujg realizacje zamoéwien wytgczonych z obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych obejmujgcych zamowienia, ktérych wartos¢ nie

przekracza kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP oraz zaméwien o jakich stanowi art.

11 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP, zwanych w dalszej tresci ,zamowieniami”.

§2
Udzielajgc zamdéwienia nalezy kierowac sie zasadg:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) dokonywania wydatkow w sposéb gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz przy optymalnym doborze
metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw.

Zamowienia wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie Zasad z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw

prawnych i dokumentoéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamoéwieh. W przypadku
rozbiezno$ci pomiedzy postanowieniami Zasad, a wytycznymi dotyczgcymi zamowien
wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych,

zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy

bezstronnos¢ i obiektywizm.
Za przestrzeganie przepiséw Zasad odpowiedzialni sa:

1) osoby kierujgce komérkami organizacyjnymi Urzedu Marszatkowskiego i upowaznione do
zaciggania w imieniu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego zobowigzanh z tytutu zakupéw,

2) inni pracownicy Urzedu Marszatkowskiego w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci
przy udzielaniu zamowienia.

Udzielenie zamdwienia o wartosci przekraczajgcej kwote wskazang w petnomocnictwie osoby

kierujgcej pracami komorki organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego i upowaznionej do

zaciggania w imieniu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego zobowigzan z tytutu zakupu wyrobow

lub ustug moze byé poprzedzone publikacjg na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu

Marszatkowskiego ogtoszenia o zamiarze udzielenia zaméwienia.



10.

Publikacja ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamdwienia ma na celu poinformowanie

potencjalnych wykonawcow o planowanych zamowieniach wytgczonych z obowigzku stosowania

ustawy PZP i nie stanowi przyrzeczenia wszczecia procedury w celu udzielenia zaméwienia.

Minimalna tre$¢ ogtoszenia wskazanego w § 2 ust. 5 zawiera w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

krotki, zwiezty opis przedmiotu planowanego zakupu,
zaktadany termin udzielenia zamowienia,
termin, do ktérego nalezy zgtasza¢ chec uczestnictwa w procedurze udzielania zamowienia,

imie i nazwisko, nr tel. i faksu oraz adres poczty elektronicznej pracownika Urzedu

Marszatkowskiego upowaznionego do kontaktu i przyjmowania zgtoszen wskazanych w pkt 3,

informacje o tym, ze opublikowane ogtoszenie nie jest robwnoznaczne z zaproszeniem do

sktadania ofert na realizacje zamédwienia.

Udzielajgc zaméwienia oprécz wskazanych zasad wydatkowania srodkéw finansowych,

zamawiajgcy musi rowniez przestrzegac¢ nizej wymienionych wytycznych:

1)

przed udzieleniem zamdwienia zamawiajgcy powinien dokonaé analizy rynku w celu wybrania
takiego wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jako$¢ i cene przedmiotu zamowienia przy

uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego.

2) analiza rynku polega w szczegdlnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego - zebraniu

3)

ofert (np. za posrednictwem poczty elektronicznej, platformy zakupowej, zaproszenia do
skladania ofert publikowanego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Marszatkowskiego) od potencjalnych wykonawcéw. W przypadku, gdy analiza rynku polega
na kierowaniu zaproszenia do okreslonych przez Zamawiajgcego wykonawcéw, do skfadnia
ofert zaprasza sie wykonawcéw $swiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia. Zaproszenie kieruje sie do

takiej liczby wykonawcoéw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

kazdorazowo nalezy sporzgdza¢ notatke stuzbowa, w ktérej udokumentowany zostanie fakt
dokonania analizy rynku; a do notatki stuzbowej nalezy dotgczy¢ oferty wykonawcdow. Notatka
powinna réwniez zawieraé¢ informacje dotyczgcg szacunkowej wartosci zamowienia oraz
podaniem terminu (daty) i miejsca sporzadzenia notatki i przeprowadzenia szacunku. Wzér

notatki stuzbowej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlno$ci:

1)
2)

opis przedmiotu zamowienia,

opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamodwienia (np. wzor umowy, istotne postanowienia przysztej umowy),

4)

termin i sposdb zlozenia oferty/wniosku przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosc,

3)

parametry techniczne,



11.

12.

13.

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zaméwienia,

10) sposob realizacji zamdéwienia/ koncepcja realizacji zaméwienia.

Zasady okreslone w ust. 8 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamédwienia,

dokonanie analizy rynku poprzedzajgcej wybor wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegdlnosci z

nastepujgcych powodow:

1) zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamowienia.

2) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych moze byé
uzyskany tylko od jednego wykonawcy.

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdéwienia.

4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg i artystyczna.

5) wystepujg inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujgce, ze zamowienie moze zrealizowac tylko

jeden wykonawca.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczgcych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposéb udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmow finansowych.

W przypadku, gdy zamowienie nie jest poprzedzone analizg rynku, a decyzja w sprawie jego
udzielenia jest kierowana na posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa, Czionek Zarzgd Wojewddztwa
lub Sekretarz Wojewddztwa (Dyrektor Generalny Urzedu) moze skierowa¢ wniosek do

Wieloosobowego stanowiska ds. zamoéwien publicznych w celu wydania opinii.

§3
W sytuacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 11 zamawiajacy zobowigzany jest sporzgdzi¢ notatke
stuzbowag, uzasadniajgcg niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 2 ust. 8. Ww.
uzasadnienie musi by¢ sporzgdzone w taki sposéb, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do

poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez dokonania analizy rynku.

Notatka powinna zawieraé date jej sporzadzenia oraz informacje dotyczacg wartoSci

szacunkowej zamowienia.

Wz6r notatki stuzbowej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

§4



Udzielajgc zaméwienia o jakim stanowi art. 11 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP nalezy wykonac

nastepujgce czynnosci:

1) przeprowadzi¢ analize rynku nieruchomosci w celu wybrania oferty gwarantujgcej wiasciwy
stosunek jakosci ustug do ceny za przedmiot zamowienia.

2) wszczecie procedury analizy rynku polega na zamieszczeniu ogtoszenia na stronie Biuletynu
Informacji  Publicznej Urzedu Marszatkowskiego oraz tablicy ogtoszen Urzedy
Marszatkowskiego.

3) dla wiasciwej analizy rynku Zamawiajgcy dodatkowo moze wykorzysta¢ serwisy internetowe,
ogtoszenia w prasie oraz indywidualnie zwraca¢ sie do podmiotow zewnetrznych z
zapytaniem o oferte.

4) wyznaczy¢ termin skladania ofert nie krétszy niz 10 dni, liczac od daty opublikowania
ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego.

Zamawiajgcy moze negocjowa¢ warunki zawarte w ofertach oraz nie wybraé zadnej z ofert, ktore

wptlynety.

Zarzad Wojewoddztwa w celu wytonienia oferty najkorzystniejszej powotuje Komisje Oceniajgca.

Komisja Oceniajgca dokonuje weryfikacji i oceny ofert, a nastepnie rekomenduje Zamawiajgcemu

wybor oferty najkorzystniejsze;.

Zamawiajgcy moze bezposrednio powierzyé zadanie wynajecia lub wydzierzawienia

nieruchomosci podmiotowi $wiadczgcemu specjalistyczne ustugi w zakresie posrednictwa w

obrocie nieruchomosciami.

§5

Z zastrzezeniem § 2 ust. 1 do zamédwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 10.000,00 ztotych
netto nie stosuje sie przepiséow ustawy PZP oraz postanowien niniejszych zasad.

Do zamdwien o jakich mowa w art. 11 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP, ktérych wartos¢ nie przekracza
10.000,00 ztotych netto lub zwigzanych ze zwiekszeniem powierzchni lub wydtuzenia okresu
najmu nieruchomosci dotychczas wynajmowanej lub wydzierzawianej nie stosuje sie przepiséw
PZP oraz postanowien niniejszych zasad.

Do zamowien o jakich mowa w art. 11 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP, w ktérych strong umowy jest
wojewodzka osoba prawna Wojewddztwa Zachodniopomorskiego lub spétka prawa handlowego,
w ktérej Wojewddztwo Zachodniopomorskie jest udziatowcem lub akcjonariuszem, nie stosuje sie

postanowien niniejszych zasad.



Zatgcznik nr 3 do Uchwaty nr 95/21

Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 27 stycznia 2021 r.

Piecze¢ nagtéwkowa komorki organizacyjnej Urzedu

Notatka stuzbowa dotyczgca zamowienia, ktérego udzielenie wytgczone jest z obowigzku stosowania

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

1. Przedmiotem zamodwienia jest:

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia zostata okreslona na kwote..................... zt netto,
Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZamoOwieNIa: ...........ueevvveeiiiiiiiiiieeiee s eereeeee e e ,
Data oszacowania wartoSci zamOwienia: ..........cccooiiiiiiiiiiiiiiie e

3. Zamowienia udziela sie wykonawcy:

4. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:

Zamowienia udziela sie na podstawie ..............ccooeee (§ 2 ust. 8 albo §2 ust. 11 zat. nr 2 do
Uchwaty .../21 z dnia ... ........... 2021 r.) zasad realizacji zaméwieh wytgczonych z
obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

5. Uzasadnienie faktyczne (w przypadku zaméwienia udzielanego na podstawie § 2 ust 8
zat. nr 2 nalezy wskaza¢ w szczegdlno$ci od jakich wykonawcéw otrzymano oferty,
natomiast w przypadku zaméwienia udzielanego na podstawie § 2 ust 11 zat. nr 2 -
nalezy uzasadni¢ brak mozliwosci dokonania analizy rynku). W przypadku dokonania
analizy rynku do notatki stuzbowej nalezy dotgczyc¢ oferty wykonawcow).

(Data, miejsce i podpis osoby sporzadzajacej notatke)



Zatgcznik nr 4 do Uchwaty nr 95/21
Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 27 stycznia 2021 r.

Notatka stuzbowa

z czynnosci szacowania wartosci zaméwienia®

do zamowienia prowadzonego W trybie ...

wartosci poniz'eJVpowyz'ej3 ................................ euro’ na
(nazwa nadana zaméwieniu)

Rodzaj zamdwienia:

00 ustugi

[ dostawy

[J roboty budowlane

Wartosc

[0 zamoOwienia zostata ustalona na kwote ..........cccccovviiiiiiiiinnns zt netto, co stanowi
rownowartoseé ............cceeeeeieeeeneen, euro, w tym wartosc:
- zamodwienia podstawowego zostata ustalona na kwote ................ zt, co stanowi
rownowartosc ................ euro;

- zamowien podobnych/dodatkowych, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP

zostata ustalona na kwote .............. ........... zt, co stanowi réwnowartos¢ .....................
euro

- prawa opcji zostata ustalona na kwote .............. ........... zt, co stanowi rownowartosé
..................... euro

[l jest to zaméwienie udzielane w czesciach, a wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowienia

zostata ustalona na kwote®:

CzeSC1 . i, zt, co stanowi réwnowarto$¢ .............. euro

Cze$€2 .o zt, co stanowi rownowartosc .............. euro
Kwota zarezerwowana na realizacje zamowienia: ................. ztnetto, ... zt brutto
Stawka podatku VAT wynosi .......... %
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .........ccccccceviiiieneeniinennn. r. na podstawie

(zaznaczyc¢ jedng lub kilka z podanych nizej mozliwo$ci):

2 Notatka we wskazanej tresci obligatoryjna dla postepowan prowadzonych w rezimie PZP. Notatka moze by¢ takze
wykorzystywana do dokumentowania szacunku w przypadku wydatkow realizowanych z wytgczeniem stosowania ustawy PZP.
® Niewtasciwe skresli¢. Aktualne progi unijne stuzace ustalaniu trybu postepowania okresla obwieszczenie Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych wydane na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy PZP.

* Aktualny kurs euro w stosunku do zlotego stuzacy ustalaniu wartosci zamowienia okresla obwieszczenie Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych wydane na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy PZP.

® Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo$¢ czesci



1)

kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz

specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdét (dotyczy wykonania robot

budowlanych);

2) planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamédwienia jest wykonanie robét budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (rozwigzanie alternatywne
do kosztorysu inwestorskiego);

3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. — Prawo budowlane;

4) warto$ci historycznych dotyczgce kosztéw podobnych zamoéwien (dotyczy ustug i dostaw);

5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamowienia;

6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcoéw,
- analizy ogdlnodostepnych zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),

- innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

6. Sposob obliczenia szacunkowej wartosci °:
7. Osobaly dokonujgce oszacowania wartosci zamoéwienia:
P
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)
72 PP
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)
(podpis osoby szacujgcej wartos¢ zamdwienia)
(podpis osoby zatwierdzajgcej czynnosé
oszacowania wartosci zamdéwienia)
Zatgczniki:
Dokumentacja zrédtowa, na podstawie ktdrej dokonano oszacowania wartosci zamowienia”:
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..
2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).
3) oferty wykonawcow, notatki z rozmoéw telefonicznych.
4) inne.

® Np. érednia arytmetyczna, mediana
" Wyliczenie ma charakter przyktadowy.



Zatgcznik nr 5 do Uchwaty nr 95/21
Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 27 stycznia 2021 r.

Wz6ér protokotu dokumentujacego
czynnosci podjete w ramach wstepnych konsultacji rynkowych8
1. Nazwa postepowania:

2. Cel wstepnych konsultacji rynkowych (wskaza¢ w jaki sposéb/do czego Zamawiajgcy chce je
wykorzysta¢ np. przygotowanie postepowania, poinformowanie wykonawcoéw o swoich planach i

wymaganiach dotyczacych zamdwienia):

3.  Przedmiot wstepnych konsultacji rynkowych (wskaza¢ jakie elementy bedg uzgadniane z

wykonawcami: np. opis przedmiotu zaméwienia, wzér umowy, kryteria oceny ofert itp.):

4. Informacja o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych oraz ich przedmiocie

(dotgczyé¢ informacje wraz z potwierdzeniem opublikowania):

Informacja zostalta zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego w  dniu

5. Informacja czy podczas realizacji zaméwienia dokonano kontroli czy wykonawca spetnit

przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia:

i) N

<) N

6. Forma prowadzonych konsultacji (np. bezposrednie spotkania, dyskusja online,

korespondencyjnie):

8. Informacja o wptywie wstepnych konsultacji rynkowych na opis przedmiotu zamowienia, wzor

umowy, kryteria oceny ofert itp.

(Data i podpis osoby sporzadzajgcej protokot)

® Ponizsze zestawienie zawiera minimalny zakres informaciji jaki musi byé uwzgledniony w protokole. Protokdt moze takze
zawiera¢ inne informacje, ktére w ocenie komérki organizacyjnej winny by¢é w nim ujete. Wstepne konsultacje rynkowe nie moga
powodowac zaktdcenia konkurencji ani narusza¢ zasad réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.



Zatgcznik nr 6 do Uchwaty nr 95/21
Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 27 stycznia 2021 r.

Informacja o wykonaniu umowy (art. 448 ustawy PZP)
1. Nazwa i nr postepowania:

2. Informacja czy umowa zostata wykonana oraz czy zostata wykonana nalezycie (w tym termin

wykonania umowy oraz informacja czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym terminie):

3. Informacja o zmianach umowy, w tym informacja o podstawie prawnej uprawniajgcej do zmiany
umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis zaméwienia po zmianie, warto$¢ zmiany wraz z

informacjg o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy:

5. Informacja o dokonanej kontroli przez zamawiajgcego podczas realizacji zamoéwienia, czy
wykonawca spetnit przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg
zamowienia (jezeli dotyczy):

a. w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy:
b. obejmujgce aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne:

c. w zakresie zgdania okreslonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety:

6. Informacje dodatkowe:

(Data i podpis osoby sporzadzajgcej protokét)



Zatgcznik nr 7 do Uchwaty nr 95/21
Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 27 stycznia 2021 r.

Raport z realizacji zamoéwienia (art. 446 ustawy PZP) °
1. Nazwa i nr postepowania:

2.  Wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej z kwotg
wynikajacg z szacowania warto$ci zamdwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo
maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcg z umowy, jezeli w

ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe:

5. Whnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreslenia
przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci

wydatkowania srodkéw publicznych:

(Data i podpis osoby sporzadzajgcej protokét)

? Nalezy sporzadzi¢ w przypadkach okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 6 lit. g zatgcznika nr 1 do niniejszej uchwaty.



Zatgcznik nr 8 do Uchwaty nr 95/21
Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

z dnia 27 stycznia 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Komisja przetargowa zwana dalej komisjg, rozpoczyna swojg prace z dniem powotania i dziata

do zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania.

Komisje obowigzujg w szczegdlnosci:

1) przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych wraz z aktami

wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

2) postanowienia niniejszego Regulaminu.

Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnos$ci w sposob bezstronny, rzetelny i

obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych

przepisdw oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony

informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Komisja przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa lub osobe przez niego

upowazniona:

1) projekt specyfikacji warunkdw zamowienia publicznego (zaproszenia do udziatu
w postepowaniu, zaproszenia do skfadania ofert),

2) projekt zmiany tresci specyfikacji warunkéw zamowienia (zaproszenia do udziatu
w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert),

3) propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamdwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym majg by¢ prowadzone,

4) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Komisja w zakresie prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego

w szczegolnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczgcych tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia.

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa PZP przewiduje prowadzenie
takich negocjaciji.

3) dokonuje otwarcia ofert.

4) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom, oraz stopien spetniania kryteriéw
selekciji.

5) wnioskuje do Zarzadu Wojewddztwa Ilub osoby upowaznionej o odrzucenie oferty
w przypadkach przewidzianych ustawa.

6) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, wystepuje o akceptacje

wynegocjowanych warunkéw umowy, bgdz o uniewaznienie postepowania.

8) przyjmuje i analizuje srodki ochrony prawnej wnoszone przez uczestnikow postepowania.

9) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania.

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez Zarzad Wojewddztwa

lub osobe upowazniona.

Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ustawy PZP, a w przypadku ziozenia przez czionka komisji
oswiadczenia o zaistnieniu takich okolicznosci, nieztozenia przez niego oswiadczenia, albo
ztozenia os$wiadczenia niezgodnego z prawda, poinformowanie Zarzadu Ilub osoby
upowaznionej o tych faktach.

2) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

3) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

4) nadzor nad przeprowadzanymi negocjacjami z wykonawcami.

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

6) informowanie Zarzadu lub osoby upowaznionej o problemach zwigzanych z pracami w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 8 ust. 1, czlonkowie komisji skfadajg niezwtocznie po

zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce ztozenie tego

oswiadczenia ujawnig sie na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, nie pdzniej jednak niz przed zakonczeniem postepowania.

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy

PZP, cztonek komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych w art.

56 ust. 2 ustawy PZP, czionek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczyé sie z udziatu w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie

przewodniczgcego komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczgcego
komisji — kierownika zamawiajgcego.

Dokumenty opracowywane przez komisje sg kazdorazowo akceptowane przez

Przewodniczacego komisji, ktory jest zobligowany do podpisywania dokumentéw. Obowigzek

podpisywania dokumentéw dotyczy w szczegdlnosci: SWZ, ogltoszenia o zaméwieniu,

korespondencji kierowanej do uczestnikow postepowania. Na projekcie SWZ wymaga sie takze
ztozenia podpiséw przez wszystkich cztonkéw komisji przetargowe;j.

Nie spetnienie wymagan zawartych w ust. 12 moze by¢ podstawg do odmowy akceptaciji

dokumentu przez Zastepce Dyrektora Wydziatu Organizacji i Rozwoju Zasobéw Ludzkich.

Sekretarz komisji przetargowej weryfikuje dokumenty dotyczace postepowania pod wzgledem

formalnym i proceduralnym.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego.



2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

10)

11)

12)

sporzadzanie projektu ogtoszenia o zamodwieniu, zaproszenia do udzialu w postepowaniu,
specyfikacji warunkow zaméwienia, zaproszenia do sktadania ofert.
niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego informacje z otwarcia ofert
wymagane przepisami ustawy p.z.p. oraz przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych informacje o jakich mowa w art. 81
ocena spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu, kryteriow selekcji w postepowaniu
pod wzgledem formalnym i proceduralnym.
ocena ofert z uwagi na kryteria i inne wymogi. Sekretarz nie uczestniczy w ocenie ofert
(przyznawaniu pkt w ramach przyjetych kryteriow oceny ofert) w przypadku, gdy
zastosowano inne kryteria oceny ofert niz cena, termin wykonania zaméwienia lub dtugosé
okresu gwarancyjnego.
wnioskowanie do komorki wiasciwej ds. finanséw Urzedu w sprawach dotyczgcych
whniesienia, zwolnienia i zatrzymania wadium.
weryfikowanie wystgpienia podstaw wykluczenia wykonawcy.
prowadzenie korespondencji z wykonawcami lub innymi podmiotami w sprawach
zwigzanych z przeprowadzanym postepowaniem, w szczegdlnosci w zakresie:
a) wzywania do uzupetnienia dokumentéw w zakresie okreslonym w ustawie PZP,
b) wzywania do sktadania wyjasnien w zakresie okreslonym w ustawie PZP,
C) poprawiania oczywistych omylek i pozostatych omyiek, jakie mogg by¢é poprawiane
w ofertach,
d) wzywania do sktadania wyjasnien w zakresie tresci oferty zgodnie z ustawg PZP,
e) wzywania o sktadania wyjasnien w zakresie zastrzezenia w ofercie informacji jako
tajemnicy przedsiebiorstwa,
f)  wzywania do udzielania wyjasnien w zakresie dotyczgcym razgco niskiej ceny oferty,
g) wzywania do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg oraz terminu waznosci wadium,
h) zwrotu prébek, planéw, projektéw, rysunkéw, modeli, wzoréw, programow
komputerowych oraz innych podobnych materiatéw zgodnie z ustawg PZP.
zawiadamianie o wynikach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
wykonanie czynnosci formalnych i proceduralnych po wniesieniu srodkéw ochrony prawnej,
tj.:
a) czynnosci proceduralne w zwigzku ze skorzystaniem przez wykonawce ze s$rodka
opisanego w art. 513 ustawy PZP,
b) zawiadamianie o wniesieniu odwotania wszystkich uczestnikow postepowania,
c) wezwanie uczestnikbw postepowania do przytgczenia sie do postepowania
prowadzonego w zwigzku z wniesieniem odwotania.
wzywanie wykonawcoéw do przediluzenia waznosci wadium na okres niezbedny
do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy.
zamieszczanie na odpowiednich stronach internetowych dokumentéw podlegajgcych
publikacji w Internecie zgodnie z wymaganiami ustawy PZP, tj:
a) ogtoszenia o zaméwieniu,
b) specyfikacje warunkéw zaméwienia oraz zmiany tresci SWZ,

c) zapytania i odpowiedzi do specyfikacji warunkéw zaméwienia,
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d) informacje z otwarcia ofert,
e) zawiadomienia o wynikach postepowania,
f)  ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia.

13) uczestnictwo w posiedzeniach i rozprawach Krajowej lzby Odwotawczej w Warszawie
lub w postepowaniu sgdowym.

Czlonkowie komisji bedacy pracownikami komérki organizacyjnej Urzedu wnioskujgcej

0 Wwszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, sg odpowiedzialni

w szczegolnosci za nastepujgce czynnosci zwigzanie z przeprowadzeniem postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego:

1) przygotowanie projektu odpowiedzi na zadane przez Wykonawcéw pytanie
dot. merytorycznej tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia.

2) merytoryczna ocena ofert z uwagi na postawione warunki, kryteria i inne wymagania.
Przeprowadzenie merytorycznej oceny ofert cztonek komisji potwierdza w szczegdlnosci
poprzez sporzgdzenie notatki z oceny ofert, korespondencje mailowg zawierajgcg ocene.
Materiaty potwierdzajgce czynnosci oceny ofert przekazywane sg sekretarzowi komisiji.

3) przygotowywanie projektu merytorycznej czesci odpowiedzi na odwotanie.

4) przygotowanie merytorycznej czesci:

- Wezwan do uzupetnienia dokumentéow w zakresie okreslonym ustawg PZP.
- Wezwan do sktadania wyjasnien w zakresie okreslonym ustawg PZP.

5) przygotowywanie projektu merytorycznej czesci uzasadnienia uniewaznienia postepowania.

6) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w sytuacjach przewidzianych przez ustawe PZP.

Cztonkowie komisji sg obowigzani do nie ujawniania wszelkich informacji uzyskanych w toku

prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, za wyjgtkiem informacji

jawnych na podstawie ustawy PZP.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci

specjalnych, Zarzad Wojewddztwa lub osoba upowazniona, na wniosek przewodniczgcego

komisji, moze zasiegnag¢ opinii biegtych (rzeczoznawcdéw), badz powota¢ takg osobe do sktadu
komisji, bez prawa gtosu.

Biegty przedstawia opinie na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem

doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Komisja jest zobowigzana do wspéitpracy z Wieloosobowym stanowiskiem ds. zaméwien

publicznych we wszystkich okoliczno$ciach wymienionych w Zasadach wykonywania ustawy

Prawo zamdwien publicznych stanowigcych zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

Komisja przetargowa dziata w petnym skfadzie okre$lonym w uchwale o jej powotaniu, jednakze

dla waznosci czynnosci dokonanych przez komisje w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego wystarczy obecnos¢ na posiedzeniu komisji bezwzglednej wiekszosci czionkéw
wchodzgcych w sklad komisji. W uzasadnionych przypadkach, gdy komisja nie moze dziataé

w petnym sktadzie, kierownik komérki organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego wystepuje

do Zarzadu lub osoby przez niego upowaznionej z wnioskiem w sprawie zmiany sktadu komisji.

Do wniosku nalezy dotgczyé uzasadnienie.
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§2
Niezwlocznie po zapoznaniu sie z listg wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty lub wnioski
o zakwalifikowanie do udziatu w postepowaniu cztonkowie komisji oraz inne zobowigzane do tego
osoby skfadajg pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP.
Do biegtych (rzeczoznawcoéw) ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
Sposéb procedowania Komisji zalezy od w szczegdlnoéci od przyjetej formuty prowadzenia
postepowania oraz trybu w jakim jest prowadzone postepowanie.
Wskazane ponizej rozwigzania sg stosowane z uwzglednieniem specyfiki procedur wynikajgcych
przyktadowo z art. 139 ustawy PZP, czy tez zaktadajgcych weryfikacje wykonawcoéw w oparciu o
wstepne oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw, braku podstaw do wykluczenia, czy tez spetnianie
kryteridw selekciji.
Komisja sprawdza, czy wykonawcy ziozyli wszystkie wymagane dokumenty na bazie ktérych
dokonywana jest ocena wykonawcoéw i ofert.
Komisja sprawdza czy wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z zastrzezeniem
art. 128 ust. 1-5 ustawy PZP.
Z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie wykonawcéw w przypadkach
okreslonych w ustawie PZP.
W przypadku, gdy wykonawca nie spetnia stawianych warunkéw, komisja wnioskuje do Zarzadu
Wojewddztwa lub osoby upowaznionej o wykluczenie wykonawcy z postepowania.
Komisja sprawdza, czy oferty nie podlegajg odrzuceniu.
Oferte odrzuca sie w przypadkach okreslonych w ustawie PZP.
W przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w pkt. 10, komisja wnioskuje do Zarzadu
Wojewddztwa lub osoby upowaznionej o odrzucenie oferty.
W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, komisja moze zgda¢ udzielenia przez wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez ich ofert.
Komisja przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd ofert nie odrzuconych.
Komisja ocenia oferty wytgcznie na podstawie przyjetych kryteriéw i przypisanych im wag.
Zarzad Wojewodztwa lub osoba upowazniona stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej
Z naruszeniem prawa.
Na polecenie Zarzgdu Wojewddztwa lub osoby upowaznionej, komisja powtarza uniewazniong
czynnos¢, podjetg z naruszeniem prawa.
Jezeli Zarzad Wojewddztwa lub osoba upowazniona, odmowi zatwierdzenia propozycji komisiji
i uniewazni postepowanie o0 udzielenie zamodwienia publicznego, przygotowanie
i przeprowadzenie nowego postepowanie w tej samej sprawie powierza sie komisji w zmienionym

skiadzie.



