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Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ,,Swiadczenie ustugi hotelarskiej, konferencyjnej i restauracyjnej
na potrzeby realizacji projektu ,,Kooperacja efektywna i skuteczna” realizowanego przez
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej”

1.

Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie ustugi hotelarskiej, konferencyjnej
i restauracyjnej na potrzeby realizacji projektu , Kooperacja efektywna i skuteczna”
realizowanego przez Regionalny Osrodek Polityki Spofecznej”.

Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach nastepujgcego projektu ,Kooperacja —
efektywna i skuteczna” wspoffinansowany ze $rodkéw EFS (84,28%) w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014 — 2020 w trybie konkursowym w ramach Il Osi
priorytetowej: Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5
Skuteczna Pomoc Spotfeczna. Nr umowy o dofinansowanie projektu: POWR.02.05.00-00-0207/17-
00.

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamowien (klasyfikacja CPV)

55100000-1 ustugi hotelarskie;

55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe;

55120000-7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;

55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.

Zakres zaméwienia
Zamowienie obejmuje: Ustuge hotelarskg, konferencyjng i restauracyjng na potrzeby realizacji
dwunastu 2-dniowych spotkan — trzech 7-osobowych Partnerskich Zespotéw Kooperacyjnych
(dalej: ,PZK”) w sktad ktérych wchodzg przedstawicieli lokalnych podmiotéw polityk sektorowych
z poziomu Powiatu i Gminy w ramach projektu PO WER ,Kooperacja efektywna i skuteczna”.

Miejsce realizacji
Miasto Szczecin

Terminy realizacji

1) W kazdym z ponizszych czterech terminéw odbywac sie bedg spotkania dla 3 grup PZK
liczac, ze dla kazdej grupy jest to odrebne spotkanie:
» 04-05lipca 2020r.;
» 29-30 sierpnia 2020 r.;
> 05-06 wrzesnia 2020 r.;
» 12-13 wrzesnia 2020 r.
Spotkania dla 3 grup PZK w ramach danego terminu musza zosta¢ zrealizowane
w tym samym obiekcie hotelowym (np. w terminie 04-05 lipca 2020 r. — w jednym
obiekcie odbeda sie spotkania dla 3 grup PZK).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmian ww. termindw w uzgodnieniu

z Wykonawca.

Liczba uczestnikdw spotkan

Maksymalnie 21 oséb (3 PZK po 7 oséb). W kazdym z terminéw wskazanych w pkt 5 ppkt 1
odbeda sie rownoczesnie spotkania dla 3 grup PZK. tgcznie odbedzie sie 12 spotkan (3 PZK x 4
spotkania x 7 osdb);

. Wstepny harmonogram spotkan*
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Dzien | Dzien I
08.30 - 09.00 Przyjazd i 08.00 — 09.00 Sniadanie
zakwaterowanie 09.00 — 17.00 Spotkanie, w
09.00 - 09.30 Kawa powitalna trakcie:
09.30 - 17.30 Spotkanie, w trakcie: »  Przerwa kawowa
»  Przerwa kawowa »  13.00 Obiad
» 13.00 — Obiad godz. 17:00 — Wyjazd
>  Przerwa kawowa
19.00 Kolacja bufetowa

* Powyzsza informacja nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego i stuzy jedynie przygotowaniu
przez Wykonawce kalkulacji cenowej oferty.

8. Obiekt hotelowy
Obiekt potozony na terenie Miasta Szczecin. Hotel lub Motel o standardzie min. trzy gwiazdkowym,
spetniajgcy wymagania okreslone w zatgczniku nr 1 do Rozporzgadzenia Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie, dla hotelu lub motelu o kategorii trzy gwiazdki (***).
Obiekt ktéry aktualnie jest zaszeregowany do kategorii trzech gwiazdek lub wyzszej na mocy
decyzji Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego o zaszeregowaniu obiektu do rodzaju:
hotel lub motel i nadaniu kategorii min. trzy gwiazdki, potozony na terenie Miasta Szczecin.
Obiekt musi spetnia¢é minimalne wymagania w zakresie dostosowania obiektow hotelarskich
do potrzeb oséb niepetnosprawnych zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow,
w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie.
Zamawiajgcy zweryfikuje powyzsze wymogi za pomocg Centralnego Wykazu Obiektow
Hotelowych (https://turystyka.gov.pl/cwoh/index).
Uwaga: Zamawiajgcy nie uzna powyzszy wymog za spetniony w sytuacji, gdy Wykonawca
w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia) zaoferuje obiekt, ktéry miedzy innymi nie
znajduje sie na terenie administracyjnym Miasta Szczecin, przyktadowo: Hotel Silver (Ustowo, gm.
Kotbaskowo), Hotel Julian (Mierzyn, gm. Dobra).

9. Zakwaterowanie podczas spotkan
Pokoje dwuosobowe z wtasnym weztem sanitarnym. W przypadku konieczno$ci umieszczenia
uczestnikdw w pokojach 1-osobowych (np. nieparzysta liczba mezczyzn i kobiet), liczone jak
za miejsce w pokoju 2-osobowym.

10.Sala szkoleniowa

Zamawiajgcy wymaga, aby dla kazdego spotkania zabezpieczona zostata osobna sala

szkoleniowa (3 sale szkoleniowe po 1 dla kazdego PZK), ktéra bedzie klimatyzowana oraz

wyposazona w nastepujgce elementy:

— stoly oraz miejsca siedzgce ustawione w podkowe, metraz dostosowany do liczby uczestnikéw
(min. 2m?/osobe),

— dostep do swiatla dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali oraz zapewnienia oswietlenia
sztucznego,

— mozliwosé podigczenia do Internetu,

— flipchart oraz komplet pisakoéw,

— laptop oraz projektor multimedialny,

— ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajgcym czytelnos¢ prezentowanych
materiatéw dla wszystkich uczestnikéw spotkania

— zaplecze sanitarne w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej,
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— bezptatna szatnia dla uczestnikow, ktéra jest czynna na 1 godzine przed rozpoczeciem
spotkania az do 1 godziny po spotkaniu,

— zapewnienie natychmiastowej obstugi technicznej przed i w trakcie spotkania.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzgdzen musi zosta¢ zademonstrowana

Zamawiajgcemu na jego zyczenie przed rozpoczeciem spotkania.

11.Wyzywienie (ustuga restauracyjna / cateringowa)

1) Sniadanie (dla nocujgcych) - stét szwedzki: kawa z ekspresu, herbata, dodatki (mleko krowie,
mleko roslinne, cukier, cytryna), soki, woda mineralna, jasne i ciemne (razowe) pieczywo,
masto, wedliny, deska seréw zottych, twarozek, jogurty, dzem, satatka warzywna, warzywa
(min. pomidory, ogorki, papryka, satata), jajecznica, paréwki lub kietbaski na ciepto,

2) Obiad w formie bufetowej - r6ézne menu na kazdy dzien, uwzgledniajace:

» zupe — co najmniej 250 ml na osobe,

» bufet zimny — 3 satatki,

» bufet gorgcy — w tym danie miesne, danie wegetarianskie, 3 dodatki do dania gtéwnego np.
ziemniaki, ryz, makaron, kopytka, kluski $laskie, kasza gryczana, warzywa na parze,
warzywa duszone,

» napoje: kawa, herbata, woda, soki owocowe.

3) Kolacja (dla nocujgcych) — min. 2 gorace dania, zawierajgce potrawy miesne (zawierajgce
sztuke miesa o wadze zgodnej ze standardami i normami zywienia grupowego, nie dopuszcza
sie dan zawierajgcych mieso mielone, gulaszy, itp.), wegetarianskie i weganskie (do
uzgodnienia) oraz wedliny, sery, satatki warzywne, jasne i ciemne (razowe) pieczywo, masto,
kawa z ekspresu, herbata, dodatki (mleko krowie, mleko roslinne, cukier, cytryna), soki, woda
mineralna.

4) Serwisy kawowe - zapewnienie serwisu gastronomicznego:

» stolu, na ktérym bedzie serwowana przerwa kawowa, w miejscu znajdujgcym sie
w bezpodrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej, zastawa ceramiczna oraz szklana,
sprzatanie,

» $wiezo parzona, gorgca kawa w dzbankach lub kawa z ekspresu oraz herbata (min.2
rodzaje herbat w torebkach), mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier)

» soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych
dzbankach,

» woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach szklanych

» ciastka - min. 3 rodzaje,

- dostepnego w godzinach trwania spotkania, na biezgco uzupetnianego w razie potrzeby.

5) Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepisow prawa dotyczgcego warunkéw
Swiadczenia ustug zywienia w szczegdlnosci zobowigzany jest do spetnienia wymagan
okreslonych w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia.

6) W trakcie kazdego spotkania Wykonawca zapewni wyzywienie w postaci: 1 $niadania, 1 kolac;ji,
2 obiadéw, serwisu kawowego na kazdego uczestnika.

12.Dodatkowe wymagania
Wykonawca zapewni obecno$¢ swojego pracownika w trakcie trwania catego spotkania (na
wypadek kwestii informacyjnych, technicznych itp.).
Wykonawca zapewni bezptatny parking dla uczestnikdw spotkania w miejscu, gdzie bedzie
odbywato sie spotkanie.
Wykonawca oznaczy po konsultacji z Zamawiajgcym miejsca realizacji zlecenia, zgodnie
z wymogami projektow finansowanych ze srodkéw UE. Zamawiajgcy przygotuje w tym celu
odpowiednie oznaczenia wizualizacji sal szkoleniowych, miejsc positkéw, drogi do sal
szkoleniowych i sal, w ktérych serwowane sg positki. Oznaczenia te zostang dostarczone
Wykonawcy w dniu rozpoczecia realizacji zlecenia. Wykonawca umozliwi takze Zamawiajgcemu,
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na czas realizacji zlecenia umieszczenie roll-up’éw, plakatow itp. w miejscach realizacji zlecenia
lub w ich bezposrednim sgsiedztwie.
13.Realizacja zamowienia

1) Rezerwacja ustug
W celu dokonania rezerwacji ustug zwigzanych z realizacjg spotkan Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy na 7 dni przed planowanym terminem spotkania informacje:
» przewidywang liczbe uczestnikdéw wraz z informacjg nt. oczekiwanego rozktadu pokoi;
» miejsce spotkania (sposrod obiektow wskazanych w ofercie Wykonawcy).
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ rezerwacje w ciggu 1 dnia roboczego od dnia
przekazania przez Zamawiajgcego ww. informaciji.
Za dzien roboczy nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

2) Anulowanie rezerwacji
Zamawiajagcy uprawniony jest do dokonania czynno$ci anulowania rezerwacji ustugi poprzez
przestanie oswiadczenia e-mailem za potwierdzeniem odbioru do osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie procedury rezerwaciji.
Anulacja $wiadczenia ustugi jest bezkosztowa w przypadku przestania Wykonawcy
oswiadczenia w sprawie anulowania rezerwacji najpdzniej w terminie 3 dni przed planowanym
spotkaniem.

14.Zatrudnienie na umowe o prace
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) zatrudniali na umowe o prace
W zakresie ustugi restauracyjnej / cateringowej (okreslonej w pkt 11 niniejszego SOPZ) -
zadeklarowang w ofercie liczbe 0s6b niepetnosprawnych tj. oséb spetniajgcych przestanki statusu
niepetnosprawnosci okreslone ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 511).

15.Warto$¢ zamdéwienia
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ ftgcznie na realizacje zamowienia kwote w wysokosci:
51 142 zi brutto.

1 Tresc tego pkt bedzie miata zastosowanie jedynie w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje w ofercie, zatrudnienie
na umowe o prace przy wykonywaniu (realizacji) ustugi restauracyjnej/cateringowej okreslonej w pkt 9 niniejszego rozdziatu
SOPZ jednej lub wiecej 0os6b niepetnosprawnych.
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