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Załącznik nr 8 do zapytania ofertowego 

 

 

UMOWA NR ……../CIG/2023 

 

zawarta w dniu ……………………… 2023 roku w Szczecinie, pomiędzy: 

 

Województwem Zachodniopomorskim z siedzibą przy ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40, 70-421 
Szczecin, NIP: 8512871498, REGON: 811683876, reprezentowanym przez Zarząd Województwa 
Zachodniopomorskiego w osobach: 

1) …………………………………………..…… - ……………………………………. Województwa Zachodniopomorskiego  
 

2) …………………………………………….… - ……….……………………………. Województwa Zachodniopomorskiego 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

reprezentowaną/ym przez ………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
zwaną/ym dalej „Wykonawcą” 
 
łącznie zwanymi „Stronami” 
 

Niniejsza umowa została zawarta w trybie zapytania ofertowego z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z późn. zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 
pkt 1, ze względu na wartość zamówienia mniejszą niż 130 000 złotych netto. 

Przedmiot umowy jest realizowany w ramach projektu „Pomorze Zachodnie – gdzie biznes łączy się z nauką” 
finansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego  
2014-2020, Oś Priorytetowa Gospodarka, Innowacje, Nowoczesne Technologie, Działanie 1.18 Tworzenie  
i rozbudowa regionalnego systemu innowacji. 
 

§ 1 
Przedmiot umowy oraz czas trwania umowy 

 
1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie 12 spotkań Grup Roboczych ds. 

inteligentnych specjalizacji oraz przedstawicieli regionalnego ekosystemu innowacji wraz  

z zapewnieniem oprawy eksperckiej.   

2. Wykonawca zorganizuje 12 (słownie: dwanaście) jednodniowych spotkań: 7 (słownie: siedem)  

w formie brunchów biznesowych z wykładem eksperckim oraz 5 (słownie: pięć) w formie 
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warsztatów z udziałem eksperta zgodnie z założeniami zawartymi w Opisie Przedmiotu 

Zamówienia (dalej: jako OPZ) stanowiącego Załącznik nr 1 do umowy. 

3. Spotkania odbędą się w Szczecinie. Za zgodą Zamawiającego spotkania mogą się odbywać  

w formule hybrydowej, z założeniem, że około 70% uczestników może brać udział stacjonarnie 

 a około 30% online. 

4. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy oraz warunki jego wykonywania wymagane przez 

Zamawiającego określa OPZ. 

5. Termin realizacji przedmiotu umowy: do dnia 31.10.2023 r. 

6. Szczegółowy harmonogram spotkań wraz z tematyką Wykonawca ustali wspólnie z 

Zamawiającym.  

7. Zamawiający dopuszcza zmiany w harmonogramie i tematyce spotkań z zastrzeżeniem, iż 

każdorazowo będą one wymagały akceptacji Zamawiającego. Zmiany będą zgłaszane za pomocą 

poczty elektronicznej i nie stanowią zmiany umowy. 

§ 2  
Osoby upoważnione do kontaktów / Koordynator  

 
1. Do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu zadania upoważnia się ze strony 

Zamawiającego: ………………………….……………………………………………… tel. ………………………………..  

e-mail: …………………………………………… 

2. Ze strony Wykonawcy zostanie wyznaczona osoba wskazana w ofercie jako „Koordynator” 

odpowiedzialna w szczególności za: 

a) stały kontakt z Zamawiającym,  

b) obsługę całości zamówienia, 

c) koordynację prac związanych z realizacją zamówienia,  

d) wsparcie organizacyjne moderatora oraz eksperta/ekspertów 

prowadzącego/prowadzących spotkania, 

e) odpowiadanie i reagowanie na pytania organizacyjno-techniczne oraz potrzeby zgłaszane 

przez uczestników. 

3. Wykonawca wyznacza jako Koordynatora następującą osobę: ……………………………………………………… 

tel. ……………………………………  e-mail: …………………………………..………….. 

4. Zmiana osoby kontaktowej ze strony Zamawiającego nie wymaga zmiany treści umowy. 

§ 3 
Sposób realizacji przedmiotu zamówienia. Obowiązki Zamawiającego 

 
1. Zamawiający przekaże Wykonawcy wszystkie informacje oraz dane niezbędne do prawidłowej 

realizacji zamówienia zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy oraz Opisem Przedmiotu 

Zamówienia.  

2. Zamawiający będzie odpowiedzialny za przekazanie rekomendacji odnośnie osób mogących 

uczestniczyć w spotkaniach Grup Roboczych. 

3. Zamawiający będzie współpracować z Wykonawcą przy realizacji zamówienia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawowania kontroli realizacji przez Wykonawcę 

przedmiotu niniejszej umowy, przez wyznaczonych przedstawicieli Zamawiającego. 

5. Pozostałe obowiązki Zamawiającego zawiera OPZ. 
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§ 4 
Sposób realizacji przedmiotu zamówienia. Obowiązki Wykonawcy 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się do organizacji i przeprowadzenia 12 spotkań Grup Roboczych ds. 

inteligentnych specjalizacji oraz przedstawicieli regionalnego ekosystemu innowacji  

wraz z zapewnieniem oprawy eksperckiej i prawidłowego wykonania wszelkich prac związanych z 

przygotowaniem i realizacją zamówienia zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, OPZ, 

złożoną ofertą, zakresem zadań i obowiązującym prawem.  

2. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  

3. Wykonawca będzie odpowiedzialny za zrekrutowanie uczestników na każde spotkanie według 

rekomendacji Zamawiającego. 

4. Wykonawca będzie odpowiedzialny za zapewnienie miejsca spotkań wraz z odpowiednim 

wyposażeniem, cateringiem oraz obsługą.  

5. W przypadku wyrażenia przez Zamawiającego zgody na zastosowanie hybrydowej formuły 

spotkania, Wykonawca zapewni dostęp do platformy umożliwiającej sprawne przeprowadzenie 

spotkania on-line oraz zapewni osobę odpowiedzialną za sprawy techniczne, która będzie 

dostępna dla uczestników w trakcie spotkań oraz podczas ewentualnego przeprowadzonego 

szkolenia z zakresu funkcjonowania platformy/narzędzia za pomocą, którego odbywać się będzie 

spotkanie. 

6. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić do przeprowadzenia spotkań w formule brunchów,  

o których mowa § 1 ust. 2 umowy, moderatora o odpowiednim doświadczeniu zgodnie ze 

złożoną ofertą oraz OPZ oraz do zachowania stałości w tym zakresie. 

7. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić do przeprowadzenia wszystkich 12 spotkań, o których 

mowa § 1 ust. 1 umowy, ekspertów o odpowiedniej wiedzy i/lub doświadczeniu zgodnie z OPZ. 

8. Zamawiający dopuszcza zmianę wcześniej zaakceptowanego eksperta pod warunkiem 

zapewnienia przez Wykonawcę nowej osoby, która posiadać będzie wiedzę i/lub doświadczenie 

co najmniej równorzędne jak osoba wcześniej zaakceptowana przez Zamawiającego. Zmiana 

eksperta nie wymaga zmiany umowy, lecz dla jej skuteczności wymagane jest przedstawienie 

przez Wykonawcę w treści maila nowej propozycji osoby, o której mowa powyżej celem 

uzyskania zgody Zamawiającego na zaproponowaną zmianę eksperta.  

9. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty związane z uczestnictwem moderatora oraz ekspertów,  

w tym w szczególności koszty wystąpienia i udziału w spotkaniach.  

10. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia osób niezbędnych do realizacji niniejszego 

zamówienia, o których mowa w OPZ oraz wyznaczenia (skierowania) osoby do realizacji 

przedmiotu umowy na stanowisko Koordynatora – odpowiedzialnego za obsługę całości 

zamówienia, o którym mowa w § 2 ust. 2 oraz do zachowania stałości w tym zakresie. Będzie to 

osoba, która została wskazana przez Wykonawcę w złożonej ofercie. 

11. Koordynator oraz moderator, o którym mowa w ust. 6 i 10 nie mogą zostać odsunięci przez 

Wykonawcę od wykonywania przedmiotu umowy, z wyjątkiem przypadków, gdy odsunięcie od 

wykonywania przedmiotu umowy podyktowane jest okolicznościami o obiektywnym charakterze 

lub zdarzeniami losowymi uniemożliwiającymi danej osobie pełnienie swoich funkcji. 

12. W przypadku zaistnienia przesłanek wskazanych w ust. 11 Wykonawca zobowiązany jest 

powiadomić w formie pisemnej Zamawiającego o tym fakcie oraz wskazać nową osobę. 
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13. W przypadku konieczności zmiany osoby wyznaczonej do roli koordynatora lub moderatora, musi 

być ona dokonana na osobę, która w przypadku składania oferty na realizację zamówienia 

uzyskałaby taką samą (lub wyższą) liczbę punktów na etapie oceny ofert przez Zamawiającego co 

pierwotnie wybrany Wykonawca (zmiana powinna zostać dokonana na osobę o takich samych 

lub wyższych kwalifikacjach i doświadczeniu objętych zapisami w OPZ/zapytaniu ofertowym). 

14. Każdorazowa zmiana koordynatora lub moderatora wymaga zgody Zamawiającego (na samą 

zmianę oraz na kandydaturę nowej osoby). Zaakceptowana przez Zamawiającego zmiana nie 

stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawierania aneksu do umowy. 

15. Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia profesjonalnej obsługi fotograficznej podczas 

wszystkich spotkań oraz przekazania Zamawiającemu, niezwłocznie po ich zakończeniu, 

dokumentacji fotograficznej w postaci minimum 10 zdjęć z każdego ze spotkań. 

16. Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia działań informacyjno-promocyjnych zgodnie  

z OPZ.  

17. Wykonawca w trakcie otwarcia spotkań ma obowiązek informowania uczestników o 

finansowaniu spotkań z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.  

18. Wykonawca opracuje po zakończeniu każdego spotkania raport z jego przebiegu i niezwłocznie 

przekaże Zamawiającemu do akceptacji. 

19. Wszelkie materiały związane z przedmiotem zamówienia Wykonawca powinien opatrzyć 

logotypem Województwa Zachodniopomorskiego, odpowiednimi logotypami unijnymi oraz 

opracować zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej Województwa Zachodniopomorskiego  

i zasadami oznakowania projektów unijnych dla umów zawartych od 1 stycznia 2018 r.  

20. Wykonawca zobowiązuje się współpracować z Zamawiającym w trakcie realizacji umowy,  

a w szczególności udzielać wszelkich niezbędnych wyjaśnień i informacji dotyczących jej 

wykonywania, na każde żądanie Zamawiającego, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

21. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje, zdolności i doświadczenie do 

wykonania przedmiotowej umowy oraz zobowiązuje się ją wykonać z należytą starannością. 

22. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację całego zamówienia. 

23. Pozostałe obowiązki Wykonawcy zawarte zostały w OPZ. 

 

§ 5 

Oświadczenia stron 
 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

a) W ramach swojej działalności profesjonalnie zajmie się organizacją oraz realizacją przedmiotu 

umowy. 

b) Posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie umożliwiające realizację przedmiotu umowy  

na odpowiednim poziomie jakości, w szczególności w zakresie realizacji zamówień 

podobnego rodzaju do zamówienia stanowiącego przedmiot umowy. 

c) Zawarcie i wykonanie przez Wykonawcę umowy nie wymaga żadnych zezwoleń osób 

trzecich. 

d) Zapoznał się z założeniami wykonania przedmiotu umowy i nie zgłasza do nich uwag  

oraz zobowiązuje się do wykonania umowy zgodnie z tymi założeniami. 
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e) Dysponuje odpowiednimi zezwoleniami, licencjami oraz prawami do wykorzystania narzędzi 

informatycznych lub infrastruktury informatycznej zapewniającej prawidłową realizację 

przedmiotu umowy. 

f) Zobowiązuje się do realizacji umowy z dołożeniem najwyższej staranności z uwzględnieniem 

zawodowego charakteru działalności Wykonawcy, zgodnie z obowiązującymi przepisami  

i normami, treścią umowy (w tym w szczególności zgodnie z OPZ) oraz uzgodnieniami 

dokonanymi w trakcie realizacji umowy. 

g) Zobowiązany jest bezzwłocznie informować o przeszkodach w należytym wykonywaniu 

umowy, w tym również o okolicznościach leżących po stronie Zamawiającego, które mogą 

mieć wpływ na wywiązanie się Wykonawcy z postanowień umowy. 

h) Wykonawca zobowiązuje się, iż wykona przedmiot umowy zapewniając co najmniej 

minimalne wymogi określone w art. 6 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu 

dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240) w szczególności: 

− dotyczące dostępności architektonicznej w zakresie dostosowania miejsc, w których 

będą odbywały się spotkania do potrzeb osób z niepełnosprawnością, w 

szczególności z niepełnosprawnością ruchową, tak aby móc umożliwić takim osobom 

pełne uczestnictwo w spotkaniu, 

− dotyczące dostępności cyfrowej w zakresie działań promocyjnych, tj. udostępnienia 

na stronie internetowej/social mediach materiałów informacyjno-promocyjnych oraz 

rekrutacji uczestników, 

− dotyczące dostępności informacyjno-komunikacyjnej w zakresie użycia środków 

technicznych do obsługi osób ze szczególnymi potrzebami m.in. osobami 

słabosłyszącymi oraz oznakowania miejsc, w których odbywać się będzie spotkanie.  

i) Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem 

wymagań w zakresie dostępności dla wszystkich użytkowników, w tym dla osób ze 

specjalnymi potrzebami – zgodnie z wytycznymi WCAG 2.1. 

2. W odniesieniu do konieczności spełnienia wymogu określonego w art. 68 ust. 3 Ustawy z dnia 11 

stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach alternatywnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1083)  

w zakresie realizacji zamówienia przy wykorzystaniu co najmniej 10% pojazdów elektrycznych lub 

pojazdów napędzanych gazem ziemnym (Załącznik nr 4 do umowy), Wykonawca oświadcza, że  

w razie konieczności wykorzystania przy realizacji umowy pojazdów: 

a) zobowiązany jest do dostosowania się do wymagań wynikających z przepisów ustawy z dnia 

11 stycznia 2018 roku o elektromobilności i paliwach alternatywnych, co oznacza 

zapewnienie, że udział pojazdów elektrycznych lub pojazdów napędzanych gazem ziemnym 

we flocie pojazdów użytkowanych przy wykonywaniu umowy wynosi nie mniej niż 10 % 

całości pojazdów wykorzystywanych przy realizacji umowy, 

b) w terminie do 7 dni roboczych od zawarcia umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu 

informację obrazując relację pomiędzy całkowitą liczbą pojazdów zaangażowaną przy 

realizacji umowy do liczby pojazdów elektrycznych lub pojazdów napędzanych gazem 

ziemnym (Załącznik nr 4 do umowy), 

c) zobowiązany jest poddać się kontroli Zamawiającego pod kątem spełniania przez niego 

wymogów wskazanych w ustawie z dnia 11 stycznia 2018 roku o elektromobilności i paliwach 

alternatywnych, w tym do sprawdzania czy Wykonawca rzeczywiście użytkuje przy 
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wykonywaniu umowy odpowiednią ilość pojazdów elektrycznych lub pojazdów napędzanych 

gazem ziemnym.  

 

§ 6 
   Wynagrodzenie Wykonawcy i płatności  

1. Maksymalna wartość umowy, stanowiąca jednocześnie całkowite wynagrodzenie należne 

Wykonawcy z tytułu należytego wykonania przedmiotu umowy zostaje określona na kwotę  

netto …………………………………………………. zł tj. brutto ……………………………………………… zł (słownie: 

……………………………………………………………………….……………………………………………………………… ……/100) 

i zawiera wszystkie składniki cenotwórcze. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zawiera zapłatę za realizację przedmiotu umowy  

oraz wszelkie inne koszty związane z jego realizacją, a w szczególności: podatek od towarów  

i usług (VAT). 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wyczerpuje wszystkie roszczenia Wykonawcy 

wynikające z realizacji przedmiotu umowy. 

4. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 nastąpi w częściach, gdzie każda z części 

zostanie zrealizowana zgodnie z harmonogramem realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa 

w § 1 ust. 6 umowy: 

a) I część w kwocie ………..……………… zł brutto (słownie złotych: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………) 

równa wysokości kosztów organizacji pierwszych trzech spotkań zgodnie z przedmiotem 

zamówienia, zostanie zrealizowana po podpisaniu przez Strony protokołu odbioru  

z realizacji tej części umowy, 

b) II część w kwocie ……………………………. zł brutto (słownie złotych: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…….) 

równa wysokości kosztów organizacji pozostałych dziewięciu spotkań zgodnie  

z przedmiotem zamówienia, zostanie zrealizowana po podpisaniu przez Strony protokołu 

odbioru z realizacji tej części umowy. 

5. Wynagrodzenie należne Wykonawcy będzie płatne na podstawie prawidłowo wystawionej przez 

Wykonawcę faktury/ustrukturyzowanej faktury elektronicznej - udostępnianej za pośrednictwem 

Platformy Elektronicznego Fakturowania - w terminie 14 dni kalendarzowych od daty 

otrzymania przez Zamawiającego faktury/ ustrukturyzowanej faktury elektronicznej. 

6. Przez ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną należy rozumieć fakturę elektroniczną, o której 

mowa w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu  

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 

publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 poz. 1666, z późn. zm.). 

7. Postanowienia ust. 6 nie skutkują akceptacją wystawiania i doręczania Zamawiającemu faktur  

za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur. 

8. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
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9. Wykonawca zobowiązuje się umieścić na fakturze VAT numer rachunku bankowego, który został 

zgłoszony w organie podatkowym i umieszczony w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej 

Administracji Skarbowej.  

10. Zamawiający wskazuje następujące dane konieczne do uwzględnienia przez Wykonawcę  

przy wystawianiu dowodu księgowego dla Zamawiającego: 

Województwo Zachodniopomorskie 

ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40 

70 - 421 Szczecin 

NIP: 851-287-14-98 

 

§ 7 
Prawa autorskie  

1. Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do 

materiałów graficznych, materiałów informacyjno-promocyjnych i innych związanych z realizacją 

przedmiotu zamówienia bez żadnych ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby oraz 

egzemplarzy. 

2. Zamawiający nabywa wszelkie autorskie prawa majątkowe, o których mowa w ust. 1,  

na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku  

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2509). 

3. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 1, w ramach  

wynagrodzenia za zrealizowanie umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiającego także prawo  

do wykonywania praw zależnych oraz tworzenia utworów zależnych w rozumieniu ustawy 

wskazanej w ust. 2 do wyników zrealizowanej umowy, dokonywania lub zlecania osobom trzecim 

dokonywania ich opracowań, w tym ich skrótów i streszczeń oraz korzystania z tych opracowań  

i rozporządzania nimi.  

4. Wykonawcy nie przysługuje z powyższych tytułów dodatkowe wynagrodzenie.  

5. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 1, Wykonawca 

przenosi na Zamawiającego także własność nośnika/nośników, na których utrwalone zostały 

utwory. Z tego tytułu nie przysługuje mu jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie       

 

§ 8 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 ogólnego Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej „RODO”) dane osobowe do 

przetwarzania, na zasadach określonych w niniejszej umowie i wyłącznie w celu wskazanym w § 1 

niniejszej umowy w zakresie niezbędnym do jej realizacji. 

2. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, 

RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, 

których dane dotyczą.  



 

8 

 

3. Na udokumentowane polecenie Zamawiającego, którym jest niniejsza umowa, Wykonawca 

przetwarza dane osobowe wyłącznie w celu wskazanym w § 1 ust. 1 niniejszej umowy i w zakresie 

niezbędnym do jej realizacji.  

4. Wykonawca oraz Zamawiający zobowiązani są zapewnić zgodność przetwarzania danych osobowych  

z RODO oraz innymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych przez cały czas trwania umowy. 

5. Wykonawca stosuje środki organizacyjne i techniczne zabezpieczające powierzone dane osobowe 

przed niepożądanym ujawnieniem, zniszczeniem lub modyfikacją w zakresie przewidzianym w art. 32 

RODO oraz zapewnia ochronę powierzonych danych osobowych w sposób zgodny z innymi 

przepisami z zakresu ochrony danych osobowych – przez cały czas trwania umowy oraz po jej 

wygaśnięciu. 

6. Wykonawca będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy dane dotyczące uczestników 

biorących udział w spotkaniach Grup Roboczych w postaci imion i nazwisk, adresu e-mail, numeru 

telefonu, nazwy instytucji reprezentującej, wizerunku, informacji nt. specjalnych potrzeb 

wynikających z niepełnosprawności lub stanu zdrowia. 

7. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie  

w celu zrealizowania usługi określonej w § 1 niniejszej umowy.  

8. Wykonawca zobowiązany jest do spełnienia obowiązku informacyjnego wobec osób 

uczestniczących w realizacji wszystkich spotkań grup roboczych. Wykonawca zobowiązuje się 

dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 

9. Wykonawca zobowiązuje się zapoznać osoby, o których mowa w ust. 11 z przepisami z zakresu 

ochrony danych osobowych przed dopuszczeniem ich do pracy z tymi danymi.  

10. Wykonawca zapewnia, że upoważnione przez niego osoby zaangażowane w proces przetwarzania 

danych osobowych zostaną przez niego zobowiązane do zachowania w tajemnicy danych osobowych 

oraz ich wszystkich zabezpieczeń zarówno w trakcie obowiązywania umowy powierzenia 

przetwarzania danych osobowych, jak również po jej wygaśnięciu - w sposób bezterminowy –  

w szczególności w ten sposób, że osoby te zostaną zobowiązane, przed rozpoczęciem realizacji 

powierzonych zadań lub spraw związanych z przetwarzaniem danych osobowych, do złożenia 

pisemnych oświadczeń o zobowiązaniu się do zachowania tajemnicy – również po ustaniu 

zatrudnienia lub ustaniu innego tytułu prawnego wiążącego je z Wykonawcą – wszelkich informacji 

uzyskanych w związku z wykonywaniem powierzonych zadań lub spraw w procesie przetwarzania 

danych osobowych. 

11. Wykonawca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych 

powierzonych na podstawie niniejszej umowy. 

12. Wykonawca prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu 

Zamawiającego, zawierający informacje wskazane w art. 30 RODO i na zasadach tam określonych, 

chyba że przepis prawa zwalnia Wykonawcę z takiego obowiązku. 

13. Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia rejestru, o którym mowa w ust. 12, na żądanie 

Zamawiającego.  

14. Wykonawca, po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem powierzonych danych, 

usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii 

Europejskiej lub prawo jej państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

15. Wykonawca, w miarę możliwości, zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym w wypełnianiu 

jego obowiązków w zakresie ochrony danych osobowych.  
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16. Wykonawca w przypadku stwierdzenia jakiejkolwiek sytuacji stanowiącej naruszenie bezpieczeństwa 

danych osobowych, powierzonych do przetwarzania przez Zamawiającego, zobowiązuje się 

niezwłocznie:  

1) poinformować o tym Zamawiającego, podając wszelkie informacje dotyczące takiego naruszenia;  

2) w miarę możliwości ustalić przyczynę i miejsce naruszenia;  

3) podjąć wszelkie czynności zmierzające do usunięcia, naruszenia i zabezpieczenie danych 

osobowych w sposób należyty przed dalszymi naruszeniami;  

4) zebrać dostępne informacje i dokumenty, które mogą pomóc w ustaleniu okoliczności naruszenia 

i przeciwdziałaniu podobnym naruszeniom. 

17. Wykonawca niezwłocznie powiadomi Zamawiającego, jednak nie później niż w terminie 24 godzin,  

o otrzymaniu zgłoszenia jakiegokolwiek żądania ze strony podmiotu, którego dane dotyczą, w 

zakresie przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszej 

umowy. 

18. W przypadku zgłoszonych żądań Wykonawca będzie działać wyłącznie na podstawie wytycznych 

Zamawiającego. 

19. Zgłoszenie naruszenia ochrony danych osobowych, o którym mowa w ust. 16, zawiera co najmniej 

informacje określone w art. 33 ust. 3 RODO: 

1) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości wskazanie kategorii 

i przybliżonej liczby osób, których dane dotyczą, oraz kategorii i przybliżonej liczby wpisów danych 

osobowych, których dotyczy naruszenie; 

2) imię, nazwisko i dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych po stronie Wykonawcy; 

3) możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych; 

4) środki zastosowane lub proponowane przez Wykonawcę w celu zaradzenia naruszeniu ochrony 

danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu zminimalizowania jego 

ewentualnych negatywnych skutków. 

20. Wykonawca zobowiązany jest do aktualizowania informacji podanych w zgłoszeniu i niezwłocznego 

informowania o tym Zamawiającego. 

21. Informacje, o których mowa w ust. 19, powinny zostać przesłane na adres e-mail IOD Województwa 

Zachodniopomorskiego lub osoby wskazanej przez Zamawiającego do kontaktu. 

22. Zamawiający zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez 

Wykonawcę przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają 

postanowienia umowy.  

23. Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy i po uprzednim 

poinformowaniu o kontroli na co najmniej 7 dni roboczych przed jej rozpoczęciem lub niezwłocznie  

w przypadku wystąpienia naruszenia. 

24. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego nie dłuższym niż 7 dni. 

25. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art. 28 RODO.  

26. W zakresie przetwarzania danych osobowych objętych umową Wykonawca może korzystać z usług 

podwykonawcy.  
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27. Celem realizacji umowy głównej Wykonawca podpowierza dane osobowe firmie 

………………………………………………………………………………………………………………………………………... z siedzibą 

w: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

28. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania także 

podwykonawcom innym niż wskazany w ust. 27 jedynie w celu wykonania niniejszej umowy po 

uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.  

29. Zakres dalszego powierzenia każdorazowo podlega sprawdzeniu i jest określany/dobierany pod 

kątem osiągnięcia efektu zleconych prac z zachowaniem zasady minimalizacji danych.  

30. Podwykonawcy, o których mowa w ust. 27 i 28, w zakresie ochrony danych osobowych obowiązani są 

zapewnić poziom ochrony danych osobowych zgodny z RODO oraz innymi przepisami prawa 

powszechnie obowiązującego, a jednocześnie nie niższy od poziomu ochrony wynikającego z 

niniejszej umowy.  Do podwykonawcy §29 stosuje się odpowiednio. 

31. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za nie wywiązanie się ze 

spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

32. Wykonawca oświadcza,  że w zakresie poufności oraz ochrony danych osobowych podmioty 

wskazane w ust. 27 i 28 postępują zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. 

33. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie  

z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych osobom nieupoważnionym.  

34. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o jakimkolwiek 

postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez 

Wykonawcę danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub 

orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich 

planowanych, o ile są wiadome lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących 

przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez 

inspektorów upoważnionych przez organ nadzorczy. 

35. Wykonawca  zobowiązuje się w zakresie wynikającym z powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa do zwolnienia Zamawiającego z odpowiedzialności wobec podmiotów trzecich z tytułu 

naruszenia zasad ochrony danych osobowych oraz do naprawienia szkody wyrządzonej 

Zamawiającemu z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, a w szczególności z uwagi na 

niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z postanowień 

niniejszej umowy.  

36. W przypadku, o którym mowa w ust. 35, Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia w szczególności 

zasądzonych kosztów sądowych, kosztów zastępstwa procesowego oraz zapłacić zasądzone od 

Zamawiającego na rzecz podmiotu trzeciego, którego danych naruszenie dotyczyło – odszkodowanie 

lub koszty polubownego załatwienia sprawy. Wykonawca podejmie również wszelkie czynności w 

celu wyjaśnienia okoliczności mogących stanowić podstawę dochodzenia przez podmiot trzeci 

roszczeń  

z tytułu naruszenia ochrony danych osobowych przetwarzanych na podstawie umowy oraz do 

doprowadzenia do polubownego załatwienia sprawy.  

37. Zamawiający zobowiązuje się do poinformowania Wykonawcy o wszelkich okolicznościach, które 

mogą świadczyć o podejmowaniu przez podmioty trzecie działań zmierzających do ochrony danych 

osobowych, przetwarzanych na podstawie umowy, w szczególności o wytoczeniu przeciwko 
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Zamawiającemu powództwa lub zgłoszenia jakichkolwiek roszczeń dotyczących ochrony danych 

osobowych, przetwarzanych na podstawie umowy. 

38. Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy odszkodowania przekraczającego wysokość kar 

umownych - do pełnej wysokości poniesionych przez siebie szkód z powodu niewykonania lub 

nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z postanowień niniejszej 

umowy. 

39. Zobowiązania Wykonawcy, o których mowa w ustępach wcześniejszych, a także uprawnienia 

dochodzenia przez Zamawiającego kar umownych, istnieją również po upływie okresu, na który 

niniejsza umowa została zawarta, jeśli przesłanki realizacji tych zobowiązań lub zastosowania kar 

umownych zaktualizują się po upływie tego okresu. 

 

§ 9 

Odstąpienie od umowy 

 

1. Zamawiający może do dnia 31.10.2023 roku odstąpić od umowy w całości lub w części bez 

wyznaczania terminu dodatkowego na jej wykonanie, w następujących przypadkach: 

a) jeżeli Wykonawca nie przystąpi do realizacji umowy lub będzie ją wykonywał w sposób 

nieprawidłowy, w szczególności nie będzie realizował obowiązków określonych w OPZ, 

b) jeżeli wystąpi jedna z okoliczności skutkujących wykluczeniem Wykonawcy z udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia w szczególności okoliczność, o której mowa  

w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego, 

c) jeżeli Wykonawca zaprzestanie realizacji umowy lub zwłoka w realizacji przedmiotu 

umowy będzie trwała dłużej niż 5 dni roboczych, 

d) przetwarzania danych osobowych niezgodnie z RODO oraz niniejszą umową. 

2. Zamawiający ma prawo natychmiastowego odstąpienia od umowy z tytułu nieprzestrzegania 

przez Wykonawcę zapisów niniejszej umowy. 

3. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności  

w terminie 30 dni kalendarzowych od stwierdzenia przez Zamawiającego okoliczności, o których 

mowa w ust. 1. W razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z powyższych przyczyn, nie 

będzie on zobowiązany do zwrotu wydatków poniesionych przez Wykonawcę. 

4. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera 

uzasadnienie. 

 

§ 10 

Kary umowne 

 

1. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy.  

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:   

a) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto 

określonego w § 6 ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki, 
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b) za odstąpienie od umowy lub jej wypowiedzenie z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy - w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1 umowy, 

c) za zwłokę w przekazaniu dokumentów, o których mowa w § 5 ust. 2 lit. b umowy -  

w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 umowy za każdy 

dzień zwłoki, 

d) za niewykonanie wskazanej w § 1 ust. 2 umowy ilości spotkań - w wysokości 5% 

wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1 umowy za każde nieprzeprowadzone 

spotkanie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

e) z tytułu nienależytego wykonania któregokolwiek obowiązku, o którym mowa w rozdziale 

D  pkt. 2, pkt. 5, pkt. 6, pkt. 7, pkt. 8, pkt. 9 OPZ stanowiącego Załącznik nr 1 do umowy, 

stwierdzonego stosownym protokołem, podpisanym przez Zamawiającego w wysokości 

2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 umowy za każdy stwierdzony 

przypadek nienależytego wykonania obowiązku, 

f) z tytułu wprowadzenia zmian w sposobie realizacji zamówienia skutkujących 

niedotrzymaniem zobowiązań jakie były określone w ofercie Wykonawcy, a których 

zadeklarowanie skutkowało przyznaniem dodatkowych punktów w kryteriach innych niż 

kryterium cenowe - w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 

umowy za każdy stwierdzony i udokumentowany przez Zamawiającego przypadek. 

3. Roszczenie o zapłatę kar umownych z tytułu zwłoki, ustalonych za każdy rozpoczęty dzień, staje 

się wymagalne: 

a) za pierwszy rozpoczęty dzień zwłoki - w tym dniu, 

b) za każdy następny rozpoczęty dzień zwłoki - odpowiednio w każdym z tych dni. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego 

wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

5. Zamawiający może potrącić z umówionego wynagrodzenia należność z tytułu kar umownych,  

o których mowa w ust. 2, bez konieczności uprzedniego wzywania Wykonawcy do zapłaty 

naliczonych kar. 

6. W przypadku, gdy kary umowne nie pokryją w całości szkody wyrządzonej przez Wykonawcę, 

Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania w wysokości przekraczającej 

wysokość kar umownych. 

7. Kary umowne, zastrzeżone w niniejszym paragrafie, nie uchybiają uprawnieniu Zamawiającego 

do dokonania odpowiedniego obniżenia wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w 

niniejszej umowie lub w przepisach prawa. 

8. Limit kar umownych, jakich Zamawiający może żądać od Wykonawcy z wszystkich tytułów 

przewidzianych w niniejszej umowie wynosi 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1 

umowy. 

§ 11 
Zmiany umowy 

 
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w odniesieniu do:  

a) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu zamówienia, 
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b) wystąpienia sytuacji epidemicznej w kraju i obowiązujących obostrzeń i ograniczeń w związku 

z wystąpieniem stanu epidemii lub stanu zagrożenia epidemicznego na podstawie 

obowiązujących w danym czasie przepisów prawa powszechnie obowiązującego,  

c) terminu realizacji zamówienia na skutek wystąpienia okoliczności niezawinionych i/lub 

niezależnych od Stron umowy np. siły wyższej, zdarzeń nadzwyczajnych, zewnętrznych  

i niemożliwych do zapobieżenia, które uniemożliwiają realizację zamówienia lub osiągnięcie 

jego celów według pierwotnie przyjętego terminu realizacji zamówienia, 

d) terminu realizacji zamówienia na skutek przedłużających się czynności dotyczących wyboru 

oferty najkorzystniejszej w postępowaniu, o którym mowa we wstępie do umowy. 

e) zmniejszenia zakresu realizacji umowy poprzez rezygnację z realizacji poszczególnych spotkań 

lub części zamówienia w przypadku niemożności zorganizowania wyżej wymiennych 

elementów oraz ze względu na spodziewane niekorzystne efekty polegające na braku 

efektywnego wykonania przedmiotu zamówienia. W takim przypadku strony mają prawo do 

skorygowania wzajemnych zobowiązań poprzez zmianę harmonogramu realizacji 

poszczególnych spotkań lub części zamówienia oraz zmianę wysokości wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy proporcjonalnie do faktycznie zrealizowanych spotkań lub części 

zamówienia.  

2. Zmiana umowy jest dopuszczalna wyłącznie w takim zakresie w jakim jest to uzasadnione 

okolicznościami warunkującymi jej wprowadzenie, a wymienionymi w ust. 1. Zmiana umowy 

nastąpić może z inicjatywy Zamawiającego lub Wykonawcy poprzez przedstawienie drugiej 

Stronie propozycji zmian w formie pisemnej (wniosek), które powinny w szczególności zawierać 

opis zmiany, uzasadnienie zmiany.  

3. Dokonując zmian umowy, Strony będą kierować się poszanowaniem wzajemnych interesów, 

zasadą równości Stron oraz ekwiwalentności świadczeń i przede wszystkim zgodnym zamiarem 

wykonania umowy, poprzez dostosowanie realizacji Przedmiotu umowy do zmienionych 

okoliczności.  

4. Wystąpienie którejkolwiek z okoliczności mogących powodować zmianę umowy, nie stanowi 

bezwzględnego zobowiązania Zamawiającego do dokonania zmian w jej treści ani nie może 

stanowić samodzielnej podstawy do jakichkolwiek roszczeń Wykonawcy odnośnie ich dokonania.  

5. Warunkiem dopuszczalności wprowadzenia zmian do umowy będzie udowodnienie zaistnienia 

okoliczności faktycznych lub prawnych skutkujących potrzebą zmiany treści umowy stosownym 

dokumentem (np. szczegółowy protokół wraz z uzasadnieniem).  

6. W przypadku otrzymania przez stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub częściowym 

zatwierdzeniu wniosku, strona ta może ponownie wystąpić z wnioskiem, o którym mowa w ust. 

2, o ile przedstawi dodatkowe okoliczności lub dowody nie ujęte w pierwotnym wniosku. 

7. Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności i jest 

dokonywana na wniosek jednej ze Stron.  

 

§ 12 

Rozstrzyganie sporów 

1. Spory powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Strony przede 

wszystkimi na drodze polubownej. 
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2. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia na drodze polubownej, spory powstałe  

w związku z niniejszą umową będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą umową znajdują zastosowania przepisy Kodeksu 

Cywilnego.  

 

§ 13 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa zostaje zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

stron. 

2. Żadna ze stron nie może przenieść praw, obowiązków wynikających z umowy na osoby trzecie  

bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony.  

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem 

nieważności z wyjątkiem zapisów zawartych w § 1 ust. 7, § 2 ust. 4, § 4 ust. 8 i 14 umowy.  

4. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez upoważnionych przedstawicieli Stron.  

W przypadku podpisania umowy przez Strony w różnym terminie umowa wchodzi w życie z 

dniem podpisania jej przez drugą ze Stron. 

5. Integralną częścią umowy są następujące załączniki:  

1) Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia, 

2) Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy, 

3) Załącznik nr 3a - Klauzula informacyjna dla Wykonawcy, 

4) Załącznik nr 3b - Klauzula informacyjna dla uczestnika, 

5) Załącznik nr 3c - Formularz zgód, 

6) Załącznik nr 4 - Oświadczenie dot. elektromobilności. 

 
 
 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                 WYKONAWCA 
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