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Przedmiot zamoéwienia
1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa Organizacja dwudniowej konferenciji
pn. Smart Up w ramach ,Zachodniopomorskich Dni Przedsiebiorczo$ci i Innowacji”,
obejmujgca:

1) wynajem sal/przestrzeni (zgodnie z wymaganiami zawartymi w Rozdziale || SOPZ),

2) zapewnienie niezbednego wyposazenia i aranzacje sallprzestrzeni (zgodnie
z wymaganiami zawartymi w Rozdziale 1| SOPZ),

3) zapewnienie profesjonalnego nagtosnienia i oswietlenia oraz osob niezbednych do ich
obstugi (zgodnie z wymaganiami zawartymi w Rozdziale 11l SOPZ),

4) zapewnienie sprzetu multimedialnego oraz oséb niezbednych do jego obstugi
(zgodnie z wymaganiami zawartymi w Rozdziale IV SOPZ),

5) ustuge cateringowg w ftrakcie konferencji (zgodnie z wymaganiami zawartymi
w Rozdziale V SOPZ),

6) produkcje materiatdbw konferencyjnych i informacyjno-promocyjnych (zgodnie
z wymaganiami zawartymi w Rozdziale VI SOPZ),
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7) aktualizacje tresci strony www. konferencji wraz z systemem rejestracji on-line (zgodnie
z wymaganiami zawartymi w Rozdziale VIl SOPZ),

8) udostepnienie narzedzia do przygotowania prezentacji i do gtosowania w aplikacji
mobilnej (zgodnie z wymaganiami zawartymi w Rozdziale VIl SOPZ),

9) obstuge recepcyjng oraz prowadzenie dokumentacji konferencji (zgodnie z
wymaganiami zawartymi w Rozdziale IX SOPZ),

10) oznakowanie miejsc, w ktérych bedzie odbywaé sie konferencja (zgodnie
z wymaganiami zawartymi w Rozdziale X SOPZ),

11) promocja wydarzenia przed i w trakcie jego przebiegu w czasie rzeczywistym w social
mediach (zgodnie z wymaganiami zawartymi w Rozdziale XI SOPZ),

12) zapewnienie obstugi fotograficznej na potrzeby konferencji oraz przygotowanie raportu
koncowego z przebiegu realizacji zamowienia (zgodnie z wymaganiami zawartymi w
Rozdziale XIl SOPZ),

13) wykonanie nagrania audio-video (zgodnie z wymaganiami zawartymi w Rozdziale XlII
SOPZ),

14) zapewnienie moderatorow i prelegentéw (zgodnie z wymaganiami zawartymi w
Rozdziale XIV SOPZ),

15) organizacje warsztatow zakresu ksztattowania kompetencji przedsigbiorczych dla
miodych jako wydarzeh towarzyszacych konferencji, zapewnienie wyktadowcow
prowadzacych warsztaty z zakresu ksztattowania kompetencji przedsiebiorczych,
(zgodnie z wymaganiami zawartymi w Rozdziale X1V SOPZ),

16) zapewnienie dedykowanego opiekuna — odpowiedzialnego za obstuge catosci
zamoéwienia oraz spetnianie wymagan dotyczacych zatrudnienia na umowe o prace
(zgodnie z wymaganiami zawartymi w Rozdziale XV i XVI SOPZ),

17) autorskie prawa majatkowe i pokrewne (zgodnie z Rozdziatem XVII SOPZ).
2.  Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamoéwien (klasyfikacja CPV)

79.95.20.00-2 ustugi w zakresie organizacji imprez;
80.59.00.00-6 ustugi seminaryjne;

55.30.00.00-3 ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow;

79.80.00.00-2 ustugi drukowania i powigzane
79.82.30.00-9 ustugi drukowania i dostawy;
79.82.25.00-7 ustugi projektéw graficznych;

72.00.00.00-5 ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania,
internetowe i wsparcia;

72.41.30.00-8 ustugi w zakresie projektowania stron WWW;

72.21.22.20-7 ustugi opracowywania oprogramowania dla Internetu i intranetu.
79.99.20.00-4 ustugi recepcyjne;

64.22.81.00-1 ustugi transmisji sygnatu telewizyjnego

72.40.00.00-4 ustugi internetowe

98.30.00.00-6 rézne ustugi.
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3. Informacja o realizacji przedmiotu zaméwienia w ramach projektéw finansowanych
z funduszy unijnych.

Przedmiot zaméwienia realizowany jest w ramach dwéch projektow:

o "Wzmocnienie pozycji regionalnej gospodarki, Pomorze Zachodnie — Ster na innowacje”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, Os$ Priorytetowa | Gospodarka, Innowacje,
Nowoczesne Technologie, Dziatanie 1.14 Wzmocnienie pozycji regionalnej gospodarki w
wymiarze krajowym i miedzynarodowym przy finansowaniu ze $rodkéw UE. Decyzja o
dofinansowaniu projektu nr RPZP.01.14.00-32-0001/17-00.

e ,Wsparcie administracji zajmujgcej sie zarzgdzaniem RPO WZ 2014-2020 w roku
2019”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$ Priorytetowa X Pomoc Techniczna, Dziatanie
10.1 Wsparcie proceséw zarzgdzania i wdrazania oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych RPO WZ. Decyzja o dofinansowaniu projektu nr RPZP.10.01.00-32-
0001/19-00.

4. Podstawowe informacje

. Planowany Czas trwania Liczba
Miejsce . . . o
. termin (liczba dni uczestnikéw Grupa docelowa
konferenciji . . -
konferencji | konferencyjnych) konferenciji
przedsiebiorcy oraz instytucje otoczenia
biznesu, w szczegdélnosci te odgrywajgce
nnv znaczgca role w ksztattowaniu procesow
Miasto tydzien . ok. 150 oso6b innowacyjnych w regionie, propagowaniu
. . 2 dni . . e . )
Szczecin listopada / dzien instrumentéw finansowych i budowaniu
2019rr. ekosystemu wsparcia startupéw oraz
miodych (studentéw, mtodziez ze szkét
ponadpodstawowych i podstawowych)

1) Miejsce konferencji: miasto Szczecin (Lewobrzeze), miejsce tatwo dostepne
transportem publicznym i prywatnym

2) Data konferencji
I/IV tydzien listopada 2019 r.

3) Termin realizacji zamdwienia

Od dnia podpisania umowy do 31 listopada 2019 r.

4) Czas trwania konferenciji:

Dwa dni konferencyjne, w tym:
» 1 dzieh konferencji w godzinach: 8:00 — 16:00 (dorosli, przedstawiciele branzy)

» 2 dzien konferencji w godzinach: 9.30 — 14:00 (studenci, mtodziez ze szkét
ponadpodstawowych)

5) Liczba uczestnikow
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1 dzien konferencji w godzinach 8:00 — 16:00 — do 150 oséb w tym: 135 oso6b (goscie)

oraz okoto 15 osob (prelegenci, osoby prowadzgce dyskusje panelowe i warsztaty,

przedstawiciele Wojewddztwa Zachodniopomorskiego);

— 1 dzien konferencji — SMART UP WORKSHOP! — w godzinach od 9:00-13:00 — okoto
120 mtodych;

— 2 dzien konferencji w godzinach 9:30 — 14:00 — do 150 oséb w tym: 135 oséb (goscie)
oraz okoto 15 o0s6b (prelegenci, osoby prowadzgce dyskusje panelowe
i warsztaty, przedstawiciele Wojewddztwa Zachodniopomorskiego);

— 2 dzien konferencji — SMART UP WORKSHOP! — w godzinach od 9:00-13:00 — okoto

120 mtodych. Cele i ramowy program / harmonogram konferencji

6) Cel gtéwny konferenc;ji:

Celem gtéwnym organizaciji wydarzenia jest wzmocnienie systemu wsparcia innowacji
i przedsiebiorczosci w regionie poprzez podniesienie wiedzy na temat najnowszych
rozwigzan w tym obszarze, takze przy wykorzystaniu funduszy unijnych oraz wymiane
pogladéw i doswiadczen pomiedzy aktorami regionalnego systemu innowacji i
srodowiska startupowego, a takze promocja RPO WZ 2014-2020.

Wydarzenie bedzie miato forme dwudniowego kongresu w gtdwnej mierze
skierowanego do szeroko rozumianych instytucji otoczenia biznesu, przedsiebiorcéw,
potencjalnych startupéw oraz miodziezy ze szkdt ponadpodstawowych.

Cele szczegotowe konferenciji:

a) wsparcie dla rozwoju inicjatyw startupowych w regionie, m.in. przy wykorzystaniu
mozliwosci wynikajgcych z RPO WZ 2014-2020,

b) konsolidacja srodowiska podmiotéw tworzacych regionalny ekosystem innowaciji,

c) informowanie mieszkancow Pomorza Zachodniego kazdej grupy wiekowej o
mozliwosciach wykorzystania funduszy unijnych w ramach RPO WZ 2014-2020,

d) stworzenie plaszczyzny wymiany mysli i pogladow w obszarze wsparcia
przedsiebiorczosci i innowaciji,

e) dotarcie do Instytucji Otoczenia Biznesu (dalej jako: IOB) z wiedzg przydatng ich
dziataniom oraz utatwieniem wspétpracy I0B z przedsiebiorstwami z Pomorza
Zachodniego,

f)  zaoferowanie przedsiebiorcom mozliwosci nawigzania wspotpracy, w tym
w potgczeniu mate/ Srednie firmy z duzymi (miedzynarodowymi) podmiotami majgc
na celu podniesienie innowacyjnosci i stworzenie potencjatu dla dziatalno$ci
statrupowej,

g) umozliwienie startupom nawigzanie kontaktu z duzymi firmami i korporacjami w
celu pozyskania inwestoréw,

h) wzrost zainteresowania kreatywnoscia, nowymi technologiami, rozwigzaniami
innowacyjnymi wsréd mtodych,

i) budowanie $wiadomosci wyboréw i kierunkéw rozwoju zawodowego wsréod
miodych poprzez inspirowanie przez osoby, kidre osiggnety sukces,

i)  wykreowanie wsrod miodziezy ze szkoét ponadpodstawowych przedsiebiorczych
postaw, zgodnie z zatozeniami RPO WZ 2014-2020.
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7) Merytoryczne elementy konferenciji

Pomorze
% Zachodnie

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Dni Wyktady gosci . Smart Up Strefa network-
. . Panele dyskusyjne )
konferencji. specjalnych WORKSHOP ingowa
Dzien | 2 x 45 minut 3 x 70 minut 4 x 90 min 1 )
(8 godzin)
Dzien Il 1 x 45 minut 2 x 60 minut 4 x 90 min 1 )
(5 godzin)
8) Ramowy program / harmonogram konferencji
Dzien |
8.00-9.15 Rejestracja
9:15-9:30 Uroczyste otwarcie konferenciji
9:30-10:15 Wykiad goscia specjalnego
| Panel dyskusyjny
10:15-11:25 (Debata z udziatem widowni —
narzedzia do gtosowania)
9:00-13:00
11:25-11:45 Przerwa kawowa SMART UP WORKSHOP!
[l Panel dyskusyjny Warsztaty dla mtodych (w
11:45-12.55 (Debata z udziatem widowni — dwaoch blokach)
narzedzia do gtosowania)
12.55-13.55 Lunch
Il Panel dyskusyjny
13.55-15.05 (Debata z udziatem widowni —
narzedzia do gtosowania)
15.05-15.50 Wyktad goécia specjalnego
Dzien I
9.30-10.00 Rejestracja
10.00-10.15 Uroczyste otwarcie konferenciji
10.15-11.00 Wyktad goécia specjalnego
| Panel dyskusyjny 9:00-13:00
|
11.00-12.00 (Debata z udziatem widowni - SMART UP WORKSHOP!
aplikacja) Warsztaty dla mtodych (w
12.00-12.30 Przerwa kawowa dwoch blokach)
Il Panel dyskusyjny
12.30-13.30 (Debata z udziatem widowni -
aplikacja)
Fundusze ; Unia Europejska -
el Rzeczpospolita 1] __
Europejskie = P u kie Fundusz
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13.30-14.00 Lunch

Il. Miejsce —wynajem sal/przestrzeni
1. Lokalizacja konferenc;ji

1) Obiekt znajdujgcy sie na terenie miasta Szczecin (Lewobrzeze), tatwo dostepny
transportem publicznym i prywatnym.

2) Dokfadne miejsce realizacji konferencji wskaze Wykonawca (miejsce musi spetniaé¢
wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Rozdziale I1).

2. Sala konferencyjna (plenarna) — sala z mozliwosciag pomieszczenia 150 oséb

W sali odbedzie sie: otwarcie i zakonczenie konferencji, trzy wyktady goscinne oraz panele
dyskusyjne z udziatem panelistéw i widowni.

W skiad wyposazenia sali wchodzg: krzesta z miekkimi siedziskami (w uktadzie
audytoryjnym), oswietlenie, podest lub scena wraz z méwnicg oraz fotelami dla panelistow i
moderatora (min. 5 szt.), stoliki, na ktorych ustawione zostang napoje (woda niegazowana) i
szklanki dla prelegentéw, w tle $cianka z logo i nazwag Konferencji oraz ekran, projektor.

Uwaga: Stworzenie koncepcji przestrzeni konferencyjnej oraz networkingowej bedzie
podlegato ocenie przez Zamawiajgcego w kryterium oceny ofert ,Projekt koncepcji
przestrzeni konferencyjnej oraz networkingowej”.

3. Salawarsztatowa - Smart Up WORKSHOP!

Réwnolegle do konferencji, w dwéch salach bedg odbywaty sie warsztaty dla mtodych.

Warsztaty bedg miaty forme zamknietg (decyduje kolejno$¢ zgtoszen) i sg przeznaczone dla
o0s6b mtodych z catego wojewddztwa zachodniopomorskiego.

Wykonawca musi zapewni¢ min. dwa rodzaje warsztatow (np. z programowania, technik
kreatywnego myslenia,), kazdy po 90 min. Kazdego dnia konferencji odbeda sie 4 warsztaty.

W jednym warsztacie moze wzig¢ udziat max. 30 osob.

Podstawowe wyposazenie sal warsztatowych: krzesta, stoty, ekran, projektor, laptop,
flipchart, markery lub inne elementu niezbedne do przeprowadzenia warsztatéw. Sposéb
ustawienia mebli w salach warsztatowych zostanie okreslony w p6zniejszym terminie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow warsztatéw
sposrod szkot podstawowych w obszarze Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Uwaga: Projekt koncepcji warsztatow dla miodych bedzie podlegat ocenie przez
Zamawiajgcego w kryterium oceny ofert ,Projekt koncepcji warsztatow dla miodych”.

4. Przestrzen przeznaczona na serwis kawowy i lunch oraz przestrzen do networkingu
Wykonawca zapewni przestrzen na ciggla przerwe kawowg oraz dwa lunche wraz
z wyposazeniem umozliwiajgcym obstuge 150 oséb dziennie.
Wyzej wymienione powierzchnie musza by¢ zlokalizowane w poblizu sali konferencyjne;.

Przestrzeh do networkingu powinna zawierac¢ stoliki koktajlowe oraz umozliwia¢ postawienie
baneréw, stojakéw z ulotkami, stanowisk wystawowych dla firm i innych elementéw
promocyjnych.
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Uwaga: Stworzenie koncepcji przestrzeni konferencyjnej oraz networkingowej bedzie
podlegalo ocenie przez Zamawiajgcego w kryterium oceny ofert ,Projekt koncepcji
przestrzeni konferencyjnej oraz networkingowe;j”.

5. Pomieszczenia dodatkowe i infrastruktura

1) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na potrzeby wszystkich uczestnikow
konferencji pomieszczenia higieniczno-sanitarne  (toalety, szatnie), w tym
pomieszczenia dostosowane do potrzeb osob niepetnosprawnych. Pomieszczenia te
muszg by¢ bezptatnie dostepne dla uczestnikédw konferencji. Dodatkowo nalezy
zapewni¢ osobe do obstugi szatni.

2) Wpykonawca zobowigzany jest zapewni¢ swobodny dostep do wymienionych powyzej
(w Rozdziale II) miejsc (sal, pomieszczen, przestrzeni, stref) kazdemu uczestnikowi
konferencji, w szczegdlnosci osobom  niepeinosprawnym. Jezeli dostep
do ktéregokolwiek z ww. miejsc wymaga skorzystania przez osoby niepetnosprawne
z okreslonej infrastruktury (np. winda, podjazdy), to musi ona byé dostosowana
do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

3) Wykonawca zobowigzany jest — w pojedynczych przypadkach — do zapewnienia
mozliwosci nieodptatnego korzystania z miejsc parkingowych, ktérymi dysponuje obiekt,
jezeli zamawiajgcy minimum 1 dzien przed konferencjg zglosi taka potrzebe
(wraz z informacjg o liczbie miejsc parkingowych) Wykonawcy.

6. Wymagania ogdine

1) Wszystkie wymienione powyzej (w Rozdziale Il) miejsca (oraz ich wyposazenie,
aranzacja) muszg umozliwiaé osobom niepetnosprawnym petne uczestnictwo
w przedmiotowe]j konferenciji.

2) Oferent w wycenie powinien uwzgledni¢ wynajem wszystkich ww. pomieszczen,
rozstawienie/montaz i demontaz niezbednych sprzetéw, aranzacje sal, rozstawienie
scenografii i dekoracji, sprzetu do nagtosnienia, oswietlenia, obstugi multimedialnej,
przeprowadzenie prob nagto$nienia, oswietlenia i obstugi multimedialnej.

Zapewnienie profesjonalnego nagtosnienia i oswietlenia oraz oséb niezbednych do ich
obstugi

Ustuga obejmuije:

1. zapewnienie systemu nagtasniajgcego umozliwiajgcego przeprowadzenie dyskusji
panelowych oraz osob do jego obstugi,

2. zapewnienie min. 6 mikrofonéw bezprzewodowych (do obstugi zadawania pytan z sali
i na potrzeby uczestnikow debat),

3. zapewnienie 1 mikrofonu nausznego, jako ewentualnej alternatywy dla prowadzacego
konferencje,

4. zapewnienie o$wietlenia oraz oséb do jego obstugi.

Wszystkie sprzety niezbedne do obstugi nagtosnienia muszg posiada¢ odpowiednie certyfikaty
i atesty przeciwpozarowe. Oferent powinien uwzgledni¢ w wycenie przeprowadzenie préb
nagtosnienia.

Zapewnienie sprzetu multimedialnego oraz os6b niezbednych do jego obstugi
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Ustuga obejmuije:

1. zapewnienie ekrandw, projektorow oraz oséb do ich obstugi,

2. zapewnienie odpowiednich sprzetéw oraz os6b niezbednych do obstugi multimedialnej
tj. wyswietlania slajdow ,statych”, zapowiadajgcych poszczegélne czesci konferencji oraz
prezentacji/slajdow/filméw przygotowanych/uzywanych przez prelegentow w trakcie
konferencji.

Wszystkie sprzety niezbedne do obstugi multimedialnej muszg mie¢ odpowiednie certyfikaty
i atesty przeciwpozarowe Oferent powinien uwzgledni¢ w wycenie przeprowadzenie prob sprzetu
do obstugi multimedialne;.

Ustuga cateringowa
1. Informacje podstawowe

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w trakcie konferencji ustuge cateringowa
dla kazdego uczestnika w ciggu dwéch dni konferencji, na ktora beda skladaty sie:

Lunche Serwisy kawowe

ciggty serwis kawowy
2 lunche x 150 oséb X 2 dni
x 150 os6b

UWAGA: Wskazane w powyzszej tabeli (oraz z ponizszych ppkt 2—4) ilosci positkow
(ti. lunchow, serwiséw kawowych) stanowig wartosci maksymalne, majg charakter
informacyjny i nie muszg odzwierciedlaC¢ faktycznego zakresu ustug, ktéry zostanie
zrealizowany. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uzaleznione od rzeczywistej liczby
zrealizowanych jednostkowych ustug, potwierdzonych listg osdb zarejestrowanych na
konferencje.

2. Dwalunche

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dwéch lunchéw (po jednym kazdego dnia
konferencji):

a) 1 dzien konferencji - w formie bufetu: zupa; przekgski zimne i/lub goragce (finger food),
w iloéci min. 10 sztuki na osobe (j. tacznie na osobe co najmniej 425 g), w co najmniej
5 rodzajach (w tym dwie wegetarianska); deser (np. ciasto krojone lub deser podawany
w pucharku, np. mus, galaretka, krem, satatka owocowa); wysokiej jakosci napoje:
kawa, herbata, dodatki do kawy i herbaty, woda gazowana i niegazowana, 100% soki.

b) 2 dzien konferencji — w formie bufetu: kanapki typu ,sandwich”, hamburger, wrap/tortilla
z roznymi wkiadami do wyboru (wersja miesna i wersja wegetarianska), placki typu
.pancake” z mozliwoscig dobrania réznych dodatkéw, owoce; wysokiej jakosci napoje:
kawa, herbata, dodatki do kawy i herbaty, woda gazowana i niegazowana, 100% soki.

3. Serwis kawowy
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ciggtego serwisu kawowego podczas
dwéch dni konferencji

a) serwis kawowy: 1 dnia, w godz. 8.00 — 16.00 w formie bufetu: wysokiej jakosci napoje:
parzona przelewowo lub w ekspresach cisnieniowych podawana w termosach,
minimum 5 rodzajow herbat, woda gazowana i niegazowana, 100% soki, dodatki:
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b)

mleko, cukier, cytryna; 3 rodzaje ciastek typu rogaliki, babeczki lub mini drozdzéwki,
(facznie co najmniej 300g na osobe), owoce;

serwis kawowy: 2 dnia, w godz. 9.00 — 13.30 w formie bufetu: wysokiej jakosci napoje:
kawa parzona przelewowo lub w ekspresach cisnieniowych podawana w termosach,
minimum 5 rodzajow herbat, woda gazowana i niegazowana, 100% soki, dodatki:
mleko, cukier, cytryna; 3 rodzaje ciastek typu rogaliki, babeczki lub mini drozdzdéwki,
(facznie co najmniej 300g na osobe), owoce.

4. Uslugi dodatkowe

Ponadto obstuga cateringowa bedzie obejmowac:

a) zapewnienie odpowiedniego sprzetu (stoty bufetowe, naczynia, sztuéce, szkio,
podgrzewacze do potraw, nakrycie stotéw i inne niezbedne elementy);
b) s$wiadczenie ustug cateringowych w na zastawie ceramicznej lub porcelanowej,
z uzyciem sztuccow platerowych, serwetek papierowych i materiatowych,
obruséw materiatowych (Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci swiadczenia
ustug cateringowych z wykorzystaniem naczyn i sztuécdéw jednorazowego
uzytku);
c) podawanie positkéw w sposob estetyczny (w tym estetyczng aranzacje stotéw);
d) podawanie: kawy w podgrzewaczu, cukru saszetkach (opakowaniach
jednorazowych);
e) serwowanie potraw i napojow w temperaturze optymalnej dla danego rodzaju
positku zgodnie z wytycznymi Instytutu Zywnosci i Zywienia, wg ktorych
optymalne temperatury dla positkow to:
> dla potraw na zimno (suréwki, satatki, wedliny, zimne sosy, chtodniki, napoje
zimne itp.) 4°C,

» dla zup na gorgco minimum 75°C,

» dla gorgcych dan gtéwnych (dania miesne, drobiowe, rybne, jarskie itp.)
minimum 63°C,

» dla napojow goracych (kawa, herbata) minimum 80°C.

f)  zapewnienie serwisu gastronomicznego (przygotowanie, nakrycie stotdw,
sprzatanie po wszystkich positkach);

g) zapewnienie obstugi kelnerskiej.

5. Wymagania ogélne

1)

2)

3)

4)

5)

Fundusze

Positki powinny by¢ podawane w innym miejscu niz sala konferencyjna (plenarna) /
sala warsztatowa.

Ustuga cateringowa musi by¢ $wiadczona wytgcznie przy uzyciu produktow
spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutdéw spozywczych (m. in. w ustawie z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. z 2017 poz. 149 ze
zm.).

Wykonawca w ramach wykonywania przedmiotu niniejszego zamdwienia zobowigzany
jest przestrzega¢ zasad dobrej praktyki higienicznej, zgodnie z ustawg z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2017 poz. 149 ze
zm.).

Wykonawca zapewni obstuge cateringowg przez osoby posiadajgce orzeczenie
lekarskie dla celow sanitarno — epidemiologicznych o braku przeciwskazan
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do wykonywania prac, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r.

0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi

(Dz. U. z 2018 r. poz. 151 ze zm.).

6) Osoby wykonujgce obstuge cateringowg (kelnerzy, obstuga) podczas realizacji ustug
beda posiadali jednolity, schludny i czysty ubidr.

7) Wpykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji ustug cateringowych do dbania
o czystosé elementéw wystawionych na stotach.

8) Wykonawca gwarantuje, ze ustugi cateringowe bedg $wiadczone na najwyzszym
poziomie, zgodnie z postanowieniami umowy i obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa m.in.:

» dostarczone produkty zywnosciowe bedg swieze;

» potrawy gotowane winny by¢ przyrzadzone w dniu, w ktérym beda $wiadczone
ustugi cateringowe;

» kanapki dekoracyjne nie bedg przygotowane z pieczywa tostowego;

» podane gramatury dotyczy¢ musza dan i positkdw po obrébce termicznej;

» zastawa bedzie czysta, kompletna, nieuszkodzona (ij. niewyszczerbiona itp.),
niezuzyta i z jednego rodzaju a takze zgodna z obowigzujgcymi przepisami
sanitarnymi.

9) Wykonawca zobowigzany jest do stosowania sie do wszelkich uwag i zalecen
Zamawiajgcego w zakresie kwestii technicznych i organizacyjnych.

10) Wykonawca moze zaproponowac¢ w ofercie inne menu tj. rownowazne lub lepsze
od przedstawionego w niniejszym SOPZ.

VI. Przygotowanie, wykonanie oraz dostarczenie materiatléw konferencyjnych i informacyjno —
promocyjnych
1. Zakres ustugi

1) identyfikatory samoprzylepne ze sztucznedgo jedwabiu — z imieniem i nazwiskiem
uczestnika, nazwg konferencji, logotypem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
logotypami unijnymi, o rozmiarze min. 80mm x 50mm, przy zastosowaniu kolorystyki
spoéjnej z szatg graficzng konferenciji - ilosé 300 szt.;

2) wykonanie projektu graficznego zaproszenia na konferencije, ktére bedzie wysytane
w formie papierowej wraz z koperts;

3) wydruk zaproszenia na konferencie o wymiarach min. 210x100 mm (zamkniete)
min. 210x200 mm (otwarte) o okladce z papieru ozdobnego o grubosci min. 250 g,
srodek zaproszenia oraz koperta o grubosci min, 120 g - ilos¢ 50 szt.;

4) wykonanie projektu graficzneqo zaproszenia na konferencje, ktére bedzie wysytane
w formie elektronicznej;

5) wykonanie projektu graficznego przypomnienia o konferencji, ktére bedzie rozsytane
drogg elektroniczng;

6) wykonanie projektu graficznego i wydruk programu konferencji - ilo$¢ 300 szt.;

7) przygotowanie i wykonanie tabliczek konferencyjnych dla uczestnikédw dyskusji
panelowych oraz os6b prowadzacych panele i warsztaty - ilo§é 30 szt.;

8) przygotowanie slajdow ,statych”, ktére bedg wyswietla¢ sie przed konferencjg
i w trakcie przerw kawowych oraz slajdéw, ktére bedg zapowiada¢ poszczegodine
czesci konferencii;

9) wysokiej jakosci bawetniane torby konferencyjne z dtugimi uszami (36 cm +/-3 cm),
mieszczgce materiaty formatu A4, kolor naturalny, min. 145 g/m?, rozmiar: 38 x 42

cm  +/-3 cm, nadruk jednostronny - oznaczone logotypem Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego oraz logotypami unijnymi oraz logotypem konferencji - ilosé
300 szt.;
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10) notes z dtugopisem - notes format A6 w linie z oktadkg wykonang z korka oraz
zaktadkg i gumka do zamykania, liczba kartek min. 60, dotgczony dtugopis,
oznaczone logotypem Wojewddztwa oraz logotypami unijnymi oraz logotypem
konferencji - ilos¢ 300 szt.;

11) uktadanki logiczne w bawetnianych woreczkach — min 3 rodzaje, woreczki muszg byc¢
oznaczone logotypem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz logotypami
unijnymi oraz logotypem konferencji, rozmiar uktadanek do 8 cm, materiat: drewno
i/lub metal - ilosé 150 szt.;

12) uniwersalny uchwyt do telefonu, tabletu lub innego urzgdzenia mobilnego z klipsem
(popholder), kompatybilny ze wszystkimi mozliwymi urzadzeniami elektronicznymi,
srednica min. 40 mm, pakowany indywidualnie, mocowanie: klej/tasma, materiat:
tworzywo sztuczne, ktére moze byé poddane recyklingowi, oznaczony i logotypem
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz logotypami unijnymi oraz logotypem
konferencji - ilos€ 150 szt.;

13) plecak - worek ze sznurkami, o wymiarach min. 37x40cm, materiat: worek wykonany
z poliestru 300D, z wewnetrzng kieszenig, z nadrukiem jednostronnym oraz
oznaczone logotypem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz logotypami
unijnymi oraz logotypem konferencji - ilos¢ 250 szt.;

2. Wymagania ogdlne

1) Materiaty (zdjecia, logotypy) do stworzenia materiatdw konferencyjnych i informacyjno-
promocyjnych dostarczy Zamawiajgcy a wszystkie projekty graficzne materiatow
muszg zosta¢ przedstawione Zamawiajgcemu do akceptacji.

2) Wszystkie materialy konferencyjne i informacyjno-promocyjne powinny zostac
oznaczone logotypem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz logotypami unijnymi
oraz nazwg konferencji. Muszg by¢ one wykonane zgodnie z zatozeniami dotyczacymi
oznakowania i kolorystyki zawartymi w Systemie Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego — Pomorze Zachodnie (dostepnym pod adresem:

WWW.Siw.wzp.pl).

3) Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé do akceptacji Zamawiajgcego, najpdzniej
10 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji, jeden egzemplarz materiatow
konferencyjnych przeznaczonych dla uczestnikow.

VII. Strona internetowa konferencji wraz z systemem rejestracji on-line

Ustuga obejmuije:

1. Aktualizacje i obstuge strony www dedykowanej przedmiotowej konferencji, w tym:

a) aktualizacja tresci i projektu graficznego strony w jez. polskim;

b) integracja strony www z systemem rejestracji uczestnikéw przedmiotowej konferenciji
(o ktérym mowa w pkt 2),

c) publikacja na stronie www. w szczegdlnosci nastepujgcych tresci:

»  program / harmonogram wydarzenia;
»  opisy wyktadéw i paneli (wraz z listg prelegentéw i moderatoréw);
» fotografie wraz z krotkim biogramem dla wykladowcéw oraz prelegentéw
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d)
e)

f)

g)

z odniesieniem do ich kont w mediach spotecznosciowych;

» dane teleadresowe miejsc, w ktérych bedzie odbywaé sie konferencja wraz
z informacjg o dojezdzie;

» media (np. film video, zdjecia);

» zamieszczenie materiatdw na temat zesztorocznego wydarzenia.
pozycjonowanie strony;

zintegrowanie strony z kontami w social mediach;

Uwaga! Wykonawca bedzie odpowiedzialny za umieszczanie wszystkich
dostarczonych / przekazywanych przez Zamawiajgcego materialdw na stronie
www oraz wprowadzanie poprawek.

Strona zostanie wykonana w darmowym oprogramowaniu CMS, typu Joomla!,
Drupal itp. Dostep do administrowania strong otrzymaja osoby wybrane przez
Zamawiajgcego.

2. Stworzenie i obstuga systemu rejestracji uczestnikéw konferenciji, w tym:

a)

b)

c)

Stworzenie formularza rejestracyjnego on-line na potrzeby konferencji, ktory

umieszczony zostanie na powyzszej stronie www konferencji (w tym projektu

graficznego formularza) w jez. polskim, ktéry obejmowat bedzie nastepujace etapy

rejestraciji:

» podanie danych osobowych: tj. imienia, nazwiska, nazwy reprezentowanej
instytucji/organizacji (pole nie obowigzkowe) oraz adresu e-mail,

» wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Ustawg z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

» podsumowanie rejestracji poprzez wysytke potwierdzenia zarejestrowania sie
przez uzytkownika na wskazany przez niego adres email w jez. polskim.

Baza danych oso6b zarejestrowanych ma obejmowac:

» podane przez rejestrujgcych sie dane osobowe, tj. imie, nazwisko, nazwa
reprezentowanej instytucji/organizaciji (pole nie obowigzkowe) oraz adres e-mail,

»  kolejnos¢ rejestracii,

» date i godzine rejestracji,

» podziat na liste podstawowg oraz liste rezerwowa.

Baza danych mozliwos¢ eksportu danych do pliku Excel.

» Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu bazy danych oséb
zarejestrowanych w pliku Excel do ostatecznej akceptacii.

3.  Wymagania ogélne:

1)

2)

3)

Uwaga! Strona www. wraz z Formularzem rejestracyjnym bedzie umieszczona
na serwerze Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz w domenie Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

Materiaty (teksty w jez. polskim, zdjecia, logotypy itp.) do stworzenia strony www
oraz formularza rejestracyjnego on-line dostarczy Zamawiajacy.

Wszystkie projekty graficzne strony www i formularza rejestracyjnego powinny zostaé
oznaczone logotypem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz logotypami unijnymi
oraz nazwg konferencji. Muszg by¢ one zgodne =z zalozeniami dotyczacymi
oznakowania i kolorystyki zawartymi w Systemie Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego — Pomorze Zachodnie (dostepnym pod adresem:

www.siw.wzp.pl).
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4) Projekty aktualizacji tresci strony www i formularza rejestracyjnego muszg zostaé
przedstawione Zamawiajagcemu do akceptacji w terminie 10 dni roboczych od daty
podpisania umowy.

5) Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamowienia (w zakresie
Rozdziatu 7) z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci dla wszystkich
uzytkownikow, w tym dla oséb niepetnosprawnych — zgodnie z wytycznymi WCAG 2.0,
(szczegdtowo opisane na stronie: www.w3.0rg/TR/WCAG20/) zgodnie z aktualnym
.Rozporzgdzeniem RM ws. KRI” zobowigzujgcym podmioty realizujgce zadania

publiczne czyli
m.in. ministerstwa, urzedy wojewddzkie, urzedy marszatkowskie, miast i gmin, policje,
straz, szpitale i wiele innych organizacji do dostosowania serwiséw www

do ww. standardu. Poprawnos$¢ walidacji zgodnosci z powyzszym standardem zostanie
zweryfikowana przy pomocy narzedzia udostepnianego przez W3C (www.achecker.ca).

6) Wykonawca zobowigzany jest do skompletowania os$wiadczen prelegentéw
i uczestnikow konferencji, dotyczacych wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych oraz przetwarzanie i udostepnienie wizerunku.

7) Wykonawca przesle wszystkie dane i kody zrédtowe strony Zamawiajgcemu w terminie
do 7 dni przed uruchomieniem rejestracji.

8) Strona konferencji bedzie wolna od btedéw i usterek, ktére nie pozwolityby na
korzystanie z jej funkcjonalnosci w dowolnych przeglgdarkach internetowych, co
najmniej: Internet Explorer 10 i nowsza oraz Chrome, Firefox, Safari dla oficjalnych
najnowszych wersji produktéw (tzw. wersjach stabilnych) wydanych przez producentéw
oraz dla dwéch wersji wezesniejszych produktu.

VIII. Narzedzie do przygotowania prezentacji i do glosowania w aplikacji mobilnej

1. Wykonawca jest zobowigzany do udostepnienia Zamawiajgcemu narzedzia do
przygotowania prezentacji i do glosowania w aplikacji mobilnej.

2. Narzedzie musi mie¢ mozliwos¢:
» udziatu przynajmniej 150 uczestnikow,
» zawarcia nieograniczonej liczby slajdow,
> eksportowania prezentacji do Google, Microsoft Power Point i Microsoft Excel,
» mozliwos¢ pobrania wynikéw gtosowania przez uczestnikéw.

3. Aplikacja powinna by¢ przygotowana do funkcjonowania w systemach Android oraz iOS.

IX. Obstuga recepcyjna oraz prowadzenie dokumentacji konferencji

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie
recepcji konferencji przy wejsciu/wejéciach do sali konferencyjnej (plenarnej) lub przy
wejsciu gtéwnym.

2. Prowadzenie obstugi recepcyjnej, tj. w szczegdélnosci:
1) rejestracja uczestnikdw,

2) rozdawanie identyfikatorow, materiatow konferencyjnych i materiatow
informacyjno-promocyjnych (np. ulotek czy broszur dostarczonych Wojewddztwo
Zachodniopomorskie),

3) obstuga uczestnikow przez caty czas trwania konferencji (m. in. udzielanie informac;ji
w sprawach organizacyjnych — np. dotyczgcych obiektu, godzin positkow),

4) dodruk samoprzylepnych identyfikatoréw ze sztucznego jedwabiu,
5) prowadzenie w trakcie konferencji dokumentacji o ktérej mowa w pkt 5 ppkt 1) — 3).

3. Wpykonawca zobowigzany jest oddelegowa¢ do tego zadania liczbe osdb zapewniajgcg
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sprawng obstuge wszystkich uczestnikéw konferenciji.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sprzetu i materiatbw potrzebnych do
dodatkowego wydruku samoprzylepnych identyfikatorow ze sztucznego jedwabiu.

5.  Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przedmiotowej konferencji:

1) lista obecnosci,
2) lista odbioru materiatéw konferencyjnych i informacyjno — promocyjnych,
3) ankiety ewaluacyjne.

X. Oznakowanie miejsc, w ktérych bedzie odbywaé sie konferencja

Do obowigzkow Wykonawcy nalezy ustawienie oznakowania przed budynkiem, w ktérym bedzie
sie odbywac¢ konferencja, tabliczek kierunkowych w budynku, oznakowania przed salami,
w ktorych odbedg sie warsztaty.

XI. Zapewnienie obstugi social mediéw

Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie stworzenie konta, zawartosci informacyjno-
promocyjnej na min. jednym portalu spotecznosciowym umozliwiajgcym tatwy dostep do
informacji na temat konferencji dla potencjalnych odbiorcéw i promocje planowanego wydarzenia.
Ponadto Wykonawca bedzie zobowigzany rowniez do aktualizacji tresci na ww. koncie wigcznie
zamieszczaniem informaciji (postow) na temat przebiegu konferencji w czasie rzeczywistym.

XIlI. Zapewnienie obstugi fotograficznej konferencji oraz przygotowanie raportu koncowego z
przebiegu realizacji zaméwienia

Zapewnienie obstugi fotograficznej podczas dwoch dni konferencyjnych oraz przekazanie
Zamawiajgcemu dokumentaciji fotograficznej na nos$niku cyfrowym w postaci minimum 200 zdjeé
(wysoka rozdzielczo$¢, dobrze doswietlone zdjecia) wraz z raportem koricowym z przebiegu
realizacji zamowienia, z uwzglednieniem tresci merytorycznych wykfadéw inauguracyjnych
i debat (wnioskéw z warsztatéw przygotowanych przez moderatorow warsztatow) niezwlocznie
po zakonczeniu konferencji.

X, Wykonanie nagrania audio-video

Wykonanie nagrania audio-video z przebiegu konferencji w wersji HD oraz udostepnienie tego
nagrania w dwéch wersjach: w wersji normalnej oraz wersji przeznaczonej do Internetu
(zoptymalizowanej wzgledem wielkosci, jakosci oraz podzielonej na pliki dotyczace
poszczegdblnych wystgpien prelegentéw). Przekazanie ww. nagrania audio-video na nosniku DVD
powinno nastgpi¢ niezwitocznie po zakonczeniu konferenciji.

XIV. Zapewnienie moderatoréw i prelegentéw
1. Informacje podstawowe

» Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ do przeprowadzenia poszczegdlnych
elementow merytorycznych konferencji kadre zgodnie z funkcjami i ilosciami
wskazanymi w ponizszej tabeli oraz ,Programie merytorycznym konferencji’ (Zatgcznik
nr 1 do SOPZ).
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» Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ do poszczegdlnych funkcji (fj. moderator
gtébwny konferencji, goscie specjalni, moderatorzy paneléw, prelegenci konferencji)
osoby, spetniajace wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

» UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej te same osoby bedg petnity
zarowno funkcje moderatoréw paneléw jak i prelegentdéw konferencji. Jednak nie
dopuszcza sie sytuacji petnienia wiecej niz jednej z ww. funkcji w tym samym czasie (tj.
w tych samych godzinach konferencji np. 11:20 — 13:00 pierwszego dnia).

» UWAGA: Zamawiajgcy kazdorazowo bedzie akceptowat kandydatury moderatorow,
prelegentéw oraz gosci specjalnych.

. Moderator .
Dni ; e L Prelegenci Moderator
Element programu gtowny Goscie specjalni . )
Konfer. konferencji warsztatow
konferen.
Dzien | Uroczyste otwarcie TAK 0 0 0
Wyktad gosci
Dzief | yilad goscia TAK 1 0 0
specjalnego
Dzien | | Panel dyskusyjny TAK 0 4 0
Dzien | Il Panel dyskusyjny TAK 0 4 0
Dzien | Il Panel dyskusyjny TAK 0 4 0
Wykt Sci
Dzief | ykiad goscia TAK 1 0 0
specjalnego
Dzien | Smart Up WORKSHOP! NIE 0 0 4x1
. Moderator .
Dni ; - L Prelegenci Moderator
Element programu gtowny Goscie specjalni . ,
Konfer. konferencji warsztatow
konferen.
Dzien Il Uroczyste otwarcie TAK 0 0 0
L Wyktad goscia
Dzien Il ) TAK 1 0 0
specjalnego
Dzien Il | Panel dyskusyjny TAK 0 4 0
Fundusze
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Dzien Il Il Panel dyskusyjny TAK 0 4 0
Dzien Il Smart Up WORKSHOP! NIE 0 0 4x1
2.  Moderator gtéwny konferencji

Wykonawca zobowigzany jest do =zapewnienia moderatora gtéwnego konferencji,

do obowigzkdéw ktérego nalezato bedzie:

»  prowadzenie konferenciji,

» zapowiadanie kolejnych gosci,

» pilnowanie zgodnego z harmonogramem przebiegu konferenciji,

» skontaktowanie sie z prelegentami biorgcymi udziat w poszczegdinych panelach
dyskusyjnych, przed wyznaczonym terminem konferencji i ustalenie z nimi tematéow
prelekcji oraz zaplanowanie wraz z nimi przebiegu catosci debat,

» przygotowanie i przeprowadzenie 5 minutowej prelekcji — wprowadzenia do tematu
kazdej z debat,

» dbanie o utrzymanie dynamiki dyskusji i dyscypliny czasowej wsréd prelegentow
wystepujacych w panelu,

» poprowadzenie dyskusji, ktéra odbedzie sie po zakonczeniu wszystkich prelekcji w
panelu z udziatem widowni przy uzyciu narzedzia do glosowania w czasie
rzeczywistym.

Wymagania wzgledem moderatora gidwnego:

» moderator powinien by¢ osobg wiarygodng i rozpoznawalng w krajowej przestrzeni
medialnej,

» moderator musi posiada¢ doswiadczenie w zakresie tematyki, ktérej majg dotyczy¢
poszczegodlne debaty,

» moderator powinien posiada¢ doswiadczenie w wystgpieniach z zakresu tematyki
bedacej przedmiotem konferencji,

» moderator powinien posiada¢ w swoim dorobku zawodowym znaczace dla dziedziny
przedsiebiorczosci i/lub innowacyjnosci projekty i/lub publikacje.

3. Prelegenci konferencji

Fundusze Rzeczpospolita 't Unia Europejska
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Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prelegentéw konferencji (4 osoby na kazdy
panel dyskusyjny), do obowigzkéw ktérych nalezato bedzie:

>
>

>
>

udziat w dyskusji prowadzonej przez moderatora debaty/panelu,

udziat w dyskusji pomiedzy prelegentami a uczestnikami konferencji zasiadajgcymi
na widowni,

udzielanie odpowiedzi na ewentualne pytania od uczestnikdw konferenciji,

udziat konsultacjach z moderatorem w celu przygotowania sie do panelu dyskusyjnego.

Wymagania wzgledem prelegentki/ta:

>

prelegent musi posiada¢ min. trzyletnie doswiadczenie zawodowe i/lub naukowe
w problematyce zwigzanej z przedsigbiorczoscig i/lub innowacyjnoscig oraz posiadaé
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wysokospecjalistyczng wiedze poswiadczong publikacjami i/lub innymi materiatami,
ktére prezentujg jego dorobek zawodowy i/lub naukowy zwigzany z zakresem tematyki
konferencji
lubfi

» powinien posiada¢ doswiadczenie w pracy w firmie/organizaciji/instytucji wspierajace;j
rozwoj startupow, spin-offéw i wysokich technologii
lubfi

»  by¢ przedstawicielem startupu, spin-offéw lub firm rozpoznawalnej marki.

Zamawiajgcy wymaga, aby co najmniej 2, ale nie wiecej niz 3 prelegentéw zwigzanych byto
z wojewodztwem zachodniopomorskim. Prelegenci spoza wojewddztwa powinni by¢
osobami  rozpoznawalni publicznie co najmniej w szeroko rozumianym srodowisku
gospodarczo-innowacyjnym.

4. Goscie specjalni

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia trzech gosci specjalnych do prowadzenia
trzech wyktadéw w ramach dwéch dni konferencji

Gosciem specjalnym powinny by¢ osoby/eksperci rozpoznawalni w przestrzeni publicznej,
posiadajgcy doswiadczenie w podobnych wystgpieniach oraz glebokg wiedze i
doswiadczenie praktyczne prezentowanej dziedzinie (np. innowatorzy, naukowcy,
biznesmeni, dziennikarze, influencerzy).

5. Moderatorzy warsztatow w ramach SMART UP WORKSHOP!

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia moderatorow warsztatéw, do obowigzkow
ktorych nalezato bedzie:

» przygotowanie i poprowadzenie warsztatbw z zakresu ksztattowania kompetenciji
przedsiebiorczych dla miodych, pierwszego i drugiego dnia konferencji.

UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci prowadzenia warsztatow przez wiecej niz
jednego moderatora. Zamawiajacy nie dopuszcza jednak prowadzeniu kilku warsztatow
przez jednego moderatora za wyjgtkiem modutu ,SMART UP WORKSHOP!".

Wymagania i obowigzki moderatoréw warsztatow:

» moderator powinien by¢ popularyzatorem nauki, kreatywnosci i innowacji,

» moderator musi posiadaé doswiadczenie w organizacji zaje¢ naukowych i/lub
kreatywnych studentéw i mtodziezy,

» warsztaty powinny zosta¢ przeprowadzone w oparciu o metody aktywne,
z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych mtodych.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienie sprzetu, materiatdbw oraz pomocy

dydaktycznych niezbednych do realizacji warsztatow. Jest réwniez do przedstawienia

do akceptacji Zamawiajgcego scenariusza przebiegu.

Uwaga! Zamawiajgcy kazdorazowo bedzie akceptowat kandydatury moderatoréw, prelegentéw oraz
gosci specjalnych. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej te same osoby bedg petnity zaréwno
prelegentéw konferenciji, biorgcych udziat w debatach jak i goscia specjalnego.
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Dedykowany opiekun — odpowiedzialny za obstuge catosci zaméwienia

Wykonawca wskazuje Zamawiajgcemu jedng osobe odpowiedzialng za obstuge catosci
zamowienia (w tym w szczegodlnosci za: koordynacje prac zwigzanych z realizacjg zamdwienia,
administracyjng obstuge zamowienia oraz koordynacje dziatann Podwykonawcy/é6w przed
i w trakcie konferencjil). Bedzie to osoba, ktéra zostata wskazana przez Wykonawce w ztozonej
ofercie (fj. osoba wskazana na potrzeby spetnienia warunku udzialu w postepowaniu).
Wykonawca podaje dane kontaktowe tej osoby, najpézniej do dnia podpisania umowy.
Zamawiajgcy bedzie uzgadniat z tg osobg najwazniejsze kwestie zwigzane
z zaméwieniem, zgtaszat jej wszystkie uwagi, w tym dotyczace osob i Podwykonawcéow
realizujgcych zaméwienie.

Osoba wyznaczona przez Wykonawce musi zna¢ warunki zawarte w niniejszym SOPZ, umowie
i ofercie.

Zatrudnienie na umowe o prace

1. Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajgcy wymaga,
aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) zatrudniali na podstawie umowy o prace osobe
bezposrednio wykonujacg czynnosci dedykowanego opiekuna odpowiedzialnego za obstuge
Zamawiajgcego w catosci spraw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy (zgodnie z
trescig Rozdziatu XV SOPZ).

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca (y) zatrudniali na umowe
0 prace w zakresie ustugi cateringowej (okre$lonej w Rozdziale V SOPZ) — zadeklarowang
w_ofercie liczbe o0s6b niepetnosprawnych tj. o0sbéb spetniajgcych przestanki statusu
niepetnosprawnosci okreslone ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (ti. Dz. U. z 2018 r. poz. 511 )2.

3. Zatrudnienie na umowe o prace:

1) o ktéorym mowa w pkt 1 - powinno trwaé przez caty okres realizacji zamowienia, a w
przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe wykonujgcg ww. czynnosci
Wykonawca lub Podwykonawca(y) bedzie zobowigzany do zatrudnienia przy tych
czynnosciach innej(ych) osoby/oséb,

2) o ktérym mowa w pkt 2 — powinno trwaé minimum przez okres realizacji ustugi
cateringowej o ktérej mowa w Rozdziale V SOPZ, a w przypadku rozwigzania stosunku
pracy przez osobely wykonujgca/e ww. czynnosci Wykonawca lub Podwykonawca(y)
bedzie zobowigzany do zatrudnienia przy tych czynnosciach innej(ych) osoby/osdb
niepetnosprawnej/ych.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby wskazane powyzej (w pkt 1) czynnosci bezwzglednie osobiscie

wykonywata osoba:

1) w stosunku do ktérej pracodawca (tj. Wykonawca lub Podwykonawcaly) ustali miejsce i
czas pracy (niedopuszczalne jest pozostawienie swobody w tym zakresie pracownikom);

W przypadku, gdy Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamowienia zamierza powierzy¢
wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy/om.

Tre$¢ tego pkt bedzie miata zastosowanie jedynie w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje w ofercie, zatrudnienie
na umowe o prace przy wykonywaniu (realizacji) ustugi cateringowej okreslonej w Rozdziale V SOPZ jednej lub wiecej oséb
niepetnosprawnych.
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2) ktéra jest podporzgdkowana stuzbowo pracodawcy (. Wykonawcy lub
Podwykonawcy/om), ktéry ma prawo wydawa¢ tym osobom polecenia zwigzane
z realizacja zamowienia.

Na kazde zadanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ dowody
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wskazanej w pkt 1.

5. Dokumentowanie zatrudniania przez Wykonawce lub Podwykonawce osoby wykonujgcej
czynnosci dedykowanego opiekuna zapewniajgcego obstuge Zamawiajgcego w catosci
spraw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy bedzie polegato na przedtozeniu
Zamawiajgcemu oswiadczenia, ktdére powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie,
ze objete wezwaniem czynnosci wykonuje osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy.

6. Dokumentowanie zatrudnienia przez Wykonawce Iub Podwykonawce osoby/6b
niepetnosprawnej/ych (o ktérych mowa w pkt 2) bedzie polegato na przedtozeniu
Zamawiajgcemu oswiadczenia, ktére powinno zawieraé w szczegodlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie,
ze objete wezwaniem czynnosci wykonuje/g osobaly niepetnosprawna/e wraz ze
wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy.

7. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5 bedzie ztozone w terminie do 5 dni od dnia zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Natomiast oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt
6 bedzie ztozone w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni przed planowanym dniem rozpoczecia
konferencji stanowigcej przedmiot zamowienia.

8. W trakcie realizacji umowy Wykonawca lub Podwykonawca na kazde pisemne zadanie
Zamawiajgcego w terminie do 5 dni roboczych przedktadat bedzie Zamawiajgcemu
dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie osoby/6b, wskazanych w pkt 1 na podstawie umowy
o prace, tj. kopie/e umowy o prace osoby/oséb wykonujgcejlych w trakcie realizacji
zamdwienia czynnosci wskazane w pkt 1 (zanonimizowane w sposdb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownika, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych, tj. w szczegdlnosci bez adresu, nr PESEL pracownika);
zaswiadczenie wtadciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy; kopia dowodu potwierdzajgcego
zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczeh (zanonimizowang w sposéb
zapewniajagcy ochrone danych osobowych pracownika, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych).

9. Nieprzediozenie przez Wykonawce lub Podwykonawce oswiadczenia, o ktérym mowa
w pkt 5 i 6 lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7 bedzie traktowane jako niewypemienie
obowigzku zatrudnienia pracownika na podstawie umowy o prace oraz bedzie rodzito
wskazane w umowie skutki.

XVII. Autorskie prawa majatkowe
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Fundusze . , Unia Europejska

Europejskie g(z)fkaZaPOSpOllta l" Pomorze Europejski Fundusz

Program Regionalny - ‘1!' Zachodnie Rozwoju Regionalnego
Nr sprawy: WOIRZL.11.272.32.2019.PB

Wykonawca zobowigzuje sie przenie$¢ na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe

i pokrewne na wszystkich polach eksploatacji oraz warunkach i zasadach szczegétowo opisanych

w Projekcie Umowy (Zatagcznik nr .... do SIWZ) dotyczgce stanowigcych przedmiot zamoéwienia:

1) projektéw graficznych materiatdw konferencyjnych i informacyjno-promocyjnych, strony
internetowej konferencji i zawartosci kont utworzonych w mediach spotecznosciowych;

2) dokumentacji fotograficznej / zdje¢ oraz innych tresci multimedialnych.

XVIII. Zalaczniki

1. Program merytoryczny konferencji.

Fundusze .
Europejskie Rzeczpospolita i

) Unia Europejska
L
Pomorze Europejskie Fundusze
Program Regionalny - POlSKa \-{" Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne
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