Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia: organizacja konferencji  promujaco-upowszechniajacej
miedzysektorowe dzialania na rzecz oséb z niepelnosprawnosciami, w szczegdlnosci:
najem sali konferencyjnej, wykonanie ustugi gastronomicznej dla uczestnikow konferencji
oraz przygotowanie i druk materiatéw promocyjno-konferencyjnych.
Wykonawca zapewni prelegentéw tematycznie wpisujgcych sie w zagadnienia
miedzysektorowej wspétpracy na rzecz samodzielnosci oséb z niepetnosprawnosciami, w tym
dotyczacych dziatan jednostki samorzadu terytorialnego, z zakresu edukacji, wsparcia osob
Z niepetnosprawnosciami w ramach srodowiskowych domoéw samopomocy, przygotowania
zawodowego, mieszkalnictwa wspomaganego. Wykonawca umozliwi  wystgpienie
przedstawiciela Zarzadu Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego i/lub Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.
Zamowienie finansowane jest z budzetu Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego w ramach
Wojewddzkiego programu wyréwnywania szans osob niepetnosprawnych i przeciwdziatania
ich wykluczeniu spotecznemu oraz pomocy w realizacji zadah na rzecz zatrudniania osoéb
niepetnosprawnych pn. ,Region wyréwnanych szans”.
Miejsce realizacji: wskazane przez Wykonawce w ofercie na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego. Obiekt  musi by¢  dostosowany do potrzeb  0sd6b
z niepetnosprawnosciami. Z uwagi na to, ze uczestnicy przyjadg z réznych czesci
wojewodztwa — miejsce musi by¢ dobrze skomunikowane tzn. zapewnia¢ dogodny dojazd
srodkami transportu publicznego i samochodami.
Termin realizacji: 31 listopada 2017r. (1 dzien).
Liczba uczestnikéw: maksymalnie 100 oséb.
Wymagania odnosnie sali konferencyjnej:
a) wielkos¢ sali dostosowana do liczby uczestnikow;
b) sala musi posiadaé¢ wydajny system wentylacyjny badz klimatyzacje;
c) pulpit dla prelegentéw;
d) miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow;
e) odpowiednie nagtosnienie - w tym min. 2 mikrofony;
f)  projektor multimedialny; ekran; laptop z zainstalowanym pakietem MS Office;
g) sala oraz obiekt (i dostep do nich) muszg byé przystosowane do potrzeb osdéb
niepetnosprawnych;
h) stot recepcyjny przed wejsciem na sale konferencyjng umozliwiajgcy rejestracje
uczestnikow.
Ustuga gastronomiczna:
a) 2 serwisy kawowe w formie bufetu szwedzkiego, podczas ktdérych wymaga sie
zapewnienia co najmniej:
- kawy,
- herbaty,



- dodatkéw: mleko lub $mietanka do kawy, cytryna (plasterki), cukier
- mix ciast (co najmniej trzy rodzaje),

- soki owocowe (co najmniej dwa rodzaje),

- woda mineralna gazowana i niegazowana;

b) 1 obiad dla kazdego uczestnika wydarzenia, w formie bufetu szwedzkiego, w skfad ktérego

wchodza:
- pierwsze danie: porcja zupy,
- drugie danie: np. sztuka miesa, porcja ziemniakow, zestaw suréwek, do wyboru danie
wegetarianskie,
- soki owocowe, woda mineralna;
- deser
Wykonawca przedstawi dwie propozycje menu obiadowego.

c) obstuga - przygotowanie, nakrycie stotéw, serwowanie positkow, sprzgtanie po wszystkich
positkach, przerwach kawowych oraz zapewnienie zastawy z wytgczeniem naczyn
jednorazowego uzytku.

7. Wstepny harmonogram seminarium:

10.30 - 11.00 Rejestracja uczestnikdw, kawa powitalna

11.00 - 12.30 Wystep prelegentéw

12.30 - 12.50 Serwis kawowy

12.50 - 14.30 Wystep prelegentow

14.30 Obiad

Materiaty promocyjno-konferencyjne

Wykonawca zapewni nastepujgce materiaty:

1. Notesy format A5, objetos¢ 25 kartek w kratke, oktadka z nadrukiem: papier kreda kolor 4/0,
135g/m2, spdd kartonowy dwustronnie bielony 220g/m2; zeszyt: papier 80 g/m2, klejone
krotsze krawedzie, projekt nadruku po stronie Wykonawcy uwzgledniajacy wytyczne
Zamawiajgcego — 300 szt.

2. Torba bawetniana, krétkie uszy, naturalna na materialy formatu A4, skiadana, nadruk
jednostronny, nadruk po stronie Wykonawcy uwzgledniajgcy wytyczne Zamawiajgcego — 300
szt.

3. Diugopisy - automatyczny z wktadem, wigczany i wytagczany poprzez nacidniecie gornej czesci
diugopisu, cienko piszgcy; Wymiary: 140 mm (+/-5mm) x 10 mm (+/-2 mm), @10 mm (+/-
2mm), materiat: metal; kolor: niebieski, kolor wktadu: niebieski; oznakowanie: grawer z jednej
strony dtugopisu — 300 szt.

4. Materialy drukowane: Wojewddzki program wyréwnywania szans osOb niepetnosprawnych
i przeciwdziatania ich wykluczeniu spofecznemu oraz pomocy w realizacji zadan na rzecz
zatrudniania os6b niepetnosprawnych pn. ,Region wyréwnanych szans”, udostepniony

w formie pliku doc. w formacie A4 - 64 str.: oktadka przéd, tyt sztywna z nadrukiem 4/0, format



A5, $rodek: druk dwustronny 4/4, papier 80g/m2, projekt druku po stronie Wykonawcy
uwzgledniajgcy wytyczne Zamawiajgcego — 300 szt.

5. Materiaty promocyjne - min. jeden z materiatdéw winien by¢ wykonany przez podmiot ekonomii
spotecznej zatrudniajgcy osoby niepetnosprawne - typu:

- pamie¢ USB, min. 16 GB, nadruk jednostronny, projekt nadruku po stronie Wykonawcy
uwzgledniajgcy wytyczne Zamawiajgcego — 300 szt.,
- stojak na telefon komérkowy, nadruk jednostronny, projekt nadruku po stronie Wykonawcy
uwzgledniajgcy wytyczne Zamawiajgcego — 300 szt,

6. Materiaty konferencyjne: opracowanie i druk merytorycznych materiatéw konferencyjnych
(min. 4 artykuty), w tym harmonogram konferencji,. Objeto$¢: min. 40 stron A4, nadruk
dwustronny 4/4, strona tytulowa A4, 4/0 — 120 szt.,, wizualizacja zgoda z wytycznymi
Zamawiajgcego.

7. Roll-up o wymiarach min. 85 cm x 200 cm 4/0, wizualizacja zgodna z wytycznymi

Zamawiajgcego.

Oprawa

Wykonawca oznaczy miejsce realizacji przedmiotu zamodwienia, w tym przy uzyciu materiatow

przekazanych przez Zamawiajgcego (sala konferencyjna).

l. Opis kryteriéw oceny ofert.

1. Cena 30%.

Wartos$¢ najnizsza x 100 % x 30 pkt. = liczba uzyskanych punktow

Wartos¢ badana w przedmiotowym Kkryterium
2. Aspekty spoleczne 40%.
Zamawiajgcy przyzna 40 pkt ofertom ztozonym przez:
e spéidzielnie socjalne o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r.
0 spoétdzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz. 651, z pézn. zm.),
e centra integracji spotecznej (podmiot reintegracji spotecznej i zawodowej utworzony
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
(Dz. U.z 2011 r. Nr 43, poz. 225, z p6zn. zm.),
e zakfady aktywnosci zawodowej (utworzony zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 21 stycznia 2000 r. w sprawie zaktadow aktywnosci
zawodowej, Dz.U. 2000 nr 6 poz. 77).
3. Miejsce realizacji wydarzenia 10%.
Zamawiajgcy przyzna 10 pkt ofertom, w ktérych jako miejsce realizacji wskazana zostata
siedziba/miejsce dziatalnosci podmiotu ekonomii spotecznej o ktérych mowa w pkt 2.
4. Koncepcja programu konferencji i zaproponowanych prelegentow 20%.
Zamawiajgcy przyzna od 0 do 20 pkt. oceniajgc adekwatnosé tresci i form oferowanego programu

oraz doswiadczenie prelegentéw wobec zakresu wskazanego w pkt. 1. opisu przedmiotu zamdwienia.



Punkty ze wszystkich kryteridw zostang zsumowane. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta,
ktéra uzyska najwyzsza kohcowg ocene.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
nato, ze dwie lub wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ceny i kolejnego kryterium oceny ofert,

Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Il. Istotne postanowienia realizacji umowy.

1. Podane w opisie przedmiotu zamdwienia ilosci serwisow kawowych, positkow, materiatow
konferencyjnych stanowig ilosci maksymalne, wynagrodzenie wykonawcy bedzie uzaleznione
od rzeczywistej liczby serwisow kawowych i obiadoéw zrealizowanych w ramach ustugi.

2. Uczestnikdw wydarzenia rekrutuje Wykonawca i ich liczbe przekaze Zamawiajgcemu
najpozniej 5 dni roboczych przed wydarzeniem.

3. Ostateczny harmonogram konferencji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu na 5 dni
roboczych przed wydarzeniem.

4. W przypadku gdy podczas prowadzonej rekrutacji na wydarzenie Wykonawca nie zbierze min.
50% frekwencji, Zamawiajgcemu przystuguje wedle wyboru odwotanie wydarzenia lub
przesuniecie terminu jego realizacji, o czym poinformuje Wykonawce na 5 dni przed
wydarzeniem.

5. Platnos¢ do 21 dni po otrzymaniu prawidiowo wystawionej faktury/rachunku za realizacje

zamowienia.

Il. Termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce.
Oferty nalezy skiada¢ w sekretariacie Regionalnego Os$rodka Polityki Spotecznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie przy ul. Starzynskiego 3-4
lub przestac droga listowa do 23 pazdziernika 2017 r. na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Korsarzy 34
70 — 540 Szczecin
W przypadku dodatkowych pytah prosze o kontakt z p. Martg Szczuckg tel. 91 42 53 629, e-mail:
mszczucka@wzp.pl lub p. Malwing Kozera-Lesner, tel. 91 42 53 608, e-mail: mkozera@wzp.pl.

Zamowienie jest prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy PZP. Zapytanie nie jest rbwnoznaczne
z zaproszeniem do sktadania ofert na realizacje zaméwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

anulowania zapytania ofertowego, bez podawania przyczyny.


mailto:mszczucka@wzp.pl
mailto:mkozera@wzp.pl

Wz6r oferty
Petna nazwa Wykonawcy:

Adres siedziby Wykonawcy:
UICA: vviieeiiieiiee e
Kod, miejscowosC: ............eeevevviiviiiieninns

Wojewodztwo Zachodniopomorskie
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Korsarzy 34

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na organizacje konferencji promujaco-upowszechniajgcej
miedzysektorowe dziatania na rzecz osob z niepetnosprawnos$ciami my nizej podpisani:

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcoéw); w przypadku sktadania oferty wspélnej podac nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich
wykonawcow sktadajgcych wspding oferte

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z opisem przedmiotu zamowienia.

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za tgczng cene brutto ........................... zt (netto:
............................ zt), stanowigca sume kosztéw jednostkowych:
Koszt Koszt
Lp. Nazwa ustugi Liczba

jednostkowy catkowity

gl B W N e

4. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia w (nazwa obiektu, doktadny adres):



5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania

ofert.
6. Osobg upowazniong do kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie niniejszego zamoéwienia jest:

......................................................................... telo.oins
7. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
) .
12 ,
) ,
.................................. s NI o e
(podpis osoby upowaznionej do reprezentacii)
.................................. s NI o e

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji



