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ZAPYTANIE O CENE

Centrum Inicjatyw Gospodarczych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
planuje zleci¢ wykonanie ustugi kompleksowej organizacji seminarium w zakres ie mo zliwo sci
ekspansji zachodniopomorskich firm sektora M SP na rynek niemiecki.

Celem seminarium jest przekazanie przedsiebiorcom informacji niezbednej do planowania,
organizowania i realizacji eksportu i/lub inwestycji w Niemczech. Uczestnicy poznajg prawne i
praktyczne aspekty wejscia na rynek niemiecki oraz bedg posiadali wiedze w zakresie prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej na rynku niemieckim.

Seminarium realizowane jest w ramach projektu pozakonkursowego pn.: ,Wzmocnienie pozycji
regionalnej gospodarki, Pomorze Zachodnie — Ster na innowacje” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$
Priorytetowa | Gospodarka, Innowacje, Nowoczesne Technologie, Dziatanie 1.14 Wzmocnienie
pozycji regionalnej gospodarki w wymiarze krajowym i miedzynarodowym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia badz uniewaznienia zapytania o cene bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu
sporzagdzania niniejszego zapytania o cene. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi rowniez
oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego oraz nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie
ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

SEMINARIUM
Mozliwo s$ci ekspansji zachodniopomorskich firm sektora M SP na rynek niemiecki
Zamawiajgcy na realizacje ponizszego seminarium zarezerwowat kwote 10 000,00 ztotych brutto.

1. Termin i miejsce seminarium
Wykonawca bedzie zobowigzany zorganizowa¢ seminarium w listopadzie 2019 roku w Koszalinie.
Seminarium odbedzie sie w dzien roboczy i rozpocznie sie nie wczesniej niz o0 godzinie 9.00 oraz
zakonczy sie nie pdzniej niz o godzinie 15.00. Minimalny czas trwania spotkania to 5 godzin
zegarowych (wliczajgc w to jedng 15-minutowg przerwe kawowg oraz 30 minutowg przerwe na
lunch na zakonczenie spotkania). Termin i miejsce seminarium muszg uzyska¢ akceptacje
Zamawiajgcego.

2. Sala konferencyjna
Wykonawca zorganizuje i optaci:

— sale konferencyjng dla odpowiedniej liczby uczestnikéw (do 30 oséb), umozliwiajgca
przeprowadzenie seminarium, nie posiadajgcej barier architektonicznych ograniczajgcych
widocznos¢, posiadajacej dobrg akustyke. Miejsce seminarium bedzie dostosowane do
potrzeb o0s6éb niepetnosprawnych (np. podjazd, winda itp.). Sala konferencyjna
wyposazona bedzie w nagtosnienie (2 mikrofony), sprzet multimedialny (laptop, rzutnik
multimedialny, ekran, wskaznik laserowy) wraz z obstugg techniczng w celu wyswietlania
prezentacji multimedialnych. Sala bedzie klimatyzowana z mozliwoscig utrzymania stalej
temperatury.

— dostep do Internetu bezprzewodowego;

— wydzielone miejsce w poblizu sali lub na sali na zorganizowanie przerwy kawowej oraz
lunchu oraz wydzielone miejsce do rejestracji uczestnikow;

- miejsca parkingowe dla uczestnikéw spotkania;
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- wilasciwe oznakowanie przed salg i na trasie do sali, w celu utatwienia dotarcia
uczestnikdw na seminarium;
— zapewnienie sprzgtania sali po seminarium;
3. Uczestnicy

Zamawiajgcy przewiduje uczestnictwo do 30 osob. Doktadna liczba uczestnikéw zostanie

przekazana Wykonawcy na tydzieh przed terminem wydarzenia. Za rekrutacje uczestnikéw

seminarium odpowiedzialny jest Zamawiajacy.
4. Usluga gastronomiczna

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w trakcie trwania seminarium ciggtej ustugi

gastronomicznej oraz obstugi kelnerskiej w sali lub w innym pomieszczeniu zlokalizowanym w

bezposrednim jej sasiedztwie, w godzinach trwania seminarium. W ramach uslugi

gastronomicznej Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestnikow (w tym prelegentow):

- Bufet kawowy: napoje gorace serwowane bez ograniczen, jak: $wiezo parzona gorgca kawa z
ekspresu, herbata ekspresowa (pakowana w oddzielnych torebkach w min. 3 roznych
wariantach smakowych do wyboru) oraz dodatki: mleko do kawy, cukier (biaty i brgzowy do
wyboru), swieza cytryna pokrojona w plastry, - napoje zimne serwowane bez ograniczen:
woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach max. 0,5 I, soki owocowe 100% (co
najmniej 3 rodzaje do wyboru), — $wieze owoce (co najmniej 2 rodzaje do wyboru w ilosci 2
szt. na osobe, jak np.: banany, jabtka, czy inne sezonowe (100 g/osobe), — ciasta: co najmniej
2 rodzaje (2 szt. na osobe - min. 120 g/szt.), jak np.: sernik, szarlotka, itp. oraz ciastka kruche.

— Lunch (obiad): — minimum: drugie danie do wyboru miesne, rybne i wegetarianskie (ok. 500 g
(180-200 g mieso/danie wegetarianskie, po 150 g dodatki), soki, woda mineralna.

- Wykonawca zapewnia: sposob podania w formie stolu szwedzkiego; Swiadczenie ustug
cateringowych na zastawie ceramicznej, z uzyciem sztuécow platerowych, obruséw
materialowych, serwetek papierowych i/lub materialowych; serwis gastronomiczny
(przygotowanie, obstuga kelnerska, nakrycie stotéw, zastawa).

5. Tematyka seminarium
Wykonawca wraz z oferta przedstawi program seminarium, ktéry podlega¢ bedzie ocenie
merytorycznej. Program musi zawiera¢ minimum nastepujace tematy, ktdére powinny zostac
odpowiednio rozwiniete. Ponizsza tematyka nie wyczerpuje wachlarza zagadnien, ktére moga
zosta¢ zaprezentowane podczas seminarium. Seminarium bedzie mialo charakter warsztatowy,
otwarty na dyskusje i wymiane doswiadczen oraz pogladéw.
- prawne i podstawowe dziatania na rynku niemieckim: spoétki kapitatowe i osobowe, formy
prowadzenia dziatalnosci, podatek VAT;
- zakladanie spétek oraz oddziatu spotki w Niemczech;
- gdzie szuka¢ potencjalnych kontrahentéw/partnerow u jak zweryfikowac¢ ich sytuacje
finansowsa;
— umowy z niemieckim partnerem, dyscyplina pfatnicza w Niemczech, dochodzenie
roszczen na drodze sadowej i pozasgdowej;
— jakich bledéw unika¢ — przykfady i case study;
- aspekty kulturowe (normy kulturowe, nawigzywanie kontaktéw, negocjacje, roznice i
podobienstwa);
przyktady i case study sukcesow polskich firm na rynkach zachodnich.
6. Prelegenci

Wykonawca zapewni udziat w seminarium minimum 1 merytorycznego prelegenta oraz pokryje

koszty jego uczestnictwa. Prelegent powinien byé ekspertem na co dzien zajmujgcym sie

zakresem tematycznym, ktéry bedzie omawiany na seminarium i posiada¢ co najmniej 2-letnie

doswiadczenie w tym zakresie. Wykonawca wraz z ofertg przedstawi informacje o wyksztatceniu i

doswiadczeniu prelegenta/prelegentéw, ktéra podlegaé bedzie ocenie merytoryczne;.

7. Dziatania informacyjne

Za rekrutacje uczestnikéw seminarium odpowiedzialny jest Zamawiajgcy. Wykonawca wspomoze

proces rekrutacji uczestnikéw w nastepujgcy sposoéb:
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— przygotuje i zamiesci informacje o seminarium na 2 lokalnych biznesowych portalach /
stronach;

— przeprowadzi kampanie Facebook Ads polegajaca na promocji seminarium na profilu
marki ,Pomorze Zachodnie — Otwarte na Biznes” na Facebooku, dla ponizszej grupy
docelowej: lokalizacja — zachodniopomorskie; wiek — 25-55 lat, zainteresowania:
wiasciciele matych firm, biznes, drobna przedsiebiorczos¢, sektor matych i srednich firm.
Czas trwania kampanii promocyjnej — 14 dni kalendarzowych (start kampanii — 21 dni
kalendarzowych przed terminem szkolenia).

KRYTYERIA OCENY OFERT

O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ sie jedynie Wykonawcy, ktérzy wykazg, ze w okresie
ostatnich dwoch lat przed terminem zilozenia oferty, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, nalezycie wykonali co najmniej dwie ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem
przedmiotowi niniejszego zapytania o cene, tj. zorganizowali lub wspotorganizowali co najmniej 2
wydarzenia o charakterze seminaryjno-biznesowym (w szczeg6lnosci: szkolenia, konferencje,
seminaria, warsztaty o charakterze gospodarczo/biznesowym), podczas ktérych zapewniono sale,
prelegentdéw oraz catering, w sumie 0 wartosci co najmniej 5 000,00 ziotych brutto kazde, wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug (np. referencje, protokoty odbioru).

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:

1. Cena (C) — waga kryterium 55%

2. Liczba proponowanych prelegentow (W) - waga kryterium 10%

3. Program szkolenia wraz z informacjg o metodach pracy (P) — waga kryterium 35%

Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:
1. Cena (C) —waga 55%
cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt x 55%

cena oferty ocenianej brutto
* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

a) Podstawag przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamowienia.

2. Liczba proponowanych prelegentéw (W) — waga 10%
W ramach kryterium ,Liczba proponowanych prelegentéw” punkty zostang przyznane w
nastepujgcy sposob:
10 pkt — jesli Wykonawca przedstawi dodatkowo 1 prelegenta (wraz z CV)
0 pkt — jesli Wykonawca nie przedstawi dodatkowego prelegenta
Uzyskanie 0 pkt nie powoduje odrzucenia oferty.
W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 10 punktéw.

3. Program seminarium wraz z informacjg o metodach pracy (P) — waga 35%
Do oceny oferty w przedmiotowym kryterium Wykonawca winien przedstawi¢ propozycje
programu seminarium obejmujgcy zagadnienia przedstawione w pkt. 5 niniejszego zapytania o
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cene, wraz z informacjg o osobie / osobach prowadzacych i metodach pracy — maksymalna ilo§é

35 punktow.

Podstawg przyznania punktéw w przedmiotowym kryterium beda informacje podane przez

Wykonawce w dokumencie ztozonym wraz z oferta.

Ocenie bedg podlegaty nastepujgce obszary:

a) Opis programu: — czy zawiera zagadnienia zwigzane z tematem, — czy napisany jest w
spos0b jasny, przejrzysty, ciekawy dla potencjalnych uczestnikdw, — czy ma forme planu.

b) Metody pracy: — program zawiera zréznicowane metody nauczania z grupy metod podajgcych

oraz problemowych, — stworzono warunki do aktywnego uczestnictwa w seminarium,
mozliwosé zadawania pytan do osoby prowadzgce;.
Punktacja:

25-35 punktéw uzyska oferta, ktorej program seminarium bedzie omawiat w maksymalnie
wyczerpujgcy spos6b wskazane w pkt. 5 niniejszego zapytania zagadnienia poparte
ciekawymi case study. Program bedzie napisany w sposéb jasny, przejrzysty, a jednoczesnie
ciekawy i zachecajgcy dla potencjalnych uczestnikéw. Bedzie zawierat bardzo zréznicowane
metody nauczania z grupy metod podajgcych oraz problemowych. Program stworzy warunki
do bardzo aktywnego uczestnictwa w seminarium, mozliwo$¢ zadawania pytah do trenera.
Maksymalna liczba punktow jest zarezerwowana dla ofert, ktéra na tle ofert konkurenciji
bedzie w sposéb maksymalnie precyzyjny i przekonywujgcy zachecala do udzialu w
proponowanym seminarium.

15-20 punktow uzyska oferta, ktérej program bedzie omawiat w wyczerpujgcy sposob
wskazane w pkt. 5 niniejszego zapytania zagadnienia z malg iloscig case study. Program
bedzie napisany w sposdb przejrzysty, standardowy. Bedzie zawierat zr6znicowane metody
nauczania z grupy metod podajgcych oraz problemowych. Program stworzy warunki do
aktywnego uczestnictwa w seminarium, mozliwos¢ zadawania pytan do trenera.

5-10 punktéw uzyska oferta, ktorej program bedzie omawiat w sposéb zadawalajacy
wskazane w pkt. 5 niniejszego zapytania zagadnienia z ograniczong iloscig case study.
Program bedzie napisany w sposéb skrétowy. Bedzie zawierat mniej zr6znicowane metody
nauczania z grupy metod podajacych oraz problemowych. Program zaktada matg aktywnos¢
uczestnikdw w seminarium.

0 punktéw uzyska oferta, ktérej program nie bedzie omawial w spos6b zadawalajacy
wskazane w pkt. 5 niniejszego zapytania zagadnienia. Program bedzie nieadekwatny do
potrzeb Zamawiajgcego. Nie bedzie zawierat zr6znicowanych metod nauczania. Program nie
bedzie zaktadat aktywnosci uczestnikbw w seminarium, brak mozliwosci zadawania pytan do
trenera.

Jesli oferta uzyska 0 punktow w kryterium ,Program szkolenia wraz z informacjg o metodach
pracy”, zostanie odrzucona jako niespetniajgca wymagan Zamawiajgcego.

4. Ocena koncowa dla poszczegélnych Wykonawcéw zostanie ustalona po przez sumowanie
punktéw uzyskanych za poszczegolne kryteria zgodnie ze wzorem:
Ok =C +W + P, gdzie:
Ok — ocena koncowa
C — punkty uzyskane przez Wykonawce za kryterium cena
W — punkty uzyskane przez Wykonawce za kryterium liczba proponowanych prelegentéw
P — punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium program szkolenia wraz z
informacjg o metodach pracy

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra odpowiada tresci zapytania o cene oraz
uzyska najwyzszg sumaryczng liczbe punktow po zastosowaniu wszystkich kryteriow oceny ofert.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy
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Zatgcznik nr 1

Petna nazwa Wykonawcy:

T
[0 T TR 41T £ 01110 o2
NUMEE LEIETONU: ... e e e e e e e e e
Bl o
KRS/CEIDG Iub NIP/PESEL: ... ittt e e e e e e e e

FORMULARZ OFERTOWY

dotyczy wykonania ustugi kompleksowej organizacji seminarium w zakres ie mo zliwo $ci
ekspansji zachodniopomorskich firm sektora M SP na rynek niemiecki.

My nizej podpisani:

(nazwa firmy, adres Wykonawcy/Wykonawcow; w przypadku sktadania oferty wspélnej poda¢ nazwy i adresy wszystkich

Wykonawcoéw sktadajgcych wspding oferte)

1. Skiadam(-y) oferte na wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie z trescig zapytania o cene

Za Cene brutto: .......coooviiii i, (stownie:....coooie i
o)

2. Osobg upowazniong do kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie niniejszego zapytania o cene
=] o ; numer telefonu:
............................................. v Ml L )

3. Zalgcznikami do niniejszej oferty sa:

- Wpykaz wykonania minimum dwoéch ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem
przedmiotowi niniejszego zapytania o0 cene, wraz z dokumentami nalezytego

wykonania ustugi;

o . Warto $¢ ustugi Termin realizacji )
Lp. Nazwa i opis ustugi Zlecajacy ustug e
brutto (w ztotych) od (m-c/rok) do (m-c/rok)
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— Program seminarium wraz z informacjg o metodach pracy;
— Propozycja prelegenta / prelegentéw (wraz z CV opisujgcym wyksztatcenie i

doswiadczenie).

(miejscowos¢, data) (pieczg¢ i podpis osoby/os6b wskazanych w dokumencie,
uprawnionej/uprawnionych reprezentowania Wykonawcy i skladania
os$wiadczen woli w jego imieniu
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