Szczecin, 04 pazdziernika 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace wykonania ustugi kompleksowej organizacji
obchodéw Dnia Pracownika Socjalnego 2024

Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej, zwany dalej Zamawiajacym,
zaprasza do skfadania ofert na realizacje ustugi obejmujgcej kompleksowa organizacje obchodéw Dnia
Pracownika Socjalnego 2024. Zamodwienie planuje sie sfinansowa¢ z budzetu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego i Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.

I. Zamawiajacy
Wojewddztwo Zachodniopomorskie, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 40
70-421 Szczecin
NIP 851-287-14-98

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia
Kompleksowa organizacja obchodéw Dnia Pracownika Socjalnego 2024, obejmujaca w szczegdlnosci:
najem sali wraz z obstuga techniczna sali, zapewnienie programu artystycznego, zakup zestawdw
upominkowych oraz wykonanie ustugi gastronomicznej dla uczestnikoéw wydarzenia.

1. Termin realizacji
18 listopada 2024 r. Preferowane godziny realizacji ustugi 10:00-14:30.

2. Miejsce realizacji

Teatr Polski w Szczecinie ul. Swarozyca 5. Wymagane jest zapewnienie Sali Szekspirowskiej Teatru
Polskiego w Szczecinie wraz z foyer, zapleczem oraz niezbedng obstuga techniczng , w ktérej odbedzie
sie gtéwna czes¢ uroczystosci. Wykonawca bedzie zobowigzany do dokonania wszelkich ustaler zwigzanych
Z wynajeciem pomieszczen oraz uiszczenia optat z tym zwigzanych.

Wymagania szczegétowe odnosnie sali, w ktérej odbywad sie bedzie uroczystos¢:

e scena lub inna przestrzen z przodu sali z oswietleniem i odpowiednim nagto$nieniem (wraz
z obstuga techniczng) - w tym min. 2 mikrofony,

e mozliwo$¢ zastosowania podktadu muzycznego w tle podczas wydarzenia (podktad muzyczny
zapewniony przez Wykonawce z uwzglednieniem uiszczenia optat typu ZAIKS, o ile beda
wymagane),

e sprzet umozliwiajacy wyswietlanie prezentacji podczas uroczystosci (projektor multimedialny; ekran;
laptop z zainstalowanym pakietem MS Office) wraz z niezbedng obstuga techniczna,

e przestrzen do serwowania cateringu powinna by¢ dostosowana do liczby uczestnikéw wydarzenia,
zapewniajagc mozliwos¢ swobodnego poruszania sie, wymagane jest zapewnienie stolikéw
koktajlowych.

3. Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca zobowigzany bedzie do:
e oznakowania miejsca realizacji ustugi poprzez rozstawienie co najmniej czterech S$cianek
promocyjnych i czterech rollupéw eksponujacych logotypy wskazane przez Zamawiajgcego.
e odbioru ww. materiatéw promocyjnych z miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego, ich rozstawienia
w miejscu realizacji ustugi, ztozenia po zakonczeniu wydarzenia oraz zwrotu do miejsc wskazanych
przez Zamawiajacego (z siedziby UMWZP i ZUW).
e zapewnienia recepcji — miejsca, w ktérym goscie beda podpisywac sie na liscie obecnosci oraz
odbiera¢ upominki (nalezy zapewni¢ co najmniej jeden st6t oraz miejsce do ustawienia upominkéw)
Obstuga recepcji po stronie Zamawiajacego.

4. Liczba uczestnikow

Maksymalnie 300 oséb. Doktadna liczba oséb, dla ktérych ma zostaé przygotowane wydarzenie zostanie
wskazana przez Zamawiajacego co najmniej na 7 dni kalendarzowych przed planowang data realizacji ustugi.
Rekrutacja uczestnikdw — po stronie Zamawiajacego.

5. Zapewnienie ustugi gastronomicznej obejmujacej serwis kawowy, lunch oraz obstuge
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a) ciagly serwis kawowy w formie bufetu szwedzkiego, podczas ktdérego wymaga sie zapewnienia co
najmniej:
e napojéw cieptych: kawa, herbata (tacznie co najmniej 300 ml na osobe),
dodatkéw: mleko lub smietanka do kawy, cytryna (plasterki), cukier,
e napojéw zimnych: woda, sok (tacznie co najmniej 300 ml na osobe),
ciastek kruchych (min. dwa rodzaje, tacznie co najmniej 40 g na osobe),
ciast (min. dwa rodzaje, tacznie co najmniej 100 g na osobe),

b) lunch dla kazdego uczestnika wydarzenia, w formie bufetu szwedzkiego, w sktad ktérego
wchodza co najmniej:

e porcja zupy ( ok. 250 ml na osobe) - 2 rodzaje,

e ciepte przekaski typu finger food, co najmniej 4 rodzaje, w tym co najmniej jedna wegetarianska i co
najmniej jedna serwowana na ciepto, satatki r6znego rodzaju (catkowita waga przekasek min. 400 g
na osobe),

e napojéw zimnych: woda (co najmniej 300 ml na osobe).

Wykonawca przedstawi co najmniej dwie propozycje menu najpdzniej 7 dni przed planowanym
wydarzeniem.

c) obstuga - przygotowanie, nakrycie stotéw, serwowanie positkdw, sprzatanie po wszystkich
positkach, przerwach kawowych oraz zapewnienie zastawy, z_wylaczeniem naczyh i sztuécdw
jednorazowego uzytku.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania przepiséw dotyczacych warunkéw Swiadczenia ustug
Zywienia, w tym w szczegdlnosci wymagan okreSlonych w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. 2023 poz. 1448) w zakresie wdrozenia i stosowania systemu
HACCP oraz posiada dokumentacje potwierdzajaca stosowanie wymienionego systemu..

Podczas realizacji ustugi wymagane jest zastosowanie zasad minimalizowania odpadéw spozywczych
iodpadéw w postaci opakowan po zywnosci, w tym przede wszystkim ograniczenie opakowan
jednorazowych najedng porcje danego produktu (np. kawy w saszetkach, $mietanki do kawy itp.)
Jednoczesnie, w celu zapobiegania marnowaniu zywnosci, po uroczystosci Wykonawca zobowigzany jest do
zapakowania nieskonsumowanego jedzenia (opakowania zapewnia Wykonawca) i przekazania
go Zamawiajgcemu, w razie potrzeby dostarczajac pod wskazany przez Zamawiajacego adres.

Ptatnos¢ za ustuge gastronomiczng nastgpi za zrekrutowang liczbe uczestnikéw, ktérg Zamawiajacy poda
najpdzniej na 7dni kalendarzowych przed uroczystoscia.

6. Zapewnienie programu

Zamawiajacy oczekuje zapewnienia programu artystycznego w postaci spektaklu Teatru Polskiego
w Szczecinie ,Noc kolorowych snéw” w wersji skréconej (zaproponowanej przez Teatr). Przewidywany czas:
ok. 90 minut. Wykonawca zobowiagzany jest do zapewnienia wszelkiego sprzetu i obstugi technicznej
(nagtosnienie, oswietlenie itp.).

7. Zakup upominkéw
Wykonawca zapewni i dostarczy 300 szt. zestawdw upominkowych o jednostkowej wartosci 80,00 zt brutto,
zawierajacych:

a) regionalne przetwory, w tym co najmniej:

e do wyboru - konfitury lub miody zapakowane w stoiczki o poj. min 40 ml - 3 szt. réznego
rodzaju/os,

b) do wyboru - bakalie lub wisnie w czekoladzie — min. 250 g/os,

c) plyte promujaca szczecinskich muzykéw wydana przez Filharmonie Szczeciiska pt. Klubowy

paprykarz i oranzada na noc oraz Klubowy paprykarz i oranzada na dzieh - po 150 szt. kazdej wersji,
1 szt./os (facznie 300 szt.),

d) 300 szt. torebek z nadrukiem umozliwiajacych zapakowanie zestawéw upominkowych - szare,
papierowe klockowe z uchem. Nadruku dokonuje Wykonawca po zatwierdzeniu wzoru przez
Zamawiajgcego.

Do kazdego zestawu nalezy dofgczy¢ zyczenia z logotypem zgodnie z wzorem i wymaganiami przekazanymi
przez Zleceniodawce. Wydruk zyczen po stronie Wykonawcy.
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Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania i dostarczenia na miejsce uroczystosci pakietéw
upominkowych.

8. Wstepny program uroczystosci:

10:30 - 11:00 kawa powitalna

11:00 - 11:30 otwarcie uroczystosci, przemoéwienia okolicznosciowe

11:30-12:30 czes$¢ artystyczna — ,Noc kolorowych snéw” Teatr Polski w Szczecinie
12:30 - 14:00 poczestunek — lunch

Doktadne godziny i czas trwania uroczystosci oraz podania positkdw zostang przekazane Wykonawcy
w formie elektronicznej, najpdzniej 7 dni kalendarzowych przed uroczystoscia.

lll. Opis kryteriéw oceny ofert

1. Cena-40%
Warto$¢ najnizsza X 100 % x 40 pkt. = liczba uzyskanych punktéw
Wartos¢ badana w przedmiotowym kryterium

2. Catering-40%
Zamawiajacy przyzna 40 pkt. w przypadku:

a)

d)

zlecenia realizacji cateringu podmiotowi zterenu wojewddztwa zachodniopomorskiego,
zatrudniajgcemu osoby z niepetnosprawnoscia, takiemu jak zaktad aktywnosci zawodowej lub
spotdzielnia socjalna. Powyzsza informacje, ze wskazaniem nazwy podmiotu, nalezy zawrzeé w tresci
oferty — 10 pkt,

uzupetnienie serwisu kawowego o swiezo parzona, goraca kawe z ekspresu cisnieniowego min. 3
ekspresy dla 300 oséb - 10 pkt,

zapewnienia dodatkowej przekaski cieptej typu finger food o wadze min. 100 g, zwiekszajaca
catkowita minimalng wage przekasek wskazanych w dziale Il pkt. 4 lit. b) tresci zapytania ofertowego
- 10 pkt

zapewnienie dekoracji z kwiatéw zywych na stolikach umiejscowionych w foyer Teatru — 10 pkt.

Powyzszg informacje, ze wskazaniem nazwy podmiotu, nalezy zawrzeé w tresci oferty.

3. Zestawy upominkowe - 20%
Zamawiajacy przyzna 20 pkt. w przypadku:

a)

zlecenia realizacji przygotowania (nadruk Zzyczen i logotypéw oraz zapakowanie) zestawu
upominkowego podmiotowi z terenu wojewddztwa zachodniopomorskiego, zatrudniajgcemu
osoby z niepetnosprawnoscig, takiemu jak zaktad aktywnosci zawodowej lub spétdzielnia
socjalna - 20 pkt,

Powyzsza informacje, ze wskazaniem nazwy podmiotu, nalezy zawrze¢ w tresci oferty.

Punkty ze wszystkich kryteriéw zostang zsumowane. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra
uzyska najwyzszg koricowa ocene. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i kolejnych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena.

IV. Istotne postanowienia realizacji umowy

1.

Uczestnikéw wydarzenia rekrutuje Zamawiajacy.

Ostateczna wartos¢ umowy uzalezniona jest od faktycznej liczby uczestnikédw uroczystosci i moze
ulec proporcjonalnemu zmniejszeniu, stosownie do liczby uczestnikéw uroczystosci wskazanej
Wykonawcy. Doktadna liczba zostanie wskazana co najmniej 7 dni kalendarzowych przed
planowang datg realizacji ustugi.

W przypadku, gdy podczas prowadzonej rekrutacji na uroczysto$¢ Zamawiajacy nie zbierze min.
50% planowanej frekwencji, Zamawiajagcemu przystuguje wedle wyboru odwotanie wydarzenia lub
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przesuniecie terminu jego realizacji, o czym poinformuje Wykonawce na 5 dni kalendarzowe przed
wydarzeniem.

Ostateczny harmonogram uroczystosci Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na 7 dni kalendarzowych
przed wydarzeniem.

Pfatnos¢ nastgpi w terminie do 21 dni kalendarzowych po otrzymaniu przez Zamawiajgcego
prawidlowo wystawionej faktury/rachunku za realizacje zamowienia. Podstawa zapfaty
wynagrodzenia Wykonawcy beda wystawione dwie odrebne faktury VAT/ wystawione rachunki
/udostepnione za pomocyg platformy elektronicznego fakturowania ustrukturyzowane faktury
elektroniczne przez Wykonawce, w tym:

-faktura VAT/ wystawiony rachunek / udostepniona za pomoca platformy elektronicznego
fakturowania ustrukturyzowana faktura elektroniczna wystawiona na Zachodniopomorski Urzad
Wojewddzki w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin, NIP 851-102-15-91;

-faktura VAT/ wystawiony rachunek / udostepniona za pomoca platformy elektronicznego
fakturowania  ustrukturyzowana faktura elektroniczna wystawiona na  Wojewddztwo
Zachodniopomorskie, ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 40, 70-421 Szczecin, NIP: 851-28-71-498.

V. Termin i sposdb zlozenia oferty przez wykonawce

Oferty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej (skan) wg wzoru w zataczeniu, w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 14 pazdziernika 2024 r. do godziny 11:00 (decyduje data wplywu do Urzedu) na adres:
iduda@wzp.pl, tytut wiadomosci: ,Oferta na organizacje obchodéw Dnia Pracownika Socjalnego 2024”".

Dodatkowych informacji udzielaja:
Iwona Duda: iduda@wzp.pl, tel. 91 42 53 649
Marta Szczucka: mszczucka@wzp.pl, tel. 9142 53 628

VIl. Inne informacje dotyczace zaméwienia

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru ktérejkolwiek ztozonej
oferty oraz uniewaznienia zapytania ofertowego i rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny
na kazdym etapie procedowania sprawy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi:

a) zobowigzania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy,

b) oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego,

c) podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zmawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu doprecyzowania i/lub uzupetnienia oferty.
Ztozone oferty beda mogty by¢ przedmiotem wyjasnien ze strony Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega, ze oferowana cena stanowi informacje publiczng w rozumieniu Ustawy
o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez Oferenta, jako tajemnicy
przedsiebiorstwa, jego oferta zostanie odrzucona.

Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw zamodwienia, w tym
ewentualnych cen poszczegdlnych ustug i/lub ich zakresu, jezeli wykraczajg poza minimum wskazane
w zapytaniu ofertowym.
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