Szczecin, 22 pazdziernika 2021 r.

ZAPYTANIE CENOWE
dotyczace wykonania ustugi kompleksowej organizacji
Zachodniopomorskich Obchodéw Dnia Pracownika Socjalnego w 2021 r.

Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej, zwany dalej Zamawiajacym,
zaprasza do skladania ofert na realizacje ustugi obejmujacej kompleksowg organizacje
Zachodniopomorskich Obchodéw Dnia Pracownika Socjalnego w 2021 r. Zamowienie planuje sie
sfinansowac z budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Kwota zarezerwowana na realizacje zadania wynosi do 110 000,00 zt brutto.

I. Zamawiajacy
Wojewddztwo Zachodniopomorskie, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
ul. Korsarzy 34,
70-540 Szczecin,
NIP 851-287-14-98

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

Kompleksowa organizacja Zachodniopomorskich Obchodéw Dnia Pracownika Socjalnego 2021 r.
obejmujaca w szczegdlnosci: najem sali wraz z obstuga techniczna, zapewnienie programu merytorycznego
i artystycznego, zakup upominkéw, zapewnienie ustugi konferansjera oraz wykonanie ustugi
gastronomicznej dla uczestnikédw wydarzenia.

1. Termin realizacji: 26 listopada 2021 r. Preferowane godziny realizacji ustugi 11:00-15:00.

2. Miejsce realizacji: Goleniowski Dom Kultury (ul. Stowackiego 1, 72-100 Goleniéw). Wymagane jest
zapewnienie sali widowiskowej, wraz z niezbedng obstuga techniczna, w ktérej odbedzie sie gtdéwna czesc
uroczystosci oraz osobnego miejsca dedykowanego doserwowania cateringu. Wykonawca bedzie
zobowigzany do dokonania wszelkich ustalen zwigzanych w wynajeciem pomieszczen oraz uiszczenia optat
z tym zwiagzanych.

Wymagania szczegétowe odnosnie sali, w ktérej odbywac sie bedzie uroczystos¢:

o wielkos¢ sali dostosowana do liczby uczestnikéw z zapewnieniem miejsc siedzacych dla wszystkich
uczestnikébw (z uwzglednieniem aktualnych obostrzed zwigzanych z przeciwdziataniem
rozprzestrzeniania sie wirusa COVID -19 i epidemii SARS-CoV-2 w Polsce

e scena lub inna przestrzen z przodu sali z oswietleniem i odpowiednim nagto$nieniem (wraz
zobstugg techniczng) - w tym min. 2 mikrofony (zaplecze techniczne musi by¢ zgodne
zwymaganiami przedstawionymi przez osoby/podmioty realizujacy program merytoryczny i
artystyczny),

e mozliwo$¢ zastosowania podktadu muzycznego w tle podczas wydarzenia (podktad muzyczny
zapewniony przez Wykonawce, z uwzglednieniem uiszczenia optat typu ZAIKS, o ile beda
wymagane),

e sprzet umozliwiajacy wyswietlanie prezentacji podczas uroczystosci (projektor multimedialny; ekran;
laptop z zainstalowanym pakietem MS Office), wraz z niezbedna obstuga techniczng,

o mozliwos¢ oznakowania sali oraz wejscia materiatami informacyjnymi formatu A4 i/lub A3
przygotowanymi przez Zamawiajgcego,

e przestrzen do serwowania cateringu powinna by¢ dostosowana do liczby uczestnikéw wydarzenia,
zapewniajac mozliwos$¢ swobodnego poruszania sie, wymagane jest stolikow koktajlowych.

Wykonawca zobowigzany bedzie do oznakowania miejsca realizacji ustugi poprzez rozstawienie co najmniej
trzech $cianek promocyjnych i dwdch rollupéw eksponujacych logotypy Zamawiajacego. Do obowiazkéw
Wykonawcy bedzie nalezato m.in. odbiér ww. materiatdbw promocyjnych z miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego, ich rozstawienie w miejscu realizacji ustugi, ztozenie po zakonczeniu wydarzenia oraz zwrot
do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

Ponadto, Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia recepcji — miejsca, w ktérym goscie beda
podpisywac sie na liscie obecnosci oraz odbiera¢ przygotowane pakiety materiatéw promocyjnych - nalezy
zapewni¢ co najmniej jeden stét oraz miejsce do ustawienia ww. materiatdw. Obstuga recepcji po stronie
Zamawiajgcego.
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3. Liczba uczestnikéw: maksymalnie 170 oséb. Dokfadna liczba oséb dla ktérych ma zostaé przygotowane
wydarzenie zostanie wskazana przez Zamawiajacego co najmniej 3 dni kalendarzowe przed planowang data
realizacji ustugi. Rekrutacja uczestnikdédw - po stronie Zamawiajacego.

4. Zapewnienie ustlugi konferansjerskiej: Zamawiajacy oczekuje w roli konferansjera osoby, ktéra
zawodowo zajmuje sie prowadzeniem tego typu wydarzen kulturalnych (np. dziennikarz lub aktor).
W celu wykazania doswiadczenia nalezy wymienié¢ wydarzenia, ktére byty prowadzone przez proponowana
osobe. Wykonawca moze zaproponowac wiecej niz jedng propozycje osoby konferansjera do wyboru przez
Zamawiajgcego.

5. Zapewnienie ustugi gastronomicznej obejmujacej serwis kawowy, lunch oraz obstuge:
a) serwis kawowy w formie bufetu szwedzkiego, podczas ktérego wymaga sie zapewnienia co najmniej:
e napojéw cieptych: kawa, herbata (tacznie co najmniej 300 ml na osobe)
e dodatkéw: mleko lub Smietanka do kawy, cytryna (plasterki), cukier
e napojéw zimnych: woda, sok (tacznie co najmniej 300 ml na osobe)
e ciastek kruchych (min. dwa rodzaje, tacznie co najmniej 40 g na osobe)
e  ciast (min. trzy rodzaje, tacznie co najmniej 100 g na osobe)
e owocdw (m.in.: winogrona, jabtka, brzoskwinie itp., tacznie co najmniej 100 g na osobe)
b) lunch dla kazdego uczestnika wydarzenia, w formie bufetu szwedzkiego, w sktad ktérego wchodzg
co najmniej:
e  porcja zupy (co najmniej 250 ml na osobe,
e danie gtdwne: np. sztuka miesa, dodatek skrobiowy, zestaw suréwek, do wyboru danie
wegetarianskie (catkowita waga dania gtéwnego co najmniej 450-500 g na osobe)
e napojéw cieptych: kawa, herbata (tacznie co najmniej 300 ml na osobe)
e dodatkéw: mleko lub $mietanka do kawy, cytryna (plasterki), cukier
e napojéw zimnych: woda, sok (fgcznie co najmniej 300 ml na osobe)

Wykonawca przedstawi co najmniej dwie propozycje menu.

c) obstuga - przygotowanie, nakrycie stotéw, serwowanie positkdw, sprzatanie po wszystkich positkach,
przerwach kawowych oraz zapewnienie zastawy z wytgczeniem naczyn i sztu¢cédw jednorazowego uzytku.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania przepiséw dotyczacych warunkéw $wiadczenia ustug
zywienia, w tym w szczegdlnosci wymagarn okreslonych w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia oraz dla funkcjonowania gastronomii w trakcie epidemii SARS-CoV-2
w Polsce Ministerstwa Rozwoju Pracy i Technologii i GIS.

Szczegoty dotyczace menu, formy podania positkdw i zastawy, strony okresla w formie pisemne;.

Podczas realizacji ustugi wymagane jest zastosowanie zasad minimalizowania odpadéw spozywczych
iodpadéw w postaci opakowan po zywnosci, w tym przede wszystkim ograniczenie opakowan
jednorazowych najedng porcje danego produktu (np. kawy w saszetkach, $mietanki do kawy itp.)
Jednoczesnie, w celu zapobiegania marnowaniu zywnosci, po uroczystosci Wykonawca zobowiazany jest do
zapakowania nieskonsumowanego jedzenia (opakowania zapewnia Wykonawca) i przekazania
go Zamawiajagcemu, w razie potrzeby dostarczajac pod wskazany przez Zamawiajgcego adres.

Pfatnos¢ za ustuge gastronomiczng nastapi za zrekrutowang liczbe uczestnikéw, ktérg Zamawiajacy poda
najpdzniej na 3 dni kalendarzowe przed uroczystoscia.

6. Zapewnienie programu:

a) merytorycznego, w postaci inspirujgcego wykfadu motywacyjnego o tematyce zwigzanej z edukacja,
samorealizacja, pokonywaniem przeciwnosci, zmiana, dazeniem do osiggniecia celéw itp., lub innej
adekwatnej do charakteru wydarzenia, przewidywany czas: 40-60 minut. Wykonawca zobowiazany jest do
zapewnienia wszelkiego sprzetu i obstugi technicznej (nagtosnienie, oswietlenie itp.) niezbednego do
przeprowadzenia wystapienia,

b) artystycznego w postaci wystepu kabaretowego (np. Kabaret Hrabi) lub koncertu, adekwatnego

do charakteru wydarzenia, przewidywany czas: 40-60 minut. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
wszelkiego sprzetu i obstugi technicznej (nagtosnienie, oswietlenie itp.) niezbednego do wystepu.
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7. Zakup upominkéw, w tym minimum.:
e 170 szt. kwiatdw cietych: czerwona réza, wysokos¢: ok. 70 cm, odmiana bez kolcéw, Wykonawca
zapewni odpowiednie wazony, w ktérych bedg przechowywane kwiaty do czasu ich wreczenia;
e 170 szt. bombonierek prezentowych o tacznej wadze min. 250 gr./szt., z wytaczeniem wyrobéw
czekoladopodobnych; opakowanie z mozliwoscia nadruku informacji promocyjnych zgodnie
z wymaganiami Zleceniodawcy (np. na dodatkowych, obwolutach naktadanych na opakowanie);

Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia kwiatéw i bombonierek do Goleniowskiego Domu Kultury
w dniu realizacji uroczystosci.

8. Wstepny program uroczystosci:

11:00 - 11:30 kawa powitalna
11:30-11:45 otwarcie uroczystosci —
Olgierd Geblewicz - Marszatek Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
11:45 - 12:45 czes$¢ merytoryczna
12:45 - 13:45 czes¢ artystyczna
13:45 - 14:45 poczestunek — lunch

Doktadne godziny i czas trwania uroczystosci oraz podania positkdw zostang przekazane Wykonawcy
w formie elektronicznej, najpdzniej 3 dni przed uroczystoscia.

Ill. Opis kryteriéw oceny ofert

1. Cena-40%
Warto$¢ najnizsza x 100 % x 40 pkt. = liczba uzyskanych punktéw
Wartos¢ badana w przedmiotowym kryterium

2. Catering-20%
Zamawiajacy przyzna 20 pkt w przypadku zlecenia realizacji cateringu podmiotowi ekonomii spotecznej
z terenu wojewddztwa zachodniopomorskiego, takiemu jak: zakfad aktywnosci zawodowej, spotdzielnia
socjalna, warsztat terapii zajeciowej, centrum integracji spotecznej, przedsiebiorstwo spoteczne. Powyzszg
informacje, ze wskazaniem nazwy podmiotu, nalezy zawrze¢ w tresci oferty.

3. Zakup upominkow - 20%
Zamawiajacy przyzna 20 pkt w przypadku gdy Wykonawca, celem przygotowania upominkéw (np.
zaméwienie opakowan/obwolut), nawigze wspdtprace z podmiotem ekonomii spotecznej z trenu
wojewddztwa zachodniopomorskiego, takiemu jak: zaktad aktywnosci zawodowej, spdtdzielnia socjalna,
warsztat terapii zajeciowej, centrum integracji spotecznej, przedsiebiorstwo spoteczne. Powyzszg informacje,
ze wskazaniem nazwy podmiotu, nalezy zawrze¢ w tresci oferty.

4. Konferansjer - 20%
Zamawiajacy przyzna od 0 do 20 pkt., oceniajac propozycje obstugi konferansjerskiej, w tym doswiadczenie
w prowadzeniu podobnych wydarzen:

e doswiadczenie w realizacji 10 i wiecej wydarzen - 20 pkt

o doswiadczenie w realizacji do 4 -9 wydarzen - 10 pkt

e doswiadczenie w realizacji mniej niz 4 wydarzer — 0 pkt
Informacje o doswiadczeniu konferansjer nalezy zawrze¢ w ofercie. W przypadku wskazania propozycji kilku
konferansjerow o réznym doswiadczeniu, punktacja zostanie przyznana w odniesieniu do osoby
z najmniejszym doswiadczeniem.

Punkty ze wszystkich kryteridw zostang zsumowane. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra
uzyska najwyzszg koricowa ocene. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mdgt dokonac¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i kolejnego
kryterium oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

IV. Istotne postanowienia realizacji umowy
1. Uczestnikéw wydarzenia rekrutuje Zamawiajacy.
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Podana w opisie przedmiotu zamodwienia liczba serwiséw kawowych, positkéw, i upominkéw
stanowia wartosci maksymalne. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uzaleznione od rzeczywistej
liczby serwiséw kawowych, obiadéw oraz zakupionych materiatéw promocyjnych w ramach ustugi.
Doktadna liczba zostanie wskazana co najmniej 3 dni kalendarzowe przed planowang datg realizacji
ustugi.

W przypadku, gdy podczas prowadzonej rekrutacji na uroczysto$¢ Zamawiajacy nie zbierze min.
50% planowanej frekwencji, Zamawiajgcemu przystuguje wedle wyboru odwotanie wydarzenia lub
przesuniecie terminu jego realizacji, o czym poinformuje Wykonawce na 3 dni kalendarzowe przed
wydarzeniem.

Wykonawca oraz uczestnicy uroczystosci beda zobowigzani do przestrzegania aktualnych zasad
i ograniczen zwigzanych z przeciwdziataniem rozprzestrzeniania sie wirusa COVID -19 i epidemii
SARS-CoV-2 w Polsce, zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi. W przypadku wprowadzenia
obostrzent uniemozliwiajgcych przeprowadzenie uroczystosci w przewidzianym w ofercie i umowie
zakresie, Zmawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu ustugi lub catkowitej rezygnacji
z jej realizacji.

Ostateczny harmonogram uroczystosci Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na 3 dni kalendarzowe
przed wydarzeniem.

Pfatnos$¢ nastgpi w terminie do 21 dni kalendarzowych po otrzymaniu przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku za realizacje zamdwienia.

V. Termin i sposéb zlozenia oferty przez wykonawce

Oferty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej (skan) wg wzoru w zataczeniu, w nieprzekraczalnym terminie
dodnia 29 pazdziernika 2021 r. do godziny 12:00 (decyduje data wplywu do Urzedu) na adres:
mszczucka@wzp.pl, tytul wiadomosci: ,Oferta na organizacje Zachodniopomorskich Obchodéw Dnia

Pracownika Socjalnego ”.

Dodatkowych informacji udzielaja:
Anna Korolonek: akorolonek@wzp.pl , tel. 91 42 53 653
Marta Szczucka: mszczucka@wzp.pl, tel. 91 42 53 628.

VII. Inne informacje dotyczace zamdwienia

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru ktérejkolwiek ztozonej
oferty oraz uniewaznienia zapytania ofertowego i rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny
na kazdym etapie procedowania sprawy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi:

a) zobowigzania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy,

b) oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego,

c) podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych.

W celu zapewnienia poroéwnywalnosci wszystkich ofert, Zmawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wlasciwymi Oferentami w celu doprecyzowania i/lub uzupetnienia oferty.
Ztozone oferty beda mogty by¢ przedmiotem wyjasnien ze strony Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega, ze oferowana cena stanowi informacje publiczng w rozumieniu Ustawy
o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez Oferenta, jako tajemnicy
przedsiebiorstwa, jego oferta zostanie odrzucona.

Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw zamodwienia,
w tym ewentualnych cen poszczegdlnych ustug i/lub ich zakresu, jezeli wykracza poza minimum
wskazane w zapytaniu ofertowym.
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