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+Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Szczecin, dnia 18.10.2016 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego zwraca sie z zapytaniem o cene
na ustuge i zaprasza do skladania ofert na organizacje szkolenia z zakresu tworzenia biznesplanu
w zakresie poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” w ramach PROW na lata 2014-2020 uwzgledniajgc podane ponizej
kryteria:

1. Szkolenie planowane dla jednej grupy licz acej 20 - 30 os6b: pracowni cy Wydziatu
Programéw Rozwoju O bszarow  Wiejskich Urz edu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego.

2. Miejsce szkolenia: Szczecin (Wykonawca zapewnia sale szkoleniowg z wyposazeniem dla

uczestnikow szkolenia i Wyktadowcy).

3. Termin szkolenia: 1 dzien w okresie od 14 — 25 listopada 2016 roku.

4. Czas szkolenia: nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. godzina szkoleniowa wynosi 45 minut).
5. Forma zaj e¢: wykiad / warsztaty.

6. Zarys tematyczny: zasady tworzenia biznesplanu oraz omowienie wszystkich elementéw
biznesplanu ze szczegdlnym uwzglednieniem formularza biznesplanu bedgcego zatgcznikiem
do wniosku o przyznanie pomocy w zakresie poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé” w ramach PROW na lata
2014-2020.

» Cotojestido kogo skierowany jest biznesplan?
 Wymagania wobec biznesplanu.
* Funkcje biznesplanu.
e Struktura biznesplanu zawiera co najmniej:
- opis wyjsciowej sytuacji ekonomicznej podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy;
- wskazanie celéw posrednich i koncowych, w tym zaktadany ilosciowy i wartosciowy poziom

sprzedazy produktéw lub ustug;



- analiza silnych i stabych stron dziatalnosci, jej zagrozen i mozliwosci (SWOT);

- informacje dotyczgce zasobow lub kwalifikacji posiadanych przez podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy hiezbednych ze wzgledu na przedmiot operaciji, ktérg zamierza
realizowac;

- wskazanie planowanych do utworzenia miejsc pracy;

- zakres rzeczowo-finansowy operaciji;

- planowany zakres dziatan niezbednych do osiggniecia celéw posrednich i koncowych;

- projekcja finansowa dla operacji.

e Stworzenie przyktadowego biznesplanu w oparciu formularz biznesplanu bedacego
zalgcznikiem do wniosku o przyznanie pomocy w zakresie poddziatania ,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢”
w ramach PROW 2014-2020.

7. Wyktadowca:

warunkiem przystgpienia do postepowania o udzielenie zamoéwienia na organizacje szkolenia
z zakresu tworzenia biznesplanu w zakresie poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” w ramach PROW na lata 2014-2020 dla
pracownikéw Wydzialu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich jest wskazanie przez Wykonawce,
Wykladowcy posiadajgcego minimum 3-letnie doswiadczenie i kwalifikacje w zakresie zwigzanym

z tworzeniem biznesplanéw.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu

CV__ potwierdzajgce minimum _3-letnie _doswiadczenie i kwalifikacie w zakresie zwigzanym

z tworzeniem biznesplanow - wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania.

8. Program szkolenia:
Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy przedstawienia w chwili sktadania oferty propozycji programu

szkolenia zgodnego z tematem szkolenia (zagadnienia wraz z propozycjg czasu na poszczegélne

zagadnienia).

9. Wykonawca musi ka zdemu uczestnikowi szkolenia przekaza € materialy szkoleniowe oraz
certyfikat uko nhczenia szkolenia. Wykonawca przedktada materialy sz koleniowe w formie
elektronicznej do zaakceptowania Zamawiaj gcemu co najmniej na 2 dni przed szkoleniem.

Wykonawca zobowi gzuje si @ zapewni € co najmniej dwie przerwy kawowe z pocz  estunkiem.

10. Cena szkolenia:

Wykonawca powinien podac¢ cene jednostkowg udziatu w szkoleniu (koszt uczestnictwa 1 osoby

w szkoleniu). Cena szkolenia powinna zawiera¢ koszty:

a) przeprowadzenia jednodniowego szkolenia pracownika z zakresu tworzenia biznesplanu
w zakresie poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” w ramach PROW na lata 2014-2020, w tym wynagrodzenia dla

Wyktadowcy;



b) materiatéw szkoleniowych w formie papierowej dla kazdego uczestnika szkolenia;

c) jednego egzemplarza materiatéw szkoleniowych w formie papierowej i elektronicznej (ptyta CD) dla
Zamawiajgcego, do dokumentacji szkolenia;

d) certyfikatu ukonczenia szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia;

e) oraz inne koszty zwigzane z merytorycznym przeprowadzeniem i rozliczeniem tego szkolenia.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze udziat pracownikdw w szkoleniu jest finansowany w catosci ze srodkow
publicznych, co zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 Ustawy o podatku od towaréw i ustug (VAT), stanowi

podstawe do wystawienia za ustuge szkolenia, faktury zwolnionej z podatku VAT.

11. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
a. Cena—-60 %
b. Doswiadczenie Wyktadowcy — 40%

12. Sposob oceny kryteriow.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o:

a. Cena jednostkowa udziatu w szkoleniu — 60 pkt.

Cena jednostkowa udziatu w szkoleniu bedzie liczona wg. nastepujgcego wzoru:
PC=((Cmin/Cof)x60%) x 100

PC - liczba punktéw przyznanych ofercie;
Cmin — najnizsza zaoferowana cena;

Cof — cena oferty ocenianej;

60% — waga kryterium;

100 — wspobiczynnik staty.
Najkorzystniejsza cenowo oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 60 pkt.

b. Doswiadczenie Wyktadowcy w prowadzeniu szkolen w zakresie zwigzanym z tworzeniem

biznesplanéw w okresie ostatnich 2 lat przed terminem sktadania ofert - 40 pkt.

3-5 szkolenia — 10 pkt.

6-7 szkolen — 20 pkt.

8-9 szkolen — 30 pkt.

10 i wiecej szkolen — 40 pkt.

Wykonawca w ramach kryterium moze otrzymaé maksymalnie 40 pkt.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu wykaz
przeprowadzonych przez wykladowce szkolen (warsztatow, wyktadow) - wg wzoru stanowigcego

zalgcznik nr 1 do zapytania.



13. Forma rozliczenia:

Faktura z 21 dniowym terminem ptatnosci z wyszczegOllnieniem rodzajow oraz faktycznie

poniesionych kosztow, spos6b ptatnosci: przelew.

14. Informacja o0 mo zliwo sci skladania ofert cz esciowych:

Nie dopuszcza sie skfadania ofert cze$ciowych.

15. Termin i spos6b skfadania ofert:
Oferty z dopiskiem Szkolenie BIZNESPLAN nalezy przesta¢ do dnia 25 pazdziernika 2016 r.

do godz. 15:00 na adresy e-mail: aczarnobrywy@wzp.pl oraz jszeszko@wzp.pl.

O przyjeciu oferty decyduje data i godzina wptywu na serwer poczty elektronicznej WPROW UMWZ.

16. Osoby wyznaczone do kontaktéw:
Do kontaktéw i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego upowaznione sa: Pani Agnieszka Czarnobrywy -
p.o. Kierownika Biura Projektéw Wydzialu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich tel. 91 31 29 307
lub Pani Jolanta Szczepanska-Szeszko - Podinspektor Biura Projektéw Wydziatu Program6w Rozwoju
Obszaréw Wiejskich tel. 91 31 29 344.

Zataczniki:

1. Wykaz os6b uczestniczgcych w wykonaniu ustugi, zyciorys zawodowy, wykaz przeprowadzonych
szkolen.

2. Formularz biznesplanu bedgcego zatgcznikiem do wniosku o przyznanie pomocy w zakresie
poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos$¢” w ramach PROW na lata 2014-2020.

3. INFORMACJE POMOCNICZE PRZY WYPELNIANIA BIZNESPLANU w ramach poddziatania
~Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego PROW na lata 2014-2020.



