Szczecin, 24 luty 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczące wykonania kompleksowej usługi cateringowej
podczas konferencji pn. Innowacyjna Ekonomia społeczna.
Województwo Zachodniopomorskie – Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej, zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do składania ofert na realizację kompleksowej usługi cateringowej podczas konferencji pn. Innowacyjna Ekonomia społeczna. 
I. Zamawiający

Województwo Zachodniopomorskie, Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej, 

ul.  Marszałka Józefa Piłsudskiego 40, 

70-421Szczecin, 

NIP 851-287-14-98
II. Opis przedmiotu zamówienia
Kompleksowe wykonanie usługi gastronomicznej dla uczestników wydarzenia. 
1. Termin realizacji: wskazany przez Wykonawcę jeden dzień roboczy, tj. w terminie 3 kwietnia 2025  r. Preferowane godziny realizacji usługi 10:00-15:00. 
2. Miejsce realizacji: Politechnika Koszalińska, Koszalin 
Przestrzeń do serwowania cateringu będzie dostosowana do liczby uczestników wydarzenia, zapewniając możliwość swobodnego poruszania się. W przypadku konieczności zaaranżowania tej przestrzeni wymaga się od Wykonawcy zapewnienia miejsc siedzących i/lub stolików koktajlowych.   

3. Liczba uczestników: maksymalnie 70 osób. Dokładna liczba osób dla których ma zostać przygotowane wydarzenie zostanie wskazana przez Zamawiającego co najmniej 3 dni kalendarzowe przed planowaną datą realizacji usługi.  Rekrutacja uczestników po stronie Zamawiającego. 
4.  Zapewnienie usługi gastronomicznej obejmującej serwis kawowy, lunch oraz obsługę:
a) serwis kawowy w formie bufetu szwedzkiego, podczas którego wymaga się zapewnienia co najmniej: 

· napojów ciepłych: kawa, herbata (łącznie co najmniej 300 ml na osobę),

· dodatków: mleko lub śmietanka do kawy, cytryna (plasterki), cukier,

· napojów zimnych: woda, sok (łącznie co najmniej 300 ml na osobę),  

· ciastek kruchych (min. dwa rodzaje, łącznie co najmniej 40 g na osobę), 

· ciast (min. dwa rodzaje, łącznie co najmniej 100 g na osobę), 
b) lunch dla każdego uczestnika wydarzenia, w formie bufetu szwedzkiego, w skład którego wchodzą co najmniej : 

· porcja zupy (co najmniej 250 ml na osobę),

· danie główne: np. sztuka mięsa, dodatek skrobiowy, zestaw surówek, do wyboru danie wegetariańskie (całkowita waga dania głównego co najmniej 450-500 g na osobę),

· napojów ciepłych: kawa, herbata (łącznie co najmniej 300 ml na osobę),

· dodatków: mleko lub śmietanka do kawy, cytryna (plasterki), cukier,

· napojów zimnych: woda, sok (łącznie co najmniej 300 ml na osobę)  
Wykonawca przedstawi co najmniej dwie propozycje menu.
c) obsługa - przygotowanie, nakrycie stołów, serwowanie posiłków, sprzątanie po wszystkich posiłkach, przerwach kawowych oraz zapewnienie zastawy z wyłączeniem naczyń i sztućców jednorazowego użytku. 
Szczegóły dotyczące menu, formy podania posiłków i zastawy, strony określą w formie mailowej. 

Podczas realizacji usługi wymagane jest zastosowanie  zasad minimalizowania odpadów spożywczych i odpadów w postaci opakowań po żywności, w tym przede wszystkim ograniczenie opakowań jednorazowych na jedną porcję danego produktu (np. kawy w saszetkach, śmietanki do kawy itp.) Jednocześnie, w celu zapobiegania marnowaniu żywności, po uroczystości Wykonawca zobowiązany jest do zapakowania nieskonsumowanego jedzenia  (opakowania zapewnia Wykonawca) 
i przekazania go Zamawiającemu, w razie potrzeby dostarczając pod wskazany przez Zamawiającego adres.   
Płatność za usługę gastronomiczną nastąpi za zrekrutowaną liczbę uczestników, którą Zamawiający poda najpóźniej na 3 dni kalendarzowe przed uroczystością.
5. Wstępny program uroczystości:

	10:00 – 10:30          
	 kawa powitalna

	10:30 – 10:45
	otwarcie uroczystości – 



	10:45 – 12:15
	część merytoryczna

	12:15 – 12:45
	przerwa kawowa/ networking 

	12:45 – 14:15
	cześć merytoryczna

	14:15-15:00 
	Poczęstunek/ lunch


Dokładne godziny i czas trwania uroczystości oraz podania posiłków zostaną przekazane Wykonawcy 
w formie elektronicznej, najpóźniej 3 dni przed uroczystością.
III. Opis kryteriów oceny ofert

1. Cena – 70%

	Wartość najniższa
	x 100 % x 70 pkt. = liczba uzyskanych punktów 
w przedmiotowym kryterium

	Wartość badana
	


2. Zatrudnienie przy wykonywaniu zamówienia osób będących członkami grup społecznie marginalizowanych (kryterium społeczne) – waga 30%:

W tym kryterium Zamawiający będzie oceniał wskazaną w ofercie Wykonawcy liczbę osób zatrudnionych przez Wykonawcę przy realizacji usługi cateringowej, które należą do jednej z poniższych grup społecznie marginalizowanych:

1) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej                 i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (tekst jedn. 2024 r., poz. 44 ze zm.)

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. 2024 r., poz. 475 ze zm.);

3) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. 2024 r., poz. 475 ze zm.);

4) osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia;

5) osób będących członkami mniejszości znajdującej się w niekorzystnej sytuacji, w szczególności będących członkami mniejszości narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r.                            o mniejszościach narodowych i etnicznych oraz o języku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823 ze zm.).

Ocena zostanie przyznana w poniższy sposób : 

- 3 i więcej osób - otrzymuje 30 pkt;

- 2 osoby – 20 pkt;

- 1 osoba  10 pkt.

Sposób weryfikacji zatrudnienia osób będących członkami grup społecznie marginalizowanych przy wykonywaniu zamówienia (w trakcie realizacji umowy) określa projekt umowy.

W powyższym kryterium oferta Wykonawcy może uzyskać maksimum 30 punktów.
III. Istotne postanowienia realizacji umowy
1. Ostateczna wartość umowy  uzależniona jest od faktycznej liczby uczestników uroczystości i może ulec proporcjonalnemu zmniejszeniu, stosownie do liczby uczestników uroczystości wskazanej Wykonawcy. Dokładna liczba zostanie wskazana co najmniej 5 dni kalendarzowych przed planowaną datą realizacji usługi. 

2. W przypadku, gdy podczas prowadzonej rekrutacji na uroczystość Zamawiający nie zbierze min. 50% planowanej frekwencji, Zamawiającemu przysługuje wedle wyboru odwołanie wydarzenia lub przesunięcie terminu jego realizacji, o czym poinformuje Wykonawcę na 5 dni kalendarzowe przed wydarzeniem.

3. Ostateczny harmonogram uroczystości Zamawiający przekaże Wykonawcy na 5 dni kalendarzowych przed wydarzeniem.

4. Płatność nastąpi w terminie do 21 dni kalendarzowych po otrzymaniu przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury/rachunku za realizację zamówienia.

V. Termin i sposób złożenia oferty przez wykonawcę

Oferty należy składać w wersji elektronicznej (skan) wg wzoru w załączeniu,  w nieprzekraczalnym terminie  do dnia  10 marca 2025 r. do godziny 12:00 (decyduje data wpływu do Urzędu) na adres:  akotuch@wzp.pl, tytuł wiadomości: „Oferta na przygotowanie usługi cateringowej podczas konferencji Innowacyjna Ekonomia społeczna”.

Dodatkowych informacji udziela: Anna Kotuch: akotuch@wzp.pl , tel. 91 42 53 617.

VII. Inne informacje dotyczące zamówienia 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru którejkolwiek złożonej oferty oraz unieważnienia zapytania ofertowego i rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny na każdym etapie procedowania sprawy.  

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi: 

a) zobowiązania Województwa Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy, 

b) oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego,

c) podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy. 

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postępowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

4. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zmawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu doprecyzowania i/lub uzupełnienia oferty. 

5. Złożone oferty będą mogły być przedmiotem wyjaśnień ze strony Wykonawcy.

6. Zamawiający zastrzega, że oferowana cena stanowi informację publiczną w rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez Oferenta, jako tajemnicy przedsiębiorstwa, jego oferta zostanie odrzucona. 

Po wyborze Wykonawcy, Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji warunków zamówienia, w tym ewentualnych cen poszczególnych usług i/lub ich zakresu, jeżeli wykraczają poza minimum wskazane w zapytaniu ofertowym.   
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