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Szczecin, 7 września 2020 r. 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
Wartość netto zamówienia w ramach prowadzonego postępowania nie przekracza wyrażonej  
w złotych równowartości kwoty 30 000 euro. 
 
Niniejsze zamówienie współfinansowane jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 
Rozwój nr POWR.04.01.00-IZ.00-00-024/19, Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju. Oś Priorytetowa:  
IV. Innowacje społeczne i współpraca ponadnarodowa, Działanie: 4.1 Innowacje społeczne  
pn ,,Włącznik Innowacji Społecznych’’. 
 
Przedmiot zamówienia – zakup usług, tj. Prowadzenie warsztatów na temat innowacji 
społecznych. 
 
I. Zamawiający 
 
Województwo Zachodniopomorskie, Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej  
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 
NIP: 851-287-14-98 
email.: mszymanska@wzp.pl 
 
II. Opis przedmiotu zamówienia  
 
Zamówienie dotyczy wyboru usługodawcy (moderatora/prowadzącego) do prowadzenia  
15 warsztatów na temat innowacji społecznych. Uczestnikami warsztatów będą podmioty i/lub osoby, 
które chciałyby przystąpić do działań i realizacji innowacji społecznych w ramach projektu PO WER 
,,Włącznik Innowacji społecznych’’, informacje na temat ww. projektu są dostępne na stronie: 
https://rops.poznan.pl/nasze-projekty/wlacznik-innowacji-spolecznych/  
 
Celem warsztatów jest wymiana doświadczeń oraz dobrych praktyk w obszarze innowacji 
społecznych. Warsztaty powinny zachęcać potencjalnych innowatorów* do ubiegania się o granty  
na własne pomysły z zakresu mikroinnowacji społecznych, co w praktyce wypracuje rozwiązania  
na rzecz zmiany sytuacji osób wykluczonych społecznie w ich lokalnym środowisku. 
 
Okres realizacji zamówienia: październik 2020 – grudzień 2022. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: warsztaty będę prowadzone w dużych miastach na terenie 
następujących województw:  

 Zachodniopomorskie - 2 warsztaty 

 Lubuskie - 2 warsztaty 

 Opolskie - 1 warsztat 

 Śląskie - 2 warsztaty 

 Warmińsko-Mazurskie - 2 warsztaty 

 Świętokrzyskie - 2 warsztaty 

 Kujawsko-Pomorskie - 2 warsztaty 

 Podlaskie - 2 warsztaty 
 
Planowany harmonogram spotkań: 

 rok 2020 – 3 spotkania 

 rok 2021 – 6 spotkań 

 rok 2022 – 6 spotkań 
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Dokładne miejsce i data realizacji poszczególnych warsztatów będą wskazywane przez 
Zamawiającego na dwa tygodnie przed planowanym warsztatem. 
Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności: 

1. Przygotowanie i moderowanie warsztatów w wymiarze 6 godzin zegarowych. Przewidywana 
liczba osób uczestniczących w jednym warsztacie - 15. 

2. Przygotowanie planu warsztatu (we współpracy z Zamawiającym) wraz ze wskazaniem 
obszarów poruszanych na warsztatach. Temat warsztatów: „Mikroinnowacje społeczne jako 
narzędzie skutecznego włączenia społecznego dla osób zagrożonych wykluczeniem”. 

3. Przygotowanie prezentacji dla poprowadzenia warsztatów. 
4. Moderowanie warsztatu w kierunku otwartej dyskusji z jego uczestnikami.  
5. Branie czynnego udziału w sesji pytań w panelu dyskusyjnym podczas warsztatu. 
6. Przygotowanie i przekazanie materiałów dla wszystkich uczestników warsztatów zgodnie  

z logotypami podanymi przez Zamawiającego. 
7. Opracowanie raportu podsumowującego z przeprowadzonego warsztatu z uczestnikami  

w wersji elektronicznej i papierowej. Na opracowanie raportu przeznaczono 2 godziny 
zegarowe. 

8. Współpraca z Zamawiającym przy realizacji przedmiotu zamówienia. 
 

Za rekrutację uczestników warsztatów odpowiada Zamawiający. 
 

*Innowatorem jest osoba, instytucja, organizacja, która ma pomysł na rozwiązania, których efektem 
będzie powstanie nowych produktów, usług, modeli, narzędzi wpływających na integrację społeczną 
grup zagrożonych wykluczeniem społecznym. 
 

III. Warunki realizacji zamówienia 
 

1. Moderator musi spełniać poniżej wskazane warunki: 

 Doświadczenie w moderowaniu spotkań – minimum dwa lata, minimum 4 spotkania. 

 Wiedza na temat metod i technik moderacji oraz odpowiedniego ich stosowania, 
moderowania grup. 

 Kwalifikacje i doświadczenia w moderowaniu spotkań o tematyce z zakresu polityki 
społecznej w odniesieniu do problemów osób zagrożonych wykluczeniem 
społecznym.  

 Doświadczenie i wiedza na temat metod generowania innowacji i sposobów ich 
praktycznego stosowania. 

2. Maksymalna kwota, jaką zamawiający przeznacza na jeden warsztat do 1 200,00 zł brutto 
(150,00 zł brutto x 8 h). Wskazana stawka obejmuje wszystkie elementy kosztotwórcze usługi. 
Wartość umowy będzie iloczynem liczby świadczonych usług i stawki. 

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na całość zamówienia lub na poszczególne 
województwa.  

 

IV. Istotne postanowienia umowy 
 

1. Zamawiający informuje, że z wybranym wykonawcą zostanie zwarta umowa zlecenie. 
2. Potwierdzenie realizacji usługi następuje przez podpisanie protokołu zdawczo - odbiorczego. 
3. Terminy płatności - do 21 dni po otrzymaniu prawidłowo wystawionej faktury/rachunku  

za realizację zamówienia.  
4. Zamawiający dopuszcza wystawienie faktur/rachunków po realizacji poszczególnych 

warsztatów. 
 

V. Kryteria oceny ofert 
 

1. Kryterium dopuszczające – usługa może być realizowana wyłącznie przez wykonawcę 
spełniającego warunki określone w punkcie III.1 niniejszego zapytania. 
 

2. Kryteria oceny: 
 

Lp. Nazwa kryterium 
Znaczenie kryterium w 

[%] 
Liczba możliwych do 
uzyskania punktów 

1 Cena 20 20 

2 Doświadczenie 80 80 
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2.1 Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:  

 
Cena oferty najtańszej  
--------------------------------- x 20 = liczba punktów  
Cena oferty badanej  
 
Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.  
Porównywaną ceną będzie cena brutto za godzinę zegarową realizacji usługi. 
 
2.2  W kryterium „Doświadczenie” zostanie zbadane doświadczenie w prowadzeniu usług objętych 
zapytaniem, tj. spotkań o tematyce innowacji z zakresu polityki społecznej w odniesieniu  
do problemów osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, bez uwzględniania wymogów 
określonych w punkcie III Zapytania. Punkty w kryterium „Doświadczenie” zostaną obliczone 
według wzoru: 

 
Liczba spotkań oferty badanej  
------------------------------------------ x 80 = liczba punktów  
Liczba spotkań największa  
 
Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.  
Porównywana zostanie liczba spotkań wykazana w dokumentach potwierdzających realizację 
warunków umowy. 

 
VI. Przygotowanie oferty, miejsce oraz termin składania ofert 
 
Ofertę/odpowiedź cenową należy złożyć w formie określonej jako załącznik do niniejszego zapytania. 
Do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające spełnienie warunków realizacji zamówienia  
tj: CV wykonawcy/moderatora, oświadczenia, zaświadczenia, rekomendacje, itp.  
 
Oferty należy przesłać do dnia 14 września 2020 r., do godziny 15:00 wyłącznie w wersji 
elektronicznej w postaci skanu podpisanej oferty wraz z załącznikami na adres mszymanska@wzp.pl 
w tytule wiadomości wpisując „Oferta na moderację spotkań w ramach projektu Włącznik 
Innowacji Społecznych”. Decyduje data wpływu oferty do Urzędu. 
 
VII. Osoba wskazana do kontaktów 
 
Magdalena Szymańska tel. 91 42 53 674, adres email: mszymanska@wzp.pl. 
 

VIII. Inne informacje 
 

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia, bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez 
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 
sporządzania niniejszego Zapytania ofertowego. 
Po wyborze Wykonawcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunków zamówienia. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę. Złożone oferty będą 
mogły być przedmiotem wyjaśnień ze strony Wykonawcy. Zamawiający zastrzega sobie prawo  
do negocjacji warunków zamówienia, a także do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny 
przed podpisaniem umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Województwa 
Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu 
Kodeksu cywilnego. Województwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie możliwość nie odpowiadania 
na oferty, jak i nie zawarcia umowy, z którymkolwiek z oferentów. Niniejsze zapytanie nie stanowi 
podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy 
postępowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
 
Załącznik do zapytania ofertowego z dnia 7.09.2020 roku – wzór formularza ofertowego 
 
UMWZ, ROPS 
Szczecin, 7.09.2020 r.  
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