ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe na opracowanie koncepcji, tresci oraz projektu graficznego wraz ze skladem,
publikacji z informacjami poswieconymi przedsiebiorcom planujacym ekspansje na rynki zagraniczne
oraz majacym juz pierwsze doswiadczenia w eksporcie.

Centrum Inicjatyw Gospodarczych (CIG), dziatajace w strukturach Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, zaprasza do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzonego bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien
publicznych.

1.

Tytul zamoéwienia:

Opracowanie koncepgji, tresci oraz projektu graficznego wraz ze sktadem, publikacji z informacjami
poswieconymi przedsiebiorcom planujgcym ekspansje na rynki zagraniczne oraz majacym juz
pierwsze doswiadczenia w eksporcie.

Termin skiadania ofert:
Do dnia10 lutego 2020 roku, do godziny 16:00

Miejsce skladania ofert:
Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczna na adres: eksport@wzp.pl

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia:
Dominika Bednarek, CIG - Biuro Wspierania Przedsiebiorczosci, tel. 91432 96 74, e-mail:

eksport@wzp.pl

Kody CPV:

79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne,
79822300-5 - Ustugi sktadania,

79822500-7 - Ustugi projektéw graficznych.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie merytoryczne i graficzne publikacji z informacjami
poswieconymi przedsiebiorcom planujgcym ekspansje na rynki zagraniczne oraz majacym juz
pierwsze doswiadczenia w eksporcie. Przedmiot zamoéwienia zaklada opracowanie koncepcji,
przygotowanie tresci (teksty, grafiki, zdjecia, tabele, skfad, tamanie) oraz korekte redaktorska
publikacji. Format A4, oktadka, ilos¢ stron: minimum 60, maksimum 100.

Zakres merytoryczny broszury powinien obejmowac co najmniej takie zagadnienia jak:

rozpoczecie dziatalnosci eksportowej, w tym minimum: czym jest eksport? (eksport a
wewnatrzwspdlnotowa wymiana towaréw), korzysci, najczestsze btedy, jak wybrac strategie
eksportu, eksport posredni, eksport bezposredni, jak oceni¢ gotowos¢ firmy do ekspansji
zagranicznej, zdefiniowanie co to znaczy, ze produkt jest polski?, wymagania produktowe w
eksporcie towaréw;

aspekty prawne w eksporcie, w tym minimum: umowy handlowe, kontrakty, oferty
handlowe, ksztattowanie ceny eksportowej;

strategie eksportu w przedsiebiorstwach, w tym minimum: planowanie eksportu w
firmie, kanaty dystrybucji;

wybor rynkow zagranicznych, w tym minimum: jak wybra¢ rynek docelowy, rézne
wymagania produktowe na rynkach zagranicznych;

partnerzy, w tym minimum: poszukiwanie partneréw i kontaktéw za granica, jak sprawdzi¢
wiarygodnosc¢ partneréw biznesowych, jak organizowad wyjazdy, jak umawiac spotkania;



—  wykorzystanie internetu w eksporcie, w tym minimum: kanaty elektroniczne w eksporcie,
sprzedaz przez internet;

— rozliczenia, w tym minimum: rozliczenia pieniezne, rozliczenia niepieniezne, formuty
handlowe - incoterms, podatki w handlu zagranicznym;

- jak okresli¢ status przedsiebiorstwa MSP—- putap zatrudnienia i putapy finansowe;

— polecana literatura - propozycje wydawnictw o tematyce eksportowej (minimum 10
pozycji, nie starsze niz rok wydania 2010).

Publikacja nie moze posiadaé charakteru pozycji naukowej. Teksty powinny by¢ napisane
przystepnym i zrozumiatym jezykiem.

W przypadku opracowania graficznego Wykonawca jest zobowigzany do stosowania w publikacji
wytycznych Systemu Identyfikacji Wizualnej Pomorza Zachodniego (zatacznik do niniejszego
Zapytania ofertowego).

Wykonawca jest zobowigzany do opracowania lub pozyskania najbardziej aktualnych danych i
informacji we wiasnym zakresie. Zamawiajacy moze udziela¢ wskazéwek w zakresie merytorycznym w

trakcie opracowywania publikacji przez Wykonawce.

Autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do publikacji oraz wszystkich tekstéw, zdjec i
elementéw graficznych zamieszczonych w publikacji przechodza na Zamawiajacego.

Przy realizacji zamoéwienia Wykonawca bedzie na biezagco wspoétpracowat z Zamawiajagcym (kontakty
bezposrednie, telefoniczne, mailowe). Robocze wersje publikacji beda przekazywane za
posrednictwem poczty elektronicznej. Przygotowana publikacje Wykonawca jest zobowiazany
przekaza¢ Zamawiajgcemu na nos$niku danych w formatach:

— .doc (opracowany tekst),

— .pdf (wersja petna edytowalna i do internertu).

Uwaga - Publikacja jedynie w wersji elektronicznej. Przedmiot zaméwienia nie obejmuje druku
publikacji.

Termin realizacji zamoéwienia:
Termin realizacji — 50 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Kryterium dopuszczajace:

Wykonawca powinien wykaza¢, ze w ciggu ostatnich 3 lat przez uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli czas prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 2
publikacje, sprawozdania, raporty itp. o podobnym charakterze, tj. dotyczace tematyki eksportowej /
biznesowej. Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca zlozy wraz z ofertg wykaz zrealizowanych
publikacji, sprawozdan, raportéw itp. wraz z kopiami protokotéw odbioru, referencji lub innych
dokumentdéw poswiadczajacych prawidtowa realizacje danego zamoéwienia.

Inne istotne informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany (wydtuzenia) terminu realizacji zamoéwienia.

W ramach podpisanej z Wykonawca Umowy Zamawiajacy uwzgledni zapisy o mozliwosci naliczenia
kar umownych oraz odstapienia od Umowy, w tym:

a) w razie niewykonania Przedmiotu Umowy lub jakiejkolwiek jego czesci, Zamawiajacy moze
zadac¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 20% kwoty wynagrodzenia brutto
okreslonego w ofercie Wykonawcy;

b) w przypadku nienalezytego wykonania Przedmiotu Umowy, Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia brutto
okreslonego w ofercie Wykonawcy, za kazde naruszenie;
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c¢) w przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od Umowy (z winy Wykonawcy), ma on
prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 20% kwoty wynagrodzenia brutto
okreslonego w ofercie Wykonawcy.
Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie pfatne bedzie po wykonaniu Przedmiotu Umowy, na postawie
faktury VAT i podpisanego przez Strony protokotu odbioru stwierdzajacego nalezyte wykonanie w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze. Za dzien zaptaty
uwaza sie dziert wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiajacego.

Zawartosc¢ oferty:
a) uzupetniony Formularz ofertowy, w tym wykaz zrealizowanych prac (zatacznik nr 1);
b) kopie protokotéw odbioru, referencji lub innych dokumentéw poswiadczajace prawidtowa
realizacje prac wykazanych w Formularzu ofertowym;
c) projekt graficzny publikacji zawierajacy oktadke oraz 2 przyktadowe strony (wytaczajac spis
tresci) prezentujgce probke tekstu i do wyboru: grafike, zdjecie, tabele, wykres;
d) projekt spisu tresci wraz ze streszczeniem zawartosci poszczegolnych rozdziatow.

Kryteria oceny ofert:

Lp. | KRYTERIUM WAGA PUNKTY
1. | Cena 50% 50 pkt
2. | Koncepcja kreatywna 20% 20 pkt
3. Koncepcja merytoryczna 30% 30 pkt

Zamawiajacy oceni oferty przyznajagc punkty w ramach poszczegdlnych kryteridw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla kazdej oferty, za
kazde kryterium z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczba
punktéw ogdtem, sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, stosujac ponizszy wzér:

SP = C + KK + KM, gdzie:

SP - suma punktéw uzyskanych przez oferte we wszystkich kryteriach

C - punkty przyznane w kryterium: Cena

KK - punkty przyznane w kryterium: koncepcja kreatywna

KM - punkty przyznane w kryterium: koncepcja merytoryczna

Kryterium Cena (C) - waga 50% (50% = 50 pkt)
Maksymalna liczbe punktéw w tym kryterium (50 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry w Formularzu
ofertowym zaproponuje najnizsza cene za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia, natomiast
pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejsza liczbe punktéw obliczong zgodnie z
ponizszym wzorem:

Cn

C= —c— x50pkt

gdzie:

Cn - najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert

Co - cena brutto oferty ocenianej

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 50 punktéw.

Kryterium Koncepcja Kreatywna (KK) - waga 20% (20% = 20 pkt)
Punkty w ww. kryterium zostang przyznane na podstawie przedstawionego w ofercie projektu
graficznego publikacji zawierajagcego oktadke oraz 2 przyktadowe strony (wylaczajac spis tresci)
prezentujace probke tekstu i do wyboru: grafike, zdjecie, tabele, wykres. Koncepcja kreatywna
przedstawiona przez Wykonawce zostanie oceniona przez powotany przez Zamawiajgcego zespot,
zgodnie ze wskazanymi ponizej kryteriami:

— atrakcyjnos¢ graficzna okfadki — jej dopasowanie do tematyki publikacji oraz Systemu

Identyfikacji Wizualnej Pomorza Zachodniego - 0 — 10 punktéw;



— estetyka/kompozycja opracowania (2 strony) — rozmieszczenie elementéw graficznych i
tekstu wzgledem siebie, ksztatt czcionki, wspotgranie barw — 0 - 5 punktow;
— czytelnos¢ przekazu graficznego zaproponowanego w prébce — przedstawienie informacji w
sposéb prosty i zrozumiaty dla odbiorcy — 0 - 5 punktéw;
Maksymalng liczbe punktéw (20) otrzyma propozycja najlepsza i najciekawsza z punktu widzenia
Zamawiajgcego. Jedli Wykonawca nie dotaczy do oferty projektu graficznego publikacji, oferta
zostanie odrzucona.

Kryterium Koncepcja Merytoryczna (KM) - waga 30% (30% = 30 pkt)
Punkty w ww. kryterium zostana przyznane na podstawie przedstawionego w ofercie projektu spisu
tresci wraz ze streszczeniem zawartosci poszczegélnych rozdziatéw. Koncepcja merytoryczna
przedstawiona przez Wykonawce zostanie oceniona przez powotany przez Zamawiajgcego zespot,
zgodnie ze wskazanymi ponizej kryteriami:
— zawarto$¢ spisu tresci — tematyka zawarta w spisie tresci przekracza minimalny zakres
tematyczny podany w opisie przedmiotu zamoéwienia - 0 - 15 punktéw;
— streszczenie zawartosci poszczegdlnych rozdziatéw — krotka tres¢ odpowiada merytorycznie
rozdziatowi; ze streszczenia mozna okresli¢ zakres merytoryczny rozdziatu - 0 - 10 punktéw.
— przystepny jezyk publikacji - 0 — 5 punktéw.
Maksymalng liczbe punktéw (30) otrzyma propozycja najbardziej wartosciowa merytorycznie z punktu
widzenia Zamawiajacego. Jedli Wykonawca nie dotaczy do oferty projektu spisu tresci wraz ze
streszczeniem, oferta zostanie odrzucona.

Dodatkowe informacje:

a) Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem podatku VAT. Cene oferty
nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwédch miejsc po przecinku (zt/gr). Cena oferty powinna
obejmowac petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

b) Wykonawca nie bedzie moégt zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia
umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw tych swiadczen.

) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw dodatkowych wyjasnien
lub uzupetnien dotyczacych dokumentdéw lub tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie:
— oczywistych omytek pisarskich,
— oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
— innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujacych istotnych
zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze odrzuci oferte, jezeli:

—  jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Ogtoszenia, z zastrzezeniem dotyczacym poprawiania
omytek,

— jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

-  Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

- Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, w
szczegdblnosci jezeli:
— nie zZtozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,
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cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji lub uniewaznienia Zamoéwienia w
uzasadnionych przypadkach (np. zmiany decyzji Zamawiajagcego w zakresie koniecznosci
realizacji zamowienia) przed wyborem oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

zmiany tresci Zapytania ofertowego oraz zatacznikéw przed uptywem terminu sktadania ofert,
wezwania Wykonawcy/éw do wyjasnienia tresci oferty,

wezwania do uzupetnienia dokumentéw oraz ztozenia wyjasnien, tylko w stosunku do
Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert,

zmiany terminu sktadania ofert,

odpowiedzi tylko na wybranga oferte,

odstapienia od zamoéwienia bez podania przyczyny,

negocjacji warunkéw zamowienia z jednym lub wieloma Wykonawcami.

Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Ztozenie zapytania
ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest réwnoznaczne z udzieleniem
zamowienia (tj. nie rodzi skutkéw w postaci zawarcia umowy).

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
Zatacznik nr 2 - System Identyfikacji Wizualnej Pomorza Zachodniego.



