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Szczecin, 16.07.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na kompleksowa organizacje uroczystosci Regionalnych Obchodéw Dnia Seniora, 2019

Wartos¢ netto zamowienia w ramach prowadzonego postepowania nie przekracza wyrazonej
w zfotych réownowartosci kwoty 30 000 euro.

Przedmiot zamdwienia jest finansowany ze sSrodkéw Samorzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
w ramach realizacji Wojewddzkiego Programu Wspierania Rodziny i Systemu Pieczy Zastepczej na lata 2014 -
2020 pn. ,,Region dla Rodziny”.

Zamawiajacy

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
ul. Korsarzy 34,

70-540 Szczecin,

NIP 851-287-14-98.

tel.: 9142 53 639

fax: 91 42 53 607

email.: msadlak@wzp.pl

Przedmiot zamdwienia:

Kompleksowa organizacja uroczystosci Obchodéw Dnia Seniora, 2019. Regionalna uroczystos¢ o charakterze
galowym, skierowana do 550 osdb, zaplanowana jako wydarzenie oficjalne — Finat Konkursu Marszatka
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego ,,Aktywni dla Senioréw” potgczone z czescig artystyczng. Wykonawca
w ramach zamoéwienia musi zapewni¢ min.: miejsce uroczystosci, wystep artystyczny, catering, obstuga
kelnerska, nagrody, konferansjera, materiaty promocyjne.

Termin uroczystosci: 20 wrzeénia 2019 roku, czas trwania maksymalnie do 4 h, preferowane godziny miedzy
12.00 - 16.00.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

. Zapewnienie miejsca do zorganizowania obchodéw - lokalizacja na terenie Szczecina (preferowane

obiekty teatralne/opera/filharmonia z teatralnym uktadem miejsc na widowni), miejsce dostepne dla oséb
starszych i z niepetnosprawnosciami, miejsce zapewniajgce dojazd komunikacjg miejskg oraz dysponujace
miejscami parkingowymi oraz miejscami do parkowania dla autokaréw, w tym uzyskanie wszystkich
niezbednych pozwolen, uzgodnie i poniesienie kosztdw zwigzanych z organizacja obchodéw we
wskazanej lokalizacji;

. Zapewnienie niezbednych pomieszczen do przeprowadzenia uroczystosci— tj. sali na 550 oséb (widownia)

wraz ze sceng, pomieszczen do podania i obstugi cateringu (w tym minimum 40 stoty do cateringu w
formie stojacej oraz minimum 20 stotéw, kazde z 4 krzestami do cateringu w formie siedzgcej), szatni i
toalet, miejsca do zorganizowania recepcji (np.: 3 stoty i 6 krzeset).

Przedstawienie koncepcji kreatywnej wydarzenia;

. Zapewnienie sprzetu akustycznego, oswietleniowego i technicznego wraz z personelem $wiadczgacym

obstuge techniczng sprzetu;

. Zapewnienie rzutnika i ekranu na scenie w celu wySwietlania podczas uroczystosci prezentacji i

materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego;
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Zapewnienie wystepu artystycznego na zywo w postaci np.: koncertu, mini recitalu, przedstawienia. itd.
czas trwania 40 min, Wykonawca moze zaproponowac wiecej niz jedng propozycjg artystyczng do wyboru
przez Zamawiajacego;

Zapewnienie obstugi konferansjerskiej - Zamawiajgcy oczekuje w roli konferansjera osoby, ktéra
zawodowo zajmuje sie prowadzeniem wydarzen kulturalnych; Wykonawca moze zaproponowac wiecej niz
jedna propozycja osoby konferansjera do wyboru przez Zamawiajgcego;

Uiszczenie wszelkich niezbednych opfat typu: ZAiKS, STOART itp. o ile bedg wymagane;

Zapewnienie nagréd i upominkow tj:

e 3 szt. jednakowych nagrod rzeczowych dla laureatow konkursu Marszatka Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego ,, Aktywni dla Senioréw, 2019” o wartosci okoto 1000,00 zt kazda (wartos¢
maksymalna),

e 6 szt. jednakowych upominkéw dla wyrdznionych oséb/podmiotéw konkursie Marszatka
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego ,Aktywni dla Senioréw, 2019” np.: eleganckie publikacje
ksigzkowe, albumy, itp., o wartosci do 300,00 zt kazda,

e 3 szt. statuetek dla laureatow konkursu — projekt statuetki do zaakceptowania przez Zamawiajgcego,
na statuetce mozliwos¢ umieszczenia graweru m.in. z nazwa kategorii, tres¢ graweru bedzie wskazana
przez Zamawiajgcego na etapie realizacji umowy,

e 40 szt. kwiaty zywe ciete - czerwona rdza, wysokosé: ok. 50 cm, do pojedynczego wreczania;

Wykonanie ustug gastronomicznych w postaci 1 serwisu kawowego oraz 1 serwisu obiadowego
w formie bufetu szwedzkiego dla wszystkich uczestnikéw w tacznej liczbie max. 550 oséb (ostateczna
liczba uczestnikdéw zostanie podana przez Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni przed uroczystoscia):

Serwis kawowy:

e napoje gorgce: kawa, herbata (tgcznie co najmniej 200 ml na osobe),

e dodatki do napojéw goracych: mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier,

e woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach (500 ml na osobe,
ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej),

e soki owocowe 100%, 2 rodzaje,

e ciastka kruche (co najmniej 3 rodzaje ciastek, co najmniej 40 g na osobe),

e kanapki dekoracyjne (co najmniej 3 sztuki na osobe),

e naczynia ceramiczne lub szklane, sprzatanie,

Informacja o doktadnych godzinach cateringu zostanie podana na 5 dni przed wydarzeniem.

Serwis obiadowy w formie bufetu szwedzkiego:
e zupa, 1 propozycja (co najmniej 300 ml na osobe),
e danie gtéwne miesne, co najmniej 2 propozycje (co najmniej 200 g na osobe),
e danie gtéwne wegetarianskie, 1 propozycja (co najmniej 200 g na osobe),
e dodatki do dan gtéwnych:
- ziemniaki gotowane, ryz, kasza (co najmniej 300 g na osobe),
- Swieze lub grillowane warzywa (150 g na osobe)
e deser, dwa rodzaje ciasta (co najmniej 150 g na osobe),
e napoje gorace: kawa, herbata (tgcznie co najmniej 200 ml na osobe),
e dodatki do napojéw gorgcych: mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier,
e woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach (500 ml na osobe,
ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilo$¢ wody gazowanej),
e soki owocowe 100%, 2 rodzaje,
e ciastka kruche (co najmniej 3 rodzaje ciastek, co najmniej 40 g na osobe)

Serwis gastronomiczny: zapewnienie, przygotowanie, i nakrycie stotéw, sprzatanie, zastawa z
wytgczeniem naczyn jednorazowego uzytku.
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Wykonawca bedzie przygotowywat positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia
2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. 2010 nr 136 poz. 914), szczegoéty dotyczace menu,
formy podania positkéw i zastawy, strony okreslg w formie pisemnej.

11. Projekt, sktad, wykonanie i dostarczenie nastepujacych materiatéw promocyjnych:

Lp. | Nazwa Opis Liczba szt.
format A5, objetos¢ 50 kartek w kratke, z nadrukiem 4/0,
oktadka: papier kreda kolor 4/0, 135g/m2, spdd kartonowy
1 Notesy dwustronnie bielony 220g/m2 kolor 4/0; zeszyt: papier 80 | 500
g/m2, klejone krotsze krawedzie, kazda kartka z nagtéwkiem
i stopka w petnym kolorze; projekt po stronie wykonawcy
Automatyczny metalowy dtugopis dtugosc ok. 14 cm, klips, z
nadrukiem jednokolorowym

50-cio kartkowy notes (bez nadruku) papier offset 80 g/m,
na tekturowym podkfadzie, wymiary gtéwki magnetycznej:
obszar catkowity: 75 x 75 mm, obszar widoczny: 75 x 60 | 200
mm, wymiary notesu A7: 75 x 105 mm, nadruk full kolor na
gtéwce 75x60 mm

zestaw drewnianych kredek w 6 kolorach; pakowany w
4 Zestawy kredek | kartonowe pudetko; nadruk na catej powierzchni | 200
opakowania

Liczba kart: 30 (15 par), wymiary kart: 60 x 60 mm,
materiat: tektura 1,2 mm, dwustronnie kaszerowana kredg
150g, druk: 4+1

5 Gra memory pudetko: jednoczesciowe z bocznym otwieraniem, wymiary | 100
pudetka: 85 x 62 x 62 mm, materiat: karton 350g, 440, folia
btysk, nadruk na catej powierzchni pudetka, tematyka
gry/nadruki wskazana przez Wykonawce

pamie¢ USB min. 8 GB obudowa plastik - metal, wymiary:
min. 5,5 x 2 x 1 cm, nadruk full kolor obustronny; Predkos¢

2 Dtugopisy 1000

Notes - magnes
na lodéwke

P . B 1

6 amigc US odczyt/zapis: min. 12 MB/s / 6 MB/s, projekt po stronie >0
wykonawcy

. Krokomierz Krokomierz z klipsem. Obudowa ABS. 1 bateria dotgczona., 200

kolorystyka biato — granatowa, wymiary 6,5x4,4x2,1 CM
torba zamykana na zamek, z przeszyciem wzmacniajgcym,

Torb . .
8 orba kolorystyka granatowo-biata, uszy 60 cm, wymiary 29x14x30 | 300
zakupowa .
cm, nadruk 1 kolor po 1 stronie torby
- Brelok - latarka z 1 diodg LED.
Aluminiowy

Z dofgczonymi 4 bateriami aluminiowy brelok LR44, 200
kolorystyka granatowo — biata nadruk 1 kolor po 1 stronie
Apteczka w pokrowcu, kolor czerwony w srodku min.

10 | Mini apteczka plastry, opatrunek, chusteczka antyseptyczna, podktad 200
toaletowy, mini bandaz, nadruk 1 kolor po 1 stronie

brelok latarka

Wszystkie wymiary +/- 10%. Projekty druku/nadrukéw po stronie Wykonawcy. Termin dostawy: najpdzniej do
15 wrzesnia 2019 r. (przed finatem uroczystosci). Materiaty promocyjne ktére powstang na potrzeby
wydarzenia wymagajg oznakowania zgodnego z wytycznymi Systemu Identyfikacji Wizualnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (www.siw.wzp.pl). Przed przystgpieniem do realizacji
materiatdw promocyjnych Wykonawca przestawi probki i/lub projekty poszczegdlnych produktéw w celu
uzyskania akceptacji zamawiajacego.
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Doktadne godziny i czas trwania uroczystosci oraz godziny positkdw zostang przekazane Wykonawcy w formie
elektronicznej, najpdzniej 5 dni przed uroczystoscia.

Liczba uczestnikdw (maksymalna): 550 oséb z terenu wojewddztwa zachodniopomorskiego. Rekrutacja
uczestnikdw po stronie Zamawiajgcego. Ptatnos¢ nastgpi za zrekrutowang liczbe uczestnikéw, ktéra
Zamawiajacy poda najpdzniej na 5 dni przed uroczystoscia.

Zamawiajacy zapewnia biezgca wspotprace oraz gotowos$¢ do udzielenia informacji i wyjasnien odnosnie
problemdéw i watpliwosci mogacych sie pojawié na etapie realizacji zamoéwienia.

Kod i nazwa Wspdlnego Stownika Zamowien CPV: Ustugi w zakresie organizacji imprez - 79952000-2, Ustugi
w zakresie organizacji imprez kulturalnych - 79952100-3.

lll.  Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajag doswiadczenie w realizacji
co najmniej 4 kompleksowo zorganizowanych imprez o charakterze galowym dla minimum 400 oséb dorostych
kazda, o wartosci jednorazowej nie nizszej niz 35 000 zt brutto zrealizowanych w okresie trzech lat, przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany
zatgczy¢ do oferty informacje o co najmniej 4 imprezach spetniajgcych warunki, o ktérych mowa powyzej,
zrealizowanych przez Wykonawce sktadajacego oferte, ze wskazaniem ich wartosci, daty imprezy oraz nazwy i
adresu organizatoréw. Do oferty powinny by¢ dotgczone poswiadczenia ich nalezytego wykonania (referencje
organizatoréw imprez potwierdzajgce nalezyte wykonanie imprez przez Wykonawce, a jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia — oswiadczenie
Wykonawcy, ze zostaty one wykonane nalezycie).

IV. Kryteria oceny oferty, informacja o wagach punktowych (procentowych) przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny oferty.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw przyznanych przez komisje
oceniajacg w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 (100 % = 100 pkt):

Waga (maksymalna

Lp. N k i fi .
p azwa kryterium oceny ofert liczba punktéw)

1. |[Cena 30% (30)

Atrakcyjnosé proponowanej koncepcji kreatywnej wydarzenia (w tym min.
propozycje wystepu artystycznego oraz osoby konferansjera)

3. | Dziatania dodatkowe 20% (20)

50% (50)

Cena - 30 % (max 30 pkt)
Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
Warto$¢ najnizsza badanych ofert / Warto$¢ badana x 30 % x 100 pkt. = liczba punktéw w kryterium ,Cena”

Atrakcyjnosc proponowanej koncepcji kreatywnej wydarzenia - 50% (max 50 pkt)

W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie oceniat atrakcyjno$¢ proponowanej koncepcji uroczystosci. Wszystkie
elementy zaproponowane i przedstawione przez Wykonawce bedg oceniane pod katem poprawnosci (czy
koncepcja nie zawiera btedéw), prostoty (czy koncepcja jest nieskomplikowana, jednoznaczna, spdjna i tatwa
do zrozumienia), wyjgtkowosci (czy koncepcja posiada walor unikalnosci, jest oryginalna).

W powyzszym kryterium bedzie oceniana propozycje wystepu artystycznego, propozycje nagréd i upominkéw
dla laureatéw i wyrdznionych oraz propozycje osoby konferansjera.

W powyzszym kryterium oferta wykonawcy moze uzyskac tgcznie maksimum 50 punktéw.
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Dziatania dodatkowe: waga 20% (max 20 pkt).

W tym kryterium Zamawiajacy bedzie oceniat dziatania, jakie Wykonawca zamierza zrealizowaé¢ ponad to, co
zostato ujete w opisie przedmiotu zamowienia. Mogg to by¢ propozycje dodatkowych narzedzi i dziatan lub
rozwiniecie istniejgcych wykraczajacych ponad minimum zawarte w OPZ (np. dziatania, jakie Wykonawca
zamierza zrealizowac w celu zachecenia mieszkaricow wojewddztwa do udziatu w wydarzeniu). W powyzszym
kryterium oferta wykonawcy moze uzyskac tgcznie maksimum 20 punktow.

Liczba punktéw za poszczegdlne kryteria zostanie zsumowana i bedzie stanowi¢ koricowa ocene oferty.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdora uzyska najwyiszg koncowag ocene oferty.
W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mdgt dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ceny i kolejnego kryterium oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena. Ztozone oferty beda mogty by¢ przedmiotem wyjasnien ze
strony Zamawiajgcego.

V. Wymogi dotyczace sktadania ofert.

1. W sktadanej ofercie nalezy przedstawic¢ informacje m.in. na temat:
a) ceny za realizacje ustugi, z rozbiciem na nastepujgce ceny jednostkowe,

Lp. Ustuga lloéé Cena jednostkowa | Cena jednostkowa Razem brutto
netto brutto
1. | Serwis kawowy 550
3. | Serwis obiadowy 550
4 Obstuga . 1
konferansjerska
5 Nagrody dla 3
" | laureatéw Konkursu
6. | Kwiaty 40
7 Upolrr?ieri dla 6
wyrdznionych
8. | Statuetki 3
9. | Koncepcja kreatywna 1
Dziatania dodatkowe
10. | (prosze
wyszczegolnic)
Inne (optaty,
1 wynajem sprzetu, itd.,
" | wrazz
wyszczegolnieniem)
RAZEM: | e

b) dodatkowo oferta powinna zawiera¢ koncepcje kreatywng wraz z informacjami na temat:
- miejsca realizacji wydarzenie;
- propozycji wystepu artystycznego (preferowane kilka propozycji do wyboru);
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- propozycji osoby konferansjera (preferowane kilka propozycji do wyboru);
- propozycje statuetki, nagréd oraz upominkow dla wyrdznionych i laureatéw (preferowane
kilka propozycji do wyboru);

c) ponadto, oferta powinna zawiera¢ inne informacje, ktére beda konieczne do przeprowadzenia
procesu oceny Wykonawcy oraz oferty.

2. Oferty mogg byc¢ sktadane w wers;ji pisemnej, faksowej lub elektroniczne;j.
Oferty sktadane w wersji pisemnej nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej  Urzedu  Marszatkowskiego =~ Wojewddztwa  Zachodniopomorskiego ~w  Szczecinie
przy ul. Starzynskiego 3-4, p lll, pok. 321 z dopiskiem: ,Oferta na realizacje Regionalnych Obchoddéw Dnia
Seniora, 2019”.
Oferty sktadane faksem nalezy przesta¢ na nr 91 42 53 607, a oferty sktadane w wersji elektronicznej (skany)

na adres: msadlak@wzp.pl
3. Termin sktadania ofert - do 23 lipca 2019 roku, do godziny 12.00.

VI. Istotne postanowienia umowy:

— ptatnosé¢ w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury za realizacje zamdwienia,
—  za rekrutacje uczestnikow Obchoddéw oraz za wybdr laureatéw i wyrdznionych odpowiedzialny jest
Zamawiajacy.

VIl. Dodatkowe informacje dotyczace zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badZ uniewaznienia zapytania ofertowego, a takze do rezygnacji
z zamoéwienia bez podania przyczyny przed podpisaniem umowy w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajacemu w dniu sporzadzania niniejszego Zapytania ofertowego.

Po wyborze Wykonawcy zastrzegamy sobie prawo negocjacji warunkow zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.
Zamowienie finansowane bedzie ze srodkéw Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do zawarcia
umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Wojewddztwo
Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwos¢ nie odpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy,
z ktérymkolwiek z oferentow.

Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie
ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt z Magdaleng Sadlak, tel. 91 42 5339, lub na adres
e-mail: msadlak@wzp.pl.

ROPS UMW?Z
Szczecin 16.07.2019 r.
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