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Szczecin, dnia 16.11.2016 r. 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 

Szanowni Państwo, 

w związku z organizacją przez Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego 

(Wydział Programów Rozwoju Obszarów Wiejskich) cyklu spotkań informacyjno-szkoleniowych 

pn. „Akademia Sołtysa” w terminach: w powiecie myśliborskim 30.11.2016 r., w powiecie koszalińskim 

02.12.2016 r., w powiecie kamieńskim 07.12.2016 r. oraz w powiecie drawskim 09.12.2016 r. 

zwracamy się do Państwa z zapytaniem dotyczącym kosztu usługi szkoleniowej uwzględniającej 

podane poniżej kryteria: 

 

1. Przedmiot zamówienia: 

• Przeprowadzenie usługi szkoleniowej z zakresu inicjowania partnerstwa lokalnego na rzecz 

rozwoju wsi oraz motywowania do efektywniejszego „zarzadzania wsią”; 

• Przygotowanie materiałów szkoleniowych dla uczestników cyklu szkoleń w formie papierowej 

(4 spotkania po 60 osób na każdym szkoleniu); 

• Jednego egzemplarza materiałów szkoleniowych w formie papierowej i elektronicznej (płyta 

CD) dla Zamawiającego, do dokumentacji szkolenia; 

 

2. Miejsce i termin realizacji zamówienia:  

• w powiecie myśliborskim 30 listopada 2016 r., 

• w powiecie koszalińskim 2 grudnia 2016 r., 

• w powiecie kamieńskim 7 grudnia 2016 r., 

• w powiecie drawskim 9 grudnia 2016 r. 

Zamawiający zapewnia salę szkoleniową z wyposażeniem (nagłośnienie oraz rzutnik z ekranem) dla 

uczestników szkolenia i Wykładowcy. 

 

3. Czas szkolenia: nie mniej niż 8 godzin szkoleniowych (tj. godzina szkoleniowa wynosi 45 minut). 

 

4. Forma zaj ęć: wykład/warsztaty. 

 

5. Złożona oferta powinna zawiera ć: 

• Nazwę i adres oferenta, 

• Wartość oferty w cenach netto i brutto, w tym cenę jednostkową, 

• Program szkolenia (Zamawiający oczekuje od Wykonawcy przedstawienia w chwili składania oferty 

propozycji programu szkolenia zgodnego z tematem szkolenia oraz propozycją podziału czasu na 

poszczególne zagadnienia), 

• CV Wykładowcy oraz wykaz szkoleń potwierdzających doświadczenie wykładowcy 

• Termin ważności oferty. 
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 Nazwa oferenta: 

…………………………………….. 

 Termin ważności oferty: (do 15 grudnia 2016 r.) 

L.p. Rodzaj kosztów 
Ilość 

jednostek 

Koszt 

jednostkowy 

brutto 

Warto ść 

brutto  

(w zł) 

Warto ść 

netto 

(w zł) 

1. Usługa szkoleniowa (30.11.2016 r.) 60 os.                      zł/os.   

2. Usługa szkoleniowa (02.12.2016 r.) 60 os.                      zł/os.   

3. Usługa szkoleniowa (07.12.2016 r.) 60 os.                      zł/os.   

4.  Usługa szkoleniowa (09.12.2016 r.) 60 os.                     zł/os.   

Koszt całkowity  
 

            zł 

                

                zł 

 

6. Osoby uprawnione do kontaktu: 

Dariusz Chmielewski, Piotr Jarocki 

Sekretariat Regionalny Krajowej Sieci Obszarów Wiejskich 

Wydział Programów Rozwoju Obszarów Wiejskich  

adres e-mail: dchmielewski@wzp.pl, pjarocki@wzp.pl, ksow@wzp.pl 

nr tel: 91 312 93 35, 91 312 93 28, 91 312 93 00 

 

7. Ofert ę należy przekaza ć w terminie do: 

• do końca dnia 22.11.2016 r. 

 

8. Oferta powinna by ć sporz ądzona dokładnie według przesłanego zapytania. 

 

9. Informacja o mo żliwo ści składania ofert cz ęściowych: 
 
Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

 

10. Oferta powinna by ć dostarczona: 

• w formie elektronicznej na adres:  sek_wprow@wzp.pl oraz ksow@wzp.pl 

O przyjęciu oferty decyduje data i godzina wpływu na serwer poczty elektronicznej WPROW UMWZ 

 

11. Kryterium wyboru najkorzystniejszej dla SR KSOW  w Szczecinie oferty: 

• Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o: 

a) Cenę – 80% 

b) Doświadczenie Wykładowcy – 20% 

 

12. Sposób oceny kryteriów. 
 
Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o: 

a. Cena jednostkowa udziału w szkoleniu – 80 pkt. 

Cena jednostkowa udziału w szkoleniu będzie liczona wg. następującego wzoru: 



Strona 3 z 3 

PC=((Cmin/Cof)x80%) x 100 

PC – liczba punktów przyznanych ofercie; 

Cmin – najniższa zaoferowana cena; 

Cof – cena oferty ocenianej; 

80% – waga kryterium; 

100 – współczynnik stały. 

Najkorzystniejsza cenowo oferta może otrzymać maksymalnie 80 pkt. 

b. Doświadczenie Wykładowcy w prowadzeniu szkoleń w zakresie inicjowania partnerstwa lokalnego 

na rzecz rozwoju wsi oraz motywowania do efektywniejszego „zarzadzania wsią” w okresie ostatnich 3 

lat przed terminem składania ofert - 20 pkt. 

3-5 szkoleń – 5 pkt. 

6-7 szkoleń – 10 pkt. 

8-9 szkoleń – 15 pkt. 

10 i więcej szkoleń – 20 pkt. 

Wykonawca w ramach kryterium może otrzymać maksymalnie 20 pkt. 

W celu potwierdzenia spełnienia powyższego Wykonawca przedstawi Zamawiającemu wykaz 

przeprowadzonych przez wykładowcę szkoleń (warsztatów, wykładów) - wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do zapytania. 

 

13. Forma rozliczenia: 

• Faktura VAT z 21 dniowym terminem płatności z wyszczególnieniem rodzajów oraz faktycznie 

poniesionych kosztów 

 

14. Sposób płatno ści:  

• Przelew 

 

O dokonanym wyborze zamawiający zawiadomi wykonawcę w terminie do 7 dni od dnia upłynięcia 

terminu składania ofert. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od wykonania 

zamówienia, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny. 

 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania dla Województwa Zachodniopomorskiego do 

zawarcia umowy. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od  podpisania umowy w przypadku gdy najniższa 

oferta będzie przekraczała kwotę jaką zamawiający przeznaczył na wykonanie zamówienia. 

 

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej specyfikacji, jeżeli zmiany te są dla 

Zamawiającego korzystne lub wynikły z okoliczności których nie można było przewidzieć. 

 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu poszczególnych spotkań, z zastrzeżeniem iż 

wszystkie spotkania odbędą się do 15 grudnia 2016 r. 

 

 

Załącznik: 
1. Dane osobowe Wykładowcy, wykaz przeprowadzonych szkoleń. 


