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Szczecin,  10 lipca 2019 r.

Zapytanie ofertowe
w postępowaniu o wartości zamówienia 
nie przekraczającej równowartości kwoty wymienionej w art. 4 p. 8 ustawy Pzp

Województwo Zachodniopomorskie, w ramach projektu "Wzmocnienie pozycji regionalnej gospodarki, Pomorze Zachodnie - Ster na innowacje"  realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 zaprasza 
do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia na świadczenie usług prelekcji oraz moderowania paneli wykładowych i warsztatowych IV Międzynarodowego Kongresu Kreatywnego Design Plus (zapewnienie prelegentów i moderatorów na potrzeby wydarzenia).
1. Zamawiający.
Województwo Zachodniopomorskie 
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 
NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76

2. Opis przedmiotu zamówienia
Wspólny Słownik Zamówień (kod CPV): 80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
3.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prelekcji oraz moderowania paneli wykładowych i warsztatowych IV Międzynarodowego Kongresu Kreatywnego Design Plus (zapewnienie prelegentów i moderatorów na potrzeby wydarzenia), który odbędzie się w Szczecinie w dniach 10-11 października 2019 r. 
3.2. [bookmark: _GoBack]Zakres tematyczny konferencji, która będzie podzielona na panel wykładowy i warsztaty, obejmie kwestie przyszłość sektora mody, gier i produkcji audiowizualnych oraz projektowania produktów i usług. Podczas wydarzenia poruszone zostaną również tematy projektowania przyszłości, ekonomii współdzielenia i ekonomii cyrkularnej. 
(Załącznik nr 1 – opis wydarzenia)
3.3. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić do przeprowadzenia poszczególnych elementów merytorycznych konferencji kadrę zgodnie z funkcjami i ilościami wskazanymi w poniższej tabeli. 

	Dni Konfer.
	Element programu
	Prelegenci konferencji
	Moderator wykładów/warsztatów

	Dzień I
	Panel wykładowy
	8-10
	1

	Dzień II
	Warsztaty
	0
	5-6




3.4. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić wymagany sztab osób  (tj. moderatora wykładów, prelegentów konferencji, moderatorów warsztatów), którzy spełnią wymagania określone przez Zamawiającego.
3.5. Zamawiający dopuszcza sytuację, w której te same osoby będą pełniły zarówno funkcję moderatorów warsztatów/wykładu jak i prelegentów konferencji. 
3.6. [bookmark: _Toc8719927]Zamawiający każdorazowo będzie akceptował kandydatury moderatorów warsztatów/wykładu oraz prelegentów. 
3.7. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty związane z udziałem prelegentów oraz moderatorów warsztatów/wykładu w konferencji, w tym koszty wynagrodzenia, dojazdu, noclegu i wyżywienia.

3.8. Prelegenci konferencji
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia prelegentów konferencji (8-10 osób) do obowiązków których należało będzie:
· udział w panelu wykładowym,
· udział w dyskusji pomiędzy prelegentami a uczestnikami konferencji zasiadającymi 
na widowni,
· udzielanie odpowiedzi na ewentualne pytania od uczestników konferencji,
· udział moderatora w konsultacjach w celu przygotowania się do panelu dyskusyjnego,
· po zakończeniu kongresu, współpraca z organizatorami w celu opracowania krótkiego materiału do publikacji pokonferencyjnej.
Wymagania względem prelegentki/ta: 
· prelegent musi posiadać min. trzyletnie doświadczenie zawodowe i/lub naukowe 
w problematyce związanej z przedsiębiorczością i/lub przemysłami kreatywnymi oraz posiadać wysokospecjalistyczną wiedzę poświadczoną publikacjami i/lub innymi materiałami, które prezentują jego dorobek zawodowy i/lub naukowy związany z zakresem tematyki konferencji lub/i
· powinien posiadać doświadczenie w pracy w firmie/organizacji/instytucji wspierającej rozwój sektorów kultury i przemysłów kreatywnych lub/i
· być przedstawicielem startupu, spin-offów lub firm rozpoznawalnej marki branż kreatywnych lub/i
· być nauczycielem akademickim mającymi doświadczenie merytoryczne wynikające z prowadzenia badań dotyczących przemysłów kultury. 
Zamawiający wymaga, aby co najmniej 1, ale nie więcej niż 3 prelegentów związanych było z województwem zachodniopomorskim. Prelegenci spoza województwa powinni być osobami  rozpoznawalni publicznie co najmniej w szeroko rozumianym środowisku kultury i przemysłów kreatywnych.
Zamawiający wymaga, aby w konferencji  wzięli udział  eksperci  zagraniczni  
(min.  2  osoby). 

3.9. [bookmark: _Toc8719929]Moderatorzy warsztatów/wykładu 
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia moderatorów warsztatów, do obowiązków których należało będzie przygotowanie i poprowadzenie warsztatów z zakresu kształtowania kompetencji przedsiębiorczych osób z branż kreatywnych, jak również moderatora wykładu, do obowiązków którego należało będzie należało przeprowadzenie wykładu na temat przedsiębiorczość w sektorach kreatywnych.
[bookmark: _Toc507593370]UWAGA: Zamawiający dopuszcza możliwości prowadzenia warsztatów przez więcej niż jednego moderatora. Zamawiający nie dopuszcza jednak prowadzenia więcej niż 
2 warsztatów przez jednego moderatora. 
Wymagania i obowiązki moderatorów warsztatów/wykładu:
· moderator powinien być popularyzatorem nauki, kreatywności i innowacji,
· moderator musi posiadać doświadczenie w organizacji zajęć warsztatowych,
· warsztaty powinny zostać przeprowadzone w oparciu o metody aktywizujące uczestników.
[bookmark: _Toc507856703][bookmark: _Toc507856811][bookmark: _Toc507856934][bookmark: _Toc508085040][bookmark: _Toc508085558]Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienie materiałów oraz pomocy dydaktycznych niezbędnych do realizacji warsztatów. 

4. Opis warunków udziału w postępowaniu
Do składania ofert zapraszamy Wykonawców, którzy spełniają łącznie warunki:
Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, tj.:
a. prelegenci i moderatorzy warsztatów muszą posiadać doświadczenie wskazane w pkt. 3.7 i 3.8. 
b. nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Kryteria oceny ofert:
Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i warunków udziału w postępowaniu, każda ważna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierować kryterium „cena” 50% oraz kryterium „liczba przedstawionych kandydatów na moderatorów i prelegentów” 50%.
a. W kryterium „Cena” (waga 50%) ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

	Liczba punktów w kryterium „Cena”
	=
	Cmax  –  Co
	x
	50% (waga)
	x
	 1100 pkt

	
	
	   Cmax  –  Cmin
	
	
	
	


gdzie: 
Cmax  –  najwyższa akceptowalna cena brutto1
Cmin  –  70% najwyższej akceptowalnej ceny brutto (70% Cmax) 2 
Co  –  cena brutto oferty ocenianej (cena podana przez Wykonawcę w Ofercie cenowej)
 
1 Uwaga! Cmax jest kwotą jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia i wynosi ona 42 000 złotych (kwota brutto). Oferta z ceną brutto przekraczającą tę kwotę zostanie odrzucona.
2 Uwaga! W przypadku, gdy wpłynie oferta z ceną brutto poniżej Cmin – Zamawiający 
(działając zgodnie z art. 90. ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych) zwróci się 
do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień (w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny), że nie jest to cena rażąco niska. Jeżeli Wykonawca udowodni, że zaoferowana przez niego cena nie jest rażąco niska, wówczas zaoferowana przez niego cena zostanie podstawiona do wzoru jako Cmin.
b. W kryterium „Liczba przedstawionych kandydatów na moderatorów i prelegentów” (waga 50%) ocena ofert zostanie dokonana zgodnie z poniższymi założeniami:
· Podstawą do obliczenia pkt w tym kryterium będzie liczba przedstawionych (wskazanych 
w ofercie) przez Wykonawcę moderatorów warsztatów i prelegentów spełniających warunki udziału w postępowaniu opisane powyżej. 
· Wykonawca otrzyma w tym kryterium następującą liczbę pkt:
	0 pkt – w przypadku, gdy przedstawi (wskaże w ofercie) 10 moderatorów warsztatów i prelegentów spełniających warunki udziału w postępowaniu (tj. w przypadku, gdy Wykonawca przedstawi minimalną liczbę gości specjalnych wymaganą na spełnienie warunku udziału w postępowaniu).

	10 pkt – w przypadku, gdy przedstawi (wskaże w ofercie) 12 moderatorów warsztatów i prelegentów spełniających warunki udziału w postępowaniu.

	20 pkt – w przypadku, gdy przedstawi (wskaże w ofercie) 14 moderatorów warsztatów i prelegentów spełniających warunki udziału w postępowaniu.

	30 pkt – w przypadku, gdy przedstawi (wskaże w ofercie) 16 moderatorów warsztatów i prelegentów spełniających warunki udziału w postępowaniu.

	40 pkt – w przypadku, gdy przedstawi (wskaże w ofercie) 18 moderatorów warsztatów i prelegentów spełniających warunki udziału w postępowaniu.

	50 pkt – w przypadku, gdy przedstawi (wskaże w ofercie) 20 lub więcej moderatorów warsztatów i prelegentów  spełniających warunki udziału w postępowaniu.


UWAGA: Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia skróconego opisu zdobytego doświadczenia zawodowego i/lub naukowego oraz opis świadczonych usług o podobnym charakterze przedstawionych (wskazanych w ofercie) kandydatów na moderatorów warsztatów/wykładu i prelegentów. 

6. Pozostałe postanowienia
6.1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.
6.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, do których zostało wystosowane zapytanie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. 
6.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.
6.4. W niniejszym postępowaniu wszelkie informacje przekazywane są drogą elektroniczną.
6.5. Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i być złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania (załącznik nr 2).
6.6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy  z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
6.7. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od oferentów wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 
6.8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. Oferta musi obejmować całość zamówienia.
6.9. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.
6.10. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców.
6.11. W razie złożenia więcej niż jednej oferty przez wykonawcę, wszystkie złożone przez niego oferty podlegają odrzuceniu.
6.12. Składając ofertę Wykonawca oświadcza, iż wysokość wynagrodzenia jest tak skalkulowana, aby stawka godzinowa nie była niższa niż stawka określona w ustawie z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2018 r. poz. 2177 z późn. zm.).

7. Sposób porozumiewania się  z Zamawiającym.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w formie elektronicznej o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 
Ze strony Zamawiającego uprawnionym do udzielania wyjaśnień jest:
· Marta Ciesielska, e-mail: mciesielska@wzp.pl
· Paulina Chmielowska, e-mail: pchmielowska@wzp.pl

8. Sposób przygotowania ofert oraz miejsce i termin ich składania:
Oferty należy przesłać na formularzu, który stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, w formie elektronicznej na adres: mciesielska@wzp.pl w terminie do dnia 16 sierpnia 2019 r. do godz. 15.00. 
Do oferty należy załączyć upoważnienie osoby reprezentującej Oferenta.
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Zapytanie ofertowe

w postępowaniu o wartości zamówienia 

nie przekraczającej równowartości kwoty wymienionej w art. 4 p. 8 ustawy Pzp







1. Zamawiający.

Województwo Zachodniopomorskie 

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 

NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76



2. Postanowienia ogólne.

2.1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.

2.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zaproszenia do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. 

2.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postępowaniu wszelkie informacje przekazywane są faksem lub drogą elektroniczną.



3. Opis przedmiotu zamówienia.

3.1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie regionalnego profilu sektora przemysłu kulturowego i kreatywnego (ang. Cultural and Creative Industries - CCI) obejmującego następujące kwestie:

1. analizę stanu obecnego sektora CCI w Województwie Zachodniopomorskim

2. aktualny stan internacjonalizacji przedsiębiorstw z sektora CCI

3. mapowanie branży kreatywnej w Województwie Zachodniopomorskim

4. perspektywę rozwoju sektora CCI w Województwie Zachodniopomorskim

3.2. Szczegółowe wytyczne dotyczące przedmiotu zamówienia został określony w złączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3.3. Dokument winien nie przekraczać 3000 słów.

3.4. [bookmark: _GoBack]Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w terminie do 6 maja 2019 r. 



4. Warunki wymagane od wykonawców.

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

· są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia,

· nie podlegają wykluczeniu z postępowania,

· posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w przedmiocie zamówienia,

· dysponują potencjałem technicznym i ludzkim zdolnym do wykonania przedmiotu zamówienia. 



5. Sposób porozumiewania się wykonawców z Zamawiającym.

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w formie elektronicznej o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 
Ze strony Zamawiającego uprawnionym do udzielania wyjaśnień jest Olga Łozińska, adres e-mail: olozinska@wzp.pl. 



6. Sposób obliczenia ceny oferty, kryteria wyboru oferty: 

Przy wyborze oferty zlecający będzie kierował się ceną brutto (netto + VAT) - waga kryterium 100% (najniższa cena).



7. Sposób przygotowania ofert oraz miejsce i termin ich składania:

Oferty należy przesłać na formularzu, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w formie elektronicznej na adres: olozinska@wzp.pl w terminie do dnia 11 kwietnia 2019 r. do godz. 15.00. 

Do oferty należy załączyć upoważnienie osoby reprezentującej Oferenta.



8. Istotne postanowienia umowy:

8.1. Przedmiot umowy zostanie przygotowana w języku polskim.

8.2. Wykonawca zobowiązuje się przekazać przedmiot umowy w wersji papierowej w 1 egzemplarzu oraz w wersji elektronicznej na płycie CD lub pamięci flash (pendrive) w 2 egzemplarzach. 

8.3. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego, tj. w Szczecinie przy Alei Wyzwolenia 105, pok. 401, na podstawie  protokołu zdawczo-odbiorczego podpisanego przez upoważnionych przedstawicieli obu stron.  

8.4. Zamawiający nabędzie prawa autorskie do wszelkich utworów w rozumieniu ustawy - Prawo autorskie, wykonanych przez wykonawcę w ramach umowy na wszystkich polach eksploatacji, w szczególności wymienionych w art. 50 tej ustawy.

8.5. Rozliczenie nastąpi po realizacji zamówienia. 

8.6. Zamawiający będzie naliczał wykonawcy kary umowne za opóźnienie w realizacji zamówienia w wysokości 1% wartości brutto zamawianej pozycji za każdy dzień, której wykonanie będzie opóźnione.

8.7. Płatności regulowane będą przez zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy wykonawcy podany w prawidłowo wystawionym dokumencie księgowym, w terminie 21 dni licząc od daty jego otrzymania, po protokolarnym zatwierdzeniu przez zamawiającego poprawnego wykonania przedmiotu zamówienia.

8.8. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań zlecającego wobec oferenta. 

8.9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. Oferta musi obejmować całość zamówienia.

8.10. W razie złożenia więcej niż jednej oferty przez wykonawcę, wszystkie złożone przez niego oferty podlegają odrzuceniu.

8.11. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców.

8.12. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.
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