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Szczecin, 10lipca 2019,

Zapytanie ofertowe
w postepowaniu o wartosci zaméwienia
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 p. 8 ustawy Pzp

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, w ramach projektu "Wzmocnienie pozycji regionalnej
gospodarki, Pomorze Zachodnie - Ster na innowacje" realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 zaprasza
do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na swiadczenie ustug prelekcji oraz
moderowania paneli wykladowych i warsztatowych IV Miedzynarodowego Kongresu Kreatywnego
Design Plus (zapewnienie prelegentéw i moderatordw na potrzeby wydarzenia).

1.

A

Zamawiajacy.

Wojewddztwo Zachodniopomorskie

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76

Opis przedmiotu zamdwienia
Wspoliny Stownik Zamowien (kod CPV): 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

3.1

3.2.

3.3.
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. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug prelekcji oraz moderowania paneli

wyktadowych i warsztatowych IV Miedzynarodowego Kongresu Kreatywnego Design Plus
(zapewnienie prelegentéw | moderatoréw na potrzeby wydarzenia), ktéry odbedzie sie w
Szczecinie w dniach 10-11 pazdziernika 2019 .

Zakres tematyczny konferencji, ktéra bedzie podzielona na panel wykladowy i warsztaty,
obejmie kwestie przysztos¢ sektora mody, gier i produkcji audiowizualnych oraz
projektowania produktéw i ustug. Podczas wydarzenia poruszone zostang rowniez tematy
projektowania  przysztosci, ekonomii wspétdzielenia i ekonomii  cyrkularnej.
(Zatgcznik nr 1 - opis wydarzenia)

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic do przeprowadzenia poszczegélnych elementow
merytorycznych konferendji kadre zgodnie z funkcjami i ilosciami wskazanymi w ponizszej
tabeli.

Dni Element Prelegenci Moderator
Konfer. | programu konferencji | wyktadéw/warsztatow
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3.4. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ wymagany sztab oséb (tj. moderatora wyktadéw,
prelegentéw konferencji, moderatorow warsztatow), ktérzy spetnia wymagania okreslone
przez Zamawiajgcego.

3.5. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktérej te same osoby beda petnity zaréwno funkcje
moderatorow warsztatow/wyktadu jak i prelegentéw konferencji.

3.6. Zamawiajgcy  kazdorazowo  bedzie  akceptowat  kandydatury = moderatoréw
warsztatow/wyktadu oraz prelegentow.

3.7. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwigzane z udziatem prelegentéw oraz
moderatoréw warsztatow/wyktadu w konferencji, w tym koszty wynagrodzenia, dojazdu,
noclegu i wyzywienia.

3.8. Prelegenci konferencji

Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia prelegentéw konferencji (8-10 osdb) do

obowiazkéw ktérych nalezato bedzie:

e udziat w panelu wykiadowym,

e udziat w dyskusji pomiedzy prelegentami a uczestnikami konferencji zasiadajgcymi
na widowni, '

e udzielanie odpowiedzi na ewentualne pytania od uczestnikéw konferencji,

e udziat moderatora w konsultacjach w celu przygotowania sie do panelu dyskusyjnego,

e po zakoriczeniu kongresu, wspdtpraca z organizatorami w celu opracowania krotkiego
materiatu do publikacji pokonferencyjne;.

Wymagania wzgledem prelegentki/ta:

e prelegent musi posiada¢ min. trzyletnie doswiadczenie zawodowe i/lub naukowe
w problematyce zwiazanej z przedsiebiorczoscia i/lub przemystami kreatywnymi oraz
posiada¢ wysokospecjalistyczng wiedze poswiadczong publikacjami i/lub innymi
materiatami, ktére prezentuja jego dorobek zawodowy i/lub naukowy zwigzany z
zakresem tematyki konferencji lub/i

e powinien posiadac¢ doswiadczenie w pracy w firmie/organizacji/instytucji wspierajgcej
rozwdj sektorow kultury i przemystéw kreatywnych lub/i _

e byl przedstawicielem startupu, spin-offéw lub firm rozpoznawalnej marki branz
kreatywnych lub/i

e byc nauczycielem akademickim majgcymi doswiadczenie merytoryczne wynikajace z
prowadzenia badan dotyczacych przemystéw kultury.

Zamawiajgcy wymaga, aby co najmniej 1, ale nie wiecej niz 3 prelegentéw zwigzanych
byto z wojewddztwem zachodniopomorskim. Prelegenci spoza wojewddztwa powinni

by¢ osobami rozpoznawalni publicznie co najmniej w szeroko rozumianym $rodowisku
kultury i przemystow kreatywnych.

Zamawiajgcy wymaga, aby w konferencji  wazieli udziat eksperci  zagraniczni
(min. 2 osoby).
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3.9. Moderatorzy warsztatow/wyktadu

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia moderatoréw warsztatéw, do obowigzkow
ktérych nalezato bedzie przygotowanie i poprowadzenie warsztatéw z zakresu
ksztattowania kompetencji przedsiebiorczych oséb z branz kreatywnych, jak réwniez
moderatora wyktadu, do obowigzkéw ktérego nalezato bedzie nalezato przeprowadzenie
wyktadu na temat przedsiebiorczos¢ w sektorach kreatywnych.

UWAGA: Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci prowadzenia warsztatow przez wiecej niz
jednego moderatora. Zamawiajgcy nie dopuszcza jednak prowadzenia wiecej niz
2 warsztatow przez jednego moderatora.

Wymagania i obowiazki moderatorow warsztatéw/wyktadu:

e moderator powinien by¢ popularyzatorem nauki, kreatywnosci i innowacji,
e moderator musi posiadac doswiadczenie w organizacji zajec warsztatowych,

e warsztaty powinny zostac przeprowadzone w oparciu o metody aktywizujace
uczestnikéw.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienie materiatdw oraz pomocy
dydaktycznych niezbednych do realizacji warsztatow.

4, Opis warunkow udzialu w postepowaniu
Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniajg tgcznie warunki:
Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie, tj.:

a. prelegencii moderatorzy warsztatéw musza posiadac¢ doswiadczenie wskazane w pkt. 3.7 i 3.8.
b. nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Kryteria oceny ofert:

Po spetnieniu przez oferentdow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw udziatu w
postepowaniu, kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy
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wyborze oferty bedzie sie kierowac kryterium ,cena” 50% oraz kryterium ,liczba przedstawionych
kandydatéw na moderatordw i prelegentow” 50%.

a. W kryterium ,Cena” (waga 50%) ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
cmax - co

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” = p X 50% (waga) x 100 pkt
cmax - min

gdzie:
Cmax — Najwyzsza akceptowalna cena brutto’
Crmin — 70% najwyzszej akceptowalnej ceny brutto (70% Cmax) 2

C. - cena brutto oferty ocenianej (cena podana przez Wykonawce w Ofercie cenowej)

"Uwaga! Craxjest kwotg jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia i
wynosi ona 42 000 ztotych (kwota brutto). Oferta z ceng brutto przekraczajaca te kwote
zostanie odrzucona.

2 Uwaga! W przypadku, gdy wptynie oferta z ceng brutto ponizej Cmin — Zamawiajacy
(dziatajac zgodnie z art. 90. ust. T Ustawy Prawo Zamowienn Publicznych) zwroci sie
do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien (w tym ztozenie dowodoéw, dotyczgcych elementow
oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny), ze nie jest to cena razaco niska. Jezeli Wykonawca
udowodni, ze zaoferowana przez niego cena nie jest razaco niska, wéwczas zaoferowana
przez niego cena zostanie podstawiona do wzoru jako Crin.

b. W kryterium ,Liczba przedstawionych kandydatéw na moderatorow i prelegentow” (waga
50%) ocena ofert zostanie dokonana zgodnie z ponizszymi zatozeniami:
— Podstawa do obliczenia pkt w tym kryterium bedzie liczba przedstawionych (wskazanych
w ofercie) przez Wykonawce moderatorow warsztatow i prelegentéw spetniajgcych
warunki udziatu w postepowaniu opisane powyzej.
—  Wykonawca otrzyma w tym kryterium nastepujaca liczbe pki:

0 pkt - w przypadku, gdy przedstawi (wskaze w ofercie) 10 moderatorow
warsztatow i prelegentow spetniajacych warunki udziatlu w postepowaniu (tj. w
przypadku, gdy Wykonawca przedstawi minimalng liczbe gosci specjalnych
wymagana na spetnienie warunku udziatu w postepowaniu).

10 pkt - w przypadku, gdy przedstawi (wskaze w ofercie) 12 moderatoréw
warsztatow i prelegentow spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu.

20 pkt - w przypadku, gdy przedstawi (wskaze w ofercie) 14 moderatoréw
warsztatow i prelegentow spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu.

30 pkt - w przypadku, gdy przedstawi (wskaze w ofercie) 16 moderatorow
warsztatow i prelegentéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu.

40 pkt - w przypadku, gdy przedstawi (wskaze w ofercie) 18 moderatorow
warsztatow i prelegentéw spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu.
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50 pkt - w przypadku, gdy przedstawi (wskaze w ofercie) 20 lub wiecej
moderatorow warsztatéw i prelegentéw spetniajacych warunki udziatu w
postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia skréconego opisu zdobytego
doswiadczenia zawodowego i/lub naukowego oraz opis swiadczonych ustug o podobnym
charakterze przedstawionych (wskazanych w ofercie) kandydatéw na moderatoréw
warsztatéw/wyktadu i prelegentow.

6. Pozostate postanowienia

6.1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych.

6.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu
terminu skladania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w
postepowaniu ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, do ktdrych zostato wystosowane
zapytanie ofertowe i jest ono dla nich wigzace.

6.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

6.4. W niniejszym postepowaniu wszelkie informacje przekazywane sg droga elektroniczna.

6.5. Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty dofgczonym do niniejszego zapytania
(zatgcznik nr 2).

6.6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

6.7. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od oferentéw wyjasnier oraz
dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6.8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia.

6.9. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.

6.10.0ferty s3 przygotowywane na koszt Wykonawcdw.

6.11.W razie ztozenia wiecej niz jednej oferty przez wykonawce, wszystkie ztozone przez niego
oferty podlegajg odrzuceniu.

6.12.5ktadajac  oferte  Wykonawca oswiadcza, iz wysokos¢ wynagrodzenia jest tak
skalkulowana, aby stawka godzinowa nie byta nizsza niz stawka okreslona w ustawie z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz.U. z 2018 r. poz.
2177 z pézn. zm.).

7. Sposob porozumiewania sie z Zamawiajacym.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajagcego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

Ze strony Zamawiajgcego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest:
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» Marta Ciesielska, e-mail: mciesielska@wzp.pl
e Paulina Chmielowska, e-mail: pchmielowska@wzp.pl

8. Sposéb przygotowania ofert oraz miejsce i termin ich sktadania:

Oferty nalezy przesta¢ na formularzu, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego, w formie elektronicznej na adres: mciesielska@wzp.pl w terminie do dnia 16 sierpnia
2019 r. do godz. 15.00.

Do oferty nalezy zatgczy¢ upowaznienie osoby reprezentujgcej Oferenta.

ZASTEPCA DYREKTO

w Wydziale, pra
Terytorialneji styki
Zarno
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