Szczecin, 3 grudnia 2015 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

(rozeznanie rynku)

Wojewddztwo Zachodniopomorskie z siedzibg w Szezecinie przy ul. Korsarzy 34, majac na uwadze
zachowanie zasad konkurencyjnoéci i réwnego traktowania Wykonawedw, zwraca sig 2z proshg
o przedstawienie kosztdw ustugi polegajacej na:

swiadczeniu ustug tfumaczeri pisemnych i ustnych z/na jezyk angielski | niemiecki oraz korekty jezykowe]
na potrzeby Urzgdu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego w roku 2016.

Ninjejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego | nie jest ogfoszeniem w rozumieniu
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwier publicznych (tf. Dz. U, z 2013 r,, poz. 907 ze m.)

1. Zamawiajgcy

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP: 851-28-71-498

Regon 811-68-38-76

. Termin wykonania zamdwienia
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2016 r. lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia brutto wskazanego
w umowie, ‘

.  Przedmiot zapytania
Zapytanie dotyczy przedstawienia kosztéw w zakresie:

CZESE 1 :
ttumaczeri pisemnych z/na jezyk angielski oraz korekty jezykowej tekstu ttumaczonego, w tym:

Liczba stron
Rodzaj ttumaczenia (jedna strona to ok. 1800 znakéw ze
spacjami)
pisemne tlumaczenia w terminie zwykfym 435
pisemne ttumaczenia w terminie ekspresowym : 220
korekta jezykowa ; 200

- tlumaczen ustnych (konsekutywnych i symultanicznych) z/na jezyk angielski

Liczba godzin
Rodzaj tlumaczenia {1 godzina pracy oznacza godzine
zegarowy)
ustne tlumaczenia kensekutywne 135
ustne tlumaczenia symultaniczne 95
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czesé2 ‘
— tlumaczeri pisemnych z/na jezyk niemiecki oraz korekty jezykowej tekstu tlumaczonego, w tym:

Liczba stron .
Rodzaj tlumaczenia {jedna strona to ok. 1800 znakéw ze
spacjami)
pisemne ttumaczenia w terminie zwyktym 760
pisemne ttumaczenia w terminie ekspresowym : - 50
korekta jezykowa : 245

— ttumaczen ustnych (konsekutywnych i symultanicznych) z/na jezyk niemiecki

Liczba godzin
Rodzaj ttumaczenia {1 godzina pracy oznacza godzine
zegarowa}
ustne tlumaczenia konsekutywne 85
ustne ttumaczenia symultaniczne a0

Tematyka tlumaczert bedzie dotyczyé ogétu zagadnier obejmujacych obszar dziatar Samorzadu
Wojewédztwa, takich jak: polityczne, prawne, spoteczne, gospodarcze, informatyczne, polityki
transportowej, polityki innowacji, rozwoju regionalnego, stuzby zdrowia i opieki spofecznej, edukacji, sportu,
kultury, ochrony Srodowiska, rolnictwa, promocji gospodarczej. i turystycznej, palityki regionalnej oraz
funduszy europejskich, tematyke statystyczna, tematyke Unii Europejskiej i miedzynarodowa oraz inne.

Ttumaczenia bedg dotyczyé korespondencji bieiacej, dokumentéw urzedowych, tekstdw niesygnowanych,
uméw migdzynarodowych, cywilno-prawnych, pism, protokotéw, sprawozdan, fiszek projektowych,
publikacji, artykutéw, analiz, wystapier, raportéw, wywiaddw, artykutéw prasowych, w tym przeznaczonych
do publikacji, prezentacji, itp.

Wykonawca realizujgc przedmiot umowy zobowigzany jest do postugiwania sie terminami powszechnie
uzywanymi w obszarze danej dziedziny, ktérej ttumaczenie dotyczy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Wykonawcy musza posiadaé niezbedng wiedze i dodwiadczenie oraz dysponowac potencjatem
technicznym i personalnym zdolnym do wykonania zamdwienia.
2. Wykonawca wykaze sig nalezytym wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat przed upfywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie:
— co najmniej dwéch ustug w zakresie tlumaczen pisemnych, o wartosci co najmniej 5.000,00 zi
brutto kazda w zakresie tematycznym ujetym w pkt Il zapytania ofertowego,
— <o najmniej dwdch ustug w zakresie ttumaczen ustnych, o wartosci co najmniej 3.000,00 z{ brutto
kazda w zakresie tematycznym ujgtym w pkt !l zapytania ofertowego.
Powyzsze warunki muszg by¢ spetnione tacznie do kazdej z czesci, do ktérej wykonawca ztozyt oferte.
3. Wykonawca wykaze sig dysponowaniem w celu wykonania przedmiotu zapytania:
— co najmniej 3 thumaczami do tlumaczenia ustnego 2/na jezyk angielski, niemiecki
— €0 najmniej 2 thumaczami do tiumaczenia pisemnego z/na jezyk angielski, niemiecki,
Kazdy z tlumaczy winien posiadaé tytut magistra danej filologii obcej bad:? kwalifikacje jezykowe
poswiadczone dokumentem stwierdzajacym znajomo$é danego jezyka na poziomie C2 — zgodnie ze skalg
biegtosci jezykowej wedtug Rady Europy lub ukoriczone podyplomowe studia dla ttumaczy z danego jezyka
oraz dysponowaé min. 3-letnim dodwiadczeniem {od ukoriczenia studiéw) w.tlumaczeniu z/na jezyk
angielski/niemiecki.
— co najmniej 1 osobg do korekty jezykowej tekstu przettumaczonego, dla ktérej quyk tresci korygowanej
jest jezykiem ojczystym, dla kazdego jezyka angielski/niemiecki
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Osoba do korekty jezykowej winna wykonaé w ciagu ostatnich dziesieciu lat przed uptywem terminu
sktadania tej oferty, co najmniej 5 korekt tekstéw w zakresje tematycznym ujetym w pkt Il zapytania

ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

4. Ocena speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w formule spetnia —
nie spefnia, w oparciu o dokumenty zatgczone do oferty, ktdrych wykaz zawiera pkt V zapytania.

5. Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum, spétka cywilna),
wskazane powyze] warunki udziatu w postepowaniu moga spetniaé tacznie, :

6. Wykonawcy wspdinie ubiegajagcy sie o udzielenie zamdwienia winni ustanowié petnomocnika
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy (do oferty nalezy zatgczyé odpowiednie
petnomocnictwo), chyba ze w przypadku spétki cywilnej, z umowy tej spétki wynika sposéb jej
reprezentowania (do stwierdzenia czego niezbedne bedzie zataczenie do oferty umowy spétki cywilnej).
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wyfgcznie z podmiotem wystepujgcym jako:
petnomocnik pozostatych. Oferta musi byé podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata
wszystkie podmioty wystepujace wspéinie. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zaméwienie ponoszg
solidarng odpowiedzialnos$¢ za wykonanie umowy.

V. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkow

W celu potwierdzenia spefnienia warunkdéw okreslonych w pkt IV Wykonawca przediozy nastepujace
dokumenty: .

— wypetniony zataeznik nr 2 do zapytania ofertowego - wykaz wykonanych ustug wraz z referencjami
od podmiotéw, dia kitérych byly one swiadczone potwierdzajacymi naleiyte ich wykonanie
(.angielski/j.niemiecki, pisemne i ustne)

— wypetniony zafacznik nr 3 do zapytania ofertowego - wykaz 0s0b, ktére beda dokonywaé ttumaczen
wraz z oswiadczeniem, ze te osoby posiadajg wymagane uprawnienia i doswiadczenie,

Vl.  Sposéb przygotowania i zatoZenia oferty
1. Oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim.
2. Oferte nalezy: _
- ziozy( do siedziby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Wydziat Wspdfpracy Terytorialnej
ul. Pitsudskiego 40-42/pok. 327, 70-452 Szczecin
—  lub przestaé drogg mailowa na adres: iswierczynska@wzp.pl.
3. Ostateczny termin skiadania ofert ustala sie na dzieri: 16.12.2015 r. do godziny 15.00 (decyduje data
i godzina wptywu).
4, Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIl Opis sposcbu obliczania ceny

Oferty podlega¢ bedg ocenie na podstawie nastepujgcego kryterium:

1. Cena(waga 100%)
Do oceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Cena najnizsza
X 100% x 100 pkt

Cena oferty ocenianej
W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyskad maksimum 100 punktéw.

2. Zamawiajgcy oceni oferty w kazdej czedei oddzielnie.
3. Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow.

VIH.  Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych (cze$é 1 lub czedc 2).
2. Wykonawca zostanie wybrany przez Zamawiajacego w wyniku oceny oferty dokonanej na podstawie
przyjgtego kryterium oceny, jakim jest tgczna cena brutto (100%).
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3. Przed zawarciem umowy Zamawliajagcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

4. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonaweg w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego. _

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny
na kazdym etapie jego postepowania, az do mementu ogtoszenia decyzji o wyborze najkorzystniej
oferty. :

6. Dopuszcza sig mozliwosc zawarcia umowy uzupetniajgcej.

7. Zwigzanie oferta: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

8. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é sprawdzenia spetnienia  warunkow w postepowaniu
oraz dokumentow potwierdzajgcych.

8. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie¢ od zawarcia umowy w sprawie
$wiadczenia przedmiotu zapytania, bad? nie przedstawi Zamawiajgcemu wymaganych w ww. punkcie
dokumentéw, Zamawiajacy moie wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

IX. Osoby uprawnione do perozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do biezacych kontaktéw, w tym udzielania odpowiedzi
na pytania zwigzane z przedmiotem zapytania s3:

1. . lwona Swierczyniska — Inspektor w Wydziale Wspétpracy Terytorialne]

Tel.: 91 44 67 136, Taks: 91 44 67 171, e-mail: iswierczynska@wzp.pl
2. Hanna Winiarska — Gtdwny Specjalista w Wydziale Wspdtpracy Terytorialnej
Tel.: 91 44 67 203, faks: 91 44 67 171, e-mail: hwiniarska@wzp.pl

.......... K .f.%').’ LEAT R

eprezen tacji)

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Oferta cenowa. .

Zatacznik nr 2 - Wykaz wykonanych tfumaczefi.

Zatgeznik nr 3 - Wykaz 0sdb, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia.
Zatgcznik nr 4 - Wzér umowy.
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