
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego 
Biuro Promocji  
Gabinet Marszałka 
Szczecin, 70-421 
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40 
Tel: +48 91 45 42 945 
 
II. TRYB POSTĘPOWANIA 
Zapytanie ofertowe 
 
III. PRZEDMIOT POSTĘPOWANIA 
 
Cel zamówienia: 
- promocja Województwa Zachodniopomorskiego, 
 
Grupa docelowa: 
Mieszkańcy Województwa Zachodniopomorskiego 
 
Zakres zamówienia: 
Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego planuje  zlecić  obsługę fotograficzną 
około 300 wydarzeń w roku 2024. Obsługa fotograficzna będzie obejmować m.in.: wydarzenia 
promocyjne, konferencje prasowe, koncerty i wydarzenia dla rodzin, uroczystości wręczenia 
odznaczeń oraz fotorelacje z wybranych tras rowerowych Województwa Zachodniopomorskiego. 
Wydarzenia do obsługi fotograficznej, będą wskazywane przez Zamawiającego na bieżąco.  
 
Miejsce realizacji usługi dotyczy głównie wydarzeń na terenie Województwa 
Zachodniopomorskiego. Z zastrzeżeniem możliwości zlecenia realizacji poza granicami regionu lub 
kraju (maksymalnie 10 usług). 
 
Specyfikacja materiałów: Rozdzielczość minimum 10 MPX, 300 dpi, format RAW JPG najwyższej 
jakości. 
 
Termin realizacji zamówienia:  Od 01.2024 r. do 30.12.2024 r. 
 
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
- wykonanie podczas wskazanych przez Zamawiającego wydarzeń min. 10 sztuk zdjęć, 
- dostarczenie Zamawiającemu wersji elektronicznej zdjęć w przeciągu godziny od zakończenia 
danego wydarzenia, 
- profesjonalna obróbka wybranych zdjęć i dostarczenie ich pocztą elektroniczną najpóźniej w ciągu 
24 godzin, 
- przekazanie praw autorskich do fotografii, 
- archiwizacja materiałów do roku po zakończeniu współpracy, 
- ujęcia z drona (w przypadku gdy zamawiający wskaże taką potrzebę). 
 
V. WARUNKI UDZIAŁU 
Wiedza i doświadczenie Wykonawcy: 
Zamawiający uzna, że Wykonawcy spełniają niniejszy warunek, jeżeli wykażą, iż w okresie ostatnich 
3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w 
tym okresie, należycie wykonali (tj. zakończyli) co najmniej 2 usługi o podobnym charakterze i 
tematyce. 
 
Vi. TERMIN SKŁADANIA OFERT 
Ofertę należy dostarczyć drogą mailową na adres msobieski@wzp.pl w terminie do 25 października 
2023 r. do godziny 12.00.  
 



ViI. OFERTA CENOWA POWINNA ZAWIERAĆ:  
1. Firma chcąca zrealizować zamówienie musi złożyć ofertę zawierającą całkowitą wycenę mając na 
uwadze koszt ryczałtowy za jeden miesiąc obsługi z usługą ujęć z drona (niezależnie od ilości 
takich realizacji w miesiącu) – załącznik nr 1; 
UWAGA: Całkowity budżet (roczny) zaplanowany na zadanie wynosi 73 800,00 zł brutto. 
Pod pojęciem całkowitego kosztu zadania Zamawiający rozumie koszty zapewnienia niezbędnego 
sprzętu oraz zespołu osób posiadających odpowiednią wiedzę i doświadczenie, a także wszelkie 
pozostałe koszty wynikające z realizacji zamówienia.  
 
2. Potwierdzenie wiedzy i doświadczenia wykonawcy poprzez wskazanie nazwy podmiotu dla 
którego realizował usługę lub nazwę wydarzenia wymaganego w warunkach udziału. 
 
Uwaga: 
- Zamawiający zakłada możliwość negocjacji. 
 
 
VIII. OCENA I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ  OFERTY 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 
- cena - 100%  
 
 
IX. MODYFIKACJA TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO. 
W  uzasadnionych  przypadkach  Zamawiający  może  przed  upływem  terminu  składania  ofert 
zmienić zapytanie ofertowe. W  takim  przypadku  zmienione  zapytanie  ofertowe  zostanie  
przekazane  niezwłocznie tym  Wykonawcom,  którym  przekazano  pierwotne  zapytanie. Jeżeli w 
wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbędny  będzie  dodatkowy  czas  na  przygotowanie  nowej  
oferty  lub  wprowadzenie zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiający przedłuży termin składania 
ofert. 
 
Osoba do kontaktu w przedmiotowej sprawie: 
Miłosz Sobieski – 91 45 42 945, msobieski@wzp.pl 
 
Uwaga: Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania postępowania bez wyboru wykonawcy, a 
także zmian, które będą korzystne dla celu zamówienia, a których nie dało się przewidzieć uprzednio. 
Zamawiający oświadcza i informuje, że niniejsze zapytanie ofertowe ma wyłącznie charakter sondażu 
rynku pod kątem wyboru oferty najkorzystniejszej. Złożenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie 
oferenta roszczenia względem jednostki i jej następców prawnych o zawarcie umowy. 
 
 


