
 
 

Zapytanie ofertowe 
 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty, o której mowa 
w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11.09.2019 r. 

 
Zamawiający:  

Województwo Zachodniopomorskie, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40, 70-421 Szczecin 
 

Przedmiot zapytania: 
 

„Zaplanowanie, przygotowanie oraz obsługa poczęstunku podczas Gali podsumowującej Regionalny Program 
Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 – 2020” 

a. Cel przedsięwzięcia: 

Głównym celem gali RPO będzie podsumowanie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Zachodniopomorskiego 2014 – 2020 (RPO WZ) oraz promowanie, wyróżnienie i nagrodzenie 
najlepszych inicjatyw realizowanych na Pomorzu Zachodnim, które dzięki dofinansowaniu z UE przyczyniły się 
do rozwoju województwa i regionu. Organizacja gali RPO WZ to przestrzeń do zacieśniania relacji społecznych, 
biznesowych i wymiany doświadczeń. To także możliwość podziękowania zachodniopomorskim 
przedsiębiorcom i instytucjom za ich zaangażowanie, aktywność i pro-rozwojową postawę. Podczas gali RPO 
zostaną wręczone statuetki i dyplomy w określonych kategoriach, dla wyróżnionych podmiotów biorących 
udział i korzystających z RPO WZ. Główne grupy beneficjentów to: samorządy (gminy, powiaty), 
przedsiębiorstwa (małe, średnie i duże firmy), instytucje publiczne i organizacje pozarządowe, instytucje rynku 
pracy oraz osoby fizyczne. W ramach gali RPO WZ, w przestrzeniach wspólnych teatru, zlokalizowane będą: 
strefa cateringu oraz strefa spotkań i rozmów zaproszonych uczestników (strefa networking). 
Celem przedsięwzięcia jest zapewnienie wysokiej świadomości na temat działań rozwojowych  
w województwie zachodniopomorskim, realizowanych z udziałem Funduszy Europejskich oraz znaczenia 
przynależności do Unii Europejskiej i roli w kształtowaniu przyszłości Europy.  

b. Termin realizacji zamówienia: 28 stycznia 2025 r.  

c. Miejsce realizacji wydarzenia: Teatr Polski w Szczecinie, przy ulicy Swarożyca 5.  

Opis przedmiotu zamówienia  
 

Opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 

Opis kryteriów wyboru wykonawcy: 
 

Kryterium oceny ofert:   

1. Cena – 80 % 

najniższa cena brutto 

Liczba punktów = ----------------------------------- x 80 % x 100 pkt. 

cena brutto oferty ocenianej 

2.  Doświadczenie  

W kryterium ocenie podlegać będzie liczba zorganizowanych przez Wykonawcę poczęstunków podczas 
wydarzeń na co najmniej 300 osób, w okresie ostatniego roku przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. 



a) Wykonawca otrzyma 0 punktów jeżeli wskaże 2 poczęstunki zorganizowane przez Wykonawcę 
podczas wydarzeń na co najmniej 300 osób, w okresie ostatniego roku przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 

b) Wykonawca otrzyma 10 punktów jeżeli wskaże 3 lub 4 poczęstunki zorganizowane przez Wykonawcę 
podczas wydarzeń na co najmniej 300 osób, w okresie ostatniego roku przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 

c) Wykonawca otrzyma 20 punktów jeżeli wskaże co najmniej 5 poczęstunków zorganizowanych przez 
Wykonawcę podczas wydarzeń na co najmniej 300 osób, w okresie ostatniego roku przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. 

 
Warunki realizacji zamówienia: 

 
1. Wykonawca powinien posiadać odpowiednią wiedzę, kwalifikacje, umiejętności i doświadczenie, a także 

potencjał osobowy i techniczny, niezbędny do zaplanowania, przygotowania i zrealizowania 
opisywanego przedmiotu zamówienia i wykonać go z zachowaniem najwyższej staranności.  

2. Wykonawca powinien wykazać, że w okresie ostatniego roku przed upływem terminu składania ofert 
wykonał kompleksowo, co najmniej 2 poczęstunki, podczas wydarzeń na co najmniej 300 osób, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. 

3. Wykonawca odpowiedzialny jest za prawidłową organizację poczęstunku, jak również zobowiązuje się 
do pokrycia kosztów niezbędnych do jego realizacji. 

 
Termin i sposób złożenia oferty: 

 
1. Oferta powinna zostać przygotowana na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego i podpisana przez Wykonawcę. 
2. Oferta powinna być zgodna z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. 
3. Oferta powinna zawierać wykaz zorganizowanych przez Wykonawcę poczęstunków podczas 

wydarzeń na co najmniej 300 osób w okresie ostatniego roku przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. Wzór tabeli stanowi załącznik nr 3 
do zapytania ofertowego. 

4. Oferta powinna zawierać cenę brutto za realizację przedmiotu zamówienia. 
5. Oferty należy składać do dnia 9 stycznia 2025 r. do godziny 14:00 na adres e-mail aflorek@wzp.pl 

 
Informacje dodatkowe: 

1. W toku oceny oferty Zamawiający może żądać dodatkowych wyjaśnień, co do treści ofert. 
2. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 
3. Zamówienie nie może być udzielone podmiotowi powiązanemu osobowo lub kapitałowo  

z Zamawiającym. 
4. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą bez zbędnej zwłoki. 
5. Zamawiający zakłada możliwość negocjacji oferty. 
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy zamawiający 

wybierze kolejną ofertę, najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny.  

7. Zamawiający zakłada możliwość unieważnienia postępowania przed podpisaniem umowy bez 
podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje 
roszczenie w stosunku do Zamawiającego. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu terminu 
składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, 
Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

9. Zamawiający przeznacza na organizację poczęstunku do 50 000 zł netto (słownie: pięćdziesiąt 
tysięcy złotych netto). 

 

 



Załączniki: 

1. Formularz Ofertowy – wzór (Załącznik nr 1) 
2. Opis przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 2) 
3. Wykaz doświadczenia – wzór tabeli (Załącznik nr 3) 

 


