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Szczecin, 25.04.2025 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace przygotowania i dostawy pakietow materialow szkoleniowych dla celéw projektu
~Koordynacja polityki spotecznej na Pomorzu Zachodnim”

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40, 70- 421 Szczecin

Tel.: 9145 28 888

Fax: 913112324

NIP: 851-28-71-498

REGON: 811683876

Osoba do kontaktu w sprawie Zamoéwienia:
Marta Jagietto

Tel.:9142 53 637

Adres e-mail: mjagiello@wzp.pl

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pn. ,Koordynacja polityki spotecznej na
Pomorzu Zachodnim”, Dzialanie 04.13 Wysokiej jakosci system wiaczenia spotecznego
wspoffinansowanego przez Unie Europejskg z programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS) ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus. Numer
projektu: FERS.04.13-1P.06-0010/23

.  TRYBUDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Wartos¢ netto zamdwienia w ramach prowadzonego postepowania nie przekracza kwoty
130 000,00 zt netto wylaczonej ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.z 2023 r. poz. 1605).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uptywem terminu do sktadania ofert,
zmiany zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz do uniewaznienia postepowania
w kazdym czasie bez podania przyczyny.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie w
stosunku do Zamawiajacego.

4. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zmawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu doprecyzowania i/lub uzupetnienia
oferty.

5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza
oferte w oparciu o kryterium wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte oraz negocjacji warunkéw
zamowienia.

6. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferenta, ktérego oferte wybrano
jako najkorzystniejsza, o terminie podpisania umowy.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:
Przygotowanie i dostawa 1200 pakietow materiatow szkoleniowych, w ktérych skfad
wchodzi: 1200 dtugopisow, 800 pendrivéw i 400 powerbankow, znakowanych zgodnie z

wytycznymi przedstawionymi przez Zamawiajacego, a warunkowanymi finansowaniem
ww. materiatéw ze srodkéw FERS.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Wspolny Stownik Zamoéwien CPV:

30192000-1 - Wyroby biurowe (dtugopisy)
30234600-4 - Pamiec flash (pendrivy)
31158100-9 - Ladowarki do baterii (powerbanki)

3. Szczegotowy opis oraz sposéb realizacji zamodwienia zawiera Opis Przedmiotu Zamowienia
(zwany dalej ,OPZ"), stanowiacy zatacznik nr 2 do Zapytania.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: do 30 dni od daty podpisania umowy, nie p6zniej niz do 30
czerwca 2025 roku.

TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY PRZEZ WYKONAWCE

Oferte, wraz z zatgcznikami, nalezy sktada¢ poczta elektroniczng w nieprzekraczalnym terminie
do 6 maja 2025 r. do godz. 12:00 (decyduje data wplywu do Urzedu) jako skan podpisanych
dokumentow przesylany na adres: mjagiello@wzp.pl, w tytule maila nalezy wpisa¢: ,Zapytanie
ofertowe — materiaty szkoleniowe”. Wszelkie zapytania nalezy kierowac¢ réwniez droga mailowa na
adres: mjagiello@wzp.pl

VI

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do Zapytania
ofertowego. Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢, o ile zamierza ubiegac sie
o otrzymanie dodatkowych punktéw w kryterium oceny ofert, zatacznik nr 3 do
Zapytania.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w
oryginale lub poswiadczonej kopii przekazanej droga elektroniczna.

Oferty, ktére wptyng po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do Zapytania, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.
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OCENA OFERT

Zamawiajacy zbada wszystkie ztozone oferty pod katem ich zgodnosci z trescig Zapytania
oraz przyzna punkty zgodnie z ustanowionymi kryteriami oceny ofert. Oferty niezgodne z
trescig Zapytania lub niezawierajgce wymaganych oswiadczen i dokumentéw (w tym
wymaganych tam informacji) nie beda podlegaty ocenie.

Zgodnie z zatozeniami trybu podstawowego z mozliwoscia negocjacji, Zamawiajacy moze
zaprosi¢ wybranych Wykonawcoéw do negocjacji celem doprecyzowania zapiséw tresci
ofert. Wéwczas Wykonawcy, ktérzy wzieli udziat w negocjacjach zostajg poproszeni o
ztozenie ostatecznych ofert.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora odpowiada tresci Zapytania oraz
uzyska najwyzszg sumaryczng liczbe punktéw po zastosowaniu wszystkich kryteriéw oceny
ofert.

W przypadku gdy Wykonawca bedzie sie uchylat od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
kazdego aspektu ztozonych przez niego o$wiadczen i dokumentow, w tym w szczegolnosci
dotyczacych zaoferowanej ceny, pozacenowego kryterium oceny ofert oraz braku podstaw
do wykluczenia i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, na kazdym etapie
postepowania.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

1) Kryterium cenowe: Cena (C) - waga kryterium 70%;Zasady oceny ofert w kryterium
Cena (C)

Najnizsza oferowana cena faczna brutto *
C= X 70% x 100 pkt
Cena faczna brutto w ofercie ocenianej

* sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a. Podstawa przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym zamdwienia.

b. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

2) Kryterium spoteczne (D): Zatrudnianie przez Wykonawce 0s6b zagrozonych
wykluczeniem spotecznym, zdefiniowanych w art. 2 ust. 6 ustawy o ekonomii spotecznej
(Dz.U. 2022 poz. 1812), ktére beda zaangazowane do realizacji zamoéwienia - waga
kryterium 30%

a. W tym kryterium (Zatrudnienie przez Wykonawce oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym) Zamawiajacy dokona oceny w oparciu o zatozenia:

0 0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym zatrudnionych przez

0 pkt
Wykonawce
1 - 2 osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym zatrudnione przez

15 pkt
Wykonawce
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3 i wiecej osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym zatrudnione

przez Wykonawce 30 pkt

b.  Wykonawca na potrzeby weryfikacji punktow w ramach kryterium spotecznego
+Zatrudnianie przez Wykonawce oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym ktére
beda zaangazowane do realizacji zamowienia” wypetnia Zatacznik nr 3 Oswiadczenie
Wykonawcy o zatrudnianiu oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym, ktore beda
zaangazowane do realizacji zamoéwienia. Spetnienie tego kryterium bedzie
weryfikowane i bedzie podlegato kontroli przez Zamawiajacego po podpisaniu umowy z
wybranym Wykonawca. W dokumencie ,Projektowane zapisy umowy na realizacje
zamdwienia”, stanowigcym zatacznik nr 5 do Zapytania, zostaty zawarte wymogi i
przyktadowa dokumentacja weryfikujaca kryterium, tj. zatrudnienia zadeklarowanej liczby
0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

c.  Otrzymanie O pkt ww. kryterium nie powoduje odrzucenia oferty.
d. W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 30 punktow.

Ocena koricowa dla poszczegdlnych wykonawcow zostanie ustalona poprzez sumowanie
punktéw uzyskanych za poszczegdlne kryteria zgodnie ze wzorem:

Ok=C+D

gdzie:

Ok - ocena koricowa

C - punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium Cena

D - punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium spoteczne Zatrudnianie
przez Wykonawce osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym, ktore beda
zaangazowane do realizacji zamowienia

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra odpowiada tresci Zapytania oraz
uzyska najwyzszg sumaryczng liczbe punktéw po zastosowaniu wszystkich kryteriéw oceny
ofert.

INFORMACJE DODATKOWE

Zawarcie umow nastgpi wedtug wzoru ustanowionego przez Zamawiajgcego.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi:

a. zobowiazania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy,

b. oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego,

C. podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy.

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

Ztozone oferty beda mogty by¢ przedmiotem wyjasnien ze strony Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega, ze oferowana cena stanowi informacje publiczng w rozumieniu
Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez Oferenta,
jako tajemnicy przedsiebiorstwa, jego oferta zostanie odrzucona.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA

Zatacznik nr 1 - Formularz Ofertowy

Zatacznik nr 2 - Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)

Zakycznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnianie oso6b zagrozonych wykluczeniem
spotecznym, ktére beda zaangazowane do realizacji zaméwienia
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Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o
szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego, sktadane na podstawie art. 125 ust. 1i5
ustawy PZP

Zalkacznik nr 5 — Projektowane zapisy umowy na realizacje zamoéwienia

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Kto jest administratorem danych
Informujemy, ze Administratorem (AD) Paristwa danych osobowych jest:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40

70-421 Szczecin
Wojewédztwo Zachodniopomorskie moze wykonywad swoje zadania przy pomocy Marszatka
Wojewddztwa/Zarzadu Wojewddztwa/Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w zakresie wynikajagcym z aktéw prawa powszechnie obowiazujagcego na
terenie RP.

Inspektor ochrony danych (IOD)

Administrator (AD) wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0D), z ktérym mozna kontaktowac sie pod
adresem e-mail: abi@wzp.pl.

Cele i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Wojewddztwo Zachodniopomorskie gromadzi Paristwa dane w celu:

- zawarcia i realizacji umowy zawartej z zwigzku ze ztozong w niniejszym postepowaniu ofertg
Wykonawcy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO

- ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, co jest naszym prawnie
uzasadnionym interesem, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO

- wykonywanie cigzacych na zamawiajagcym obowigzkéw prawnych, w tym w szczegdlnosci
obejmujacych wystawianie i przyjmowanie dokumentéw, w tym dokumentdw ksiegowych zwigzanych
z realizacjg umowy oraz wynikajacych z obowiazkéw Zamawiajacego, na podstawie art.6 ust. 1 lit.
RODO.

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w Scisle okreSlonym, minimalnym zakresie
niezbednym do osiggniecia celu, o ktérym mowa powyzej.

Odbiorcy danych osobowych

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom.

Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane przez Wojewddztwo Zachodniopomorskie przechowywane beda przez
okres niezbedny do realizacji celéw dla jakich zostaly zebrane tzn. do czasu zakoriczenia realizacji
projektu ,Koordynacja polityki spotecznej na Pomorzu Zachodnim” oraz dodatkowe 5 lat po
ostatecznym rozliczeniu projektu tj. do 31.12.2036r., a nastepnie beda przechowywane zgodnie z
obowigzujaca u Administratora instrukcjg kancelaryjng oraz przepisami o archiwach panstwowych i
archiwizacji dokumentdéw lub zostang trwale usuniete jezeli przepis prawa Administratorowi na to
pozwala.
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Uprawnienia oséb, ktérych dane dotycza
Z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa majg Panstwo prawo zadania:

- dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

— ich sprostowania,

— usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Z powyzszych uprawnieri mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na adres do
korespondenc;ji lub droga elektroniczng kierujac zadanie na adres: abi@wzp.pl.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez Wojewdédztwo Zachodniopomorskie lub odrebnych
administratoréw na adres:

Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa

Pozostate informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy a do ich podania osoba jest
zobowigzana. Niepodanie tych danych moze uniemozliwi¢ podjecie dziatan ze strony Administratora

Panstwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Administrator dokfada staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej
ochrony Panstwa danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zamiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie
ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.
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