Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* "
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska L

Szczecin, 01.12.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Organizacja i obstuga dwudniowego spotkania ogélnopolskiego dla Dyrektorow

Regionalnych Osrodkoéw Polityki Spotecznej (ROPS) i pracownikow

I. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40

70-421 Szczecin

NIP 851-287-14-98

Osoba do kontaktu w sprawie zamdéwienia:
Iwona Duda
Tel. 914253649

Adres email: es@wzp.pl

Ustuga realizowana w ramach projektu ,Koordynacja polityki spotecznej na Pomorzu
Zachodnim”, finansowanego z programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 (FERS), Dziatanie 04.13 ,Wysokiej jakosci system wiaczenia spotecznego”.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Wartos$¢ netto zaméwienia w ramach prowadzonego postepowania nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt netto wylaczonej ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uptywem terminu do sktadania
ofert, zmiany zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz do uniewaznienia
postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
w stosunku do Zamawiajacego.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zmawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu doprecyzowania
i/lub uzupetnienia oferty.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w  zapytaniu ofertowym i przedstawi
najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryterium wyboru okreslone w zapytaniu
ofertowym. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang
oferte oraz negocjacji warunkéw zamédwienia.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferenta, ktérego oferte
wybrano jako najkorzystniejsza, o terminie podpisania umowy.
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I1I.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Kompleksowa organizacja i obstuga dwudniowego spotkania ogdlnopolskiego dla
Dyrektoréw Regionalnych Os$rodkéw Polityki Spotecznej (ROPS) i pracownikow,
obejmujaca w szczegdlnosci: noclegi, najem sali konferencyjnej wraz z obstuga techniczng
oraz ustuge gastronomiczna dla 60 osob.

Agenda spotkania
| dzienn 14.01.26r. (dla 30 oséb), tzw.przednocleg dla poszczegdlnych uczestnikow:

od godz. 15:00 - przyjazd/zakwaterowanie
godz. 19:00 - 21:00 kolacja - szwedzki stot

Il dzien 15.01.26r. (dla 60 osdb):
— $niadanie - dla nocujacych
— godz. 9:00 - 10:00 przyjazd uczestnikow, rejestracja
— godz.10.00 - 13:30 czes$¢ konferencyjna z serwisem kawowym
— go0dz.13:30- 14.30 obiad
— godz.14.30 - 17:00 cze$¢ konferencyjna z serwisem kawowym
— godz. 17:30 - 19:00 czes¢ artystyczna
— godz. 19:30 - 1:00 kolacja uroczysta z czescia artystyczna

lll dzie 16.01.26r. (dla 60 osdb):

-$niadanie

-godz.10:00-13:00 czes$¢ konferencyjna z serwisem kawowym
-godz.13:00 - 14:00 obiad

-wyjazd/wykwaterowanie

IV.TERMIN, MIEJSCE | LICZBA UCZESTNIKOW
1. Termin realizacji:

15-16 stycznia 2026r. (nocleg dla 60 oséb) oraz 14-15 stycznia 2026r. (przednocleg dla
30 0s6b),

2. Miejsce realizacji:

Wydarzenie odbedzie sie w obiekcie patacowo-hotelarskim na terenie wojewdédztwa
zachodniopomorskiego. Obiekt powinien by¢ dostosowany do organizacji konferencji
i szkolen, posiada¢ baze noclegowa, czes$¢ restauracyjng oraz sale o powierzchni
min. 100 m? dostosowana do organizacji wydarzen artystycznych.

Wykonawca zapewni (w ramach umowy) miejsca parkingowe dla wskazanych przez
Zamawiajgcego uczestnikow i prelegentéw.
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3. Liczba uczestnikow

W wydarzeniu udziat wezmie maksymalnie 60 uczestnikéw.

V. WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA UStUGlI
1. Zapewnienie sali konferencyjnej

Wykonawca zapewni sale konferencyjng z instalacjami video i audio, przy czym instalacje
video majg sktada¢ sie minimum z rzutnika multimedialnego i ekranu. Sala ma by¢
wyposazona w systemy dzwiekowe (minimum 2 mikrofony, w tym przynajmniej jeden
bezprzewodowy), 2 komputery przenosne z pakietem MS Office i dostepem do tacza
internetowego.

Wykonawca zapewni kompleksowe przygotowanie sali konferencyjnej dla kazdego
zdwéch dni spotkania, w uzgodnieniu z Zamawiajacym tj. ustawienie elementéw
technicznych, sprzetu, oswietlenia, nagtosnienia, oznakowania Sali, przygotowania miejsca
dla prelegentow.

Wykonawca zapewni réwniez pracownika do obstugi informatycznej. Zamawiajacy
zastrzega mozliwosc¢ wizytacji miejsca Wydarzenia przed dniem realizacji.

2. Zakwaterowanie

Wykonawca zapewni nocleg w pokojach 1i 2 osobowych z petnym weztem sanitarnym dla
uczestnikéw Wydarzenia (max.60 oséb), w terminie 15-16.01.2026 roku oraz zapewni
nocleg dzien przed Wydarzeniem dla max.30 oséb w terminie 14 - 15.01.2026 roku.

Pokoje zostang przydzielone poszczegdlnym uczestnikom Wydarzenia w uzgodnieniu
z Zamawiajacym. Wykonawca zapewni min. 20 pokoi jednoosobowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby noclegéw maksymalnie o 30%
(tj. maksymalnie o 18 noclegéw).

W przypadku wyczerpania liczby dostepnych pokoi w obiekcie, w ktérym odbedzie sie
Wydarzenie lub braku takich pokoi w tym obiekcie dopuszcza sie zakwaterowanie
uczestnikéw w innym obiekcie konferencyjnym lub hotelarskim, usytuowanym w danym
kompleksie hotelarsko-konferencyjnym, z zapewnieniem takiego samego Ilub
réwnowaznego standardu noclegéw jak w obiekcie, w ktérym realizowana jest ustuga.

Obiekt musi dysponowa¢ pokojami i infrastrukturg bez barier architektonicznych
i dostosowang do potrzeb oséb niepetnosprawnych, w szczegdlnosci w zakresie
mozliwosci poruszania/przemieszczania sie osoby z niepetnosprawnoscig bez udziatu os6b
trzecich. Miejsce musi by¢ dostepne architektonicznie zwlaszcza w zakresie wejscia do
budynku, pokoju, sali jadalnej, z korytarzami wolnymi od barier. Podobnie szatnia i toalety
powinny by¢ fatwo dostepne dla 0séb z niepetnosprawnoscia.
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Obiekt, w ktérym bedzie realizowany przedmiot zamdwienia musi by¢ dostosowany do
potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami, zgodnie z:

1) wymaganiami okre$lonymi w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r. poz. 1411 ze zm.);

2) Zakacznikiem 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 pn. Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci
2021-2027:https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-
lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-
rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/.

3. Ustluga gastronomiczna
Uczestnikom wydarzenia zostanie zapewnione wyzywienie tj.:

a. Sniadanie (dla nocujacych) - stét szwedzki: kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata co
najmniej 3 rodzaje w tym czarna, zielona, owocowa, dodatki (mleko krowie, roslinne,
mleko bez laktozy, cukier, cytryna), soki, woda mineralna, jasne i ciemne pieczywo
(pszenne i zytnie), masto, wedliny, deska seréw zéttych, twarozek, jogurty, dzem, satatka
warzywna, warzywa (min. pomidory, ogorki, papryka, salata), jajecznica, parowki lub
kietbaski na ciepto,

b. Obiad w formie stotu szwedzkiego - rézne menu na kazdy dzien, uwzgledniajace:

e zupe - co najmniej 250 ml na osobe, 2 rodzaje do wyboru w tym jeden rodzaj na
wywarze warzywnym,

e bufet zimny - 3 rodzaje satatek lub/i surowek,

e bufet goracy - min. 3 rodzaje dan do wyboru w tym jedno danie wegetarianskie
oraz jedno rybne,

e 3 dodatki do dania gtownego np. ziemniaki gotowane, ziemniaki zapiekane, ryz,
makaron, kopytka,

e kluski slaskie, kasza gryczana, warzywa na parze, warzywa duszone,

e napoje: kawa, herbata, woda, soki owocowe,

e deser min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy.

c. Serwisy kawowe - zapewnienie serwisu gastronomicznego dostepnego w sposdéb ciagly
spotkania w nieograniczonej ilosci, na biezaco uzupetnianego w razie potrzeby i
obejmujacego co najmniej:

* stoh, na ktérym bedzie serwowana przerwa kawowa, w miejscu znajdujagcym sie w
sali konferencyjnej lub w jej bezposrednim sgsiedztwie, zastawa ceramiczna oraz
szklana, ustuga sprzatania,

» kawa z ekspresu cisnieniowego oraz kawa sypana mielona i rozpuszczalna oraz
herbata (min. 3 rodzaje herbat w torebkach w tym czarna, zielona owocowa), woda
z warnika, mleko do kawy podane w dzbanuszkach (krowie/roslinne/bez laktozy),
cytryna krojona w plasterki, cukier,

= soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100%),

» woda mineralna gazowana i niegazowana podana w butelkach,
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* mix réznych ciast min. 3 rodzaje i wybor ciastek zbozowych (min. 3 rodzaje,
np. ciastka owsiane,

e petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami) w tym jeden rodzaj
ciasta/ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,

* przynajmniej raz dziennie Swieze owoce, (co najmniej 3 rodzaje do wyboru w ilosci
2 szt. na osobe

e (nie mniej niz 100g/osobe), jak np.: mandarynki, winogrona, arbuz, banany, jabtka,
czy inne sezonowe.

Wykonawca zorganizuje uroczysta kolacje — min. 3 gorace dania, zawierajace potrawy
miesne (zawierajace sztuke miesa o wadze zgodnej ze standardami i normami zywienia
grupowego, nie dopuszcza sie dan zawierajacych mieso mielone, gulaszy, itp.),
wegetarianskie i weganskie (do uzgodnienia), 3 rodzaje przystawek zimnych z opcja
weganska (np. z deska seréw, wedlin lub mies pieczystych, przystawki rybne), 3 rodzaje
przekasek cieptych z opcjag weganska (np. paszteciki, pierogi) oraz wedliny, sery, satatki
warzywne, jasne i ciemne pieczywo (pszenne i zytnie), masto, kawa z ekspresu, herbata,
dodatki (mleko krowie, roslinne, bez laktozy, cukier, cytryna), soki, woda mineralna.

Wykonawca zapewni organizacje uroczystej kolacji w charakterze odpowiednim do
wydarzenia tj. kwiatowe dekoracje stotéw, specjalna aranzacja sali oraz ciggta obstuga
kelnerska.

Wykonawca 7 dni przed planowang datg realizacji zamoéwienia przedstawi propozycje
szczegotowego menu do akceptacji Zamawiajgcego.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego koniecznosci przygotowania positkow dla
0séb o specjalnych potrzebach zywieniowych (np. dieta wegarska, bezglutenowa, bez
laktozy i inne), Wykonawca zapewni wyzywienie z uwzglednieniem ww. potrzeb dla
wskazanych oséb.

Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawa dotyczagcego warunkéw
$wiadczenia ustug zywienia w szczegolnosci zobowigzany jest do spetnienia wymagan
okreslonych w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia.

VI. TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY PRZEZ WYKONAWCE

Oferte, wraz z zalgcznikami, nalezy sktada¢ poczta elektroniczng w nieprzekraczalnym
terminie do 12 grudnia 2025 r. do godz. 12:00 (decyduje data wptywu do Urzedu)
jako skan podpisanych dokumentow przesytany na adres: es@wzp.pl w tytule maila
nalezy wpisac: ,Zapytanie ofertowe - Organizacja i obstuga dwudniowego spotkania
ogdlnopolskiego dla Dyrektorow Regionalnych Osrodkéw Polityki Spotecznej (ROPS)
i pracownikéw”. Wszelkie zapytania nalezy kierowa¢ réwniez droga mailowa na adres:

es@wzp.pl
VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Zalqcznikiem nr 1 do
Zapytania ofertowego.
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2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy
ztozy¢ w oryginale lub poswiadczonej kopii przekazanej droga elektroniczna.

3. Oferty, ktore wptyna po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

4. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do Zapytania, powinny
by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

VIIl. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy zbada wszystkie ztozone oferty pod katem ich zgodnosci z trescig
Zapytania oraz przyzna punkty zgodnie z ustanowionymi kryteriami oceny ofert.
Oferty niezgodne z trescig Zapytania lub niezawierajgce wymaganych oswiadczen
i dokumentéw (w tym wymaganych tam informacji) nie beda podlegaty ocenie.

2. Zgodnie z zatozeniami trybu podstawowego z mozliwoscia negocjadji,
Zamawiajagcy moze zaprosi¢ wybranych Wykonawcéw do negocjacji celem
doprecyzowania zapiséw tresci ofert. Woéwczas Wykonawcy, ktérzy wzieli udziat
w negocjacjach zostajg poproszeni o ztozenie ostatecznych ofert.

3. Za najkorzystniejszag oferte zostanie uznana oferta, ktéra odpowiada tresci
Zapytania oraz uzyska najwyzsza sumaryczng liczbe punktéw po zastosowaniu
wszystkich kryteriow oceny ofert.

4. W przypadku gdy Wykonawca bedzie sie uchylat od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ Zzadania od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych kazdego aspektu ztozonych przez niego oswiadczen i dokumentéw,
w tym w szczegdlnosci dotyczacych zaoferowanej ceny, pozacenowego kryterium
oceny ofert oraz braku podstaw do wykluczenia i spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, na kazdym etapie postepowania.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat sie
nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

1. Cena -40%
Wartos$¢ najnizsza x 100 % x 40 pkt. = liczba uzyskanych punktéw
w przedmiotowym kryterium

Wartos¢ badana

2. Upominki dla uczestnikow wydarzenia - 25%
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Zamawiajacy przyzna:

a) 15 pkt - w przypadku zapewnienia pakietu upominkowego dla kazdego uczestnika
spotkania o wartosci rynkowej min. 50 zi/szt., skfadajacego sie z produktéw/
materiatow wyprodukowanych na terenie wojewo6dztwa zachodniopomorskiego.

b) 25 pkt - w przypadku zapewnienia pakietu upominkowego dla 35 uczestnikow
spotkania o wartosci rynkowej min. 50 zt/szt. oraz dla 15 uczestnikéw spotkania
o wartosci rynkowej min. 100 zi/szt., sktadajacego sie z produktéw/ materiatéw
wyprodukowanych na terenie wojewédztwa zachodniopomorskiego.

PowyzZsza informacje, ze wskazaniem nazwy podmiotu, nalezy zawrzeé w tresci oferty.

3. Program artystyczny - 30%
Wykonawca przedstawi w ofercie:

a) jedna propozycje programu artystycznego - 10 pkt,

b) co najmniej dwie propozycje programu artystycznego do wyboru - 20 pkt,

¢) co najmniej dwie propozycje programu artystycznego do wyboru, przy czym kazda
z uwzglednieniem waloréw ipotencjalu miejsca organizacji Wydarzenia,
wykorzystujaca zasoby patacowe i teren rekreacyjny wokot patacu. — 30 pkt.

Powyzsza informacje, ze wskazaniem nazwy podmiotu, nalezy zawrzeé w tresci oferty.

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 30 punktéw. Brak
przedstawienia propozycji programu artystycznego skutkowaé bedzie przyznaniem 0 pkt,
co nie spowoduje odrzucenia oferty.

4. Aspekty spoteczne - 5%

Podstawa do przyznania punktéw bedzie zatrudnienie przy wykonywaniu zamoéwienia
0s6b bedacych czlonkami grup spotecznie marginalizowanych. W tym kryterium
Zamawiajacy bedzie oceniat wskazang w ofercie Wykonawcy liczbe oséb zatrudnionych
przez Wykonawce na potrzeby realizacji przedmiotu zaméwienia, ktére naleza do jednej
z ponizszych grup spotecznie marginalizowanych:

1) os6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz.44
ze zm.);

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U.z 2024 r. poz. 475 ze zm.);

3) 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukoriczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

4) os6b bedacych czlonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji,
w szczegolnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz. U.z 2017 r. poz. 823 ze zm.).

Wskazana osoba/osoby musi by¢ osobg nowo zatrudniong na umowe o prace/ umowe
cywilnoprawna, nieprzerwanie przez caty okres realizacji zamoéwienia. Wykonawca otrzyma
punkty w niniejszym kryterium, jezeli przyjmie na siebie zobowigzanie do zatrudnienia
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osoby lub oséb wskazanych powyzej do realizacji zamdwienia. Deklaracje w tym zakresie
nalezy ztozy¢ w tresci formularza ofertowego.

Ocena zostanie przyznana w ponizszy sposéb:

W przypadku zadeklarowania zatrudnienia 1 i wiecej oséb - otrzymuje 5 pkt.

Sposéb  weryfikacji zatrudnienia o0s6b bedacych czlonkami grup spotecznie
marginalizowanych przy wykonywaniu zamowienia (w trakcie realizacji umowy) okresla
projekt umowy.

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 5 punktéw. Brak
zadeklarowania  zatrudnienia 0séb  bedacych  cztonkami  grup  spotecznie
marginalizowanych skutkowa¢ bedzie przyznaniem 0 pkt, co nie spowoduje odrzucenia
oferty.

Punkty ze wszystkich kryteridw zostang zsumowane. Za najkorzystniejszg zostanie uznana
oferta, ktéra uzyska najwyzsza koncowa ocene. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie
mogt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i kolejnych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybierze
oferte z najnizsza cena.

X. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zawarcie umoéw nastgpi wedtug wzoru ustanowionego przez Zamawiajgcego.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi:

a. zobowigzania Wojewédztwa Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy,

b. oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego,

c. podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy.
3. Wykonawca bedzie zwigzany ztozona ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.
Ztozone oferty beda mogly by¢ przedmiotem wyjasnien ze strony Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega, ze oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia
jej przez Oferenta, jako tajemnicy przedsiebiorstwa, jego oferta zostanie odrzucona.

v ok

XI. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatacznik nr 1- Formularz Ofertowy

Zatacznik nr 2- Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego, sktadane na podstawie art. 125
ust. 1i5 ustawy PZP

Zatacznik nr 3- Projektowane zapisy umowy na realizacje zamdwienia
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