ZAPYTANIE OFERTOWE (nr 3/2017/COIE) z dnia 25.10.2017 r.

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego — Centrum Obstugi
Inwestoréw i Eksporteréw, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do skladania ofert na
organizacje ,Bozonarodzenioweqo miksera biznesowego dla __inwestoréw
i_eksporterow z Wojewddztwa Zachodniopomorskiego”, w szczegoélnosci: wykonanie
ustugi gastronomicznej, zapewnienie oprawy muzycznej, dekoracja sali,
przygotowanie reportazu filmowo-fotograficznego.

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Beneficjenta

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NIP 851-287-14-98

tel.: 91 432 96 96/ 91 432 96 88

email: coi@wzp.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja w dniu 19 grudnia 2017 r. w Operze na Zamku
przy ul. Korsarzy 34 w Szczecinie ,Bozonarodzeniowego miksera biznesowego dla
inwestorow i eksporteréw z Wojewddztwa Zachodniopomorskiego”, ktéra obejmowac bedzie:
wykonanie ustugi gastronomicznej, zapewnienie oprawy muzycznej, dekoracje sali oraz
przygotowanie reportazu filmowo-fotograficznego.

USLUGA GASTRONOMICZNA
Ustuga gastronomiczna sktada sie z dwéch uroczystosci, tj.:
e biznes miksera dla 150 oséb odbywajgcego sie w Sali Kameralnej Opery na Zamku
(Il pietro) w godz.19:00 — 20:00 i obejmujgcego: bufet zimny, koreczki, kanapki
dekoracyjne, bufet deserowy, napoje zimne, napoje ciepte, wino;
e uroczystej kolacji dla 150 oséb odbywajgcej sie w Galerii Potudniowej Opery na
Zamku (parter) w godz. 21:30 — 23:00 i obejmujgcego: bufet zimny, bufet ciepty,
dodatki obiadowe, bar satatkowy, bufet deserowy, napoje zimne, napoje ciepte, wino.

Szczegélowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zafgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego

Ustuga gastronomiczna rozumiana jest jako dostawa positkéw we wskazanej powyzej formie
oraz sprzetu niezbednego do realizacji przedmiotu zaméwienia w formie wskazanej przez
Zamawiajgcego (stoty, krzesta, dekoracje itp.), w tym serwis i obstuga po zakonczeniu
uroczystosci (uprzagtniecie stotdw i pomieszczen, w ktdérych serwowane bedg positki). Ze
wzgledu na brak mozliwo$ci skorzystania z pomieszczenia kuchennego na terenie obiektu,
w ktorym odbywac sie bedzie uroczystos¢, wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia
wystarczajgce;j ilosci czystych naczyn i sztuccow.

Wykonawca zapewnia:
e 10 stolikéw koktajlowych z pokrowcami na potrzeby biznes miksera,
e 20 okragtych stotéw 10-osobowych z obrusami i krzestami (tgcznie 200 krzeset) na
potrzeby kolaciji,
o kieliszki do wina b/cz.



Swiadczenie ustugi gastronomicznej polegaé ma na przygotowaniu, dostarczeniu i podaniu
positkow (roztozenie na stotach) we wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu na terenie
Opery na Zamku przy ul. Korsarzy 34 w Szczecinie, biezgcym uzupetnianiu serwisu
kawowego oraz obstudze gastronomicznej przez caty czas trwania uroczystosci.

Wykonawca gwarantuje obecnos$¢ kelnerow (minimum 10). Obstuga kelnerska oraz
pracownicy bedg ubrani w jednolite stroje, w standardzie przyjetym dla tego rodzaju ustug.

Wszystkie napoje gorgce muszg by¢é podane w naczyniach porcelanowych (nie
jednorazowego uzytku), napoje zimne na stotach wyktadowych w dzbankach szklanych.

Zamawiajgcy wymaga, aby catos¢ ustugi gastronomicznej swiadczona byta na zastawie
porcelanowej/ceramicznej z kompletem sztu¢céw metalowych.

Wykonawca ponadto powinien zapewni¢ wszelkie detale potrzebne do wiasciwego podania
i skonsumowania positkéw takie jak:

- obrusy

- papierowe serwetki

- dekoracje.

Wykonawca gwarantuje, ze:
a) zapewniona zastawa stotowa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana;
b) obrusy beda czyste, nieuszkodzone i wyprasowane.

Wykonawca jest zobowigzany do:

1) przygotowania positkbw zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2017 r., poz. 149, z pézn. zm.);

2) zapewnienia niezbednego sprzetu, zastawy ceramicznej lub porcelanowej nie
jednorazowego uzytku oraz metalowych sztu¢céw w wystarczajgcej ilosci do podania
positkow i napojéw;

3) przestrzegania przepisdw sanitarno-epidemiologicznych, BHP, PPoz.;

4) zagwarantowania wysokiej jakosci Swiadczonej ustugi.

Ustuga gastronomiczna musi odbywac¢ sie z poszanowaniem srodowiska naturalnego.

OPRAWA MUZYCZNA

Podczas biznes miksera (godz. 19:00 — 20:00) oraz uroczystej kolacji (21:30 - 23:00)
w ramach ,Bozonarodzeniowego miksera biznesowego dla inwestoréw i eksporterow
z Wojewddztwa Zachodniopomorskiego” wykonawca zapewni oprawe muzyczng w postaci
wystepu muzycznego na zywo.

Wykonawca jest zobowigzany do:

« zapewnienia wystepu zespotu muzycznego

« zapewnienia odpowiedniej infrastruktury technicznej, tj. nagto$nienia i oswietlenia
podczas wystepu



DEKORACJA SALI

Zamawiajgcy zleca  wykonanie  dekoracji sal, w ktorych odbywaé sie bedzie
.Bozonarodzeniowy mikser biznesowy dla inwestoréw i eksporteréw z Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego” tj.:
— zapewnienie wystroju $wigtecznego w Sali Kameralnej Opery na Zamku na potrzeby
biznes miksera
— zapewnienie wystroju swigtecznego w Galerii Potudniowej Opery na Zamku na
potrzeby uroczystej kolacji.

Wykonaweca dostarczy:
* kompozycje kwiatowe na stoty wraz ze swiecznikami,
* przystrojong choinke

REPORTAZ FILMOWO-FOROGRAFICZNY

Wykonawca wykona i dostarczy materiat filmowy, w formie reportazu oraz materiat zdjeciowy
z wydarzenia ,Bozonarodzeniowy mikser biznesowy dla inwestoréw i eksporterow
z Wojewodztwa Zachodniopomorskiego”.

Wymagania techniczne odnosnie materiatu filmowego:

* nosnik — ptyta DVD

rozdzielczo$¢ umozliwiajgca zachowanie dobrej jakosci filmu

dlugos¢ materiatu koncowego - 3 minuty

profesjonalny montaz cyfrowy

materiat filmowy powinien by¢ rozpoczety czotéwka - tytut wydarzenia i data
materiat powinien by¢ oprawiony profesjonalng i dopasowang Sciezkg dzwiekowa.

Wymagania techniczne odnosnie materiatu zdjeciowego:
* nosnik — ptyta DVD

* ilos¢ zdje¢ — 200 sztuk

» zdjecia powinny by¢ poddane profesjonalnej obrébce.

3. Warunki udziatlu w postepowaniu

O zaméwienie mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze i doswiadczenie.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie w okresie ostatnich
3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci lub $wiadczenia ustug jest krotszy — w tym
okresie, przed uptywem terminu sktadania ofert:
1. Zorganizowat nalezycie co najmniej trzy spotkania o charakterze biznesowym, kazde
o wartosci brutto co najmniej 30 000 zt (trzydziestu tysiecy ztotych).
2. Wykonawca jest rowniez zobowigzany zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi
zostaty zrealizowane nalezycie (referencje, protokét odbioru lub inne posiadane przez
Wykonawce dokumenty).

Zamawiajgcy informuje, ze oferty niekompletne oraz oferty Wykonawcow nie spetniajgce ww.
warunkéw zostang odrzucone.



4. Kryteria oceny ofert

1) Cena 60 %
Punkty liczone bedg wg. wzoru:

C=(Cn\ Co) x 60 pkt

Gdzie:

C — punkty za cene

Cn — najnizsza oferta cenowa sposrod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie
Co — cena oferty ocenianej

2) Estetyka podania 40 %

Ocena estetyki podania zostanie dokonana indywidualnie przez kazdego cztonka komisji na
podstawie dotgczonych do oferty zdje¢ proponowanych potraw (dan, deseréw, przystawek
i przekgsek). Na wyzej wymienionych zdjeciach widoczne muszg byC przede wszystkim:
sposob serwowania potraw, dekoracje stotdow, sposéb nakrycia. Portfolio musi zawiera¢
oswiadczenie, ze zamieszczone zdjecia przedstawiajg realizacje wtasne Wykonawcy.

Brak dofgczonych do oferty zdje¢ proponowanych potraw skutkuje odrzuceniem oferty
Wykonawcy.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 40 pkt.
Obliczenie ilosci punktow za ocene estetyki podania zostanie obliczona wg wzoru:

E= E., x100x40%

Ep

E —ilos¢ punktow za estetyki podania

Eb — suma punktéw badanej oferty (dodanie do siebie ocen przyznanych przez kazdego
z cztonkéw komisji)

En — najwyzsza suma punktéw sposrod waznych ofert

taczna liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte = C + E

Zamawiajgcy wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktdéw oraz spetniajgcg wymagane
warunki Zamawiajgcego.

5. Termin sktadania ofert
Termin skfadania ofert uptywa w dniu 02.11.2017 roku o godz. 15:30

6. Termin realizacji umowy

Termin realizacji zamowienia - 19 grudnia 2017 r.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po wykonaniu przedmiotu umowy, przelewem
w terminie do 10 dni liczgc od daty wptywu do siedziby Urzedu prawidtowo wystawionego
rachunku.



7. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwlocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazano pierwotne zapytanie oraz
podane do publicznej wiadomosci na stronie www.bip.wzp.pl. Jezeli w wyniku zmiany
zapytania ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub
wprowadzenie zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

8. Informacje na temat zakresu wykluczenia

Odrzuceniu podlegajg oferty:
— ktérych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
— zlozone przez oferenta, ktéry nie spetnia warunkéw, okreslonych w zapytaniu
ofertowym,
— ktore zostaty ztozone po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert.

9. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy

Warunki zmiany umowy zostang okreslone w umowie podpisanej z Wykonawca.

10. Informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

11. Wykaz dokumentéw oraz oswiadczen niezbednych do ztozenia wraz z oferta

Oferta powinna zawierac:
— oferte cenowg — w formie wypetnionego Zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego;

— zdjecia proponowanych potraw (propozycje dan, przekgsek, deserow) wraz
z oswiadczeniem, ze zamieszczone zdjecia przedstawiajg realizacje wilasne
Wykonawcy;

— aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub inny odpis aktu zatozycielskiego firmy;
— wykaz zrealizowanych ustug zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 wraz z dokumentami

potwierdzajgcymi, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

12. Informacje o planowanych zamoéwieniach uzupetniajacych

Zamawiajgcy nie planuje zamowien uzupetniajgcych.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach liczac od terminu skfadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie:

— pisemnej: za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres Zamawiajgcego
(liczy sie data wplywu do siedziby Zamawiajgcego): Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin w godzinach
pracy Zamawiajgcego tj. od 7:30 do 15:30;



— w formie elektronicznej - skan dokumentéw wystany na adres e-mail: coi@wzp.pl do
godziny 15:30 dnia 02.11.2017 r.

Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug (warunek udziatu w postepowaniu)
Zatgcznik nr 4 — Umowa
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