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Szczecin, dnia 22.11.2017 r. 

 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 

 

Szanowni Państwo, 

w związku z organizacją przez Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego 

(Wydział Programów Rozwoju Obszarów Wiejskich) spotkania informacyjno-szkoleniowego 

pn. „Akademia Sołtysa”, które planowane jest w dniach  11-12.12.2017 r. na terenie jednego z 

wymienionych powiatów (powiat szczecinecki lub powiat świdwiński lub powiat koszaliński lub powiat 

sławieński), zwracamy się do Państwa z prośbą o przedstawienie oferty na wynajem sali szkoleniowej, 

wykonanie usługi gastronomicznej oraz zapewnienie bazy noclegowej uwzględniającej podane poniżej 

kryteria: 

 

 

1. Przedmiot zamówienia: 

• Wynajem sali wykładowej z nagłośnieniem, rzutnikiem i ekranem do prezentacji 

multimedialnych na szkolenie dla grupy 55 osób; 

• Serwis kawowy w trakcie trwania szkolenia dla grupy 55  osób x 3 podania (kawa/herbata, 

soki, woda niegazowana/gazowana, ciastka). W dniu 11 grudnia 2 podania. Trzecie podanie w 

dniu 12 grudnia 2017 r.; 

• Obiad w dniu 11 grudnia 2017 r. obejmujący dwa gorące dania (zupa, drugie danie + dodatki 

+ surówka) z napojami w formie bufetu dla grupy 55  osób. 

• Kolacja w dniu 11 grudnia 2017 r. składająca się z zimnych przystawek, zupy, drugiego dania, 

oraz ciepłych i zimnych napojów dla grupy 55 osób. 

• Nocleg dla uczestników szkolenia w nocy z 11 na 12 grudnia 2017 r. wraz ze śniadaniem w 

dniu 12 grudnia 2017 r. w ilości  55 osób. 

 

 

2. Termin realizacji zamówienia: 

• 11 grudnia 2017 r. od godziny 10:00 do 12 grudnia 2017 r. do godziny 15:00. 

 

 

3. Złożona oferta powinna zawiera ć: 

• Nazwę i adres oferenta, 

• Wartość oferty w cenach netto i brutto, w tym cenę jednostkową, 
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• Termin ważności oferty. 

 Nazwa oferenta: 

…………………………………….. 

 Termin ważności oferty: (do 15 grudnia 2017 r.) 

 

L.p. Rodzaj kosztów 
Ilość 

jednostek 

Koszt 

jednostkowy 

brutto 

Warto ść 

brutto  

(w zł) 

Warto ść 

netto 

(w zł) 

1. 
Wynajem sali wykładowej 

(szkoleniowej) 
1 kpl x 2 dni stawka zł/dzień 

  

2. Serwis kawowy  
55 os. 

 x 3 podania 

zł/podanie   

3. Obiad 55 os. x 1 szt. stawka zł/os.   

4. Kolacja 55 os. x 1 szt. stawka zł/os.   

5. Nocleg ze śniadaniem 55 os. x 1 kpl stawka zł/os.   

Koszt całkowity  
 

            zł 

                

                zł 

 

Dodatkowo proszę o przesłanie proponowanego menu obiadu i kolacji w dwóch wersjach. 

 

4. Osoby uprawnione do kontaktu: 

Dariusz Chmielewski, Piotr Jarocki 

Sekretariat Regionalny Krajowej Sieci Obszarów Wiejskich 

Wydział Programów Rozwoju Obszarów Wiejskich  

adres e-mail: dchmielewski@wzp.pl, pjarocki@wzp.pl, ksow@wzp.pl 

nr tel: 91 312 93 35, 91 312 93 28, 91 312 93 00 

 

5. Ofert ę należy przekaza ć w terminie do: 

• do godziny 12:00 w dniu 27 listopada 2017 r. 

 

6. Oferta powinna by ć sporz ądzona dokładnie według przesłanego zapytania. 

 

7. Oferta powinna by ć dostarczona: 

• osobiście do sekretariatu Wydziału Programów Rozwoju Obszarów Wiejskich 

Urzędu Marszałkowskiego w Szczecinie, ul. Starzyńskiego 1, 70 – 506 Szczecin, pok. 308, 

do godz. 12:00 lub 

•      w formie elektronicznej na adres:  sek_wprow@wzp.pl oraz ksow@wzp.pl do godziny 12:00 

O przyjęciu oferty decyduje data i godzina wpływu na serwer poczty elektronicznej WPROW UMWZ 

 

8. Kryterium wyboru najkorzystniejszej dla SR KSOW w Szczecinie oferty: 

• Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o: 

a) cenę – 100% 

 

9. Forma rozliczenia: 

• Faktura VAT z 21 dniowym terminem płatności z wyszczególnieniem rodzajów oraz faktycznie 

poniesionych kosztów 
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10. Sposób płatno ści:  

• Przelew 

O dokonanym wyborze zamawiający zawiadomi wykonawcę w terminie do 3 dni od dnia upłynięcia 

terminu składania ofert. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od wykonania 

zamówienia, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny. 

 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania dla Województwa Zachodniopomorskiego do 

zawarcia umowy. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od  podpisania umowy w przypadku gdy najniższa 

oferta będzie przekraczała kwotę jaką zamawiający przeznaczył na wykonanie zamówienia. 

 

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej specyfikacji, jeżeli zmiany te są dla 

Zamawiającego korzystne lub wynikły z okoliczności których nie można było przewidzieć. 

 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby uczestników szkolenia do grupy nie 

mniejszej niż 45 osób, kalkulując wartość zamówienia przy wykorzystaniu cen jednostkowych 

wskazanych w ofercie. 


