Szczecin, dnia 10 sierpnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na
wykonanie ustugi sktadu i opracowania graficznego publikacji Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2030 wraz z broszurg oraz prezentacjg multimedialnag

.  ZAMAWIAJACY:

Wojewoddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

NIP 851-287-14-98

ll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi skladu i opracowania graficznego publikacji
Regionalnej Strategii Innowacji Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego 2030 wraz z broszurg
oraz prezentacja multimedialna.

Materiat zrédtowy (Regionalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2030),
ktérego dotyczy zamodwienie stanowi zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

Ostateczna wersja dokumentu zostanie przekazana Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

OPRACOWANIE GRAFICZNE
1) Opracowanie graficzne bedzie uwzglednia¢ skfad, tamanie tekstu oraz przygotowanie publikacji
do druku, w tym:
o kompleksowg redakcje i korekte stylistyczno-jezykowa,
e kreacje infografik, grafik, piktogramoéw, schematow, box-6w, ramek,
e kreacje lub pozyskanie zdjec¢.
2) W ramach zaméwienia Wykonawca zobligowany bedzie do zaprojektowania wszystkich czterech
stron oktadki oraz opracowania graficznego tekstu publikacji w sposéb przejrzysty, estetyczny
i ciekawy dla odbiorcy na podstawie materiatdow i wskazéowek przekazanych przez
Zamawiajgcego.
3) Wykonawca bedzie stosowat m.in.: infografiki, grafiki, piktogramy, schematy, box-y, zdjecia, ramki.
4) Elementy graficzne bedg stanowi¢ do 50% objetosci koncowego opracowania, bedg czytelnie
powigzane z tekstem, nowoczesne, atrakcyjnie wizualnie, oryginalne i wyrdzniajgce sie oraz
spetnia¢ najwyzsze standardy z zakresu projektowania graficznego.
5) Wymiary techniczne: format B5 176 x 250 mm (pion po ztozeniu).
6) Wykonawca przygotuje i przekaze opracowanie graficzne publikacji w standardowych formatach
zapisu — formaty do edyc;ji, druku i Internetu — wektorowej i rastrowej (.ai, .jpg, .png, .pdf).
7) Wersja opracowania graficznego publikacji w formacie .pdf bedzie interaktywna - tzn.
wyposazona w funkcje przechodzenia do poszczegdlnych czesci publikacji z poziomu spisu tresci.
8) Przygotowany przez Wykonawce materiat graficzny bedzie nawigzywat do Systemu Identyfikacji
Wizualnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.
9) Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania sie do uwag Zamawiajgcego, az do momentu
wyboru i akceptacji przez Zamawiajgcego finalnej wersji opracowania graficznego publikaciji.




BROSZURA

1) Wykonawca przygotuje skrécong wersje publikaciji w formie broszury o wymiarach 250 x 250 mm
(po ztozeniu) na podstawie materiatow i wskazéwek przekazanych przez Zamawiajgcego.

2) Wykonawca projektujgc broszure uwzgledni sktad, tamanie oraz przygotowanie do druku.

3) Broszura bedzie liczy¢ max. 30 stron. Wykonawca przygotuje caty szkielet graficzny, oktadke,
ukfad stron — teksty, zdjecia, infografiki, grafiki, ramki, schematy itp. Ostateczny zakres broszury
Zamawiajgcy ustali z Wykonawca.

4) Wykonawca wykona redakcje i korekte jezykowg tekstu obejmujgcej poprawki gramatyczne,
ortograficzne i stylistyczne.

5) Zawarto$¢ broszury bedzie dostosowana wizualnie do opracowania graficznego publikacji
przygotowanego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego oraz nawigzywata
do Systemu ldentyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

6) Broszura bedzie przejrzysta, estetyczna, ciekawa, zachecajgca odbiorce do czytania
i przegladania.

7) Broszura zostanie przekazana Zamawiajgcemu w standardowych formatach zapisu — formaty do
edycji, druku i Internetu — wektorowej i rastrowej (.ai, .jpg, .png, .pdf).

8) Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania sie do uwag Zamawiajgcego, az do momentu
wyboru i akceptacji przez Zamawiajgcego finalnej wersji broszury.

PREZENTACJA MULTIMEDIALNA

1) Wykonawca przygotuje skrocong wersje publikacji w formie prezentacji multimedialne;
na podstawie materiatow i wskazowek przekazanych przez Zamawiajgcego.

2) Prezentacja bedzie wykonana w programie PowerPoint, zawiera¢ strone tytutowg oraz liczy¢
okoto 30 slajdow. Slajdy bedg dostosowane do rozmiaru 16:9. Ostateczny zakres prezentacji
Zamawiajacy ustali z Wykonawca.

3) W ramach zawartosci slajdéw pojawig sie teksty z publikacji oraz elementy graficzne uzyte przez
Wykonawce w opracowaniu graficznym.

4) Prezentacja bedzie dostosowana wizualnie do opracowania graficznego publikacji
przygotowanego przez Wykonawce oraz bedzie nawigzywac¢ do Systemu Identyfikacji Wizualnej
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

5) Prezentacja zostanie dostarczona w wersji edytowalnej oraz umozliwiajgcej umieszczenie
i odtwarzanie jej na stronach internetowych.

6) Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania sie do uwag Zamawiajgcego, az do momentu
wyboru i akceptacji przez Zamawiajgcego finalnej wersji prezentaciji.

Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajgcemu cato$¢ przedmiotu zamdwienia na nosniku
typu pendrive badz tez za posrednictwem serwera w sposdéb i w formacie umozliwiajgcym
Zamawiajgcemu powielanie i wykorzystywanie materiatdbw w wersji do edycji, druku i umieszczenia
w Internecie.

. WARUNKI UDZIALU

O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory:

1) Ziozy oferte na formularzu dotgczonym do niniejszego zapytania ofertowego (zatgcznik nr 1).

2) Spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

e prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie przedmiotu zamowienia,

e dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
przedmiotu zamowienia,

e posiada sytuacje ekonomiczng i finansowg umozliwiajgcg wykonanie przedmiotu
zamowienia.

3) Posiada minimalne wymagane doswiadczenie umozliwiajgce realizacje zamowienia na
odpowiednim poziomie jakosci — tj. wykonat nalezycie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co
najmniej 5 ustug polegajacych na wykonaniu sktadu i opracowania graficznego publikaciji.
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Wykonawca musi przedstawi¢ wykaz ustug (zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego)
i ztozy¢ dowody wraz z wykazem ustug, ktére potwierdzg czy wskazane przez niego ustugi (tj.
wykonanie sktadéw i opracowan graficznych publikacji) zostaty wykonane nalezycie (ij. referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy).

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1) Wykonawca przedstawi projekt opracowania graficznego publikacji w terminie 10 dni
roboczych od daty zawarcia umowy.

2) Wykonawca przedstawi projekt broszury w terminie 5 dni roboczych od akceptacji przez
Zamawiajgcego ostatecznej wersji opracowania graficznego publikacji.

3) Wykonawca przedstawi projekt prezentacji w terminie 5 dni roboczych od akceptacji przez
Zamawiajgcego ostatecznej wersji opracowania graficznego publikaciji.

4) Zamawiajgcy zaakceptuje projekty poszczegolinych materiatdéw w terminie do 3 dni roboczych
od ich otrzymania w formie mailowej lub w tym terminie przekaze uwagi do projektow
poszczegodlnych materiatow.

5) W przypadku wniesienia przez Zamawiajgcego uwag, zmian, korekt do przedstawionego
projektu poszczegdlnych materiatdw Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych przedstawia
projekt uwzgledniajgcy uwagi Zamawiajgcego.

6) Zatwierdzone przez Zamawiajgcego projekty materiatow zostang przekazane Zamawiajgcemu
w terminie 3 dni roboczych od zatwierdzenia ostatecznych poprawek przez Zamawiajgcego.

7) Zamawiajgcy ma prawo do wielokrotnego zgtaszania uwag lub zastrzezen zaréwno co do
tresci, jak i formy przekazywanych przez Wykonawce materiatdw, do czasu uzyskania
satysfakcjonujacej dla Zamawiajgcego wersiji.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca powinien przygotowac oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty wykaz ustug — zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty wykaz doswiadczenia grafika/-Ow — zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego upowazniong. W razie podpisania oferty przez
osobe nieupowazniong — wymagane przedtozenia do oferty petnomocnictwa.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy przestaé w formie elektronicznej, jako skan podpisanej oferty wraz ze wszystkimi
zatgcznikami na adres innowacje @wzp.pl

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.08.2021 r.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

KRYTERIA OCENY OFERT

Cena-40%

Oferta z najnizszg zaoferowana ceng za wykonanie calego przedmiotu zamdwienia otrzyma
40 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Wartos$¢ punktowa = 40 x (Cmin/Cb)

gdzie:

Cmin — to najnizsza cena sposréd ztozonych ofert
Cb - to cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. Kryterium
wynosi 40 pkt.
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Doswiadczenie Grafika/-o6w — 60%

W kryterium Zamawiajgcy dokona oceny doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, przez wskazanego przez Wykonawce grafika/grafikéw powyzej minimum
okreslonego przez Zamawiajgcego tj. powyzej 5 ustug polegajgcych na wykonaniu sktadu
i opracowania graficznego publikacji (zwane dalej: opracowanie graficzne).

Liczba opracowan graficznych wykonanych przez wskazanego grafika/grafikow, {j.:

a) do 5 opracowan graficznych — 0 pkt.
b) 6 - 10 opracowan graficznych — 30 pkt
¢) 11 - 15 opracowan graficznych — 60 pkt

Maksymalnie Wykonawca moze otrzymac 60 pkt.

UWAGA: W przypadku, gdy jeden Wykonawca przedstawi wiecej niz jednego grafika, punkty
przyznane poszczegoélnym grafikom zostang zsumowane do max. 60 pkt.

Zamawiajacy, chcac zagwarantowaé wysokg jakos¢ i profesjonalizm realizacji przedmiotu
zamoéwienia, wymaga by co najmniej jeden z przedstawionych grafikow, uzyskat wg powyzszego
klucza min. 30 punktéw, tj. posiadat doswiadczenie w wykonaniu opracowania graficznego co
najmniej 6 publikacji z ww. zakresu.

Jezeli oferta Wykonawcy uzyska 0 pkt. w kryterium ,Doswiadczenie grafika/-6w” zostanie
odrzucona jako niespetniajgca wymagan Zamawiajgcego.

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Przy realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat z Zamawiajgcym.
Komunikacja (wymiana korespondencji) pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, obejmujgca
przekazywanie wszelkich materiatéw, uwag, informaciji, udzielanie akceptacji bedzie odbywac sie
drogg telefoniczng i/llub elektroniczng na adresy poczty elektronicznej osdb ustanowionych do
kontaktéw w sprawie realizacji zamowienia po stronie Zamawiajgcego i Wykonawcy, wskazane
w umowie.

Zamawiajgcy uisci ptatno$é przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od
daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury. Podstawg wystawienia faktury bedzie
sporzgdzony protokét odbioru zatwierdzajgcy poprawne wykonanie przedmiotu zaméwienia.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu zamowienia bedzie ptatne
w dwdch transzach tj.:

¢ za wykonanie sktadu i opracowania graficznego publikaciji;

e za wykonanie broszury i prezentacji multimedialne;.

UMOWA

Realizacja przedmiotu zamowienia nastgpi w oparciu 0 wzér umowy ustanowiony przez
Zamawiajgcego. Projekt umowy stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

KONTAKT
Dodatkowe informacje udzielane sg drogg mailowg (adres: innowacje@wzp.pl) lub telefonicznie
91 432 96 76.

INNE

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do
zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.
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Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwosé nie odpowiadania na oferty, jak
i nie zawarcia umowy z ktérymkolwiek z oferentéw.

2) Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy. Niniejsze
zapytanie ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zapytania ofertowego oraz do uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Oferenta do wyjasnien lub uzupemien ziozonej
oferty.

5) Kazdy Oferent przedktada tylko jedng oferte.

Xll.  ZALACZNIKI

1) Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy.

2) Zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Wykaz ustug.

3) Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wykaz doswiadczenia.

4) Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego — Projekt umowy.

5) Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego — Regionalna Strategia Innowacji Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2030



