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ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktdrego wartos¢ nie przekracza kwoty,

o ktérej mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych z dnia 11.09.2019r.,

pn.

Realizacja konferencji wizerunkowej dotyczacej wzmocnienia pozycji regionalnej gospodarki

Pomorza Zachodniego

79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

64224000-2 - Ustugi telekonferencyjne

79950000-8 - Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongreséw
55520000-1 - Ustugi dostarczania positkow

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Beneficjenta.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

ul. Korsarzy 34

70-540 Szczecin

tel. +48 91 48 07 318

adres e-mail: projekty@wzp.pl

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania:
Magda Golubska

Biuro Projektéw Promocyjno-Informacyjnych
tel. +48 91 48 07 333

2. Opis przedmiotu zamowienia*.

1) Przedmiotem zamowienia jest realizacja konferencji wizerunkowej dotyczacej wzmocnienia

pozycji regionalnej gospodarki Pomorza Zachodniego.

2) W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca:

a)

b)

Opracuje scenariusz konferencji wizerunkowej w ramach projektu 1.14 Wzmocnienie
pozycji regionalnej gospodarki, Pomorze Zachodnie — Ster na innowacje — etap Il, majacej
na celu zaprezentowanie planowanych dziatan realizowanych w ramach projektu,
uwzgledniajgc charakter specjalny wydarzenia oraz spéjnos¢ komunikacyjno-wizerunkowg
z catym projektem, ktorego hastami przewodnimi jest innowacyjnos¢, kreatywnosc
i nowoczesno$¢. Niezbedne jest rowniez uwzglednienie biznesowego charakteru
wydarzenia, przez co rozumiane jest przygotowanie strefy networkingowej pozwalajacej
na wymiane kontaktow, doswiadczen oraz tematdow merytorycznych dla uczestnikow
konferencji, w tym MSP z regionu.

Przygotuje niezbedne, uwzglednione w scenariuszu elementy zamdwienia zgodnie ze
sztukg realizacji eventéw specjalnych (tj. dostarczajgcych niecodziennych doswiadczen,
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emocji, wrazen). Zapewni niezbedne zgody oraz formalnosci prawne umozliwiajgce
realizacje imprezy w formie zaakceptowanej przez Zamawiajacego.

c) Zrealizuje konferencje wizerunkowag, uwzgledniajac charakter specjalny
i biznesowy wydarzenia, zgodnie z opracowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
scenariuszem (lit. a), zapewniajgc wszystkie niezbedne elementy zgodnie z lit. b),
szczegoblnie biorgc pod uwage spéjnosé wizerunkowa oraz koncepcyjng realizowanych
pozostatych dziatan projektowych, by jak najefektywniej dociera¢ do odbiorcéw
bezposrednich (MSP z regionu) oraz posrednich projektu.

Miejsce konferencji: Opera na Zamku, Zamek Ksigzat Pomorskich w Szczecinie, ul.
Korsarzy 34, 70-540 Szczecin.

Za wynajem przestrzeni, w tym Sali gtdwnej, na ktérej odbedzie sie konferencja, Sali do
networkingu i holu odpowiada Zamawiajacy.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania.

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ podmioty, ktore:
1) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny/sprzetowy:

a) Wykonawca powinien wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat
kompleksowo, co najmniej 4 (stownie: cztery) wydarzenia o charakterze eventéw
wizerunkowych, specjalnych, badz biznesowych, gdzie kazda z tych imprez opiewata na
wartos$¢ co najmniej 70 000,00 zt brutto i w kazdej imprezie uczestniczyto co najmniej 100
0sob.

Uwaga:
Przezg kompleksowe zorganizowanie wydarzenia Zamawiajgcy rozumie zrealizowanie przez
Wykonawce wszystkich elementéw sktadajacych sie na dane wydarzenie, tj. kwestii zwigzanych
z zapleczem technicznym, merytorycznym (m.in. przygotowanie scenariusza wydarzenia,
zapewnienie goscia specjalnego) oraz informacyjno -promocyjnym (m.in. realizacja transmisji na
zZywo).

b) Wskazg Koordynatora/osobe wyznaczong do koordynacji konferencji, posiadajgca
doswiadczenie w organizacji lub wspdtorganizacji min. 3 konferencji wizerunkowych,
biznesowych lub innych tozsamych eventéw specjalnych w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, przez wskazanego w ofercie koordynatora/ osobe
wyznaczong do koordynacji konferencji, gdzie kazda z tych imprez opiewata na wartosé co
najmniej 70 000,00 zt brutto i w kazdej imprezie uczestniczyto co najmniej 100 osdb. Za
tozsame wydarzenie nie uznaje sie przeprowadzenia szkolen, spotkan informacyinych, wizyt

studyjnych oraz zorganizowania konkursow.
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Uwaga:

1. Przez kompleksowg koordynacje rozumie sie koordynacje elementdw zwigzanych z kompleksowg
organizacjg wydarzenia, tj. kwestii technicznych, merytorycznych oraz informacyjno — promocyjnych.

2. Zamawiajacy wymaga by osoba wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska brafta udziat
w realizacji zamowienia. Osoba wskazane na potwierdzenie spetniania warunku jest réwnoczes$nie
osobg, ktérej doswiadczenie bedzie oceniane w ramach kryterium oceny ofert.

W celu potwierdzenia spetnienia ww. warunkéw Wykonawca sktadajgc oferte, powinien przedtozy¢
potwierdzenie realizacji wydarzen w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, a takie potwierdzenie
doswiadczenia osoby wyznaczonej do koordynacji organizacji wydarzenia, zawierajgce informacje nt.
ich doswiadczenia i kwalifikacji, na wzorze przygotowanym przez Zamawiajgcego stanowigcego
zatgcznik nr 3.

Ocena spetnienia warunkéw prowadzona bedzie na podstawie przedtozonych dokumentéw
i o$wiadczen na zasadzie spetnia/nie spetnia. Zamawiajgcy odrzuci oferty wykonawcow nie
spetniajgcych warunkow udziatu w postepowaniu.

Dodatkowe warunki
W postepowaniu mogg braé¢ udziat wykonawcy, ktdrzy nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym, ktdérzy ztozg wraz z ofertg oswiadczenie o braku powigzan osobowych
i kapitatowych. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcgy, polegajace w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii.

W celu zapewnienia rdwnego traktowania wykonawcdw, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wykonawcami w celu uzupetnienia lub wyjasnienia/doprecyzowania
dokumentdw lub oswiadczen sktadanych do oferty.

4. Kryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridéw oceny oferty.

Lp. Kryterium Waga %

1) Cena 60

2) Doswiadczenie koordynatora/osoby wyznaczonej do 10
koordynacji organizacji wydarzenia
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Koncepcja realizacji wydarzenia w tym propozycje
dodatkowych dziatan

3) 30

5. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty.

1) Kryterium ,cena” punkty przyznawane beda na podstawie ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

x 100 x 60% (waga kryterium)
Cena brutto oferty badanej

W kryterium ,Cena” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw. Przy czym ,,cena” z powyzszego
wzoru oznacza liczbe  punktéw  uzyskanych w  kryterium cena oferty  brutto
(z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku po zaokragleniu). 1% = 1 pkt.
a) Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w niniejszym zapytaniu oraz projekcie umowy i OPZ oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu naleinej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia itp.;
b) Oferowana cena zawiera koszty dojazdu oraz wszystkich innych ustug potrzebnych do
realizacji wszystkich elementéw zamodwienia np. zwigzanych z wynajeciem sprzetow,
scenografii, zakupu licencji, montazu oraz demontazu wszystkich elementéw ruchomych
itp.

Uwaga: Na realizacje catego zadania Wykonawca przeznaczy kwote maksymalnie 80 000,00 zt
brutto.

2) Kryterium ,,Doswiadczenie osoby wyznaczonej do koordynacji organizacji wydarzenia”

W kryterium ,Doswiadczenie osoby wyznaczonej do koordynacji organizacji wydarzenia” ocenie
podlegaé bedzie liczba zorganizowanych lub wspdtorganizowanych konferencji wizerunkowych lub
innych tozsamych eventdw specjalnych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert przez wskazanego w ofercie Koordynatora, gdzie kazda z tych imprez opiewata na wartos$¢ co
najmniej 70 000,00 zt brutto i w kazdej imprezie uczestniczyto co najmniej 100 oséb, powyiej
minimum okreslonego przez Zamawiajgcego tj. powyzej 3 organizowanych/wspotorganizowanych
konferencji wizerunkowych, biznesowych lub innych tozsamych eventéw specjalnych. Za tozsame
wydarzenie nie uznaje sie przeprowadzenia szkolen, spotkan informacyjnych, wizyt studyjnych oraz

zorganizowania konkurséw.

a) Wykonawca otrzyma 0 pkt. jezeli jako osobe odpowiedzialng za organizacje konferencji wskaze
osobe, ktéra w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert zorganizowata lub
wspotorganizowata co najmniej 3 konferencje wizerunkowe, biznesowe lub inne tozsame eventy
specjalne, gdzie kazda z tych imprez kosztowata co najmniej 70 000,00 zt brutto i w kazdej imprezie
uczestniczyto co najmniej 100 osdb,
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b) Wykonawca otrzyma 5 pkt. jezeli jako osobe odpowiedzialng za organizacje konferencji wskaze
osobe, ktéra w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert zorganizowata lub
wspotorganizowata co najmniej 5 konferencji wizerunkowych, biznesowych lub inne tozsame eventy

specjalne, gdzie kazda z tych imprez kosztowata co najmniej 70 000,00 zt brutto i w kazdej imprezie
uczestniczyto co najmniej 100 oséb,

c) Wykonawca otrzyma 10 pkt. jezeli jako osobe odpowiedzialng za organizacje konferencji wskaze
osobe, ktéra w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert zorganizowata lub
wspotorganizowata 7 i wiecej konferencji wizerunkowych, biznesowych lub innych tozsamych
eventow specjalnych, gdzie kazda z tych imprez kosztowata co najmniej 70 000,00 zt brutto i w kazdej
imprezie uczestniczyto co najmniej 100 osdb.

Maksymalna liczba punktow, ktérg moze uzyskac oferta w tym kryterium to 10 punktow.
3) Kryterium , Koncepcja realizacji wydarzenia”

Wykonawca na potrzeby oceny ofert, zobowigzany jest do dostarczenia wraz z ofertg koncepcji
realizacji wydarzenia - konferencji wizerunkowej, uwzgledniajgcej aspekty biznesowe wydarzenia,
wraz z propozycjami i opisem planowanej scenografii (i jej ewentualnej animacji) w ramach
realizowanego wydarzenia. Koncepcja powinna zawiera¢ minimum 2 rozdziaty:

I. Aspekt merytoryczny konferencji wizerunkowej, w tym:
- spos6b zapewnienia aktywnego uczestnictwa widowni (min. 3 propozycje),

- proponowany konferansjer/ konferansjerka spetniajgcy warunki OPZ, (min. 3 propozycje osoby
prowadzacej wraz z opisem jej dotychczasowego doswiadczenia),

- propozycja goscia specjalnego (min. 3 propozycje goscia) wraz z opisem jego dotychczasowego
dorobku, a takze proponowanym tematem wystgpienia specjalnego z zakresu innowacji,
kreatywnosci i nowoczesnych rozwigzan w biznesie odwotujacych sie do przemystéw przysztosci
w tym branzy kreatywnej

- opis sposobu podniesienia rangi wydarzenia w tym dodatkowe dziatania wzmacniajgce atrakcyjnosc
wydarzenia (min. 3 propozycje), Zamawiajacy poprzez range wydarzenia rozumie sposéb promocji
oraz prezentacji poruszanych kwestii przed i podczas konferencji podkreslajacych jego waznosc,
zasadnos$c¢ uczestnictwa, powage, znaczenie oraz istote w odniesieniu do rozwoju branzy przemystéw
przysztosci, w tym branzy kreatywnej oraz wzmocnienia pozycji regionalnej gospodarki. Zamawiajacy
poprzez atrakcyjnos¢ dodatkowych dziatan rozumie zaproponowanie przez Wykonawce
niestandardowych, nieszablonych dziatan, wzmacniajgcych interakcje pomiedzy uczestnikami
wydarzen a prowadzgcymi. Mogg to byé prezentacje multimedialne, dodatkowi eksperci bedacy
przedstawicielami srodowiska influenceréw, przemystéw kreatywnych oraz przysztosci bedgcych
osobami rozpoznawalnymi.

Il. Aspekt wizualny/estetyczny konferencji, w tym:
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-opis i wizualizacje (min. 3 projekty graficzne lub przyktadowe zdjecia) aranzacji przestrzeni
konferencyjnej, w tym gtdwnej sceny, na ktdrej wystepowac bedg mdwcy,

-opis i wizualizacje (min. 3 projekty graficzne lub przyktadowe zdjecia) aranzacji przestrzeni
networkingowej,

-opis i wizualizacje (min. 3 projekty graficzne lub przyktadowe zdjecia) scenografii realizowanej we
wnetrzu oraz na zewnatrz lokalizacji, w ktdrej realizowane bedzie wydarzenie.

Zamawiajgcy przyzna od 0 do 15 pkt. za przygotowanie aspektéw merytorycznych zawartych
w przedstawionej koncepcji, w tym:

a) sposdb zapewnienia aktywnego uczestnictwa widowni (minimum 3 sposoby):

0 pkt. - Oferent przestawi minimum 3 sposoby zapewnienia aktywnego uczestnictwa widowni, wraz
Z opisem,

1 pkt. — Oferent przedstawi 4 sposoby zapewnienia aktywnego uczestnictwa widowni, wraz z opisem,

2 pkt. - Oferent przedstawi 5 i wiecej sposobdw zapewnienia aktywnego uczestnictwa widowni, wraz
z opisem,

b) proponowany konferansjer/ konferansjerka spetniajgcy warunki OPZ, (min. 3 propozycje osoby
prowadzacej) wraz z opisem jej dotychczasowego doswiadczenia:

0 pkt. - Oferent przestawi 3 propozycje konferansjeréw/konferansjerek spetniajgcych warunki OPZ -
osoby prowadzacej wraz z opisem ich dotychczasowego doswiadczenia,

1 pkt. — Oferent przestawi 4 propozycje konferansjeréw/konferansjerek spetniajgcych warunki OPZ -
osoby prowadzacej wraz z opisem ich dotychczasowego doswiadczenia,

3 pkt. — Oferent przestawi 5 propozycji konferansjerow/konferansjerek spetniajgcych warunki OPZ -
osoby prowadzacej wraz z opisem ich dotychczasowego doswiadczenia,

¢) Minimum trzy propozycje gosci specjalnych wraz z opisem ich dotychczasowego dorobku, a takze
proponowanymi tematami wystgpienia z zakresu innowacji, kreatywnosci i nowoczesnych rozwigzan
w biznesie odwotujgcych sie do przemystéw przysztosci w tym branzy kreatywnej:

0 pkt. - Oferent przedstawi min. 3 propozycje goscia specjalnego wraz z opisem ich dotychczasowego
dorobku, a takze proponowanymi tematami wystgpien specjalnych z zakresu innowacji, kreatywnosci
i nowoczesnych rozwigzan w biznesie odwotujgcych sie do przemystow przysztosci, w tym branzy
kreatywnej,

1 pkt. — Oferent przedstawi 4 propozycje goscia specjalnego wraz z opisem ich dotychczasowego
dorobku, a takze proponowanymi tematami wystgpien specjalnych z zakresu innowacji, kreatywnosci
i nowoczesnych rozwigzan w biznesie odwotujgcych sie do przemystow przysztosci w tym branzy
kreatywnej,
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3 pkt. — Oferent przedstawi 5 propozycji goscia specjalnego wraz z opisami ich dotychczasowego
dorobku, a takie proponowanymi tematami wystapienia z zakresu innowacji, kreatywnosci
i nowoczesnych rozwigzan w biznesie odwotujgcych sie do przemystdw przysztosci w tym branzy
kreatywnej,

5 pkt. - Oferent przedstawi 6 lub wiecej propozycji goscia specjalnego wraz z opisem ich
dotychczasowego dorobku, a takze proponowanymi tematami wystgpienia z zakresu innowacji,
kreatywnosci i nowoczesnych rozwigzan w biznesie odwotujgcych sie do przemystdw przysztosci
w tym branzy kreatywnej.

d) opis sposobu podniesienia rangi wydarzenia w tym dodatkowe dziatania wzmacniajace
atrakcyjnos¢ wydarzenia (minimum 3 propozycje), Zamawiajgcy poprzez range wydarzenia rozumie
sposéb promocji oraz prezentacji poruszanych kwestii przed i podczas konferencji podkreslajgcych
jego waznosé, zasadnos¢ uczestnictwa, powage, znaczenie oraz istote w odniesieniu do rozwoju
branzy przemystéw przysztosci, w tym branzy kreatywnej oraz wzmocnienia pozycji regionalnej
gospodarki. Zamawiajacy poprzez atrakcyjnos¢ dodatkowych dziatan rozumie zaproponowanie przez
Wykonawce niestandardowych, nieszablonych dziatan, wzmacniajgcych interakcje pomiedzy
uczestnikami wydarzedn a prowadzacymi. Mogg to by¢ prezentacje multimedialne, dodatkowi
eksperci bedacy przedstawicielami srodowiska influenceréw, przemystéw kreatywnych oraz
przysztosci bedacych osobami rozpoznawalnymi.

0 pkt. — Oferent przedstawi opis 3 propozycji sposobu podniesienia rangi wydarzenia, w tym
dodatkowych dziatan wzmacniajgcych atrakcyjnos¢ wydarzenia,

3 pkt. — Oferent przedstawi opis 4 propozycji sposobu podniesienia rangi wydarzenia, w tym
dodatkowe dziatania wzmacniajace atrakcyjno$¢ wydarzenia,

5 pkt. - Oferent przedstawi opis 5 propozycji sposobu podniesienia rangi wydarzenia, w tym
dodatkowe dziatania wzmacniajgce atrakcyjno$¢ wydarzenia.

Zamawiajacy przyzna od 0 do 15 pkt. za przygotowanie aspektow wizualnych/estetycznych zawartych
w przedstawionej koncepcji, w tym:

a) opis i wizualizacje (min. 3 projekty graficzne lub przyktadowe zdjecia) aranzacji przestrzeni
konferencyjnej, w tym szczegdlnie gtéwnej sceny, na ktérej wystepowac bedg moéwcy,

0 pkt. — Oferent w przygotowane]j koncepcji wydarzenia zawrze opis oraz wizualizacje min. 3 projekty
graficzne lub przyktadowe zdjecia aranzacji przestrzeni konferencyjnej, w tym szczegdlnie gtéwnej
sceny, na ktdrej wystepowac bedg mowcy,

3 pkt. - Oferent w przygotowanej koncepcji wydarzenia zawrze opis i wizualizacje min. 5 projektéw
graficznych lub przyktadowych zdje¢ aranzacji przestrzeni konferencyjnej, w tym szczegdlnie gtéwnej
sceny, na ktorej wystepowac bedg mowcy,

5 pkt. - Oferent w przygotowanej koncepcji wydarzenia zawrze opis i wizualizacje 7 lub wiecej
projektéw graficznych lub przyktadowych zdje¢ aranzacji przestrzeni konferencyjnej, w tym
szczegolnie gtéwnej sceny, na ktérej wystepowac bedg mdwcy,
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b) opis i wizualizacje (min. 3 projekty graficzne lub przyktadowe zdjecia) aranzacji przestrzeni
networkingowej,

0 pkt. — Oferent w przygotowanej koncepcji wydarzenia zawrze opis i wizualizacje zawierajgcg min. 3
projekty graficzne lub przyktadowe aranzacji przestrzeni networkingowe;.

1 pkt. - Oferent w przygotowanej koncepcji wydarzenia zawrze opis i wizualizacje zawierajgcy 4
projekty graficzne lub przyktadowe aranzacje przestrzeni networkingowe;j.

3 pkt. - Oferent w przygotowanej koncepcji wydarzenia zawrze opis i wizualizacje zawierajgca 5 lub 6
projektéw graficznych lub przyktadowych aranzacji przestrzeni networkingowe].

5 pkt. - Oferent w przygotowanej koncepcji wydarzenia zawrze opis i wizualizacje zawierajgcg 7 lub
wiecej projektow graficznych lub przyktadowych aranzacji przestrzeni networkingowej.

c) opis i wizualizacje (min. 3 projekty graficzne lub przyktadowe zdjecia) scenografii realizowanej we
wnetrzu oraz na zewnatrz lokalizacji, w ktdrej realizowane bedzie wydarzenie.

0 pkt. — Oferent w przygotowanej koncepcji wydarzenia zawrze opis i wizualizacje zawierajgca
minimum 3 projekty graficzne lub przyktadowe zdjecia scenografii realizowanej we wnetrzu oraz na
zewnatrz lokalizacji, w ktérej realizowane bedzie wydarzenie.

1 pkt.- Oferent w przygotowanej koncepcji wydarzenia zawrze opis i wizualizacje zawierajaca
4 projekty graficzne lub przyktadowe zdjecia scenografii realizowanej we wnetrzu oraz na zewnatrz
lokalizacji, w ktdrej realizowane bedzie wydarzenie.

3 pkt. - Oferent w przygotowane] koncepcji wydarzenia zawrze opis i wizualizacje zawierajgca
5 projektéw graficznych lub przyktadowych zdje¢ scenografii realizowanej we wnetrzu oraz na
zewnatrz lokalizacji, w ktorej realizowane bedzie wydarzenie.

5 pkt. - Oferent w przygotowane] koncepcji wydarzenia zawrze opis i wizualizacje zawierajgca
7 lub wiecej projektow graficznych lub przyktadowych zdjecia scenografii realizowanej we wnetrzu
oraz na zewnatrz lokalizacji, w ktorej realizowane bedzie wydarzenie.

Niniejsze zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepiséw
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

4

W przypadku nieumieszczenia w kryterium oceny ofert pn. ,Koncepcja realizacji wydarzenia
minimalnych wartosci wskazanych w kryterium oceny ofert, jak np. mniej niz 3 projekty graficzne
scenografii, mniej niz 3 projekty aranzacji przestrzeni networkingowej itd., oferta zostanie
odrzucona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez prawo do:
1) negocjacji przed wyborem oferty na nastepujgcych zasadach:
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera oferte
Z najnizszg cengy, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa
wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych;
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2) rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert;
3) rezygnacji z elementu zamdwienia bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena za realizacje zadania stanowi informacje
publiczng w rozumieniu przepisdw Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku
zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy,
zastrzezenie zostanie uznane za nieskuteczne.

6 . Termin sktadania ofert.
..11.2021 r. godz. 12:00

7. Termin realizacji umowy.
Od dnia zawarcia umowy do 31.01.2022 r. (planowany termin wydarzenia 17.01.2022 r.).

8. Informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych**
Wykonawca oswiadcza brak powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym w formularzu
ofertowym.

9. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktére
okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian (o ile przewiduje sie mozliwos¢
zmiany takiej umowy).

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian zapisdw umowy, powodowanych dynamiczng sytuacja
epidemiologiczng w kraju. Zatgcznikiem do zapytania ofertowego jest projekt umowy, ktéry okresla
warunki istotnych zmian umowy.

10. Informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli dotyczy).

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

11. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12. Informacje o planowanych zamoéwieniach polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub
robot budowlanych, ich zakres oraz warunki na jakich zostang udzielone, jezeli zamawiajgcy
przewiduje ich udzielenie***,

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug.

13. Wykaz dokumentow oraz oswiadczen niezbednych do ztozenia wraz z oferta.
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1) Wypetniony formularz ofertowy
2) Wykaz dot. doswiadczenia oferenta, doswiadczenia koordynatora skierowanego do koordynacji
konferencji oraz propozycji oferenta dotyczgcych propozycji konferansjera/ konferansjerki, goscia
specjalnego oraz dodatkowych dziatarn wzmacniajgcych atrakcyjnos¢ wydarzen
3) Koncepcje realizacji wydarzenia zawierajgcej min. 2 rozdziaty tj.:
I. Aspekt merytoryczny konferencji wizerunkowej,
Il. Aspekt wizualny/estetyczny konferencji

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach liczac od terminu sktadania ofert.

Oferte mozna ztozy¢é w bazie konkurencyjnosci lub w formie elektronicznej na adres e-mail:
projekty@wzp.pl nie pdzniej niz do dnia 21.12.2021 r., do godz. 7:00

Zataczniki:

1. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia

2. Formularz ofertowy

3. Wykaz dot. doswiadczenia oferenta oraz koordynatora skierowanego do koordynacji konferencji
4. Koncepcja realizacji wydarzenia wraz z doswiadczeniem koordynatora

5. Wzér umowy
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