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Szczecin, 10.07.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wartos¢ netto zamdwienia w ramach prowadzonego postepowania nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

I. Zamawiajacy
Wojewddztwo Zachodniopomorskie, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
ul. Korsarzy 34,
70-540 Szczecin,
NIP 851-287-14-98.
tel.: 9142 53 639
fax: 91 42 53 607

email.: msadlak@wzp.pl

Il. Przedmiot zamdwienia:
Organizacja uroczystosci Obchodéw Dnia Seniora, 2018. Wykonawca w ramach zamdwienia musi zapewnic:
catering, nagrody, konferansjera, roll-upy.
Miejsce uroczystosci Centrum Dydaktyczno-Badawcze Nanotechnologii ZUT w Szczecinie
Termin uroczystosci: 6 pazdziernika 2018 roku

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

a. zapewnienie obstugi konferansjerskiej - Zamawiajacy oczekuje w roli konferansjera osoby, ktéra
zawodowo zajmuje sie prowadzeniem wydarzen kulturalnych (np. dziennikarz lub aktor); zapewnienie
sprzetu akustycznego i technicznego wraz z personelem swiadczgcym obstuge techniczng sprzetu,

b. zapewnienie rzutnika na scenie w sali nanotechnologii w celu wyswietlania podczas uroczystosci

prezentacji i materiatéw przekazanych przez Zamawiajacego,

uiszczenie wszelkich niezbednych optat typu: ZAiKS, STOART itp.,

d. wykonanie ustug gastronomicznych w postaci 1 serwisu kawowego oraz 2 serwiséw obiadowych
w formie bufetu szwedzkiego dla wszystkich uczestnikdw w tgcznej liczbie max.800 osdb (ostateczna
liczba uczestnikow zostanie podana przez Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni przed uroczystoscia):

1 serwis kawowy:

e napoje gorgce: kawa, herbata (tgcznie co najmniej 200 ml na osobe),

o dodatki do napojow goracych: mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier,

e woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach (500 ml
na osobe, ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody
gazowanej),

e soki owocowe 100%, 2 rodzaje,

e ciastka kruche ( co najmniej 3 rodzaje ciastek, co najmniej 40 g na osobe),

e  kanapki dekoracyjne (co najmniej 3 sztuki na osobe),

e naczynia ceramiczne lub szklane, sprzatanie,

(informacja o doktadnych godzinach cateringu zostanie podana na 10 dni przed

wydarzeniem), informacja o doktadnych godzinach cateringu zostanie podana na 10 dni przed

wydarzeniem),

2 serwisy obiadowe w formie bufetu szwedzkiego:

e zupa, 1 propozycja (co najmniej 300 ml na osobe),

e danie gtdwne miesne, co najmniej 2 propozycje (co najmniej 200 g na osobe),

e danie gtdwne wegetarianskie, 1 propozycja (co najmniej 200 g na osobe),

e dodatki do dan gtéwnych:

e ziemniaki gotowane, ryz, kasza (co najmniej 300 g na osobe),

e Swieze lub grillowane warzywa (150 g na osobe)

e deser, 1 propozycja ciasta ( co najmniej 150 g na osobe),

e napoje gorgce: kawa, herbata(tacznie co najmniej 200 ml na osobe),

o dodatki do napojow goracych: mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier,
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e woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach (500 ml
na osobe, ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody
gazowanej),

e soki owocowe 100%, 2 rodzaje,

e ciastka kruche ( co najmniej 3 rodzaje ciastek, co najmniej 40 g na osobe)

serwis gastronomiczny: zapewnienie, przygotowanie, i nakrycie stotéw, sprzatanie, zastawa z

wytgczeniem naczyn jednorazowego uzytku,

Wykonawca bedzie przygotowywat positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. 2010 nr 136 poz. 914), szczegoty
dotyczace menu, formy podania positkow i zastawy, strony okreslag w formie pisemne;.

f) zaprojektowanie i wykonanie 4 roll-up o parametrach: rozmiar: 85x200 cm, klasa
premium/lux, materiat powlekany, kaseta z aluminium z mechanizmem samozwijajgcym,
nadruk kolorowy, jednostronny, pokrowiec. Roll-upy winny by¢ zgodne z systemem
identyfikacji wizualnej Wojewddztwa zachodniopomorskiego.
http://www.gabinet.wzp.pl/sites/default/files/siw_pomorze_zachodie.pdf

g) zapewnienie nagrod i upominkdw tj:

3 szt. jednakowych nagréd rzeczowych dla laureatéw konkursu Marszatka Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego ,Aktywni dla Seniorow, 2018” o wartosci okoto 1000,00 zt kazda
(wartos¢ maksymalna),

6 szt. jednakowych upominkéw dla wyrdznionych w konkursie Marszatka Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego ,Aktywni dla Seniorow, 2018” np.: eleganckie publikacje ksigzkowe,
albumy, itp., o wartosci do 300,00 zt kazda,

3 szt. statuetek dla laureatéw konkursu — projekt statuetki do zaakceptowania przez
Zamawiajacego, na statuetce mozliwosé umieszczenia graweru m.in. z nazwa kategorii, tres¢
graweru bedzie wskazana przez Zamawiajgcego na etapie realizacji umowy,

60 szt. kwiaty zywe ciete - czerwona réza, wysokos¢: ok. 50 cm, do pojedynczego wreczania;

Doktadne godziny i czas trwania uroczystosci oraz godziny positkdw zostang przekazane Wykonawcy w formie
elektronicznej, najpdzniej 10 dni przed uroczystoscia.

Liczba uczestnikdw (maksymalna): 800 oséb z terenu wojewddztwa zachodniopomorskiego. Rekrutacja
uczestnikdw po stronie Zamawiajgcego. Ptatnos¢ nastgpi za zrekrutowang liczbe uczestnikéw, ktéra
Zamawiajacy poda najpdzniej na 5 dni przed uroczystoscia.

Zamawiajacy zapewnia biezgca wspotprace oraz gotowos$¢ do udzielenia informacji i wyjasnien odnosnie
problemoéw i watpliwosci mogacych sie pojawic na etapie realizacji zamowienia.

Kod i nazwa Wspdlnego Stownika Zamoéwierr CPV: Ustugi w zakresie organizacji imprez - 79952000-2, Ustugi
w zakresie organizacji imprez kulturalnych - 79952100-3.

Kryteria oceny ofert

. Waga (maksymalna
Lp. Nazwa kryterium oceny ofert liczba punkt6w)
1. |[Cena 80% (80)
2. | Propozycja osoby konferansjera 20% (20)

V.

Sposéb oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktow przyznanych przez komisje
oceniajacy w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 (100 % = 100 pkt):

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

x 100 x 80% (waga kryterium) = liczba punktow
Cena brutto oferty badanej
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Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku.

W kryterium ,,Propozycja osoby konferansjera” ocena ofert zostanie dokonana na podstawie nastepujacych
kryteriow:
a) ocena zaproponowanego konferansjera (doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen kulturalnych
oraz referencje — co najmniej dwie ): 0-20 pkt;

Liczba punktéw za poszczegdlne kryteria zostanie zsumowana i bedzie stanowié¢ koricowa oceneg oferty. Za
najkorzystniejszg  zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza koricowa ocene oferty.
W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ceny i kolejnego kryterium oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng. Ztozone oferty bedg mogty by¢ przedmiotem wyjasnien ze
strony Zamawiajgcego.

V. Wymogi dotyczace sktadania ofert

1. W sktadanej ofercie nalezy przedstawi¢ informacje m.in. na temat:
a) ceny za realizacje ustugi, z rozbiciem na nastepujace ceny jednostkowe,
b) zaproponowanego konferansjera wraz z opisem jego doswiadczenia przy realizacji wydarzen
kulturalnych, oraz co najmniej dwie referencje),

j k R
Lp. Ustuga Cena jednostkowa llos¢ Razem netto azem
brutto brutto
1. Serwis kawowy 500
3. Serwis obiadowy 800
4. Obstuga konferansjerska 1
Nagrody dla laureatow
5. 3
Konkursu
6. Kwiaty 60
7. Upominki dla wyrdznionych 6
8. Statuetki 3
RAZEM:

2. Oferty mogg byc¢ sktadane w wersji pisemnej, faksowej lub elektroniczne;j.
Oferty sktadane w wersji pisemnej nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie przy
ul. Starzynskiego 3-4, p Ill, pok. 321 z dopiskiem: ,,Oferta na realizacje Obchodéw Dnia Seniora, 2018”.

3. Oferty sktadane faksem nalezy przestaé¢ na nr 91 42 53 607, a oferty sktadane w wersji elektronicznej (skany)

na adres: msadlak@wzp.pl
4. Termin sktadania ofert - do 18 lipca 2018 roku, do godziny 12.00.

VL. Istotne postanowienia umowy:

— ptatnos¢ w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury za realizacje zamodwienia,

— za rekrutacje uczestnikow Obchoddéw oraz za wybdr laureatéw i wyrdznionych odpowiedzialny jest
Zamawiajacy.
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VIl. Dodatkowe informacje dotyczace zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badz uniewaznienia zapytania ofertowego, a takze do rezygnacji
z zamodwienia bez podania przyczyny przed podpisaniem umowy w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajacemu w dniu sporzadzania niniejszego Zapytania ofertowego.

Po wyborze Wykonawcy zastrzegamy sobie prawo negocjacji warunkow zamédwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

Zamowienie finansowane bedzie ze srodkoéw Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do zawarcia
umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Wojewddztwo
Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwos¢ nie odpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy,
z ktorymkolwiek z oferentow.

Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie
ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt z Magdaleng Sadlak, tel. 91 42 53 39, 91 42 53 606 lub na
adres e-mail: msadlak@wzp.pl.

ROPS UMWZ
Szczecin 10.07.2018 r.
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