
 

 

 

  Szczecin, dnia 18 lutego 2022 roku 

 

   

 

Zapytanie Ofertowe 

na kompleksową obsługę wraz z zapewnieniem wskazanej bazy techniczno-organizacyjnej na 

czas trwania Festiwalu Wina Pomorza Zachodniego, który odbędzie się w dniach: 20-22 maja 

2022 roku w Szczecinie. 

 

Zapytanie ofertowe jest realizowane jako zamówienie o wartości poniżej progu stosowania ustawy 

PZP w postępowaniu w trybie procedury otwartej oraz na podstawie uchwały nr 95/21 Zarządu 

Województwa Zachodniopomorskiego z dnia 27 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia zasad 

wykonywania ustawy Prawo zamówień publicznych w Urzędzie Marszałkowskim Województwa 

Zachodniopomorskiego. 

 

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego: 

Województwo Zachodniopomorskie 

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP: 851-28-71-498, REGON: 811-68-38-76, www.bip.wzp.pl 

 

Adres do kontaktów osobistych: 

Województwo Zachodniopomorskie – Urząd Marszałkowski Województwa 

Zachodniopomorskiego – Wydział Współpracy Terytorialnej i Turystyki 

al. Wyzwolenia 105, 71-421 Szczecin, 

Tel.: 0 91 44 67 138, adres e-mail: turystyka@wzp.pl 

 

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Kompleksowa obsługa wraz z zapewnieniem wskazanej bazy techniczno-organizacyjnej na czas 

trwania Festiwalu Wina Pomorza Zachodniego, który odbędzie się w dniach  20-22 maja 2022 roku 

w Szczecinie. 

Termin wydarzenia:  

20 maja 2022 r., piątek (w godzinach: 17:00- 23:00),  

21 maja 2022 r., sobota (w godzinach 13:00 – 23:00)  

22 maja 2022 r., niedziela (w godzinach 13:00 – 19:00)  

Montaż: 18-19 maja 2022 r. Demontaż: najpóźniej do 24 maja 2022 r.  

Miejsce: Zamek Książąt Pomorskich w Szczecinie ul. Korsarzy 34 , 70-540 Szczecin – duży 

dziedziniec (plan sytuacyjny stanowi załącznik nr 1), którego zarządzającym jest Zamek Książąt 

Pomorskich w Szczecinie.  

Organizator: Województwo Zachodniopomorskie, Stowarzyszenie Winnice Pomorza Zachodniego, 

Zamek Książąt Pomorskich w Szczecinie. 

Organizator zapewnia: 

● zadaszoną scenę o wymiarach 10m x 18m (zadaszenie 14m x 14m) wraz z oświetleniem i 

nagłośnieniem dostosowanym do potrzeb zespołów muzycznych oraz obsługę dźwiękowca, 

● doprowadzenie podłączeń elektrycznych oraz obsługę elektryka, pokrycie kosztów zużytej 

podczas Wydarzenia energii elektrycznej, 

● obsługę sprzątającą, kontener na śmieci oraz wywóz śmieci po zakończeniu Wydarzenia, 

● garderobę dla zespołu w pomieszczeniach - Zamawiający nie zapewnia pomieszczeń 

magazynowych do przechowywania sprzętu pomiędzy kolejnymi dniami Imprezy, 

● wystawców (15 drewnianych domków wystawienniczych o wymiarach około 3m na 2,5m +/- 0,5 m, 

które zostaną ustawione na dużym dziedzińcu Zamku Książąt Pomorskich). 

 

2. W RAMACH BAZY TECHNICZNO-ORGANIZACYJNEJ ORAZ OBSŁUGI OFERENT ZAPEWNI: 

Lp Nazwa elementów bazy techniczno-

organizacyjnej / usług 

Uwagi – godziny poszczególnych 

działań s\ą orientacyjne i mogą ulec 

http://www.bip.wzp.pl/


 

 

zmianie.  

1. Zapewnienie koordynatora wydarzenia (organizacja 

pracy obsługi, współpraca z Zamawiającym oraz 

realizacja programu imprezy) 

Koordynator Wydarzenia to osoba 

wyznaczona przez Wykonawcę do 

kontaktów z Zamawiającym w celu 

poprawnej realizacji przedmiotu 

zamówienia 

2. Zapewnienie konferansjera (zapowiedź prezentacji 

winnic, prowadzenie konkursów, informowanie o 

wydarzeniu oraz o przestrzeganiu zasad 

bezpieczeństwa) 

 

20 maja 2022 r., piątek (w godzinach: 

17:00- 23:00),  

21 maja 2022 r., sobota (w godzinach 

13:00 – 23:00)  

22 maja 2022 r., niedziela (w godzinach 

13:00 – 19:00)  

– wymaga akceptacji Zamawiającego 

3. Aranżacja zadaszonej sceny o wymiarach 10m x 

18m (zadaszenie 14m x 14m), znajdującej się na 

dziedzińcu Zamku. 

Stworzenie scenografii nawiązującej 

tematem do charakteru wydarzenia. 

4. Zapewnienie 2 koncertów zespołu/ów wokalno - 

instrumentalnego (maksymalnie 6 muzyków), o 

długości około 60 minut. (gat.: jazz, groove, soul, 

funky - pasujące gatunkowo do charakteru 

wydarzenia) – po jednym w piątek 20.05.2022 i w 

sobotę 21.05.2022 w godzinach wieczornych (do 

ustalenia z Zamawiającym) 

Wykonawca przedstawi przynajmniej 2 

propozycje zespołów oraz rider 

5. Zapewnienie DJ wraz ze sprzętem backline, przez 

cały okres trwania wydarzenia, który będzie 

odpowiedzialny za oprawę muzyczną w trakcie 

wydarzenia (gat.: jazz, groove, soul, funky - pasujące 

gatunkowo do charakteru wydarzenia) 

 

6. 
Zapewnienie wykwalifikowanej ochrony na czas 

trwania imprezy + 1 godzina po zakończeniu 

Wydarzenia w celu dopilnowania bezpiecznego 

opuszczenia terenu Festiwalu przez uczestników 

Wydarzenia (zapewnienie bezpieczeństwa 

uczestników, monitorowanie liczby uczestników w 

trakcie trwania imprezy) oraz w godzinach pomiędzy 

pierwszym, drugim a trzecim dniem imprezy 

(ochrona mienia) 

Bramy dziedzińca będą zamknięte w 

godzinach 24:00 - 6:00  

Zapewnienie odpowiedniej liczby 

pracowników ochrony, zgodnie z 

obowiązującymi przepisami dot. 

bezpieczeństwa, także sanitarnego. 

Zabezpieczenie odpowiedniej liczby 

pracowników ochrony leży po stronie 

Wykonawcy. Pod uwagę należy wziąć 

ilość godzin trwania Festiwalu Wina, 

godziny pomiędzy kolejnymi dniami 

odbywania się Wydarzenia, a także 

możliwą liczbę odwiedzających. 

7. 
Zapewnienie wykwalifikowanej obsługi medycznej na 

czas trwania wydarzenia.  

minimum 1 wyraźnie oznakowany 

ratownik medyczny z zestawem 

ratownictwa medycznego.  

8. Zapewnienie punktów bezdotykowej dezynfekcji rąk 

z uzupełnieniem płynów w trakcie imprezy  

minimum 2 punkty 

9. 
Zapewnienie toalet przenośnych z podajnikiem 

papieru, oświetleniem oraz mydłem 

i dozownikiem płynu dezynfekującego oraz 

zapewnianie obsługi do możliwie najczęstszego 

czyszczenia uchwytów otwierających drzwi 

pomieszczeń i toalet przenośnych oraz toalety dla 

wystawców zlokalizowanej w pomieszczeniach 

● 1 toaleta damska 

● 1 toaleta męska 

● 1 toaleta dla osób 

niepełnosprawnych  

 



 

 

Zamku.  

10. Zapewnienie podnośnika koszowego min. 16,5 m, w 

celu montażu szkiełka „gobo” (szkiełko zapewnia 

Wykonawca) oraz demontażu po zakończonym 

wydarzeniu. 

 

Lokalizacja: maszt przy Zamku przy ul. 

Rycerskiej w Szczecinie. Montaż w 

tygodniu poprzedzającym wydarzenie.  

Szkiełko gobo należy pobrać od 

Zamawiającego 

12. Wykonanie „drogowskazu” o wysokości ok. 250 cm 

wraz z tabliczkami kierunkowymi wskazującymi 

kierunek i odległość wraz z nazwami i lokalizacją dla 

każdej z dziesięciu Winnic biorących udział w 

Wydarzeniu. Rozmiar tabliczek ok. 26x15 cm (+/- 

niewielka różnica). Tabliczki muszą być czytelne. 

Materiał wykonania dowolny, jednak 

musi on być stabilny i trwały oraz 

pozwalać na bezinwazyjne 

zainstalowanie (ze względu na 

zabytkową kostkę brukową), 

zapewniające stabilność. „Drogowskaz” 

należy ustawić na dużym dziedzińcu 

Zamku, w miejscu dobrze 

wyeksponowanym. 

 

 

Strefa festiwalowa – stworzenie na dziedzińcu 

Zamku Książąt Pomorskich dwóch wydzielonych 

przestrzeni przeznaczonych do degustacji 

Uwagi 

Strefa festiwalowa I (degustacyjna) 

● zapewnienie i montaż/demontaż konstrukcji oraz 

zadaszenia i podłogi strefy degustacyjnej 

o wymiarach minimum 5 x 7 m 

 

● ekran (min. 65 cali) z możliwością odtwarzania 

filmów z nośnika pamięci wkomponowany w strefę 

festiwalową 

minimum 1 szt.  

● ławy biesiadne (ustawione w strefie i bezpośrednio 

przy niej)  

minimum 8 szt.  

● stoliki barowe (bankietowe) minimum 10 szt.  

● łańcuchy/girlandy świetlne, sznury świetlne, kule 

świetlne, punkty oświetleniowe  

minimum 100 punktów świetlnych  

 

● elementy roślinne/ sztuczna zieleń – maskujące 

zadaszenie 

- panele / girlanda ze sztucznych roślin 

maskująca zadaszenie 

- minimum 4 sztuczne krzewy winorośli 

w donicach 

● wykonanie paneli dekoracyjnych – ścianek 

drewnianych lub ze sklejki, o wymiarach minimum  

szer. 4 m x wys. 2,5 m, częściowo 

zamykające/odgradzające strefę; ścianki 

wzbogacone o dekoracje/grafiki nawiązujące do 

tematyki wydarzenia 

ścianki muszą być estetyczne, 

wykonane np. metodą wypalania, cięcia 

laserowego itp. 

Strefa festiwalowa II (degustacyjna) 

● wykonanie podłogi drewnianej 

wypoziomowanej/zabudowy trawnika (przestrzeń 

na dużym dziedzińcu Zamku Książąt Pomorskich) 

między drzewami (zgodnie z planem sytuacyjnym 

załączonym do niniejszego zapytania) 

zabudowa części trawnika - 

powierzchnia zabudowy 28-30 metrów 

kw. (propozycja złożona przez 

Wykonawcę w planie 

zagospodarowania) 

● rozmieszczenie nad strefą (pomiędzy drzewami) 

żagli chroniących przed słońcem 

powierzchnia żagli – minimum 20 m2, 

sposób montażu musi być bezpieczny 



 

 

dla drzew w strefie. 

● beczki służące za stoliki bankietowe - minimum 6 sztuk 

 

3. SPOSÓB I WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Do zadań Wykonawcy należeć będzie: 

a) uczestniczenie w spotkaniu z organizatorami imprezy, celem rozplanowania poszczególnych 

elementów bazy techniczno – organizacyjnej oraz uzgodnienia szczegółowego programu imprezy 

i harmonogramu poszczególnych działań,  

b) dostarczenie bazy techniczno-organizacyjnej w terminie umożliwiającym montaż przed 

rozpoczęciem imprezy – w uzgodnieniu z Zamawiającym, 

c) montaż i demontaż elementów tworzących bazę techniczno-organizacyjną w uzgodnieniu 

z Zamawiającym w rozmieszczeniu uprzednio wskazanym na projekcie, przed rozpoczęciem 

imprezy i po jej zakończeniu, 

d) zapewnienie obsługi na czas trwania wydarzenia zgodnie ze wskazaniami zawartymi w pkt. 2.  

2. Wykonawca pokryje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym koszty 

transportu elementów tworzących bazę techniczno-organizacyjną, ewentualne koszty dojazdu i 

noclegów pracowników obsługujących wydarzenie.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzenia drobnych zmian w elementach bazy 

techniczno – organizacyjnej/ usługach.  

4. Godziny poszczególnych działań są orientacyjne i mogą ulec zmianie. 

5. Na terenie Zamku Książąt Pomorskich, w tym również na dziedzińcu obowiązuje Regulamin 

obiektu (załącznik nr 5). 

 

4. WARUNKI UDZIAŁU: 

Wykonawca wykaże, że zrealizował w ciągu 3 ostatnich lat przed terminem składania ofert co 

najmniej 3 usługi podobne* do przedmiotu zamówienia. Wykazane doświadczenie musi być 

potwierdzone, np. referencjami lub protokołami poświadczającymi prawidłowe wykonanie usługi. 

 

* Przez usługi podobne Zamawiający rozumie: wydarzenia/imprezy plenerowe lub targowe (hale 

targowe), przeznaczone dla co najmniej 200 osób, obejmujące organizację lub obsługę imprezy 

z uwzględnieniem minimum 5 elementów infrastruktury i/lub personelu z wykazu bazy techniczno-

organizacyjnej wskazanej w pkt 2 zapytania ofertowego. 

 

 

5. KRYTERIA OCENY OFERT 

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt w tym: 80 pkt w kryterium cena, 20 pkt dodatkowa 

aranżacja strefy festiwalowej oraz zapewnienie dodatkowych usług: 

1. Kryterium: Cena – waga 80 % 

 

        najniższa cena brutto 

          spośród oferowanych 

Liczba punktów =  ------------------------------------------------ x 100 pkt x 80 % 

                      cena brutto oferty ocenianej 

 

2. Kryterium pozacenowe: zapewnienie przez Wykonawcę dodatkowych elementów 

stanowiących wartość dodaną, które przyczynią się do wzbogacenia oferty artystycznej 

wydarzenia lub wpłyną korzystnie na sferę wizualną – niewymienionych przez Zamawiającego 

w Opisie przedmiotu zamówienia - waga 20 %  



 

 

● Oferent dołączy do oferty opis proponowanych dodatkowych elementów stanowiących 

wartość dodaną, które przyczynią się do wzbogacenia oferty artystycznej wydarzenia lub 

wpłyną korzystnie na sferę wizualną. 

● Dodatkowe elementy zabudowy muszą stanowić istotny wkład w wizualną część 

Wydarzenia i muszą nawiązywać do charakteru Wydarzenia. Jako istotne elementy 

Zamawiający rozumie np. monidło do zdjęć, atrybuty nawiązujące do winnic – np. 

porozstawiane dodatkowe beczki po winie, dodatkowe ścianki prezentujące fotografie z 

winnicami itp. 

● Dodatkowe atrakcje wzbogacające program wydarzenia to np. dodatkowa muzyka na 

żywo, dodatkowe animacje itp. 

● Za każdy z wymienionych elementów dodatkowych, które mogą stanowić wartość dodaną 

do organizacji Wydarzenia, Zamawiający przyzna Wykonawcy 4 pkt., maksymalna ilość 

punktów do zdobycia w kryterium pozacenowym – 20 pkt.  

 

6. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT: 

 

1. Ofertę należy dostarczyć w wersji elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej na 

adres e-mail: arybakiewicz@wzp.pl 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 25 lutego 2022 roku. 

3. Oferta musi zawierać dokumenty wskazane w pkt 7 zapytania ofertowego. 

4. Decyduje data wpływu oferty do Urzędu. 

5. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

6. Oferent może przed upływem terminu składania ofert wycofać swoją ofertę.  

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

 

7. LISTA DOKUMENTÓW/OŚWIADCZEŃ WYMAGANYCH OD WYKONAWCY 

 

1. Prawidłowo wypełniony i podpisany Formularz ofertowy (załącznik nr 3) 

2. Wykaz usług potwierdzających spełnienie warunku udziału (załącznik 4). 

3. Plan zagospodarowania/wizualizację stref degustacyjnych, uwzględniający rozmieszczenie 

poszczególnych elementów bazy techniczno – organizacyjnej (wskazane w pkt 2) elementów 

wpływających na obszar Wydarzenia, które zapewnia organizator (wskazane w pkt 1) oraz 

plan sytuacyjny dziedzińców Zamku (załącznik nr 1) . 

4. Pełnomocnictwo do podpisania oferty– jeżeli dotyczy. 

 

INFORMACJE DODATKOWE 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w treści niniejszego zapytania 

do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych 

w postepowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.  

2. Zamawiający, przed podpisaniem umowy może odstąpić od realizacji zamówienia lub 

unieważnić zapytanie ofertowe bez podania przyczyny.  

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który 

w postępowaniu uzyskał kolejną, największą liczbę punktów.  

Załączniki: 

Załącznik nr 1: plan sytuacyjny dziedzińców Zamku Książąt Pomorskich 

Załącznik nr 2: projekt umowy 

Załącznik nr 3: formularz ofertowy 

Załącznik nr 4: wykaz usług potwierdzających spełnienie warunku udziału 

Załącznik nr 5: Regulamin obiektu – Zamek Książąt Pomorskich  


