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Szczecin, 16 listopada 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje ustugi: opracowanie indywidualnej strategii upowszechniania dla 5 mikroinnowacji spotecznych
oraz ustuge moderatora 5 webinaréw (online) i 6 spotkan brainstormingowych (online)

Postepowanie realizowane bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605).

Niniejsze zamoOwienie prowadzone jest w zwigzku z realizacja projektu pn: ,,Wtgcznik Innowacji
Spotecznych” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa: IV. Innowacje
spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa, Dziatanie: 4.1 Innowacje spoteczne. Informacje na temat ww.
projektu sg dostepne na stronie: https://rops.poznan.pl/nasze-projekty/wlacznik-innowacji-spolecznych/

|. Zamawiajacy

Wojewddztwo Zachodniopomorskie

Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne;j

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40, 70-421 Szczecin
NIP: 851-287-14-98

email.: mszymanska@wzp.pl

Il. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest zlecenie ustug:

1. moderacji 5 webinaréw, kazdy z webinaréw poswiecony jednej mikroinnowacji spotecznej z obszaru
wtgczenia spotecznego;

2. moderatora/eksperta podczas 6 spotkan brainstormingowych (zdalnych), kazde za spotkan organizowane
dla innej grupy odbiorcéw, celem spotkan jest wypracowanie lokalnych strategii rozwoju innowacji
w regionie;

3. opracowania 5 strategii upowszechniania dla 5 mikroinnowacji spotecznych z obszaru wtgczenia spotecznego.

Webinaria i spotkania brainstormingowe odbedg sie w formie online.
Zamawiajacy wskaze mikroinnowacje objete niniejszym zapytaniem.

Ill. Cel zamowienia

Celem zamodwienia jest wsparcie procesu upowszechniania wybranych innowacji spotecznych. Ponadto,
celem spotkan brainstormingowych jest zbudowanie sieci ekosystemu innowatoréw spotecznych i potencjatu
miedzysektorowego dla wdrazania 5 wypracowanych innowacji spotecznych oraz wypracowanie zatozen
polityk wdrazajgcych innowacje spoteczne w polityki lokalne i regionalne. Opracowane indywidualne strategie
upowszechniania dla 5 innowacji, beda profesjonalnym materiatem pomocniczym przy prébie wigczenia
innowacji w polityki publiczne w danym regionie, w ktérym zorganizowane zostang sesje brainstormingowe.

IV. Szczeg6towy opis przedmiotu zamoéwienia

W ramach niniejszego zapytania ofertowego przygotowanie moderacji 5 webinarow i 6 spotkan
brainstormingowych oraz opracowanie 5 indywidualnych strategii upowszechniania dla 5 innowacji bedzie
dotyczyta ponizej wskazanych innowacji spotecznych:
1. Niezbednik edukacyjny dziecka z alergig — problem anafilaksji wsréd dzieci w wieku 3-10 lat.
Autor innowacji: Fundacja Allergia, ul. Cztuchowska 66 lok. 33 A, 01-360 Warszawa,
Dokumentacja innowacji dostepna pod adresem:
https://drive.google.com/drive/folders/1Nya7 p2p8-YOsedXb129yMCm6AX6pJbn
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Projekty zabawek terapeutycznych wydrukowanych na drukarce 3D oraz scenariuszy zajec
terapeutycznych dla dzieci przedwczes$nie urodzonych - problem rozwoju psychoruchowego dzieci.
Autorki innowacji: Matgorzata Wéjtowicz - Szefler, Monika Deja, Bydgoszcz.

Dokumentacja innowacji dostepna pod adresem:

https://drive.google.com/drive/folders/1eng95ZeOR XqgbkA7IndV6af3v6Nx5e H

Bunja - kraina mozliwosci. Placemaking challenge dla dzieci i mtodziezy - gra umozliwiajaca aktywny
udziat w procesach miastotworczych.

Autor innowacji: Adam Chyliiski, Gdynia.

Dokumentacja innowacji dostepna pod adresem:
https://drive.google.com/drive/folders/11XXKvOuaHYaW8w4txVEBI1VO{7JEM EYY

Dziewczyny Rzadzg - gra dedykowana nastolatkom, stuzgca odkrywaniu swoich umiejetnosci
i kompetenc;ji spotecznych.

Autor innowacji: Fundacja im. Julii Woykowskiej, ul. Wierzbiecice 13/9a, 61- 569 Poznan
Dokumentacja innowacji dostepna pod adresem:
https://drive.google.com/drive/folders/1YNeBOOBLgnhmPAU2gDvclpMZ2-A0BMNb

Dotyk Muzyki - system notacji muzycznej w druku 3D dla oséb z dysfunkcjg wzroku.

Autor innowacji: Ogdlnopolskie Stowarzyszenie z Muzyka do Ludzi, Maliny 26, 63-140 Nowieczek,
Dolsk

Dokumentacja innowacji dostepna pod adresem:
https://drive.google.com/drive/folders/1CfOnSuXMQFTelnibGurwa66CCRibzmj5

W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia:

1. ustugi moderator 5 webinardw, kazdy z webinardw poswiecony jednej mikroinnowacji spotecznej z obszaru

witgczenia spotecznego

Smroa0 T

Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na petnieniu funkcji moderatora podczas
realizacji 5 webinaréw na wskazane powyzej innowacje w wymiarze do 2 godzin zegarowych kazdy.
Wykonawca opracuje i przygotuje program i materiaty na 5 webinaréw.

Bazg dla 5 webinaréw bedzie materiat pozyskany od innowatorow — autoréw pomystéw.

Wykonawca dba o przebieg webinaru zgodnie z zatozeniami merytorycznymi i przyjetym programem.
Wykonawca bierze czynny udziat w sesjach pytan zgtaszanych przez uczestnikow webinaru.
Webinaria bedg realizowane w grudniu 2023 r. (planowany harmonogram od 5 do 11 grudnia 2023 r.)
Za rekrutacje uczestnikow webinariow odpowiada Zamawiajacy.

Webinary bedg nagrywane, a filmy powstate z tych nagran bedg udostepnione i wykorzystywane
w Internecie.

2. ustugi moderatora/eksperta podczas 6 spotkand brainstormingowych (zdalnych), kazde za spotkah

organizowane dla innej grupy odbiorcéw, celem spotkan jest wypracowanie lokalnych strategii rozwoju

innowacji w regionie;
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Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajacg na petnieniu funkcji moderatora/eksperta
podczas realizacji 6 spotkan brainstormingowych zwigzanych z budowaniem sieci ekosystemu
innowatoréw spotecznych i potencjatu miedzysektorowego dla wdrazania 5 wypracowanych innowacji
spotecznych oraz wypracowanie zatozen polityk wdrazajacych innowacje spoteczne w polityki lokalne
i regionalne.

Czas trwania jednego spotkania 4 godziny zegarowe. Wskazany wymiar obejmuje czas na sesje pytan
i dyskusje.

Wykonawca opracuje i przygotuje program i materiaty na 6 spotkan.

Wykonawca dba o przebieg spotkan zgodnie z zatozeniami merytorycznymi i przyjetym programem.
Wykonawca bierze czynny udziat w sesjach pytan zgtaszanych przez uczestnikdw spotkania.

Spotkania bedg realizowane w grudniu 2023 r. (planowany harmonogram od 12 do 19 grudnia 2023 r.)
Za rekrutacje uczestnikow spotkan odpowiada Zamawiajgcy.

Spotkania bedg nagrywane dla celdow projektowych.
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Celem spotkan brainstormingowych jest zbudowanie sieci — ekosystemu innowatoréw spotecznych
i potencjatu miedzysektorowego dla wdrazania wypracowanych 5 innowacji spotecznych oraz wypracowanie
zatozen polityk wdrazajagcych innowacje spoteczne w polityki lokalne i regionalne. W ramach spotkan
wdrazana bedzie Innovation Sharing Approach - metoda wypracowana przez ROPS Poznan w ramach
miedzynarodowego projektu Social(i)Makers, ktora zaktada wspieranie rozwoju polityki spotecznej poprzez
aktywne wdrazanie otwartych (wypracowanych ze srodkéw publicznych) innowacji spotecznych jako narzedzi
rozwigzywania probleméw spotecznych. Ich zasadniczym celem bedzie wypracowanie indywidualnych
rekomendacji dot. strategii wykorzystania lokalnych zasobdw i wspiera¢ rozwdj innowacji spotecznych,
budowad regionalny ekosystem dla ich szerszego wykorzystania w politykach publicznych.

3. opracowania 5 strategii upowszechniania dla 5 mikroinnowacji spotecznych z obszaru wiaczenia
spotecznego, ktére bedg profesjonalnym materiatem pomocniczym wykorzystanym przy prébie wigczenia
innowacji w polityki publiczne w danym regionie, w ktérym zorganizowane zostang sesje brainstormingowe.

Strategia powinna zawiera¢ m.in.: opis dziatan upowszechniajgcych oraz mainstreamingowych, adresatéw
dziatan, formy komunikacji adekwatne do grup odbiorcow, sposdb wtaczenia innowacji do gtéwnego nurtu
dziatan spotecznych i polityki spotecznej w danej spotecznosci lokalnej.

Wykonawca przy realizacji zamowienia bedzie wykorzystywat logotypy wskazane przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo usuniecia lub zmiany wybranych elementéw w materiatach na
5 webinardéw, 6 spotkan brainstormingowych oraz opracowaniach indywidualnych strategii upowszechniania
dla 5 innowacji.

Zamawiajacy pozostawia sobie prawo wprowadzenia nieodptatnej zmiany po podpisaniu umowy.

Wykonawca zastosuje wszystkie uwagi wprowadzone przez Zamawiajgcego.

Wykonawca nie bedzie mdégt zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy
nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow tych sSwiadczen.

Za ustalenie swiadczen obejmujgcych przedmiot zamdwienia oraz sposdb przeprowadzenia na tej podstawie
kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Wykonawca.

V. Istotne postanowienia umowy

1. W celu realizacji ustugi zostanie zawarta umowa.

2. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego, ktéry bedzie uwzgledniat kary umowne
za nieterminowe i nienalezyte wykonanie umowy.

3. Zamawiajacy przewidziat do 3 faktur/rachunkéw wystawianych po przeprowadzeniu 5 webinaréw,
6 spotkan brainstormingowych oraz opracowaniu indywidualnych strategii upowszechniania dla
5 innowacji, po odebraniu bez zastrzezen i po podpisaniu protokotu zdawczo odbiorczego z adnotacjg
,bez zastrzezen” lub rwnowazina.

4. Termin ptatnosci za realizacje ustugi wynosi do 21 dni od daty otrzymania poprawnej faktury/rachunku
przez Zamawiajgcego.

VI. Termin realizacji zaméwienia
Czas realizacji zamowienia: od daty podpisania umowy do 20 grudnia 2023 r.
VIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert (formularz ofertowy)
Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1 do zapytania ofertowego).

Oferte — w postaci podpisanych skanéw oraz wymaganych zatgcznikéw, naleizy ztozy¢ w terminie
do dnia 23 listopada 2023 r., drogg elektroniczng na adres: mszymanska @wzp.pl

Osoba do kontaktu: Magdalena Szymanska tel. kontaktowy: 91/42 53 674, email:mszymanska@wzp.pl

VIIl. Kryteria oceny ofert

1. Kryterium dopuszczajace — ustuga moze by¢ realizowana wytacznie przez wykonawce spetniajgcego
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warunki okreslone w punkcie IX niniejszego zapytania.

Kryterium oceny ofert: cena 100 %.

IX. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym

Wykonawcy ubiegajacy sie 0 zamowienie muszga:

a)
b)
c)
d)

e)

ztozy¢ CV moderatora,

posiadac uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci,

posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie w moderacji webinaréw, spotkan brainstormingowych,
wykazac sie realizacjg minimum 5 moderowanymi spotkaniami, debatami, panelami w obszarze
polityki spotecznej (dotyczacej obszaru innowacji spotecznych) w okresie ostatnich 3 lat,

wykaza¢ sie doswiadczeniem w zakresie opracowanych strategii rozwojowych/upowszechniania
realizowanych w okresie 7 lat.

Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”
na podstawie zatgcznika nr 1 do zapytania oraz dodatkowych dokumentéw zatgczonych do oferty. Wykonawca,
ktdry nie spetni ktoregokolwiek z warunkdéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

X. Sposdb sporzadzenia oferty

Oferta powinna zostac¢ sporzgdzona na zatgczonym Formularzu oferty (zat. nr 1).

Do oferty powinny by¢ zatagczone wszystkie niezbedne dokumenty (CV, oswiadczenie, zaswiadczenia,
referencje), ktére potwierdzajg spetnienie warunkéw okreslonych w punkcie IX niniejszego zapytania.
Oferte i zataczniki nalezy ztozy¢ w postaci podpisanych skandw.

Wykonawca nie bedzie mégt zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy
nie mozna byto przewidzieé¢ rozmiaru lub kosztow tych $wiadczen.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptyna¢ na cene zamoéwienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegétowe zapoznanie sie
z przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamdwienia.

Xl. Zasady wyjasniania tresci oferty oraz poprawiania omytek w ofercie

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien lub

uzupetnien dotyczacych dokumentéw, materiatéw lub tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw oraz

ztozenia wyjasnien, tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert.

Zamawiajgcy moze poprawic¢ w ofercie:

— oczywiste omytki pisarskie,

— inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

XIl. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

— Woykonawca nie zataczyt skandw dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w
zapytaniu ofertowym, tj. CV wykonawcy/moderatora, oswiadczen, zaswiadczen, rekomendacji itp.

— Ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

— Oferta zawiera btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi.

Xlll. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$s¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamédwienia
w szczegolnosci jezeli:

Fundusze
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nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.
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— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia, chyba, Zze Zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

— postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

Ponadto, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji lub uniewaznienia Zamoéwienia bez podania
przyczyny przed podpisaniem umowy.

XIV. Dodatkowe informacje

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczone od terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie do Wykonawcy o przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
— odpowiedzi tylko na wybrang oferte,
— negocjacji warunkéw Zamowienia.

4. Zamawiajacy do terminu sktadania ofert moze zmienic zapisy Zapytania ofertowego.

5. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale
VI Prawa Zaméwien Publicznych.

N

XV. Zafaczniki:
1. Formularz ofertowy.

Szczecin, 16 listopada 2023 r.
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o danych, Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,,RODQO") informujemy, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, ul. Pitsudskiego 40, 70-421 Szczecin;

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pod adresem
e-mail: abi@wzp.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, prowadzonym w trybie
zamoéwienia na ustuge spoteczng;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
PZP;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
z zastrzezeniem, ze w przypadku gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq PZP oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqgcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem, ze wystgpienie z takim zgdaniem nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu
oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO

nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora (Wojewddztwo Zachodniopomorskie);

organem wifasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzgd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,

00-193 Warszawa.
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