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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, majgc na uwadze zachowanie zasad konkurencyjnosci
i réwnego traktowania Wykonawcow, zwraca sie z uprzejma prosba o przedstawienie oferty cenowe;j
w zakresie zamodwienia na S$Swiadczenie ustug copywriterskich oraz tworzenia materiatow
wizualnych na potrzeby strony internetowej dla projektu ,Ré6wne Pomorze Zachodnie”.

NAZWA, ADRES | DANE TELEADRESOWE ZAMAWIAJACEGO:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 40, 70-421 Szczecin
Gabinet Marszatka, Biuro Promocji

e-mail: mkaminska@wzp.pl
tel. +48 914542965

I. Nazwa:

Swiadczenie ustug copywriterskich oraz tworzenia materiatéw wizualnych na potrzeby strony
internetowej dla projektu ,,Rowne Pomorze Zachodnie”.

Il. Finansowanie zamoéwienia:

Zamodwienie realizowane bedzie w ramach:

- projektu pn. ,Réwne Pomorze Zachodnie” finansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2021-2027, Dziatanie FEPZ.06.05-1P.01-
001/24

lll. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug copywriterskich oraz tworzenia materiatéw
wizualnych na strone internetowg poswiecong edukacji w obszarze rownosci, przeciwdziatania
dyskryminacji, réwnosci szans i pfci tj.

- ustug polegajacych na tworzeniu lub redagowaniu tresci o charakterze edukacyjnym,
informacyjnym lub promocyjno-informacyjnym, przeznaczonych do opublikowania na stronach
internetowych Zamawiajgcego, innych portalach informacyjnych czy na potrzeby komunikatéw
Zamawiajgcego. Tresci bedg tworzone na podstawie tematow merytorycznych przekazanych przez
Zamawiajgcego oraz rzetelnych, zweryfikowanych zrédet informacji z zakresu obszarow
tematycznych Zamawiajacego wraz ze wskazaniem takich Zrédet. Zamawiane zlecenia beda



dotyczyly jednej lub wiekszej liczby z ponizszych form ustug. Jezyk powinien by¢ inkluzywny,
prosty i zrozumiaty dla szerokiego grona odbiorcéw. Teksty majg zawiera¢ wezwania do dziatania,
linkowania wewnetrznego, krotkich quizéw, interaktywnych elementéw.

- ustug polegajacych na tworzeniu projektéw graficznych oraz wizualnego uzupetnienia tresci tj.
stworzenie ikon, infografik, elementow interaktywnych, innych materiatow graficznych pasujacych
do tresci. Kazdy z tych elementéw musi by¢ spdjny z istniejacg identyfikacjg wizualna.

Zamawiajacy przewiduje realizacje ok. 24 zlecen sposrdd ponizszych ustug.

Zamodwienie obejmuje w szczegdlnosci nastepujgce ustugi:
- redakcja tekstéw przekazanych przez Zamawiajgcego;
- tworzenie tresci na strony internetowe;

Kazdy z tekstow ma by¢ stworzony w jezyku inkluzywnym i przystepnym (zgodnie z zasadami
prostego jezyka i jezyka rdwnosciowego) oraz dostosowany do SEO;

Realizacje ok. 5 zlecen sposrdd ponizszych ustug:

- tworzenie kreatywne haset i tekstow promujgcych kampanie edukacyjng, itd.;

Realizacje ok. 24 zlecen sposréd ponizszych ustug:

- tworzenie ikon, infografik oraz innych materiatow graficznych pasujacych do tresci;

Kazda z grafik ma by¢ dostosowana do wymagan WCAG (czytelnos¢, kontrast, dostepnosé).

Wszelkie materialy dostarczone przez Wykonawce bedg oparte na rzetelnej informacji
pochodzgcej wytgcznie ze sprawdzonych i zrodet.

Zamawiajgcy kazdorazowo doktadnie okresli rodzaj zamawianej ustugi, zakres czynnosci
przewidzianych do zrealizowania przez Wykonawce, dtugos¢ tekstu oraz termin dostarczenia
tresci. Wykonawca kazdorazowo oszacuje czas niezbedny do wykonania zleconej ustugi. Teksty
kierowane do medidw elektronicznych bedg przez Wykonawce budowane pod katem
zindywidualizowanego oraz charakterystycznego UX (User Experience) odbiorcéw danego
medium. Wykonawca jest odpowiedzialny za zaproponowanie atrakcyjnej i efektywnej struktury
przygotowywanych tresci.

Wykonawca kazdorazowo przedstawi opracowane utwory do akceptacji Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie wyklucza zgtaszania uwag np. merytorycznych do utwordéw oraz biezacej
wspotpracy z Wykonawcg. Uwagi bedg zgtaszane pisemnie w formie elektronicznej.
Wykonawca, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, zobowigze sie poprawié¢ zlecenie
zgodnie z uwagami, przy czym za czas niezbedny do wykonania zlecenia zgodnie z uwagami
kazdorazowo nie nalezy sie dodatkowe wynagrodzenie.

W ofercie nalezy uwzgledni¢ biezgcg wspodtprace z Zamawiajagcym od poniedziatku do pigtku
w godzinach 7:30 - 15.30.



2. Okres i miejsce realizacji zamdéwienia:

Zlecenie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy, przez okres 12 miesiecy.

3. Zamoéwienie:

1) Cele zamodwienia:

Celem zaméwienia jest opracowanie profesjonalnych i spdjnych tresci tekstowych oraz
materiatow graficznych na potrzeby strony internetowej promujacej zasady réwnosciowe, w tym
rownosc szans, przeciwdziatanie dyskryminacji i dziatania na rzecz wtgczenia spotecznego. Strona ma
petni¢ funkcje informacyjng, edukacyjng i promocyjna, kierowang zaréwno do ogétu spoteczenistwa,
jak i grup szczegdlnie narazonych na wykluczenie.

Za pomocg odpowiednio przygotowanych tresci i atrakcyjnych materiatéw wizualnych, strona ma:

- budowac $wiadomos¢ na temat rdwnosci i praw cztowieka,

- edukowac w zakresie przeciwdziatania réznym formom dyskryminacji,

- inspirowac do podejmowania dziatan na rzecz inkluzywnosci,

- zapewniad spdjny, dostepny i przyjazny uzytkownikowi przekaz, zgodny z zasadami jezyka
rownosciowego i dostepnosci cyfrowej.

2) Grupa docelowa odbiorcéw zamdwienia:

- Pracodawcy i pracodawczynie- reprezentujgcy zaréwno sektor publiczny, jak i prywatny,
dziatajacy na terenie Pomorza Zachodniego. Celem jest dostarczanie im rzetelnych informacji i
narzedzi wspierajgcych wdrazanie zasad rownosci, przeciwdziatanie dyskryminacji w miejscu pracy
oraz promowanie kultury organizacyjnej opartej na szacunku i réwnosci szans.

- Pracownicy i pracownice- osoby zatrudnione w réznych sektorach, ktére powinny znac swoje
prawa zwigzane z rownoscig i przeciwdziataniem dyskryminacji oraz mie¢ dostep do materiatow
edukacyjnych i informacyjnych w tym zakresie.

- Mieszkancy i mieszkanki Pomorza Zachodniego- jako szeroka grupa odbiorcéw, ktdrg nalezy
obja¢ dziataniami informacyjnymi i edukacyjnymi na temat wartosSci réwnosci, integracji spoteczne;j,
réznorodnosci oraz przeciwdziataniu wykluczeniu.

3) Utwor:

Stworzone przez Wykonawce autorskie teksty bedg stanowity utwdr w rozumieniu art. 1 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Opracowane utwory
przygotowane w ramach zlecenia muszg by¢ oryginalnymi pracami Wykonawcy, nie moga
naruszac praw autorskich oséb trzecich oraz nie mogg by¢ wczesniej publikowane w jakiejkolwiek
formie.

4) Wymagania wzgledem przygotowywanych tekstow:

Artykuty: - teksty powinny sktadad sie z minimum
2500 znakéw maksimum 8000 znakdéw




(liczac ze spacjami)

Hasta, slogany reklamowe: - w przypadku tworzenia kreatywnego
Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego piec propozycji, sposrod
ktorych Zamawiajgcy wybierze jedng

i jg zaakceptuje/zgtosi do niej uwagi

Redagowanie tekstow: teksty otrzymane przez Wykonawce do
zredagowania, beda przygotowywane
przez pracownikéw Zamawiajgcego oraz
podmioty wspodtpracujace. Teksty bedag
sie sktada¢ z minimum 1200 znakéw
maksimum 10000 znakéw (liczac ze
spacjami).

5) Tematyka tekstéw na strone:

Przyktadowe tematy publikaciji:

Wskaznik Rownosci Pici EIGE — co to jest, jaki jest wynik dla UE i dla Polski itp.;

Co robi¢, jesli widze/wiem o przemocy?;

Rodzaje i formy przemocy;

Wszystko o Niebieskiej Karcie (procedura Niebieskiej Karty);

Mieszkam u mojego kata — co robi¢? (izolacja sprawcy od ofiary — tryby);

Feminizm intersekcjonalny — jaki wptyw na sytuacje kobiet ma jej status spoteczny,
ekonomiczny, pochodzenie;

Jak mezczyzna zyskuje na réwnosci - o urlopach tacierzynskich, wsparciu psychologicznym,
wymaganiach wzgledem mezczyzn itp.;

Praca emocjonalna;

Imigracja;

Ogdlnie o prawach cztowieka, Karcie Praw Podstawowych, Europejskich Trybunale Praw
Cztowieka;

Réwnos¢ lokalnie;

Co to znaczy QUEER — o osobach LGBT+, zwigzki partnerskie, matzenstwa jednoptciowe,
wyjasnienia na temat instytucji przysposobienia.

Wykonawca moze rowniez zaproponowac wtasne tematy lub zaktadki spdéjne z celami projektu

oraz grupy docelowa. Propozycje te beda podlegaty akceptacji Zamawiajacego przed

przystgpieniem do realizacji. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia lub modyfikacji

zaproponowanych tematow bez koniecznosci uzasadniania decyzji.

6) Dodatkowe zobowigzania Wykonawcy

1) Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia udziatu w realizacji zamdwienia osoby

posiadajgcej minimum 3 lata doswiadczenia w pracy zwigzanej z tematykg réwnego



traktowania (np. w organizacjach pozarzagdowych, instytucjach publicznych, projektach
unijnych, kampaniach spotecznych etc.)
Osoba ta musi posiadaé wiedze w zakresie:

a. Stosowania jezyka inkluzywnego,

b. Problematyki rGwnosciowe;j,

c. Przeciwdziatania dyskryminacji,

d. Inkluzji spotecznej oraz réwnego traktowania rdznych grup spotecznych.
Osoba ta bedzie odpowiedzialna za tworzenie lub ocene i weryfikacje tresci tworzonych w
ramach zamoéwienia- tak, aby byly one zgodne zaréwno z zasadami jezyka inkluzywnego, jak i
merytorycznie adekwatne do tematyki projektu.
Moze to by¢ odrebny ekspert lub cztonek zespotu wykonawcy, o ile posiada
udokumentowane kompetencje w wyzej wymienionych obszarach.
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia wraz z ofertg informacji potwierdzajgcych
kwalifikacje tej osoby — zatgcznik nr 2.

2) W ramach realizowanego zlecenia Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa
majatkowe i zalezne do utworéw powstatych w ramach umowy, jak réwniez prawa do
korzystania i rozporzadzania projektami w catosci i w czesci na czas nieograniczony na
nastepujacych polach eksploatacji:

a. utrwalanie i zwielokrotnianie, obejmujgce wytwarzanie kazdg dowolng technikg dowolne;j
liczby egzemplarzy, w tym technikg drukarska, kserograficzng, zapisu magnetycznego,
technika cyfrowa, laserowa, elektroniczng, fotograficzng, optyczna, na kazdym nosniku;

b. wprowadzenie do obrotu oryginatow lub egzemplarzy, bez zadnych ograniczen iloSciowych;

C. uzyczenie, najem, odptatne lub nieodpfatne udostepnienie oryginatu lub egzemplarzy
osobom trzecim;

d. do pamieci komputera, sieci multimedialnych;

e. rozpowszechnianie w inny sposéb, w tym publiczne udostepnianie w taki sposéb, aby kazdy
mogt mieé do nich dostep, w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym w sieci Internet.

W ramach wynagrodzenia, Wykonawca zezwoli Zamawiajagcemu na rozporzadzanie
i korzystanie

z opracowan utworéw, sporzgdzonych dla Zamawiajacego lub przez Zamawiajgcego, na wyzej
wymienionych polach eksploatacji. Wykonawca wyraza réwniez zgode na wprowadzanie
modyfikacji, redakcje oraz niezbedne poprawki jezykowe, przygotowanych utwordw oraz ich
publikacje w zmienionej formie bez ograniczen czasowych i miejsca publikacji zaréwno w
kraju jak i zagranica.

4. Wymagania dotyczace ofert:

1) Informacje jakie Wykonawca musi uwzgledni¢ w ofercie:
a) Wykonawca ztozy oferte cenowg na formularzu ofertowym — zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.
b) Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca zatgczy
informacje o zaangazowanym do realizacji zamdwienia ekspercie — zatgcznik nr 2.
c) Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca zatgczy
wykaz wykonanych ustug — zatacznik nr 3.
d) Prace demonstracyjna.
2) Ofert nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres: mkaminska@wzp.pl




Termin: do 22 sierpnia 2025 r. do godziny 23:59
Osoba do kontaktu w przedmiotowej sprawie: Maria Kaminska — 91454 2965,
mkaminska@wzp.pl

Oferta powinna zosta¢ przestana na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik 1 do zapytania
ofertowego, do dnia 22 sierpnia 2025 roku do godz. 23:59.

5. Kryterium oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
- cena brutto-60 %,

- wczesniejsze realizacje/ portfolio — 20 %,

- praca demonstracyjna — 20 %.

a) Proponowana cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia — 60% oceny
Maksymalng liczbe punktéw (60) otrzyma Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg catkowitg
cene za realizacje zamoOwienia. Pozostali wykonawcy otrzymajg liczbe punktéw zgodnie z
ponizszym wzorem:

PC - liczba punktéw przyznanych wykonawcy za cene:

Cy
PCc=-" x[60]
CoB

gdzie:
Cn — najnizsza zaoferowana cena brutto,
Cos — cena brutto oferty badanej

Punkty zostang zaokraglone do 2 miejsc po przecinku.

b) Jakos¢ dotychczasowych realizacji (portfolio wykonawcy) — 20% oceny

W ramach niniejszego kryterium oceniane bedzie portfolio zrealizowanych prac copywriterskich
wraz z tworzonymi materiatami wizualnymi do tekstu przedstawione przez Wykonawce (minimum
3 artykuty/ publikacje). Celem oceny jest weryfikacja jakosci wczesniejszych realizacji,
umiejetnosci jezykowych oraz doswiadczenie w tworzeniu tresci o zréznicowanym charakterze.
Ocena portfolio bedzie miata charakter jakosciowy i uwzgledni w szczegdlnosci:

- poziom jezykowy i stylistyczny prezentowanych materiatéw,

- réznorodnosé i adekwatnos¢ przedstawionych przyktadow,

- doswiadczenie wykonawcy w realizacjach o podobnym charakterze (np. teksty promocyjne,

informacyjne, edukacyjne).

0 pkt — Portfolio nie zostato ztozone lub zawarte s3 mniej niz 3 teksty, materiaty zawierajgce
liczne btedy jezykowe, nieczytelne.



5 pkt — Widoczny jest ograniczony zakres tematyczny, niska jakos¢ jezykowa, forma
utrudniajgca odbior np. brak formatowania, chaotyczny uktad.

10 pkt — Portfolio poprawne, ale brakuje w nim rdéznorodnosci, dopracowania lub nie
wzbudza przejrzystosci. Wystepuja pojedyncze btedy. Brak elementédw zwiekszajacych
atrakcyjnosé np. nagtéwkow, klarownej struktury.

20 pkt - Portfolio prezentuje wysoka jakos¢ jezykowa i stylistyczng. Teksty spdjne,
kreatywne, dopasowane do rdznych grup odbiorcéw. Czytelny, estetyczny i profesjonalny
sposoéb prezentacji.

c) Praca demonstracyjna

W ramach oceny ofert Zamawiajacy bedzie oceniat jakos¢ pracy demonstracyjnej dostarczonej

przez Wykonawce — tj. przyktadowego tekstu copywriterskiego odpowiadajgcego tematyce

zamoéwienia. Celem jest weryfikacja stylu, umiejetnosci komunikacyjnych oraz zgodnosci

wykonania z oczekiwanym charakterem zamdwienia.

0 pkt — Praca demonstracyjna nie zostata ztozona lub jest catkowicie nieadekwatna do
tematu. Zawierajaca liczne btedy jezykowe.

5 pkt — Niska jakos¢ jezykowa- nieczytelna forma, tekst czesciowo zgodny z tematem,
chaotyczna struktura lub utrudniona czytelnosc.

10 pkt — Poprawny tekst pod wzgledem jezykowym, zgodny z tematem, jednak brak mu
lekkosci, oryginalnosci lub elementédw wyrdzniajgcych.

20 pkt — Dobry tekst pod wzgledem jezykowym, spéjna i atrakcyjna forma. W petni zgodny z
tematem, z wyraznym, oryginalnym przekazem.

Maksymalna mozliwg koncowa oceng oferty jest 100 punktéw. Za najkorzystniejszg zostanie uznana

oferta, ktéra po zsumowaniu punktdw, przyznanych za poszczegdlne kryteria, uzyska najwyzszg liczbe

punktow. Punkty zostang przyznane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. Dodatkowe informacje:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

Cena zaoferowana przez Wykonawce wyczerpuje wszelkie potencjalne roszczenia z tytutu
wykonania przedmiotu zlecenia i zawierac bedzie wartos¢ autorskich praw majatkowych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé negocjacji szczegdtowych warunkéw realizacji
zamdwienia z najlepszymi Oferentami.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jakosé realizacji zlecenia.

Decyzje istotne z punktu widzenia Wykonawcy majgce wplyw na prawidtowy przebieg
i realizacje zlecenia powinny uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego.

Nie dopuszcza sie dzielenia zamdwienia na czesci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania lub jego zamkniecia bez
wybrania ktdrejkolwiek z ofert.

Niniejsze zapytanie nie stanowioferty zamdwienia w rozumieniu Kodeksu Cywilnego.
Otrzymanie przez Zamawiajgcego wyceny nie jest rdwnorzedne ze ztozeniem przez niego
zamdwienia i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Wyceniajacego do
zawarcia umowy.






