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Szczecin, 9 grudnia 2020 r.
Zapytanie ofertowe

w postępowaniu o wartości zamówienia

nie przekraczającej równowartości kwoty wymienionej w art. 4 p. 8 ustawy Pzp
na przeprowadzenie kompleksowej kampanii informacyjno-promocyjnej

Konkursu Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego 
pn. „Ambasador Wielokulturowości”

1. Zamawiający:
Województwo Zachodniopomorskie 

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 

NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76

2. Postanowienia ogólne:
1.1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.
1.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, do których zostało wystosowane zapytanie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. 
1.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

1.4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Województwa Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy oraz nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy.
1.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę. 

1.6. Zamawiający, po wyborze Wykonawcy, zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia, a także do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny przed podpisaniem umowy.

1.7. W niniejszym postępowaniu wszelkie informacje przekazywane są drogą elektroniczną.

3. Kody i nazwy Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

79341400-0 - Usługi prowadzenia kampanii reklamowych.
4. Źródła finansowania:
Przedmiot zapytania związany jest z realizacją projektu pn.: „Obszary napływowe - Analiza podejść do innowacji społecznych na rzecz społecznej i gospodarczej integracji obywateli państw nienależących do UE” (akronim: ARRIVAL REGIONS) w ramach Programu Europejskiej Współpracy Terytorialnej – Interreg VB Europa Środkowa 2014-2020 przy współfinansowaniu ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

5. Opis przedmiotu zamówienia:
5.1. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przygotowaniu koncepcji i przeprowadzeniu kampanii informacyjno-promocyjnej Konkursu Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego 
pn. „Ambasador Wielokulturowości”, której celem będzie dotarcie do jak najszerszego grona dzieci 
i młodzieży w wieku szkolnym z Pomorza Zachodniego, jako bezpośrednich uczestników konkursu oraz wdrożenie działań mających na celu efektywne zachęcenie do wzięcia udziału w konkursie. 
Kampania powinna zostać zorganizowana przy wykorzystaniu głównie mediów internetowych, portali społecznościowych oraz mobilnych aplikacji. 
5.1. Forma:
Zamówienie obejmuje następujące elementy:

a) przygotowanie koncepcji prowadzenia kampanii informacyjno-promocyjnej Konkursu Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego pn. „Ambasador Wielokulturowości”;

b) przeprowadzenie działań promujących Konkurs zgodnie z przygotowaną koncepcją. 
5.2. Cel zamówienia:
Celem zmówienia jest dotarcie do uczniów zachodniopomorskich szkół podstawowych oraz ponadpodstawowych z informacją o konkursie pn.: „Ambasador Wielokulturowości” oraz przekazem dotyczącym znaczenia wielokulturowości w życiu codziennym we współczesnym społeczeństwie. 

Realizując projekt Arrival Regions, w ramach działania pilotażowego wdrażanego przez Województwo Zachodniopomorskie pn. „KAŻDY Z NAS JEST WYJĄTKOWY I WAŻNY” jedną z aktywności zaplanowanych przez Województwo jest organizacja konkursu pn.: „Ambasador Wielokulturowości”. Pomorze Zachodnie, poprzez realizację tego działania, chciałoby m.in. zachęcić dzieci i młodzież 
z naszego regionu do lepszego poznania i zrozumienia pojęcia wielokulturowości i migracji, wpłynąć 
na rozwój wrażliwości i kompetencji międzykulturowych, a także kształtować postawy otwartości 
na drugiego człowieka, niezależnie od ich zaplecza kulturowego, przy jednoczesnym zrozumieniu 
i budowaniu wrażliwości kulturowej. Poprzez udział w konkursie, jego uczestnicy będą mogli wykazać się umiejętnościami dostrzegania problemów imigrantów, zrozumienia ich potrzeb, co przełoży się 
na lepsze poznanie mieszkańców krajów spoza Unii Europejskiej.

Konkurs skierowany jest do dzieci i młodzieży w wieku szkolnym z województwa zachodniopomorskiego. Uczestnicy mogą zgłaszać projekty do konkursu indywidualnie lub drużynowo (np. jedna klasa, jedna rodzina). Konkurs przeprowadzony zostanie w dwóch kategoriach wiekowych:
a) pierwsza kategoria: grupa wiekowa: 7 – 10 lat (3 nagrody),

b) druga kategoria grupa wiekowa 11 – 15 lat (3 nagrody).

5.3. Termin realizacji umowy: 
Od dnia podpisania umowy do 31 marca 2021 r. 

5.4. Przygotowanie oferty:
Oferta na realizację zamówienia musi zawierać następujące elementy (załącznik nr 2):
a) nazwę, dane adresowe, NIP Wykonawcy oraz podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy;
b) opis realizacji zadań w ramach kampanii promującej Konkurs;
c) metody przeprowadzonych działań,
d) proponowane formy promocji, m.in. opis narzędzi, sposób i częstotliwość ich wykorzystania;
e) kalkulację cenową wszystkich zamierzonych działań (kwoty brutto oraz netto), uwzględniającą wszystkie czynniki cenotwórcze;
f) listę kampanii promocyjnych zrealizowanych przez Wykonawcę w ciągu ostatnich dwóch lat (zgodnie z formularzem znajdującym się w załączniku 4 do niniejszego zapytania ofertowego).
Dodatkowo, Wykonawca może zawrzeć w ofercie przykładowe reklamy promujące Konkurs, jednak będą one miały charakter wyłącznie poglądowy, wszelkie materiały przed ich wykonaniem będą przedmiotem akceptacji Zamawiającego. Wszelkie materiały promocyjne muszą uwzględniać wytyczne Systemu Identyfikacji Wizualnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego (www.siw.wzp.pl). Dodatkowo, we wszelkich materiałach musi znaleźć się informacja o finansowaniu zamówienia w ramach projektu pn.: „Obszary napływowe - Analiza podejść do innowacji społecznych na rzecz społecznej i gospodarczej integracji obywateli państw nienależących do UE” (akronim: ARRIVAL REGIONS) w ramach Programu Europejskiej Współpracy Terytorialnej – Interreg VB Europa Środkowa 2014-2020 przy współfinansowaniu ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
6. Sposób przygotowania ofert oraz miejsce i termin ich składania:
6.1. Oferty mogą być składane wyłącznie w wersji elektronicznej (w formie podpisanych skanów lub dokumentów podpisanych podpisem elektronicznym) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 
31 grudnia 2020 r., do godz. 15.00 na adres: pchmielowska@wzp.pl. Decyduje data wpływu oferty do Urzędu. 
6.2. Ofertę przesłać na formularzu, który stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania w formie elektronicznej.

6.3. Do oferty należy załączyć upoważnienie osoby reprezentującej Oferenta oraz oświadczenie
i zestawienie zrealizowanych kampanii promocyjnych stanowiących odpowiednio załączniki 3 i 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 
7. Wynagrodzenie / cena:

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmie realizację przedmiotu zapytania w tym koszty: przygotowania koncepcji kampanii, opracowania metod działań promocyjnych, wybór narzędzi promujących, przeprowadzenie kampanii i inne koszty niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu zapytania. Wykonawca oświadcza, iż wysokość całego wynagrodzenia jest tak skalkulowana, aby stawka godzinowa nie była niższa niż stawka określona w ustawie z dnia 10 października 2002 r. 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2018 r. poz. 2177 z późn. zm.).

8. Sposób zapłaty:
Wynagrodzenie będzie płatne jednorazowo na podstawie prawidłowo wystawionego dowodu księgowego. 
Podstawą do wystawienia dowodu księgowego za świadczone usługi będzie protokół odbioru przedmiotu umowy, stwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie, bez zastrzeżeń, zgodnie 
z umową.

9. Kryteria oceny ofert:
9.1. W celu wybrania najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona oceny ofert analizując koszt zamówienia w odniesieniu do zaproponowanych warunków i przy uwzględnieniu kryterium: 

	Lp.
	Kryterium 
	Waga przypisana kryterium

	1
	C - cena
	80%

	2
	P - proponowany plan kampanii informacyjno-promocyjnej
	20%

	 
	RAZEM
	100%


9.2. Zamawiający dokona oceny oferty przedstawionej przez Oferenta przyznając wartość punktową obliczoną zgodnie ze wzorem:

Lp = (Cmin/Cb)x80 + (Pb/Pmax)x20

gdzie:

● Lp – liczba punktów przyznana ofercie

● Cmin – cena oferty minimalnej

● Cb – cena oferty badanej

● Pb - punkty przyznane ofercie badanej za kryterium 2

● Pmax – maksymalna ocena za kryterium 2 (tj.20 % wagi)

9.3. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

9.4. Do współpracy wybrany zostanie Oferent, którego oferta otrzyma największa liczbę punktów łącznie w 2 kryteriach oceny ofert.
9.5. W przypadku, gdy kilku Oferentów otrzyma taką samą liczbę punktów – łącznie, decyduje liczba punktów za kryterium 1, a następnie za kryterium 2.

10. Sposób porozumiewania się Wykonawców z Zamawiającym:
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w formie elektronicznej o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiającego uprawnionym do udzielania wyjaśnień są Paulina Chmielowska pchmielowska@wzp.pl i/lub Marta Ciesielska, adres e-mail: mciesielska@wzp.pl. 
11. Istotne postanowienia: 
11.1. Zamawiający nabędzie prawa autorskie do wszelkich wyników prac w rozumieniu ustawy - Prawo autorskie, wykonanych przez wykonawcę w ramach umowy na wszystkich polach eksploatacji, 
w szczególności wymienionych w art. 50 tej ustawy.

11.2. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań Zamawiającego wobec Oferenta. 
11.3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. Oferta musi obejmować całość zamówienia.
11.4. W razie złożenia więcej niż jednej oferty przez wykonawcę, wszystkie złożone przez niego oferty podlegają odrzuceniu.

11.5. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców.

11.6. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.

11.7. Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia wykonawcy zamówienia uzupełniającego 
w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia określonej w pierwotnej umowie zawartej 
z Wykonawcą, o ile zamówienie to jest zgodne z przedmiotem zamówienia publicznego podstawowego, będącego przedmiotem niniejszego zapytania. 
Załączniki do zapytania ofertowego: 
Załącznik nr 1 Regulamin Konkursu „Ambasador Wielokulturowości”

Załącznik nr 2 Formularz ofertowy

Załącznik nr 3 Oświadczenie o spełnianiu kryteriów udziału w zapytaniu ofertowym
Załącznik nr 4 Zestawienie zrealizowanych kampanii promocyjnych
Załącznik nr 2

Formularz ofertowy 

	Nazwa zamówienia
	Organizacja kampanii promocyjnej Konkursu Marszałka Województwa Zachodniopomorskiego pn. „Ambasador Wielokulturowości”



	Nazwa Zamawiającego
	Województwo Zachodniopomorskie 



	Siedziba Zamawiającego


	ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

	Nazwa Wykonawcy
	

	Adres Wykonawcy
	

	NIP
	

	Cena ofertowa

(cena netto + podatek VAT)


	

	Podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy


	


Opisy działań

1. Koncepcja prowadzenia kampanii informacyjno-promocyjnej:
2. Metody przygotowania kampanii promocyjnej: 

3. Proponowane formy promocji, m.in. opis narzędzi, sposób i częstotliwość ich wykorzystania:
Załącznik nr 3

Oświadczenie o spełnianiu kryteriów udziału w zapytaniu ofertowym:
Oświadczenie
Oświadczam, że………………………………………………….. spełnia wymienione poniżej warunki udziału w zapytaniu:

 (nazwa Oferenta) 
1. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
2. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję odpowiednim potencjałem rzeczowym 
i osobowym zapewniającym należyte wykonanie zlecenia.

3. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zlecenia. 

4. Nie zalegam z płatnościami do Urzędu Skarbowego i Zakładu Ubezpieczeń Społecznych z tytułu prowadzonej przeze mnie działalności gospodarczej.
5. Nie jestem powiązany z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo. 
          ..…………………………………………….

(podpis i pieczątka osoby uprawnionej

do reprezentowania Oferenta)

Załącznik nr 4
Zestawienie zrealizowanych kampanii promocyjnych*
	Lp.
	Nazwa kampanii
	Zleceniodawca
	Wartość kampanii 

(cena netto 
+ VAT)
	Czas realizacji
	Wykorzystane nośniki

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


*przy większej ilości kampanii proszę dodać kolejne wiersze
          ..…………………………………………….

(podpis i pieczątka osoby uprawnionej

do reprezentowania Oferenta)
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Zapytanie ofertowe

w postępowaniu o wartości zamówienia 

nie przekraczającej równowartości kwoty wymienionej w art. 4 p. 8 ustawy Pzp







1. Zamawiający.

Województwo Zachodniopomorskie 

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 

NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76



2. Postanowienia ogólne.

2.1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.

2.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zaproszenia do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. 

2.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postępowaniu wszelkie informacje przekazywane są faksem lub drogą elektroniczną.



3. Opis przedmiotu zamówienia.

3.1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie regionalnego profilu sektora przemysłu kulturowego i kreatywnego (ang. Cultural and Creative Industries - CCI) obejmującego następujące kwestie:

1. analizę stanu obecnego sektora CCI w Województwie Zachodniopomorskim

2. aktualny stan internacjonalizacji przedsiębiorstw z sektora CCI

3. mapowanie branży kreatywnej w Województwie Zachodniopomorskim

4. perspektywę rozwoju sektora CCI w Województwie Zachodniopomorskim

3.2. Szczegółowe wytyczne dotyczące przedmiotu zamówienia został określony w złączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3.3. Dokument winien nie przekraczać 3000 słów.

3.4. [bookmark: _GoBack]Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w terminie do 6 maja 2019 r. 



4. Warunki wymagane od wykonawców.

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

· są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia,

· nie podlegają wykluczeniu z postępowania,

· posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w przedmiocie zamówienia,

· dysponują potencjałem technicznym i ludzkim zdolnym do wykonania przedmiotu zamówienia. 



5. Sposób porozumiewania się wykonawców z Zamawiającym.

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w formie elektronicznej o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 
Ze strony Zamawiającego uprawnionym do udzielania wyjaśnień jest Olga Łozińska, adres e-mail: olozinska@wzp.pl. 



6. Sposób obliczenia ceny oferty, kryteria wyboru oferty: 

Przy wyborze oferty zlecający będzie kierował się ceną brutto (netto + VAT) - waga kryterium 100% (najniższa cena).



7. Sposób przygotowania ofert oraz miejsce i termin ich składania:

Oferty należy przesłać na formularzu, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w formie elektronicznej na adres: olozinska@wzp.pl w terminie do dnia 11 kwietnia 2019 r. do godz. 15.00. 

Do oferty należy załączyć upoważnienie osoby reprezentującej Oferenta.



8. Istotne postanowienia umowy:

8.1. Przedmiot umowy zostanie przygotowana w języku polskim.

8.2. Wykonawca zobowiązuje się przekazać przedmiot umowy w wersji papierowej w 1 egzemplarzu oraz w wersji elektronicznej na płycie CD lub pamięci flash (pendrive) w 2 egzemplarzach. 

8.3. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego, tj. w Szczecinie przy Alei Wyzwolenia 105, pok. 401, na podstawie  protokołu zdawczo-odbiorczego podpisanego przez upoważnionych przedstawicieli obu stron.  

8.4. Zamawiający nabędzie prawa autorskie do wszelkich utworów w rozumieniu ustawy - Prawo autorskie, wykonanych przez wykonawcę w ramach umowy na wszystkich polach eksploatacji, w szczególności wymienionych w art. 50 tej ustawy.

8.5. Rozliczenie nastąpi po realizacji zamówienia. 

8.6. Zamawiający będzie naliczał wykonawcy kary umowne za opóźnienie w realizacji zamówienia w wysokości 1% wartości brutto zamawianej pozycji za każdy dzień, której wykonanie będzie opóźnione.

8.7. Płatności regulowane będą przez zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy wykonawcy podany w prawidłowo wystawionym dokumencie księgowym, w terminie 21 dni licząc od daty jego otrzymania, po protokolarnym zatwierdzeniu przez zamawiającego poprawnego wykonania przedmiotu zamówienia.

8.8. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań zlecającego wobec oferenta. 

8.9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. Oferta musi obejmować całość zamówienia.

8.10. W razie złożenia więcej niż jednej oferty przez wykonawcę, wszystkie złożone przez niego oferty podlegają odrzuceniu.

8.11. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców.

8.12. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.
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