
Szczecin, 2 września 2020 r.


Zapytanie ofertowe
w postępowaniu o wartości zamówienia 
nie przekraczającej równowartości kwoty wymienionej w art. 4 p. 8 ustawy Pzp

Województwo Zachodniopomorskie zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia na kompleksową obsługę realizacji transmisji on-line (pełna realizacja dźwięku i obrazu, zorganizowanie studia) V. Międzynarodowego Kongresu Kreatywnego DESIGN PLUS, który odbędzie się w dniach 
15-16 października 2020 roku.

Zamawiający:
Województwo Zachodniopomorskie 
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 
NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76

1. Opis przedmiotu zamówienia:
Wspólny Słownik Zamówień (kod CPV): 64228000-0 (2) Usługi transmisji sygnału radiowego i telewizyjnego.
2. Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zapytania jest kompleksowa obsługa realizacji transmisji on-line pierwszego dnia 
V. Międzynarodowego Kongresu Kreatywnego DESIGN PLUS, która obejmuje:
· przeprowadzenie transmisji on-line (pełna realizacja dźwięku i obrazu) na: platformie Zoom lub równoważnej, portalu społecznościowym Facebook oraz serwisie internetowym YouTube w dniu 
15 października 2020 roku w godzinach 9.00-17.00 dla ok. 150 osób - transmisja obejmuje projekcję 
i obsługę chatu, ankiet; Kongres składa się z 8-10 wystąpień ekspertów oraz ceremonii otwarcia; 
w ramach Wydarzenia nie przewidziano uczestnictwa wielu prelegentów równocześnie, należy jednak uwzględnić możliwość wgrywania dużych plików z prezentacją oraz udostępniania ekranu przez prelegenta;
· przygotowanie formularza pozwalającego internautom na zadawanie pytań w czasie transmisji „na żywo” (on-line); 
· zorganizowanie studio w lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego (Szczecin);
· rejestrację (nagranie) transmisji Wydarzenia.

Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia pełnej obsługi prowadzonych transmisji, w szczególności:
1) streaming w jakości SD, HD (720p);
2) streaming do Internetu (od 500kb/s do 1050 kb/s): rozdzielczość 640x360px (m.in. 512 kb/s) lub 1280x720px (m.in. 1024 kb/s);
3) łącze do sieci Internet o przepustowości min. 3 Mbit/s – max. 6 Mbit/s;
4) infrastrukturę umożliwiającą w tym samym czasie odtwarzanie transmisji „na żywo” (on-line);
5) profesjonalny sprzęt umożliwiający zarejestrowanie oraz transmisję on-line (na żywo), minimum 3 kamery HD z możliwością podpięcia dodatkowych kamer wraz z podłączeniem do nagłośnienia znajdującego się na miejscu wydarzenia oraz cyfrowy mikser HD. W swoich zasobach sprzętowych Wykonawca powinien posiadać dodatkowy sprzęt, który umożliwi realizację usługi np. głośniki, mikrofony, statywy do mikrofonów oraz oświetlenie itp.;
6) odpowiedni poziom jakości dźwięku i obrazu oraz możliwość regulowania skali dźwięku i obrazu („pełen ekran”) w odtwarzaczu video;
7) obsługę techniczną przez zapewnienie co najmniej dwóch osób (np. operator, realizator, osobę odpowiedzialną za obsługę; 
8) odtwarzacz video współpracujący co najmniej z następującymi przeglądarkami internetowymi (obecnie istniejącymi/aktualnymi na rynku): Internet Explorer, Chrome, Opera, Firefox, Safari oraz z systemami operacyjnymi z rodziny: Windows, Linux, Mac OS X; 
9) telebim/ ekran LED o wymiarach min. 1m x 1,5 m wraz z elementami, nie znajdującymi się w posiadaniu Zamawiającego np. mikser, okablowanie umożliwiającego przekazywania obrazu z kamer na telebim;
10) zapewnienie 2 osób do obsługi telebimu; 
11) usługi wysokiej wydajności, niezawodność i nieprzerwany dostęp podczas transmisji oraz
12) umożliwi personalizację tła transmisji z wykorzystaniem materiałów graficznych udostępnionych przez Zamawiającego;
13) wyświetli prezentacje pokazywane w ramach Wydarzenia wprost z monitora komputera, z którego dana prezentacja jest realizowana;
14) zarejestruje (nagra) transmisje Wydarzenia w jakości HD;
15) dostarczy Zamawiającemu zarejestrowane pliki video z Wydarzenia w formacie: MP4 (HD 720p, 5 mb/s lub większym w zależności od zapotrzebowania Zamawiającego) oraz innych wg potrzeby Zamawiającego. Przekaże materiał (materiał zmontowany w taki sposób, że zawierać będzie tylko relację Wydarzenia z wyłączeniem ewentualnych przerw, oczekiwań na rozpoczęcie itp.) poprzez przesłanie go w wersji elektronicznej na adres np. w skazany w pkt 9 Zamawiającego lub poprzez udostępnienie go przez Wykonawcę w postaci plików do pobrania na swoim ftp. Dopuszcza się możliwość pocięcia materiału filmowego na mniejsze części – po ustaleniach z Zamawiającym.

3. Termin realizacji zamówienia:
15 października 2020 r. w godzinach  9.00-17.00
4. Opis warunków udziału w postępowaniu:
Do składania ofert zapraszamy Wykonawców, którzy nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający poniższe warunki:
· prowadzą działalność gospodarczą w zakresie objętym przedmiotem zamówienia;
· istnieją na rynku od ponad 5 lat;
· posiadają aplikację z możliwością moderacji czatu;
· dysponują minimum kamerami z mikserem HD;
· posiadają umiejętyność nałożenia dedykowanych belek informacyjnych;
· posiadają mikser dźwięku. 
Wykluczenia:
Niespełnienie chociażby jednego z wyżej wymienionych warunków udziału w postępowaniu  skutkować  będzie  wykluczeniem  Wykonawcy  z  postępowania.  Ofertę  Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą.

5. Kryteria oceny ofert:
· cena - 100%
6. Pozostałe postanowienia:
7. 
1) Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, do których zostało wystosowane zapytanie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. 
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.
4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość udzielenia Wykonawcy wyłonionemu w trybie zasady konkurencyjności zamówień publicznych uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia określonej w umowie zawartej z Wykonawcą, o ile te zamówienia są zgodne z przedmiotem podstawowego zamówienia.
5) W niniejszym postępowaniu wszelkie informacje przekazywane są drogą elektroniczną.
6) Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i być złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania (załącznik nr 1).
7) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
8) Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od oferentów wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 
9) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. Oferta musi obejmować całość zamówienia.
10) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.
11) Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców.
12) W razie złożenia więcej niż jednej oferty przez Wykonawcę, wszystkie złożone przez niego oferty podlegają odrzuceniu.
13) Zamawiający na realizację usługi przewidział maksymalną kwotę 20.000 zł brutto. 
14) Składając ofertę Wykonawca oświadcza, iż wysokość wynagrodzenia jest tak skalkulowana, aby stawka godzinowa nie była niższa niż stawka określona w ustawie z dnia 10 października 2002 r. 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2018 r. poz. 2177 z późn. zm.).

8. Sposób porozumiewania się z Zamawiającym
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w formie elektronicznej o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiającego uprawnionym do udzielania wyjaśnień jest:
· Marta Ciesielska, e-mail: mciesielska@wzp.pl 
· Paulina Chmielowska, e-mail: pchmielowska@wzp.pl  

9. Sposób przygotowania ofert oraz miejsce i termin ich składania
Oferty należy przesłać na formularzu, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w formie elektronicznej na adres: mciesielska@wzp.pl w terminie do dnia 9 września 2020 r. 
[bookmark: _GoBack]Do oferty należy załączyć upoważnienie osoby reprezentującej Oferenta. 
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Zapytanie ofertowe

w postępowaniu o wartości zamówienia 

nie przekraczającej równowartości kwoty wymienionej w art. 4 p. 8 ustawy Pzp







1. Zamawiający.

Województwo Zachodniopomorskie 

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 

NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76



2. Postanowienia ogólne.

2.1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.

2.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zaproszenia do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. 

2.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postępowaniu wszelkie informacje przekazywane są faksem lub drogą elektroniczną.



3. Opis przedmiotu zamówienia.

3.1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie regionalnego profilu sektora przemysłu kulturowego i kreatywnego (ang. Cultural and Creative Industries - CCI) obejmującego następujące kwestie:

1. analizę stanu obecnego sektora CCI w Województwie Zachodniopomorskim

2. aktualny stan internacjonalizacji przedsiębiorstw z sektora CCI

3. mapowanie branży kreatywnej w Województwie Zachodniopomorskim

4. perspektywę rozwoju sektora CCI w Województwie Zachodniopomorskim

3.2. Szczegółowe wytyczne dotyczące przedmiotu zamówienia został określony w złączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3.3. Dokument winien nie przekraczać 3000 słów.

3.4. [bookmark: _GoBack]Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w terminie do 6 maja 2019 r. 



4. Warunki wymagane od wykonawców.

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

· są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia,

· nie podlegają wykluczeniu z postępowania,

· posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w przedmiocie zamówienia,

· dysponują potencjałem technicznym i ludzkim zdolnym do wykonania przedmiotu zamówienia. 



5. Sposób porozumiewania się wykonawców z Zamawiającym.

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w formie elektronicznej o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 
Ze strony Zamawiającego uprawnionym do udzielania wyjaśnień jest Olga Łozińska, adres e-mail: olozinska@wzp.pl. 



6. Sposób obliczenia ceny oferty, kryteria wyboru oferty: 

Przy wyborze oferty zlecający będzie kierował się ceną brutto (netto + VAT) - waga kryterium 100% (najniższa cena).



7. Sposób przygotowania ofert oraz miejsce i termin ich składania:

Oferty należy przesłać na formularzu, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w formie elektronicznej na adres: olozinska@wzp.pl w terminie do dnia 11 kwietnia 2019 r. do godz. 15.00. 

Do oferty należy załączyć upoważnienie osoby reprezentującej Oferenta.



8. Istotne postanowienia umowy:

8.1. Przedmiot umowy zostanie przygotowana w języku polskim.

8.2. Wykonawca zobowiązuje się przekazać przedmiot umowy w wersji papierowej w 1 egzemplarzu oraz w wersji elektronicznej na płycie CD lub pamięci flash (pendrive) w 2 egzemplarzach. 

8.3. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego, tj. w Szczecinie przy Alei Wyzwolenia 105, pok. 401, na podstawie  protokołu zdawczo-odbiorczego podpisanego przez upoważnionych przedstawicieli obu stron.  

8.4. Zamawiający nabędzie prawa autorskie do wszelkich utworów w rozumieniu ustawy - Prawo autorskie, wykonanych przez wykonawcę w ramach umowy na wszystkich polach eksploatacji, w szczególności wymienionych w art. 50 tej ustawy.

8.5. Rozliczenie nastąpi po realizacji zamówienia. 

8.6. Zamawiający będzie naliczał wykonawcy kary umowne za opóźnienie w realizacji zamówienia w wysokości 1% wartości brutto zamawianej pozycji za każdy dzień, której wykonanie będzie opóźnione.

8.7. Płatności regulowane będą przez zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy wykonawcy podany w prawidłowo wystawionym dokumencie księgowym, w terminie 21 dni licząc od daty jego otrzymania, po protokolarnym zatwierdzeniu przez zamawiającego poprawnego wykonania przedmiotu zamówienia.

8.8. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań zlecającego wobec oferenta. 

8.9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. Oferta musi obejmować całość zamówienia.

8.10. W razie złożenia więcej niż jednej oferty przez wykonawcę, wszystkie złożone przez niego oferty podlegają odrzuceniu.

8.11. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców.

8.12. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.
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