
 

 

Szczecin, 5 marca 2019 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

przedmiotem zamówienia jest opracowanie programu warsztatów i zajęć 

psychoedukacyjnych w formie podręcznika „Szkoła dla Rodziców,  

u których występuje obniżenie normy intelektualnej.”  

 

Wartość netto zamówienia w ramach prowadzonego postępowania nie przekracza wyrażonej  

w złotych równowartości kwoty 30 000 euro. 

Przedmiot zamówienia jest finansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego, w ramach projektu partnerskiego „Zintegrowane wsparcie dla rodzin i pieczy 

zastępczej na terenie województwa zachodniopomorskiego” Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 – 2020, Działanie 7.6 Wsparcie rozwoju usług 

społecznych świadczonych w interesie ogólnym. 

 

I. Zamawiający  

1. Zamawiający: Województwo Zachodniopomorskie, Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej; 

2. Adres Zamawiającego: 70-540 Szczecin, ul. Korsarzy 34; 

3. NIP Zamawiającego: NIP 851-287-14-98; 

4. Osoba upoważniona do kontaktów:  Magdalena Sadlak, Małgorzata Rawska – Zajdel,  

e-mail: msadlak@wzp.pl, mzajdel@wzp.pl. tel.:91 42 53 639, 91 42 53 606.  

 

II. Przedmiot  zamówienia  

 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie programu warsztatów i zajęć psychoedukacyjnych 

 w formie podręcznika „ Szkoła dla Rodziców” u których występuje obniżenie normy intelektualnej.”  

 

III. Opis przedmiotu zamówienia  

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie programu warsztatów i zajęć psychoedukacyjnych 

 w formie podręcznika „ Szkoła dla Rodziców” u których występuje obniżenie normy intelektualnej –

warsztaty umiejętności wychowawczych oraz komunikacji rodzinnej. 
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Podręcznik w szczególności powinien zawierać:  

 program warsztatów, uwzględniający cele zajęć, 

 scenariusz prowadzenia zajęć – treść zajęć ze sposobem jej przekazania (metody prowadzenia zajęć 

wraz z materiały dydaktycznymi, np. kwestionariusze, gry itp.) wraz z komentarzem dla trenerów, 

 opcjonalnie - określenie dodatkowych materiałów dydaktycznych dla uczestników (kursantów)  

w formie literatury, plików do ćwiczeń itp. 

Ze względu na specyfikę tematów, Zamawiający wymaga aby programy były realizowane przede 

wszystkim metodami aktywnymi, poza krótkimi wykładami – ćwiczenia, dyskusje itp. 

Opracowane programy warsztatów muszą być unikalnym opracowaniem autorskim i nie mogą 

naruszać praw autorskich osób trzecich. Wykonawca przekaże w ramach niniejszego zamówienia ww. 

opracowania Zamawiającemu wraz z majątkowymi prawami autorskimi.  

 

Szkoła dla Rodziców u których występuje obniżenie normy intelektualnej.” 

 – minimum zagadnień: 

• Jak wpływać na niepożądane zachowania dziecka? 

• Jak budować realne poczucie własnej wartości dziecka? 

 Ja pomóc, by dziecko stało się samodzielne? 

• Rozpoznawanie, wyrażanie i akceptowanie uczuć. 

• Aktywne, wspierające słuchanie. 

• Udzielanie informacji zwrotnej. 

• Konstruktywne rozwiązywanie konfliktów pomiędzy rodzicami, rodzeństwem. 

• Umiejętności ułatwiające radzenie sobie z rywalizacją i zazdrością miedzy rodzeństwem. 

• Umiejętności pozwalające wystąpić rodzicowi w roli mediatora. 

• Uświadomienie korzyści z posiadania rodzeństwa. 

• Praca na problemach zgłaszanych przez rodziców.  

 

IV. Wymogi w stosunku do autora podręcznika: 

• Wykształcenie wyższe: wykształcenie psychologiczne, pedagogiczne, nauki o rodzinie, 

wykształcenie terapeutyczne;  

• Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat wykonał zamówienie podobne. Przez zamówienie podobne 

Zamawiający rozumie opracowanie podręcznika o podobnej tematyce tzn.: opieka i wychowanie, 

prawidłowości i problemy funkcjonowania rodziny, problemy wychowawcze, zaburzenia 

rozwojowe, sytuacje kryzysowe, uzależnienia i/lub szkolenia, których odbiorcami byli 

wychowankowie rodzinnej pieczy zastępczej i/lub rodzice zastępczy. 
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V. Warunki realizacji zamówienia. 

 

Do 20 kwietnia 2019 r.  – przekazanie Zamawiającemu opracowania programu warsztatów i zajęć 

psychoedukacyjnych w formie podręcznika „ Szkoła dla Rodziców” u których występuje obniżenie 

normy intelektualnej.”  

Zamawiający oceni spełnienie ww. warunków na podstawie wypełnionego za Załącznika nr 2 do 

zapytania – wykazu kwalifikacji i doświadczenia Wykonawcy. 

 

VI. Dodatkowe informacje: 

1. Istotne postanowienia umowy: 

  czas trwania umowy: od daty podpisania do 31 kwietnia 2019 roku; 

  terminy płatności – 14 dni od daty dostarczenia poprawnej faktury/rachunku. 

2. Przewiduje się możliwość bezpośredniego spotkania z oferentem.  

 

V. Przygotowanie oferty 

Należy uzupełnić formularz ofertowy w formie załączonego wzoru - Załącznika nr 1 oraz Załącznika 

 nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

Po wyborze Wykonawcy zastrzegamy sobie prawo negocjacji warunków zamówienia. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny, w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 

sporządzania niniejszego Zapytania Ofertowego. 

 

VI. Miejsce oraz termin składnia ofert 

Odpowiedź cenową zgodnie z Załącznikiem nr 1 oraz Załącznikiem nr 2 zawartych w ogłoszeniu  

i potwierdzającymi wypełnienie kryteriów oceny ofert, proszę przesłać pocztą elektroniczną. Oferty 

mogą być składane w wersji  elektronicznej w nieprzekraczalnym terminie do 12 marca 2019 r. 

 

Oferty w wersji elektronicznej prosimy przesyłać na adres: msadlak@wzp.pl, mzajdel@wzp.pl. 
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VII. Kryteria oceny ofert. 

• Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących 

kryterium  oceny ofert:  

Kryteria oceny ofert 

Lp.  Nazwa kryterium oceny ofert 
Waga (maksymalna 

liczba punktów) 

1. Cena 40 % (40) 

2. 
Koncepcja programu 

40 % (40) 

3. Propozycja dodatkowych elementów, nie ujętych w zakresie 
wskazanym przez Zamawiającego 

20%  (20) 

 

Sposób oceny ofert 

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów przyznanych przez 

komisję oceniającą w oparciu o następujące kryteria i ustaloną punktację do 100 (100 % = 100 pkt): 

1. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru: 

 

Cena brutto oferty najtańszej 
x 100 x 40% (waga kryterium) = liczba punktów 

Cena brutto oferty badanej 

 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. 

2. W kryterium „Koncepcja programu” ocena ofert zostanie dokonana przez komisję oceniającą, na 

podstawie następujących kryteriów: 

a) ocena Programu warsztatów (spójność, kompletność, wyjście poza minimum określone w 

pkt 3-4, zgodność z celami programu):  0-20 pkt; 

b) ocena Konspektu podręcznika (układ logiczny zagadnień, przejrzystość, maksymalna 

objętość konspektu 2 strony A4): 0-20 pkt; 

3. W kryterium „Propozycja dodatkowych elementów zamówienia nie ujętych w zakresie wskazanym 

przez Zamawiającego” ocena ofert zostanie dokonana na podstawie zapisów wskazanych w 

ofercie Wykonawcy, przy użyciu kryteriów trafności oraz zgodności z przedmiotem zamówienia. 

4. Liczba punktów za poszczególne kryteria zostanie zsumowana i będzie stanowić końcową ocenę 

oferty. 

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą końcową ocenę oferty. 

6. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze 

względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawią taki sam bilans ceny i kolejnego kryterium 

oceny ofert,  Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 

Złożone oferty będą mogły być przedmiotem wyjaśnień ze strony Zamawiającego.  
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VIII. Osoba wskazane do kontaktów: 

Dodatkowe informacje udzielane są drogą mailową (adres: msadlak@wzp.pl lub 

mzajdel@wzp.pl.telefonicznie numer telefonu: 91 42 53 639, 91 42 53 606). Osoba do kontaktów: 

Magdalena Sadlak oraz Małgorzata Rawska – Zajdel. 

 

IX. Inne 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Województwa Zachodniopomorskiego  

do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego. 

Województwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie możliwość nie odpowiadania na oferty, jak  

i nie zawarcia umowy, z którymkolwiek z oferentów. 

Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy. Niniejsze 

zapytanie ofertowe nie dotyczy postępowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych 

 

Załączniki: 

• Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

• Załącznik nr 2 – Wykaz kwalifikacji i doświadczenia wykonawcy 
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FORMULARZ OFERTOWY  

(Załącznik nr 1) 
 

przedmiotem zamówienia jest opracowanie programu warsztatów i zajęć psychoedukacyjnych 

w formie podręcznika „Szkoła dla Rodziców” u których występuje obniżenie normy 

intelektualnej. 

 

Wykonawca: osoba fizyczna / osoba prawna* 

 

Nazwa Wykonawcy:  

...................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................... 

 

Adres Wykonawcy: 

...................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................. 

 

Numer telefonu: …....................................... faksu: ...................................................... 

NIP:  ............................................................             REGON: ...................................................... 

adres e-mail:  ……………………………………………................................................................... 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ..............2019 roku, dotyczącego przygotowania   

oferujemy wykonanie ww. usług za następującą cenę: 

Oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia za kwotę brutto: ……………….………. zł. 

 

• Oświadczamy, że: 

–  Wykonawca zapoznał się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosi do niego zastrzeżeń oraz 

przyjmuje warunki w nim zawarte 

.................... dn. ……..…………… 

 

…………………..…..……………………… 

 Podpis i pieczęć Wykonawcy 

 

* niepotrzebne skreślić 
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WYKAZ KWALIFIKACJI I DOŚWIADCZENIA WYKONAWCY  

(Załącznik nr 2) 

Opracowanie programu warsztatów i zajęć psychoedukacyjnych w formie podręcznika „Szkoła 

dla Rodziców” u których występuje obniżenie normy intelektualnej. 

Ja, niżej podpisany ……………………………………………………………, 

ubiegając się o opracowanie programu warsztatów i zajęć psychoedukacyjnych w formie 

podręcznika „Szkoła dla Rodziców” u których występuje obniżenie normy intelektualnej 

w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego świadomy odpowiedzialności karnej za 

czyny określone art. 297 § 1 Kodeksu karnego, oświadczam, że legitymuję się następującymi 

kwalifikacjami i doświadczeniem: 

 

• Wykształcenie wyższe licencjackie/magisterskie* na kierunku: 

…………………………………………… specjalność: 

……………………………………………………………………………………………………… 

• Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat wykonał zamówienie podobne. Przez zamówienie podobne 

Zamawiający rozumie opracowanie podręcznika o podobnej tematyce tzn.: opieka i wychowanie, 

prawidłowości i problemy funkcjonowania rodziny, problemy wychowawcze, zaburzenia 

rozwojowe, sytuacje kryzysowe, uzależnienia i/lub szkolenia, których odbiorcami byli 

wychowankowie rodzinnej pieczy zastępczej i/lub rodzice zastępczy. 

 

Wykaz dodatkowych elementów zamówienia które Wykonawca przygotuje w ramach zlecenia, które 

nie były wskazane przez zamawiającego w zapytaniu ofertowym: 

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………….. 
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