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Zapytanie ofertowe
w postępowaniu o wartości zamówienia nie przekraczającej progu ustawowego, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 2019 r. 
(tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129)
Województwo Zachodniopomorskie, mając na uwadze zachowanie zasad konkurencyjności i równego traktowania Wykonawców, zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej dotyczącej: 
[bookmark: _Hlk78877120]
przygotowanie i przeprowadzenie cyklu interaktywnych warsztatów edukacyjnych dla dzieci i młodzieży pn. „SmartUp! Kids” (nawiązujących tematycznie do Konferencji pn. „SmartUp!2021”) 
w zakresie efektywności energetycznej,  wykorzystania alternatywnych źródeł energii oraz ich wpływu na środowisko naturalne, a także racjonalnego kształtowania przestrzeni i gospodarowania zasobami.

1. Zamawiający:
Województwo Zachodniopomorskie 
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 
NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76

2. Opis przedmiotu zamówienia:
2.1. Przedmiot zamówienia
· Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie cyklu interaktywnych warsztatów edukacyjnych dla dzieci i młodzieży w zakresie efektywności energetycznej, wykorzystania alternatywnych źródeł energii oraz ich wpływu na środowisko naturalne, 
a także racjonalnego kształtowania przestrzeni i gospodarowania zasobami.
· Zamawiający planuje realizację min. 20 warsztatów na terenie województwa zachodniopomorskiego. Liczba warsztatów może zostać zmieniona w porozumieniu z Wykonawcą. 
· Cykl warsztatów stanowić będą wydarzenie nawiązującej tematycznie do Konferencji SmartUp!2021 organizowanej w dniach 26-27 października 2021 roku przez Województwo Zachodniopomorskie.
· Celem warsztatów jest zapoznanie uczestników z zagadnieniem efektywności energetycznej budynków, odnawialnych źródeł energii, gospodarki cyrkularnej oraz postaw przejawiających poszanowanie praw przyrody. Rozszerzenie zrozumienia tematu źródeł kryzysu energetycznego na świecie wraz ze wskazaniem na użycie alternatywnych źródeł energii. Dzięki udziałowi w warsztatach w uczniach wzrośnie świadomość proekologiczna 
i prośrodowiskowa. Wykształcone zostaną zdolności pozwalające na racjonalne korzystanie 
z różnych zasobów oraz zachowania proekologiczne. Warsztaty z zakresu zrównoważonej gospodarki i efektywności energetycznej przygotują młodszych odbiorców do świadomych działań w życiu społecznym i gospodarczym.
· Termin realizacji przedmiotu zamówienia – od podpisania umowy do 15 grudnia 2021 r. 
· Każdy warsztat powinien trwać  minimum 45 minut i maksimum 90 minut. 
· Grupą docelową warsztatów są dzieci i młodzież w wieku szkolnym, tj. uczniowie szkół podstawowych z klas 4 – 8 oraz szkół ponadpodstawowych z województwa zachodniopomorskiego.
· Warsztaty będą miały formę zamkniętą (decyduje kolejność zgłoszeń). 
· Wykonawca w swojej ofercie musi zapewnić min. trzy rodzaje warsztatów do wyboru. 
· Projekt koncepcji warsztatów podlega ocenie przez Zamawiającego wg. kryterium oceny ofert. 
· Jeden uczestnik/grupa uczestników warsztatów może wziąć udział w więcej niż jednym warsztacie. 
· Grupa uczestników pojedynczego warsztatu nie będzie mniejsza niż 10 osób. 
· Warsztaty powinny angażować uczestników (dzieci i młodzież), być dostosowane do różnych grup wiekowych oraz wykorzystywać zróżnicowane formy edukacji.

3. Kody i nazwy Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

4. Obowiązki Wykonawcy:
· nabór szkół/uczestników,
· współpraca z nauczycielem/opiekunem grupy w celu przygotowania warsztatu od strony technicznej,
· zapewnienie minimum jednego trenera/prowadzącego, który będzie uczestniczył w realizacji zamówienia,
· zapewnienia miejsca organizacji warsztatu, jeżeli nie zapewni go szkoła lub inna instytucja,
· przygotowanie raportu po przeprowadzonych warsztatach, obejmującego informację na temat: miejsca, terminu, ilości uczestników, omawianych zagadnień, wykorzystanych narzędzi edukacyjnych oraz zdjęcia. 

5. Warunki dotyczące kadry dydaktycznej:
Wykonawca zapewni minimum jednego trenera, który będzie uczestniczył w realizacji warsztatów, posiadającego wiedzę oraz doświadczenie w prowadzeniu szkoleń/warsztatów/zajęć/wykładów odpowiadających tematyce będącej przedmiotem zapytania. 

6. Wynagrodzenie / cena:
Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy stanowiło będzie  obliczona jako:
ilość przeprowadzonych warsztatów x cena brutto wskazana przez Oferenta w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, która obejmowała będzie wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji  przedmiotu zamówienia w tym m.in.: zapewnienia aplikacji / narzędzia do komunikacji video w przypadku zmiany formy warsztatów ze względu na sytuację pandemiczną.

7. Sposób zapłaty:
Wynagrodzenie będzie płatne w okresach miesięcznych na podstawie prawidłowo wystawionego dowodu księgowego, po podpisaniu przez Zamawiającego jednostronnego protokołu odbioru przedmiotu umowy, jako „wykonanego bez zastrzeżeń”. 

8. Kryteria oceny ofert:
Cena (C) – 50 %
Projekt koncepcji warsztatów (P) – 50 %

9. Wagi punktowe lub procentowe poszczególnych kryteriów oceny ofert:
9.1 Zasady oceny ofert w kryterium cena  (C) – 50 pkt.
           cena najniższa brutto*
C = ------------------------------------------------   x 100 pkt. x 50%
	       cena oferty ocenianej brutto
* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu

· Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.
· Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie 
w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.
· Najkorzystniejsza cenowo oferta może otrzymać maksymalnie 50 pkt.

9.2 Zasady oceny ofert w kryterium projekt koncepcji warsztatów (P) – 50 pkt. 
Wykonawca przesyła wraz z ofertą min. 2 projekty koncepcyjne warsztatów, które oceniane będą według następujących podkategorii
	Nazwa i opis podkryterium 
	Skala punktacji

	Cele operacyjne
Przemyślenie celu warsztatów / treści, które mają zostać przedstawione/ zgodność z celami opisanymi w pkt. 2.1 Przedmiot zamówienia 
	0-7 pkt.

	Środki dydaktyczne
Np. Wykorzystanie urządzeń optoelektronicznych umożliwiających analizy obrazowe, tj. kamera termowizyjna; panele słoneczne, oraz surowce naturalne i materiały sztuczne.
	0-10 pkt. 

	Metody pracy 
Wykorzystanie różnych, w tym innowacyjnych metod pracy z uczniem np. WebQuest, mapa mentalna, różne odmiany dyskusji, gry dydaktyczne. 
	0-8 pkt.


P = projekt koncepcji warsztatów nr 1 ( max. 25 pkt.) + projekt koncepcji warsztatów nr 2 ( max. 25 pkt.) 

Przykłady warsztatów:
· Warsztaty zwracające uwagę dzieci i młodzieży na konieczność zwiększania energooszczędności budynków oraz propagowanie postaw sprzyjających oszczędzaniu energii w domu
W ramach warsztatu dotyczących zagadnienia efektywności energetycznej, uczniowie zostaliby zapoznani z kamerą termowizyjną, która wykrywa temperaturę powierzchni różnych materiałów 
i może być używana do wykrywania temperatury ciała ludzi, a także budynków. Zadaniem uczniów byłoby wykonanie papierowych/kartonowych modeli budynków, zróżnicowanych pod względem użycia materiałów izolacyjnych. Modele z izolacją mogą się różnić od siebie grubością zastosowanego styropianu i wełny kamiennej, np. 5 cm i 10 cm. W kolejnym etapie zostałaby zademonstrowana poprawa efektywności energetycznej w trzech modelach w zależności od użytej izolacji. Konieczne jest umieszczenie żarówki (20 W) w opracowanych budynkach. W różnych przedziałach czasowych 
(po 5 min, 10 min i 30 min) uczniowie sprawdziliby za pomocą termokamery IR jaka jest temperatura na powierzchni modelu. Efektem warsztatów jest zrozumienie istoty konieczności odpowiedniej izolacji budynków. W miarę możliwości w ramach pokazu kamera mogła by zostać także użyta do demonstracji temperatury poszczególnych ścian budynku, w którym odbywa się warsztat. Prowadzący warsztat w jego czasie tłumaczy zasadę działania izolacji, wymienia jej rodzaje oraz objaśnia właściwości poszczególnych materiałów.
· Warsztaty umożliwiające dzieciom poznanie odnawialnego źródła energii 
Na warsztacie zostałyby omówione wybrane przykłady OZE. Dzieci miałyby możliwość zaprojektowania, wytworzenia i testowania pojazdów-modeli zasilanych energią słoneczną. Uczestnicy będą używać zestawu paneli słonecznych, modeli aut, kawałków drewna, tworzyw sztucznych, zaczepów i innych elementów, aby zbudować model i wprawić go w ruch za pomocą energii słonecznej. Pod koniec warsztatu uczniowie poznają podstawy wykorzystania energii słonecznej i jej korzyści. Wyścigi modeli samochodów są powszechną działalnością naukowo-techniczną dla grup młodzieżowych, ponieważ są atrakcyjne, angażujące i związane z rywalizacją. 

9.3 Ocena końcowa dla poszczególnych Wykonawców zostanie ustalona poprzez sumowanie punktów uzyskanych za poszczególne kryteria zgodnie ze wzorem:
Ok = C + P 
gdzie:
Ok – ocena końcowa
C – punkty uzyskane przez Wykonawcę badanego za kryterium „Cena”
P – punkty uzyskane przez Wykonawcę badanego za kryterium „Projekt koncepcji warsztatów”
Oceny ofert dokona trzyosobowa komisja złożona z pracowników merytorycznych Zamawiającego.
Wybrana zostanie oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów wynikających z poszczególnych ocen dokonanych przez komisję. 


10. Sposób porozumiewania się Wykonawców z Zamawiającym:
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w formie elektronicznej o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiającego uprawnionym do udzielania wyjaśnień jest Monika Schneider, adres e-mail:  moschneider@wzp.pl lub/i Marta Ciesielska, adres e-mail: mciesielska@wzp.pl  

11. Sposób przygotowania ofert oraz miejsce i termin jej złożenia:
11.1 Ofertę należy przesłać na formularzu, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego w formie elektronicznej na adres: moschneider@wzp.pl w terminie do dnia 25 sierpnia 2021 r. do godz. 15.30. 
11.2 Do oferty należy załączyć upoważnienie osoby reprezentującej Oferenta.
11.3 Oferta musi zawierać następujące dane:
a) nazwa i adres Wykonawcy,
b) cenę netto, stawkę VAT oraz cenę brutto w PLN za realizację przedmiotu zamówienia, 
c) opis proponowanych warsztatów
11.4 Wykonawca oświadcza, iż wysokość całego wynagrodzenia jest tak skalkulowana, aby stawka godzinowa nie była niższa niż stawka określona w ustawie z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207.).

12. Istotne postanowienia: 
12.1. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań Zamawiającego wobec Oferenta. 
12.2. W razie złożenia więcej niż jednej oferty przez Wykonawcę, wszystkie złożone przez niego oferty podlegają odrzuceniu.
12.3. Oferta jest przygotowywana na koszt Oferenta.
12.4. Oferta może zostać podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
12.5. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.
12.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a) odpowiedzi tylko na wybrane oferty,
b) rezygnacji lub unieważnienia Zamówienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty nie podając uzasadnienia.
12.7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, do których zostało wystosowane zapytanie ofertowe i jest ono dla nich wiążące.
12.8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do udzielenia usług zamówień uzupełniających stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego. 
12.9.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących dokumentów lub treści złożonych ofert.
12.10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania do uzupełnienia/do wyjaśnień tylko 
w stosunku do wykonawcy najlepiej ocenionego.
12.11. Zasady poprawiania omyłek w ofercie – Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawy 
w ofercie:
a) oczywistych omyłek pisarskich;
b) oczywistych omyłek rachunkowych;
c) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem.
12.12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.
12.13. Odrzucenie oferty – Zamawiający zastrzega prawo do odrzucania oferty, jeżeli:
a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania, z zastrzeżeniem dotyczącym poprawiania omyłek,
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
c) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą,
d) oferta zawiera rażąco niską cenę.
12.14. Unieważnienie postępowania – Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, w szczególności jeżeli:
a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;
b) jeżeli postępowanie jest obarczone wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego.
12.15. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, Zamawiający zastrzega sobie prawo zawarcia umowy z kolejnym Wykonawcą, który 
w postępowaniu złożył kolejną najwyżej ocenianą ofertę. 
12.16. W niniejszym postępowaniu wszelkie informacje przekazywane są drogą elektroniczną.
12.17. W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej nadal będzie obowiązywał stan epidemii lub stan zagrożenia epidemicznego związany z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-2, Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości zmiany formy warsztatów na warsztaty wirtualne z powodu stanu epidemii lub stanu zagrożenia epidemicznego lub innej siły wyższej. 
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Zapytanie ofertowe

w postępowaniu o wartości zamówienia 

nie przekraczającej równowartości kwoty wymienionej w art. 4 p. 8 ustawy Pzp







1. Zamawiający.

Województwo Zachodniopomorskie 

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin 

NIP PL 8512871498, Regon 811-68-38-76



2. Postanowienia ogólne.

2.1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.

2.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zaproszenia do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. 

2.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postępowaniu wszelkie informacje przekazywane są faksem lub drogą elektroniczną.



3. Opis przedmiotu zamówienia.

3.1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie regionalnego profilu sektora przemysłu kulturowego i kreatywnego (ang. Cultural and Creative Industries - CCI) obejmującego następujące kwestie:

1. analizę stanu obecnego sektora CCI w Województwie Zachodniopomorskim

2. aktualny stan internacjonalizacji przedsiębiorstw z sektora CCI

3. mapowanie branży kreatywnej w Województwie Zachodniopomorskim

4. perspektywę rozwoju sektora CCI w Województwie Zachodniopomorskim

3.2. Szczegółowe wytyczne dotyczące przedmiotu zamówienia został określony w złączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3.3. Dokument winien nie przekraczać 3000 słów.

3.4. [bookmark: _GoBack]Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w terminie do 6 maja 2019 r. 



4. Warunki wymagane od wykonawców.

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

· są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia,

· nie podlegają wykluczeniu z postępowania,

· posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w przedmiocie zamówienia,

· dysponują potencjałem technicznym i ludzkim zdolnym do wykonania przedmiotu zamówienia. 



5. Sposób porozumiewania się wykonawców z Zamawiającym.

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w formie elektronicznej o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 
Ze strony Zamawiającego uprawnionym do udzielania wyjaśnień jest Olga Łozińska, adres e-mail: olozinska@wzp.pl. 



6. Sposób obliczenia ceny oferty, kryteria wyboru oferty: 

Przy wyborze oferty zlecający będzie kierował się ceną brutto (netto + VAT) - waga kryterium 100% (najniższa cena).



7. Sposób przygotowania ofert oraz miejsce i termin ich składania:

Oferty należy przesłać na formularzu, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w formie elektronicznej na adres: olozinska@wzp.pl w terminie do dnia 11 kwietnia 2019 r. do godz. 15.00. 

Do oferty należy załączyć upoważnienie osoby reprezentującej Oferenta.



8. Istotne postanowienia umowy:

8.1. Przedmiot umowy zostanie przygotowana w języku polskim.

8.2. Wykonawca zobowiązuje się przekazać przedmiot umowy w wersji papierowej w 1 egzemplarzu oraz w wersji elektronicznej na płycie CD lub pamięci flash (pendrive) w 2 egzemplarzach. 

8.3. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego, tj. w Szczecinie przy Alei Wyzwolenia 105, pok. 401, na podstawie  protokołu zdawczo-odbiorczego podpisanego przez upoważnionych przedstawicieli obu stron.  

8.4. Zamawiający nabędzie prawa autorskie do wszelkich utworów w rozumieniu ustawy - Prawo autorskie, wykonanych przez wykonawcę w ramach umowy na wszystkich polach eksploatacji, w szczególności wymienionych w art. 50 tej ustawy.

8.5. Rozliczenie nastąpi po realizacji zamówienia. 

8.6. Zamawiający będzie naliczał wykonawcy kary umowne za opóźnienie w realizacji zamówienia w wysokości 1% wartości brutto zamawianej pozycji za każdy dzień, której wykonanie będzie opóźnione.

8.7. Płatności regulowane będą przez zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy wykonawcy podany w prawidłowo wystawionym dokumencie księgowym, w terminie 21 dni licząc od daty jego otrzymania, po protokolarnym zatwierdzeniu przez zamawiającego poprawnego wykonania przedmiotu zamówienia.

8.8. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań zlecającego wobec oferenta. 

8.9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. Oferta musi obejmować całość zamówienia.

8.10. W razie złożenia więcej niż jednej oferty przez wykonawcę, wszystkie złożone przez niego oferty podlegają odrzuceniu.

8.11. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców.

8.12. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.
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