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Szczecin, 12 lipca 2019 roku.
ZAPYTANIE OFERTOWE

na kompleksowe zorganizowanie wydarzenia ,,Zachodniopomorskie Targi 60 +”

Warto$¢ netto zamowienia w ramach prowadzonego postepowania nie przekracza wyrazonej
w zfotych réownowartosci kwoty 30 000 euro.

Przedmiot =~ zamoéwienia  jest  finansowany ze srodkéw  Samorzadu  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w ramach realizacji Wojewddzkiego Programu Wspierania Rodziny
i Systemu Pieczy Zastepczej na lata 2014 - 2020 pn. ,Region dla Rodziny”.

I. Zamawiajacy

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
ul. Korsarzy 34,

70-540 Szczecin,

NIP 851-287-14-98

tel.: 91 42 53 639

email.: msadlak@wzp.pl

Termin wydarzenia:- 2 dni (sobota i niedziela) w terminach 5-6.10.2019 r. lub 12-13.10.2019 r.,
w godzinach 10.00 — 16.00 kazdego dnia.
Kwota przeznaczona na realizacje zaméwienia: 71.000,00 zt brutto.

Il. Przedmiot zaméwienia — kompleksowa organizacja wydarzenia pn. ,,Zachodniopomorskie
Targi 60+”

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja ,Zachodniopomorskich Targéw 60+”. Targi
- dwudniowe wydarzenie organizowane w ramach Programu ,Region dla Rodziny na lata 2014-2020".

W Targach uczestniczy¢ bedzie ok. 30 organizacji dziatajgcych na rzecz seniordw tj.: firmy prywatne,
organizacje pozarzadowe i instytucje publiczne, posiadajgce w swojej ofercie r6zne ustugi lub towary
dedykowane osobom w wieku 40+, 50+, 60+. Dla kazdego z wystawcéw ma by¢ zagwarantowane

jedno stoisko na potrzeby prezentacji produktéw/ustug.

Obowigzki Wykonawcy:

1. Zapewnienie miejsca wystawienniczego — lokalizacja w Szczecinie, miejsce zapewniajgce
dojazd komunikacjg miejskg oraz dysponujgce parkingiem dla minimum 300 miejsc, w tym
uzyskanie wszystkich niezbednych pozwolen, uzgodnien i poniesienie kosztéw zwigzanych
Z organizacjg targéw we wskazanej lokalizacji;

2. Zaaranzowanie miejscal/przestrzeni, w ktéorym bedg znajdowaly sie stoiska w sposob
jednorodny. Rozwigzania dotyczgce ustawienia stoisk muszg zapewnia¢ swobodne wejscie
i wyjscie odwiedzajgcych, w tym oséb z niepetnosprawnosciami;
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Udostepnienie 30 stoisk wystawienniczych o powierzchni min. 9 m? (3mx3m) poczawszy
od zaprojektowania uktadu poprzez dostawe elementéw stoiska oraz odpowiednie
usytuowanie ich na miejscu targéw i ich zmontowanie. Kazde stoisko wykonane bedzie w ten
sam sposob (ten sam rodzaj materiatéw, te same meble, ten sam rodzaj oznakowania
kazdego stoiska, itd.) oraz zasilane w energie elektryczng 230V. W razie konieczno$ci stoiska
mogg by¢ tgczone ze sobg poprzez usuniecie $cianek bocznych. Wykonawca zobowigzany
jest do dokonania wszelkich czynnosci formalnych zwigzanych z techniczno-organizacyjnym
funkcjonowaniem stoisk w celu dostawy/transportu oraz montazu a nastepnie demontazu;
Montaz stoisk wystawienniczych w dzien poprzedzajgcy Targi lub o wczesnych godzinach
porannych w dniu Targow, tak by stoiska zostaty udostepnione wystawcom najpdzniej o godz.
8.00 w pierwszym dniu Targow;

Usytuowanie stoisk wystawienniczych w uktadzie umozliwiajgcym uczestnikom Targéw oraz
zwiedzajgcym swobodne poruszanie sie. Kazde ze stoisk musi posiada¢ lade o wymiarach
ok.: 100cm x 100cm x 50cm, do ktérej bedzie dostawione krzesto. Wykonawca wykona projekt
graficzny oraz oznakuje kazde stoisko wystawiennicze danymi wystawcy - fryzy. Oznakowanie
powinno byc estetyczne, zawiera¢ znaki ktére przekaze zamawiajgcy po podpisaniu umowy —
Zamawiajgcy akceptuje projekt;

Zapewnienie i zaaranzowanie miejsca dla spotkan i rozmoéw kuluarowych (kawiarenki). Mozna
do tego celu wykorzysta¢ rowniez jedno ze stoisk (lub potgczonych stoisk) sposrod stoisk
wystawienniczych;

Zapewnienia sceny i usytuowania jej w najbardziej widocznym miejscu, na ktérym odbywaé
sie bedzie powitanie gosci, konkursy, program artystyczny itp.

Scena stabilna, wypoziomowana i pozbawiona nierébwnosci z dobrze widocznymi
krawedziami, stabilne i oznakowane schody po obu stronach sceny oraz barierki,

a) 6 m x4 m (wymiar sceny),

b) ekipa techniczna do obstugi,

¢) nagtosnienie dostosowane do gabarytéw sali targowe;.

Propozycji programu Targéw z uwzglednieniem: wystepdw artystycznych, wyktadow oraz
dziatan animacyjnych;

Zapewnienie konferansjera, animacji i programu artystycznego w trakcie trwania Targdw.
Zamawiajgcy zakfada organizacje w trakcie wydarzenia dziatan animacyjnych, wystepow,
koncertow, itp., nawigzujgcych do tematyki catego przedsiewziecia. Program targéw powinien
by¢ skierowany do osébl/instytucji zainteresowanych tematem jak réwniez do mieszkancow
wojewodztwa zachodniopomorskiego.

Zapewnienia w trakcie trwania Targéw minimum 4 osob, w tym 2 do obstugi technicznej

(do dyspozycji wystawcow) i 2 animatorow/hostess, kioére bedg informowaty przechodniow
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o odbywajgcym sie wydarzeniu. Animatorzy przez caty czas trwania imprezy bedg zachecaé
przechodniow do odwiedzania.
Pozyskanie wystawcow (rekrutacja) wsrdd organizacji dziatajgcych na rzecz senioréw oraz
firm prywatnych, organizacji pozarzgdowych i instytucji publicznych $wiadczgcych
dedykowane seniorom ustugi/oferujgcych produkty. Wykonawca, w ramach realizacji tego
zadania jest wupowazniony do pozyskiwania danych stuzbowych przedstawicieli
poszczegdlnych organizacji dziatajgcych na rzecz oso6b starszych deklarujgcych cheé
uczestnictwa w Targach w charakterze wystawcy;

Zapewnienie sali wyktadowej na co najmniej 100 oséb z krzestami w ustawieniu kinowym, sala

wyposazona z sprzet umozliwiajgcy przeprowadzenie prezentacji i prowadzenie dyskusji

(nagtosnienie, rzutnik, ekran, laptop, méwnica lub inne stanowisko dla prelegenta; oswietlenie,

mikrofony, itd.);

Zapewnienie i przeprowadzenie promocji Targow wsrod mieszkancéw wojewddztwa

zachodniopomorskiego:

1) opracowanie, emisji reklamy internetowej na potrzeby Targéw;

2) Wykonawca dokona emisji reklamy (w tym przynajmniej jeden typu billboard o wymiarach
750x100 px) na stronach WWW minimum 2 portali internetowych - dziennikow
obejmujgcych swoim zasiegiem wojewddztwo zachodniopomorskie. tgcznie minimum
20 000 odston;

3) Opracowanie, nagranie i emisja spotow radiowych w radiu skierowanym do mieszkancéw
wojewodztwa zachodniopomorskiego - zapraszajgcych do udziatu w wydarzeniu w liczbie
minimum 100 emisji po 15 sekund - obejmujgcych swoim zasiegiem wojewddztwo
zachodniopomorskie;

4) Opracowanie graficzne, skfad i wykonanie plakatu informujgcego o Targach — 100 szt.,
format A2, 4/0, kreda wraz z ich dystrybucjg;

Plakaty muszg zosta¢ dystrybuowane w widocznym miejscu np. na tablicy ogtoszen, na

drzwiach wejsciowych urzedéw (za ich zgoda), na stupach ogtoszeniowych w centrach

miast/wsi. Dystrybucja odbywac sie bedzie w porozumieniu z Zamawiajgcym. Wszelkie
dziatania promocyjne muszg sie rozpoczgC przynajmniej na 3 tygodnie przez planowanymi

Targami;

Wykonawca oszacuje liczbe uczestnikbw wydarzenia na podstawie zaproponowanego

sposobu realizacji i do takiej liczby uczestnikéw dostosowane bedzie wydarzenie. Do

obowigzkéw Wykonawcy nalezy uzyskanie niezbednych pozwolen, zapewnienie ochrony

i opieki medycznej w zakresie przewidzianym w Ustawie z dn. 20 marca 2009 r.

0 bezpieczenstwie imprez masowych;

Zawarcie umow ubezpieczenia OC i NNW dotyczgcych Targow;
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Uiszczenie wszelkich niezbednych optat typu: ZAIKS, STOART itp.;

Zapewnienie toalet w liczbie odpowiadajgcej zaktadanej liczbie uczestnikdéw, odbiorcow
Targdéw, w tym toalet dostepnych dla os6b z niepetnosprawnosciami;

Zapewnienie Smietnikdw w liczbie zapewniajgcej utrzymanie czystosci podczas Targdw;

Po zakonczeniu Targow Wykonawca ma obowigzek zdemontowac wszystkie stoiska targowe
oraz uprzgtng¢ miejsce odbywania sie Targow;

Catos¢ materiatéw, ktéra powstanie na potrzeby wydarzenia wymaga oznakowania zgodnego
z wytycznymi Systemu Identyfikacji Wizualnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego (www.siw.wzp.pl)

Wymogi odnosnie skladanych ofert.

Oferta na realizacje zamdwienia musi zawieraé nastepujgce elementy:

Opis sposobu organizacji Targdéw, w szczegolnosci:

1) Program wydarzenia wraz z rozpisaniem czesci artystycznej, sposob rekrutacji
wystawcoéw oraz wstepng liste proponowanych organizacji, firm biorgcych udziat
w Targach, sposéb i harmonogram prowadzenia dziatah promocyjnych;

2) Opis ewentualnych dziatan dodatkowych nieujetych w opisie przedmiotu zamowienia,

Kalkulacje wszystkich zamierzonych dziatan wedtug wzoru (zatgcznika) do oferty.

. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg doswiadczenie —
przez ostanie 3 lata zorganizowali 3 imprezy targowe, w tym co najmniej 2 cykliczne o zasiegu

minimum regionalnym.

Kryteria oceny oferty, informacja o wagach punktowych (procentowych) przypisanych
do poszczegdlnych kryteribw oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji
za spetnienie danego kryterium oceny oferty.
1. Cena: waga 30% (maks. 30 pkt):
Warto$¢ najnizsza badanych ofert / Wartos¢ badanej oferty x 30 % x 100 pkt. = Liczba
punktow w kryterium ,Cena”
2. Koncepcja realizacji Targéow: waga 50% (max 50 pkt).
W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie oceniat:
— program Targoéw, w tym przede wszystkim czesé artystyczng i animacyjng
(wykonawcy, konferansjer) oraz trafnosci dopasowanie Programu Targéw do

odbiorcéw Targow;
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— dziatania rekrutacyjne jakie Wpykonawca zamierza przedsiewzigé w celu
pozyskania wystawcow, w tym pomystowos¢ i intensywno$¢ dziatan rekrutacyjnych
dajgcych szanse na udziat zaktadanego grona podmiotéw;

— dziatania promocyjne jakie Wykonawca zamierza przedsiewzig¢é w celu
promowania wydarzenia z uwzglednieniem osiggniecia efektu dotarcie do jak
najszerszego groma potencjalnych odwiedzajgcych;

Zamawiajgcy przyzna punkty pod wzgledem stopnia spetnienia wymagan Zamawiajgcego,
ktére sg adekwatne i spdjne z przekazem Targébw. W powyzszym Kryterium oferta
wykonawcy moze uzyskaé tagcznie maksimum 50 punktow.

3. Dzialania dodatkowe: waga 20% (max 20 pkt).

W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie oceniat dziatania, jakie Wykonawca zamierza
zrealizowaé¢ ponad to, co zostato ujete w opisie przedmiotu zamowienia. Mogg to by¢
propozycje dodatkowych narzedzi i dziatan lub rozwiniecie istniejgcych wykraczajgcych
ponad minimum zawarte w OPZ (np. dziatania, jakie Wykonawca zamierza zrealizowac¢
w celu zachecenia mieszkancéw wojewodztwa do udziatu w wydarzeniu). W powyzszym

kryterium oferta wykonawcy moze uzyskac fgcznie maksimum 20 punktéw.

VI. Termin sktadania ofert.
Oferty nalezy przesta¢ do dnia 19 lipca 2019 r. wigcznie:

- w wersji elektronicznej w postaci skanu oferty na adres msadlak@wzp.pl w tytule wiadomosci

wpisujgc ,Oferta na realizacje Zachodniopomorskich Targéw 60+”.

lub

- w wersji papierowej osobiscie w sekretariacie Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej,
ul. Starzynskiego 3-4, Szczecin, pok. 321 w godzinach pracy Urzedu tj. 7.30-15.30 (decyduje data
wptywu ofert do Zamawiajgcego),

lub

- W wersji papierowej przesyltkg pocztowg na adres Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego, ul. Korsarzy 34, 70-506 Szczecin
w godzinach pracy Urzedu tj. 7.30-15.30 (decyduje data wptywu ofert do Zamawiajgcego),

na kopercie wpisujgc ,Oferta na realizacje Zachodniopomorskich Targéw 60+”.

VII. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢é
zmiany takiej umowy.

1. Wykonawca w terminie 7 dni po podpisaniu umowy przedstawi Zamawiajgcemu do akceptaciji
propozycje wizualizacji, aranzacji i rozmieszczenia stoisk promocyjnych;
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2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i zgdania poprawy przedstawionych
przez Wykonawce propozycji, rozwigzah kwestii, o ktérych mowa w pkt 1, zas Wykonawca
zobowigzuje sie w ciggu 2 dni roboczych uwzgledni¢ ewentualne uwagi i dokona¢ stosownych
zmian w przedtozonych Zamawiajgcemu propozycjach;

3. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo akceptacji
wszystkich ewentualnych narzedzi promocyjnych uzywanych przez Wykonawce;

4. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu sprawozdania z przebiegu Targdw w terminie
okreslonym w umowie.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w zawartej umowie w nastepujgcym zakresie:

1. sposobu wzajemnych rozliczen,

2. wskazania przedstawicieli stron wyznaczonych do prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg

umowy,

VIIl.  Istotne postanowienia umowy:
— czas trwania umowy: od daty podpisania do 15 pazdziernika 2019 roku;
— szacowny termin podpisania umowy: lipiec 2019 roku
— terminy ptatnosci — 14 dni od daty dostarczenia poprawnej faktury/rachunku;
— kwota wskazana w umowie bedzie kwotg maksymalng, faktyczna kwota realizacji umowy

uzalezniona bedzie od realizacji poszczegoélnych elementéw zamowienia.

IX. Osoba wskazane do kontaktéw:
Dodatkowe informacje udzielane sg drogg mailowg (adres: msadlak@wzp.pl) lub telefonicznie
numer telefonu: 91 42 53 639. Osoba do kontaktéw: p. Magdalena Sadlak.

X.  Dodatkowe informacje dotyczace zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia, bgdZz uniewaznienia zapytania ofertowego,
a takze do rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny przed podpisaniem umowy
w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzgdzania
niniejszego Zapytania ofertowego.

Po wyborze Wykonawcy zastrzegamy sobie prawo negocjacji warunkéw zamoéwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

Zamowienie finansowane bedzie ze srodkéw wiasnych Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.
Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwosé nie odpowiadania na oferty, jak
i nie zawarcia umowy, z ktérymkolwiek z oferentow.
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Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy. Niniejsze
zapytanie ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

UMWZ, ROPS
Szczecin, 12.07.2019 .
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