Szczecin, <1 listopada 2016 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

(rozeznanie rynku)

Wojewddztwo Zachodniopomorskie z siedzibg w Szczecinie przy ul. Korsarzy 34, majgc na uwadze
zachowanie zasad konkurencyjnodci i réwnego traktowania Wykonawcéw, zwraca sie z prosby
o0 przedstawienie kosztéw ustugi polegajacej na:

swiadczeniu ustug thumaczen pisemnych i ustnych z/na jezyk angielski i niemiecki na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w roku 2017.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego i nie jest ogfoszeniem w rozumieniu
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz.1020)

1. Zamawiajacy
Wojewddztwo Zachodniopomorskie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
NiP: 851-28-71-498
Regon 811-68-38-76

2. Termin wykonania zamdéwienia
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 r. lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia brutto wskazanego
w umowie.

3. Przedmiot zapytania
Zapytanie dotyczy przedstawienia kosztéw w zakresie:

CZESC 1
— ttumaczen pisemnych z/na jezyk angielski , w tym:
Liczba stron
Rodzaj ttumaczenia {jedna strona to ok. 1800 znakéw ze
spacjami)
tryb zwykty 840
tryb ekspresowy 320

— tlumaczen ustnych (konsekutywnych i symultanicznych) z/na jezyk angielski

Liczba godzin
Rodzaj ttumaczenia (1 godzina pracy oznacza godzine
zegarows)
ttumaczenia symultaniczne 115
ttumaczenia konsekutywne 125
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CZESC 2

1.

2.

3.

— ttumaczen pisemnych z/na jezyk niemiecki, w tym:

Liczba stron
Rodzaj ttumaczenia (jedna strona to ok. 1800 znakéw ze
spacjami)
tryb zwykty 355
tryb ekspresowy 80

— ttumaczen ustnych (konsekutywnych i symultanicznych) z/na jezyk niemiecki

Liczba godzin
Rodzaj ttumaczenia (1 godzina pracy oznacza godzine
zegarowa)
ttumaczenia symultaniczne 100
ttumaczenia konsekutywne 140

4. Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawcy muszg posiadaé niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponowad potencjatem
technicznym i personalnym zdolnym do wykonania zamdwienia.

Wykonawca wykaze sig nalezytym wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie:

— co najmniej dwéch ustug w zakresie ttumaczen pisemnych, o wartosci co najmniej 5.000,00 zt
brutto kazda w zakresie tematycznym ujetym w §1 ust. 2 umowy stanowigcej zatacznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego,

—  co najmniej dwdch ustug w zakresie ttumaczeri ustnych, o wartosci co najmniej 3.000,00 zt brutto
kazda w zakresie tematycznym ujetym w §1 ust. 2 umowy stanowiacej zalgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Powyzsze warunki muszg by¢ spefnione tacznie do kazdej z czesci, do ktdrej wykonawca ztozyt oferte.

Wykonawca wykaze sie dysponowaniem w celu wykonania przedmiotu zapytania:

—~ €0 najmniej 3 tlumaczami do ttumaczenia ustnego z/na jezyk angielski, niemiecki
— o najmniej 2 tlumaczami do ttumaczenia pisemnego z/na jezyk angielski, niemiecki.
Kazdy z ttumaczy winien posiada¢ tytut magistra danej filologii obcej badz kwalifikacje jezykowe
poswiadczone dokumentem stwierdzajacym znajomo$¢ danego jezyka na poziomie C2 - zgodnie ze skalg
biegtosci jezykowej wedtug Rady Europy lub ukoriczone podyplomowe studia dla ttumaczy z danego jezyka
oraz dysponowa¢ min. 3-letnim do$wiadczeniem (od ukoriczenia studiéw) w ttumaczeniu z/na jezyk
angielski/niemiecki.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

4,

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w formule spetnia -
nie spefnia, w oparciu o dokumenty zataczone do oferty, ktérych wykaz zawiera punkt 5 zapytania.
Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum, spétka cywilna),
wskazane powyzej warunki udziatu w postepowaniu moga spetniaé tacznie.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia winni ustanowi¢ petnomocnika
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy (do oferty nalezy zatgczy¢ odpowiednie
petnomocnictwo), chyba ze w przypadku spétki cywilnej, z umowy tej spétki wynika sposéb jej
reprezentowania (do stwierdzenia czego niezbedne bedzie zatgczenie do oferty umowy spétki cywilnej).
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z podmiotem wystepujacym jako
petnomocnik pozostatych. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata
wszystkie podmioty wystepujace wspdinie. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zaméwienie ponoszg
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
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5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw okreslonych w punkcie 4 Wykonawca przedtozy nastepujgce
dokumenty:

— wypetniony zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego - wykaz wykonanych ustug wraz z referencjami
od podmiotéw, dla ktérych byly one $wiadczone potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie
{j.angielski/j.niemiecki, pisemne i ustne)

—  wypetniony zafacznik nr 3 do zapytania ofertowego - wykaz oséb, ktére beda dokonywac ttumaczer
wraz z oswiadczeniem, ze te osoby posiadajg wymagane uprawnienia i doéwiadczenie.

6. Sposob przygotowania i zalozenia oferty
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
2. Oferte nalezy:
-~ ztozy¢ do siedziby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na adres:
Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
Wydziat Wspodtpracy Terytorialnej
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
—~  lub przesta¢ drogg mailowa na adres: iswierczynska@wzp.pl.
3. Ostateczny termin skfadania ofert ustala sie na dziei: 9 grudnia 2016 r. do godziny 15.00 (decyduje
data i godzina wptywu).
4, Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

=

7. Opis sposobu obliczania ceny

Oferty podlegac beda ocenie na podstawie nastepujgcego kryterium:

1. Cena (waga 100%)
Do oceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Cena najniisza
x 100% x 100 pkt

Cena oferty ocenianej
W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 100 punktéw.
2. Zamawiajgcy oceni oferty w kazdej czesci oddzielnie.

3. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktdéw.

8. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych (czes$é 1 lub czesé 2).

2. Wykonawca zostanie wybrany przez Zamawiajacego w wyniku oceny oferty dokonanej na podstawie
przyjetego kryterium oceny, jakim jest: taczna cena brutto (100%).

3. Przed zawarciem umowy Zamawiajagcy moie prowadzié dodatkowe negocjacie z Wykonawca,
ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

4. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny
na kazdym etapie jego postepowania, az do mementu ogfoszenia decyzji o wyborze najkorzystniej
oferty.

6.  Dopuszcza sie mozliwos$¢ zawarcia umowy uzupetniajace;.

Zwigzanie ofertg: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

8. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia spetnienia warunkéw w postepowaniu oraz
dokumentdéw potwierdzajgcych.

~

str. 3



9. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do biezgcych kontaktéw, w tym udzielania odpowiedzi
na pytania zwigzane z przedmiotem zapytania s3:

1.

BPwNe

Krzysztof Zarna ~Dyrektor Wydziatu Wspétpracy Terytorialnej

e-mail: kzarna@wzp.pl, tel.: 91 44 67 138, faks: 91 44 67 171

Iwona Swierczyriska — Inspektor w Wydziale Wspdtpracy Terytorialnej
e-mail: iswierczynska@wzp.pl, tel.: 91 44 67 136, faks: 91 44 67 171

{podiis esaiz
dore

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 - Oferta cenowa.

Zatacznik nr 2 - Wykaz wykonanych tlumaczen.

Zatacznik nr 3 - Wykaz osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia,
Zatacznik nr 4 - Wzér umowy.
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