Szczecin, dnia 02 października 2019 r.
WSIiI-I.0431.1.1.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wartość netto zamówienia w ramach prowadzonego postępowania nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro.
Zapytanie ofertowe dotyczy: Zakupu usługi polegającej na wykonaniu gadżetów promocyjnych w ramach planowanego projektu dotyczącego cyberbezpieczeństwa realizowanego na obszarze województwa zachodniopomorskiego przy współpracy Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego oraz Komendy Wojewódzkiej Policji w Szczecinie.
Zamawiający zamierza przeznaczyć na zakup gadżetów kwotę 15.400,00zł brutto.

I. Zamawiający

Województwo Zachodniopomorskie – Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego, Wydział Społeczeństwa Informacyjnego i Informatyki, Gabinet Marszałka
ul. Korsarzy 34, 

70-540 Szczecin, 

NIP 851-287-14-98
tel.: 91 44 16 200

email: bsi@wzp.pl
II. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

Kod CPV zamówienia 39294100-0 – Artykuły informacyjne i promocyjne
1. Przedmiotem zamówienia jest: usługa polegająca na wykonaniu gadżetu będącego podkładką/matą antypoślizgową, silikonową zawierającą naniesione cztery elementy graficzne. 
Przybliżona wizualizacja gadżetu (Kolor jednolity, w miarę możliwości przezroczysty):
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2. Minimalna specyfikacja techniczna:

GŁÓWNE CECHY :
· wodoodporna, odporna na wysoką temperaturę i promienie UV,
· nie pozostawia śladów po użytkowaniu, 
· dopasowuje się do kształtu każdej deski rozdzielczej samochodu oraz podobnych podłoży,

· nie jest magnetyczna

SPECYFIKACJA:

· tworzywo: silikon lub równorzędny o tych samych właściwościach (trwałość, przyczepność do wszelkich powierzchni, trwałe utrzymywanie przedmiotów takich jak: smartfon czy klucze pod sporym nachyleniem),
· minimalne wymiary (szer/wys): 14cm x7,5cm,
· sugerowany kolor: jednolity kolor, w miarę możliwości przezroczysty (transparentny)
3. Zakładana minimalna ilość sztuk: 3 000 (słownie: trzy tysiące).
4. Na gadżetach powinny być naniesione cztery grafiki: 
· QR-code strony internetowej projektu, 
· Logo Województwa Zachodniopomorskiego, 
· Logo Policji 
· Hasło Projektu: „CyberGryf”): 
Przykładowa wizualizacja obszaru grafik do naniesienia: 
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 „CyberGryf”
5. Wskazane powyżej grafiki powinny być: jak największe przy uwzględnieniu pola możliwego do naniesienia na gadżecie ale każdorazowo umożliwiający odczyt QR-codu przez każdy czytnik. Ostateczne wzory grafik w obszarze grafik do naniesienia zostaną dostarczone przez Zamawiającego po podpisaniu umowy.
6. Czas realizacji zamówienia: zamówienie powinno być zrealizowane najpóźniej w terminie 10 dni od dnia podpisania umowy, ale nie później niż do dnia 31 października 2019 roku.
7. Forma naniesienia grafik na gadżety: metoda naniesienia grafik na gadżety jest dowolna z tym, iż nadruk musi być trwały oraz nie może ulegać pęknięciom/uszkodzeniom przy ich normalnym użytkowaniu.
8. Wzór umowy: realizacja zamówienia nastąpi w oparciu o umowę, której wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.

III. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca zainteresowany udziałem w postępowaniu winien przygotować i złożyć u Zamawiającego ofertę zawierającą następujące informacje:

a) Cenę za realizację przedmiotu zamówienia, tj. cenę jednostkową gadżetu wraz z naniesieniem grafik na gadżet oraz koszt łączny gadżetów wraz z naniesieniem grafik na gadżet;

b) Czas realizacji usługi.
2. Ofertę należy złożyć na wzorze formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.  W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z formularza konieczne jest zawarcie w ofercie wszystkich danych jakie wynikają z treści wzoru formularza.
3. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia sposobu reprezentacji Wykonawca jest zobowiązany do wskazania  w ofercie adresu internetowego  ogólnodostępnej i bezpłatnej  bazy danych, z których zamawiający może pobrać samodzielnie odpis z właściwego rejestru/centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej.
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
5. Ofertę należy sporządzić pisemnie w języku polskim, w jednym egzemplarzu. Jeżeli wraz z ofertą są załączane dokumenty sporządzone w języku obcym, należy wraz z ofertą przedłożyć ich tłumaczenie na język polski.
6. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert w postępowaniu przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W takiej sytuacji wykonawcy wykazują spełnienia warunków łącznie. 
7. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
IV. Miejsce oraz termin składnia ofert

Ofertę z dopiskiem „oferta Zakupu gadżetów promocyjnych w ramach planowanego projektu dotyczącego cyberbezpieczeństwa” należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do 9 października 2019 r. do godz. 10:00. 
Preferowaną formą złożenia oferty jest poczta elektroniczna – skan dokumentów. Oferent zobowiązany jest przesłać ofertę w terminie składania ofert na adres email: bsi@wzp.pl  
Dopuszczalne jest również złożenie oferty w formie pisemnej (w wersji papierowej) – osobiście w siedzibie Zamawiającego, bądź za pośrednictwem poczty, kuriera na adres: Wydział Społeczeństwa Informacyjnego i Informatyki Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego, ul. Wyszyńskiego 30, 70-203 Szczecin pok. Łącznik 1 (parter) (decyduje data wpływu do Zamawiającego w ww. terminie składania ofert).
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. 

Jeżeli oferta wykonawcy nie będzie oznaczona w wymagany sposób, Zamawiający nie będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe wpłynięcie oferty. Zamawiający nie będzie ponosić odpowiedzialności za nieterminowe złożenie oferty w szczególności w sytuacji, gdy oferta nie zostanie złożona na wskazany adres lub do wskazanego pokoju.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca, który złoży ofertę w formie elektronicznej (skan dokumentów) zobowiązany będzie przedłożyć Zamawiającemu oryginał oferty.

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Zastrzega się, że zapytanie ofertowe może zostać zamknięte bez wybrania którejkolwiek z ofert.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie przekazane niezwłocznie tym Wykonawcom, którym przekazano pierwotne zapytanie oraz podane do publicznej wiadomości na stronie www.bip.wzp.pl. Jeżeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbędny będzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.
V. Kryteria wyboru ofert
1. Cena – 70%;
2. Czas realizacji usługi – 30%.
VI. Procedura wyboru najkorzystniejszej oferty:
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:

a) Cena oferty: waga 70% (70 pkt)
b) Czas realizacji usługi (30 pkt)
Zamawiający wybierze ofertę odpowiadającą powyższym kryteriom oraz spełniającą wymagane warunki Zamawiającego.

VII. Sposób oceny kryteriów
1. Całkowity koszt gadżetów z nadrukiem (cena) – 70 pkt

Całkowity koszt gadżetów będzie liczony wg następującego wzoru:

PC = ((Cmin / Cof)*70%)*100, gdzie:

PC – liczba punktów przyznana ofercie,

Cmin – najniższa zaoferowana cena,

Cof – cena oferty ocenianej,

100 – współczynnik stały

Najkorzystniejsza cenowo oferta może otrzymać maksymalnie 70 punktów.

2. Czas realizacji usługi – łącznie 30 pkt

Całkowity koszt gadżetów będzie liczony wg następującego wzoru:

PT = ((Tmin / Tof)*30%)*100, gdzie:

PT – liczba punktów przyznana ofercie,

Tmin – najkrótszy zaoferowana czas realizacji usługi,

Tof – czas realizacji usługi w ofercie ocenianej,

100 – współczynnik stały

Możliwość dokonania odczytu QR-codu przez każdy czytnik jest obligatoryjnym warunkiem odbioru przedmiotu zamówienia. 

Maksymalnie za to kryterium Wykonawca może otrzymać 30 punktów.

VIII. Dodatkowe informacje
1. Dodatkowe informacje udzielane są przez pana Krzysztofa Moryksiewicza w terminie składania ofert wyłącznie drogą mailową (adres: bsi@wzp.pl).  
2. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Przed złożeniem oferty należy zapoznać się z projektem umowy.

3. Zamawiający informuje, że jest uprawniony do weryfikacji wszystkich informacji, jakie są podawane przez Wykonawców. Jeżeli efektem prowadzonej weryfikacji będzie stwierdzenie celowego podawania nieprawdziwych informacji Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy. 

4. Zamawiający jest uprawniony do żądania od wykonawców uzupełniania dokumentów (za wyjątkiem oferty cenowej), składania wszelkich wyjaśnień w zakresie związanym z prowadzonym postępowaniem. Wyjaśnienia mogą dotyczyć przykładowo zaoferowanego wynagrodzenia. W tym zakresie pomocnicze zastosowanie znajduje art. 90 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5. Zamawiający informuje, że przewiduje możliwość wezwania do złożenia oferty dodatkowej. Skorzystanie z takiej możliwości będzie ograniczone do dwóch najtańszych ofert i będzie polegało na zaproszeniu obydwu wykonawców do złożenia ofert dodatkowych, tj. ofert niższych niż pierwotnie złożone. Wystosowanie wezwania o jakim mowa w poprzednim zdaniu nastąpi tylko jeden raz.          
6.  O wynikach postępowania Zamawiający powiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty. Powiadomienie zostanie wysłane na podany adres poczty elektronicznej, bądź nr faksu. 
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie odpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy z którymkolwiek z Wykonawców.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia, bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

9. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy, a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postępowania w trybie ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
IX. Załączniki:

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Załącznik nr 2 -  Wzór umowy
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