
 

 

 
Zadanie finansowane jest ze środków Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego na lata 2021-2027, Priorytet 1 Fundusze Europejskie 

na rzecz przedsiębiorczego Pomorza Zachodniego 1.9 Przygotowanie i wdrożenie nowych modeli biznesowych przedsiębiorstw (w tym 
wspólne projekty przedsiębiorstw i IOB) – projekt pn. „Ster na Eksport”. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 15 maja 2026r 

 

Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego – Centrum Inicjatyw Gospodarczych, 
zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do składania ofert na zaprojektowanie i kompleksową zabudowę 
powierzchni wystawienniczej na Targach SMM 2026 w Hamburgu, które odbędą się w dniach 1 - 4 
września 2026 r.  

 
1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Beneficjenta 

Województwo Zachodniopomorskie,  
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40 
70-421 Szczecin  
NIP: 851-28-71-498 
tel.: 91 454 27 48 
email: eksport@wzp.pl 

 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i kompleksowa zabudowa stoiska na Targach SMM 2026 
w Hamburgu, polegająca na wykonaniu projektu, transporcie zabudowy, montażu i demontażu zabudowy 
powierzchni wystawienniczej wraz z wyposażeniem na Targach SMM 2026 w Hamburgu, które odbędą się 
w dniach 1 - 4 września 2026 r. Głównym założeniem w odniesieniu do wystroju i wyposażenia stoiska 
Pomorza Zachodniego jest nowoczesność formy wystawienniczej, estetyka wizualizacji oraz 
funkcjonalność rozmieszczenia poszczególnych elementów.   

Zadanie zostanie zrealizowane w ramach projektu pozakonkursowego „Ster na eksport” realizowanego i 
finansowego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, Działanie 
1.9 Przygotowanie i wdrożenie nowych modeli biznesowych przedsiębiorstw (w tym wspólne projekty 
przedsiębiorstw i IOB) - Typ projektu 3 Promocja eksportu i internacjonalizacja MŚP. 

 
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
 

1. Projekt, wizualizacja i wybudowanie zabudowy stoiska wystawienniczego o powierzchni 32m² 
(4,0 m x 8,0 m). Rzut techniczny powierzchni wystawienniczej znajduje się w załączniku nr 1a oraz 
1b. 

2. Zabudowa funkcjonalna, powinna być wykonana ze stabilnych materiałów. 
3. Projekt powinien składać się z 2 ścian („oddzielającej od stoiska firmy sąsiedniej” i tyłu), podłogi i 

oświetlenia: 
 wysokość ścian do 3 metrów, minimum 2,5 metra; 
 na zabudowie głównej powinno znajdować się wyeksponowane logo West Pomerania, 

które jest załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania, mapa Polski z zaznaczonym 
województwem zachodniopomorskim zgodnie z Księgą znaku Poland. Business 
Forward; 

 na jednej ze ścian należy umieścić loga Pomorza Zachodniego oraz przedsiębiorstw z 
Pomorza Zachodniego z kodami QR, biorących udział w targach, max 15; 

 podłoga z wykładziny lub płyt podłogowych – spójna z kolorystyką stoiska; 
 oświetlenie stoiska o białej ciepłej barwie, w ilości i mocy zapewniającej dobrą 

widoczność na stoisku; 
 kolorystyka stoiska spójna z Księgą znaku Poland. Business Forward.  
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4. Na stoisku powinny znajdować się dwie strefy: 
pierwsza strefa tzw. pokazowa, na której zostanie zorganizowana zabudowa dostosowana do 
tematyki targów. W strefie tej powinny znajdować się: 

 min. 3 stoliki z 8-10 krzeseł/foteli. Dopuszcza się możliwość wymiany części mebli na 
inne (np. zamiast krzeseł/foteli – kanapy, zamiast stolika –  ława).  

 lada wraz z 2 hokerami, na której dystrybuowane będą materiały promocyjne. Istotnym 
jest, by w projekcie uwzględnić „stojaki” na materiały promocyjne typu: foldery, 
broszury , ulotki. W wyjeździe będzie brać udział około 15 firm.  

Wszystkie meble powinny być wysokiej jakości, nowe lub nienoszące śladów użytkowania, a 
swoją kolorystyką i wyglądem pasować do całości stoiska i charakteryzować się 
nowoczesnym wzornictwem. 

druga strefa tzw. zaplecze, gdzie powinien znajdować się wytrzymały regał na materiały 
promocyjne oraz śmietnik. Wieszaki przymocowane do ściany, umożliwiające powieszenie 
odzieży dla 33 osób. Miejsce na catering (ekspres do kawy i zastawa  jednorazowa do 
przekąsek) z możliwością doprowadzenia przyłącza elektrycznego. 

5. Wykonawca zapewni ekspres do kawy (ciśnieniowy lub kapsułkowy) wraz z zapasem kawy lub 
kapsułek do przygotowania ok. 50 kaw dziennie, herbatę (analogiczna ilość saszetek), ekspres z 
wrzącą wodą do herbaty, mleko, cukier, wodę gazowaną i niegazowaną w butelkach 0,5 litra (w 
sumie 150 butelek, po 75 każdego typu)oraz jednorazowe kubki, mieszadełka, talerzyki.  

6. Wykonawca zapewni na stoisku drobne przekąski (owoce – minimum 60 sztuk o wadze 
sumarycznej 12 kg, słodkie ciastka – 6 kg, cukierki czekoladowe – 6 kg, słone paluszki – 3 kg ), 
cztery kartonowe opakowania chustek higienicznych. 

7. Wykonawca zapewni telewizor, który będzie stanowił spójną część pierwszej strefy „pokazowej”, 
z możliwością podłączenia wi-fi lub usb min. 55 cali przez cały okres trwania targów. 

8. Wykonawca w swojej ofercie zobowiązany jest do uwzględnienia kosztów: 
 wykonania projektu stoiska; 
 wykonania wszystkich elementów stoiska zgodnie z projektem; 
 transport elementów z których będzie wykonane stoiska do i z Hamburga; 
 montaż zabudowy stoiska „pod klucz” najpóźniej do dnia 31 sierpnia 2026 do godz. 15:00,  
w miejscu wskazanym przez Zamawiającego na terenie targów Hamburg Messe; 
 demontaż zabudowy dnia 4 września 2026 r. po zakończeniu Targów;  
 wyposażenie stoiska w elementy wymienione w niniejszej specyfikacji i projekcie. 

9. Po stronie Zamawiającego leży kontakt z organizatorem targów w zakresie przygotowania 
stoiska oraz: 
 zamówienie i wykupienie niezbędnych przyłączy energetycznych wg. projektu u 
organizatora Targów; 
 wywóz odpadów,  
 codzienne sprzątanie stoiska. 

 
 

3. Warunki udziału w postępowaniu: 
  

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę oraz dysponują 
potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Znajdują się w sytuacji 
ekonomicznej, finansowej i prawnej umożliwiającej wykonanie całości zamówienia.  Posiada wiedzę i 
doświadczenie w zakresie realizacji kompleksowej zabudowy stoiska na targach branżowych. 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat, a 
jeżeli okres prowadzenia działalności lub świadczenia usług jest krótszy — w tym okresie, przed 
upływem terminu składania ofert: 

 Wykonał należycie co najmniej 4 zlecenia na kompleksową zabudowę na targach, w tym 
jedną na targach związanych z branżą morską; 

 Wykonał należycie co najmniej jedną zabudowę na targach na rzecz jednostki 
samorządu terytorialnego. 
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W przypadku, kiedy Wykonawca w ramach jednej umowy zrealizował projekt uwzględniający dwa 
warunki, zamówienie takie będzie uznane za spełniające warunki. (Załącznik nr 4). Wykaz usług, o 
których mowa nie podlega uzupełnieniu. 

Wykonawca jest zobowiązany załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi zostały zrealizowane 
należycie (referencje, protokół odbioru lub inne posiadane przez Wykonawcę dokumenty). 
Zamawiający informuje, że oferty niekompletne oraz oferty Wykonawców nie spełniające ww. 
warunków zostaną odrzucone. 

Wykonawca przygotuje wstępny projekt i dołączy wizualizację stoiska wystawowego jako 
przedmiotowy środek dowodowy. 

Zamawiający informuje, że oferty niekompletne oraz oferty Wykonawców nie spełniające ww. 
warunków zostaną odrzucone. 

4. Kryteria oceny: 
 

 Cena brutto za realizację całego zamówienia – waga 80%  
Punkty liczone będą wg. wzoru: 
 
C= (Cn \ Co) x 80 pkt 
 
Gdzie: 
C – punkty za cenę 
Cn – najniższa oferta cenowa spośród wszystkich ofert podlegających ocenie 
Co – cena oferty ocenianej 
 

 Dodatkowe wyposażenie stoiska – waga 20%: 
 wykorzystanie mebli, będących wyposażeniem kajuty statku / łodzi ( 20% ) 

 
Cc – punkty ca cenę i dodatkowe wyposażenie stoiska 
Dw – punkty za dodatkowe wyposażenie stoiska 
Wzór ostateczny: Cc = C + Dw 
 

5. Termin składania ofert: 
 
Termin składania ofert upływa w dniu 8 czerwca 2026 r.  
 

6. Termin realizacji umowy: 
 
1- 4 września 2026 r. 

 
7. Określenie warunków istotnych zmian umowy: 

 
Warunki zmiany umowy zostaną określone w umowie podpisanej z Wykonawcą. 
 

8. Informacje na temat zakresu wykluczenia  

Odrzuceniu podlegają oferty:  

 których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego,  

 złożone przez oferenta, który nie spełnia warunków, określonych w zapytaniu ofertowym, 

 które zostały złożone po wyznaczonym terminie na składanie ofert. 

 złożone przez oferenta podlegającego wykluczeniu w związku z istnieniem powiązań osobowych lub 
kapitałowych. 
 

Z udziału w postępowaniu wyklucza się Oferentów powiązanych kapitałowo lub osobowo z 
Zamawiającym. 
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Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  
 

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

 posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji,  

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

 pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, 
co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawaniu w związku małżeńskim, w 
stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.   
 
W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do popisania oświadczenia ujętego w załączniku 
nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.  

 
9. Informacje o możliwości składania ofert częściowych 

 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

10. Informacje o planowanych zamówieniach uzupełniających  

Zamawiający nie planuje zamówień uzupełniających. 

 
11. Wykaz dokumentów do złożenia: 

 
a. Załącznik nr 3 - Formularz ofertowy 
b. Projekt stoiska wraz z opisem materiałów z jakich będzie ono wykonane; 
c. Wykaz zrealizowanych usług zgodnie z Załącznikiem nr 4 wraz z dokumentami potwierdzającymi, 

że usługi zostały wykonane należycie (warunek formalny); 
d. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych – Załącznik nr 5 do zapytania 

ofertowego 
 
Ofertę należy złożyć: 
 

W formie elektronicznej - skan dokumentów należy złożyć w systemie Baza Konkurencyjności do 
dnia 8 czerwca 2026 roku. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Województwa Zachodniopomorskiego, do zawarcia 
umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.  
Województwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie możliwość nie zawarcia umowy z którymkolwiek z 
oferentów.  
Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy.  
Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postępowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych. 
 
Załącznik nr 1 a i 1 b - Rzut techniczny powierzchni wystawienniczej 
Załącznik nr 2  - logo West Pomerania 
Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy wraz próbnym projektem 
Załącznik nr 4 – Wykaz wykonanych usług (warunek udziału w postępowaniu) 
Załącznik nr 5 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 
Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna 
Załącznik nr 7 – Wzór umowy 
 


