
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 17.03.2025 r. 

Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego – Centrum Inicjatyw 

Gospodarczych, zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do składania ofert na usługę 

polegającą na zorganizowaniu spotkania przygotowującego uczestników do udziału w 

misji gospodarczej do Japonii ramach projektu pn. Ster na Eksport. 

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Beneficjenta 

Województwo Zachodniopomorskie 

ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40, 70-421 Szczecin 

NIP 851-287-14-98  

tel.: 91 454 27 54 

email: eksport@wzp.pl 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

Kod CPV - 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

Kod CPV - 80500000-9 Usługi szkoleniowe 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowanie i przeprowadzenie spotkania organizacyjnego, 

przygotowującego do udziału w misji gospodarczej do Japonii.  

W ramach zadania Wykonawca zorganizuje spotkanie przygotowujące uczestników do udziału 

w misji gospodarczej do Japonii z uwzględnieniem tematyki m.in.: różnice kulturowe, 

uwarunkowania kształtujące japońską kulturę biznesu, jak rozpocząć eksport na rynek 

japoński?, jak nawiązać kontakt z parterami japońskimi?, jak przygotować i przeprowadzić 

skuteczną prezentację dla japońskich partnerów?, na co zwrócić uwagę w dalszej współpracy z 

partnerami japońskimi? nauki podstawowych zwrotów, możliwości prowadzenia biznesu na 

rynku japońskim. 

Wykonawca zapewni prelegenta lub prelegentów do przeprowadzenia spotkania, z których co 

najmniej jeden posiada doświadczenie w prowadzeniu takiego typu wydarzeń i posługuje się językiem 

japońskim. Wykonawca wykaże, że prelegent w okresie ostatnich 3 lat, przed upływem terminu 

składania ofert przeprowadził min. 3 prelekcje o tematyce związanej eksportem do Japonii dla 

przedsiębiorców.  

 

Czas trwania spotkania przygotowującego powinien wynieść maksymalnie 4 godziny zegarowe.  

 

Zamawiający zapewni salę do przeprowadzenia spotkania.  

 

Obowiązki Wykonawcy związane z organizacją spotkania przygotowującego: 

a) Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi spotkanie w terminie co najmniej 14 dni przed datą 

rozpoczęcia misji gospodarczej (19.05.2025)  

Propozycja terminu ze strony Wykonawcy musi uzyskać akceptację Zamawiającego. W przypadku 

jej braku Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia sugestii Zamawiającego.  

b) Wykonawca opracuje program spotkania w ciągu 14 dni od podpisania umowy. Program musi 

uzyskać akceptację Zamawiającego. 



 

c) Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający zastrzega możliwość dokonywania 

zdjęciowej dokumentacji spotkania. Techniczne aspekty wykonywania zdjęć oraz kwestia 

pozyskania niezbędnych zgód na wykorzystanie wizerunku spoczywają na Zamawiającym.  

d) Wykonawca po zakończeniu spotkania maksymalnie w ciągu 3 dni, zobowiązany jest do 

przekazania Zamawiającemu materiału merytorycznego ze spotkania nt. Japonii w postaci 

elektronicznej (wysłania wiadomości e-mail z załącznikami lub linkiem do pobrania materiałów, 

aktywnym co najmniej przez 7 dni) w celu przekazania go uczestnikom spotkania. 

e) Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na wszystkich materiałach elementów graficznych 

obowiązujących dla projektów finansowanych przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego w ramach Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego na lata 2021-

2027. Logotypy zostaną przekazane przez Zamawiającego drogą elektroniczną. 

 

Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia spotkania w formule online tylko i wyłącznie w 

sytuacji, w której nie będzie możliwe przeprowadzenie spotkania w formule stacjonarnej, z uwagi na 

obowiązujące obostrzenia i restrykcje epidemiczne. Rozwiązanie takie wymaga akceptacji 

Zamawiającego. 

3.  Termin składania ofert 
 

Termin składania ofert upływa w dniu 25 marca 2025 r. o godz. 15:30 

 
Ofertę należy złożyć w formie: elektronicznej, drogą e-mail na adres eksport@wzp.pl 

 
4. Kryteria oceny ofert 

 
Cena 100 % (C)  

Punkty liczone będą wg. wzoru: 
 

C = (Cn \ Co) x 100 pkt 
 

Gdzie: 
C – punkty za cenę 
Cn – najniższa oferta cenowa spośród wszystkich ofert podlegających ocenie 

Co – cena oferty ocenianej 
 

5. Obowiązki Wykonawcy 
 

a) Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na wszystkich materiałach elementów 
graficznych obowiązujących dla projektów współfinansowanych przez Unię Europejską z 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Fundusze Europejskie dla 

Pomorza Zachodniego na lata 2021-2027. Logotypy zostaną przekazane przez 
Zamawiającego drogą elektroniczną. 

b) Zamawiający oczekuje od Wykonawcy pełnej współpracy w zakresie uzgadniania kwestii 
dotyczących zawartości merytorycznej, konsultowania wszelkich istotnych kwestii związanych 
z realizacją zamówienia. 

 
6. Obowiązki Zamawiającego 

 

Zamawiający: 

a) zrekrutuje uczestników, którymi będą zachodniopomorscy przedsiębiorcy, którzy będą 
uczestniczyli w misji gospodarczej do Japonii. Grupa będzie liczyła od 10 do 30 osób; 

b) zapewni sale wykładową z dostępem do Internetu, wyposażoną w rzutnik; 

c) zapewni catering dla uczestników. 
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7. Warunki udziału w postępowaniu 

a) O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują prelegentem/trenerem, który 

posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie realiów oraz kultury prowadzanie działalności 
biznesowej w Japonii oraz prowadzeniu szkoleń, na dowód czego wykaże, iż prelegent 

posiada co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe w tym zakresie i przeprowadził co 
najmniej 3 szkolenia, co potwierdzi pozytywnymi referencjami / opiniami z ostatnich 3 lat; 

b) Wykonawca wraz z ofertą przedstawi informację o doświadczeniu prelegenta na załączniku nr 

1; 
c) Zamawiający informuje, że oferty niekompletne oraz oferty Wykonawców nie spełniające ww. 

warunków zostaną odrzucone. 
 
 

8. Termin realizacji spotkania 

 

Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi spotkanie w terminie co najmniej 14 dni przed datą 
rozpoczęcia misji gospodarczej (19.05.2025).  

Propozycja terminu ze strony Wykonawcy musi uzyskać akceptację Zamawiającego. 
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po wykonaniu przedmiotu umowy, przelewem, w terminie do 14 
dni licząc od daty wpływu do siedziby Urzędu prawidłowo wystawionego rachunku. 

 
 

Niniejsze zapytanie ofertowe: 

 nie stanowi zobowiązania Województwa Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy;  

 nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego; 

 nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy; 

 nie dotyczy postępowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamówień Publicznych;  
 

Województwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie możliwość nieodpowiadania na oferty, jak i nie 
zawarcia umowy z którymkolwiek z oferentów. 

 
Załączniki: 

Zał. nr 1 – Formularz ofertowy 

 


