Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - I'i' Pomorze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska %" Zachodnie

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 17.03.2025 r.

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego — Centrum Inicjatyw
Gospodarczych, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do skladania ofert na ustuge
polegajaca na zorganizowaniu spotkania przygotowujacego uczestnikéw do udziatu w
misji gospodarczej do Japonii ramach projektu pn. Ster na Eksport.

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Beneficjenta
Wojewddztwo Zachodniopomorskie

ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 40, 70-421 Szczecin
NIP 851-287-14-98

tel.: 91 454 27 54

email: eksport@wzp.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Kod CPV - 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Kod CPV - 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przygotowanie i przeprowadzenie spotkania organizacyjnego,
przygotowujgcego do udziatu w misji gospodarczej do Japonii.

W ramach zadania Wykonawca zorganizuje spotkanie przygotowujace uczestnikow do udziatu
w misji gospodarczej do Japonii z uwzglednieniem tematyki m.in.: roznice kulturowe,
uwarunkowania ksztaltujace japonska kulture biznesu, jak rozpoczaé eksport na rynek
japonski?, jak nawigzaé¢ kontakt z parterami japonskimi?, jak przygotowaé¢ i przeprowadzié
skuteczng prezentacje dla japonskich partneréw?, na co zwréci¢ uwage w dalszej wspotpracy z
partnerami japonskimi? nauki podstawowych zwrotéw, mozliwosci prowadzenia biznesu na
rynku japonskim.

Wykonawca zapewni prelegenta lub prelegentow do przeprowadzenia spotkania, z ktérych co
najmniej jeden posiada doswiadczenie w prowadzeniu takiego typu wydarzen i postuguje sie jezykiem
japonskim. Wykonawca wykaze, ze prelegent w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem terminu
skladania ofert przeprowadzit min. 3 prelekcje o tematyce zwigzanej eksportem do Japonii dla
przedsiebiorcow.

Czas trwania spotkania przygotowujgcego powinien wynies¢ maksymalnie 4 godziny zegarowe.
Zamawiajgcy zapewni sale do przeprowadzenia spotkania.

Obowigzki Wykonawcy zwigzane z organizacjg spotkania przygotowujgcego:

a) Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi spotkanie w terminie co najmniej 14 dni przed datg
rozpoczecia misji gospodarczej (19.05.2025)
Propozycja terminu ze strony Wykonawcy musi uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego. W przypadku
jej braku Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia sugestii Zamawiajgcego.

b) Wykonawca opracuje program spotkania w ciggu 14 dni od podpisania umowy. Program musi
uzyskac akceptacje Zamawiajacego.
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¢) Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonywania
zdjeciowej dokumentacji spotkania. Techniczne aspekty wykonywania zdje¢ oraz kwestia
pozyskania niezbednych zgdd na wykorzystanie wizerunku spoczywajg na Zamawiajgcym.

d) Wykonawca po zakonczeniu spotkania maksymalnie w ciggu 3 dni, zobowigzany jest do
przekazania Zamawiajgcemu materiatu merytorycznego ze spotkania nt. Japonii w postaci
elektronicznej (wystania wiadomosci e-mail z zalgcznikami lub linkiem do pobrania materiatéw,
aktywnym co najmniej przez 7 dni) w celu przekazania go uczestnikom spotkania.

e) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na wszystkich materiatach elementéw graficznych
obowigzujgcych dla projektéw finansowanych przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego na lata 2021-
2027. Logotypy zostang przekazane przez Zamawiajgcego drogg elektroniczna.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia spotkania w formule online tylko i wytgcznie w
sytuacji, w ktorej nie bedzie mozliwe przeprowadzenie spotkania w formule stacjonarnej, z uwagi na
obowigzujgce obostrzenia i restrykcje epidemiczne. Rozwigzanie takie wymaga akceptacji
Zamawiajgcego.

3. Termin skiadania ofert

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 25 marca 2025 r. o godz. 15:30

Oferte nalezy ztozy¢ w formie: elektronicznej, drogg e-mail na adres eksport@wzp.pl
4. Kryteria oceny ofert

Cena 100 % (C)

Punkty liczone beda wg. wzoru:

C =(Cn\ Co) x 100 pkt

Gdzie:

C — punkty za cene

Cn — najnizsza oferta cenowa sposrdd wszystkich ofert podlegajgcych ocenie
Co - cena oferty ocenianej

5. Obowiazki Wykonawcy

a) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na wszystkich materiatach elementéw
graficznych obowigzujgcych dla projektdw wspotfinansowanych przez Unie Europejskg z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego na lata 2021-2027. Logotypy zostang przekazane przez
Zamawiajgcego drogg elektroniczna.

b) Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy peinej wspdipracy w zakresie uzgadniania kwestii
dotyczacych zawartosci merytorycznej, konsultowania wszelkich istotnych kwestii zwigzanych
z realizacjg zamoéwienia.

6. Obowiazki Zamawiajgcego

Zamawiajacy:
a) zrekrutuje uczestnikdéw, ktéorymi bedg zachodniopomorscy przedsiebiorcy, ktérzy beda
uczestniczyli w misji gospodarczej do Japonii. Grupa bedzie liczyta od 10 do 30 oséb;
b) zapewni sale wyktadowg z dostepem do Internetu, wyposazong w rzutnik;
c) zapewni catering dla uczestnikéw.
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7. Warunki udziatu w postepowaniu

a) O zamoéwienie mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy dysponujg prelegentem/trenerem, ktory
posiada wiedze i doswiadczenie w zakresie realiow oraz kultury prowadzanie dziatalnosci
biznesowej w Japonii oraz prowadzeniu szkoleh, na dowdd czego wykaze, iz prelegent
posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w tym zakresie i przeprowadzit co
najmniej 3 szkolenia, co potwierdzi pozytywnymi referencjami / opiniami z ostatnich 3 lat;

b) Wykonawca wraz z ofertg przedstawi informacje o doswiadczeniu prelegenta na zatgczniku nr
1;

¢) Zamawiajacy informuje, ze oferty niekompletne oraz oferty Wykonawcow nie spetniajgce ww.
warunkéw zostang odrzucone.

8. Termin realizacji spotkania

Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi spotkanie w terminie co najmniej 14 dni przed datg
rozpoczecia misji gospodarczej (19.05.2025).

Propozycja terminu ze strony Wykonawcy musi uzyskac¢ akceptacje Zamawiajgcego.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po wykonaniu przedmiotu umowy, przelewem, w terminie do 14
dni liczagc od daty wptywu do siedziby Urzedu prawidtowo wystawionego rachunku.

Niniejsze zapytanie ofertowe:
e nie stanowi zobowigzania Wojewodztwa Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy;
e nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego;
e nie stanowi podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy;
e nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych;

Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwos¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie
zawarcia umowy z ktérymkolwiek z oferentéw.

Zalgczniki:
Zat. nr 1 — Formularz ofertowy



