ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej  planuje udzielenie
zamowienia, ktérego przedmiot obejmuje organizacje uroczystosci wreczenia dyplomoéw z zakresu | stopnia
specjalizacji w zawodzie pracownik socjalny dla maksymalnie 130 uczestnikéw.

Zamdwienie finansowane jest z budzetu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

Warto$¢ netto zamoéwienia w ramach prowadzonego postepowania nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na realizacje zaméwienia planuje sie wydatkowanie kwoty 19 300,00 zt brutto.
I. Zamawiajacy

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
ul. Korsarzy 34,

70-540 Szczecin,

NIP 851-287-14-98.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje: organizacje uroczystosci wreczenia dyplomdéw z zakresu | stopnia
specjalizacji w zawodzie pracownik socjalny dla maksymalnie 130 uczestnikdéw, w szczegdlnosci: najem sali,
wraz z obstugg techniczna, zapewnienie konferansjera i programu artystycznego, zakup kwiatow

oraz wykonanie ustugi gastronomicznej dla uczestnikéw wydarzenia.

1.1. Miejsce realizacji: na terenie Szczecina, wskazane przez Wykonawce w ofercie. Preferowane miejsce
reprezentacyjne dla miasta Szczecina i Wojewddztwa Zachodniopomorskiego np. Filharmonia Szczecinska,
Opera na Zamku, Stara Rzeznia, Teatr Wspotczesny itp. Lokalizacja powinna zapewniaé¢ dogodny dojazd
srodkami transportu publicznego (bliskos¢ do stacji kolejowej, dworca autobusowego) i samochodami
(parking). Wymagane jest zapewnienie sali, wraz zniezbedng obstugg techniczng oraz osobnego
pomieszczenia do serwowania cateringu. Wymagania szczegétowe odnosnie sali w ktérej odbywac
sie bedzie uroczystosc:
e sala musi posiada¢ wydajny system wentylacyjny badz klimatyzacje,
e rolety zaciemniajace (lub inng mozliwos¢ zastaniania okien),
o wielkos¢ sali dostosowana do liczby uczestnikéw,
e miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw,
e przestrzen z przodu sali umozliwiajgca zaproszenie grupy osoéb (max. 13) oraz wreczenie
im dyploméw, z ustawionym stotem, na ktérym mozliwe bedzie przechowanie dyplomoéw do czasu
ich wreczenia oraz wazonami na kwiaty — preferowana sala ze sceng,
e odpowiednie nagtosnienie - w tym min. 2 mikrofony, mozliwos¢ zastosowania podkiadu
muzycznego podczas wydarzenia (podkfad muzyczny zapewniony przez Zamawiajacego),
e sprzet umozliwiajacy wyswietlanie prezentacji podczas uroczystosci (projektor multimedialny; ekran;
laptop z zainstalowanym pakietem MS Office),
e mozliwos¢ oznakowania sali oraz wejscia materiatami informacyjnymi formatu A4 i/lub A3

przygotowanymi przez Zamawiajgcego.



1.2 Termin realizacji: 19 listopada 2018 .

1.3 Liczba uczestnikéw: maksymalnie 130 oséb.

1.4 Ustuga gastronomiczna: obejmujaca serwis kawowy, lunch oraz obstuge:
1. serwis kawowy w formie bufetu szwedzkiego, podczas ktérych wymaga sie zapewnienia co najmniej:
o kawy,
e herbaty,
e dodatkdéw: mleko lub $mietanka do kawy, cytryna (plasterki), cukier,
e mixciast (co najmniej dwa rodzaje),
e  mix ciastek kruchych,
e woda mineralna gazowana i niegazowana,
2. lunch dla kazdego uczestnika wydarzenia, w formie bufetu szwedzkiego, w sktad ktérego wchodza
€O najmniej :
e pierwsze danie: porcja zupy,
e drugie danie: np. sztuka miesa, porcja ziemniakdw, zestaw suréwek, do wyboru danie
wegetarianskie,
e woda mineralna gazowana i niegazowana,
o kawa,
e herbata,
e dodatki: mleko lub $mietanka do kawy, cytryna (plasterki), cukier
3. obstuga - przygotowanie, nakrycie stotéw, serwowanie positkéw, sprzatanie po wszystkich positkach,

przerwach kawowych oraz zapewnienie zastawy z wytaczeniem naczyn jednorazowego uzytku.

Wykonawca przedstawi dwie propozycje menu.
Wykonawca bedzie przygotowywat positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia
2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U.z 2017 r., poz. 147, ze zm.), szczegdty dotyczace menu,

formy podania positkéw i zastawy, strony okreslag w formie pisemne;j.

1.5. Zapewnienie obstugi konferansjerskiej - Zamawiajacy oczekuje w roli konferansjera osoby, ktéra

zawodowo zajmuje sie prowadzeniem tego typu wydarzen kulturalnych (np. dziennikarz lub aktor).

1.6 Program artystyczny: w postaci np. koncertu, spektaklu, wystepu kabaretowego podkreslajagcego
uroczysty charakter wydarzenia, przewidywany czas: max. 30 minut. Wykonawca zobowigzany

jest do zapewnienia niezbednej obstugi technicznej wystepu.

1.7. Zapewnienie kwiatow zywych cietych: czerwona réza, wysokos¢: ok. 50 cm, 96 szt. (maksymalny
koszt jednostkowy 10 zt). Wykonawca zapewni w sali odpowiednie wazony, w ktérych beda przechowywane

kwiaty do czasu ich wreczenia.



11l. Wstepny harmonogram uroczystosci:
11:30-12:00 kawa powitalna,
12:00-12:15  otwarcie uroczystosci, powitanie gosci,
12:15-13:15  ceremonia wreczenia dyplomow,
13:15-13:45  czesé¢ artystyczna,
13:45-14:30  poczestunek — lunch,

IV. Opis kryteriow oceny ofert.

1. Cena 20%.

Wartos¢ najnizsza x 100 % x 20 pkt. = liczba uzyskanych punktéw

Wartos¢ badana w przedmiotowym kryterium
2. Aspekty spoteczne 10%.
Zamawiajacy przyzna 20 pkt ofertom ztozonym przez:
e spotdzielnie socjalne o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 .
o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz. 651, z pdzn. zm.),
e centra integracji spotecznej (podmiot reintegracji spotecznej i zawodowej utworzony
na podstawie przepisbw ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
(Dz.U.z 2016 ., poz. 1828, z pézn.zm.),
e zaklady aktywnosci zawodowej (utworzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r. w sprawie zaktaddéw aktywnosci zawodowe;j
(Dz.U.z 2012 r., poz. 850).
3. Miejsce realizacji wydarzenia 20%.
Zamawiajacy przyzna od 0 do 20 pkt oceniajac proponowang lokalizacje uroczystosci.
4. Zakres ustugi gastronomicznej 20%.
Zamawiajacy przyzna od 0 do 20 pkt oceniajac menu proponowane w ramach ustugi gastronomicznej.
5. Konferansjer 15%.
Zamawiajacy przyzna od 0 do 15 pkt oceniajac propozycje konferansjera, w tym jego doswiadczenie w
realizacji podobnych przedsiewziec.
6. Program Artystyczny 15%.
Zamawiajacy przyzna od 0 do 15 pkt oceniajac propozycje programu artystycznego, w tym jego atrakcyjnos¢

i dopasowanie do charakteru wydarzenia.

Punkty ze wszystkich kryteridw zostang zsumowane. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra
uzyska najwyzsza koricowg ocene.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i kolejnego kryterium oceny ofert, Zamawiajacy sposréd

tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.



V. Istotne postanowienia realizacji umowy.

1. Uczestnikéw wydarzenia rekrutuje Zamawiajacy, ich liczba zostanie przekazana Wykonawcy 5 dni
kalendarzowych przed wydarzeniem.

2. Podane w opisie przedmiotu zamodwienia liczba serwiséw kawowych, positkdw oraz kwiatéw
stanowig ilosci maksymalne, wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uzaleznione od rzeczywistej liczby
serwisdw kawowych, obiadéw i zakupionych kwiatéw w ramach ustugi.

3. W przypadku gdy podczas prowadzonej rekrutacji na wydarzenie Zamawiajacy nie zbierze min. 50%
frekwencji, Zamawiajacemu przystuguje wedle wyboru odwotanie wydarzenia lub przesuniecie
terminu jego realizacji o czym poinformuje Wykonawce na 5 dni kalendarzowych przed
wydarzeniem.

4. Ostateczny harmonogram uroczystosci Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na 5 dni
kalendarzowych przed wydarzeniem.

5. Ptatno$¢ nastapi w terminie do 21 dni kalendarzowych po otrzymaniu przez Zamawiajgcego

prawidtowo wystawionej faktury/rachunku za realizacje zaméwienia.

VI. Termin i sposéb zlozenia oferty przez wykonawce.
Oferty moga by¢ sktadane w wersji pisemnej lub elektronicznej, wg wzoru w zataczeniu,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 pazdziernika 2018 r. do godziny 14:00

Oferty sktadane w wersji pisemnej nalezy sktadac na adres:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
ul. Korsarzy 34,

70-540 Szczecin,

z dopiskiem: ,Oferta na realizacje uroczystosci wreczenia dyplomow”.

Oferty sktadane w wersji elektronicznej (skany) prosimy przesytac¢ na adres: mszczucka@wzp.pl
Decyduje data wptywu oferty do Urzedu.

Osoba wskazana do kontaktow: Marta Szczucka - dodatkowe informacje udzielane sa droga mailowa
adres: mszczucka@wzp.pl lub telefonicznie numer telefonu: 91 42 53 628.

VIL. Inne informacje dotyczace zamoéwienia:

1. Zamowienie jest prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy PZP.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, bgdZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajagcemu w dniu sporzadzania
niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkdédw zaméwienia. Ztozone
oferty beda mogty by¢ przedmiotem wyjasnien ze strony Wykonawcy.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego. Niniejsze
zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie
dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamowien Publicznych.



Wz6r oferty
Petna nazwa Wykonawcy:

Adres siedziby Wykonawcy:
Ulica:
Kod, migjscOWOSE: .....ucvrrnreereerererenns
NIP:
REGON:
Nr telefonu:...

Wojewédztwo Zachodniopomorskie
Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa
Zachodniopomorskiego

ul. Korsarzy 34

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace organizacji uroczystosci wreczenia dyploméw z zakresu
| stopnia specjalizacji w zawodzie pracownik socjalny my nizej podpisani:

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw); w przypadku sktadania oferty wspdinej poda¢ nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich wykonawcéw sktadajqcych wspding

oferte

1. Skladamy oferte na wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamédwienia.

2. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z opisem przedmiotu zaméwienia.

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za faczng cene brutto .............cccoeeeeeen.n. zt (netto:
............................ zt), stanowigca sume kosztéw jednostkowych:

Koszt Koszt

Lp. Nazwa ustugi Liczba | jednostkowy | catkowity
brutto brutto

1.

2.

3.

4,

5.

4. Wskazanie miejsce realizacji (nazwa obiektu, doktadny adres, opis sali):



5. Proponowane menu:

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Osoba upowazniong do kontaktu z Zamawiajagcym w sprawie niniejszego zaméwienia jest:

......................................................................... telooeeiiennes

10. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
L) e e ,
2] e et en e ,
) OO P PSP OPPPRON ,

,ANIA e e

,ANIA e

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji



