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Wykaz skrotéow

Uzyte w niniejszych zasadach skréty oznaczaja:

AFIS- (Anti-Fraud Information System) platforma informatyczna utworzona przez KE do wymiany informacji
pomiedzy panstwami cztonkowskimi a KE.

EFMR - Europejski Fundusz Morski i Rybacki

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFRROW - Europejski Fundusze Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny

EFSI - EFRR, EFS, EFRROW, EFMR oraz Fundusz Spéjnosci

GIKS - Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

IC - Instytucja Certyfikujaca (tutaj: Biuro Certyfikacji funkcjonujace w strukturze 12)

IMS - ang. Irregularity Management System — system informatyczny uruchomiony przez Komisje Europejska
na platformie AFIS w celu umozliwienia panstwom czlonkowskim wywigzywania sie z obowiazku
informowania o nieprawidtowosciach

IP - Instytucja Posredniczaca RPO WZ (tutaj Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie)

IP ZIT - Instytucja Posredniczaca RPO WZ (tutaj Stowarzyszenie Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego /
Gmina Miasto Koszalin)

IR — instytucja raportujaca

IR ll- instytucja Il poziomu w krajowej strukturze raportowania nieprawidtowosci (tutaj 1Z)

IRIIl- instytucja Ill poziomu w krajowej strukturze raportowania nieprawidtowosci (tutaj IP)

IZ — Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ

KE - Komisja Europejska

KPA - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U.
2017 r., poz. 1257)

MF-R - komorka organizacyjna Ministerstwa Finanséw, wiasciwa w zakresie organizacji procesu
przekazywania do Komisji Europejskiej informacji o nieprawidtowosciach w ramach funduszy UE

NIK - Najwyzsza Izba Kontroli

OLAF - Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych

PACA- pierwsze ustalenie administracyjne lub sadowe — skrét uzywany réwniez w systemie IMS

RDFP - Rzecznik Dyscypliny Finanséw Publicznych

RIO - Regionalna Izba Obrachunkowa

RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

UE - Unia Europejska



Stownik pojec

Uzyte w niniejszych zasadach pojecia oznaczaja:

a)
b)

)

beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy;

Instytucja inicjujaca — Instytucja sporzadzajaca zgtoszenie nieprawidtowosci, posiadajaca dostep do
catosci dokumentacji w sprawie

korekta finansowa - zgodnie z art. 2 pkt 12 ustawy, jest to kwota, o jaka pomniejsza sie
wspoffinansowanie UE dla projektu lub programu operacyjnego w zwiagzku z nieprawidtowoscia
indywidualng lub systemowa;

naduzycie finansowe - zgodnie z art. 1 (1) (a) Konwencji sporzadzonej na mocy art. K.3 Traktatu
o Unii Europejskiej w sprawie ochrony interesow finansowych Wspdlnot Europejskich jest to
jakiekolwiek celowe dziatanie lub zaniechanie naruszajace interesy finansowe Wspdinot
Europejskich w odniesieniu do wydatkéw, polegajace na:

— wykorzystaniu lub przedstawieniu nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
oswiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne
zatrzymanie $rodkéw z budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich lub budzetéw
zarzadzanych przez Wspélnoty Europejskie lub w ich imieniu,

— nieujawnieniu informacji z naruszeniem szczegélnego obowiazku, w tym samym celu,

— niewfasciwym wykorzystaniu takich srodkéw do celéw innych niz te, na ktére zostaty
pierwotnie przyznane;

nieprawidtowos¢ indywidualna — zgodnie z art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, oznacza kazde
naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego’,
wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
EFSI, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem?;

nieprawidtowos¢ systemowa - zgodnie z art. 2 pkt 38 rozporzadzenia ogdlnego, oznacza kazda
nieprawidtowos$¢, ktéra moze mieé charakter powtarzalny, o wysokim prawdopodobieristwie
wystapienia w podobnych rodzajach operacji, bedaca konsekwencja istnienia powaznych defektow
w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli, w tym polegajacg na
niewprowadzeniu odpowiednich procedur zgodnie z niniejszym rozporzadzeniem oraz
z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych funduszy;

organy $cigania - organy, do ktérych wihasciwosci nalezy wykrywanie przestepstw i $ciganie ich
sprawcow poprzez prowadzenie dochodzen i sledztw. Polskimi organami $cigania s prokuratura,
policja, Zandarmeria Wojskowa, Centralne Biuro Antykorupcyjne, Agencja Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Straz Graniczna, Stuzba Celna;

pierwsze ustalenie administracyjne lub sadowe (PACA)>- oznacza pierwsza ocene pisemng
wykonang przez wiasciwy podmiot administracyjny lub sadowy, stwierdzajaca na podstawie
konkretnych faktow istnienie nieprawidtowosci, bez uszczerbku dla mozliwosci pdzniejszej zmiany
lub cofniecia tego twierdzenia w nastepstwie ustalen dokonanych w trakcie postepowania
administracyjnego lub sgdowego;

podejrzenie popetnienia naduzycia finansowego - oznacza nieprawidtowos¢, ktéra prowadzi do
wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego na poziomie krajowym w celu
stwierdzenia zamierzonego zachowania, w szczegdlnosci naduzycia finansowego, o ktérym mowa

! Poprzez naruszenie prawa nalezy rozumiec nie tylko naruszenie przepiséw aktéw prawnych, takich jak ustawy czy rozporzadzenia, ale
réwniez zasad okreSlonych w dokumentach, ktérych obowiazek stosowania wynika z umowy o dofinansowanie projektu, umowy
o dofinansowaniu, decyzji o dofinansowaniu projektu lub kontraktu terytorialnego.

2 By mozna byto stwierdzi¢ wystapienie nieprawidtowosci wystarczajace jest zaistnienie szkody potencjalnej. Ze szkoda potencjalng
mamy do czynienia wéwczas, gdy nie doszto do sfinansowania nieprawidtowego wydatku ze srodkéw polityki spéjnosci, lecz istniato
takie ryzyko, gdyby nieprawidtowos¢ nie zostata wykryta przed wyptatg tych srodkéw.

3 Zgodnie z art. 2 litera b) Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) 2015/1970 uzupetniajacego rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 przepisami szczegétowymi dotyczacymi zgtaszania nieprawidtowosci w odniesieniu do
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego



w art. 1T (1) (a) Konwencji sporzadzonej na podstawie art. K3 Traktatu o Unii Europejskiej,
o ochronie intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich;

podmiot gospodarczy - zgodnie z art. 2 pkt 37 rozporzadzenia ogdélnego, oznacza kazda osobe
fizyczng lub prawna lub inny podmiot bioracy udziat we wdrazaniu pomocy z EFSI,
z wyjatkiem panstwa cztonkowskiego wykonujacego swoje uprawnienia wiadzy publicznej;
powazny defekt w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli — zgodnie
z art. 2 pkt 39 rozporzadzenia ogdlnego, oznacza defekt, dla ktérego wymagane jest istotne
usprawnienie w systemie, narazajacy fundusze polityki spéjnosci na znaczne ryzyko wystgpienia
nieprawidtowosci i ktérego istnienie jest niezgodne z opinig audytowa bez zastrzezen
o funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli;

rozporzadzenie 480/2014 - rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia
3 marca 2014 r. uzupetniajagce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego;

rozporzadzenie delegowane - rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 2015/1970 z dnia 8 lipca
2015 r. uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
przepisami szczegdtowymi dotyczacymi zgtaszania nieprawidtowosci w odniesieniu do
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320);

rozporzadzenie wykonawcze — rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2015/1974 z dnia 8 lipca
2015 r. okredlajagce czestotliwos¢ i format zgtaszania nieprawidtowosci w odniesieniu do
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdéjnosci oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego na podstawie rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013;

ROIN- Realizacja obowiagzku informowania KE o nieprawidlowosciach stwierdzonych w ramach
wykorzystania funduszy UE; dokument Ministerstwa Finanséw z ramienia Petnomocnika Rzadu do
Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej (styczen 2017 r).

upadtos¢ - oznacza postepowanie upadtosciowe w rozumieniu art. 2 (a) rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1346/2000;

ustawa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw operacyjnych polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1460 ze zm.);

wnioskodawca - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy;

Petnomocnik Rzadu - Peinomocnik Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na
Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej;

umowa o dofinansowanie projektu - umowa o ktérej mowa wart 2 ust. 26 ustawy.



Rozdzial 1 - Zasady ogélne
Podrozdziat 1.1 - Podstawy prawne i zakres obowiazywania

. Zgodnie z art. 72 lit. h rozporzadzenia ogdlnego, systemy zarzadzania i kontroli obowigzujace w ramach
RPO WZ zapewniajg zapobieganie nieprawidtowosciom, w tym naduzyciom finansowym, oraz ich
wykrywanie i korygowanie, oraz odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych wraz z odsetkami z tytutu
zwrotu tych kwot po terminie.

. W niniejszym dokumencie zawarto zasady:

a) regulujace sposéb postepowania w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w rozumieniu art. 2 pkt
36 rozporzadzenia ogdlnego w zwiazku z realizacja RPO WZ;

b) okredlajace sposdb realizacji obowiazkdédw instytucji uczestniczacych we wdrazaniu RPO WZ
wynikajacych z przepiséw art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego oraz przepiséw innych aktéw
prawnych;

¢) dotyczace sposobow przekazywania informacji o nieprawidtowosciach pomiedzy instytucjami
uczestniczacymi we wdrazaniu RPO WZ oraz wewnatrz samej 1Z;

d) przedstawiajace sposdb postepowania w zakresie korygowania wydatkéw i odzyskiwania srodkéw
nieprawidtowo wydatkowanych.

. Zasady sg zgodne z przepisami prawa zawartymi w:

a) przepisach rozporzadzenia ogélnego, delegowanego i wykonawczego;

b) przepisach ustawy;

c) wiasciwych wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.
Zasady zostaly opracowane réwniez na podstawie dokumentu Petnomocnika Rzadu pn. Realizacja
obowiazku informowania KE o nieprawidtowosciach stwierdzonych w ramach wykorzystania funduszy UE
(zwanego dalej ROIN).

. We wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami w zakresie informowania KE
o nieprawidtowosciach nalezy stosowac¢ ROIN.

. Bez uszczerbku dla niniejszych zasad IP jest zobowigzana do stworzenia wiasnych procedur regulujacych
wywigzywanie sie z obowigazkéw wynikajacych z przepiséw art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego.

. Bez uszczerbku dla niniejszych zasad IP ZIT jest zobowigzana do stworzenia wiasnych procedur
regulujacych sposoby zgtaszania podejrzen wystapienia nieprawidtowosci do I1Z.

. Wszystkie terminy okres$lane w niniejszych zasadach w dniach dotycza dni kalendarzowych. Zasady
obowigzuja w okresie realizacji RPO WZ 2014-2020.

Podrozdziat 1.2 - Obszary wrazliwe na wystapienie nieprawidtowosci

. Majac na uwadze dotychczasowe doswiadczenia we wdrazaniu i zarzadzaniu funduszami
UE, instytucje uczestniczace w realizacji RPO WZ powinny zwrdci¢ uwage na nastepujace obszary
wrazliwe na wystapienie nieprawidtowosci:

a) zamdwienia publiczne, w tym w szczegdlnosci niezastosowanie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, zastosowanie niewtasciwego trybu zamdwienia publicznego (stosowanie trybdw
niekonkurencyjnych), niedochowanie warunkéw zwigzanych z udzieleniem zamowienia
publicznego, np. btedne ogtoszenie lub brak publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu (brak publikac;ji
ogtoszenia o zmianie warunkéw zamodwienia), nierébwne traktowanie wykonawcéw (zadanie
dokumentéw, ktére nie byty niezbedne do przeprowadzenia postepowania), nieuprawnione zmiany
istotnych warunkéw umowy z wykonawca;



przyznanie dofinansowania nieuprawnionemu beneficjentowi, w szczegdlnosci wskutek
przedstawienia przez beneficjenta fatszywych dokumentéw lub o$wiadczen;

refundacja wydatkéw niekwalifikowalnych, w tym w szczegdlnosci: podwdjne sfinansowanie tego
samego wydatku np. zrefundowanie podatku VAT podlegajacego zwrotowi w oparciu
o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, zrefundowanie wydatku
podlegajgcego finansowaniu w ramach innego programu wspoéffinansowanego ze srodkéw
publicznych, wydatkédw niezwigzanych z realizowanym projektem, wydatkéw nieuzasadnionych
(zwiazanych z realizowanym projektem, lecz zbednych), wydatkéw zawyzonych, nieuwzglednienie
przychoddéw uzyskiwanych przez beneficjenta w zwigzku z realizowanym projektem;

przedstawianie we wniosku o ptatnos¢ niekompletnej, nieprawidtowej lub sfatszowanej
dokumentacji potwierdzajacej poniesienie wydatkow;

brak realizacji przez beneficjenta dziatan przewidzianych w projekcie;

realizacja projektu niezgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, np. realizacja przedsiewziecia
bez pozwolen (decyzji) wymaganych przepisami prawa budowlanego.

Rozdziat 2 - Instytucje odpowiedzialne za wykrywanie, korygowanie i informowanie
o nieprawidlowosciach

Podrozdziat 2.1 - Instytucja Zarzadzajaca

1. 1Z realizuje nastepujace zadania:

a)

weryfikuje otrzymane informacje o stwierdzonych naruszeniach prawa (zrodtem takich informacg;ji
moga byc¢ réwniez wyniki postepowan prowadzonych przez inne podmioty), prowadzi dziatania
majace na celu wykrycie naruszen prawa oraz ocenia, czy wykryte naruszenie prawa stanowi
nieprawidtowos¢ w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia ogdlnego — w zakresie realizowanych
przez siebie dziatan;
prowadzi dziatania nastepcze w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami w zakresie
realizowanych przez siebie dziatan, w szczegdlnosci podejmuje odpowiednie dziatania w celu
natozenia sankcji karnych lub administracyjnych w uzasadnionych przypadkach;
dokonuje wymaganych korekt finansowych oraz odzyskuje $rodki podlegajace zwrotowi oraz
podejmuje dziatania naprawcze, polegajace na likwidacji skutkéw nieprawidtowosci, ktére moga
polega¢ m.in. na zapewnieniu beneficjentom lepszej informacji nt. wydatkéw kwalifikowanych,
podniesieniu kwalifikacji pracownikdéw zajmujacych sie wdrazaniem programu, zintensyfikowaniu
dziatan kontrolnych;
prowadzi na biezaco rejestr obcigzen na projekcie, zawierajacy informacje nt. kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla
projektu z wyodrebnieniem wkifadu publicznego dla programu operacyjnego - w zakresie
realizowanych przez siebie dziatan. Rejestr prowadzony jest w aplikacji SL2014;
gromadzi informacje o nieprawidtowosciach stwierdzonych w RPO WZ, w tym identyfikuje obszary
najbardziej narazone/wrazliwe na wystgpienie nieprawidtowosci i rozpowszechnia informacje o nich
wsréd IPiIP ZIT;
sporzadza nastepujace zgtoszenia nieprawidtowosci w systemie IMS i przekazuje je do MF-R:
— zgloszenie inicjujace, informujace KE o nowych przypadkach nieprawidtowosci,
— zgloszenie uzupetniajace, informujagce KE o dziataniach nastepczych prowadzonych
w zwigzku z uprzednio zgtoszonymi nieprawidtowosciami (anulujgce, zamykajace lub,
w okreslonych przypadkach, aktualizujace),
— zgloszenie szczegdlne (ostrzegajace KE i zainteresowane panstwo czionkowskie
o okreslonych zagrozeniach);
po uprzedniej weryfikacji przekazuje do MF-R zgtoszenia przekazane przez IP;

na pisemny wniosek KE lub Petnomocnika przekazuje informacje w formie zgtoszenia w systemie
IMS (o ile to technicznie mozliwe) odnosnie do konkretnej nieprawidtowosci lub grupy
nieprawidtowosci;



tworzy system wymiany informacji o nieprawidtowosciach zapewniajacy realizacje obowigzkéw
IZ w zakresie wykrywania, korygowania i informowania o nieprawidtowosciach oraz koordynuje
obieg informacji o nieprawidtowosciach miedzy IZ a podlegtymi IP i IP ZIT;

w przypadku wystapienia nieprawidtowosci podejmuje dziatania naprawcze polegajace na likwidacji
skutkow nieprawidtowosci, ktére mogg mie¢ wymiar nie tylko finansowy (np. zapewnienie
beneficjentom lepszej informacji nt. wydatkéw kwalifikowalnych, podniesienie kwalifikacji
pracownikow, zintensyfikowanie dziatan kontrolnych).

Podrozdziat 2.2 - Instytucja posredniczaca

IP realizuje nastepujace zadania:

a)

weryfikuje otrzymane informacje o stwierdzonych naruszeniach prawa (zrodtem takich informacji
moga byc¢ réwniez wyniki postepowan prowadzonych przez inne podmioty), prowadzi dziatania
majace na celu wykrycie narusze prawa oraz ocenia, czy wykryte naruszenie prawa stanowi
nieprawidtowos¢ w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia ogdlnego — w zakresie realizowanych
przez siebie dziatan;
prowadzi dziatania nastepcze w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami w zakresie
realizowanych przez siebie dziatan, w szczegdlnosci podejmuje odpowiednie dziatania w celu
natozenia sankcji karnych lub administracyjnych w uzasadnionych przypadkach;
dokonuje wymaganych korekt finansowych oraz odzyskuje $rodki podlegajace zwrotowi oraz
podejmuje dziatania naprawcze, polegajace na likwidacji skutkéw nieprawidtowosci, ktére moga
polega¢ m.in. na zapewnieniu beneficjentom lepszej informacji nt. wydatkéw kwalifikowanych,
podniesieniu kwalifikacji pracownikéw zajmujacych sie wdrazaniem programu, zintensyfikowaniu
dziatan kontrolnych;
prowadzi na biezaco rejestr obcigzen na projekcie, zawierajacy informacje nt. kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla
projektu z wyodrebnieniem wktadu publicznego dla programu operacyjnego — w zakresie
realizowanych przez siebie dziatan. Rejestr prowadzony jest w aplikacji SL2014;
sporzadza nastepujace zgtoszenia nieprawidtowosci w systemie IMS i przekazuje je do MF-R:
— zgloszenie inicjujace, informujace KE o nowych przypadkach nieprawidtowosci,
— zgloszenie uzupetniajace, informujagce KE o dziataniach nastepczych prowadzonych
w zwigzku z uprzednio zgtoszonymi nieprawidtowosciami (anulujace, zamykajace lub,
w okreslonych przypadkach, aktualizujace),
— zgloszenie szczegdlne (ostrzegajagce KE i zainteresowane panstwo cztonkowskie
o okresdlonych zagrozeniach);
na pisemny wniosek KE lub Petnomocnika przekazuje informacje w formie zgtoszenia w systemie
IMS (o ile to technicznie mozliwe) odnosnie do konkretnej nieprawidtowosci lub grupy
nieprawidtowosci;
tworzy wiasne procedury regulujace wywigzanie sie z obowiazku wykrywania, korygowania
i informowania o nieprawidlowosciach oraz okreslajgce sposob przekazywania do IZ zgtoszen
nieprawidtowosci — zgodne z niniejszymi zasadami oraz ROIN;
uczestniczy w systemie wymiany informacji o nieprawidlowosciach zapewniajacy realizacje
obowigzkéw IP w zakresie informowania IZ o nieprawidtowosciach oraz gromadzi informacje
o nieprawidtowosciach stwierdzonych w IP;
w przypadku wystapienia nieprawidtowosci podejmuje dziatania naprawcze polegajace na likwidacji
skutkédw nieprawidtowosci, ktore moga mie¢ wymiar nie tylko finansowy (np. zapewnienie
beneficjentom lepszej informacji nt. wydatkéw kwalifikowalnych, podniesienie kwalifikac;ji
pracownikéw, zintensyfikowanie dziatart kontrolnych).
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Podrozdziat 2.3 - Instytucja posredniczaca ZIT

IP ZIT realizuje nastepujace zadania:

a) tworzy wilasne procedury regulujgce wywigzanie sie z obowigzku zgfaszania informacji
o podejrzeniach nieprawidtowosciach do 1Z;

b) uczestniczy w systemie wymiany informacji o nieprawidtowosciach zapewniajacy realizacje
obowiagzkéw IP ZIT w zakresie informowania 1Z o podejrzeniach wystapienia nieprawidtowosciach
oraz gromadzi informacje o podejrzeniach wystgpienia nieprawidtowosciach stwierdzonych w IP.

Podrozdziat 2.4 - Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe

Do zgfaszania nieprawidlowosci nalezy réwniez zobowigza¢ instytucje wdrazajace instrumenty
finansowe, o ktérych mowa w art. 38 ust. 1 lit b rozporzadzenia ogdlnego. Instytucje wdrazajgce
instrumenty finansowe odpowiadajg w tym zakresie réwniez za posrednikéw finansowych (w przypadku
dalszego powierzenia czesci zadah wdrozeniowych). Odpowiednie zapisy zobowigzujace instytucje
wdrazajace do zgtaszania nieprawidtowosci powinny znalez¢ sie w umowach o powierzeniu zadan
wdrozeniowych.

Rozdzial 3 - Obieg informacji o nieprawidtowosciach

Podrozdziat 3.1 - Dziatania podejmowane w ramach wykrywania,
zglaszania i stwierdzania nieprawidlowosci

. W ramach struktury organizacyjnej 1Z i IP funkcjonujag komodrki merytoryczne - odpowiedzialne

za weryfikowanie otrzymanych informacji o naruszeniach prawa oraz za realizacje obowigzku
informowania KE o nieprawidtowosciach stwierdzonych w ramach RPO WZ.

. Wykrywanie nieprawidtowosci ma miejsce przede wszystkim podczas szeroko pojetych kontroli, tj.

przede wszystkim podczas kontroli projektow (np. kontrola ex-ante i ex-post zamdwien publicznych),
weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ przedktadanych przez beneficjenta oraz kontroli na miejscu realizacji
projektow.

Nieprawidtowosci w projektach sktadanych do realizacji oraz realizowanych w ramach RPO WZ wykrywaja
i zgtaszaja wiasciwi merytorycznie pracownicy 1Z/IP/IP ZIT, w razie koniecznosci we wspétpracy z wiasciwa
komérka merytoryczna. Stwierdzenie wystapienia nieprawidtowosci/uzasadnionego podejrzenia jej
wystapienia moze by¢ dokonane na kazdym etapie wdrazania/zarzagdzania RPO WZ.

Kazdy pracownik IZ/IP w przypadku uzyskania wiadomosci o wystapieniu nieprawidlowosci ma
obowigzek ja zgtosi¢ wtasciwej komorce merytorycznej 1Z/IP. W przypadku uzasadnionego podejrzenia
wystgpienia nieprawidtowosci kazdy pracownik IZ/IP - zgodnie ze swoimi kompetencjami - ma
obowigzek wszcza¢ postepowanie wyjasniajagce w celu ustalenia czy nieprawidtowosé rzeczywiscie
wystapita. Jezeli uzasadnione podejrzenie wystapienia nieprawidtowosci dotyczy zadan realizowanych
przez inne wiasciwe komérki, kazdy pracownik IZ/IP ma obowigzek niezwtocznego przekazania pisemnej
informacji o uzasadnionym podejrzeniu wystagpienia nieprawidtowosci celem wszczecia postepowania
wyjasniajacego przez wiasciwg komorke. W przypadku watpliwosci odnosnie wiasciwosci danej komorki
IZ/IP, pisemng informacje o uzasadnionym podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci nalezy przekazac
do wiasciwej komérki merytorycznej 1Z/IP, ktéra podejmuje odpowiednie dziatania majace na celu
wyjasnienie sprawy.

Postepowanie wyjasniajace wszczyna sie niezwlocznie po uzyskaniu informacji o uzasadnionym
podejrzeniu wystapienia nieprawidlowosci. W ramach postepowania wyjasniajacego, pracownik
podejmuje wszelkie czynnosci, zgodnie ze swymi kompetencjami, w celu ustalenia czy nieprawidtowos¢
rzeczywiscie wystapita. Jesli wyjasnienie sprawy bedzie przekraczato jego kompetencje, moze zwrdcic sie



on z wnioskiem do swojego przetozonego o powofanie eksperta/biegtego. Jesli wyjasnienie
nieprawidtowosci wymaga dodatkowych dokumentéw i/lub opinii, pracownik zwraca sie pisemnie do
odpowiedniej komérki wewnetrznej (IZ/IP) i/lub wtasciwej w danej sprawie instytucji zewnetrznej (np.
Urzad Gminy, Urzad Skarbowy, ZUS) o odpowiedZ/przekazanie dokumentéw/opinii w sprawie.

6. Kazdy pracownik IP ZIT w przypadku uzyskania wiadomosci o wystapieniu nieprawidtowosci /
uzasadnionego podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci ma obowigzek ja zgtosi¢ komorce
merytorycznej IZ.

7. Nieprawidtowosci nalezy zgtasza¢ do wiasciwej komorki merytorycznej 1Z/IP, na wypetnionym
i zatwierdzonym zataczniku nr 1 do niniejszych zasad - Zgtoszenie o wystgpieniu nieprawidtowosci,
zgodnie z instrukcja okreslong w tym zatgczniku, niezaleznie od kwoty stwierdzonego naruszenia.

8. Pracownik IZ/IP odpowiedzialny za prowadzenie dalszych czynnosci w sprawie, w ktérej zgtoszono
nieprawidtowos¢, ma obowigzek poinformowaé wiasciwg komorke merytoryczng IZ/IP o okolicznosciach
warunkujacych zmiane uprzednio przekazanego zgtoszenia. W takim przypadku pracownik 1Z/IP
przekazuje odpowiednio skorygowany zatacznik nr 1 do niniejszych wytycznych.

9. Nieprawidtowosci nalezy zgtasza¢ w ciggu 14 dni od pierwszego ustalenia administracyjnego lub
sagdowego, a w przypadku uzyskania informacji o uzasadnionym podejrzeniu wystapienia
nieprawidtowosci, w ciggu 14 dni od dnia zakoriczenia postepowania wyjasniajacego (w przypadku
ustalenia, ze nieprawidtowos$¢ rzeczywiscie wystapita). Nalezy jednak pamietaé, ze nieprawidtowosci
bedace przedmiotem pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego w danym kwartale, winny
by¢ zgtoszone do wtasciwej komérki merytorycznej 1Z/IP, w tym samym kwartale, nie pézniej niz w ciagu
14 dni od zakonczenia danego kwartatu. Powyzsze terminy nalezy réwniez stosowaé w przypadku
zaistnienia okolicznosci warunkujacych koniecznos¢ skorygowania lub anulowania uprzednio zgtoszonej
nieprawidtowosci.

10. Funkcje pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego moga petni¢ w szczegdlnosci nastepujace
dokumenty:
a) wynik kontroli lub inny dokument korczacy kontrole lub audyt;

b) decyzje o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie;

c) decyzje o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie;

d) decyzje o odmowie refundacji wydatkéw;

e) decyzje o odmowie rozliczenia wydatkéw w ramach wptaconej zaliczki;
f) decyzje o rozwigzaniu umowy o dofinansowaniu;

g) decyzje o zmniejszeniu dofinansowania;

h) decyzje o zwrocie nienaleznie wyptaconego dofinansowania;

=

raport koricowy instytucji UE (np. KE, OLAF) z kontroli, misji lub dochodzenia administracyjnego

stwierdzajgcego nieprawidtowos¢;

j) inny dokument sporzadzony w procesie zarzadzania i kontroli srodkéw UE, stwierdzajacy
wystapienie nieprawidtowosci;

k) postanowienie o wszczeciu postepowania przez organy $cigania;

I) orzeczenie sadu.

Dokument ten powinien by¢ najwczesniej dokonang, dla danej sprawy, pisemng oceng stwierdzajaca

istnienie nieprawidtowosci.

11.Informacje o nieprawidtowosciach / podejrzeniach ich wystapienia moga pochodzi¢ z réznych zroédet -
moga to by¢ informacje uzyskane od sygnalistéow (whistle — blowing); informacje o prowadzonych
Sledztwach i postepowaniach (informacje przekazane przez prokurature i inne organy); pozostate zrodta
zewnetrzne, np. artykuty prasowe, donosy oséb trzecich (w tym anonimowe), informacje przekazane
przez beneficjentéw. Instytucja RPO WZ, ktéra otrzyma tego typu informacje, powinna dokonac ustalenia
czy nieprawidtowos¢ rzeczywiscie wystapita. Jezeli dany przypadek zostanie uznany za nieprawidtowos¢,
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informacje te s przesylane do wilasciwych instytucji’komérek merytorycznych zgodnie z opisanym
w niniejszych zasadach systemem.

12. Wiasciwa komodrka merytoryczna 1Z/IP, w terminie 14 dni potwierdza wystepowanie nieprawidtowosci,
dokonuje jej kwalifikacji jako podlegajacej / niepodlegajacej zgtoszeniu do KE oraz decyduje
o zawiadomieniu wtasciwych organdéw o stwierdzonym naruszeniu prawa (zgodnie z zasadami
okreslonymi w podrozdziale 3.2) - informujgc o tym zgtaszajacego. Termin ten moze zosta¢ przedtuzony
w przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej i wymagajacej przeprowadzenia dodatkowego
postepowania wyjasniajacego.

13. Whasciwe komérki merytoryczne 1Z/IP s3 odpowiedzialne za monitorowanie danej nieprawidtowosci, od
momentu jej zgtoszenia, az do momentu jej zakoriczenia (rozliczenia). Monitorowanie nieprawidtowosci
polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy kwota dotyczaca nieprawidtowosci zostata odzyskana i czy
zostaty zakonczone wszystkie postepowania prowadzone w celu natozenia sankcji administracyjnych lub
karnych odnosnie nieprawidtowosci.

14. Whasciwe komorki merytoryczne 1Z/IP, zapewniaja gromadzenie informacji o nieprawidtowosciach. W tym
celu prowadzane sa:

a) rejestr nieprawidtowosci, ktéry obejmuje wszystkie stwierdzone nieprawidtowosci zaréwno
podlegajace jak i niepodlegajace zgtoszeniu do KE — stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszych zasad;

b) wewnetrzne zestawienie podmiotéw wykluczonych - stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszych
wytycznych;

c) rejestr zawiadomien organdw $cigania (lub innych wiasciwych instytucji) — stanowiacy zatacznik nr
4 do niniejszych wytycznych;

d) rejestr zawiadomienr Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych — stanowiacy zatacznik nr 5 do
niniejszych wytycznych.

15. IP informuje IZ w ciggu 20 dni po zakoriczeniu danego kwartatu o wszystkich nieprawidtowosciach
stwierdzonych w tym kwartale. W tym celu IP przekazuje do IZ rejestr nieprawidtowosci, o ktérym mowa
w pkt 11 lit. a.

16. Wewnetrzne zestawienie podmiotéw wykluczonych prowadzone przez 1Z zawiera informacje na temat
wszystkich podmiotéw wykluczonych w ramach RPO WZ (na podstawie zgtoszen wiasnych i informacji
uzyskanych od wiasciwych IP) i jest ono udostepniane wszystkim instytucjom uczestniczacym w realizacji
RPO WZ.

17. Wiasciwe komérki merytoryczne I1Z/IP w uzasadnionych przypadkach informuja o nieprawidtowosciach
inne organy zgodnie z zasadami okre$lonymi w podrozdziale 3.2, zapewniajgc przy tym Scistg wspdtprace
z whasciwymi organami w celu rozstrzygniecia sprawy.

18. Wtasciwe komérki merytoryczne |1Z/IP zapewniaja przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw w zakresie
prawidlowego identyfikowania nieprawidtowosci oraz procedury informowania o nieprawidtowosciach
funkcjonujacej w RPO WZ.

Podrozdzial 3.2 - Obowiazki informowania innych organéw

1. 1Z/IP s3 zobowigzane do zawiadamiania:
a) organdw scigania — w przypadku uzyskania uzasadnionego podejrzenia popetnienia naduzycia
finansowego nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie organy S$cigania na zasadach
i warunkach wynikajacych z wiasciwych przepisow; w przypadku, gdy podejrzenie naduzycia
finansowego zostato zgtoszone do organdéw Scigania przez IP, jest ona réwniez zobowigzana
do powiadomienia o zaistnialym zdarzeniu niezwtocznie i w formie pisemnej 1Z;
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b) Ministra Finanséw - w razie zaistnienia jednej z ustawowo okreslonych przestanek (art. 207 ust.
4 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych) beneficjent srodkéw zostaje
obligatoryjnie wykluczony z mozliwosci ich otrzymania; w takim przypadku nalezy dokonac
zgtoszenia podmiotu podlegajacego wpisowi do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonego
przez Ministra Finanséw; sposéb i tryb wpisywania podmiotéw wykluczonych do rejestru okresla
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich; w przypadku, gdy zgtoszenia dokonuje IP, jest ona
rowniez zobowigzana do powiadomienia o zaistniatym zdarzeniu niezwtocznie i w formie pisemnej
1Z;

¢) Rzecznika dyscypliny finanséw publicznych - w przypadku ujawnienia okolicznosci wskazujacych
na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie RDFP
dziatajacego przy RIO w Szczecinie, na zasadach i warunkach wynikajacych z przepiséw ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

d) Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentoéw - na podstawie art. 86 ustawy o ochronie konkurencji
i konsumentow (tekst jednolity Dz. U.z 2015 r., poz. 184 ze zm.), w przypadku podejrzen popetnienia
naduzy¢ finansowych, mogacych stanowi¢ praktyki ograniczajgce konkurencje.

Rozdziat 4 - Nieprawidtowe wydatki
Podrozdziat 4.1 - Zasady ogdlne

. Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci wigze sie z koniecznoscig podjecia dziatari korygujacych,
polegajacych na pomniejszeniu wydatkéw kwalifikowalnych we wniosku beneficjenta o ptatnos¢ lub na
natozeniu korekty finansowej.

. Podstawa prawng do natozenia korekty finansowej sg przepisy rozporzadzenia ogdlnego, ustawa oraz
umowa o dofinansowanie projektu.

. Celem korekty finansowej jest doprowadzenie do sytuacji, w ktérej wszystkie wydatki objete wnioskiem
o ptatnos¢, skierowanym do KE, beda zgodne z regulacjami UE i krajowymi. W odniesieniu do projektu
korekta wigze sie z obnizeniem kwoty wspétfinansowania UE przyznanej temu projektowi. Kwota korekty
moze zosta¢ ponownie wykorzystana w ramach RPO WZ, jednakze nie moze zosta¢ przeznaczona na
projekt, ktéry byt przedmiotem korekty.

. W przypadku gdy mamy do czynienia z nieprawidtowoscig systemowa, dokonanie korekty polega na
zmniejszeniu wktadu unijnego do RPO WZ. W przypadku gdy korekta finansowa nie dotyczy catego RPO
WZ, kwota korekty moze zosta¢ ponownie wykorzystana, z wytaczeniem projektéw dotknietych
nieprawidtowoscig systemowa.

. Odzyskiwanie nieprawidtowo wydatkowanych srodkéw polega na podjeciu dziatah zmierzajacych do
tego, by beneficjent zwrocit nieprawidtowo wydatkowane $rodki lub by zostaty one potracone
z kolejnych ptatnosci na rzecz beneficjenta.

Podrozdziat 4.2 - Sposéb postepowania z nieprawidlowymi wydatkami

. Sposoéb postepowania z nieprawidtowymi wydatkami uzalezniony jest od momentu ich stwierdzenia.
Z tego punktu widzenia nalezy wyrézni¢ nastepujgce sytuacje:

a) stwierdzenie nieprawidfowosci przed podpisaniem umowy o dofinansowanie realizacji projektu;

b) stwierdzenie nieprawidtowosci przed zatwierdzeniem wniosku beneficjenta o ptatnos¢;

c) stwierdzenie nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku beneficjenta o ptatnos¢.
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2. Sposoby postepowania w ww. sytuacjach szczegétowo opisane sa w wytycznych ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

3. Szczegdlnym przypadkiem jest postepowanie z nieprawidtowosciami indywidualnymi, ktére powstaty na
skutek dziatania lub zaniechania instytucji, o czym mowa w art. 24 ust. 11 ustawy. Procedura
dokonywania korekt w takich sytuacjach zostata opisana w wytycznych ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-
2020. W odniesieniu do IZ podmiotem stwierdzajgcym zaistnienie nieprawidtowosci indywidualnej
niezawinionej przez beneficjenta, jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, za$
w odniesieniu do IP podmiotem takim jest IZ.

Podrozdziat 4.3 - Odzyskiwanie srodkéw

1. Odpowiedzialno$¢ za dokonywanie wymaganych korekt finansowych oraz odzyskiwanie kwot spoczywa
na IZ/IP (w zakresie realizowanych przez siebie zadan). Instytucje odpowiadajg za odzyskiwanie kwot
nienaleznie wyptaconych beneficjentom, w szczegdélnosci tych, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Z odzyskiwaniem $rodkédw mamy do czynienia woéwczas, gdy nieprawidtowos¢ zostata stwierdzona
po dokonaniu wyptaty na rzecz beneficjenta. Taka sytuacja moze mie¢ miejsce w dwoch przypadkach:
a) gdy nieprawidlowo$¢ zostata wykryta po zatwierdzeniu wniosku beneficienta o ptatnosé
i wyptacie srodkéw na rzecz beneficjenta;
b) w projektach rozliczanych na zasadzie zaliczek - w przypadku nieprawidtowo lub nieterminowo
rozliczonych zaliczek.

3. 1Z/IP dokonujg korekt finansowych wymaganych m.in. w zwigzku z pojedynczymi nieprawidtowosciami
stwierdzonymi w operacjach lub programach operacyjnych. Korekty finansowe polegaja
na anulowaniu catosci lub czesci wkiadu publicznego w ramach operacji lub programu operacyjnego.
Panstwa czlonkowskie biorg pod uwage charakter i wage nieprawidlowosci oraz straty finansowe
poniesione przez fundusze polityki spdjnosci i stosujg proporcjonalng korekte. IZ/IP odnotowuje korekty
finansowe w zestawieniu wydatkéw dla roku obrachunkowego, w ktérym podjeto decyzje o anulowaniu.

4. Zgodnie z art. 24 ust. 9 ustawy w przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci indywidualnej:

a) przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos$¢ — instytucja zatwierdzajaca wniosek o ptatnos¢ dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkdw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé ztozonym przez
beneficjenta o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo;

b) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatno$¢ — wiasciwa instytucja naktada korekte finansowg
oraz wszczyna procedure odzyskiwania od beneficjenta kwoty wspétfinansowania UE w wysokosci
odpowiadajgcej wartosci korekty finansowej, zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (...).

5. W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci skutkujacej obowigzkiem zwrotu srodkéw przez
beneficjenta, whasciwa instytucja uczestniczaca w realizacji RPO WZ wzywa go do zwrotu $rodkéw lub
wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na podstawie art. 207 ust. 8 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, z zastrzezeniem przepiséw art. 207 ust. 13 ww. ustawy.
W przypadku niewypetnienia przez beneficjenta wezwania wiasciwa instytucja uczestniczaca w realizacji
RPO WZ wydaje na podstawie art. 207 ust. 9 ww. ustawy decyzje okreslajaca kwote przypadajgca do
zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposdb zwrotu srodkéw®. Decyzja jest wydawana

* Zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych $rodki przeznaczone na realizacje programu, wykorzystane w sposéb
nieprawidtowy, podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia
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10.

przez wiasciwa instytucje (1Z / IP). Od decyzji wydanej przez IP, beneficjent moze ztozy¢ odwotanie do I1Z.
W przypadku wydania decyzji w pierwszej instancji przez I1Z, beneficjent moze zwrdcié sie do tej instytucji
z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Naleznosci z tytutu zwrotu ptatnosci dokonywanych w ramach programéw finansowych z udziatem
srodkéw europejskich stanowig niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym,
do ktérych stosuje sie procedure okreslong w art. 61-65 ustawy o finansach publicznych. W zakresie
nieuregulowanym ustawg o finansach publicznych, stosuje sie do nich réowniez przepisy kodeksu
postepowania administracyjnego oraz dziatu Ill ordynacji podatkowej. Srodki niezwrécone przez
beneficjenta podlegajg egzekucji w trybie okreslonym przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

IZ/IP prowadzg na biezaco rejestr obcigzen na projekcie, zawierajacy informacje na temat kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu
dla projektu z wyodrebnieniem wktadu publicznego dla RPO WZ. Rejestr prowadzony jest w aplikacji
SL2014.

Jezeli kwoty nienaleznie wypfacone beneficjentowi nie moga by¢ odzyskane i jest to wynikiem btedu lub
zaniedbania ze strony IZ/IP, IZ/IP jest odpowiedzialna za zwrot takiej kwoty do budzetu UE.

IZ/IP moze podja¢ decyzje o nieodzyskiwaniu nienaleznie wyptaconej kwoty, jezeli kwota, ktéra ma zostac
odzyskana od beneficjenta, nie przekracza — bez odsetek — 250 EUR tytutem wkiadu z funduszy polityki
spéjnosci. Decyzje w tym zakresie podejmuje wiasciwa komodrka IP/IZ odpowiedzialna za odzyskiwanie
srodkow.

Instytucje uczestniczace w realizacji RPO WZ zapewniajg gromadzenie informacji na temat naleznosci
niesciaggalnych w ramach programu. W przypadku gdy odzyskanie s$rodkéw nieprawidtowo
wydatkowanych jest bezskuteczne, IP informuje o tym 1Z, ktéra - jako petnigca funkcje IC- informuje KE
o kwotach, ktére nie moga zosta¢ odzyskane lub ktérych nie spodziewa sie odzyskac.

Podrozdziat 4.4 - Nieprawidtowo$¢ systemowa

. Zgodnie z odpowiednimi przepisami rozporzadzenia ogdlnego, za nieprawidtowos¢ systemowa nalezy

uzna¢ kazda nieprawidtowos¢ (naruszenie prawa wynikajace z dziatania lub zaniechania wtasciwej

instytucji, majace szkodliwy wptyw na budzet UE), ktéra:

a) moze mie¢ charakter powtarzalny, o wysokim prawdopodobienstwie wystapienia w podobnych
rodzajach operacji oraz,

b) jest konsekwencjg istnienia powaznych defektéw w skutecznym funkcjonowaniu systemu
zarzadzania i kontroli, w tym polegajacg na niewprowadzeniu odpowiednich procedur zgodnie
z rozporzadzeniem ogdlnym oraz z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych funduszy.

Nieprawidtowos¢ systemowa moze wystapi¢ na réznych szczeblach wdrazania programu operacyjnego
i w zwigzku z tym moze dotyczy¢ catego programu albo tylko jego czesci.

przekazania srodkéw, tj. od dnia obcigzenia rachunku danej instytucji. Konieczno$¢ naliczenia odsetek, dotyczy rowniez
ptatnosci przekazanych w formie zaliczek.

Obliczajac odsetki nalezy pamietaé, ze zgodnie z art. 63 ust. 1 Ordynacji podatkowej kwote odsetek nalezy zaokragli¢ do
petnych ztotych w ten sposéb, ze koncowki kwot wynoszgce mniej niz 50 groszy pomija sig, a koncowki kwot wynoszgce 50
i wigcej groszy podwyzsza sig do petnych ztotych.

Zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 5 ordynacji podatkowej odsetek za zwioke nie nalicza sie, jezeli ich wysokos¢ nie przekraczataby
trzykrotnej wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe, za traktowanie przesytki listowej jako przesyiki polecone;.
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3. Odpowiedzialnos¢ za badanie nieprawidlowosci systemowej, dokonywanie wymaganych korekt
finansowych oraz odzyskiwanie kwot spoczywa w pierwszej kolejnosci na 1Z. W przypadku
nieprawidtowosci systemowej IZ rozszerza zakres swego dochodzenia w celu objecia nim wszystkich
operacji, ktérych nieprawidtowosci te moga dotyczy¢.

4. Kazdy pracownik IZ/IP w przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci systemowej ma
obowigzek poinformowaé o tym fakcie niezwlocznie wiasciwg komoérke merytoryczng 1Z. Zrédtem
informacji o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci systemowej moga byc¢ réwniez informacje
otrzymane od innych organdéw, w szczegdlnosci sprawozdania audytowe i kontrolne.

5. Wiasciwa komdrka merytoryczna IZ, niezwlocznie po uzyskaniu informacji o uzasadnionym podejrzeniu
wystapienia nieprawidtowosci systemowej, wszczyna postepowanie wyjasniajgce. W ramach
postepowania wyjasniajgcego podejmowane s3 wszelkie czynnosci, w celu wyjasnienia czy
nieprawidtowos$¢ systemowa rzeczywiscie wystapita. W przypadku niewystepowania nieprawidtowosci
IZ w razie potrzeby moze przedstawi¢ stosowne zalecenia (przyktadowo w przypadku koniecznosci
usprawnienia systemoéw zarzadzania i kontroli).

6. Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci systemowej powoduje powstanie obowigzku podjecia przez
IZ odpowiednich dziatan:

a) dokonanie korekty finansowej — w przypadku, gdy nieprawidtowos¢ zostata popetniona przez IP,
korekta finansowa naktadana jest przez IZ. W przypadku, gdy nieprawidtowos¢ zostata popetniona
przez 1Z, dokonuje ona autokorekty w odpowiednim zakresie programu, tj. w odniesieniu do catego
programu, wiasciwej osi priorytetowej albo okreslonego rodzaju projektéw. IZ dokonuje korekt
finansowych wymaganych m.in. w zwiagzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami systemowymi
(w operacjach lub programie operacyjnym).

Korekty finansowe polegajg na anulowaniu catosci lub czesci wktadu publicznego w ramach operacji
lub  programu operacyjnego. Koszty korekt finansowych natozonych w  zwiagzku
z nieprawidtowosciami systemowymi ponoszg instytucje, ktére dopuscity sie btednych dziatan lub
zaniechan. 1Z odnotowuje korekty finansowe w zestawieniu wydatkéw dla roku obrachunkowego,
w ktérym podjeto decyzje o anulowaniu.

Wysokos¢ korekty finansowej powinna zosta¢ ustalona na podstawie przepisow rozporzgdzenia
480/2014. Rozdziat IV Sekcja IV tego rozporzadzenia dotyczy korekt finansowych KE w zwigzku
z defektami systemoéw. Przepisy art. 30 okreslajg kryteria ustalania powaznych defektow
w skutecznym funkcjonowaniu systemow zarzadzania i kontroli, natomiast przepisy art. 31 okreslaja
kryteria stosowania korekt finansowych na podstawie stawek zryczaltowanych lub
ekstrapolowanych oraz kryteria ustalania poziomu korekty finansowe;j.

b) wdrozenie dziatari naprawczych/rekomendacji - IZ jest odpowiedzialna za zainicjowanie wdrozenia
ewentualnych dziatan naprawczych/rekomendacji w zakresie danych operacji lub programu
operacyjnego celem poprawy funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli, w tym polegajace na
wprowadzeniu odpowiednich procedur. IP w odpowiednim zakresie jest odpowiedzialna za
wdrozenie tych dziatan;

¢) monitoring podjetych dziatan — 1Z zapewnia system monitorowania i analizowania podjetych dziatan
naprawczych w ramach tzw. procesu follow — up w celu zminimalizowania ryzyka ponownego
wystapienia nieprawidtowosci systemowej.

7. Wiasciwa komodrka merytoryczna IZ informuje o koniecznosci podjecia ww. dziatar inne komérki 1Z/1P

(wiasciwe do podjecia tych dziatan). Informacja jest przekazywana niezwlocznie po stwierdzeniu
nieprawidtowosci systemowej i zawiera ona w szczegdlnosci zalecenia dotyczace poprawy
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funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli RPO WZ (w tym polegajace na wprowadzeniu
odpowiednich procedur), osoby (komérki) odpowiedzialne za ich wdrozenie i zalecany termin ich
wdrozenia.

Rozdziat 5 - Informowanie o nieprawidtowosciach KE
Podrozdziat 5.1 - Zasady ogédlne

. Proces powiadamiania KE o nieprawidlowosciach w funduszach UE odbywa sie za pomoca
dedykowanego systemu informatycznego IMS, udostepnionego panstwom cztonkowskim przez KE
(OLAF). OLAF, jako administrator systemu IMS, decyduje o sposobie i zakresie informowania
o nieprawidtowosciach oraz nadaje uprawnienia uzytkownikom systemu.

. System zostat wdrozony w oparciu o strukture raportowania nieprawidtowosci, ztozong z wihasciwych
instytucji w ramach poszczegdlnych funduszy UE. Przekazywanie zgtoszen nieprawidtowosci do KE przez
zaangazowane instytucje odbywa sie na trzech poziomach (Instytucje Raportujaca na trzecim poziomie,
Instytucje Raportujagcg na drugim poziomie oraz MF-R na pierwszym poziomie). W ramach RPO WZ
funkcje instytucji raportujacej lll poziomu petni IP, a funkcje instytucji raportujacej Il poziomu petni IZ.

. Instytucja sporzadzajaca zgtoszenie nieprawidtowosci w systemie IMS nazywana jest instytucjq inicjujaca.
Jest to instytucja posiadajaca dostep do catosci dokumentacji w sprawie. Instytucja inicjujgca odpowiada
za prawidtowos¢ i kompletnos¢ informacji zawartych w zgtoszeniu nieprawidtowosci. Decyduje ona
zarébwno o tym, czy miato miejsce naruszenie przepiséw, jak rowniez o jej kwalifikacji (nieprawidtowos¢,
podejrzenie popetnienia naduzycia finansowego, naduzycie finansowe). Instytucja inicjujgca decyduje
takze o ewentualnym zastosowaniu odstepstw od zgtoszenia nieprawidtowosci do KE.

. W zgtoszeniu nieprawidtowosci obowigzuje zakres danych okreslony w elektronicznym formularzu
systemu IMS. Z uwagi na to, ze w systemie IMS nie przewidziano wskazania, ktére pola maja zastosowanie
do wybranej perspektywy finansowej oraz funduszu, formularz zawiera pola odnoszace sie do wymogow
wynikajacych  z  wszystkich  rozporzadzeh  stanowigcych  podstawe prawng raportowania
nieprawidtowosci. W zafgczniku nr 6 do ROIN wskazano zakres pél wymaganych dla poszczegélnych
funduszy UE. Informacje, ktére nie s wymagane przez KE i dla ktérych nie przewidziano wiasciwych pdl
w elektronicznym formularzu, nie powinny by¢ zamieszczane w raportach. Pola tekstowe w raportach
(pola komentarzy) nie powinny by¢ w szczegdlnosci wykorzystywane do prowadzenia wewnetrznej
korespondencji miedzy poszczegdlnymi instytucjami krajowymi, a tresci w nich zawarte powinny by¢
przejrzyste, w miare mozliwosci zwiezte oraz spdjne z catoscia przekazywanej informacji.

Podrozdziat 5.2 - Nieprawidlowosci niepodlegajace zgtoszeniu do KE

. KE nie nalezy informowac¢ o nastepujacych przypadkach: niewykonanie operacji z powodu upadtosci
beneficjenta, nieprawidtowos¢ zgtoszona wiasciwym instytucjom z wiasnej woli przez beneficjenta przed
jej wykryciem oraz nieprawidtowos¢ wykryta i skorygowana przez wiasciwe instytucje zanim wiaczono
stosowne wydatki do zestawienia wydatkéw przedktadanego Komisji. W szczegdlnosci nie nalezy
zgtasza¢ do KE przypadkéw nieprawidtowosci ktére zostaty wykryte i skorygowane przez wiasciwg
instytucje przed wiaczeniem zwigzanych z nimi wydatkéw do wniosku o ptatnos¢ okresows,
przedktadanego KE (na podstawie przepiséw obowiagzujacych w perspektywie finansowej 2014-2020).

. Wytaczenia wymienione w pkt 1 nie maja jednak zastosowania do przypadkéw naduzycia finansowego

lub podejrzenia popetnienia naduzycia finansowego oraz nieprawidtowosci poprzedzajacych upadtos¢
beneficjenta.
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Podrozdziat 5.3 - Nieprawidlowosci podlegajace zgtoszeniu do KE

. Zgtoszeniu do KE podlegaja wszystkie nieprawidtowosci, ktére byly przedmiotem pierwszego ustalenia
administracyjnego lub sadowego, w przypadku gdy wktad funduszy UE w kwocie nieprawidtowosci
przekracza prég 10 tys. euro, z wytaczeniem sytuacji wskazanych w podrozdziale 5.2.

. Nieprawidtowosci stwierdzone w danym kwartale, pomiedzy ktérymi wystepuje wspotzaleznosé
(np. dotyczace tego samego podmiotu gospodarczego lub tego samego projektu) nalezy przekazywaé do
KE w jednym zgtoszeniu, jezeli taki (taczny) przypadek podlega zgtoszeniu do KE, czyli jezeli wktad UE
obliczony dla tacznej kwoty nieprawidtowosci przekracza prég okreslony w pkt 1. Dodatkowo, zasady
dotyczace wyjatkéw stosuje sie odpowiednio — do catego zgtoszenia. Jednakze, w drodze odstepstwa,
gdy kazda z ww. nieprawidtowosci oddzielnie kwalifikuje sie do zgtoszenia, mozna zgtosi¢ je do KE
oddzielnie jezeli procedury instytucji inicjujacej to umozliwiajg. Zalecenie to dotyczy wylacznie
przypadkéw podlegajacych zgtoszeniu przez jedna instytucje inicjujaca.

. Ponadto, nalezy informowac KE o nieprawidtowosciach, gdy:

a) wplynat pisemny wniosek KE o informacje dotyczaca danej nieprawidtowosci lub grupy
nieprawidtowosci;

b) nieprawidtowo$é moze mieé nastepstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — tzw. przypadek
szczegdlny (niezaleznie od wysokosci wktadu UE).

Podrozdzial 5.4 - Zgloszenie inicjujace

. 1Z/IP jest zobowigzana do informowania KE o wszystkich nieprawidtowosciach podlegajacych zgtoszeniu
do KE, ktére byty przedmiotem pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego w danym kwartale.

. W tym celu 1Z/IP sporzadza zgtoszenie inicjujace informujace o nowym przypadku nieprawidtowosci.
Jezeli niektére z informacji, okreslonych w formularzu elektronicznym systemu IMS, nie sg dostepne
w momencie sporzadzenia zgtoszenia inicjujgcego, zgtoszenie wysyta sie bez nich. Instytucja inicjujaca,
posiadajagca dostep do dokumentacji zwigzanej z nieprawidtowoscia, jest odpowiedzialna za
prawidlowos¢ sporzadzenia zgtoszenia, kompletnosé i prawdziwosé zawartych w nim informaciji.

. W systemie IMS zgtoszenie inicjujace jest przekazywane do instytucji nadrzednej w strukturze
raportowania, ktéra dokonuje jego weryfikacji. Po pomysinej weryfikacji, zgtoszenie jest przesytane przez
MF-R do KE. W ramach RPO WZ IP przekazuje zgtoszenie do 1Z, a ta przekazuje zgtoszenia do MF-R.

. Dopuszczalne jest przekazanie jednego zgtoszenia informujgcego o stwierdzeniu nieprawidtowosci oraz
jednoczednie zamykajacego dany przypadek (zgtoszenie inicjujgce zamykajace). Jezeli w danej sprawie
przekazano zgtoszenie inicjujagce i nie dokonano zamkniecia sprawy, po zakoriczeniu wszystkich
postepowan w sprawie nalezy przekazac zgtoszenie uzupetniajgce zamykajace.

. W przypadku, jesli instytucja raportujaca, po przekazaniu zgtoszenia na wyzszy poziom stwierdzi, iz dane
w zgtoszeniu wymagajg korekty (sa nieprawidtowe lub niekompletne), sposéb postepowania jest
nastepujacy:

a) jezeli zgtoszenie nie zostato jeszcze wystane do KE, instytucja zwraca sie do instytucji weryfikujacej
z prosba o jego odrzucenie. Skorygowane zgtoszenie zostaje ponownie skierowane na poziom
Wyzszy;

b) jezeli zgtoszenie zostato juz przekazane przez MF-R do KE, wszelkie uzupetnienia oraz korekty
powinny by¢ wykonane w trybie informowania o dziataniach nastepczych w innym okresie
sprawozdawczym.
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1.

Podrozdziat 5.5 - Zgloszenie uzupetniajace

IZ/IP (instytucja inicjujaca) zobowiagzana jest do informowania KE o dziataniach nastepczych
prowadzonych w zwigzku z nieprawidtowoscia uprzednio zgtoszong do KE. Informacje przekazywane sa
w formie zgtoszenia uzupetniajgcego w systemie IMS.

Zgtoszenia uzupetniajace dzielg sie na:

a) anulujace;

b) zamykajace;

c) aktualizujace.
Zasady przekazywania zgtoszernr uzupetniajagcych w systemie IMS s3 analogiczne, jak w przypadku
zgtoszen inicjujacych. W zwiazku z tym, postanowienia podrozdziatu 5.4 nalezy stosowa¢ odpowiednio.
Zgtoszenia anulujace oraz zamykajace nie podlegaja korekcie po wystaniu do KE.

. Jezeli prowadzone postepowania nie potwierdzity wystepowania nieprawidtowosci (wtasciwa instytucja

zapewnia, ze nie doszto do naruszenia przepiséw wskazanych we wczesniejszych zgtoszeniach), nalezy
sporzadzi¢ zgtoszenie anulujace, w ktérym nalezy zamies$ci¢ uzasadnienie anulowania danego przypadku
nieprawidtowosci w systemie IMS.

Odmowa wszczecia lub umorzenie postepowania prowadzonego przez organy $cigania lub organy
wymiaru sprawiedliwosci na skutek powiadomienia przez wiasciwg instytucje nie powinny by¢
automatyczng podstawg dla anulowania zgtoszenia. W kazdym przypadku, po otrzymaniu decyzji ww.
organdw nalezy doktadnie zapoznal sie z jej szczegdtowym uzasadnieniem i na tej podstawie
zdecydowac o kierunkach dalszego postepowania w sprawie. Odmowa wszczecia lub umorzenie
postepowania przez organy $cigania lub organy wymiaru sprawiedliwosci, w tym réwniez ze wzgledu na
brak potwierdzenia naduzycia finansowego, nie wyklucza wystepowania nieprawidtowosci, a jedynie
odnosi sie do kwestii odpowiedzialnosci karnej za ww. czyn i nie zwalnia wiasciwej instytucji od dalszego
wyjasniania sprawy. Dodatkowo, sytuacje, w ktérych postepowanie karne zostato umorzone z powodu
niewykrycia sprawcy lub niskiej szkodliwosci spotecznej, nalezy nadal kwalifikowaé jako podejrzenie
popetnienia naduzycia finansowego (w tych szczegdlnych przypadkach sprawe z kwalifikacjg podejrzenia
naduzycia finansowego mozna réwniez zamknad).

Nie jest zasadne anulowanie (,wycofanie”) w toku dzialan nastepczych przypadku potwierdzonej
nieprawidtowosci, uprzednio zgtoszonej do KE, z powodu zaliczenia jej na pdzniejszym etapie do
przypadkéw niepodlegajacych zgtoszeniu do KE (o ktérych mowa w podrozdziale 5.2 ). Analogicznie, nie
ma uzasadnienia dla anulowania sprawy, po zmniejszeniu wysokosci kwoty nieprawidtowosci ponizej
progu, o ktérym mowa w podrozdziale 5.3.

Zgtoszenie zamykajace przekazuje sie po zakoriczeniu wszystkich postepowan: windykacyjnych (takze
uregulowania naleznosci w wyniku wezwania do zwrotu), administracyjnych, dyscyplinarnych, karnych
oraz sagdowych prowadzonych w zwigzku z uprzednio zgtoszong nieprawidtowoscia. W szczegdlnosci
dotyczy to wymogu zakonczenia rozliczern finansowych z KE dla funduszy polityki spdéjnosci
w perspektywie finansowej 2007-2013 oraz 2014-2020.

W zgtoszeniu zamykajacym wskazuje sie date zamkniecia sprawy. W przypadku niemoznosci
precyzyjnego ustalenia daty zakonczenia postepowan w sprawie, dopuszczalne jest wskazanie daty korica
kwartatu, za ktéry sporzadzane jest zgtoszenie, lub biezacej daty (w przypadku, gdy zgtoszenie
przekazywane jest przed zakonczeniem kwartatu, ktérego dotyczy).

Istnieje mozliwos¢ przekazywania zgtoszen uzupetniajacych wysylanych w celu aktualizacji sprawy.

Podstawe sporzadzenia zgtoszenia aktualizujagcego w danym okresie sprawozdawczym moga stanowic
nastepujace sytuacje:
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a) dostepne sa istotne informacje (dotyczace kwalifikacji nieprawidtowosci, kwoty nieprawidtowosci,
sankgcji), ktore nie byly znane w momencie przekazywania poprzedniego zgtoszenia;
b) nalezy dokona¢ korekty informacji istotnej dla KE (dotyczacej kwalifikacji nieprawidtowosci, kwoty
nieprawidtowosci, sankcji);
C) nastgpito wszczecie, zakonczenie lub umorzenie postepowan prowadzonych w celu natozenia
sankgcji administracyjnych lub karnych w zwigzku ze zgtoszona nieprawidtowoscia;
d) wplynat pisemny wniosek KE o przedstawienie informacji dotyczacej konkretnej nieprawidtowosci
lub grupy nieprawidtowosci, ktére uprzednio zostaty zgtoszone do KE.
Zgtoszenie aktualizujace nie jest przekazywane jedli w okresie sprawozdawczym nie wystapita zadna
z powyzszych przestanek.

. Przypadek zgtoszony do KE powinien by¢ monitorowany przez wiasciwg instytucje do momentu
zakonczenia wszystkich postepowan, a informacje na jego temat aktualizowane i, w razie potrzeby,
wysytane do KE w formie zgtoszen aktualizujacych, zgodnie z powyzszymi zasadami. W polu
~Komentarze” elektronicznego formularza systemu IMS nalezy umiesci¢ skrétowa informacje o przyczynie
sporzadzenia aktualizacji.

Podrozdziat 5.6 - Nieprawidlowosci podlegajace niezwlocznemu zgtoszeniu

. 1Z/IP jest zobowigzana do niezwlocznego zawiadomienia KE o kazdym przypadku szczegélnym, czyli
o wykrytej nieprawidtowosci (lub jej podejrzeniu), ktéra moze mieé nastepstwa poza terytorium Polski
(niezaleznie od wysokosci wktadu UE).

. Zgtoszenie szczegdlne mozna wystaé przed zatwierdzeniem dokumentu przyjetego jako pierwsze
ustalenie administracyjne lub sadowe, niezaleznie od statusu ptatnosci na rzecz beneficjenta, kwalifikacji,
a takze, gdy nie jest znana kwota nieprawidtowosci.

. W sytuacji, gdy PACA zostato zatwierdzone przez wiasciwg instytucje oraz okreslona zostata kwota
nieprawidtowosci, w ktérej wkiad UE przekracza prég, zgtoszenie nalezy przekaza¢ jako zgtoszenie
inicjujagce otwarte w systemie IMS, jezeli przewiduje sie dalsza aktualizacje sprawy. W przeciwnym
przypadku (zgtoszenie przekazywane przed zatwierdzeniem PACA), nalezy takie zgtoszenie przekazac
jako zgtoszenie inicjujace zamykajace.

. 1Z/IP przekazuje zgtoszenie szczegdlne do MF-R niezwiocznie, jednak nie pdézniej, niz w ciggu 30 dni
od daty powziecia informacji o podejrzeniu nieprawidtowosci i rbwnoczesnie zawiadamia MF-R o tym
fakcie przekazujac wiadomos¢ na adres: IMS@mf.gov.pl.

. Instytucja inicjujaca jest odpowiedzialna za prawidtowos¢ sporzadzenia zgtoszenia oraz kompletnos¢
i prawdziwos$¢ zawartych w nim informacji. MF-R odpowiada za ocene zasadnosci niezwlocznego
zgtoszenia do KE.

Podrozdziat 5.7 - Terminy przekazywania zgloszen

. Zgodnie z rozporzadzeniami dotyczacymi obowigzku powiadamiania KE o nieprawidtowosciach
w zakresie wykorzystania funduszy UE, panstwa czionkowskie s3 zobowigzane do zgtaszania
nieprawidtowosci nie pdzniej, niz w okresie dwdch miesiecy nastepujacych po zakonczeniu kwartatu,
w ktérym nieprawidtowos¢ byta przedmiotem pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego.
W praktyce oznacza to, ze okres miedzy stwierdzeniem nieprawidtowosci (data PACA), a przekazaniem
zgtoszenia do KE, nie powinien przekraczac 5 miesiecy.

. Z uwagi na konieczno$¢ dotrzymania terminu wyznaczonego przez KE na przekazywanie zgtoszen

nieprawidtowosci przez panstwa cztonkowskie, wtasciwe instytucje przekazujg zgtoszenia na biezaco
w systemie IMS, jednak nie pdzniej niz w ponizej przedstawionych terminach:
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Rodzaj przekazywanej
informacji

Termin przekazania
przezlIP do I1Z

Termin przekazania
przezZ do MF-R

Forma przekazania

Zgtoszenie szczegodlne

Niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz 30 dni
kalendarzowych od daty powziecia informacji o
podejrzeniu nieprawidtowosci

IMS oraz informacja
mailowa

Zgtoszenie inicjujace Na biezaco w systemie Na biezaco w systemie IMS
IMS, jednak nie pézniej | IMS, jednak nie p6zniej
niz do: niz do:
- 25 stycznia, - 9 lutego,
-25 kwietnia, -9 maja,
-25 lipca, -9 sierpnia,
-25 pazdziernika. -9 listopada.
Zgtoszenie Zgodnie z biezacymi Zgodnie z biezacymi IMS

uzupetniajace

wytycznymi IZ.

W przypadku braku
takich wytycznych na
dzien konca kwartatu,
obowiazujg zasady, jak
dla zgtoszen
inicjujacych.

wytycznymi MF-R.

W przypadku braku
takich wytycznych na
dzien konca kwartatu,
obowiazujg zasady, jak
dla zgtoszen
inicjujacych.

Informacja o
nieprawidtowosciach
przekazywane na
whniosek KE lub
Petnomocnika

W terminie okreslonym we wniosku KE lub

Petnomocnika

IMS, o ile to technicznie
mozliwe

Korekta zgtoszenia

w ciaggu 5 dni od daty
odrzucenia zgtoszenia
przez|Z

w ciaggu 5 dni od daty
odrzucenia zgtoszenia
przez MF-R

IMS

. Powyzsze terminy nalezy traktowac jako nieprzekraczalne. Jesli wskazana data wypada w dniu wolnym od
pracy, obowigzuje termin ostatniego dnia roboczego przed ta data.

. W przypadku niemoznosci terminowego wystania przez MF-R do KE opdznionych zgtoszen otrzymanych
od 1Z w poprawnej wersji, ze wzgledu na przekroczenie terminu wskazanego w powyzszej tabeli,
zgtoszenia te zostang odrzucone w systemie IMS z wnioskiem o ich przekazanie w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

. W przypadku niemoznosci terminowego wystania przez 1Z do MF-R opdznionych zgtoszen otrzymanych
od IP w poprawnej wersji, ze wzgledu na przekroczenie terminu wskazanego w powyzszej tabeli,
zgtoszenia te zostang odrzucone w systemie IMS z wnioskiem o ich przekazanie w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

. Instytucje informujace o nieprawidtowosciach sg zobowigzane do przestrzegania terminéw dotyczacych

przekazywania zgtoszen, ustalonych w niniejszej procedurze, aby zapewni¢ wywiazanie sie Polski
z termindéw wyznaczonych w stosownych rozporzadzeniach UE.

Podrozdziat 5.8 - Kurs przeliczeniowy stosowany w zgloszeniach o nieprawidtowosci
. Zgodnie z wymogami KE, kwoty wprowadzane do zgtoszenia nieprawidtowosci s3 denominowane

w euro. Panstwa cztonkowskie, ktére nie przyjety euro jako swojego srodka ptatniczego, przeliczaja kwoty
w walucie krajowej na euro.
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. Kwoty w zgtoszeniu, w szczegdlnosci kwota nieprawidtowych wydatkéw, przeliczane sa na euro zgodnie
ze stosownymi przepisami, z wykorzystaniem kursu wymiany zastosowanego do ksiegowania
nieprawidtowych wydatkéw.

. W przypadku, kiedy zaden nieprawidtowy wydatek nie zostat jeszcze zaksiegowany przez wiasciwg
instytucje, do przeliczer kwot w zgtoszeniu stosowad nalezy obrachunkowy kurs wymiany KE, wtasciwy
dla okresu sprawozdawczego, w ktérym zostaje przekazane zgtoszenie inicjujace.

. W konsekwencji tego, kwoty wystepujace w zgtoszeniach nieprawidtowosci po przeliczeniu na euro
moga réznic sie od kwot wskazanych w dokumentacji postepowan administracyjnych (windykacyjnych)
lub karnych w danej sprawie. Wynika to z faktu, ze w kontekscie procesu informowania KE
o nieprawidtowosciach, kwoty majg walor informacyjny i zasilaja analizy ryzyka oraz zagregowane
statystyki KE; nie stuza natomiast do rozliczen miedzy Polska a KE, pozostaja takze bez wplywu na
rozliczenia whasciwej instytucji z beneficjentem.

. Kurs wymiany zastosowany do wyliczeri ma zasadniczy wplyw na ocene obowiagzku zgtoszenia danego
przypadku do KE (w indywidualnych sytuacjach, w zaleznosci od przyjetego kursu, wyliczony wktad UE
w kwocie nieprawidtowosci, wyrazony w euro, moze przekroczy¢ prég lub pozostawal ponizej tego
progu).

Rozdziat 6 - Ochrona informacji o nieprawidtowosciach

. Informacje dotyczgce nieprawidtowosci podlegaja szczegdlnej ochronie ze wzgledu na zamieszczane
w nich informacje wrazliwe, dotyczace m.in. danych oséb fizycznych i prawnych, szczegétéw praktyk
prowadzacych do wystapienia nieprawidtowosci lub naduzy¢ finansowych, a takze sankgji
administracyjnych lub karnych. Informacje te sg wykorzystywane wytacznie ,do uzytku stuzbowego”.

. Pojecie ,do uzytku stuzbowego” oznacza, ze dane informacje sg wykorzystywane na potrzeby dziatan
stuzbowych podejmowanych przez poszczegdlnych pracownikdédw i w oparciu o zakres obowigzkéw im

przypisany.

. Instytucje odpowiedzialne za informowanie o nieprawidtowosciach w ramach RPO WZ zobowigzane sg
do zapewnienia wtasciwej ochrony podczas gromadzenia, przetwarzania i przekazywania powyzszych
informacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

. Instytucje odpowiedzialne za informowanie o nieprawidtowosciach w ramach RPO WZ zapewniaja,
ze w trakcie przetwarzania danych osobowych, przepisy UE dotyczace ochrony danych osobowych,
w szczegdblnosci tych ustanowionych przez dyrektywy 95/46/WE oraz, w stosownych przypadkach, przez
Rozporzadzenie (WE) nr 45/2001, sg spetnione.

. Szczegotowe zasady dotyczace ochrony informacji o nieprawidtowosciach przekazywanych do KE za
pomoca systemu IMS zawiera ROIN.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Zgtoszenie o wystqpieniu nieprawidfowosci

Zafgcznik nr 2 — Rejestr nieprawidtowosci

Zafgcznik nr 3 — Wewnetrzne zestawienie podmiotéw wykluczonych

Zalgcznik nr 4 — Rejestr zawiadomieri organdw scigania

Zatacznik nr 5 - Rejestr zawiadomieri Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych
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