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Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 18 grudnia 2018

i

g,
l"'
r

Pomorze
Zachodnie

“

Zasady monitoringu i sprawozdawczosci Kontraktow Samorzadowych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego 2014 - 2020

SZCZECIN, GRUDZIEN 2018 .



Wykaz uzytych skrotow i pojec:

— dzien - dzien kalendarzowy;

— IK UP - Instytucja Koordynujagca Umowe Partnerstwa, ktérej role petni wiasciwy departament
w ministerstwie ds. rozwoju regionalnego;

— 1Z- Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ;

— jednostka sprawozdawcza - Lider KS;

— KE - Komisja Europejska;

— KKS - Koncepcja Kontraktu Samorzadowego;

— KS - Kontrakt Samorzadowy;

— Lider KS - funkcja petniona przez jednostke samorzadu terytorialnego wskazana na mocy
porozumienia miedzy partnerami tworzgcymi KKS;

— LSI2014 - Lokalny System Informatyczny;

— okres sprawozdawczy - okres, za ktdry sktadane sg informacje, tj. pétrocze lub rok kalendarzowy a w

przypadku sprawozdania koncowego - okres miedzy poczatkowg a koncowa data
kwalifikowalnosci wydatkow;

— partner KS - jednostka samorzadu terytorialnego bedaca sygnatariuszem Kontraktu
Samorzadowego;

— projekt priorytetowy — projekt wymieniony w Kontrakcie Samorzagdowym, realizowany w ramach
dziatania RPO WZ dedykowanego KS na podstawie umowy o dofinansowanie miedzy beneficjentem
a Wojewoédztwem Zachodniopomorskim;

— projekt zintegrowany - wszystkie projekty priorytetowe wymienione w Kontrakcie Samorzadowym;

— RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;

— SL2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego;

— sprawozdanie - ilekro¢ w wytycznych mowa o sprawozdaniu nalezy przez to rozumie¢: informacje
potroczna z realizacji KS lub sprawozdanie roczne/koricowe z realizacji KS;

— umowa o dofinansowanie projektu — umowa, o ktérej mowa w art. 2 ust. 26 ustawy wdrozeniowej;

— ustawa wdrozeniowa - ustawa o zasadach realizacji programoéw operacyjnych polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.z 2014 r., poz. 1146);

- WZS - Wydziat Zarzadzania Strategicznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.



Rozdzial 1. Podstawa prawna, cel i zakres zasad monitoringu i sprawozdawczosci KS

1. Niniejsze Zasady monitoringu i sprawozdawczosci Kontraktéw Samorzadowych, zwane dalej ,Zasadami”,
zostaty opracowane na podstawie Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020
wydanych przez ministra wtasciwego ds. rozwoju.

2. Celem Zasad jest umozliwienie IZ monitorowania stopnia osiggania celéw KS, zmiany sytuacji spoteczno-
gospodarczej na obszarze objetych KS, stanu wdrazania KS i posrednio RPO WZ oraz wywigzania sie
z obowiazkéw sprawozdawczych wobec IK UP oraz KE.

3. System monitoringu i sprawozdawczosci w ramach RPO WZ koordynuje i nadzoruje 1Z. W jej strukturze
zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscia RPO WZ, w tym KS, wykonuje biuro wtasciwe
dla monitoringu i sprawozdawczosci RPO WZ.

4. Sprawozdanie z realizacji KS sporzadzane jest w zgodnosci z informacjami zawartymi w LSI2014 oraz
SL2014.

5. Lider KS (jednostka sprawozdawcza) jest odpowiedzialny za dopetnienie obowiazkéw sprawozdawczych
dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji danego KS. Lider KS jest zobowigzany
zapewni¢ potencjat instytucjonalny i odpowiednie zasoby dla prawidtowego przebiegu procesu
monitorowania postepu rzeczowego oraz do generowania sprawozdan i przekazywanie ich do 1Z
w sposob okreslony w niniejszych Zasadach.

6. Lider KS wyznacza osoby do kontaktu w sprawie monitoringu i sprawozdawczosci i przekazuje 1Z ich
dane kontaktowe (adres email, nr tel.). Dane te stuza do oficjalnej korespondencji miedzy Liderem KS
a IZ. W przypadku zmiany oséb wyznaczonych do kontaktu, Lider KS jest zobowigzany niezwtocznie
zgtosi¢ to do 1Z.

Rozdziat 2. System sprawozdawczosci w ramach RPO WZ

1. Sprawozdania zawierajg w szczegdlnosci informacje dotyczace realizacji poszczegélnych Projektéw
priorytetowych, w postaci danych liczbowych, w tym przede wszystkim postepu finansowego oraz
postepu rzeczowego w postaci wskaznikdw produktu i rezultatu okreslonych w umowach o
dofinansowanie projektéw KS, informacje na temat przebiegu wdrazaniu oraz osiggnietych efektéw
spoteczno-gospodarczych na obszarze objetych KS.

2. Na potrzeby sprawozdawcze, monitorowanie postepu finansowego i rzeczowego odbywa sie poprzez
réwnolegta ocene, czy postepowi finansowemu towarzyszy proporcjonalny postep rzeczowy oraz czy
dane te sg adekwatne do monitorowanego momentu wdrazania KS.

3. Dane do sprawozdan sa aktualne na ostatni dzien okresu sprawozdawczego, ktérego dotyczy
sprawozdanie, chyba ze IK UP postanowi inaczej, o czym IZ poinformuje jednostki sprawozdawcze.

4. Dane finansowe prezentowane sg w PLN.

5. Podstawe sprawozdan stanowia raporty wyjsciowe udostepniane Liderom KS przez I1Z, generowane na
podstawie danych gromadzonych w SL2014 oraz LSI2014.

6. Lider KS w zakresie niezbednym do sporzadzenia sprawozdania i nie ujetym w raporcie wyjsciowym
pozyskuje pozostate dane i informacje bezposrednio od beneficjentéw projektéw priorytetowych.

7. Lider KS zapewnia gromadzenie i przetwarzanie danych i informacji wymaganych w sprawozdaniach,
nieprzechowywanych w systemach informatycznych.

Rozdziat 3. Tryb sprawozdawczosci

1. Sprawozdania sg przygotowywane wg wzoru okreslonego w Zatgcznikach do niniejszych Zasad.

2. 1Z przekazuje Liderowi KS raport wyjsciowy w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia okresu
sprawozdawczegdo, na ktory jest sporzadzany. Lider KS w porozumieniu z beneficjentami poszczegéinych
projektéw priorytetowych uzupetnia informacje przekazane przez IZ oraz wypetnia pozostate pola
sprawozdania.



3. Sprawozdania przygotowane przez Lidera KS stanowia wktad merytoryczny do sprawozdan z wdrazania
RPO WZ przekazywanych przez IZ do IK UP i KE a takze stuzg do monitorowania efektywnosci
mechanizmu projektu zintegrowanego - Kontraktu Samorzadowego w zakresie poprawy sytuacji
spoteczno-gospodarczej obszaru objetego KS.

4. Sprawozdania sporzadzane na podstawie niniejszych Zasad sa przekazywane do IZ tylko w wersji
elektronicznej na adres poczty elektronicznej: monitoring@wzp.pl.

5. Lider KS przesyta sprawozdanie z realizacji KS do 1Z w cyklu pétrocznym, w terminie do 21 dni od dnia
otrzymania przez 1Z raportu wyjsciowego. W przypadku, gdy termin ten wypada w dniu wolnym od
pracy, automatycznie zostaje on przesuniety na pierwszy dzien roboczy przypadajacy po tym dniu.

6. Sprawozdania podlegaja weryfikacji przez 1Z. W przypadku pytan lub watpliwosci IZ zwraca sie do KS
z prosba o dodatkowe wyjasnienia.

Rozdziatl 4. Uwagi koncowe

1. 1Z oraz jednostki sprawozdawcze przestrzegajg zasady wzajemnego poszanowania termindw
dotyczacych przekazywania informacji, w celu umozliwienia przygotowania stosownych
dokumentéw/materiatéw/analiz, jak i ich weryfikacji.

2. W uzasadnionych przypadkach 1Z zastrzega mozliwos¢ rezygnacji z niektérych obowiazkéw
sprawozdawczych lub rozszerzenia o dodatkowe informacje, szczegdlnie w kontekscie przeprowadzenia
przez 1Z naboréw uzupetniajacych i realizacji nowych projektéw priorytetowych oraz projektéw
uzupetniajacych, ktére prowadza do osiggniecia progospodarczych celéw rozwojowych wskazanych
w KKS.



Zalaczniki :

Zalacznik 1.

Karta ,KS Identyfikacja”

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI KONTRAKTU SAMORZADOWEGO RPO WZ 2014-2020

Nazwa kontraktu samorzadowego

Dane aktualne na dzien RRRR/MM/DD
Data i miejsce sporzadzenia RRRR/MM/DD
Podmiot sporzadzajacy sprawozdanie
Imie i nazwisko sporzadzajacego sprawozdanie

- . . nrtel.:
Nr telefonu i adres e-mail sporzadzajacego
sprawozdanie o-mail:

Uwagi ogolne:

1) W tabelach podaje sie dane liczbowe zagregowane z poziomu projektéw, pochodzace z centralnego
systemu teleinformatycznego, obejmujace wartosci zadeklarowane do realizacji przez beneficjentéw
w umowach o dofinansowanie projektéw oraz wartosci osiggniete sprawozdawane w kolejnych wnioskach

o pfatnos¢.

2) Dane dotyczace postepu finansowego i rzeczowego programoéw prezentowane sg kumulatywnie wedtug

stanu na ostatni dzien okresu, ktérego dotyczy sprawozdanie.




Zalacznik 2.

TABELA 1/3 wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego, opis probleméw w osiagnieciu wskaznikow '
(kol. 1-10 dane generowane przez IZ RPO)

Realizacja wskaznika Komentarz do wartosci
wskaznika: czy
umer | tazya | Fodric Zapdieg | oI
Projektu Projektu P Dziatanie Nazwa Jednostka termin polegaja g P
q q zialny / g q . e wynikaja problemy, sprawozdawczym, jakie
Prioryteto | Prioryteto i RPOWZ | wskaznika miary L. % realizacji osiagniecia g P
wedo wedo Beneficjen wartosé Ktualna? tosci toici trudnosci we wdrazaniu, sg planowane w
e 9 t docelowa aktuaina \slar ?sc' . dwarlosa. sytuacje opézniajace lub przysziosci
ocelowe) oce ﬁwe-' zaktocajace realizacje
ey wskaznika®
1 2 3 4 5 6 7 8 9=7/8*100% 10 11 12




Zalacznik 3.

TABELA 2/3 informacje nt. postepu finansowego (dane generowane przez IZ RPO)

Wartos¢ projektu priorytetowego Wydatki z zatwierdzonych wnioskow o ptatnos¢
Numer Nazwa Podmiot zadwaatriia wartos¢ od uruchomienia programu (w z#)

Nazwa Projektu Projektu | odpowiedzi umowy o
KS Priorytetow | Priorytetow | alny /‘ . ) wyd‘afkl 'alokac’ja budzet wiiad dofinans

ego ego Beneficjent | ogotem | kwalifiko | srodkéw . ' el .

walne UE panstwa | wiasny wydatki

ogotem kwalifikow | wklad UE | stan realizacji
alne
14=
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 13/7%100%




Zalacznik 4.

TABELA 3/3 OCENA JAKOSCIOWA REALIZACJI KONTRAKTU SAMORZADOWEGO

1. Cele Rozwojowe Kontraktu Samorzadowego'
opis realizacji celéw rozwojowych wskazanych w Koncepcji
Kontraktu Samorzqdowego (czes¢ D.1)

1.1. Stopien osiaggniecia celow rozwojowych Kontraktu
Samorzadowego.

1.2. Czy wystepuja, jesli tak to na czym polegaja / z czego
wynikaja trudnosci we wdrazaniu, sytuacje opdzniajace
lub zaklécajace osiagniecie celéw rozwojowych KS.

1.3. Opis podjetych srodkéw zaradczych w okresie
sprawozdawczym w zakresie osiggniecia celow
rozwojowych KS; planowane dziatania zaradcze w
przysztosci.

2. Szczego6towy opis dziatan podjetych na rzecz utrwalenia
wspotpracy i rozwoju w obszarze funkcjonalnym objetym
KS, realizowanych poza projektem zintegrowanym
opis pozostatych dziatan i przedsiewziec¢ nieobjetych bezposrednio
projektem zintegrowanym (KS) realizowanych wspdinie przez JST
na rzecz utrwalenia wspdtpracy w obszarze funkcjonalnym i
realizacji celéw rozwojowych KS, efekty realizowanych dziatar; opis
dziatan i przedsiewziec realizowanych wspdlnie i na rzecz rozwoju
wspdtpracy z partnerami spotecznymi i gospodarczymi w celu
realizacji celéow KS | wzmocnienia powiqzan w obszarze
funkcjonalnym, efekty realizowanych dziatar




